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SECAO JUDICIARIA DO AMAZONAS

PORTARIA SJ DIREF 12

Dispde sobre o realinhamento da estrutura organizalcda Secretaria
Administrativa da Secao Judiciaria do Amazonas

A Juiza Federal Diretora do Foro e Corregedora Permanente slostdss Auxiliares
da Secdo Judiciaria do Estado do Amazonas, no uso de suag@sbiegais, e tendo em vista o
constante nos autos do P.Ae 0000466-20.2016.4.01.8002,

CONSIDERANDO:

a) a Resolugdo PRESI 4, do Tribunal Regional Federal da 12 Regiabs de
fevereiro de 2016, que dispde sobre o Plano de Logistica Sustentavel da Justica Federgidlg 12 Re

b) a Resolugcéo PRESI 24, do Tribunal Regional Federal da 12 Regido, republicada em
21 de agosto de 2015, que delega competéncia aos Diretores de Fadnpaistrar e organizar a
estrutura da respectiva Secao e Subsec¢fes Judiciarias vincptadiEslo criar, extinguir, transformar
ou remanejar unidades administrativas e funcdes comissionadas no dasbéreas administrativa e
judicial, sem que implique aumento de despesa e observadas igéagstr os limites estipulados
naquele normativo;

c) a necessidade de reestruturagdo da Secretaria AdmivasttatSecao Judiciaria
do Amazonas de forma a viabilizar a instituicdo do Plano de Logistica Sustentév&atzsonal,

RESOLVE:

Art. 1°. ESTABELECER que os servicos e unidades que compdem a estrutura
organizacional da Diretoria do Foro e da Secretaria Adminigtrde Secdo Judiciaria do Amazonas,
acompanhadas dos respectivos cargos em comissédo e funcbes comisssdimadasconstantes do
Anexo | desta Portaria;

Art. 2°. ESTABELECER que o Glosséario de Siglas das unidades que compdem a
Diretoria do Foro e a Secretaria Administrativa da Seqdaidria do Amazonas é o constante do
Anexo Il desta Portaria;

Art. 3°. DETERMINAR que a Secao de Modernizagdo Administrativa/SEMA®D
prazo de 10 dias da publicacdo desta Portaria, providencie a adedadgégulamento de Servico da
Secdo Judiciéria;

Art. 4°. DETERMINAR que a Secretaria Administrativa, por meio das w@dga
administrativas competentes, no prazo de 10 dias da publicacto Rmsaria, providencie a
adequacao dos sistemas informatizados, listas de correidnaletrcatalogo telefénico e quadros de
lotacdo de pessoal, de acordo com a nova estrutura.

Art. 5° Esta portaria entra em vigor na data de sua publicacéo.
PUBLIQUE-SE. REGISTRE-SE. CUMPRA-SE.

Marilia Gurgel R. de Paiva e Sales
JUiZA DIRETORA DO FORO - SJAM
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Documento assinado eletronicamenteMarilia Gurgel Rocha de Paiva e SaleDiretora do
Foro, em 24/02/2016, as 21:04 (horério de Brasilia), conforme art. 1°, IlIl, "b", da Lei 11.419/2006.

“ A autenticidade do documento pode ser conferida no site http://portal.trfl1.jusavfidservicos
Iverifica-processo.htm informando o cddigo verificati®87509 o cédigo CRA177C59A

ANEXO |

ESTRUTURA ORGANIZACIONAL E QUADRO DE FUNCOES E CARGOS EM COM ISSAO

DA DIRETORIA DO FORO E DA SECRETARIA ADMINISTRATIVA DA SECAO

DO AMAZONAS
UNIDADE FUNQ@ES TIPO | QUANT.
DIRETORIA DO FORO
Secao de Suporte Administrativo Supervisor de Sec¢do FC-05
Assistente Adjunto Il FC-02 2
Assisténcia Juridica Oficial de Gabinete FC105
Secao de Comunicacao Social Supervisor de Secao FC-05
Secao de Biblioteca Supervisor de Secao FC-05
Centro Judiciario de Conciliagdo |Diretor de Centro FC-06 1
:\II\IUT(I;;?\I%DE CONTROLE Diretor de Nucleo FC-06 1
Assistente Adjunto Il FC-02 1
Secao de Contabilidade Supervisor de Secao FC-05
Secdo de Verificacdo e Analise Supervisor de Secdo HC-05

JUDICIARIA
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i[E)IC\:/IIIQI\IiZ\I'FI;I'AA\TIVA Diretor de secretaria CJ-03
Secao de Suporte Administrativo Supervisor de Sec¢do FC-05
Assistente Adjunto Il FC-02
\?5:‘;3;:; Analise e Pareceres Supervisor de Secéo FC-05
Servico de Atividades Destacadas| (*) Assistente Adjuntolll FC-02
izfng}(r)\igter} al\t/il\(l):ernizagéo Supervisor de Secao FC-05
Secao de Licitacdes e Contratos (f) Supervisor de Secao FC-05
gggi’;{:}igﬁ?;? (é)GeStéO Supervisor de Secéo FC-05
NUCLEO JUDICIARIO Diretor de Nucleo FC-06
Assistente Adjunto Il FC-02
Secao de Protocolo e Certiddes Supervisor de Secao FC-05
Servico de Digitalizacéo Judicial Assistente Adjunto Il FC:03
Secao de Classificagéo e Distribuigdo Supervisor de Se¢ao FC-05
Assistente Adjunto Il | FC-03
Secao de Calculos Judiciais Supervisor de Secdo HC-05
Assistente Adjunto 1l | FC-03
Secao de Depdsito e Arquivo Judicial Supervisor de Secéo HC-05
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Central de Mandados Supervisor de Secap FC-05

NUCLEO DE ADMINISTRAGAO |Diretor de Nucleo FC-06
Assistente Adjunto Il FC-02

Secao de Tecnologia da Informacdo Supervisor de Secao FC-05

Seg_:ao de _Planejamento Orgamemgﬂ%ervisor de Secéio FC-05

e Financeiro

Sggao d'e Execucéo Or<;amentar|a§u|0ervisor de Secdo EC-05

Financeira

Secao de Compras (**) Supervisor de Secao FC-05

Secao de Material e Patriménio Supervisor de Sec¢do FC-05

Se@"’?".de C_omunlcagoes © AquIv%upervisor de Secao FC-05

Administrativo

Secao de Servicos Gerais Supervisor de Secado HC-05

Secao de Seguranca, Vigilancia e Supervisor de Secdo FC-05

Transporte

NUCLEO DE RECURSOS : . L

HUMANOS Diretor de Nucleo FC-06

Secao de Pagamento de Pessoal Supervisor de Segao FC-05

Secao de Legislacédo de Pessoal Supervisor de Segdo FC-05

Secao de Cadastro de Pessoal Supervisor de Se¢ao FC-05

Secao de Desenvolvimento e

Avaliagdo de Supervisor de Secao FC-05

Recursos Humanos
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Secao de Bem-Estar Social

Supervisor de Se¢go

HC-05 1

(*) As 02 (duas) Funcdes de Assessor Adjunto V (FC-05) do Servico de Ativigades

Destacadas da Secretaria Administrativa (SAD/Secad), foram trziasfas em

Supervisdes da Secdo de Apoio a Gestdo Socioambiental (Seamb/Secad) e da Secao

de LicitacOes e Contratos (Selic/Secad).

(**) Anteriormente denominada Secédo de Compras e Licitacdes (Selit).

ANEXO I

Glossario de Siglas das unidades que compdem a diretoria do foro e a secretaria atdstiativa da
Secdao Judiciaria do Amazonas

UNIDADE SIGLA
DIRETORIA DO FORO Diref
Secao de Suporte Administrativo Sesud/Diref
Assisténcia Juridica Asjur
Secao de Comunicacao Social Secos
Secao de Biblioteca Sebib
Centro Judiciario de Conciliacédo Cejuc
NUCLEO DE CONTROLE INTERNO Nucoi
Secao de Contabilidade Secob
Secdo de Verificacdo e Analise Sevan
SECRETARIA ADMINISTRATIVA Secad
Secao de Suporte Administrativo Sesud/Secad
Secdo de Andlise e Pareceres Juridicos Seaju
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Servigo de Atividades Destacadas SAD/Secad
Secao de Modernizacdo Administrativa Semad
Secao de Licitacdes e Contratos Selic
Secdo de Apoio a Gestdo Socioambiental Seamb
NUCLEO JUDICIARIO Nucju

Secao de Protocolo e Certidbes Sepce
Servico de Digitalizacéo Judicial Serdi
Secao de Classificacdo e Distribuicdo Secla
Secao de Calculos Judiciais Secaj
Secdo de Deposito e Arquivo Judicial Sedaj
Central de Mandados Ceman
NUCLEO DE ADMINISTRAGAO Nucad
Secao de Tecnologia da Informacéo Seinf
Secao de Planejamento Orcamentario e Financeiro Seplo
Secao de Execucao Orcamentaria e Financeira Seqfi
Secao de Compras Secom
Secao de Material e Patriménio Semap
Secao de Comunicacgdes e Arquivo Administrativo Secam
Secao de Servigos Gerais Seseqd
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Secao de Seguranca, Vigilancia e Transporte Sevit
NUCLEO DE RECURSOS HUMANOS Nucre
Secao de Pagamento de Pessoal Sepag
Secao de Legislacédo de Pessoal Selep
Secao de Cadastro de Pessoal Secap
Secao de Desenvolvimento e Avaliacdo de

Recursos Humanos Seder
Secao de Bem-Estar Social Sebes
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