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SECAO JUDICIARIA DO AMAZONAS

PORTARIA SJ DIREF 65

Dispde sobre o realinhamento da estrutura organizacional da Secretaria
Administrativa da Se¢do Judiciaria do Amazonas.

A JUIZA FEDERAL DIRETORA DO FORO E CORREGEDORA PERMANENTE DOS
ASSUNTOS AUXILIARES DA SECAO JUDICIARIA DO ESTADO DO AMAZONAS, no uso de suas
atribuicdes legais e regimentais e tendo em vista o constante nos autos do P.Ae 0001706-44.2016.4.01.8002,

CONSIDERANDO:

a) a Resolucdo Presi 24, do Tribunal Regional Federal da 1* Regido, republicada em 21 de agosto
de 2015, que delega competéncia aos Diretores de Foro para administrar e organizar a estrutura da respectiva
Secdo e Subsecdes Judiciarias vinculadas, podendo criar, extinguir, transformar ou remanejar unidades
administrativas e fun¢des comissionadas no ambito das areas administrativa e judicial, sem que implique aumento
de despesa e observadas as restrigdes e os limites estipulados naquele normativo;

b) a Portaria Presi 96, de 27 de fevereiro de 2015, que define critérios para a criagdo de siglas de
unidades organizacionais no ambito da Justica Federal da 1* Regido;

¢) a Portaria Diref 50 (doc. 2490239), de 18 de julho de 2016, que institui o SERCP - Servigo de
Cumprimento de Carta Precatoria Civel e Criminal por via administrativa, alterada pela Portaria Diref (doc.
2794740),

RESOLVE:

Art. 1°. ESTABELECER que os servicos e unidades que compdem a estrutura organizacional da
Diretoria do Foro e da Secretaria Administrativa da Se¢do Judiciaria do Amazonas, acompanhadas dos respectivos
cargos em comissdo e fun¢des comissionadas, sdo os constantes do Anexo I desta Portaria;

Art. 2°. ESTABELECER que o Glossario de Siglas das unidades que compdem a Diretoria do
Foro e a Secretaria Administrativa da Sec¢ao Judiciaria do Amazonas é o constante do Anexo II desta Portaria;

Art. 3°. DETERMINAR que a Se¢do de Modernizacdo Administrativa (Semad/Secad), no prazo
de 10 dias da publicacdo desta Portaria, providencie a adequagio do Regulamento de Servigo da Seg¢do Judiciaria;
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Art. 4°. DETERMINAR que a Secretaria Administrativa, por meio das unidades administrativas
competentes, no prazo de 10 dias da publicacdo desta Portaria, providencie a adequa¢do dos sistemas
informatizados, listas de correio eletronico, catdlogo telefonico e quadros de lotagdo de pessoal, de acordo com a
nova estrutura.

Art. 5° REVOGAR a PORTARIA SJ DIREF 12, de 24/02/2016.
Art. 6° Esta portaria entra em vigor na data de sua publica¢@o.
PUBLIQUE-SE. REGISTRE-SE. CUMPRA-SE.

Manaus/AM, 16 de setembro de 2016.

ANA PAULA SERIZAWA SILVA PODEDWORNY
Juiza Federal Diretora do Foro

e ; ;
12558
eletrdnica

Documento assinado eletronicamente por Ana Paula Serizawa Silva Podedworny, Diretora do Foro, em
16/09/2016, as 21:22 (horario de Brasilia), conforme art. 1°, III, "b", da Lei 11.419/2006.
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= A autenticidade do documento pode ser conferida no site http://portal.trfl.jus.br/portaltrfl/servicos/verifica-
P+ processo.htm informando o cddigo verificador 2794884 € o cddigo CRC 31FC3D1E.

ANEXO1

ESTRUTURA ORGANIZACIONAL E QUADRO DE FUNCOES E CARGOS EM COMISSAO DA
DIRETORIA DO FORO E DA SECRETARIA ADMINISTRATIVA DA SECAO JUDICIARIA DO

AMAZONAS S

N

g

4

£

4]

~ 3

UNIDADE FUNCOES TIPO QUANT. g

5

c

2

DIRETORIA DO FORO g

0

Se¢do de Suporte Administrativo Supervisor de Segdo FC-05 1 Z

©

c

<

Assistente Adjunto II FC-02 2 E

x

(=]

Assisténcia Juridica Oficial de Gabinete FC-05 1 5

&

Se¢do de Comunicagdo Social Supervisor de Segdo FC-05 1 %

On

I

®

Sec¢do de Biblioteca Supervisor de Se¢do FC-05 1 g

3

&

Centro Judiciario de Conciliacio Diretor de Centro FC-06 1 g

w

£

NUCLEO DE CONTROLE INTERNO Diretor de Nucleo FC-06 1 °
Assistente Adjunto 11 FC-02 1
Se¢do de Contabilidade Supervisor de Se¢do FC-05 1
Se¢do de Verificagdo e Analise Supervisor de Se¢do FC-05 1
SECRETARIA ADMINISTRATIVA Diretor de Secretaria CJ-03 1
Secdo de Suporte Administrativo Supervisor de Se¢ao FC-05 1
Assistente Adjunto I1 FC-02 3
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Secdo de Analise e Pareceres Juridicos Supervisor de Secdo FC-05
Servigo de Atividades Destacadas Assistente Adjunto 11 FC-02
Secdo de Modernizagdo Administrativa Supervisor de Secdo FC-05
Secdo de Licitagdes e Contratos Supervisor de Secao FC-05
Se¢do de Apoio a Gestdo Socioambiental Supervisor de Secao FC-05
NUCLEO JUDICIARIO Diretor de Nicleo FC-06

Assistente Adjunto 1T FC-02
Secdo de Protocolo e Certiddes Supervisor de Secéo FC-05
Servigo de Digitalizagdo Judicial Assistente Adjunto III FC-03
Secdo de Classificagdo e Distribuigdo Supervisor de Se¢do FC-05

Assistente Adjunto III FC-03
(S%rvigo de Cumprimento de Carta Precatdria Civel e Criminal Assistente Adjunto II FC-02
Seg¢do de Calculos Judiciais Supervisor de Se¢do FC-05

Assistente Adjunto III FC-03
Secdo de Deposito e Arquivo Judicial Supervisor de Secao FC-05
Central de Mandados Supervisor de Se¢do FC-05
NUCLEO DE ADMINISTRACAO Diretor de Nucleo FC-06

Assistente Adjunto 11 FC-02
Seg¢do de Tecnologia da Informagio Supervisor de Secdo FC-05
Seg¢do de Planejamento Or¢amentario e Financeiro Supervisor de Se¢do FC-05
Secdo de Execucdo Or¢amentaria e Financeira Supervisor de Se¢do FC-05
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Se¢do de Compras Supervisor de Secdo FC-05
Se¢do de Material e Patriménio Supervisor de Secdo FC-05
Secdo de Comunicagdes e Arquivo Administrativo Supervisor de Secdo FC-05
Sec¢do de Servicos Gerais Supervisor de Secdo FC-05
Sec¢do de Seguranca, Vigilancia e Transporte Supervisor de Secao FC-05
NUCLEO DE RECURSOS HUMANOS Diretor de Nucleo FC-06
Se¢do de Pagamento de Pessoal Supervisor de Se¢do FC-05
Sec¢do de Legislagao de Pessoal Supervisor de Secao FC-05
Sec¢do de Cadastro de Pessoal Supervisor de Secao FC-05
Seg¢do de Desenvolvimento e Avaliagdo de Recursos Humanos | Supervisor de Se¢io FC-05
Secdo de Bem-Estar Social Supervisor de Segéo FC-05

(*) Criado por meio da Portaria SJ Diref 50, de 18/07/2016.

ANEXO IT

GLOSSARIO DE SIGLAS DAS UNIDADES QUE COMPOEM A DIRETORIA DO FORO E A
SECRETARIA ADMINISTRATIVA DA SECAO JUDICIARIA DO AMAZONAS

UNIDADE SIGLA
DIRETORIA DO FORO Diref
Secdo de Suporte Administrativo Sesud/Diref
Assisténcia Juridica Asjur
Sec¢do de Comunica¢do Social Secos
Secdo de Biblioteca Sebib
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Centro Judiciario de Conciliacio Cejuc
NUCLEO DE CONTROLE INTERNO Nucoi
Secdo de Contabilidade Secob
Secdo de Verificagdo e Analise Sevan
©
SECRETARIA ADMINISTRATIVA Secad &
[=2]
s
Secdo de Suporte Administrativo Sesud/Secad §
Secdo de Analise e Pareceres Juridicos Seaju %
&
2
Servigo de Atividades Destacadas SAD/Secad 2
4
Secdo de Modernizagdo Administrativa Semad g
L
Secdo de Licitagdes e Contratos Selic F
2
g
Sec¢do de Apoio a Gestdo Socioambiental Seamb .?_‘
3
8
NUCLEO JUDICIARIO Nucju s
®
]
T
Sec¢do de Protocolo e Certiddes Sepce -é
«©©
k]
. . . . . . . m
Servigo de Digitalizagdo Judicial Serdi £
s
Secdo de Classificacdo e Distribuig¢do Secla
Servigo de Cumprimento de Carta Precatéria Civel e Criminal Sercp
Se¢do de Calculos Judiciais Secaj
Secdo de Deposito e Arquivo Judicial Sedaj
Central de Mandados Ceman
NUCLEO DE ADMINISTRACAO Nucad
Secéo de Tecnologia da Informagéo Seinf
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Secdo de Planejamento Or¢amentario e Financeiro Seplo
Secédo de Execugdo Orgamentaria e Financeira Seofi
Se¢do de Compras Secom
Segéo de Material e Patrimonio Semap
Secdo de Comunicagdes ¢ Arquivo Administrativo Secam
Secdo de Servigos Gerais Seseg
Secdo de Seguranga, Vigilancia e Transporte Sevit
NUCLEO DE RECURSOS HUMANOS Nucre
Secdo de Pagamento de Pessoal Sepag
Secdo de Legislagdo de Pessoal Selep
Secdo de Cadastro de Pessoal Secap
Secdo de Desenvolvimento e Avaliagdo de Recursos Humanos Seder
Sec¢do de Bem-Estar Social Sebes
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