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JUSTIGA FEDERAL
SUBSECAO JUDICIARIA DE FEIRA DE SANTANA - BAHIA
PRIMEIRO JUIZADO ESPECIAL FEDERAL ADJUNTO

PORTARIA N.01, DE 08 DE SETEMBRO DE 2014, DO JUIZADO ESPECIAL
FEDERAL ADJUNTO A PRIMEIRA VARA DA SUBSECAO JUDICIARIA DE
FEIRA DE SANTANA

A Juiza Federal do Juizado Especial Federal Civel ¢ Criminal Adjunto a 1* Vara da
Subsecao Judiciaria de Feira de Santana, Lstado da Bahia, no uso de suas atribuicoes
legais ¢,

CONSIDERANDO « determinagao constitucional segundo w gual “os servidores receberdo
delegacao para a prdiica de atos de adminisiracao e aios de mero expedienie semn cardter
decisorio™ (CFLart, 93, X1V);

CONSIDERANDOQO o disposto no art. 162, § 4. do Codige de Processo Civil, no art. 41.
inciso XVIL, da Ler no 5.010/66, ¢ no art. 104 do Provimento Geral Consolidado n. 03, de
26/03/2002-COGER/TRIE- [ Regiao.

CONSIDERANDO  os criterios  informadores  dos  duiziwios  Especiais,  quais  sejum
simplicidade. informalidade. cconomia processual ¢ celeridade:

RESOILVE:

ESTABELECER regras procedimentais para agilizar o aodamento processual das acoes em
trimite nestes Juizados Lspeciais Federais. com vistas @« wimg prestacio jurisdicional mais
cclere ¢ segura para os jurisdicionados.

CAPITULO I - Disposicoes Gervais

Art. 1° A presente Portaria tem por objetivo explicitar o rol de atos de mero expedicnte.
visando agilizar o andamento das agoes em trimite no JEF de Feire de Santana, sem prejuizo
de quatsquer outros atos assim considerados peto juiz da cousa.

Art, 2° No exame desta Portaria, a interpretacao sera sempre leita tendo por objetivo o
principio da cconomia processual ¢ racionalidade dos servigos judicidrios, mediante a pratica
de menor niimero de atos processuais no tramite do processe. sem prejuizo dos principios da
ampla defesa ¢ do contraditorio,

Art. 3% Salvo disposicio expressi em conlririo, 08 atos procedimentais previstos nesta
Portaria serido cumpridos peios servidores independentemente de despacho judicial.
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CAPITULO II - Do Procedimento Inicial

Art. 4°. Ao receber o processo, procederd a Secretaria 4 andlise da peticao inicial, atentando-se
a presenca dos pressupostos objetivos e subjetivos do processo e as condigoes da acio.

Art. 5° Compete a Secretaria, inicialmente, verificar se a nova acao estd englobada na
competéncia dos Juizados Especiais Federais Civeis e Criminais, em especial quanto ao
disposto nos arts. 2° ¢ 3° da Lei 10.259/01.

§ 1° Constatado, em qualquer momento, que o valor da causa supera 60 (sessenta) salarios
minimos, far-se-d a intimagdo da parte autora para que, no prazo de 15 (quinze) dias,
manifeste-se quanto a rentncia do valor excedente.

§ 2° Na hip6tese de presumida incompeténcia dos Juizados Especiais Federais, os autos serio
conclusos de imediato ao respectivo juiz, para decisao.

Art. 6°. Vislumbrada a auséncia de legitimidade ativa ou passiva da acao, os autos serio
imediatamente conclusos ao juiz.

Paragrafo anico. Nas hipéteses de litisconsorcio ativo facultativo, serao os autos conclusos
para exclusao dos litisconsortes do pdlo ativo da acio, nos termos do art. 46, paragrafo nico,
do CPC.

Art. 7° Faltando a peticio inicial algum dos requisitos previstos no art. 282 do Cédigo de
Processo Civil ou quando constatada a auséncia de documentos indispenséveis a propositura
da acao (CPC, art. 283), deverd ser providenciada a intimacao do advogado da parte autora
para, no prazo de 10 (dez) dias, emendar a inicial, especificando-se 0s documentos faltantes.

§ 1° Tratando-se de beneficios por incapacidade, ¢ imprescindivel a indicacio da doenca ou
doencas que incapacitem a parte autora, apresentando-se, sempre que possivel, relatérios
meédicos e exames atuais.

§ 2° Nos pedidos de aposentadoria por idade. pensao por morte, saldrio-maternidade, auxilio-
doenga e aposentadoria por invalidez, fundados na qualidade de trabalhador rural da parte
autora, deverd constar da peticao inicial:

I — os periodos de atividade rural;

IT — os locais de trabalho, sendo mais de um;

III — os nomes dos proprietirios do terreno rural, quando se tratar de parceria ou comodato ou
economia familiar.

§ 3° Nao atendida a intimagao, ou atendida de forma incompleta, seguirio os autos conclusos
C
para o respectivo juiz.
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§ 4°. Sao considerados indispensaveis os documentos assim indicados pelo juiz da causa, bem
como aqueles descritos no art. 11 desta Portaria.

§ 5° Tratando-se de reiteracao de peticoes iniciais de um mesmo advogado ou de mesmo
escritério de advocacia, em relagdio a causas repelitivas (aposentadoria por idade.
aposentadoria por invalidez, auxilio-doenga, pensio por morte ¢ salario-maternidade), nao se
fara o ato previsto no caput, fazendo-se os autos conclusos para o juiz.

§ 6°. A parte autora deverd apresentar, com a peticio inicial ou no momento da atermacao, os
seguintes documentos ou informagoes:

I - comprovante de residéncia;

I - copias de seus documentos pessoais;

[IT - nimeros de telefones para contato, se possivel;

IV - renincia expressa ao valor excedente i algada do Juizado;

V — prova do requerimento administrativo formulado ao ente piiblico, bem como da
negativa do pedido.

§ 7°. Nao serao admitidas demandas sem a prova do prévio requerimento administrativo e do
indeferimento do pleito.

Art. 8% Nas hipéteses de verificacao de possivel prevengio, litispendéncia ou coisa julgada, a
parte autora deverd ser intimada para, no prazo de 30 (trinta) dias. apresentar copia da peticio
inicial e da sentenca do processo antecedente.

§ 1°. Dadas as dificuldades do caso concreto, nio sendo possivel a apresentacao das aludidas
cOpias pela parte autora, poderd a secretaria oficiar 3 Vara, na qual tramita o processo
vinculado, solicitando a documentacio.

§ 2°% Em caso da auséncia de apresentagio dos documentos pela parte autora ou pela Vara de
origem, serao os autos conclusos ao Juiz da causa.

§ 3° Certificada a inexisténcia total ou parcial de litispendéncia nos autos preventos,
distribuidos automaticamente a este Juizo, deverd a secretaria proceder a intimagao do réu.

Art. 9°. Os pedidos de concessao de medida cautelar ou antecipagao de tutela, que nao visem
evitar dano irrepardvel ou de dificil reparacio, serdo analisados somente por ocasiao da
audiéncia, ou, nos casos de dispensa dessa, quando da prolacio da sentenca.
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§ 1° Considera-se pedido que vise a evitar dano irrepardvel ou de dificil reparacao aquele que
tenha por objetivo:

a) liberar valores para pessoas portadoras de doenga grave ou terminal, ou que possuam
dependentes nessa situacao;

b) restabelecer beneficio previdencidrio;

¢) promover a exclusao do nome da parte autora de cadastro de inadimplentes:

d) outras hipdteses, a critério do juiz da causa.

§ 2° Subsistindo divida quanto ao enquadramento do pedido i circunstincia prevista no
caput, deverd o juiz da causa ser consultado sobre qual o procedimento a se adotar.

§ 3° Havendo deferimento de pedido liminar ¢/ou antecipacao de tutela, deverd a Secretaria
proceder a intimacao do réu para, no prazo de 10 (dez) dias. prestar informacoes sobre o
cumprimento da liminar e/ou antecipacao de tutela.

Art. 10. Constatada a imprescindibilidade de realizacéo de exame pericial, como nos pedidos
de concessao ou restabelecimento de auxilio-doenga, aposentadoria por invalidez e beneficio
assistencial previsto na Lei 8.742/93 (LOAS), serd designada pericias médicas ou sociais por
ato ordinatorio, independentemente de despacho, antes de ser implementada a citacao.

Art. 11. Estando a petigdo inicial em ordem, proceder-se-4 i citacio. independentemente de
despacho.

§ 1° Além das adverténcias legais, a ordem de citacio conterd. se for o caso, a determinacao
para que a parte 1€ traga aos autos, no prazo do art. 11 da Lei n 10.259/2001, os documentos
indispensdveis para o julgamento da causa, tais como:

a) Planilha de cdlculos e valores:

b) Copia da CTPS (carteira de trabalho e previdéncia social, referente a qualificacao do
portador, vinculos empregaticios que contemplem os meses de janeiro/89 e/ou abril/90 e
opcao ao FGTS) e extrato(s) de conta(s) vinculada(s), nos processos com pedido de
aplicacio de expurgos inflacionarios em contas de FGTS.

¢) Discriminativo dos saldrios de contribuicao a partir de julho/94, carta de concessao de
beneficio e historico de créditos dos 05 anos e informacao acerca do beneficio anterior.
nos processos de revisao de beneficio previdencidrio;

d) Cépia do processo administrativo, nos feitos com pedido de concessio e
restabelecimento de beneficio previdencidrio.
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§ 2° Se for o caso, deverd a parte ré também trazer aos autos, junto com a contestacao, a
proposta de acordo, acompanhada da conta de revisio pretendida.

Art. 12. O pedido de concessao de beneficio de assisténcia judicidria gratuita serd apreciado
somente por ocasiao da prolacao da sentenca.

CAPITULO I1I — Da Contestacio e da Audiéncia

Art. 13. Os processos que tratarem de matéria unicamente de direito, ou de direito e de fato.
mas que nao reclamem producao de prova em audiéncia, terio o seguinte procedimento:

§ 1° Apos a distribuicdo e autuacio, o processo seguird com vista a parte ré, com o que ficara
citada, iniciando-se o prazo para apresentacio da defesa. que serd de 30 (trinta) dias, bem
como para, independentemente de intimagao especifica:

a) fazer juntar aos autos os documentos indispensaveis 2 solucio da controvérsia
(art. 11 da Lei n.° 10.259/2001), tal como a c6pia do processo administrativo de concessio do
beneficio;

b) trazer aos autos os cdlculos do beneficio e valores que seriam em tese devidos i
parte autora, acaso os fatos narrados venham a ser provados, neles incluidos a correcio
monetaria, desde a data de vencimento de cada uma das parcelas, a contar do primeiro
requerimento administrativo sobre a mesma matéria, e 0s juros de mora, desde a citagio.

§ 2°. No mesmo prazo, a parte ré deverd dizer sobre a possibilidade de conciliacio e, havendo
ensejo para celebracio de acordo, deverda trazer aos autos os lermos da proposta,
independentemente dos parametros de cilculo estabelecidos no § 1°, alinea “b”, deste artigo.

§ 3° Apresentada a proposta de acordo pela parte ré, a parte autora serd intimada para se
manifestar, no prazo de 10 (dez) dias.

§ 4.° Decorrido o prazo para manifestagio, com ou sem ela, os autos serdo imediatamente
conclusos para sentenga.
Art. 14. - Os processos que reclamarem a producio de prova terio os procedimentos

descritos neste artigo. (NR)

§ 1° Sendo indispensavel a producio de prova pericial, no momento da atermacao, ou
apos a distribuicdo, caberd a Secretaria, através de ato ordinatério:
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I — providenciar a inclusao, nas agendas dos peritos, do dia e hora em que serd
realizada a pericia, bem como, quando for o caso, designar a data da realizacao da audiéncia
de conciliagdo, instrucao e julgamento, segundo a pauta do juizo;

II — Intimar, previamente, os peritos acerca dos quesitos relacionadas na Portaria
Conjunta n. 01 de 17 de agosto de 2011, pelo meio mais célere.

[II- Intimar a parte autora, ou seu representante, da designacio da pericia e para que.
por ocasiao da realizaciao do exame técnico, apresente ao perito seus quesitos, bem como se
faca acompanhar de assistente técnico, se entender necessirio

[V — Abrir vista do processo a parte ré, com o que ficara:

a) citada para responder a demanda, em 30 (trinta) dias, caso queira;

b) intimada acerca da data, local da realizacdo da pericia, bem como do perito
nomeado;

2°. Em relacdo aos peritos, compete 4 Secretaria da Vara, independentemente de despacho:
I

[ - intimd-los acerca da pauta de pericias agendadas periodicamente, encaminhando-
Ihes a documentacao indispensavel para a execugio do exame técnico, quando for o caso:

I — realizar as intimagoes de tais auxiliares do juizo preferencialmente por telefone,
fac simile (fax) ou correio eletronico, somente se fazendo intimagio por mandado nos casos
excepcionais e absolutamente necessarios.

§ 3°. Sendo indispensivel a producao de prova testemunhal, caberi 2 Secretaria, através de
ato ordinatério intimar a parte ré.

Art. 15. No preparo da audiéncia, devera ser observado, rigorosamente, 0 prazo minimo de 30
(trinta) dias entre a citagio da parte ré e a data designada para o ato.

Paragrafo anico. Para fins de fixacio da data da citagao, a parte ré se dara por citada na data
da realizagao da carga, quando os autos serao retirados da Secretaria. mediante preenchimento

do termo pelo servidor.

Art. 16. Havendo pedido expresso e tempestivo das partes (art. 34, § 1°, da Lei 9.099/95).
serd providenciada, em tempo hébil, a intimacao das testemunhas.
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§ 1° Nao serao expedidas cartas precatdrias, salvo para citacao de litisconsortes e oitiva de
suas testemunhas.

§ 2° Sendo admitida a oitiva de litisconsorte ¢ de suas testemunhas em localidade diversa.
procedera a secretaria a expedicao de oficio ao Juizo respectivo, a ser assinado pelo Juiz da
causa.

§ 3° Nas causas em que o polo passivo € ocupado apenas pelo INSS, 0 comparecimento das
testemunhas arroladas pela parte autora sempre ocorrera independentemente de intimacio.

Art. 17. Os processos que demandarem a realizacao de cilculos para a prolagio da sentenca
liquida (art. 38, paragrafo tnico, da Lei 9.099/95) serao remetidos para o Setor de Célculos da
Subsegdo ou para a Secao de Contadoria da Secao Judicidria da Bahia, quando se tratar de
casos complexos, independentemente de despacho, fazendo-se a movimentagao adequada.

§ 1° Os cilculos de menor complexidade, a critério do juiz da causa, poderao ser realizados
no proprio Gabinete.

§ 2° Antes da remessa dos autos ao Setor de Cilculos ou i Secio de Contadoria, deverd a
Secretaria certificar nos autos os parametros para a realizacio dos cdlculos ou conforme
orientacao do respectivo juiz.

§ 3° Deverd a Secretaria manter controle quanto aos processos enviados 2 Secio de
Contadoria, comunicando ao respectivo juiz sobre eventual demora excessiva no retorno dos
autos.

Art. 18. Nos processos em que haja pedido de revisio de beneficio previdenciério pelo indice
IRSM (Indice de Reajuste pelo Saldrio Minimo) devera a secretaria, antes da prolacio da
sentenca, verificar a existéncia de eventual acordo administrativo, por meio de consulta ao
aplicativo CNIS/PLENUS do INSS.

Paragrafo tnico. Verificada a existéncia de acordo, deverd a parte autora ser intimada para
se manifestar, no prazo de 10 (dez) dias. Decorrido o prazo sem manifestacio, serio os autos
conclusos para sentenca.

Art. 19. Nos processos com pedido de revisao de beneficio previdencidrio com base na
variacao dos indices da ORTN/OTN/BTN, deveri a secretaria proceder a intimacao do INSS
para, no prazo de 20 (vinte dias). apresentar os autos do processo administrativo de concessao
do beneficio previdencidrio. ou se possivel, os cilculos dos valores que entender devidos.
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Yaragrafo unico. Trinsconendo o prazo sera apresentachn do processo coneessorio ou dos
calculos referidos. bem como considerando que o arl, 214 do Decreto n® 77.077, de 24 de
Janeiro de 1976, dispensou @ conservacao di documentacio dos processos concessorios de
interesse dos beneficiarios. nor periodo superior o cineo anos coados da concessao final do
benelicio, ¢ que, andu o Crdem de Servico n” SGP-019:420 co 30 de jutho de 1976, da
Previdéncia Social, autorizou as Superintendincias ¢ s .’.'fF-'gzum‘ de Execucio lLocal a
procederem a inutiiizacao de processos ¢ docaaentos com wi's de cinco anos, fica autorizada
a claboragiao dos calardos mela Vare, com a utlizacao Gos Caices da -abela claborada »ela
Secao Judiciaria de Sunta Caterina,

de desistencia ou extaieo de feito formudade por parte o s euentada por advogado nos
aulos, @ seeretaria procederi s inimacdo do petrons para se naniiestar, no prazo de 035 (cineo)
dius.

CAPETULO TV - I3a Fase Decisoria
Art. 2}, Estando o @io cai ordem. serdo 6s aalos imecatanente conclusos ao juiz a que
estejam vinculados, parva senstenea.
§ 1% Considerasse ¢ ordem 0 processo gue tenha cuaprive celdus o8 fases processuais

necessisias, deoacorde cern o legiSRIGA0 respectiva, e espesia a juntada dos calealos
neeessasios para a prolugao we sentenca lquida

§ 29 Salvo dewrmigao judicial ey coatririo, ¢ desnecessing o vesta as partes dos calculos
Juntadas oS aulos. pOsicraando-se sta CIEncia pos veusiio i nacio da sentengi.

Art. 22, Nos processos referentes a beneficios por incapacidade a intimacio do laudo pericial
¢ Go estudo sociocconiniico serd lera da seguinie torma;

I —laudo destavoravcd - inniragho apenas da puare autora:
[l —laudo favoravel - intirnscio apenas do INSS,

Art. 23, Quando @« scnle:
providenciard o intim

crida em Lucioncia, a Secretaria da Varg

34

wonae for pro
a0ao dis partes:

[—avaves do pablicacio s imprensa oficial, se o paste wovora Tor representada por
advogado:
¥ .
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I pela v postd por aviso de recebimento e nely propric. caso a parte autora
estefa postulando cin cuisa proprin ¢ rao Seji o mosi s Cvoosda serita na OALS:

UL porvis o dos oaos guando se ke de ente puotico: ou cuando a parte ou seu

3

advoga lo se fzerery presesies na Secretaria e % .

IV — Inunr dirctamente o Agcncia de Atendimewo S Deraandas Judiciais (AADI)
para no prazo de 30 trinta) dias proceder & inelactacao do boeefice previdenciario de ferido.
nos termos di devinao o sentenca que o conceden, Bos ses oM que O juiz assime e
determinar.

§ 10 Eoaruzao de oo coe naoero doopcessos e trarn o nest o Vera Federal: diante do
fato de rao haver Secrelatic sutononss responsavet apenas ol rwsy amentacao dos feitos do 1©
Juizede Especial Fodeal Alanion considerande que acesmagedors maioria das pessoas que
demandam no ambite do Juizado yeside emdecativades di 2on crmas ndo servidas por servico
postal reeulars consiverande que tais fatos doreeminariag: o onre pocjuizo aos servicos di
Sceretating com risco de hcabilizas os demais wios sot su incembéncia; na hipotese de
extingiao do processe sem tesolugho do merhio corque aprric Suto s nde esteja represen ada
por advogado, docdispensad o su ntinmacae weean dasente o a.

§ 2% Nochipotese do o ardesdo anterior, apds v intmaciace do e pablico réu do processo e
depois de decorridos 1o tdes) dins da publicacio da SCocesn ont Cartorio. 08 autos serio
burxados na distribuicao ¢ aigquivados, sem gdesito em jutes e ae dando-se i parte autora
tomar ciencia da sentengn proferda quando conparee. s o seercae da Vara ¢ dela o
intmaci, contndo-seo w piner dar, os Prazos recursais provisios ne L2 0 909995 ¢ on
10.239 2001 resgaarcands o o ¢icito do doanmdante e th seado cousado, assim.
qualquer tpo de propse oo oor via e consequenea. nex cibede nal dade

§ 3% Aphcar-se-ao s disposicoes dopardgrado o erior:

I - na hipdtese dosontences gue rejeitaren: o ped-lo Lpar @ autora em razio de seu
carater manitestaen e g ccecedenies assime corsidetadas gieias ¢ gos fundamentos estejam
de acordo com stimuty cu jprosprudencia retietada da Tarew vactoaa! oo Uniformizacio dos
Juizides Espectans oeesaiss —o Supesior Triburd de Juse o ST ou do Supremo Tribunal
Federal STE, o exempi daquetas que cojeiiam: pedides <de correcao dos saldos do
PISPASEP pary inclasao e oxpurpos inihciondrios: necidos oo revisio de beneticio
previdencidrio cre:

Hoom quedgaes cona armotese em gue coparte, ~ nsoearesontacioo de advogado. nao
enhacs do encontiada oy ne - dos meos admit cos para a i i ol facultindo-se a parte
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requerer 0 que Tor do seu interesse ¢ the or dovido. quands conparceer a Secretaria da Vara ¢
for intimada do ultimo ato nendente.

§ 4% Sc a parte autora for sucumbetie @ 5140 esiiv e represcalac ke or advogado, no mesmo ato
de intimagio da senwengs ceserd noslicada di socessidac. o cons i advogado, se houve:
Interssse em recorrer

Art. 24. Os recurses conta senfencl. observida o tempestividace ¢ o cumprimento das
formalidades exigidas co tocante ao pagamerns ou dispensa do cecolhimento das custas
Judiciais, serito recensdos nos eleitos devolutivo ¢ suspense o) selvo guando houver concessio
de medida Hminar cu tulela antecipade, quando serdo recebidos oxclusivamente no efeito
devolutivo, no tocante a medida cautetar ou antecipatoria.

§ 1% Os cfeitos em gue v ecurso for reeebido serdio contidicados nos autos pela prépria
Sccretaria, com reiureacin capressa oo esta Portse, dispeasedo despacho judicial, inclusive
para a remessa dos wises 2 7 uma Recursal.

1l

§ 2° O suizo de admissibiticade dos reeursos poderit ser rohizao apenas apos o oferccimento

das comrarrazoes, anos 1ntinggao do parte recorsida,

§ 3% Constatada « iniempestividade do recurso interposto ou Glia de preparo, serao os autos
conclusns ao respeciiv o iy, sara decisao.

§ 4% Havendo recurso da pare ¢ deverd o parte autors <ov intimada, conjuntamente. do
conteudo da senten: o co findio do PTAZO PAra d Apresentaae S Corirarrusoes.

§ 5% Decorrido ¢ praze fegal, com or sem aprosentagio dins corrurmizoes de recurso, Serio os
autos remetidos paraa Tanna Recursal, caso nao higa reg. er mento guc cuseje manifestacao
do Juiz da causa

Art. 25, Nos [uits movieos contra 0 ENSS. em g woai sido proferida SCNTCNCH
improcedente o extisgic sem mérito, quands nao haja ntciposicio de recurso pela parte
auiora, serao os gulos arquiecados independentzmente deoint i au parte re, devendo a
seerelara encaminbar 10 INSS a lisiagem de ados o8 processes remetidos ao arguivo.

Art. 26. Nos processos e que for proferida sentenc homologaoia de acordo, como
nenhuma das paries e inwresse processust poca recon v (w31 da Lei n 9.099,95), ¢
transito em julgads du seanicaca sers certificade 1o final & aucioncie de conciliagio, instrugio
¢ Julgamento, scguindo-se as demais [ases parl execugldo v juivado (NR)
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Art. 27. Certificado o transito em julgado da sentenca ou do acordio da Turma Recursal, ou
na hipotese de recurso recebido apenas no efeito devolutivo, ¢ tendo sido vencido o ente
publico, adotar-se-da um dos seguintes procedimentos, conforme o caso:

§ 1. Na hipétese de execucio de obrigagao de pagar quantia em dinheiro:

[ - a parte ré serd intimada para apresentar os cilculos dos valores devidos no prazo
de 15 (quinze) dias;

II — em seguida, a parte autora serd intimada para falar sobre os célculos e requerer a
execucao do julgado, no prazo de 10 (dez) dias, com a adverténcia de que seu siléncio
implicaré concordincia com os valores propostos pela parte ré;

I[IT — havendo concordéincia ticita ou expressa da parte autora com os valores
propostos pela parte ¢, a Secretaria providenciara a expedicao da requisicao de pequeno valor
ou do precatdrio, via sistema processual, corrigida monetariamente e acrescida dos juros de
mora devidos at€ a data da sua expedigao, nos termos da sentenga proferida;

IV — havendo discordancia da parte autora em relagio aos cilculos apresentados pela
parte ré, os autos scrio remetidos a contadoria. seguindo-se vistas as partes, pelo prazo
comum de 10 (dez) dias, concluindo-se os autos, em seguida, para decisao do Juiz.

CAPITULO V - Do Cumprimento da Sentenca

Art. 28. Havendo condenacao em obrigacao de fazer, seu cumprimento serd feito nos termos
do art. 16 da Lei 10.259/2001, devendo ser expedido oficio a autoridade citada para causa,
determinando o cumprimento da obrigacao no prazo de 30 (trinta) dias, se outro nio houver
sido fixado em sentenga ou decisao.

Art. 29. Transitada em julgado a sentenga condenatéria que contenha obrigacio de pagar
quantia certa, e tratando-se de pessoa juridica de direito publico, providenciard a Secretaria a
expedicao da Requisicio de Pequeno Valor, pelo meio eletrénico, ou do precatério.

§ 1° - Se a parte ré for empresa publica federal o oficio de requisicio de cumprimento da
obrigagao sera encaminhado para o representante citado para a causa.

§ 2°. No caso do caput deste artigo, atualizado o valor da condenagéo, e constatado que supera
o montante de 60 (sessenta) saldrios minimos, serd a parte autora intimada para que opte pela
renincia ao crédito do valor excedente, ou pela expedigido de precatério.
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Art. 30. Havendo informacoes da parte ré acerca do cumprimento da obrigacao de fazer, deve
a secretaria proceder a elaboragao/atualizagio dos cilculos das parcelas vencidas, se for o
caso, intimando-se o autor, em seguida, para se manifestar, no prazo de 10 (dez) dias.
Transcorrido o prazo sem manifestacio do autor. e cumprida a obrigacao de dar ou pagar
quantia certa, em sendo o caso, devem os autos do processo ser arquivados, com baixa na
distribuicao.

Art. 31. Apés a expedicao da RPV, as partes serao desse ato intimadas, primeiro a parte ré e
apos, a parte autora, arquivando-se, em seguida, os autos.

CAPITULO VI = Da Comunicacao dos Atos Processuais

Art. 32. As citacoes ¢ intimagoes serao realizadas por meio de correio eletronico (e-mail),
telefone, fax, via postal ou por qualquer meio idoneo (Art. 19 da Lei 9.099/95), fazendo-se
por meio de mandado em casos absolutamente necessarios.

Paragrafo amico. Nos casos de descumprimento de ordem judicial, serd autorizada a
realizacao da intimacao por meio diverso do cletronico, consultando-se o juiz da causa quanto
a aplicacao de multa didria a parte ré, hipétese em que os autos serdo conclusos para decisao.

Art. 33. Na hipétese de devolucao de correspondéncia destinada a intimacao da parte por
motivo de mudanca de endereco sem prévio aviso ao juizo, a intimagio reputar-se-a eficaz
(art. 19, § 2° da Lei 9.099/95), devendo o fato ser certificado nos autos.

Art. 34. A contagem dos prazos processuais terd inicio a partir da efetiva juntada do
mandado, carta de citagao ¢/ou intimag@o aos autos, com excecao ao disposto no Art. 42 da
Lei n® 9.099/95.

Art. 35. Mandados, cartas de citacio e intimacao, bem como oficios de cardter geral serao
assinados pelo Diretor de Secretaria. ou seu Substituto legal com a obrigatoria declaragao de
que o faz por ordem do Juiz.

§ 1° Serao assinados sempre pelo Juiz: mandados de busca ¢ apreensiao, cartas de sentenca,
oficios dirigidos aos membros do Poder Judiciario, Executivo e Legislativo, Ministros e
Secretédrios de Estado, membros do Ministério Puablico, Autoridades Policiais, oficios de
cumprimento de obrigacao de fazer, ndo fazer e entrega de coisa certa, de levantamento de
depésito bancidrio, de conversao em renda, de liberacio de bens, de requisicao de forga
publica e de requisicao de pagamento.
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§ 2° Devera fazer-se constar nos mandados, cartas e oficios expedidos por este Juizo, o
endereco completo, niimeros de telefone e fax, bem como do endereco eletronico da Subsecao
Judiciaria.

CAPITULO VI - Disposigées Finais
Art. 36. O hordrio de funcionamento deste Juizado para atendimento externo é das 9 as 18h.

Art. 37. A parte e/ou seu representante judicial podera ter vista dos autos em secretaria. ainda
que esteja desacompanhada de advogado, podendo retiri-los da secretaria exclusivamente
para extragao de fotocopias. devendo devolvé-los no mesmo dia.

Art. 38. A vista de autos mediante carga € restrita a advogados, estando, todavia, vedada.
quando houver:

a) audiéncia designada nos autos;

b) prazo comum as partes, sem prévio ajuste entre os advogados das partes;

¢) pericia designada.
Art. 39. Os atos praticados por estagidrio de Direito, notadamente retirada e devolucao de
autos, obtencao de certidoes, assinatura de peticoes de juntada, obedecerio ao disposto nos

artigos 41, inc. XVII e 55 da Lei n. 5.010/66, no art. 3° parigrafo 2° da Lei 8.906/94 (Estatuto
da OAB) e ao constante no Regulamento Geral do Estatuto da Advocacia e da OAB.

§ 1° A guia de controle de saida de autos serd expedida em nome do advogado que
subscreveu a autorizacao/substabelecimento, devendo constar 0 nome legivel e 0 nimero da
OAB do estagidrio que estd praticando o ato.

§ 2° As autorizagoes e substabelecimentos a estagidrios serio arquivados em pasta propria na
secretaria.

§ 3° Ao estagidrio ¢ permitida a consulta a processos na secretaria.
Art. 40. Poderd ser realizado o desentranhamento de documentos em processos fisicos para
entrega a parte solicitante, mediante recibo, apés o trinsito em julgado da sentenca que julgar

extinta a acao sem julgamento do mérito. Contudo, nio serao desentranhados documentos
juntados pela parte contrédria, bem como procuragéo firmada por qualquer das partes.
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Art. 41. Os honoririos periciais ficam arbitrados, de imediato, da seguinte forma:

a) No valor de R$ 176,10 (cento e setenta e seis reais ¢ dez centavos) quando se tratar de
pericia médica ou contdbil ou avaliagio socioecondmica:

b) No valor de R$ 250,00 (duzentos e cingiienta reais), quando se tratar de pericia
psiquidtrica, cardiologica e neuroldgica, bem como nas pericias sociais onde se
perceba dificil acesso para a sua realizagio.

§ 1° Nas questoes de maior complexidade, o Juiz que presidir o feito poderéd dispor de forma
diversa do fixado nesta Portaria, arbitrando o valor dos honorarios até o limite maximo
previsto na Resolucio do Conselho de Justiga Federal.

§ 2% O perito que, no curso dos trabalhos, observar a ocorréncia de complexidade que
justifique a revisao do valor arbitrado nesta Portaria, deverd formular requerimento com a
devida comprovacao do alegado, para apreciacio pelo Juiz.

§ 3°% Ap6s a entrega do laudo ou do relatério técnico, serd expedido oficio,
independentemente de despacho, solicitando-se a Dire¢ao do Foro o pagamento dos
honorarios do perito, em observancia ao disposto no artigo 12, § 1° da Lei n® 10.259/2001.

Art. 42. A tramitacao prioritdria em favor da parte com idade igual ou superior a 60 (sessenta)
anos, conforme determina o art. 71 da Lei 10.741/03, deverd ser observada automaticamente
pela Secretaria, independentemente de determinacao, sendo efetivada anotagao nos registros
do processo e aposicao de tarja identificadora no dorso dos processos fisicos.

Art. 43. No caso de falecimento da parte autora, havendo pedido de habilitagio nos autos e
verificada a apresentacao dos documentos pertinentes seri os autos imediatamente conclusos
ao Juiz Federal.

Paragrafo anico. O pedido de habilitacao deverd estar instruido com os seguintes
documentos:

a) do pretenso habilitando: Cédula de identidade ou certidio de nascimento; CPF;
comprovante de residéncia com CEP atualizado; procuracao, se houver representante
para a causa. advogado ou nao: termo de inventarianca, se houver; certidio de
casamento com a parte autora falecida, se for o caso; certidao de nascimento dos filhos
da parte autora falecida; e, em sendo companheiro(a): comprovaciao da existéncia de
filhos em comum, comprovante de residéncia em comum com o(a) falecido(a) e
comprovante de conta conjunta em institui¢ao bancaria:

b) da parte autora falecida: certidio de O6bito; certidao de PIS/PASEP/FGTS.
fornecido pelo INSS: \(
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Art. 44. Devera a Secretaria manter controle sobre:

I — O cumprimento dos prazos assinalados as partes para se manifestar nos autos, ou cumprir
ordem judicial;

II — O cumprimento de mandados que se encontrem na Central de Mandados — CEMAN:

I[II — Os oficios excepcionalmente expedidos para a inquiricio de testemunhas em outros
Juizos, nos termos do art.15 desta Portaria.

Art. 45. Também é dever da Secretaria:

I — Abrir vista ao Ministério Publico Federal, pelo prazo de 05 (cinco) dias, quando o
procedimento assim o determinar, devendo o 6rgio ser intimado apds a manifestacio das
partes € antes da audiéncia de conciliagao, instrucao e julgamento;

IT — Intimar o advogado para que, no prazo de 05 (cinco) dias, regularize peticoes ou recursos
apresentados sem a devida assinatura;

[II — Proceder de imediato a juntada de petigoes e documentos apresentados pelas partes ao
respectivo processo;

IV — Intimar por publicacdo, e ap6s, se necessario, por mandado, o advogado que permanecer
com os autos além do prazo legal ou pelo fixado pelo juiz. para que, no prazo de 24 (vinte e
quatro) horas, proceda a sua devolucao, sob pena de busca e apreensio. Em nao havendo
devolucao, comunicar imediatamente ao juiz:

V — Intimar o perito para apresentar o laudo em 10 (dez) dias, na hipétese de estar vencido o
prazo fixado pelo Juiz;

VI — Arquivar processos findos, salvo nos casos em que for necessdrio o despacho com
conteudo decisdrio.

VII — Proceder ao desarquivamento de autos, dando vista ao requerente, pelo prazo de 10
(dez) dias. A peticio solicitando o desarquivamento devera estar acompanhada da respectiva
guia de recolhimento das custas. Tratando-se de Justica Gratuita, o solicitante deverd juntar
também & petigio de desarquivamento, declaracio de hipossuficiencia atualizada, bem como
informar o objetivo do desarquivamento, sendo deferido o nao recolhimento das custas apenas
para interesse da parte autora beneficiaria da gratuidade. Transcorrido o prazo de 10 (dez) dias
sem manifestacao do requerente, 0s autos retornario ao arquivo, com baixa na distribuicio.
VIII — Retificar a autuagao que, por falha decorrente de digitacido, omitir o nome de alguma
parte, contiver nome de pessoa estranha ao feito ou nome de parte com erro de grafia, bem
como qualquer outro equivoco detectado, certificando a corregio ¢ juntando o termo de
retificacdo aos autos.
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X - Emitir certidoes a requerimento da parte autora. Serdo cobradas custas para emissdo de
certidoes no interesse da parte, salvo se a parte autora for beneficidria da Justica Gratuita. Para
tanto, a certidao deverd ser emitida em nome da parte beneficidria da gratuidade, bem como
deverd ser para o seu exclusivo interesse, caso contrério deverio ser recolhidas as custas para
emissao.

Art. 46. Todos os atos praticados pelo diretor de Secretaria ou servidores autorizados deverio
ser certificados nos autos, com mengdo expressa desta Portaria, ¢ poderio ser revistos de
oficio pelo juiz da causa ou a requerimento das partes.

§ 1° Se do cumprimento desta Portaria puder resultar ofensa 4 ordem judicial em sentido
contrario, a Secrelaria promoverd a imediata conclusdo dos autos ao juiz ao qual estiverem
vinculados os autos.

§ 2% Quaisquer dividas no cumprimento desta Portaria serio levadas ao conhecimento do juiz
da causa, sem a necessidade de conclusao dos autos dos quais se originarem.

Art. 47. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacio, ficando revogada a Portaria
01, de 28 de maio de 2012 ¢ 03, de 06 de junho de 2012

o)
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