PODER JUDICIARIO
JUSTICA FEDERAL
SUBSECAO JUDICIARIA DE FEIRA DE SANTANA- BA
1* VARA FEDERAL

PORTARIA N.° 01, de 08 de Setembro de 2014.

A Doutora KARIN ALMEIDA WEH DE MEDEIROS, Juiza Federal da
I* Vara da Subsecao Judicidria de Feira de Santana, no uso de suas atribuigoes legais,
especialmente as que lhe conferem a Lei 5.010/66 e o Provimento n.° 45/70 ¢ suas
alteragoes posteriores, do Egrégio Conselho da Justiga Federal, bem como o Provimento n.°
3, de 26 de Marco de 2002, da Egrégia Corregedoria-Geral do Tribunal Regional Federal da
1* Regiao, e

CONSIDERANDO o ndmero de petigoes ¢ documentos que sao trazidos
diariamente para despacho sem qualquer contetudo decisorio;

CONSIDERANDO a necessidade de proceder com agilidade na pritica de
atos processuais, a fim de que a prestacao jurisdicional seja entregue com celeridade e
rapidez;

CONSIDERANDO, ainda, que o § 4° do art. 162 do Cddigo de Processo
Civil, com redagao modificada pela Lei n® 8.952/94, dispoe que os atos ordinatérios e a
vista obrigat6ria independem de despacho, devendo ser praticados de oficio pelo servidor e
revistos pelo Juiz, quando necessdrio;

CONSIDERANDO que providéncias dessa natureza foram adotadas por
outras unidades jurisdicionais, produzindo resultados satisfatérios para o andamento célere
dos servigos cartorarios e, principalmente, beneficiando o jurisdicionado;

CONSIDERANDO, finalmente, a necessidade de serem agilizados e
desburocratizados os servigos cartoririos, visando a que os feitos demorem o minimo
possivel na Secretaria ¢ sejam, o quanto antes, conclusos ao Juiz para julgamento
definitivo,

RESOLVE:

Art. 1°. Determinar a Secretaria deste Juizo que diligencie no sentido de que 0S processos
judiciais de qualquer classe tenham tramitagao continua, independentemente de ordem ou

despacho judicial, procedendo-se desta forma em relagio aos atos meramente ordinatérios,
assim considerados:

[ — manter os processos em bom estado de conservagio, providenciando a troca de suas
capas, sempre que essa providéncia se mostrar necessaria;



IT — formar novos volumes, quando os anteriores atingirem 200 (duzentas) folhas conforme
Instrucao Normativa n.01, de 05/08/2013, cuidando para que nao haja interrupciao na
seqiiéncia das pecas juntadas e da numeragao e, bem ainda, para que seja lavrado em todos
os volumes os respectivos termos de encerramento e abertura, bem como anotada a
numeracao de ordem;

[II — efetivar a retificacao de dados basicos do processo, como alteracao da classe
processual, quando manifesto o equivoco;

IV — juntar aos autos procuracgoes ¢ substabelecimentos; guias de depdsitos ou de custas;
copias de alvards de levantamento; copias de cartas precatdrias expedidas; oficios
expedidos ou recebidos; laudos periciais; rol de testemunhas ou de quesitos; manifestacoes
das partes; avisos de recebimento (AR). tao logo devolvidos: cartas precatorias devolvidas
integralmente cumpridas, inutilizando a altima capa e copias de pecas que ja se encontrem
nos autos, exceto documentos originais;

V — promover o cilculo de custas complementares e a atualizacdo de débitos, quando a
parte for beneficidria da Justica Gratuita. Nao sendo isso possivel. deverd automaticamente
remeter 0s autos a contadoria ou ao exeqiiente, conforme a hipotese;

VI — promover a fotocopia e o traslado para os autos principais de sentencas proferidas em
autos apensos, certificando o ocorrido, bem como o transito em julgado, se quando ocorrer;
efetuar o desapensamento e arquivamento:

VII — promover a juntada de copia de documentos enviados pelo Tribunal Regional Federal
da 1* Regiao por fac-simile. certificando a data do recebimento:

VIII — promover a intimacao da parte, em balcio, quando seu procurador solicitar vista dos
autos que se encontre com intimacao ordenada, aguardando remessa e publicacio no Orgao
Oficial. Alcancada a finalidade do ato, deverd ser promovido o andamento subseqiiente,
desconsiderando-se a publicacao ordenada;

IX — expedir editais, apos designacao judicial da data de leilio;

X — anotar substabelecimento e renuncia de mandato, adequadamente realizados na forma
estabelecida pelo Codigo de Processo Civil. Na hipdtese de rentincia de apenas um dos
procuradores constituidos, deverd simplesmente, promover a exclusio de seu nome dos
autos, prosseguindo o processo com a intimacao de um dos demais:

XI — certificar o transito em julgado de sentenca; a falta de contestacao: o adequado preparo
e recurso; a publicacio dos atos judiciais e de editais; o olerecimento, o recebimento de
embargos e a suspensiao do processo executivo: a juntada de documentos ou peticoes;
certificar, ainda, a conferéncia da numeragao das folhas e a regularidade dos termos e atos
do processo, antes da remessa a instancia revisora, no caso de interposicao de recurso;
certificar, por fim, em peticoes e documentos desentranhados, o nimero do processo, nos

/

o



quais se encontravam juntados. Toda certidao aposta em processo, documentos e petigoes,
devera ser, obrigatoriamente, firmada pelo servidor que a confeccionar;

XIlI — promover a publicacao dos atos processuais de forma resumida, devendo ser
publicados no Diario Oficial somente os despachos e decisoes que determinem que a parte
faca ou deixe de fazer alguma coisa (artigo 234 do CPC), bem assim quando expressamente
determinado pelo Juiz;

XIII — remeter processos ao arquivo, quando expressamente determinada sua remessa em
sentenga, apos certificado seu trinsito em julgado, desde que nada tenha sido requerido
pelas partes;

XIV — promover cobranga de cartas precatorias expedidas, mediante todos os meios
disponiveis. Para tanto, devera utilizar-se, preferencial e respectivamente, dos seguintes
meios: e-mail, telefone, fac-simile. Nao obtendo éxito na cobranca, elaborar oficio com
idéntica finalidade a ser firmado pelo MM. Juiz:

XV - inutilizar folhas e espagos em branco havidos nos processos, mediante carimbo
proprio;

XVI — evitar rasuras ¢ anotagoes de “sem efeito”. Caso ocorram e seja indispensavel, o ato
de correcao ou “sem efeito™ deverd ser obrigatoriamente autenticado com a assinatura de
quem houver praticado o ato;

XVII — preencher integralmente os termos de juntada, vista, conclusio e recebimento,
evitando espagos em branco, especialmente os reservados 4 consignagio da data e
assinatura;

XVIII — promover, quando determinado o desentranhamento de documentos e ou petigoes,
a sua substituigao por uma folha em branco, na qual seré certificada a pratica do ato e quais
folhas hajam sido retiradas. Confeccionar recibo de entrega dos documentos
desentranhados, que sera firmado por quem os receber;

XIX — certificar o recebimento de petigdo idéntica a uma anteriormente protocolada,
promovendo a intimacao de seu subscritor para vir busca-las, sob pena de destruigao;

XX — encaminhar ao E. Tribunal Regional Federal da |" Regiio peticoes relativas a
processos que se encontrem em grau de recurso, promovendo o lancamento adequado no
sistema de acompanhamento processual;

XXI — intimar o subscritor de petigao referente a processos arquivados, com baixa, para vir
busci-las no prazo de 05 (cinco) dias. sob pena de destruicio, salvo se acompanhadas do

pedido de desarquivamento dos autos:

XXII' — promover o arquivamento do processo com baixa que, apos o pagamento do
precatorio, nao conste requerimento ou peticao de parte interessada.
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XXIII — promover o arquivamento do processo com baixa que, apos expedicao de RPV ja
tenha sido intimadas as partes, primeiro, a parte ré, apos, a parte autora, nessa ordem.

XXIV- providenciar a remessa e distribuicao dos mandados aos oficiais de justica, pelo
menos 02 (duas) vezes na semana, diligenciando para que se¢jam devolvidos em tempo habil
a realizacao dos atos processuais ou decorrido o prazo de 60 (sessenta) dias;

XXV - verificar, cinco dias antes das audiéncias designadas, a efetiva realizacao das
intimagoes determinadas, providenciando, se for o caso, a devolucio dos mandados ou a
expedicao de fac-simile ou telegrama ao Juizo deprecado a fim de obter informacoes sobre
a realizacdo da diligéncia;

Paragrafo tdnico: Compete ao Supervisor da Secao de Protocolo e Informacdes
Processuais, ou ao seu substituto legal, cobrar periodicamente a devolucao dos autos
retirados da Vara, se nio devolvidos no prazo devido, consoante determina o art. 196 do
CPC, mediante publicacao no Didrio Oficial. Se ndo for atendida a determinacao para que
os autos sejam restituidos, serda expedido o mandado ao advogado para devolucao no prazo
de 24 horas, sob pena de busca ¢ apreensao. Em nao havendo devolucao, comunicar
imediatamente ao juiz.

Art. 2° As execucoes fiscais livremente distribuidas para este Juizo e regularmente
recebidas deverdao ter tramitagdo continua. Quando do deferimento da inicial, o juiz
determinard expressamente as ordens referidas no art. 7° da Lei n°. 6.830/80 como se segue:

I — ordem para citacao pelas sucessivas modalidades previstas no art. 8°, devendo-se, de
pronto, buscar-se concretiza-las através de carta de citacao, caso se mostre improdutiva,

devera ser expedido mandado a ser cumprido por oficial de justica:

II — penhora, se nao for paga a divida. nem garantida a execucdo, por meio de deposito ou
fianga;

III — arresto, se 0 executado nao tiver domicilio ou dele se ocultar:

IV — registro de penhora ou do arresto, independentemente do pagamento de custas ou
outras despesas;

V — avaliacao dos bens penhorados ou arrestados.

Art. 3°. Na hipotese de serem os autos distribuidos por dependéncia, a critério do
exequente, serao eles reunidos e imediatamente conclusos, depois de confeccionada
certidao detalhada sobre o andamento de todos, de modo a possibilitar a andlise da

conveniéncia do andamento unificado e da procedéncia da forma de distribuicao.

Art. 4° Verificado o andamento separado de execucoes em que haja identidade de partes
(exeqiiente e executado), com penhora Gnica ou ainda sem penhora, mas na mesma fase
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processual, os autos deverao ser imediatamente conclusos para andlise da conveniéncia de
sua reuniao e andamento unificado.

§ 1°. Execucoes separadamente ajuizadas somente terao andamento unificado depois de
devidamente consolidado o crédito exeqiiendo pelo proprio credor e caso haja expressa
determinagao do Juiz condutor dos feitos. Nessa hipétese o andamento das execucoes
somente sera promovido no processo mais antigo, ficando os demais sobrestados.

§ 2°. Havendo a unificacao de feitos, a Secretaria procederd para que a tramitacao ocorra no
processo mais antigo e nao promoverd juntada de peti¢oes e documentos protocolados e
enderecados a quaisquer dos processos sobrestados se idénticos aos protocolados para
juntada no processo mais antigo. Caracterizada essa situacao, deverd efetuar a imediata
intimagao da parte interessada para recolhé-los, em 10 (dez) dias. sob pena de destruicao.

§ 3° A destruigao prevista no pardgrafo anterior nao alcancara, em hipGtese alguma,
peticoes com teor diferente daquela efetivamente juntada no primeiro processo. Apds a
destruicao, sera lavrada certidao, no processo mais antigo, do ato praticado, identificando-
se as peticoes inutilizadas pelo nimero de protocolo.

Art. 5°. Deverd a Secretaria, ainda em relacao as Execugoes Fiscais:

I — certificar que 0 processo ja esteve suspenso, nos termos do artigo 40 da Lei de
Execucoes Fiscais, uma vez requerida nova suspensao da execucao fiscal;

Il — certificar o termo final do parcelamento acordado, ficando o exegiiente, neste ato,
ciente para se manifestar sobre o prosseguimento do feito;

I1I- intimar o exeqiiente para fornecer endereco atualizado do executado.

IV- Quando do procedimento de penhora via BACENJUD devera a secretaria aguardar o
prazo minimo de 08 (oito) dias para que, havendo valores, sejam eles transferidos para a
conta judicial;

V- Nos feitos de Execucao Fiscal, com determinacao judicial autorizando a quebra de
sigilo, as informacoes sigilosas serao carimbadas com a identificacao desta Subsecio e
numeradas as suas folhas, bem como acauteladas em envelope devidamente lacrado, com a
identificacao do namero do processo, do nimero de folhas nele contido e apondo-se a
identificacao SIGILOSO, os quais ficaram sob a responsabilidade do Supervisor do
SEXEC e SEPOD.

VI- As informacoes de quebra de sigilo fiscal ficarao acauteladas na Secretaria da Vara
deste Juizo por seis meses. Apos o decurso deste prazo, serd promovido o seu descarte nos
termos previsto no Provimento Consolidado da COGER da 1" Regiao.
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VII- O (A) Diretor (o) da Secretaria desta Vara ¢ os Supervisores das Segoes ou seus
substitutos automaticos. scrao responsiavels pelo recebimento ¢ acondicionamento destes
documentos sigitosos.

Art. 6° Ao (A} Dirctor () da Seeretaria ou i sua substituia tegal, compete diligenciar ¢
tomar as providéncias cabiveis para que ndo haja interrupeoes no andamento processual.
Incumbe-the. aindae

[ zelar para que haja adequado cumprimento dos despacnos ¢ decisoes, exigindo a
devolucio dos autos pelos servidores no prazo de 30 (rimta) vias:

1T assinar mandados, cartas de citagao ¢ mbmacao, sano nos lnguertos, Processos
Criminais. mandados de busca ¢ apreensdo on constrigao de bens. alem de oficios em geral,
mencionando sempre que o taz em camprimento a determinacao judicial:

11 - conleccionar. conlerie ¢ firmar alvards de levantamento. antes de remete-los ao
Magistrado para assinaturia

IV reiterar, por no maximo duas vezes, olicios expedidos ha mais de 30 (trinta) dias, caso
nao  especiticado priazo inferior para cumpeinmiento, certiicando o eventual falta de
cumprimento, ¢ concluindo imedimamente os autos wo Juize que adotarit as providencias
que entender necessariias:

V. ooautenticar copias de processos cm curso providenciadas pelos interessados:

VI - tornecer cortidoes de gqualguer ato ou termo do processo. no praze mimimo de 03 (trés)
¢ maximo de 03 (cinco) dias eis. mediante o recolhimento das custas:

§7¢ Serao assinados exclusivamente pelo MM Juiz Federad o Juiz Federal Substituto as
cartas precatorias ¢ rogatdrias, bem como os ohicios dirteidos a membros dos Poderes
Judicidario, Lxecuivo ¢ Legislativor NMinistros ¢ Seerctarios de Bstado ¢ aqueles
enderegados o autoridade gue receba igual tratimento proiocolar neste BEstado ¢ demais
unidades da Federacao. leualmente. serao assinados exclusivamente pelo MM Juiz os
oficios. telex ¢ tax de constriciao ¢ liberacio de bens o pessoas. os clvaras de soliuras os
mandados ¢ contramandados de prisao

§2° Devera fazer-se constar nos mandadoes, cartas ¢ oficios expedidos por este Juizo. o
endereco completo. numeros de telefone ¢ faxs bem comuo doendereco cletronico da
Subse¢io Judiciaria

Art. 7. Os alos meramente ordinalorios, cono a juntada ¢ o vista obrigatoria independem
de despacho. devendo ser praticados Jde ofTcio pelo (a) Dirctor (a) doosecretaria desta Vara
(art. 104 do Provimento Consolidado da Corregedoria-Geral des TRE T Regiao) ¢ revisuo
pelo duiz, quando necessario. oS (ermos doart. to2. §47 do € PO, sendao eles:



I — intimagao da parte para apresentar copia de peticao ou documento para compor contrafé
ou, ainda, para pagamento de custas ou despesas de diligéncia necessaria a efetivagao de
ato judicial;

II — intimacao dos interessados para ciéncia de resposta aos oficios expedidos nos autos,
quando for o caso;

III — desarquivar os autos a requerimento da parte interessada. A peticao de
desarquivamento devera estar acompanhada da respectiva guia de recolhimento. SO nao
serao cobradas as custas para o desarquivamento, caso a parte seja beneficidria da Justica
Gratuita e junte ao pedido declaracao de hipossuficiéncia recente e informe o objetivo do
arquivamento, o qual s6 serd isento das custas caso 0 interesse seja exclusivo da parte
autora beneficidria da gratuidade. Transcorrido o prazo de 10 (dez) dias sem manifestacao
do requerente, 0s aulos retornarao ao arquivo, com baixa na distribuigao

VI- Intimagao da parte contriria para ter vista de documentos juntados:

V- designar e redesignar pericias médicas ou sociais, com profissionais previamente
credenciados para tal finalidade.

VII — efetuar a remessa dos autos ao Ministério Publico em se tratando de réu preso em
flagrante delito, pedido de custédia cautelar. quebra de sigilo bancirio, fiscal ou de
interceptagio telefonica, busca e apreensio feitos pela autoridade policial, bem como de
pedido de liberdade provisoria sem ou com fianga;

VIII- efetuar a remessa ao Ministério Publico dos autos em que houve juntada de mandado
de intimagao e/ou citagio nao cumpridos para que seja requerido o que entender necessario
no prazo de 5 (cinco) dias;

Art. 8°. Ao (A) Diretor (a) de Secretaria e aos Supervisores de drea competirao a orientagao
e a supervisio de seus pares, zelando para que o trimite processual seja 0 mais célere
possivel, para que os prazos fixados em lei e nesta Portaria sejam observados e, bem ainda,
para que a informacao constante dos registros do sistema de acompanhamento processual
corresponda, exatamente, a realidade dos fatos, sem escamotcamentos ou subterfagios.

§ 1° - Deverio ser certificados nos autos somente os atos indispensiveis de certificagao, tais
como os atos praticados que possam influenciar no direito das partes, necessarios a
contagem de prazo e de expedicao de oficios, cartas e mandados;

§ 2° - As certidoes lancadas nos autos, relativamente aos atos praticados, podem ser
firmadas pelo servidor responsavel pela pratica do ato (art. 169 do CPC)

§ 3° - Os agravos de instrumento em recursos extraordindrios e especiais, bem como os

agravos interpostos contra decisoes interlocutorias, junto ao TRF — 1" Regido, devolvidos a
esta Vara, deveriao ser juntados aos autos principais sem as pecas trasladadas pala parte
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agravante (art. 544, § 1° do CPC), independentemente de despacho, certificando-se nos
autos;

Paragrafo anico: Serao cobradas custas para emissao de certidoes no interesse da parte,
salvo se a parte autora for beneficidria da Justica Gratuita. Para tanto, a certidao devera ser
emitida em nome da parte beneficidria da gratuidade, bem como devera ser para o seu
exclusivo interesse, caso contrario deverao ser recolhidas as custas para emissao.

Art. 9°. Decorrido o prazo deferido para a retirada de quaisquer peticoes nao juntadas a
processos, a Secretaria da Vara providenciard o seu arquivamento provisorio por um prazo

de 06 (seis) meses, findo o qual promovera a sua destruigao.

Art. 10. No caso de duvida quanto aos atos acima descritos. o Diretor de Secretaria
providenciard a imediata conclusao dos autos.

Art. 11. Esta Portaria entrard em vigor na data de sua publicacao, ficando revogadas as
portarias anteriores.

Publique-se. Registre-se. Cumpra-

Juiza Federal KARIN ALMEIDA WEH DE MEDEIROS



