SECAO JUDICIARIA DA BAHIA

PORTARIA SJBA-DIREF 251/2024

Constitui e designa componentes para a Comissao de Inventario Anual de
Bens Moveis e de Bens Intangiveis (Softwares) para o exercicio de 2024
na Secdo Judiciaria da Bahia.

O DIRETOR DO FORO DA SECAO JUDICIARIA DA BAHIA , no uso de suas
atribuicdes legais e regimentais e tendo em vista o constante nos autos do PAe 0005324-
10.2024.4.01.8004,

CONSIDERANDO:

a) a IN 14-15-TRF1 (12883150), que disciplina as atividades relacionadas com o
controle de material permanente do Tribunal Regional Federal da 1* Regido e Secdes Judiciarias a ele
vinculadas;

b) a Resolugao 880/2024 do CJF;

c ) a necessidade de se iniciar os procedimentos para a realizacdo do Inventario
Patrimonial de Bens Mdveis Permanentes 2024, para efeito de se manter e controlar adequadamente o
registro e o acervo de bens moveis da Secdo Judiciaria da Bahia,

RESOLVE:

Art.1° Constituir a Comissao de Inventario Anual de Bens Moveis e de Bens Intangiveis
do ano de 2024 e designar para sua composi¢do os servidores Clésio Vicentini Silotti, matricula
ba2000061, Tatiana Alves Guimardes, matricula ba2000726 e Carlos Henrique da Rocha Behrens,
matricula ba2000755 para, sob a presidéncia e coordenacdo do primeiro, realizar o Inventario de Bens
Moveis e de Bens Intangiveis (software) da Secdo Judicidria da Bahia e Subsec¢des Judiciarias vinculadas
relativo ao exercicio de 2024, cabendo-lhe:

a) Planejar os trabalhos de forma que atenda integralmente ao disposto no item 3.2 do
Moédulo 6 da IN 14-15-TRF1;

b) Administrar os prazos estabelecidos nesta Portaria e diligenciar junto as unidades
administrativas e judiciarias para que cumpram o que dispuser o normativo, devendo reportar a
Administragdo, tempestivamente, as ocorréncias havidas e as passiveis de providéncia superior;

c¢) Verificar o processo de inventario de cada unidade, certificando-se de que foram
inseridos nos autos os anexos indicados;

d) Verificada inconsisténcia no inventario, notificar o agente consignatario para prestar
os devidos esclarecimentos, no prazo fixado pela comissao;

e) Analisar, apurar ¢ informar nos Relatorios Preliminares e Final a situacdo dos bens
ndo localizados, além de outras atribui¢des definidas nas normas, apresentando, ainda, no processo
principal, Relatorios Preliminares, quantos necessarios, informando a SEPAT quais os tombos e ajustes
necessarios relatados nos Relatorios Sintéticos apresentados;

f) Consolidar as informacgdes prestadas pelas unidades em forma de Relatério Final da
Comissdo de Inventario Patrimonial.

Art. 2°Designar o servidor Carlos Henrique da Rocha Behrens, como membro da
comissdao que detém conhecimento técnico na area de TI, para atuar na Comissao de Inventario também na
condigdo de membro especial, com a atribuicdo de apresentar as informagdes referentes aos Softwares



(bens intangiveis), bem como para consolidar tais informagdes em relatorio proprio que devera integrar o
Relatorio Final do Inventario, devendo, ainda, reportar a Presidéncia da Comiss3o, tempestivamente,
quaisquer intercorréncias relacionadas ao cumprimento das providéncias pertinentes.

Art. 3° Designar o servidor Jodo Carlos de Brito Mota, matricula ba358003, para atuar
como membro auxiliar especial, em apoio ao servidor designado no Art. 2°, sempre que necessario ao bom
andamento dos trabalhos relativos, exclusivamente, aos bens intangiveis.

Art. 4° Determinar a abertura de processos administrativos individualizados para cada
lotagdo, os quais deverdo ser autuados pela Comissao de Inventario, e que ficardo vinculados ao processo
de inventario principal.

Art. 5° Determinar a SEPAT, na semana de 12 a 16/08/2024, através de processo
especifico, que forneca a Comissdo de Inventario a lista dos agentes consignatarios e a relacdo de bens

para conferéncia de todas as unidades da Se¢ao Judiciaria da Bahia, em cumprimento ao item 4.1, do
Modulo 6, da IN 14-15 do TRF e da Resolugao 880/2024 do CJF.

Art. 6° Fixar o periodo de 19 a 30/08/2024, para que sejam anexados aos processos
individualizados os seguintes documentos:

a) Relacdo de Bens para Conferéncia (relagdo do SICAM) com todos os setores
vinculados (por ordem dos setores);

b) Instru¢cdes Normativas do TRF da 1* Regiao 14-15 e 14-16;

¢) Resolugao 880/2024 do CJF;

d) Despacho de abertura do Inventario Anual 2024;

e) Modelo do Relatorio Sintético;

f) orientacdo da SEPAT 20646172 quanto a conferéncia dos bens.

Art. 7° Determinar que os processos administrativos dos inventarios das unidades sejam
disponibilizados as unidades até¢ o dia 30/08/2024.

Art. 8° Fixar o periodo de 02/09 a 06/09/2024 para a realizacdo do Inventario/2024 pelas
unidades administrativas e judicidrias desta Seccional e Subse¢des Judiciarias vinculadas, que deverdo
apresentar os Relatorios Sintéticos devidamente preenchidos e assinados eletronicamente, ficando vedada
a movimentacdo de bens até a conclusdo do inventdrio da unidade e sua conferéncia pela Comissao de
Inventario e pela SEPAT, conforme art. 33, § 4° da Resolugdao 880/2024 do CJF e IN 14-15, modulo 06,
item 3, 3.5.

§ 1° A conferéncia dos bens deve ser realizada pelos proprios agentes consignatarios, que
deverdo preencher e juntar ao processo, devidamente assinado, o Relatdrio Sintético relativo aos seus
setores, com as seguintes informagdes:

a) relagdo dos bens ndo localizados na unidade, com as devidas justificativas. Neste
campo devera ser informado apenas os bens desaparecidos;

b) relagdo dos bens ndo localizados na unidade, que tenham sido removidos para outras
unidades;

¢) relagdo de bens encontrados que ndo pertengam a unidade;
d) relagao de bens para recolhimento;

e) descricdo sucinta de bens que ndo possuam numero identificador de patrimdnio
(tombo) informando o respectivo nimero de série, quando houver, e informar o motivo dos bens nao
estarem emplaquetados;

f) relagdo de bens emprestados aos servidores da unidade, indicando o PAe referente a
autorizacdo do empréstimo, e ainda ndo devolvidos.

Art. 9° A Comissao devera at¢ o dia10/09/2024 cobrar informacgoes as unidades
pendentes de entrega regular de seus inventarios, nos proprios processos de inventarios de cada lotagdo e,
no dia 13/09/2024, devera a Comissao apresentar Relatério Preliminar, o qual devera informar:



a ) relacdo das unidades que apresentaram os Relatorios Sintéticos preenchidos e
assinados corretamente;

b ) relagdo das unidades que ndo apresentaram os Relatdrios Sintéticos e suas
justificativas, caso tenham respondido a cobranca feita no dia 10/09/2024;

c) relacdo dos bens ndo localizados, das unidades que apresentaram adequadamente o
relatdrio, com as devidas justificativas dos agentes;

d) relagdo dos bens ndo localizados que tenham sido removidos para outras unidades,
daquelas que apresentaram adequadamente o relatério, com as devidas confirmagdes realizadas;

d) relagdes das situagdes dos demais bens relativos as letras "c" a "e" referidas acima no
art. 8°, §1°.

§1° A situacdo dos bens devera ser transcrita em sua integralidade no Relatdrio
Preliminar e devera ser informada a SEPAT, expressamente, quais tombos e ajustes necessarios.

Art. 10. A Comissdo devera apresentar um segundo e terceiro Relatdrios Preliminares,
nos dias 11/10 e 08/11/2024, respectivamente, caso surjam novas informagdes, podendo, até, apresentar
outros relatorios, caso necessario;

Art. 11. A SEPAT devera apresentar até o dia 30/11/2024 relagdo dos termos de
responsabilidade pendentes de assinatura, com nota explicativa;

Art. 12. O relatério de Softwares (bens intangiveis) deverd ser realizado com base nos
Inventarios de 2020, 2021, 2022 e 2023 e indicar, no que couber, os dados constantes da Planilha
10221490 no que concerne as seguintes informagoes:

a) tipo de software, se de vida util definida ou indefinida;
b) forma de reconhecimento do ativo: aquisi¢ao, producao propria ou doagao/cessao.
¢) numeragao sequencial;

d) descrigao;

e) localizacao;

f) descricao complementar;

g) versao;

h) fornecedor;

1) forma de aquisicdo;

j) tipo de licenga;

k) situacao do bem;

1) prazo de vigéncia da licenga;

m) vida util em meses;

n) data de aquisi¢do;

0) data da disponibilidade para uso;
p) quantidade;

q) processo;

r) nimero do contrato administrativo;
s) naumero do empenho;

t) gestor do contrato;

u) custo inicial unitario;

V) custo inicial total.

§1° Eventuais duvidas ou informagdes relativas aos dados dos bens intangiveis que



deverdo compor o relatorio poderao ser dirimidas com o apoio da DICAF, por meio da SECOB e SEPAT.

§2° O NUTEC devera disponibilizar os dados referentes aos softwares existentes e nao
constantes dos inventarios anteriores, em decorréncia de sua atribuigdo regulamentar.

Art. 13. A Comissdo de Inventario devera apresentar o resultado dos trabalhos, mediante
relatorio circunstanciado, até o ultimo dia util de dezembro (19/12/2024), o qual devera conter, além de
todos os subitens do art. 9°, a relacdo da quantidade de materiais por unidade emitida na data de inicio dos
trabalhos, relacdo das unidades inventariadas, relacdo das unidades com pendéncia de assinatura de termo
de responsabilidade e relagdo das unidades nao inventariadas, acompanhada da devida justificativa de nao
cumprimento do processo de trabalho (§7°, Art. 33 da resolucao n°® 880 da CJF).

Art. 14. Com o inicio dos trabalhos relativos ao Inventario 2024, determino ao SERCOM
a realizagdo de uma Campanha de Conscientizacdo com orientagdes aos agentes consignatarios acerca dos
procedimentos da Comissao de Inventario, objetivando divulgacdo sobre a importancia da conferéncia dos
bens moveis e a regularizagdo da carga patrimonial sob sua responsabilidade, bem como a
imprescindibilidade de cumprir os prazos estabelecidos pela Administragdo. Essa divulgacdo devera ser
feita através do Jornal JFH, envio de e-mails e pelo Informe-se (Teams).

Publique-se.
Juiza Federal SANDRA LOPES SANTOS DE CARVALHO

Diretora do Foro da Sec¢ao Judiciaria da Bahia

Documento assinado eletronicamente por Sandra Lopes Santos de Carvalho, Diretora do Foro, em
09/08/2024, as 10:43 (horéario de Brasilia), conforme art. 1°, § 2°, 111, "b", da Lei 11.419/2006.
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