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PODER JUDICIARIO
JUSTICA FEDERAL DE PRIMEIRO GRAU
SUBSECAO JUDICIARIA DE EUNAPOLIS/BA

PORTARIA SESAP/ n%. 001/2013

A JUIiZA FEDERAL CLAUDIA APARECIDA SALGE,
Diretora da Subsecao Judiciaria de Eunapolis, no uso
das atribuicbes que Ihe conferem a Lei 5.010/66, bem
como o Provimento n? 38/2009, da Corregedoria-Geral
da Justica Federal da Primeira Regiao,

Considerando o disposto no art. 4° da Resolugao n® 79,
de 19/11/2009 e Resolucdo n® 104, de 06 de abril de
2010, do Conselho Nacional de Justica;

Considerando a necessidade de melhor controle do
acesso de pessoas as instalacdes da Justica Federal -
Subsecao Judiciaria de Eunapolis;

Considerando a necessidade de regulamentar a
seguranca no prédio da Justica Federal - Subsecao
Judiciaria de Eunapolis, a fim de resguardar a
integridade fisica de todos aqueles que adentrem e
permaneg¢am no interior deste edificio-sede, bem como
suas instalacdes e bens patrimoniais;

Considerando o interesse da Administracao;

RESOLVE:

| — Disciplinar o acesso, circulagao e permanéncia de pessoas no edificio-sede
da Justica Federal - Subsecéao Judiciaria de Eunapolis.

Il — O acesso, circulacdo e permanéncia de pessoas nesta Justica Federal
obedecera ao disposto nesta Portaria, sujeitando-se a ela todos os
servidores,estagiarios, prestadores de servigcos, advogados, membros do
Ministério Publico, ou quaisquer outros que necessitem adentrar ao prédio.

Il — A entrada e saida de pessoas nas instalacbes desta Justica Federal
devem ser realizadas exclusivamente pela portaria do prédio.

IV — O acesso pela garagem somente é permitido a veiculos e pessoas
devidamente autorizadas.

Art. 12, Para os fins desta Portaria, considera-se:

a) Identificacao: a verificagcdo de dados ou indicagdes concernentes a pessoa
interessada em ingressar nas dependéncias da Justica Federal;

b) Inspecdao de Seguranca: a realizacdo de procedimentos destinados a
vistoria de pessoas, por meio de equipamentos detectores de metal, fixos e
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portateis, visando identificar objetos que coloquem em risco a integridade fisica
das pessoas ou do patriménio desta Subsecao Judiciaria de Eunapolis.

Art. 22, Visando garantir a seguranga, a ordem e a integridade fisica e
patrimonial da Subsecédo Judiciaria de Eunapolis, bem como de autoridades,
servidores e de outras pessoas, serdo adotadas as seguintes providéncias:

| — Para adentrarem as dependéncias da Justica Federal - Subsecao Judiciaria
de Eunapolis, as pessoas utilizardo a escada de acesso, localizada no andar
térreo, até que seja instalada a porta giratéria detectora de metais, quando a
passagem pela mesma sera obrigatoéria;

Il — Apés a instalagdo da porta giratdria, ocorrendo o acionamento do alarme
de deteccdo de metal, a pessoa cuja passagem o tenha acionado, devera
colocar os objetos que esteja portando na caixa de inspecao e, em seguida,
passar novamente pelo portal;

a) O ingresso s6 sera permitido apdés a averiguacao do objeto que tiver
provocado o acionamento do alarme do portal, devendo ser ressaltado que as
averiguacdes, quando necessarias, poderdo ser feitas por intermédio de
vistoria na pessoa e/ou volumes transportados. Havendo recusa, em nenhuma
hipbtese tal pessoa sera admitida no interior do edificio-sede;

b) Se o objeto que estiver provocando o acionamento do alarme nao oferecer
risco a seguranca das pessoas e instalagdes, sera imediatamente entregue a
seu possuidor. Caso contrario, sera retido, contra recibo, pelo vigilante
encarregado do controle da porta giratéria detectora de metais, somente sendo
devolvido quando da saida do seu portador;

c) A movimentagdo de modveis, equipamentos de informatica, materiais de
escritério e demais bens pela portaria e garagem deste edificio-sede estara
sujeita a apresentacéo de documento de controle de destinagéo, expedido pelo
Setor Administrativo da Subsecao Judiciaria de Eunapolis;

d) As pessoas portadoras de deficiéncia fisica especifica, marca-passo ou
outro objeto cujas caracteristicas impecam sua submissdo ao equipamento de
seguranca, sera dado tratamento diferenciado;

e) Quando da instalagdo do Circuito Interno de Televisao, as informacdes e 0s
registros das imagens do circuito fechado do edificio-sede serdo de carater
sigiloso e somente serdo acessados por pessoas autorizadas e liberados por
despacho do Juiz Federal Diretor da Subsecao;

f) Ocorrendo algum episédio relativo a seguranca, a pessoa ou unidade
interessada devera informar o Setor Administrativo sobre o fato, para que
sejam preservadas as gravacoes da época da ocorréncia, até a formalizagao
da requisicao pela autoridade competente;

g) Fica proibida entrada de veiculos para carregar ou descarregar processos
ou outro material de qualquer natureza, exceto os devidamente autorizados,
mediante prévia solicitacao e aprovacao pela Administracao;

h) Fica proibida circulacao e permanéncia de pessoas estranhas na garagem,
corredor privativo, hall de entrada e area reservada ao pessoal da limpeza e
vigilancia.
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Art. 32. E vedado o ingresso nas dependéncias da Justica Federal - Subsecao
Judiciaria de Eunapolis de pessoa que:

a) esteja portando arma de qualquer natureza, ressalvado o disposto no
paragrafo 12 deste artigo;

b) seja justificadamente identificada como individuo passivel de representar
risco real a integridade fisica e moral da instituicdo e a seus processos, bem
como aos magistrados, autoridades, servidores, colaboradores, usuarios e
visitantes;

c) esteja acompanhada de qualquer espécie de animal, salvo o cao-guia
pertencente a portador de deficiéncia visual devidamente identificado;

§ 1° - Excluem-se da proibigdo constante na alinea a, retro:

a) Os Agentes de Seguranca Judicidria detentores de porte de arma de fogo
institucional;

b) os profissionais em escolta de valores, e em postos bancarios localizados
nas dependéncias da Justica Federal;

c) Policiais, quando em escolta de detentos ou testemunhas;
d) Delegados e Agentes da Policia Federal;

§ 2° - outras pessoas autorizadas a portar armas de fogo podem ingressar nas
instalacoes da Justica Federal, porém a arma deve ser entregue, sob cautela,
ao Setor Administrativo.

Art. 42, Os Servidores, Estagiarios, Prestadores de Servigco, Advogados e
jurisdicionado devem trajar-se convenientemente, observados o decoro, o
respeito e a austeridade.

§ 1° — E vedado o uso de trajes como calcbes de qualquer tipo, bermudas,
shorts, camisetas masculinas sem manga, vestuario de comprimento curto ou
que exponha a regiao abdominal, calcas rasgadas, por serem incompativeis
com a austeridade propria do ambiente de trabalho.

§ 2°. Nos finais de semana e feriados, as pessoas autorizadas pela unidade
administrativa a adentrar o edificio-sede para trabalhar podem utilizar
bermudas de comprimento adequado, calcas e calcados informais e
camisetas.

a) Devera constar, de forma visivel, na parte externa da Seccional, aviso sobre
as restricbes de vestimentas, sugerindo-se ainda que tal informacédo seja
consignada em todas as citagcdes, intimacbes e notificacbes para
comparecimento;

Art. 5°. E proibida, nas dependéncias da Justica Federal - Subsecado Judiciaria
de Eunapolis, a pratica de qualquer tipo de comércio e de propaganda em
qualquer de suas formas, assim como a solicitacao de donativos, sem a devida
autorizacao do Diretor de Secretaria, nas suas respectivas competéncias;
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Art. 6°. Fica proibido o ingresso de pessoas nas dependéncias da Justica
Federal - Subsecdo Judicidaria de Eundpolis, fora do horario normal de
expediente e em dias nao Uteis;

§ 1° Excluem-se da proibicdo os Magistrados, Diretor de Secretaria e
Supervisor do Setor Administrativo, quando em servico;

§ 2° As pessoas que necessitarem ingressar nas dependéncias do edificio-
sede da Subsecao Judiciaria de Eunapolis deverdo apresentar autorizagcao
emitida pelo respectivo Diretor de Secretaria ou Magistrado.

Art. 72. Fica proibida a saida ou recepcao de qualquer material fora do horario
normal de expediente e em dias nao Uteis;

Art. 82. Ficam revogadas as disposicdes em contrario.
Art. 92. Esta portaria entra em vigor na data de sua publicacéo.
Art. 102. Fazem parte desta Portaria os seguinte anexos:

Anexo |: Modelo de autorizagao de ingresso;

Anexo II: Modelo de termo de responsabilidade de ingresso;

Anexo lll: Modelo de entrada / saida de material;

Anexo IV: Modelo de autorizagédo de ingresso — prestador de servico.

Publique-se. Registre-se. Cumpra-se.

Eunapolis/BA, 17 de janeiro de 2013.

CLAUDIA APARECIDA SALGE
Juiza Federal
Diretora da Subsecao Judiciaria de Eunapolis
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ADMINISTRACAO — ANEXO | Portaria

Servicos de Portaria e Seguranca 001/2013

AUTORIZAGAO DE ENTRADA

Data da Autorizacéo Horario

/ /2013 : as

Justificativa

Pessoas Autorizadas

Setor: t18Vara; 1JEF; 1Setor Administrativo

Diretor de Secretaria
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ADMINISTRACAO — ANEXO I

Portaria

Servigos de Portaria e Seguranca

01/2013

TERMO DE RESPONSABILIDADE

Nome:

Cargo/Fungéao

Registro:

ASSUMO A RESPONSABILIDADE POR MINHA ENTRADA FORA DO HORARIQ NORMAL DE
EXPEDIENTE DESTA JUSTICA FEDERAL — SUBSECAO JUDICIARIA DE EUNAPOLIS, DATA
E PERIODO ABAIXO DISCRIMINADOS.

Unidade: Data:
t12 Vara; JEF;tSetor Administrativo /
Justificativa:
Horério: /
Hora de entrada do identificado: _ :  horas
Hora de saida do identificado: ____+  horas

Responsavel pela portaria
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ADMINISTRACAO — ANEXO Il Portaria

Servicos de Portaria e Seguranca 01/2013

AUTORIZAGAO DE ENTRADA/SAIDA DE MATERIAL

Nome do portador:

DISCRIMINACAO DO MATERIAL

ENTRADA |

Item Descricéo Quantidade | Unidade

Visto do Responsével pela Portaria

SAIDA |

ITEM DESCRICAO Quantidade | Unidade

Autorizado.

Nome e carimbo do responsavel
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ADMINISTRACAO — ANEXO IV Portaria

Servicos de Portaria e Seguranca 01/2013

AUTORIZAGCAO DE ENTRADA
Prestadores de Servico

SETOR ADMINISTRATIVO

Data da Autorizacao Horério
/ /2013 : as
Justificativa
PESSOAS AUTORIZADAS

Assinatura e carimbo do Responsavel Administrativo




