SECAO JUDICIARIA DA BAHIA

PORTARIA 2/2023

Regulamenta, no ambito do Juizado Especial Federal Adjunto a 2* Vara da
Subsecao Judiciaria de Vitoria da Conquista/BA, os atos ordinatérios que
podem ser praticados, de oficio, pelo Diretor ou Servidor designado,
visando a otimizagdo no andamento de ac¢des judiciais que tramitam no
Juizado Especial Federal

O MM. JUIZ FEDERAL DA 22 VARA FEDERAL DA SUBSEGAO JUDICIARIA DE VITORIA DA
CONQUISTA - BA, no uso de suas atribuigoes legais,

CONSIDERANDO:

a) a determinacgao constitucional segundo a qual os servidores receberao delegacao para a pratica
de atos de administragéo e atos de mero expediente sem carater decisorio (CF, art. 93, XIV);

b) o disposto no art. 152, inciso VI, paragrafo 1° do Cadigo de Processo Civil ¢/c o art. 203,
paragrafo 4°; o disposto no art. 41, inciso XVII da Lei n. 5.010/1966 e o disposto nos artigos 220 e
221, bem como o item 9, do ANEXO 1V, do Provimento COGER — 10126799;

¢) a necessidade de observancia da norma insculpida no art. 20 da lei 9.099/95, segundo a qual "O
processo orientar-se-a pelos critérios da oralidade, simplicidade, informalidade, economia
processual e celeridade, buscando, sempre que possivel, a conciliacdo ou a transacao”;

d) a necessidade de agilizar a pratica de atos processuais, a fim de que prestagao jurisdicional seja
entregue com maior rapidez.

RESOLVE:

DELEGAR ao Diretor de Secretaria, aos Supervisores de Secao e demais servidores, no ambito do
Juizado Especial Federal Civel e Criminal Adjunto da 22 Vara da Subsec¢ao Judiciaria de Vitéria da
Conquista, Se¢ao Judiciaria da Bahia, a pratica dos atos ordinatorios a seguir descritos,
independentemente de despacho judicial, com estrita observancia dos procedimentos ora
estabelecidos.
Je“ K
eletrénica

Documento assinado eletronicamente por Rafael Ianner Silva, Juiz Federal, em 04/09/2023, as 14:32
(horario de Brasilia), conforme art. 1°, § 2°, III, "b", da Lei 11.419/2006.

CAPITULO |
DISPOSIGOES GERAIS

Art. 1° A presente Portaria tem por objetivo explicitar o rol de atos de mero expediente, visando
agilizar o andamento das a¢des em tramite no Juizado Especial Federal Civel e Criminal Adjunto da
2° Vara Federal da Subsecao Judiciaria de Vitoria da Conquista — BA, sem prejuizo de quaisquer



outros atos assim considerados pelo Juiz da causa.

Art. 2° As normas desta Portaria serdo interpretadas conforme os principios da oralidade,
simplicidade, informalidade, economia processual e duracéo razoavel do processo.

Art. 3° Todos os prazos processuais no ambito deste juizado, bem como os previstos nesta
portaria, serao contados em dias uteis (art. 219 do CPC).

Art.4° A contagem dos prazos processuais inicia-se na data da intimag&o/citagéo ou ciéncia do ato
respectivo, e ndo da juntada do comprovante de intimagao/citagdo aos autos.

CAPITULO I
DA PETIGAO INICIAL

Art. 5° Ao receber da distribuicdo a peticao inicial autuada, procedera a Secretaria a sua analise,
devendo verificar eventual existéncia de inexatidées formais referentes a autuacgao.

§1° Constatada a existéncia de alguma irregularidade na autuagao, os autos devem ser retificados
pela Secretaria, sem a necessidade de remessa para a Distribuicao, independentemente de
despacho.

§2° Constatado que o advogado cadastrou os autos como “sigiloso”, sem indicar na peti¢ao inicial o
fundamento legal para manutencao de todo o processo em segredo de justica, devera a Secretaria
retificar a autuacao, cadastrando, se for o caso, tdo somente, o acesso restrito a determinado
documento legalmente albergado por sigilo fiscal (art. 198 do CTN) ou sigilo funcional (art. 116 Lei
8112).

Art. 6° Verificando a Secretaria que a peticao inicial foi devidamente autuada, procedera a analise
dos requisitos da peti¢ao inicial, devendo aferir especialmente:

| - se foi enderecado a este juizo;
Il - se as partes foram devidamente qualificadas;
lIl - se a causa é de competéncia do Juizado Especial Federal;

IV - se ha documento de identificacdo da parte autora e procuragao devidamente assinada
outorgando poderes ao advogado;

V - se a distribuicdo informou a existéncia de demanda semelhante ou idéntica ja ajuizada
anteriormente;

VI - se apresenta alguma irregularidade capaz de comprometer o processamento do feito.
§ 1° Constatando qualquer irregularidade na peti¢ao inicial, a Secretaria promovera a intimagao da
parte autora, para que a emende, no prazo de 15 (quinze) dias, sob pena de indeferimento da
peticao inicial (art. 321 do CPC).
§ 2° Se o valor da causa superar o teto de sessenta salarios minimos, far-se-a a intimacao da parte
autora para que, no prazo de 15 (quinze) dias, manifeste-se quanto a renuncia do valor excedente,

caso né&o tenha apresentado renuncia expressa na petigao inicial.

§ 3° Havendo renuncia, devera ser observada a presencga, no instrumento de mandato, de poder



especifico para renunciar. Na auséncia de poder especifico, compete a Secretaria intimar a parte
autora para suprir a falta, no prazo de 15 (quinze) dias, sob pena de indeferimento da inicial.

§ 4° Na hipotese de presumida incompeténcia dos Juizados Especiais Federais, os autos serao
conclusos de imediato ao respectivo juiz para deciséo, com etiqueta ANALISAR COMPETENCIA.

§ 5° Em se tratando de acéo proposta por pessoa nao alfabetizada, a procuragao podera ser
publica ou particular, neste caso, com aposi¢céo da digital do autor e sendo colhida a assinatura de
duas testemunhas, devidamente identificadas (RG/CPF).

§ 6°. Nas agdes propostas por incapazes, deve constar do instrumento de mandato como
outorgante o proprio incapaz, representado ou assistido por seu representante legal, conforme se
trate de incapacidade absoluta ou relativa, respectivamente.

§7° Ocorrendo a hipotese prevista no inciso V e néo sendo possivel visualizar, através do PJE, ou
no arquivo desta Vara, o processo indicado como semelhante, devera a Secretaria intimar a parte
autora para que traga aos autos copia da peticdo inicial e da sentenga do processo indicado pela
distribuicdo no prazo de 15 (quinze) dias, sob pena de extingao do feito, salvo quando a causa
versar sobre pedido de concessao ou restabelecimento de beneficio previdenciario por
incapacidade ou assistencial, e a peticio inicial estiver instruida com carta de indeferimento emitida
apos o transito em julgado do processo anterior. O prazo aludido neste paragrafo podera ser
excepcionalmente prorrogado, por ato ordinatério, pelo prazo de 05(cinco) dias, caso a parte
demonstre ja ter requerido o desarquivamento de processos de outros Juizos, e ndo tenha sido o
mesmo atendido.

§8° Nos casos em que a parte autora ingressar em juizo sem assisténcia de advogado, a
providéncia aludida no paragrafo anterior cabera a Secretaria;

§9° Os autos seréao imediatamente conclusos para julgamento para analise do interesse de agir,
quando, inexistindo prova em contrario, o motivo do indeferimento na via administrativa indicar:
a) “auséncia na pericia do INSS”;
b) “Falta de inscricdo ou atualizacdo dos dados do Cadastro Unico”, nos casos do auxilio
incluséo (Lei 14.176/2021) e do beneficio de prestacdo continuada (art. 12 do Anexo do Decreto
6214/2007, com redacao conferida pelos Decretos 8.805/2016 e 9.462/2018), ainda que a parte
autora comprove ter diligenciado a referida inscricdo em data posterior ao indeferimento na via
administrativa.

Art. 7° Verificada que a inicial nao foi instruida com documentos indispensaveis a propositura da
acao (artigo 320 do CPC), a Secretaria promovera a intimagao da parte autora, especificando no
ato ordinatdrio os documentos faltantes, para que a emende, no prazo, improrrogavel, de 15
(quinze) dias, sob pena de indeferimento da peticéo inicial (art. 321 do CPC).

§ 1° A peticao inicial dever estar instruida com comprovante de residéncia recente (até 01 ano da
data do ajuizamento da agdo) em nome préprio, ou, se em nome de terceiros estranhos ao grupo
familiar devera estar devidamente acompanhado da justificativa. Em se tratando de beneficios
previdenciarios e assistenciais, poderao ser aceitos documentos outros, como, por exemplo, o
endereco indicado no Cadunico, enderego indicado na carta de indeferimento administrativo, ou nos
documentos da terra em que alega o exercicio da atividade em regime de economia familiar.

§ 2° Para anadlise dos documentos indispensaveis a propositura da agao, devera a Secretaria
considerar o tipo da pretensao deduzida em juizo, tais como certiddo de obito do instituidor da
pensao, certiddo de nascimento da crianga em caso de salario maternidade, perfil profissiografico
previdenciario, documento comprobatério da negativagao, comprovante de indeferimento do
beneficio ou de sua n&o prorrogacéo, quando for o caso, na forma do art. 129-A da Lei n°® 8.213/91,



dentre outros.

§ 3° Nos processos que tratam de beneficios assistenciais, cabera, ainda, a parte autora, instruir a
peticdo inicial com o extrato do CadUnico atualizado (art. 12 do Anexo do Decreto 6214/2007, com
redagao conferida pelos Decretos 8.805/2016 e 9.462/2018), que podera ser obtido por meio do link
meucadunico.cidadania.gov.br.

§ 4° Nas agbes que visam a conclusao de processos administrativos de reconhecimento inicial de
direitos previdenciarios e assistenciais, deverao ser demonstrados a data do requerimento
administrativo, bem como que o INSS nao concluiu o processo nos prazos maximos fixados na
tabela que segue:

ESPECIE PRAZO PARA
CONCLUSAQ
Beneficio assistencial 4 pessoa com 90 dias
deficiéncia
Beneficio assistencial ao idoso 00 dias
Aposentadorias, salvo por invalidez 00 dias
Aposentadoria por invalidez comum 45 dias

e acidentaria (aposentadoria por
incapacidade permanente)
Salario maternidade 30 dias

Pensio por morte 60 dias
Auxilio reclusao 60 dias
Auxilio doenca comum e por 45 dias

acidente do trabalho (auxilio
temporirio por incapacidade)
| Auxilio acidente 60 dias

Art. 8° Havendo pedido de concesséao de tutela provisoria de urgéncia e ndo exigindo a causa a
realizagcao de pericia, audiéncia ou analise quanto a correcédo da planilha de calculos acostada a
inicial, os autos devem ser imediatamente conclusos ao juiz da causa.

Paragrafo unico. Havendo duvida por parte da Secretaria, o magistrado devera ser consultado, para
que determine o procedimento a ser adotado em cada caso.

CAPITULO IV
DO EXAME TECNICO

Art. 9° Quando a petic¢ao inicial veicular pedido de concesséao ou restabelecimento de auxilio-
doenca (atual auxilio por incapacidade temporaria), aposentadoria por invalidez (atual
aposentadoria por incapacidade permanente) ou beneficio assistencial de prestagcédo continuada, a
Secretaria diligenciara, antes da citagdo do INSS, a nomeacgéao de perito profissional habilitado,
dentre os cadastrados junto a esta Vara Federal.

§1° Nas causas de beneficio assistencial de prestagcado continuada quando o requerente afirmar ser
pessoa com deficiéncia, serdo realizadas, nesta ordem, duas pericias: uma pericia médica e uma
socioecondmica ou apenas esta ultima quando se tratar de beneficio assistencial a pessoa idosa.

§2° Nas acodes de beneficio assistencial de prestagcédo continuada a pessoa com deficiéncia, caso a
pericia médica seja desfavoravel a parte autora, a Secretaria ndo designara a pericia
socioeconémica. Casos excepcionais serdao submetidos a superior deliberagao.



§ 3° Nas agdes de beneficio assistencial de prestagao continuada cessadas ou suspensas em
razao da superacao de renda e/ou suspeita de recebimento indevido, sera realizada inicialmente a
pericia socioeconémica, e oportunamente sera submetida a superior deliberagcado a necessidade ou
nao de realizac&do da pericia médica.

§4° Para os requerimentos administrativos formulados a partir de 07 de novembro de 2016 (Decreto
n. 8.805/16), em que o indeferimento do beneficio da prestagdo continuada pelo INSS ocorrer em
virtude do nao reconhecimento da deficiéncia, sera desnecessaria a produgao em juizo da prova da
miserabilidade, salvo nos casos de impugnacéao especifica e fundamentada da autarquia
previdenciaria ou decurso de prazo superior a 2 (dois) anos do indeferimento administrativo (TEMA
187 TNU)

Art. 10. No mesmo ato da intimagao acerca da marcagao da pericia, a parte autora devera ser
intimada para, no prazo de 05 (cinco) dias, formular quesitos e indicar assistente técnico.

§1°. Fica dispensada a intimagao do INSS para apresentar quesitos e indicar assistente técnico,
conforme solicitado pela autarquia federal na portaria conjunta apresentada para esta Vara Federal.

§2 ° No mesmo ato de intimagao da parte acerca da data da pericia médica, devera constar a
adverténcia de que, caso a parte ndo compareca, devera acostar aos autos documentos que
justifiquem a sua auséncia no prazo de 05(cinco) dias, sob pena de preclusao da prova e
prosseguimento do feito para julgamento com as provas ja constantes dos autos.

§3° No mesmo ato que cientifica a parte acerca da designagao da pericia social, a fim de evitar
diligéncias infrutiferas, a parte autora devera ser intimada para, no prazo de 15 (quinze) dias,
informar o seu contato telefénico e horarios nos quais pode ser encontrada em sua residéncia,
alertando-a de que, se nao for possivel a realizagdo da pericia em razdo de mudanga de enderecgo
nao comunicada nos autos (§ unico, art 274 do CPC), o feito sera julgado no estado em que se
encontra, observando-se a regras da distribuicado do 6nus da prova e o principio da cooperagao
processual, sem prejuizo de que situagdes excepcionais sejam submetidas a apreciagédo do
magistrado.

Art. 11. O perito nomeado devera responder aos quesitos constantes nos anexos da presente
portaria e aos que, eventualmente, forem formulados pelas partes, no prazo de 15 (quinze) dias, a
contar da realizagdo do exame.

§1° No caso de pericia médica desfavoravel a parte autora, esta sera intimada para manifestar-se
no prazo de 05 (cinco) dias acerca do laudo.

§2° Nas agobes de beneficio por incapacidade, decorrido o prazo previsto no §1°, com ou sem
manifestacdo da parte autora, se ndo houver controvérsias acerca de outros pontos, os autos serao
imediatamente conclusos para sentenca, independente de citagao do INSS, na forma do art. 129-A
da Lei n° 8.213/91, modificado pela Lei n® 14.331/22

§3° Nas agodes de beneficio assistencial de prestagao continuada, sendo a pericia médica
desfavoravel, a Secretaria deverd, igualmente, observar o fluxo estabelecido nos dois paragrafos
anteriores, concluindo aos autos imediatamente para sentenca, sem a necessidade de marcacao
de pericia socioeconémica.

§4° No caso de pericia favoravel a parte autora, o INSS sera citado para que possa manifestar-se
sobre o laudo durante o prazo contestatorio.

Art 12. Tratando-se de pericia socioeconémica, o prazo previsto no caput do artigo 11 sera contado



a partir da intimagao do profissional de sua nomeacéao, que devera ser certificada nos autos.

§1° Para a realizacao da pericia social, devera o expert diligenciar no enderego da parte, no
minimo, em 02 horarios distintos, atentando-se para eventuais informagdes constantes dos autos
acerca do contato telefébnico da parte e horarios nos quais pode ser mais facilmente encontrada em
sua residéncia.

§22 Quando o exame tiver que ser realizado em cidade situada a mais de 50 (cinquenta)
quildbmetros dessa Subsecgio, gozara o expert de prazo em dobro para a entrega do laudo.

Art. 13. Os honorarios periciais em geral serdo arbitrados pela Secretaria, no ato de marcacéo da
pericia, no valor de R$ 250,00 (duzentos e cinquenta reais). Apresentada a avaliagdo social ou o
laudo médico pericial, a Secretaria diligenciara a solicitagdo do pagamento dos honorarios no
sistema AJG, observando-se as hipoteses de majoragao a seguir autorizadas:

a) No valor de R$ 300,00 (trezentos reais), quando se tratar de pericia referente a area de
oncologia e neurologia;

b) No valor de R$ 600 (seiscentos reais) quando se tratar de pericias envolvendo laudos sobre
medicamentos que ainda nao foram objeto de pericias. Quando o medicamento ja tiver sido
objeto de outras pericias pelo mesmo expert, o valor fixado sera de R$ 400 (quatrocentos) reais.

c) No valor de R$ 320 (trezentos e vinte reais) quando a pericia socioeconémica tiver que ser
realizada em cidade situada a mais de 50 (cinquenta) quildmetros desta Subsecao.

Paragrafo unico. Quando a pericia socioeconémica nao for realizada por circunstancias alheias a
vontade do perito, como a mudanga de enderego da parte sem comunicag¢ao ao Juizo, fara o expert
jus a honorarios pela metade do que teria direito caso a pericia tivesse sido efetivada, desde que o
fato seja comprovado mediante fotos e relatos de vizinhos, sem prejuizo de que situagdes
excepcionais sejam submetidas a apreciacédo do magistrado.

Art. 14. Caso haja descumprimento dos prazos estabelecidos nos artigos 11 e 12 desta portaria,
devera a Secretaria fazer a cobranga dos laudos ao perito designado e aguardar por no maximo 15
(quinze) dias o cumprimento da obrigagao.

Paragrafo unico. Decorrido o prazo supra, sem a juntada do laudo pericial, fica vedado a Secretaria
nomear o perito faltoso para realizar novos exames técnicos, salvo quando devidamente justificada
a impossibilidade de cumprimento do encargo nos prazos previstos nesta portaria.

CAPITULO Il
DA CITACAO

Art. 15° Estando em ordem a peticao inicial, devera a Secretaria promover a citacdo da parte ré
para, querendo, apresentar contestagao no prazo de 30 (trinta) dias, ou até a audiéncia de
conciliagao e instrugdo, nos casos em que houver necessidade de produgéo de prova oral.

§1° Havendo duvida quanto a necessidade, ou nao, de realizagao de audiéncia, o magistrado
devera ser consultado.

§ 2° Se o réu alegar a existéncia de preliminar de mérito ou de fato impeditivo, modificativo ou
extintivo do direito do autor, este sera ouvido no prazo de 15 (quinze) dias, salvo quando tratar-se
de alegagao manifestamente infundada (CPC, art. 350).

CAPIiTULO V



DAS AUDIENCIAS

Art. 16. Quando a causa demandar a realizacédo de audiéncia, a Secretaria diligenciara sua
marcagao, com antecedéncia de pelo menos 30 (trinta) dias, e intimara as partes para que
comparegam juntamente com suas testemunhas.

§1° A audiéncia podera ser presidida por um conciliador, sob supervisdo do juiz da causa, sem
prejuizo da renovagao do ato pelo magistrado, caso tal se mostre necessario, conforme art. 16, §§
1° e 2° e art. 26, todos da Lei 12.153/2009.

§2° A audiéncia sera realizada na modalidade telepresencial, conforme §1° do art. 14 da Resol
Presi 6/2023, por meio do aplicativo Microsoft Teams, devendo a Secretaria diligenciar a intimagao
das partes para informar nos autos, no prazo de até 5 (cinco) dias antes da data designada, os
seus respectivos enderecos eletronicos (e-mail) e numeros de telefone celular (WhatsApp), assim
como dos procuradores e das testemunhas, a fim de possibilitar o envio do link de acesso a sala de
audiéncias virtual.

§3° Sera facultado as partes solicitar, por peticdo nos autos, no prazo de até 5 (cinco) dias antes da
data designada, que a audiéncia seja realizada de maneira presencial, de modo que as partes
solicitantes e testemunhas participem da assentada na sede desta Subsec¢ao Judiciaria.

Art. 17. As partes devem se manifestar sobre qualquer questao ja constante nos autos oralmente,
na prépria audiéncia, caso em que as manifestacdes serao gravadas em arquivo de audio, e
posteriormente submetidas a apreciagao pelo juiz da causa.

Paragrafo unico. Caso a manifestagao aludida no caput consista na formulagdo de algum
requerimento que demande imediata apreciagao por parte do magistrado, devera a parte requerer
que seja feita mengdo ao mesmo na ata de audiéncia.

CAPITULO VI
DA MORTE E DA PERDA DA CAPACIDADE PROCESSUAL

Art. 18. Em caso de ébito da parte autora, havendo advogado constituido nos autos, este devera
ser intimado para, no prazo de 30 (trinta) dias (Lei 9.099/95, art. 51, V), requerer a habilitacdo dos
sucessores do falecido, sob pena de extingao do feito sem julgamento do mérito (CPC, art. 313,

§2°, 11).

§1° A peticdo de habilitagdo devera vir acompanhada de documento comprobatério da qualidade de
sucessor da falecida parte autora, bem como a corresponde procuragao ad judicia.

§ 2° Caso a parte autora ndo possua advogado constituido nos autos, sera a parte ré intimada para,
no prazo de 5 (cinco) dias, dizer se possui informagdes acerca da eventual existéncia de herdeiros
necessarios e de seus respectivos endereg¢os. Em caso positivo, devera se proceder a intimacao
pessoal de tais herdeiros, na forma do caput do presente artigo. Em caso negativo, deveréo os
autos serem conclusos para sentenga extintiva.

§3° Caso algum sucessor requeira sua habilitagao, a parte ré deve ser intimada para se manifestar
no prazo de cinco dias.

§4° Apds a manifestacédo da parte ré ou transcorrido in albis o prazo assinalado, deve a secretaria
concluir os autos ao juiz.

Art. 19 Caso o laudo pericial ateste a existéncia de doenca que demande a nomeacao de curador e



nao possuindo a parte autora advogado constituido nos autos, sera a Defensoria Publica da Unido
intimada para que assuma o munus, a fim de que seja regularizada a capacidade processual da
parte, e 0 processo possa prosseguir validamente.

§ 1°. Constatada por pericia médica a incapacidade da parte para pratica dos atos da vida civil, a
demandante, por intermédio do advogado constituido nos autos, sera intimada para, no prazo de 15
(quinze) dias:

a) informar sobre a existéncia de marido/esposa, companheiro/companheira, pai, mae, tutor,
curador, ou na falta destes, filho(a) maior e capaz, a fim de ser nomeado como curador, na
forma do art. 72, inciso | do CPC, aplicando interpretagédo analdgica do art. 110 da Lei 8.213/91;
b) apresentar declaragcédo assinada, na qual a pessoa informada aceite 0 munus de figurar como
curador;

c) apresentar um novo instrumento de mandato em que conste como outorgante o nome do
préprio incapaz representado pelo curador indicado.

§ 2°. Na hipotese de a pessoa indicada n&o estar inclusa(o) no rol taxativo previsto no aludido art.
110 da Lei de Beneficios (cbnjuge, pai, mae, tutor ou curador), fica desde ja advertida(o) de que, no
momento da expedicdo da RPV, para pagamentos relativos a periodos superiores a 06 (seis)
meses, devera apresentar também o termo de decisdo apoiada ou termo de curatela, ainda que
provisoria.

§ 3° Caso o termo referido no paragrafo anterior ndo seja juntado espontaneamente aos autos,
antes da expedicao da RPV, sera a parte autora ser intimada para junta-lo no prazo de 05 (cinco)
dias. Decorrido o prazo sem o cumprimento da determinacéo, os autos serao arquivados, podendo
a parte, a qualquer tempo, requerer a execugao da quantia a que faz jus.

CAPITULO VII
DOS ATOS DE COMUNICAGAO PROCESSUAL

Art. 20. As intimacdes serao realizadas por qualquer meio idéneo, dentre as formas legalmente
admitidas, considerando as peculiaridades da causa.

Art. 21. Toda vez que uma das partes juntar documento, peticdo, impugnacao aos calculos ou
qualquer outra manifestagdo, sendo necessario que a parte adversa tenha ciéncia ou se manifeste
a respeito, a Secretaria promovera a intimacao do interessado para que se inteire do teor do que foi
juntado ou dito, ou se manifeste no prazo de 5 (cinco) dias (Lei 9.099/95, art. 29).

Art. 22. As solicitagdes de respostas a oficios, cartas precatérias e demais atos dirigidos a outros
orgaos poderao ser realizadas, por ato ordinatério, sempre que exaurido o prazo de retorno, sendo
o envio efetuado, preferencialmente por meios céleres e informais, como telefone ou e-mail,
certificando-se em seguida nos autos, independentemente de novo despacho.

Paragrafo unico. Os malotes digitais encaminhados, que nao recebam a confirmagéao do juizo
destinatario, deveréao ser reiterados, independentemente de nova ordem judicial. Caso a pendéncia
persista, devera a Secretaria manter contato telefénico com o destinatario do malote, a fim de que
confirme o recebimento.

Art. 23 Mandados, cartas de citagdo ou intimagao, bem como oficios de carater geral serdo
assinados pelo Diretor de Secretaria, com a obrigatdria declaragdo de que o faz de ordem do juizo.

Art. 24 Competira a Secretaria abrir vista dos autos ao Ministério Publico Federal, quando for
necessaria a sua intervencao, sempre apos a manifestacaéo das partes, no prazo de 05 (cinco) dias.

Art. 25 Sempre que necessario, para melhor instruir o processo, serao feitas, independente de



despacho, consultas aos sistemas CNIS, PLENUS, RENAJUD, BACENJUD e ORACLE, pelos
servidores lotados na secretaria e gabinete.

Paragrafo unico: sempre que necessario ao deslinde do feito, a CEAB/DJ sera intimada diretamente
pelo Juizo, independente de despacho, para apresentar o processo administrativo, no prazo de
15(quinze) dias, desde que o0 mesmo ainda n&o esteja disponivel para consulta na PDPJ —
Marketplace ou na tarefa do fluxo paralelo do PREVJUD, integrado ao PJe.

Art. 26 Se a parte autora for vencida e ndo estiver representada por advogado, no mesmo ato de
intimagao da sentencga, sera cientificada da necessidade de constituir advogado, se houver
interesse em recorrer.

Art. 27 Antes da remessa dos autos a Turma Recursal, em razao de recurso, deverao ser
observados se houve o cumprimento da antecipagao da tutela, do pagamento dos honorarios
periciais e das custas recursais, se houver.

Art. 28. Podera a Secretaria, sempre que constatar demora no cumprimento de alguma
determinacéo indispensavel ao deslinde do feito, certificar nos autos e instar a parte a prestar
informacgdes a respeito do que fora determinado/certificado, informando, se for o caso, as
consequéncias de eventual transcurso in albis do prazo estipulado.

Paragrafo unico: Pedidos de dilagao de prazo, desde que devidamente justificados, para
cumprimento de alguma determinagao judicial, ressalvados os casos previstos no art. 72 desta
portaria, poderao ser autorizados diretamente pela Secretaria, por uma unica vez, pelo prazo de
05(cinco) dias. Decorrido in albis este prazo, os autos serdao conclusos para julgamento no estado
em que se encontra.

Art. 29. Nao havendo éxito em alguma cobranga efetuada nos termos deste capitulo, tal devera ser
certificado nos autos, que serdo conclusos ao magistrado.

Art. 30. A CEAB/DJ sera intimada diretamente pelo Juizo para o cumprimento da obrigagéo de
fazer, no prazo de 60 (sessenta) dias, sem prejuizo da intimagao da Procuradoria, para interposi¢ao
de recurso inominado, se for o caso, no prazo de 10 (dez) dias.

Art. 31. A Secretaria fica dispensada da certificagao do transito em julgado por termo nos autos, em
caso de sentenga que extingue o processo sem resolugcao do mérito, bem como no caso de
sentenca de improcedéncia, desde que conste do histérico de movimentacdes do processo o
registro do decurso de prazo para interposi¢ao de recursos pelas partes, langado automaticamente
pelo proprio Pje.
CAPITULO VIII
DO CUMPRIMENTO DA SENTENCA

Art. 32. Certificado o transito em julgado da decisdo de mérito que estabelece obrigagdo de pagar,
sendo ré a Fazenda Publica, devera a Secretaria evoluir a classe processual para “cumprimento de
sentenca contra a fazenda publica”, confeccionar oficio requisitério de pagamento e intimar as
partes, através do fluxo automatico da rotina disponibilizada no PJE, para que saibam que a
requisicao foi formada, concedendo-lhes o prazo de 5 (cinco) dias para requerer o que entender
necessario, sob pena de preclusao.

§ 1° Caso o advogado pretenda destacar do montante da condenacgao o que lhe couber por forga de
honorarios contratuais, fica a Secretaria, independente de despacho, autorizada a expedir a RPV
ou precatdrio com o destaque, desde que:

a) o pedido seja instruido com o respectivo contrato ou conste da procuragéo os termos dos



honorarios contratuais pactuados;

b) seja formulado antes da expedi¢ao do oficio requisitorio (art. 16 da resolugdo CJF 822/2023);
c) ndo seja superior a 30% (trinta por cento) do valor inserto no oficio requisitorio;

d) seja apresentada a declaragéo firmada pela parte autora de que nenhum valor foi adiantado
ao advogado a titulo de pagamento de honorarios advocaticios, nos termos da parte final do §
4° do art. 22, da Lei 8.906/94.

§ 2° Havendo destaque de honorarios contratuais, os valores do credor originario e do advogado
deverao ser solicitados na mesma requisi¢do, em campo proprio, conforme art. 18 da Resolug¢ao
CJF 822/2023.

§ 3° Os honorarios contratuais deverao ser considerados como parcela integrante do valor devido a
cada credor para fins de classificagao da espécie da requisi¢ao (precatorio ou requisi¢cao de
pequeno valor), conforme art. 15 da Resolugéo CJF 822/2023.

§ 4° Em se tratando de RPV em que houve renuncia, o valor devido ao beneficiario somado aos
honorarios contratuais ndo podera ultrapassar o valor maximo estipulado para tal espécie de
requisicdo, conforme art. 15 da Resolugcdo CJF 822/2023.

§ 5° Nao havendo impugnacgao, ou havendo anuéncia da parte contraria acerca do valor
impugnado, restara incontroverso o valor dos atrasados devidos a parte autora, hipotese em que a
Direcao de Secretaria, apds a devida conferéncia, encaminhara a requisicdo ao magistrado(a) para
que seja migrada ao Tribunal;

§ 6° Apds a comprovacgao do depdsito judicial referente ao oficio requisitorio de pagamento, a
Secretaria devera intimar a parte credora, através do fluxo automatico da rotina disponibilizada no
PJE, para que tome conhecimento sobre a disponibilizacdo dos recursos requisitados por
RPV/precatério (Circular Coger n. 11/2014).

Art. 33. Certificado o transito em julgado da decisdo de mérito que estabelece obrigacdo de pagar,
sendo ré pessoa juridica de direito privado, devera a Secretaria evoluir a classe processual para
‘cumprimento de sentenga” e a parte ré para cumprir voluntariamente a obrigagao.

§1° Comprovado o cumprimento da obrigagcao, devera a Secretaria intimar a parte credora para
indicar os dados bancarios para transferéncia de valores e oficiar a Caixa Econdmica Federal ou
outra entidade bancaria depositaria para realizar a transferéncia, observando-se o quando disposto
nos artigos 409 e 410 do Provimento COGER 10126799.

§2° Nos casos em que a conta informada é de titularidade do advogado ou de sociedade registrada
na ordem dos Advogados do Brasil, devera ser observada a existéncia de procuragao valida,
atualizada e com poderes especiais expressos para receber e dar quitagao.

§3° O levantamento de valores através de alvara deve restringir-se as situagdes excepcionais em
qgue haja impossibilidade do uso de meios eletrénicos (§4°, art. 408, do Provimento COGER
10126799). Nestes casos, a Secretaria devera intimar a parte para que retire o alvara no prazo de
15 (quinze) dias.

§4° Nos processos em que houver determinagao de bloqueio de valores ou restricado judicial de
veiculos, devera a secretaria protocolar a ordem no SISBAJUD, na opc¢ao “teimosinha” pelo prazo
de 15 dias, e no RENAJUD na opcéo “circulagéo (restricdo total)”

Art. 34. Quando os autos retornarem da Turma Recursal com decisao que estabelega obrigacao de
pagar, devera a Secretaria promover a liquidagao do julgado e dar prosseguimento ao feito na
forma prevista nos artigos 32 e 33, observado o quanto disposto no artigo 35 e 36.



Art. 35. Caso o valor da condenagao supere 60 (sessenta) salarios-minimos, devera a parte autora
ser intimada para que manifeste seu interesse em renunciar, ou ndo, ao que excede o teto referido,
para fins de recebimento da quantia a que faz jus por meio de requisicao de pequeno valor ou
precatério, conforme o caso.

Art. 36. Sendo iliquida a decisao, a confecg¢ao dos calculos incumbira a Secretaria, caso em que
serdo as partes intimadas para que se manifestem no prazo de 5 (cinco) dias, sob pena de
preclusao.

Paragrafo unico. Sendo os calculos de maior complexidade, devera a Secretaria encaminhar os
autos, através do PJE, ao Setor de Calculos Judiciais da Sec¢ao Judiciaria— SECAJ. Nesta hipotese,
devera ser adotado o seguinte procedimento:

a) cadastrar o Supervisor da SECAJ/SJBA, a fim de permitir sua atuagao direta na caixa relativa a
atividade de calculo da Subsecao;

b) criar uma etiqueta/caixa "SECAJ-SEDE", para que sejam identificados os processos complexos
nela contidos de competéncia da SECAJ-SJBA, diferenciando-os da competéncia da propria
Subsecéo;

c) comunicar a SECAJ da existéncia de processo(s) remetido(s) para calculos no PJE.

CAPIiTULO VIII
DOS RECURSOS

Art. 37. Caso uma das partes interponha recurso inominado, a parte adversa sera intimada para,
querendo, apresentar contrarrazdes no prazo de 10 (dez) dias, findo o qual, os autos seréo
remetidos a Turma Recursal.

Art. 38. Caso uma das partes oponha embargos de declaragao, a parte adversa sera intimada para
que, querendo, se manifeste no prazo de 5 (cinco) dias, findo o qual, os autos serédo conclusos ao
juiz.

CAPITULO IX
DA SUSPENSAO, ARQUIVAMENTO, DESARQUIVAMENTO E
DO DESENTRANHAMENTO DE DOCUMENTOS

Art 39. Em casos de determinacéo de suspensao nacional dos processos por ordem do STF ou
STJ, devera a Secretaria identificar o processo com a etiqueta referente ao tema, cientificar a parte
interessada acerca a motivo da suspenséao, e, independente de despacho, encaminhar os autos
para a tarefa “sobrestado para aguardar julgamento de outra causa ou recurso”

Paragrafo unico: Devera a secretaria promover a imediata retomada do andamento processual, tdo
logo seja noticiado o julgamento do tema respectivo pela Superior Instancia.

Art 40. Transitada em julgado a decisao que nao reclama cumprimento, ou ja tendo sido cumprida a
que reclama, devera a Secretaria arquivar os autos.

Art. 41 A Secretaria podera realizar o desarquivamento de processos fisicos por meio de ato
ordinatério, intimando-se, em seguida o requerente.

§ 1° Sendo o requerente advogado, caso ndo seja necessaria a migragao dos autos fisicos para o
PJE, tera direito a vista de processos fisicos findos, mesmo sem procuragao, pelo prazo de 10 (dez)
dias.



§ 2° Caso o desarquivamento de autos fisicos seja postulado diretamente pela parte e ndo seja
necessaria a migragao do processo para o PJE, tera direito a vista no balcdo ou a obtengao de
cdpia das pegas processuais que solicitar.

Art. 42. Pedidos de desentranhamento de documentos fisicos serdo atendidos diretamente pela
Secretaria, nos casos em que o processo for extinto sem exame do mérito, bastando que no lugar
dos documentos desentranhados conste uma certiddo que contenha o nome de quem recebeu os
documentos, que passara recibo, bem como um breve resumo dos documentos.

§ 1° Deve ser colocada uma folha em branco no lugar das pecgas e documentos desentranhados,
com anotagao das folhas dos autos em que consta a certiddo de desentranhamento, jamais se
adotando a pratica de renumerar as folhas do processo. Caso determinado pelo magistrado, o
documento desentranhado podera ser substituido por fotocopia.

§ 2° Deve ser certificado, em petigdes e documentos desentranhados, 0 nimero do processo nos
qguais se encontravam juntados.

§ 3° Serao retirados dos autos apenas os documentos que instruem a inicial, com excegéao da
procuragao.

CAPITULO X
DISPOSICOES FINAIS

Art. 43. A presente portaria entra em vigor na data de sua publicagéo, ficando revogada a Portaria
n. 4 de 3 de outubro de 2016.

RAFAEL IANNER SILVA
Juiz Federal da 2° Vara da Subsecéao Judiciaria de Vitoria da Conquista/BA

ANEXO |

QUESITOS DAS PERICIAS MEDICAS APLICAVEIS AS CAUSAS DE AUXILIO-DOENGA OU
APOSENTADORIA POR INVALIDEZ

1) A parte autora é portadora de alguma doenca ou sequela? Qual, e desde qual data aproximada?
A fixacdo da data baseou-se apenas nas declaragbées do(a) periciando(a) ou em dados obijetivos,
como exames e relatérios médicos?

2) Se positiva a resposta anterior, tal doenca ou sequela o(a) inabilita para o exercicio de sua
profissao (atividade laborativa habitual)? Qual a data aproximada do inicio da incapacidade?

3) A data aproximada do inicio da incapacidade coincide com a data aproximada do inicio da
doenca?

4) Sendo negativa a resposta anterior, a incapacidade é decorrente de agravamento ou progressao
da enfermidade ou afeccdo havida anteriormente?



5) Acaso existente a incapacidade, qual a repercussao desta sobre as tarefas tipicas da ocupacao
profissional do(a) autor(a)?

6) Havendo incapacidade, trata-se de incapacidade passivel de recuperagdo (mediante tratamento
adequado e levando em conta a idade e condigdes socioeconémicas do periciando) ou trata-se de
incapacidade definitiva?

7) Havendo incapacidade, esclareca o Sr. Perito se a incapacidade para o trabalho abrange
qualquer atividade laborativa ou apenas algumas atividades e, neste ultimo caso, se abrange a
profissao (atividade laborativa habitual) do (a) periciando (a)?

8) Havendo incapacidade, o autor estaria apto a submeter-se a reabilitacdo profissional para o
exercicio de atividades que Ihe garantam a subsisténcia? Quais?

9) Havendo incapacidade, esta € decorrente do exercicio profissional do periciando?

10) Caso haja incapacidade, qual o prazo aproximado de afastamento necessario a recuperagao da
capacidade laborativa por parte do(a) autor(a)?

11) E possivel afirmar se desde a data de inicio da incapacidade o quadro clinico se manteve ou se
houve periodos de cessacgao da incapacidade?

12) A parte autora necessita da assisténcia permanente de outra pessoa?
13) Preste o Sr. Perito os esclarecimentos adicionais que considerar necessarios.
14) Em caso de pericia psiquiatrica, a patologia alegada pelo(a) periciando(a) o(a) impede de ter

discernimento para manifestar a sua propria vontade e de responder pelos seus proprios atos da
vida civil?

ANEXO Il

QUESITOS DAS PERICIAS MEDICAS APLICAVEIS AS CAUSAS DE BENEFICIO ASSISTENCIAL
DE PRESTACAO CONTINUADA AO DEFICIENTE

1. A parte autora ¢ ou ja foi paciente do(a) ilustre perito (a)?

2. Diga o Sr. Perito qual o diagnostico atual da patologia objeto da solicitacdo do beneficio indeferido?

3. Diga o Sr. Perito se o diagnostico atual foi estabelecido clinicamente ou existe alguma comprovagao por
exame complementar?

4. Diga o Sr. Perito, no caso de resposta afirmativa ao quesito anterior, no que tange Ci existéncia de exames
complementares, qual(quais)foi(foram) o(s) resultado(s) do(s) mesmo(s)?

5. Diga o Sr. Perito se a patologia declinada encontra-se em fase evolutiva (descompensada) ou estabilizada
(residual)?

6. Diga o Sr. Perito se a parte autora encontra-se em uso de medicacao especificada para o diagnostico
declinado?

7. Diga o Sr. Perito, nos termos da CIF (Classificagao Internacional de Funcionalidade, Incapacidade e Saude -
qualificadores/construtos utilizados para os diferentes componentes de acordo com o grau de
comprometimento):



a) No que se refere ao dominio "Fungdes e Estruturas do Corpo", a parte apresenta mudangas
fisiologicas e/ou anatébmicas (deficiéncia)?

b) Quais sdo os qualificadores das unidades de classificagdo da deficiéncia e de seu respectivo
dominio?

c) O impedimento apresentado é de longa duragao?
d) Qual a data/época de inicio desse impedimento, com base em elementos objetivos?

e) Houve periodos de melhora, desde a data acima, em que houvesse redugédo ou remissao do
impedimento?

f) No que se refere ao dominio "Atividades e Participacdo" a parte tem dificuldades para
execugao de tarefas?

g) Quais sao os qualificadores das unidades de classificagao da dificuldade e de seu respectivo
dominio?

h) Quais foram as unidades de classificagdo de cada dominio analisados acima e os
qualificadores que, de acordo com o grau de comprometimento, levaram a conclusdo das
respostas acima?

i) O INSS, na sua avaliagao, incorreu em erro cientifico? Por que (explicagdo pormenorizada)?

8. Em caso de pericia psiquiatrica, a patologia alegada pelo(a) periciando(a) o(a) impede de ter
discernimento para manifestar a sua propria vontade e de responder pelos seus proprios atos da
vida civil?

9. Apresente o Sr. Perito outros esclarecimentos que julgar necessarios ao deslinde do caso.

ANEXO il
QUESITOS DA PERICIA SOCIOEONOMICA

1. Quantas pessoas residem com a parte autora, considerando todas as pessoas residentes no
mesmo domicilio, ainda que subdividido? Qual o nome, filiagdo, datas de nascimento dessas
pessoas, e qual o grau de parentesco que ha entre elas?

2. Das pessoas descritas na resposta ao 1° quesito, quais auferem renda? Quanto cada uma
delas percebe mensalmente, inclusive a prépria parte autora?

3. Arenda mensal de cada uma delas é fixa ou variavel? Se variavel, qual o rendimento médio
dos ultimos 12 meses?

4. Se nenhuma das pessoas que residem com a parte autora aufere renda de trabalho, nem ela
prépria, como fazem para sobreviver? Recebem auxilio de assisténcia social de algum ente
estatal? Se recebem outros auxilios, de que tipo sdo e qual o valor?

5. O imdével em que a parte autora reside é préprio de sua familia ou é alugado?

6. Ha veiculos, telefone e/ou eletrodomésticos na casa em que reside a parte autora? Quais e



quantos?

7. O bairro em que reside a parte autora € servido por rede de agua e esgoto? A rua é
asfaltada? A residéncia € proxima de hospitais e transporte publico?

8. Quais bens compdem o patrimbénio da parte autora e de sua familia (iméveis, especialmente
se deles aufere renda de aluguel, veiculos e modveis de valor apreciavel como
eletrodomésticos)?

9. Diga o Sr. Perito, nos termos da CIF (Classificagdo Internacional de Funcionalidade,
Incapacidade e Saude - qualificadores/construtos utilizados para os diferentes componentes de
acordo com o grau de comprometimento):

a) no que se refere ao dominio "Fatores Ambientais", existem impactos de barreiras,
caracteristicas do mundo fisico, social e de atitude?

b) quais sdo os qualificadores das unidades de classificagdo da barreira e de seu respectivo
dominio?

c) no que se refere ao dominio "Atividades e Participacao”, a parte tem dificuldades para a
execucao de tarefas?

d) quais sao os qualificadores das unidades de classificagdo da dificuldade e de seu respectivo
dominio?

e) quais foram as unidades de classificagdo de cada dominio analisados acima e os
qualificadores que, de acordo com o grau de comprometimento, levaram a conclusdo das
respostas acima?

f) o INSS, em sua analise, incorreu em erro cientifico? Por que (explicagdo pormenorizada)?

10. Apresente o Sr. Perito outros esclarecimentos que julgar necessarios ao deslinde do caso.
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