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SECAO JUDICIARIA DA BAHIA
PORTARIA - 8071089

N° 04, DE 26 DE ABRIL DE 20109.

Estabelece atos ordinatorios a seren
praticados pelos servidores

Lotados na Vara Unica de Juazeiro/B
independentemente de despacho.

O Dr. PABLO ENRIQUE CARNEIRO BALDIVIESO , Juiz Federal Titular da Vara Unica da Subsec&o
Judiciaria de Sdo Raimundo Nonato/PIl, em Auxilio na Subsecao Judiciaria de JuazeicoEArcicio
da Titularidade Plena e no uso de suas atribuicdes constitucionais e legais QERNEDO:

A. os principios da simplicidade, informalidade, economia processual e celeridadelaregekms
atos dos Juizados Especiais Federais, conforme rege a Lei 10.259/2001 c/c a Lei 9.099/1995;

B. O o disposto no artigo 93, inciso XIV, da Constituicdo da Republica, no sentido de que os servidore
receberdo delegacédo para a préatica de atos de administracdo e atos de merdeegped@rater
decisorio;

C. oteor do artigo 152, inciso VI, paragrafos 1° e 2°, do Codigo de Processo Civil, no qual consta que
incumbe ao escrivdo ou a chefe de secretaria praticar, de oficio, 0s atos meoatieatiErios,
que o juiz titular editara ato a fim de regulamentar essa atribuicdo e que, no iemgedion
escrivdo ou chefe de secretaria o juiz convocara substituto ou nomeara pessoa idonda;para o a

D. o previsto no artigo 203, 8§ 4°, do Cadigo de Processo Civil, de que os atos meramente ordinatérios
como a juntada e a vista obrigatéria, independem de despacho, devendo ser praticados de oficio
pelo servidor e revistos pelo juiz quando necessario;

E. que o processo eletronico, diante dos recursos de automacao, tornou bastante ténue celiaste entr
tarefas dos gabinetes e da secretaria da subsecéo;

F. a necessidade de imprimir maior celeridade aos feitos que tramitam nesta@isubds@ante do
grande acervo de processBRESOLVE:

Art. 1° - Autorizar ao Diretor de Secretaria e 0s servidores vinculados a sulbshgaag de Juazeiro,
independentemente de despacho judicial, a expedi¢cdo de Atos Ordinatorios relativoa @@idins de
administracdo e de mero expediente, sem conteldo decisorio, nas seguintes hipotepasa tasit
processos da Vara como os do Juizado Especial Adjunto, sem prejuizo da revisao pelo Juiz quando
necessario:

| - Concesséao de vista ou carga dos autos a advogados, observadas as disposi¢coes dos artigds 107 do ¢
e 7° da Lei 8.906/94 (Estatuto da OAB), com excec¢ao daqueles que tramitam em segreida,dpipist
dependerao de prévia autorizacdo judicial;

a) A carga podera ser feita a estagiarios, desde que devidamente habilitadossnuer gubcuracao ou
substabelecimento, original ou em cépia, devendo constar do termo de vista e do langcamento da
movimentacao processual o nome do advogado outorgante e/ou responsavel pelo substabelecimento.

b) Caso haja expressa autorizacéo, arquivada em Secretaria, 0s autos podenaossieratcarga por
estagiarios ou por funcionarios do respectivo escritério de advocacia, bem como por sateslorgaos
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da advocacia publica e dos demais 6rgaos publicos, os quais também poderdo, conforme a natureza do
feito e a respectiva fase processual, obter copias dos autos nos termos e no praza@eavigd 107 do
Caodigo de Processo Civil, observando-se o Capitulo XI do Provimento Coger/TRF 12 Regido 129/2016.

c) Havendo retencéo dos autos além do prazo legal ou convencional, o Diretor de Secregaria, ou s
substituto legal providenciara a imediata intimag&do do responséavel, por telefaaik pessoalmente (em
secretaria), publicacao oficial ou mandado, para que faca a devolugcéo, no prazo de 24 (virdg e quatr
horas, findo o qual, sem atendimento, o fato, apés a devida certificacao, devera ser levado ao
conhecimento do Juiz do processo para aplicacéo das penalidades previstas no art. 234 do CPC.

d) N&ao poderao ser retirados em carga, salvo determinacéo judicial, os autos doesrmpliéidis.

Il — Intimacé&o da parte para recolher custas judiciais, inclusive as remaessoe despesas de
diligéncias necessérias a efetivacdo de ato judicial, com excec¢ao dapmesasuais iniciais, as quais,
se nao recolhidas, ensejardo a conclusao do processo para sentenca, e fornecer cigiawdenic
outros documentos para instruir ato processual. Decorridos 10 (dez) dias Uteis seneatepgiomover
a conclusao com certidao a respeito nos autos;

lIl — Intimacé&o da parte autora para que providencie contrafé em numero suficierdaecipatao do(s)
réu(s), no prazo de 05 (cinco) dias ;

IV — Intimacdo da parte autora para esclarecer divergéncia entre a qradiftznstante na peticao
inicial e os documentos que a instruem;

V — Remessa a Secao de Protocolo e Distribuicdo para retificagcdo do Termo dé@d\qtuerdo atendida
a determinacédo constante do inciso V e quando decorrente de mero equivoco do Setor de Bjstribuica

VI — Intimacéao, apos a apresentacao de contestacdo, do(s) autor(es), para gé&@mifesfarazo de 10
(dez) dias uteis;

VIl — Intimacao da parte contraria para se manifestar em 15 (quinze) dias, gemfoeem juntados
novos documentos, nos termos do 8§ 1° do art. 437 do Cadigo de Processo Civil;

VIII — Citacdo da parte contraria para, em 05 (cinco) dias, manifestar-se soblidaodeehabilitacdo de
sucessores da parte falecida;

IX — Intimacéo das partes para apresentarem calculos ou para se manifastente calculos
apresentados, bem como da requisicdo de pagamento;

X — Intimac&o do Perito para apresentar o laudo em 10 (dez) dias, na hipétese de vencido odwazo fixa
pelo Juiz;

XI — Intimagé&o do(s) autor(es) ou exequente(s) para dar prosseguimento ao feitajaleqmaizo de
suspenséao deferida, sem manifestacéo da(s) parte(s) interessada(s);

XIl — Intimacé&o do recorrente para o preparo de recursos ou recolhimento de diferen¢asdgecus
apelacéo, no prazo de 05 (cinco) dias, se o valor for inferior ao devido, salvo no caso de ser a parte
beneficiaria de assisténcia judiciaria gratuita ou isento do pagamento dejwdistais;

Xl — Expedicéo de oficio ou, preferencialmeregamail, apds o decurso do prazo para cumprimento de
carta precatoria, solicitando informacdes a escrivania do juizo deprecado sobreimentopr

XIV — Resposta ao juizo deprecante, por intermédio de oficio ou, preferencialmeetagiosempre
gue solicitadas informacdes acerca do andamento de carta precatoria ou oficio;

XV — Abertura de vista ao Ministério Publico Federal quando o procedimento assim ormhatermi
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XVI — Abertura de vista ao exequente quando o executado indicar bens a penhora, quando houver
depdsito para pagamento do débito, e quando nao forem localizados bens penhoraveis, nesta ultima
hipotese, para que indique bens penhoraveis de propriedade do executado ou requeira o que entender
direito, no prazo de 30 (trinta) dias;

XVII — Remessa dos autos a Contadoria, nas hip6teses previstas em lei e no momento oportuno;

XVIII — Abertura de vista ao(s) autor(es) ou exequente(s) das cartas e cattid@dgiais de justica e
das pracas e leildes realizados;

XIX — Intimac&o das partes para requererem o que entenderem de direito, quando houver depdsito
judicial nos autos, e para fins do art. 922 do Codigo de Processo Civil;

XX — Intimag&o do Instituto Nacional do Seguro Social, da Uni&o e dos Conselhos Profissienzas
das guias de recolhimento para fins de conversdo em renda,

XXI — Intimacé&o da parte interessada, quando efetuado o depdsito nos autos, referentéri pneéa
requisicdo de pequeno valor, verbas de sucumbéncia ou condenacao judicial, para que se ofarifeste s
o deposito, no prazo de 10 (dez) dias, bem como acerca da satisfacdo do crédito;

XXII — Desarquivamento de processos, mediante o pagamento das respectivas dostasas®, pelo
prazo de 05 (cinco) dias, com a consequente vista ao advogado habilitado e posterior retorno ao arquivc
guando oportuno;

XXIll- Promocéo do desarquivamento dos autos e da juntada respectiva, se protocolizados d®cument
ou pecas relativas a processos ja arquivados, efetuando o encaminhamento dos autos, coofame o te
aludido documento ou pecga,;

XXIV — Arquivamento de processos, havendo determinacdo nos autos, com a respectiva baixa na
distribuicdo, em momento oportuno, mediante certificacdo e com mencéao de que o faz emesumari
ordem judicial,

XXV - Desentranhamento dos documentos requeridos, com substituicdo por cépias, a excecao da
procuracao, e entrega a parte autora, mediante recibo;

XXVI — Remessa ao respectivo Tribunal das petigcdes protocolizadas, cujos proeessomsgrem em
grau de recurso ou devolucdo ao subscritor, caso haja declinacdo de competéncia;

XXVII — Remessa a Secao de Distribuicdo e Protocolo Judicial para distribuicdepmordéncia, das
seguintes peticdes) aposicao (paragrafo unico do art. 683 do CPC), b) embargos do devedor (CPC,
art. 914, 8 1°), c) embargos de terceiro (art. 676 do CPC);

XXVIII - Intimac¢ao do Ministério Publico Federal para se manifestar nos pedidestitaicdo de coisa
apreendida, caso instruido adequadamente com documento comprobatério de propriedade do bem; cas
contrario, intimar o requerente para, no prazo de 05(cinco) dias, comprovar a propriedade, sob pena de
arquivamento dos autos;

XXIX — Intimagao da parte exequente, advogados, peritos e/ou defensores dativos paneforogce
documentos e dados necessarios a expedicdo de Requisicdo de Pequeno Valor — RPV, de Beecatori
Alvaras de Levantamento, bem assim de pagamentos via depdsito em conta, quando for o caso;

XXX- Intimacao do advogado para que, em 10 (dez) dias, manifeste-se sobre o relatonemigipre
estabelecendo as distingdes entre as causas, sob pena de possivel extin¢gdo do feito;

XXXI — Solicitagéo de informag®es, preferencialmente por e-mail, as Vadesdis acerca de processo a
fim de verificar possivel prevencao, litispendéncia ou coisa julgada;
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XXXII- Intimacao pessoal da parte autora para que, em 10 (dez) dias, especifique 0 naosddicoc
gue devera prosseguir no patrocinio de sua causa, no caso da existéncia de mais de uma procuraca
outorgada a advogados distintos;

XXXIlI- Em relagdo aos processos de Juizado Especial Civel e Criminal desegrébedecidas as
seguintes providéncias :

a. as intimacgdes para comparecimento as audiéncias de conciliacdo, ou de instrggéceata) bem
como para realizacdo de pericias, poderdo ser feitas através de contatocaetefdra propria
parte ou com a pessoa indicada no momento do ajuizamento da a¢ao, quando nao houver advoga
habilitado nos autos;

b. A citacdo e 0 arquivamento, este no caso de nao haver determinagao nos autos, dar-seeio por me
de ato ordinatério, com a menc¢ao de que o faz por ordem judicial, podendo ser utilizado o modelo
previsto no Anexo | desta portaria;

c. Os despachos de mero expediente e os atos ordinatérios poderdo ser efetuados codwedetilizag
formularios previamente estabelecidos, sem possibilidade de alteracaticeasnisn a mencgao de
gue sao executados por ordem judicial, conforme modelo do ANEXO Il desta portaria;

d. As pessoas juridicas mencionadas no art. 6°, Il, da Lei 10.259/01, quando compuserem o polo
passivo das a¢des em tramitacéo no Juizado Especial Federal, poderéo ofpestarsals a
forma de peticdo-padréo, a qual valera para todas as a¢des que indicarem oficialment
(identificac@o, por numero de todos 0s processos aos quais pretende, por meio de peticdo padréo,
oferecer resposta);

e. Sempre que utilizado esse sistema de resposta processual, a peticao-padepositaida na
Secretaria da Vara, em pasta prépria a ser aberta para esse fim, orgaotizadae por pessoa
juridica demandada; idéntica pasta devera ser aberta em cada um dos Gabinetgstiladdda

f. Devera o servidor lancar certiddo nos autos a que se refere a resposta apresemtadagao do
namero do expediente de encaminhamento da petigcdo-padrao;

g. A apresentacdo da resposta sob a forma de peticdo-padrdo ndo impedird que o réu promova a
juntada de outros documentos até a data de realizacdo da audiéncia de conciliagcédo,amenstruc
julgamento, quando designada.

XXXIV — Elaborados os célculos e quanto estes forem superiores ao valor da alcada dordusta,ala
parte autora, pelo prazo de 10(dez) dias, para se manifestar quanto ao interesse Emaeryuec
excede, para fins de expedicao de Requisicao de Pequeno Valor (RPV) . Transctalbid® prazo,
sera expedido precatorio;

XXXV- Das propostas de acordo, intimar a parte contraria para conhecer e raasigesio prazo de 5
(cinco) dias. Decorrido o prazo, com ou sem manifestacao, fazer conclusdo ao juiz qeeodet;

XXXVI - Intimar a parte recorrida para apresentacao de contrarrazdes, no ptdr(dee) dias.
Transcorrido esse prazo, encaminhar o processo para a Turma Recursalpderiifiedbis, no caso de
nao apresentacao das contrarrazoes;

Art. 2° - E vedado o fornecimento de informag&o processual, por via telefénica, as partesicivog
guem suas vezes fizer, dada a disponibilidade de consultdqanterminal localizado no sagudo deste
prédio, ao TELEJUDICIARIO e) & Rede Internacional de Computadores (Interte@f)e&ssitio do
Tribunal Regional Federal da 12 Regiao (www.trfl.jus.br).

Art. 3° — Serdo assinados, exclusivamente pelo Juiz Federal:
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| — As cartas precatérias e rogatorias.

Il — Os oficios com ordem de constricao ou de liberagdo de bens, assim como de requisigéitaQécsoli
de atos sigilosos e confidenciais.

lll — Os alvaras de soltura e mandados de prisao, de busca e apreensao em processeSImiFeao ou
reintegracdo de posse, nas a¢des possessorias.

IV — Os alvaras e oficios da autorizacao para levantamento de importancias daepgsitiialmente.

Art. 4° — O Diretor de Secretaria assinara os oficios e similares derag@#dl, quando decorrentes de ato
ordinatdério ou em cumprimento a provimento judicial, com indicacdo de ser por ordem do Juizo Federa
competente, salvo quando direcionados a autoridade que receba tratamento protocolar iguarou supe
ao dispensado a Magistrados de primeiro grau, tais como 0s membros do Poder Judiciarrist&dio Mi
Publico, os Chefes do Executivo e os Membros do Legislativo, nos termos do
PROVIMENTO/COGER/TRF 12 REGIAO n. 129/2016.

Art. 5° — Compete ao Diretor de Secretaria assinar os mandados de citacacganéimatificacdo das
partes e demais participantes dos processos dos quais devera constar que o faz por omtem do Jui

Art. 6° — O Diretor de Secretaria podera praticar outros atos processuaisaemdsisorio, nao
relacionados nesta Portaria, em conformidade com o art. 93, XIV, da Constituicdo Eederdb2 do
Cddigo de Processo Civil.

Art. 7° — Ressalvados os atos privativos do Diretor de Secretaria, compete aoes$e@eavisores desta
Subsecéo Judiciaria a orientacdo e a supervisdo dos demais servidores para @r&ticeetios atos
ordinatérios previstos nesta Portaria, bem como dos registros obrigatérios tEsta@saautos e no
sistema de acompanhamento processual, sem prejuizo da possibilidade de seosrdeaigtio pelo
Juiz ou a requerimento das partes.

Art. 8° — Aplicam-se ao Diretor de Secretaria Substituto, quando em exercicierasrdgetoes
constantes dos artigos anteriores.

Art. 9° Autorizar o Diretor de Secretaria e, na auséncia deste, o substitutopegadar,
independentemente de despacho, os atos ordinatorios abaixo relacionados:

| — designar e redesignar pericias médicas ou sociais, com profissionais ené@iaradenciados para tal
finalidade, tanto em processos da Vara Federal quanto do Juizado Especial Federal Adjunt

Il — designar e redesignar data para a realizagdo de audiéncias, conforme peautasedefinidos pelo
magistrado.

lIl — Designar datas para leildo, intimando-se o leiloeiro e as partes, pessealm

IV — Intimacédo da parte autora para fornecer dados necessarios a expedi¢cdo ddealegadamento
(CPF, RG, OAB, etc).

8 1° Em caso de assisténcia judiciaria gratuita, os honorarios periciaiditigdos em R$ 200,00

(duzentos reais) para os peritos médicos e assistentes sociais, confora& Tab&hexo Unico da
Resolucédo n. CJF-RES-2014/00305, de 07 de outubro de 2014, para os casos de assisténcia judiciaria
gratuita.

§ 2° As pericias referentes a outras areas, a nomeacao de advogados dativos, de craddorreie d
intérpretes bem como os respectivos honorarios, deverao ser submetidos a apreciagétradona

Art.10° - Fica autorizado o estagiario a movimentar o sistema processuabe e@sdiddes de juntada de
documentos.
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Art.11°- Eventuais duvidas sobre a aplicacdo das delegacdes constantes dewstal@atao ser
dirimidas pelo Diretor de Secretaria com o Juiz Federal ou Juiz Federalualetponsavel pela
conducéo do feito.

Art. 12°- Todos os atos praticados pelo Diretor de Secretaria ou servidores aosataerdo ser
certificados nos autos, com mencgao expressa desta Portaria, e poderdo ser refistogpd® juiz ou a
requerimento das partes.

Art. 13°- Se o cumprimento da presente Portaria implicar providéncia judicialkdiseBgcretaria
promovera a imediata conclusao dos autos ao juiz competente.

Art. 14°- Revogam-se as Portaria JEF 01/2007 e Portaria 03/2014 desta subsecéo.
Art. 15° - Esta Portaria entrar4 em vigor na data de sua publicacao.
Publigue-se. Cumpra-se.
Juazeiro/BA, 26 de abril de 2019.
PABLO ENRIQUE CARNEIRO BALDIVIESO
Juiz Federal Titular da SSJ de SRN-PI

em Auxilio na Subsecao Judiciaria de Juazeiro/BA

Documento assinado eletronicamente Pablo Enrique Carneiro Baldiviesq Juiz Federal em
26/04/2019, as 14:11 (horario de Brasilia), conforme art. 1%'jida Lei 11.419/2006.

i
SEIE o
Hss IHE{I LFs

eletrdnica

= A autenticidade do documento pode ser conferida no site httgal/péitjus.br/portaltrfl/servicos
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