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SECAO JUDICIARIA DA BAHIA

PORTARIA 7/2021

Disp8e sobre os procedimentos a serem adotados pet@no
gradual das atividades presenciais no ambito deSwabsecéo
Judiciaria, especificando as a¢des necessdarias gaevencdo de
contagio pelo virus SARS-CoV2, causador da Covjdebdforme
Resolucgéo Pres 15/2021.

O JUIZ DIRETOR DA SUBSE(;AO JUDICIARIA DE EUNAPOLIS/BA |, no uso
das atribuicbes que lhes sdo conferidas pelo Provimento Coger n. 1012@79%9/04/2020,
especialmente o quanto disposto no art. 205, 1, g, e

CONSIDERANDO:

a) a Resolucdo CNJ 322, de 1° de junho de 2020, que estabelece, naéarRaiter
Judiciario, medidas para a retomada dos servi¢cos presenciaisadldseas acdes necessérias para a
prevencao de contagio pelo novo coronavirus — Covid-19;

b) a Resolucédo Presi 10468182, de 29 de junho de 2020, que estabelece, no ambito d

Justica Federal de 1° e 2° graus da 12 Regido, medidas para a reteshaaladgs servi¢cos presenciais,
entre elas a criacdo de grupo de trabalho com a atribuigiiorgial de analisar os resultados das
medidas implementadas, discutir e apresentar medidas de biossagqgue devam ser adotadas,
conforme informacdes técnicas da area de saude do Tribunal e dos pifdicos responsaveis, e
propor cronograma de novas fases para a retomada de atividades pisedsarai como que durante a
etapa preliminar sera limitado a 25% do quadro de servidores dldenpara a realizacdo das
atividades presenciais;

c) a persisténcia da situacdo de emergéncia em saude pukdicaossequente
necessidade de manutencédo das medidas de distanciamento, coma@dadugiilacdo de pessoas, e
de prevencao ao contagio pelo virus SARS-CoV2, de forma a col&ioonaa atuacdo das autoridades
governamentais competentes, sem prejuizo dos servicos prestados;

d) a determinagdes contidas na RESOLUCAO PRESI — 11007391, de 26/08/2020;

e) o Artigo 1 ° da Resolugcdo 15/2021 de 03/05/2021, onde estabeletieaque
ampliado até 31 de maio de 2021 nas uindades descritas no Itednkerlo, a etapa preliminar de
retomada dos prazos dos processoas fisicos, 0 prazo de término da déapampde restabelecimento
das atividades presenciais, previsto no art. 2°, 8§ 1° da Resdtuedi 10468182, de 29 de juno de
2020;

e) a necessidade de organizacdo dos procedimentos de acessodEs En&EVicos
desta Subsecdo Judiciaria por parte de servidores, prestadosdmrambres, jurisdicionados e
procuradores;

f) serd mantido preferencialmente, o atendimento virtualormaaf das Resolucbes
313,314, 318 e 322 do CNJ, adotando-se o atendimento presencial apenas gtréadwerde
necessario.

f) a priorizacao de digitalizacdo de autos fisicos paradinmigracdo para Pje, nos
termos da Portaria DISUB-EUS 10426016 de 23/06/2020.
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RESOLVE:

Art. 1° O retorno das atividades presenciais, autorizado petdEncia do Tribunal
Regional Federal da 12 Regido e pelo do Diretor do Foro de Segliciaria da Bahia, em sua etapa
preliminar, a partitr do dia 03//05/2021 até 31/05/2021, obedecera aos praxdi definidos nesta
portaria e o limite previsto de 25% do quadro efetivo de servidpresxpressamente se declararam
nao pertencer a grupos de riscos e tenham se voluntariado para realizagdo dasairesedeais.

8 1° Ficam convocados para realizar os servicos presenciataddina 25% do
guadro efetivo de servidores, podendo ser realizada escala de, rogligervidores abaixo elencados
gue expressamente declararam que ndo fazem parte de grupawde gse de forma voluntéaria, se
manifestaram pela concordancia em realizar arividades presedeiendo os mesmo obedecerem o0s
protocolos de medidas de higiene e prevencéao para a permnaéncia dentro do prédio da Subsecéo:

PABLO ENRIQUE CARNEIRO BALDIVIESO JU692
CARLA MENDES DA SILVA PEREIRA, MAT. BA2000921
CARLOS ANDRE LEMOS MOTA, MAT. BA2000679
THAISE SOARES PASSINHO MAT. BA2000879

SAMMY JIN AMANO PALMA MAT. BA2000926
EDUARDO MATHEUS TEIXEIRA FILHO, MAT. BA608003
ALLAN COSTA NONATO, MAT. BA2000948

RICARDO DA SILVA MOTA, MAT. BA2000609

ANA PAULA DOS SANTOS SOUZA ANDRADE, MAT. BA2000644
CESAR OMAR VIEIRA SOUTO, MAT. BA396503
DHAIANA SANTOS DE ARAGAO, MAT BA80586PS

Do acesso e permanéncia de servidores no prédio

Art. 2° Somente sera permitido acesso ao prédio dos serveleresados § 1°, do
Art. 1° acima, o Oficial de Justica designado na escalalas@do, dentre os que n&o se declararam
como integrante do grupo de risco, o suporte de informatica, quanitardente acionado para
atender chamados e os funcionarios da seguranca e limpeza, send@ @oegs0 ao predio, além dos
procedimentos de identificacdo do cracha funcional, o servidor devViaz®r uso de mascara
(protegendo boca e nariz) durante todo o expediente e ter sua temgpenadida por termdémetro
digital (infravermelho) no momento da entrada no prédio, que devera disecionado,
preferencialmente, ao pulso.

8§ 1° N&o serdo permitidos dentro do prédio aglomeragdes ou eudeiduaisquer
tipos entre os servidores convocados para atividades presenciaisjriajsreunioes de equipes (mais
de 2 participantes), confraternizacbes nas areas comuns ou @astegecepcdo, copa etc) ,
atendimentos a pessoas e publico externo que ndo tenham sido previamente agendados.

§ 2° Serao disponibilizados dispensers de alcool gel para cadiosetdeivendo ser
mantido e respeitado o distanciamento de no minimo 2 m entre aseT@g™anancéncia de no maximo
duas estacdes de trabalho para servidores por cada sala/dependéncia do prédio.
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§ 3° Durante toda a permanéncia nas dependéncias da Subsecao gEtiviabio
uso de mascara e a periodica higienizacdo das maos com agua e sabdo (nos sané&idsosem gel.

§ 4° O uso de mascaras e protetores faciais devera obedeeeorasndacdes das
autoridades sanitérias.

8 5° Preferencialmente, durante a permanéncia dos servidores egddulas janelas
e portas internas devem permanecer abertas, de forma a passilgitculacdo de ar e ventilacdo do
local.

Do acesso das demais pessoas ao prédio

Art. 3° Para acesso ao prédio, além dos procedimentos de ddex@is usuais, a
pessoa devera fazer uso de mascara (protegendo boca e narizjua temperatura medida por
termometro digital (infravermelho), que devera ser direcionado, preferentialrae pulso.

8 1° ndo sera permitido o acesso de pessoa com temperatpdaeaoigual ou
superior a 37,8 °C, sendo-lhe comunicado imediatamente o motivo da negativa de ingresso.

8§ 2° Na hipétese do parédgrafo anterior, serdo registrados/rnode acesso, a
temperatura medida, o motivo da negativa de ingresso e o horario da ocorréncia.

§ 3° Durante toda a permanéncia nas dependéncias da Subsecao gtiviabio
uso de mascara e a periodica higienizacdo das maos com sajuEognos sanitarios) ou alcool em gel
(disponivel nos dispensadores distribuidos pelo prédio).

8 4° Para fins de controle do ingresso, a pessoa devera informar acdagentiaria
0 numero do processo fisico a que se refere o atendimento.

8§ 5° Ressalvadas situagdes excepcionais, devidamente justificgoags sera
permitido o ingresso de uma pessoa por processo.

8 6° O uso de mascaras e protetores faciais devera obedeeeorasndacdes das
autoridades sanitarias.

Do Atendimento ao Publico Externo

Art. 4° Em atendimento a Portaria SIBAODIREF 10775563, o horario de
funcionamento da Subsecdo sera das 9h as 18h e afim de ewitaeragibes, o horario para
atendimento presencial ao publico externo fica compreendidoaenii@h e 15h, exclusivamente para
carga e devolucdo de processos fisicos, mediante agendamentcapsévicealizado pela ferramenta
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"Booking", disponivel no sitio eletrdnico da SJBAuttps://portal.trfl.jus.br/sjba/institucional
/agendamento/agendamento.htm

8 1° Mesmo nos casos urgentes, o atendimento presencial, rda rdedpossivel,
deve ser precedido de contato telefénico com a respectiva unidadievidas e demais atendimentos
devem ser direcionados parabalcdo virtual, das 10h as 15h pelo linkttps://portal.trfl.jus.br
/siba/navegacao-auxiliar/links-servicos/links-servicos-1.htm

§ 2° As peticbes de processos fisicos serdo protocoladas atoasigseema E-proc,
conforme autorizagao do Trf 1 Regido.

§ 3° Os processos fisicos que forem devolvidos na Subsecdo dewvgu@oose
protocolo de quarentena minima de 48 horas, antes de serem manuseados e movimentados.

§ 4° O servidor para realizar o atendimento presencial na Sghssyera sempre se
posicionar atras da barreira de acrilico colocada no balcéo de atendimento.

Art. 5° As atermac0fes serdo realizadas através do foronalddtine disponibilizado
no site do Tribunal Regional Federal da 12 Regidao peldtits://portal.trfl.jus.br/portaltrfl/juizado-
especial-federal/jef/juizado-especial-federal/atermacao-ddéitehe.htm e o atendimento aos
atermados permanecera sendo feito através do telefone ¢seenas certiddes negativas e de rol de
processos devem ser solicitadas pelo wsen.trfl.jus.brou link: https://portal.trfl.jus.br/portaltrfl
/servicos/certidao-on-line/acesso-ao-sistema/

Demais canais de atendimento remoto

Art. 6° Permanecem ativos 0os demais canais de atendimerdtosedisponibilizados
para consultas e esclarecimentos de duvidas:

a) Emails :
Olvara.eus@trfl.jus.l{Direcdo);

sepod.0lvara.eus@trfl.jus(Processos Civeis);

sesud.Olvara.eus@trfl.jus(Brocessos Criminais);

sexec.0lvara.eus@trfl.jus(xecucdes fiscais);

juizadoadjunto.eus@trfl.jus.qduizado);

atermacao.eus.ba@trfl.jus(atermacoes);

sepju.eus@trfl.jus.l{protocolo )

b) Whatsapp SJIBA'1 99931-8195

Da circulacao de Pessoas nas Dependéncias da Subsecéo
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Art. 7° Ao ingressar no prédio desta Subsecédo, a pessoaisatada a dirigir-se ao
balcdo de atendimento, segundo as sinaliza¢gdes de sentido de deslocanaeatdas no piso, e placas
identificadoras afixadas nas paredes.

8 1° Nas areas de circulacao, o piso sera marcado com setas indicadsgatido de
caminhada que deve ser obedecido.

8 2° Nos corredores e locais de atendimento, deve haver placafcaidorias dos
setores e com recomendacdes de quantitativo de pessoas e distanciamento.entre elas

8 3° As filas de espera devem ser evitadas, mas, quandoanesesss pessoas
deverdao manter distancia de 2 metros entre elas, conforme sinalizacédo exsEste

8 4° Nos locais onde houver necessidade de espera, as longarinas tlveréso
das cadeiras alternado, com sinalizacéo de bloqueio de assento entre elas.

Das Audiéncias

Art. 8° Para realizacdo de audiéncias, além da salasigeeted em cada vara para tal
finalidade, podera ser empregada uma outra sala menor, preparada eguipamentos necessarios
para realizacdo do ato.

Art. 9° Na sala de audiéncias, a fim de garantir o devidandistmento, as pessoas
deveréo ser posicionadas segundo indicado na figura constante do Anexo a esta portaria.

Art. 10° Respeitadas as demais disposi¢Oes desta portarianzacgo do fluxo de
pessoas que participardo da audiéncia ficara a cargo do nespeta, conforme o local de sua
realizacao.

Art. 11 Salvo situacGes excepcionais, devidamente justificadase haver
revezamento entre o agendamento da pauta de audiéncias e atendaneaticias, a fim de evitar a
ocorréncia de aglomeragoes .

Das Pericias Presenciais

Art. 12. As pericias ocorrerdo exclusivamente na sala apropdade,ha instalacao
sanitaria, obedecidas as seguintes medidas preventivas:

| — Para realizac&o da pericia apenas o periciando poder&aadestla, exceto em
caso de dificuldade de comunica¢do, quando se admitira a permad@ac@mpanhante, a critério do
perito.

Il — Antes de adentrar a sala de pericia, 0 periciando ecmupanhante deverdo
higienizar as maos com alcool em gel.

lIl — Durante as pericias, os peritos deverao fazer uso det@rdéacial face-shieldl
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e mascara N95, a ser providenciados pelo proprio perito.

IV — Na sala de pericia, estara disponivel dispensador de élpaidbl para que o
perito desinfete as superficies mais tocadas, entre as pericias.

V — O numero de pericias a serem realizadas deve correspandemero de
assentos disponiveis no espaco reservado para espera, de modmwjuato de duas cadeiras (para
periciando e acompanhante) receba numeragao correspondente, avitardesutilizacdo de cadeira
durante a mesma sessédo de pericias.

VI — Durante a sesséo de pericias, havera a desinfec¢cédo da sala denpeciie(as,
maca, mesa e cadeira do periciando), por agente de limpezalocadaem como dos assentos vazios
na espera.

VIl — Os periciandos deveré&o ser orientados a separar previamdotamentacao a
ser apresentada ao perito, a fim de evitar o manuseio de documentos desnecessarios.

VIl — Os periciandos e respectivos acompanhantes serao orientados adigmne@s
maos com alcool em gel tanto antes de adentrar a sala de pericias quanto apés dela sai

Das Medidas Sanitarias

Art. 13. Para fins de higienizagdo das maos, dispensadoresod¢ €ih gel 70%
INPM seréo distribuidos estrategicamente pelas dependénciasSiksecado, conforme os seguintes
parametros:

| — Dispensadores serdo posicionados proximos as estradas dedéo@aiesso ao
publico interno ou externo, como sala de pericias, sanitar@sdares, sala de audiéncias, escadas
etc.

Il — Dispensadores moveis (de mesa): serdo disponibilizados pdea ilha de
trabalho ocupada por servidor ou colaborador.

Art. 14. Para fins de higienizacao de superficies serdo dispaubs dispensadores
de alcool liquido 70% INPM, acompanhado de dispensador de papel toallzda da pericias, nos
balcdes de atendimento ao publico e nas salas de audiéncias.

Art. 15. A higienizacdo de sanitérios, portas, macanetasesisocadeiras em locais
de atendimento ao publico devera ocorrer de hora em hora, segundoar@agser estabelecido e
acompanhado pela administracédo.

Art. 16. A higienizacdo dos postos de trabalho em uso deve ocorrer,
preferencialmente, apds o encerramento do expediente.

Art. 17. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao.

Juiz FederalPABLO BALDIVIESO
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| Ei' Documento assinado eletronicamente ablo Enrique Carneiro Baldiviesq Juiz Federal
:ﬁlnalu:l lfj_'] Diretor da Subsecédo Judiciariaem 03/05/2021, as 20:24 (horario de Brasilia), conforme art. 1°
§ 29, 1ll, "b", da Lei 11.419/2006.
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