SUBSECAO JUDICIARIA DE BOM JESUS DA LAPA — BAHIA

PORTARIA N. 01, 11 DE MARCO DE 2014, DA VARA UNICA DA SUBSECAO
JUDICIARIA DE BOM JESUS DA LAPA.

O Juiz Federal da Vara Unica da Subsecdo Judiciaria de Bom Jesus da Lapa,
Estado da Bahia, no uso de suas atribuicées legais e,

CONSIDERANDO a determinacao constitucional segundo a qual “os servidores
receberdo delegacdo para a prdtica de atos de administracGo e atos de mero
expediente sem cardter decisorio” (CF, art. 93, XIV);

CONSIDERANDO o disposto no art. 162, § 4°, do Codigo de Processo Civil, o disposto
no art. 41, inciso XVIl, da Lei n. 5.010/66, e o disposto no art. 104 do Provimento
Geral Consolidado n. 03, de 26/03/2002-COGER/TRF-12 Regiao;

CONSIDERANDO a necessidade de racionalizacao e padronizacao dos procedimentos
cartorarios;

RESOLVE:

ESTABELECER regras procedimentais a serem adotadas nos processos civeis e
criminais em tramite na Vara Unica da Subsecado Judiciaria de Bom Jesus da Lapa,
objetivando a célere e segura prestacao jurisdicional.

CAPITULO | - Disposicées Gerais

Art. 1°. A presente Portaria tem por objetivo explicitar o rol de atos de mero
expediente, objetivando o aperfeicoamento, padronizacao e racionalizacao dos
servicos forenses da Vara Unica da Subsecao Judiciaria de Bom Jesus da Lapa, sem
prejuizo de quaisquer outros atos assim considerados pelo Juiz da causa.

Art. 2°. No exame desta Portaria, a interpretacao sera sempre feita tendo por
objetivo o principio da economia processual e racionalidade dos servicos
judiciarios, mediante a pratica de menor niUmero de atos processuais no tramite do
processo, sem prejuizo dos principios da ampla defesa e do contraditorio. (analise
principioldgica)

Art. 3°. Salvo disposicao expressa em contrario, os atos procedimentais previstos
nesta Portaria serao cumpridos pelos servidores independentemente de despacho
judicial.

CAPITULO Il - Da Distribuicdo, Autuacdo e Custas
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Art. 4°, A peticao inicial sera autuada, registrada e devidamente numerada, com
imediata conclusao em caso de isencao ou pagamento regular de custas, devendo
ser verificados os requisitos dos arts. 282 e 283 do CPC, bem como dos arts. 614 e
615 do CPC, nas execucoes diversas, art. 2°, §§ 5°e 6°, e art. 6° da Lei n. 6.830/80,
em se tratando de execucoes fiscais, art. 2°, | a IV, da Lei n. 5.741/71, e Sumula
199 do STJ, nas execucoes hipotecarias, e art. 202 do CPC, nas cartas precatorias,
certificando-se quanto a auséncia de algum deles, excetos nos embargos, que
deverao conter certidao sobre a regularidade de todos os requisitos.

§ 1° Em caso de nao pagamento das custas ou pagamento a menor, quando exigido,
a parte interessada sera intimada, independentemente de despacho, para
efetivar ou complementar o pagamento respectivo, no prazo de 30 (trinta) dias,
sob pena de cancelamento da distribuicao, devendo constar da intimacao o valor a
recolher.

§ 2° Quando se tratar de distribuicdo por dependéncia por forca de conexao ou
continéncia, devera ser certificada a existéncia da apontada acdo anteriormente
ajuizada e sua atual fase processual, devendo-se, ainda, ser procedido o
apensamento fisico do processo.

§ 3° Sendo as custas finais em valor superior a R$1.000,00 (hum mil reais), e nao
sendo pagas pelo vencido, no prazo estipulado, serao encaminhados os necessarios
elementos a Procuradoria da Fazenda Nacional na Bahia, para sua inscricao como
Divida Ativa da Unido, procedendo-se ao arquivamento dos autos com baixa, nos
termos da Portaria n. 49 de 01 de abril de 2004 do Ministério da Fazenda.

§ 4° Os processos em que haja deferimento de assisténcia judiciaria gratuita ou de
prioridade de tramitacao receberao na Secretaria, através de carimbo ou adesivo,
a expressa ressalva de tratar-se de Justica Gratuita e/ou Prioridade de Tramitacao.

§ 5° Serao anotados na autuacao os nomes dos advogados das partes ou
intervenientes, sendo, todavia, desnecessaria a anotacao dos representantes dos
orgaos publicos que funcionarem no processo.

§ 6° Verificado erro na anotacao e autuacao, apos certificado tal fato, sera feita a
retificacdo, encaminhando-se os autos a Distribuicao para alterar o registro.

§ 7° A Distribuicao ou a Secao de Protocolo e Informacées Processuais orientara a
parte que requerer a juntada aos autos de documentos soltos, de pequena
dimensao, para proceder a colagem em uma folha de papel em branco, a fim de
facilitar a fixacao e evitar rasura ou extravio.
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Art. 5° Toda e qualquer peticdo apresentada no curso do processo, inclusive
contestacao e recurso, que nao exija autuacao em apartado, sera juntada aos
autos, certificando-se a respeito da sua intempestividade, quando for o caso,
fazendo-se conclusao.

Paragrafo unico. Quando a peticao ou recurso exigir autuacao em apartado a
Secretaria adotara a providéncia especificada no art. 4°.

Art. 6°. Ao receber o processo, procedera a Secretaria a analise da peticao inicial,
atentando-se a presenca dos pressupostos objetivos e subjetivos do processo e as
condicles da acao, notadamente se foram atendidos todos os requisitos previstos
nos arts. 37, 39, 282 e 283, do CPC.

Paragrafo unico. Também devera ser observado, no exame da peticao inicial, se a
parte autora apresentou contrafé em numero suficiente para possibilitar a citacao
dos réus, e se ha divergéncia(s) entre a qualificacdo constante na inicial e os
documentos apresentados.

Art. 6°-A. Sao considerados documentos indispensaveis a propositura da acao,
exemplificativamente:

I - Nas a¢des revisionais de beneficios previdenciarios, a carta de concessao do
beneficio ou outro documento comprobatorio da concessao, com indicacao da DIB e
da RMI;

Il - Nas acbes de restabelecimento de beneficio previdenciario, a comunicacao
de cessacao do beneficio ou outro documento comprobatodrio de tal cessacao, com
indicacao da DIB, da RMI e da DCB;

lll - Nas acbes de concessdao de beneficio previdenciario, a comprovacao do
requerimento administrativo e do seu indeferimento, ou do decurso do prazo de
noventa dias sem decisao no processo administrativo;

IV - Nas a¢cbes que visam a cobranca de juros progressivos de FGTS, a copia da
CTPS, contendo a declaracao de opcao pelo FGTS, com a respectiva data.

V - Nas acbes que visam a cobranca de expurgos inflacionarios de FGTS, a copia
da CTPS.

VI - Nas acdes que visam a cobran¢a de expurgos inflacionarios de poupanca,
documentos comprobatorios de titularidade da conta, a época em que ocorreram
0S expurgos.

VII - Nas a¢bes anulatoérias de débito fiscal, a copia do lancamento fiscal e/ou da
CDA.
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Art. 6°-B. Nas acOes propostas por espolio, a peticao inicial devera vir
necessariamente acompanhada do termo de compromisso do inventariante,
devendo a procuracao ser outorgada pelo espdlio e subscrita pelo inventariante.

Paragrafo Unico. Caso nao haja inventario aberto, o espodlio sera representado por
todos os herdeiros, que, nessa qualidade, deverao assinar a procuracao.

Art. 6°-C. Nas acoes propostas por pessoas analfabetas ou incapazes, a procuracao
deve ser outorgada por instrumento publico, sendo que, no caso de incapazes, deve
constar do instrumento procuratério como outorgante o proprio incapaz,
representado por seu representante legal. (acrescido pela Portaria n. 9, de
27/6/2011) Dr. Fabio Rogério

Da Peticao Inicial de Execucées e de Embargos

Art. 6°-D. As peticoes iniciais das acoes de execucao, além de obedecerem ao
disposto nos arts. 37, 39, 282 e 283, do CPC, devem observar os ditames do art.
614 do mesmo Codigo, dispensada a apresentacao do titulo executivo e do
instrumento de mandato, quando se tratar de execucao fundada em titulo judicial
contra a Fazenda Publica, que se processa nos mesmos autos da acao de
conhecimento.

Paragrafo unico. Deve a inicial executiva também ser instruida com documentos
habeis a demonstrar a evolucao da divida até se chegar ao valor inicial da planilha
de calculos.

Art. 6°-E. Nas execucoes fiscais, observar-se-a o disposto nos arts. 2°, §§ 5° e 6°, e
art. 6° e 8§, da Lei n° 6.830/80.

Art. 6°-F. Nos embargos a execucdo, a peticao inicial, além de obedecer aos
dispositivos indicados no art. 6° desta Portaria, deve vir necessariamente instruida
com as seguintes copias:

| - da peticao inicial da execucao;

Il - do titulo executivo;

Ill - do demonstrativo contabil que instrui a inicial executiva;

IV - do termo ou auto de penhora ou de outro documento comprobatério da
constricao judicial, quando esta ja houver sido efetivada.

V - da planilha de calculo do montante que reputar devido, quando se alegar
excesso de execucao (CPC, art. 739-A, § 5°).
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Paragrafo unico. O disposto no caput deste dispositivo também se aplica aos
embargos de terceiro, salvo em relacao as exigéncias dos incisos lll e V.

Da Peticao Inicial das Acoes Monitoérias

Art. 6°-G Nas acoes monitorias, a peticao inicial, além de obedecer aos dispositivos
indicados no art. 6° desta Portaria, deve vir necessariamente instruida com os
seguintes documentos:

| - prova escrita da existéncia da divida;

Il - planilha de calculos.

Da Peticao Inicial das Acoes Coletivas

Art. 6°-H. Nas acoes coletivas propostas por entidades associativas, na defesa do
interesse de seus associados, a peticao inicial, além de obedecer aos dispositivos
indicados no art. 4° desta Portaria, devera ser necessariamente instruida com os
documentos exigidos pelo paragrafo Unico do art. 2°-A, da Lei n. 9.494/97, nao
podendo a autorizacao assemblear especifica ser substituida por autorizacao
genérica eventualmente contida nos préprios estatutos (Rcl-AgR 5.215/SP, rel. Min.
Carlos Britto, j. un., 15.4.2009, Dje 22.5.2009).

Da Peticao Inicial do Mandado de Seguranca

Art. 6°-l. Nos mandados de seguranca individuais e coletivos, a peticao inicial
devera obedecer rigorosamente ao disposto no art. 6°, da Lei n. 12.016/09, bem
como vir acompanhada de tantas cépias quanto forem necessarias para possibilitar
a(s) notificacao(6es) da(s) autoridade(s) impetrada(s) e a intimacao de que trata o
art. 7°, ll, da referida Lei.

Da Peticao Inicial das Acoes Previdenciarias.

Art. 6°-J. Nas acdes previdenciarias, a peticao inicial, além de obedecer aos
dispositivos indicados no art. 6° desta Portaria, devera indicar, precisamente, os
seguintes elementos:

I - Quando se tratar de beneficios requeridos por trabalhador rural:
a) todos os periodos de atividade rural;
b) inicio e fim de cada um dos periodos trabalhados;
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c) nomes dos proprietarios dos terrenos rurais e sua localizacao
(distrito/povoado/Municipio/Estado).

Il - Quando se tratar de aposentadoria especial ou aposentadoria por tempo de
contribuicdo, com conversao de tempo de servico especial em comum:

a) indicacao de todos os periodos trabalhados, com datas e nomes das empresas;

b) indicacao do tipo de atividade especial (agentes/atividades nocivos).

lll - Quando se tratar de auxilio-doenca ou aposentadoria por invalidez:

a) o tipo de incapacidade e doenca de que padece o segurado;

b) a data de inicio de incapacidade;

c) atividade desenvolvida pelo segurado.

IV - Quando se tratar de beneficio assistencial:

a) Os nomes de todos os integrantes do grupo familiar, com os respectivos niumeros
de CPF e RG;

b) O tipo de incapacidade e doenca de que padece o autor, quando se tratar de
amparo assistencial ao deficiente;

V - salario-maternidade: o nome e a data de nascimento do filho, devendo a
peticao inicial ser instruida, necessariamente, com a copia da certidao de
nascimento do filho em relacao ao qual se requer o beneficio.

Art. 6°-K. Verificando a Secretaria que a peticao inicial nao atende ao disposto nos
arts. 6° a 6°-J, desta Portaria, devera, por ato ordinatério, intimar a parte autora
para que, em dez dias, sane a irregularidade especificada, sob as penas do art.
284, paragrafo Unico, do CPC.

§ 1° Nao sanada a irregularidade no prazo assinado no caput deste dispositivo,
serao os autos conclusos para sentenca (CPC, art. 267, 1).

CAPITULO IlI - Das Intimacdes e Publicacées

Art. 7° Independentemente de despacho, devera a Secretaria intimar:

Réplica

| - A parte autora, para se manifestar sobre a contestacao, os embargos monitorios
ou a impugnacao aos embargos a execucao, desde que tempestivos, no prazo de 10
(dez) dias, salvo se houver requerimento de antecipacdao da tutela/liminar
pendente de apreciacao, caso em que os autos deverao ser conclusos para decisao,
imediatamente apos a juntada das referidas pecas.

Juntada de documentos
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Il - A parte, para se manifestar, em 5 (cinco) dias, sobre documentos novos
apresentados pela parte contraria e juntados aos autos.

lll - O impetrante de mandado de seguranca, para se manifestar, em 5 (cinco) dias,
sobre documentos novos juntados pela autoridade impetrada, litisconsorte passivo
ou pessoa juridica interveniente.

Especificacdo de provas/conciliacao

IV - As partes, para, no prazo de cinco dias, apds a manifestacao prevista no inciso
| deste artigo, ou do decurso do prazo sem manifestacao:

a) Especificarem as provas que pretendem produzir, delimitando-lhes o objeto; e
b) Quando a causa versar sobre direitos disponiveis, dizerem sobre o interesse em
conciliar, para os fins do art. 331, do CPC.

Habilitacao
V - A parte contraria, para que se manifeste sobre o pedido de habilitacao de
sucessores da parte falecida, no prazo de 10 (dez) dias.

Impugnacdo ao valor da causa ou a Assisténcia Judiciaria
VI - a parte contraria, para manifestacao, em 5 (cinco) dias, sobre a Impugnacao ao
Valor da Causa ou ao requerimento/deferimento de assisténcia judiciaria gratuita.

Nao-realizacdo de ato processual

VIl - A parte interessada, para se manifestar no prazo de 5 (cinco) dias sobre o nao
cumprimento ou cumprimento parcial de diligéncia por Oficial de Justica, ou sobre
a frustracao da citacao pelo correio.

Vistas ao Ministério Publico

VIII - O Ministério Publico Federal, nos processos em que funcionar como fiscal da
lei, para pronunciamento no prazo de 10 (dez) dias, apds as manifestacoes das
partes, bem assim nos mandados de seguranca, apos as informacoes da autoridade
impetrada ou a manifestacao de que trata o inciso lll deste artigo (Lei n.
12.016/09, art. 12).

Pericia/calculos da contadoria

IX - A parte responsavel, para, em cinco dias, comprovar a realizacao do deposito
do valor dos honorarios periciais.

X - A(s) parte(s), para, em 15 (quinze) dias, trazer os documentos solicitados pelo
Perito, com o fito da realizacao da pericia.



SUBSECAO JUDICIARIA DE BOM JESUS DA LAPA - BAHIA

PORTARIAN. 01, DE 11 DE MARCO DE 2014

Xl - O perito do Juizo, dos documentos juntados aos autos e necessarios a
elaboracao do laudo pericial, reiterando-se a determinacao de que este seja
apresentado no prazo ja fixado.

XIl - As partes, para se manifestarem no prazo sucessivo de 10 (dez) dias sobre o
laudo pericial, laudo(s) complementar(es), ou calculos do contador judicial.

XIIl - As partes, acerca da data da pericia designada - salvo quando se tratar de
pericia contabil -, com antecedéncia de, no minimo, 05 (cinco) dias.

Suspensao do processo
XIV - A parte autora ou exequente, findo o prazo de suspensao do processo, para
manifestar-se no prazo de dez dias sobre o seu prosseguimento.

Recurso (agravo retido - apelacdo)

XV - A parte contraria, para, em 10 (dez) dias, responder ao agravo retido
interposto, ou ao agravo de instrumento convertido em agravo retido pelo TRF da
12 Regiao.

XVI - O apelante, para comprovar, em 05 (cinco) dias, a efetivacao do preparo de
seu recurso, sempre que lhe for exigivel tal verba, devendo constar da intimacao a
adverténcia da pena de desercao.

Transito em julgado/retorno dos autos

XVII - A parte interessada, para, apds o transito em julgado e/ou apds o retorno
dos autos da instancia superior, no prazo de 30 (trinta) dias, sob pena de
arquivamento dos autos, promover a liquidacao ou a execucao do julgado, sempre
que a sentenca ou acérdao contiver condenacao ao pagamento de quantia, mesmo
que a titulo de 6nus de sucumbéncia.

Alvara

XVIII - A parte interessada, para contatar a Secretaria, no prazo de 05 (cinco) dias,
a fim de agendar a expedicao de alvara de levantamento em seu favor.

XIX - A parte credora, para feito o levantamento da quantia depositada em juizo
para pagamento da divida, dizer em 05 (cinco) dias, se ainda tem algo a requerer,
devendo constar da intimacao a adverténcia da pena de ser reputada cumprida a
obrigacao, nos termos do art. 794, |, do CPC.

Execucdo/cumprimento de sentenca

XX - A parte autora ou exequente, para, em 30 (trinta) dias, manifestar-se sobre o
noticiado cumprimento do titulo judicial que reconheceu a existéncia de obrigacao
de pagar, fazer ou dar coisa, devendo constar da intimacao a adverténcia da pena
de ser reputada cumprida a obrigacao, nos termos do art. 794, I, do CPC.
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XXI - A parte ré ou executada, para se manifestar em 10 (dez) dias sobre a
impugnacao ofertada pela parte autora ou exequente a peticao/oficio que noticia o
cumprimento do titulo judicial que reconheceu a existéncia de obrigacao de pagar,
fazer ou dar coisa.

XXIl - As partes para, em 10 (dez) dias, manifestarem-se sobre a avaliacao ou
reavaliacao do bem(ns) penhorado(s).

XXIIl - A parte autora ou exequente para se manifestar em 10 (dez) dias sobre os
calculos apresentados pela ré/executada.

Excecao de pré-executividade
XXIV - a parte exequente, para, em 10 (dias), manifestar-se sobre a excecao de
pré-executividade ou peticao congénere apresentada pela parte executada.

FGTS

XXV - A parte autora para, nos processos que tratam de expurgos inflacionarios
e/ou juros progressivos de FGTS, manifestar-se em 15 (quinze) dias sobre oficios,
calculos e extratos apresentados pela CEF ou pelos antigos bancos depositarios.
XXVI - A CEF, para, nos processos que tratam de expurgos inflacionarios de FGTS,
trazer aos autos, em 30 (trinta) dias, o(s) termo(s) de adesao firmado(s) com o(s)
autor(es), sempre que fizer alegacao nesse sentido, devendo constar da intimacao
o nome do autor que teria aderido ao acordo, bem como a adverténcia da pena de
rejeicao de tal alegacao.

XXVII - A parte autora, para, nos processos referidos no inciso anterior deste artigo,
em 10 (dez) dias, manifestar-se sobre o(s) termo(s) de adesao apresentado(s) pela
CEF.

Advogado

XXVIII - O advogado que retiver autos fora da Secretaria, decorridas 48 (quarenta e
oito) horas do final do prazo para devolucao e na forma da lei, para devolvé-los,
consignando-se na intimacao as adverténcias do art. 196, do CPC.

XXIX - O advogado, para que comprove em 10 (dez) dias que cientificou a parte
constituinte da renuncia ao mandato, devendo constar da intimacdao a pena de
ineficacia da rendncia, para fins processuais.

Renuncia ao Mandato/Suspensao ou exclusdo de advogado

XXX - A parte, sempre que seu advogado comprovar que a cientificou da rendncia
ao mandato (art. 45, do CPC), a fim de que, no prazo de 30 (trinta) dias, constitua
novo advogado, devendo constar da intimacao a adverténcia da pena de extincao
do processo, sem resolucao do mérito, nos termos do art. 267, IV, do CPC.
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XXXI - A parte, na hipétese de, ao seu advogado, ter sido aplicada a pena de
suspensao do exercicio da advocacia ou de exclusao da Ordem dos Advogados, a fim
de que, no prazo de 30 (trinta) dias, constitua novo advogado, devendo constar da
intimacao a adverténcia da pena de extincao do processo, sem resolucao do
mérito, nos termos do art. 267, IV, do CPC.

Protesto/notificacao/interpelacao

XXXIl - A parte requerente das acoes de protesto, notificacao ou interpelacao
judicial, para que venha retirar os autos no prazo de 10 (dez) dias, sempre que nao
for cumprido o prazo previsto no art. 872 do CPC, devendo constar da intimacao a
adverténcia da pena de arquivamento dos autos.

Cartas Precatoérias

XXXIIl - A(s) parte(s) interessada(s) para comprovar(em), no prazo de 15 (quinze)
dias, que foi diligenciado o cumprimento da carta precatéria junto ao ao Juizo
Deprecado.

Art. 8°. Nao sera efetuada a intimacao das partes do despacho que:

| - simplesmente determinar a citacao do réu;

Il - se dirigir apenas a Secretaria;

lll - determinar a remessa dos autos a contador ou ao Ministério PUblico Federal;

IV- determinar a remessa dos autos ao Tribunal apos resposta do apelado ou
quando mantida a decisao agravada;

V - deferir suspensao do processo requerida pela parte Exequente (Execucoes
fiscais).

Art. 9°. Quando houver reconsideracao da decisao agravada, deverao as partes ser
intimadas.

Art. 10°. Se a parte tiver mais de um advogado com iguais poderes, da intimacao
constara apenas o nome do advogado principal, entendendo-se como tal aquele que
assinar por primeiro a peticao inicial ou a contestacao ou, na falta desta, figurar
por primeiro na procuracao.

Art. 11°. Os atos judiciais e editais serao publicados com a indicacao do seu tipo,
de forma clara e resumida, sem a assinatura do juiz, com o cabecalho contendo as
informacgoes referentes as partes e os niUmeros dos processos encadeados, quando o
conteldo for idéntico.
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Paragrafo unico. Toda e qualquer publicacado incorreta, da qual resultar prejuizo a
parte, apds certificada tal ocorréncia, sera corrigida procedendo-se sua
republicacao.

Art. 12° Sera feita, pessoalmente, a intimacao:

a) do Ministério Publico Federal (art. 236, § 2°, do CPC), salvo quando se tratar
de medidas urgentes, hipotese em que serdao digitalizadas as principais pecas e
enviadas para o e-mail do MPF: diaac@prba.mpf.gov.br;

b) do representante judicial da Fazenda Publica, na execucao fiscal (art. 25 da
Lei n. 6.830/80);

c) dos Procuradores da Uniao e da Fazenda Nacional (art. 36 da Lei
Complementar n. 73 de 10/02/93);

d) dos procuradores ou advogados integrantes dos orgaos vinculados a
Advocacia Geral da Unidao. Nesse caso, as intimacoes serao feitas mediante carga
dos autos a AGU ou na forma prevista no art. 237, inciso Il, do CPC (por carta
registrada) e art. 6°, § 2°, da Lei n. 9.028/95;

e) dos Defensores Publicos da Unido (art. 44, |, da LC 80, de 02/01/94);

f) dos curadores e defensores dativos.

Art. 12°-A. Sempre que necessaria a intimacao pessoal da parte, a exemplo das
hipoteses previstas no art. 267, § 1°, do CPC e dos incisos XXX e XXXI do art. 6°
desta Portaria, proceder-se-a da seguinte forma:

| - Se a parte tiver residéncia no municipio-sede desta Subsecao ou nos municipios
abrangidos na area de atuacao dos Oficiais de Justica deste Juizo.

Il - Se a parte residir em municipios diversos dos especificados no inciso anterior,
em endereco atendido pelos correios, sera intimada por via postal.

lll - Se a parte residir em municipios diversos dos especificados no inciso | deste
dispositivo, em endereco nao atendido pelos correios, ou quando frustrada a
intimacao por via postal, sera intimada por carta precatoria.

Paragrafo Unico. As intimacdes pessoais de que trata este dispositivo, que nao se
realizarem por motivo de mudanca de endereco da parte, serao reputadas eficazes
(art. 238, paragrafo Unico, do CPC).

Art. 13. Determinado o desentranhamento de qualquer peticao ou documento, as
pecas desentranhadas serao substituidas por uma folha, na qual constara a certidao
do conteldo da decisao e seu cumprimento, sem renumeracao das folhas seguintes,
intimando-se o subscritor da peticao a vir recebé-la e assinar recibo nos autos na(s)
aludida(s) folha(s), em 10 (dez) dias.
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Paragrafo unico. Decorrido o prazo supra sem interposicao de qualquer recurso, e
nao tendo o subscritor comparecido para receber a peticao desentranhada, esta
sera guardada em pasta propria por sessenta dias. Apos este prazo, sem que a
parte tenha diligenciado seu recebimento, o documento sera descartado.

Art. 14. Apds certificado o transito em julgado de sentenca extintiva sem
julgamento do mérito, o desentranhamento de documento original que instruiu a
inicial sera efetuado pela Secretaria, quando requerido, a excecao do instrumento
procuratério e da documentacao apresentada pela parte contraria, que deverao
permanecer nos autos.

Art. 15. Apresentada Impugnacao ao valor da causa ou ao beneficio de assisténcia
judiciaria gratuita, apos autuacao, registro e apensamento na forma de que trata o
art. 4° desta Portaria, se tempestiva, o autor sera intimado a responder, no prazo
de 05 (cinco) dias.

Art. 16. As decisbes finais e sentencas proferidas nos processos incidentes e nos
incidentes processuais serdao trasladadas, por copia, aos autos principais, onde
também devera a Secretaria certificar se tais decisoes ou sentencas transitaram em
julgado, ou se contra as mesmas foi interposto recurso e, em caso afirmativo, em
quais efeitos foi o aludido recurso recebido.

Paragrafo unico. Concomitantemente as providéncias descritas no caput deste
dispositivo, devera a Secretaria providenciar o desapensamento dos processos
incidentes ou dos incidentes processuais, para que sejam remetidos ao arquivo
definitivo ou ao TRF da 12 Regiao, conforme o caso.

Art.17. Juntada aos autos decisao de conflito de competéncia, apdés a devida
intimacao das partes, os autos serao imediatamente encaminhados ao Juizo
competente, se for o caso.

CAPITULO IV - Da Carga e Coépia dos Autos

Art. 18. Os autos em curso na Vara s6 poderdo sair mediante carga ao advogado
devidamente constituido neles ou representantes de advogados devidamente
cadastrados, na forma da Portaria PRESI/CENAG 121, de 22 de julho de 2013,
disponivel no site www.trf1.jus.br, devendo o servidor que fizer a carga lancar a
informacao no Sistema Informatizado.
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Paragrafo unico. Somente as pessoas mencionadas no caput poderao fotocopiar os
autos; todavia, em nome do principio da publicidade dos atos processuais, &
assegurado a qualquer pessoa examinar em secretaria os autos de processos que
nao tramitam sob segredo de justica.

Art. 19. Devera o advogado peticionar a juntada de procuracao ou
substabelecimento nos autos.

Art. 20. Verificada a retencao de autos fora da Secretaria do Juizo além do prazo,
sera de imediato providenciada a intimacao do responsavel para devolucao em 48
(quarenta e oito) horas e na forma prevista em lei, devendo, em caso de nao
devolucao, e tendo restado infrutifera comunicacao telefonica neste sentido, ser
comunicado o fato ao Juiz.

Paragrafo unico. Nao devolvidos os autos no supracitado prazo, sera expedido
Mandado de Busca e Apreensao, perdendo, a partir de entao, o(s) advogado(s)
indicado(s) no instrumento procuratério, vista dos autos fora da Secretaria, nos
termos do art. 196 do CPC.

Art. 21. Na utilizacao de fac-simile devera a Secretaria observar o seguinte
procedimento:

| - requerendo o advogado o envio de pecas judiciais (decisoes e sentencas) por
este meio, o0 envio sO sera possivel se; a) o ato judicial ja tiver sido devidamente
publicado; b) em ligacao paga pelo interessado; c) maximo de 10 folhas; d) se
ainda nao houver sido publicada a decisao ou sentenca na pagina da Subsecao na
rede mundial de computadores;

Il - ndo sera enviado por este meio peticdo subscrita pela propria parte ou por
parte contraria;

[l - na juntada de Substabelecimento por esta via, a Secretaria fara a juntada
devida e colocara os autos no prazo para juntada da via original.

Art. 21-A. Peticoes e documentos enviados por fac-simile (Lei 9800/99) deverao
ser juntados aos autos, aguardando-se a apresentacao do original no prazo de 05
(cinco) dias da data do término do prazo ou, nos atos nao sujeitos a prazo, da data
da recepcao do material, sob pena de ser desconsiderada a pratica do ato,
operando-se a preclusao.
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Paragrafo unico. Apenas se houver possibilidade de perecimento de direito e
requerimento de apreciacao nesse sentido, far-se-a a conclusao dos autos para
decisao antes da apresentacao dos originais, na forma como prevista no caput.

CAPITULO V - Das Cartas Precatorias, Rogatorias e de Ordem

Art. 22. Nas cartas precatorias, de ordem ou rogatorias proceder-se-a da seguinte
forma:

| - antes da primeira conclusao a Secretaria devera apresentar certidao a respeito
de eventuais irregularidades ou omissoes supriveis pelo Juizo Deprecante, para que
sejam tomadas as devidas providéncias;

Il - havendo diligéncia negativa ou cumprida a carta, sera apresentada a conta das
despesas processuais pertinentes, enviando-a ao Juizo Deprecante.

lll - qualquer ato que dependa do conhecimento das partes ou do proprio Juizo
Deprecante sera a este imediatamente comunicado por oficio ou fac-simile.

IV - ao ser a precatdria recebida em Secretaria, devera ser imediatamente
comunicado ao Juizo Deprecante o recebimento e o nimero da Distribuicao.

V - caso o local para cumprimento da ordem deprecada nao seja na sede desta
Subsecao Judiciaria ou nos municipios abrangidos pela atuacao dos Oficiais de
Justica deste Juizo, a carta sera remetida a Comarca respectiva, face ao seu
carater itinerante.

Art. 23. Findo in albis o prazo judicial fixado para cumprimento da carta
precatodria, a Secretaria, por ato ordinatorio, intimara a parte para diligenciar, em
30 (trinta) dias, o cumprimento e a devolucao da precatoria, comprovando nos
autos as medidas adotadas perante o Juizo Deprecado.

§ 1°. Nao cumpridas as providéncias especificadas no caput deste dispositivo, no
prazo ali assinado, a Secretaria, por ato ordinatério, providenciara a intimacao
pessoal da parte para, em 48 (quarenta e oito) horas, praticar o ato processual, sob
pena de:

| - Extincdo do processo, sem resolucao do mérito, nos termos do art. 267, lll e §
1°, do CPC, quando a carta precatoria tiver sido expedida a requerimento da parte
autora.

Il - Revogacao do ato que determinou a expedicao da carta precatoéria, quando a
mesma tiver sido expedida a requerimento da parte ré.
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§ 2°. Findo in albis o prazo previsto no paragrafo anterior, far-se-dao os autos
conclusos para sentenca ou decisao, conforme o caso.

Art. 23-A. No caso de cartas precatodrias devolvidas com ou sem cumprimento,
serao juntadas aos autos somente as pecas que representam os atos essenciais
praticados no Juizo Deprecado, nao sendo necessaria a juntada de outras copias
cujos originais constem dos autos. A capa da autuacdo e as pecas instrutorias,
exceto documentos no original, serdao destruidas.

Art. 23-B. Quando o Juizo Deprecado comunicar que a pratica do ato depende do
prévio recolhimento de custas e despesas processuais, a Secretaria, por ato
ordinatdrio, intimara a parte interessada para providenciar o recolhimento
diretamente perante o Juizo Deprecado e comprovar que o fez, perante este Juizo,
no prazo de 30 (trinta) dias.

Paragrafo Unico. Findo in albis o prazo supra, a Secretaria, por ato ordinatério,
seguira o mesmo procedimento previsto nos dispositivo anterior.

CAPITULO VI - Dos Recursos

Art. 24. Recebidos os autos com sentenca proferida e registrada pelo Gabinete do
Juiz, a Secretaria efetuara o calculo das custas finais, devendo este constar no
expediente de intimacao da sentenca.

Art. 25. Interposto recurso, a Secretaria devera certificar a respeito da
tempestividade do recolhimento do valor pertinente ao preparo, observando-se o
disposto no art. 511, caput e paragrafo Unico do CPC, bem assim o disposto no art.
14, inciso Il, da Lei n. 9.289/96.

Paragrafo Unico - Inexistindo preparo ou em caso de preparo intempestivo, apos
certidao, os autos serao conclusos ao Juiz.

CAPITULO VII - Das Execucées

Art. 26. Transitado em julgado o titulo judicial condenatério da Fazenda Publica ao
pagamento de quantia, incumbira a Secretaria a pratica do ato ordinatorio previsto
art. 7°, XVII, desta Portaria.

§ 1° Requerida a execucao, proceder-se-a a imediata baixa do processo original,
encaminhando-o ao Setor de Distribuicdo, para redistribuicao, por dependéncia,
para este Juizo, como processo de "Execucao contra a Fazenda Publica".
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§ 2° Antes da primeira conclusao, deve a Secretaria examinar a regularidade da
peticao inicial executiva, consoante art. 6°-E, adotando, se necessario for, as
providéncias descritas no art. 6°-L, desta Portaria.

§ 3° Decorrido in albis o prazo de que trata o art. 7°, XVIl, desta Portaria, apos a
respectiva certidao, os autos serao conclusos ao Juiz que esteja presidindo o feito.

Art. 26-A. Salvo nas hipoteses de execucao por quantia certa contra a Fazenda
Publica, apds o transito em julgado da sentenca condenatéria do executado ao
cumprimento de obrigacao de fazer/nao fazer, dar coisa diversa de dinheiro,
proceder-se-a a imediata remessa do processo original ao Setor de Distribuicao,
para alteracao da classe para “cumprimento de sentenca”, invertendo-se, se for o
caso, os polos da relacao processual.

Art. 26-B. Em se tratando de obrigacdo de pagar quantia, inclusive a titulo de
honorarios de sucumbéncia, a Secretaria cabera a pratica do ato ordinatoério
previsto no art. 7°, XVII, desta Portaria.

§ 1° Requerido o cumprimento de sentenca, a Secretaria, ap6s a providéncia
prevista no dispositivo anterior, por ato ordinatério, intimara a parte devedora
para cumprir a obrigacao, observando-se o disposto no art. 475-J do CPC.

§ 2° Nao requerida a execucao no prazo previsto no art. 7°, XVIl, desta Portaria,
serao os autos arquivados provisoriamente, pelo prazo de 06 (seis) meses, apds o
qual, por ato ordinatorio, a Secretaria renovara a intimacao da parte credora para
requerer o que entender de direito, em 30 (trinta) dias. Findo este prazo, sem
qualquer requerimento, far-se-ao os autos conclusos para os fins do art. 475-J, §
5°, do CPC.

§ 3° As intimacOes de que trata este dispositivo somente serao feitas pessoalmente
quando a parte a ser intimada nao tiver advogado constituido nos autos.

Art. 27. Se o executado requerer o pagamento, proceder-se-a a atualizacao do
débito, discriminando-se o calculo dos honorarios, das custas adiantadas pelo
exequente e expedicao de guia, inclusive de custas remanescentes (finais).

Paragrafo unico. Efetuado o recolhimento, o exequente sera intimado para se
manifestar em 5 (cinco) dias.

Art. 28. Na execucdo fiscal, determinada a citacdo, proceder-se-a a expedicao de
mandado para cumprimento por Oficial de Justica.

Art. 29. Quando o executado fizer nomeacao de bem(ns) a penhora, sem
apresentar documento comprobatorio da propriedade do(s) bem(ns) nomeado(s), a
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Secretaria, por ato ordinatério, intima-lo-a para suprir a omissao, sob pena de
rejeicao liminar da nomeacao.

§ 1° Feita a nomeacao a penhora, e apresentados os documentos comprobatoérios
da propriedade do(s) bem(ns) nomeado(s), a Secretaria, por ato ordinatério,
intimara o exequente para se manifestar em 05 (cinco) dias, advertindo-lhe que o
seu siléncio sera interpretado como anuéncia.

§ 2° Se o exequente concordar com a nomeacao, esta sera reduzida a termo,
intimando-se o Executado, para que compareca a Sede do Juizo, para assinatura e
compromisso de assuncao do encargo de depositario judicial, no prazo de 10 (dez)
dias, providenciando-se, de logo, quando o bem for passivel de registro, a inscricao
da penhora no 6rgao competente.

Art. 30-A. Salvo expressa determinacao judicial em sentido contrario, a
interposicao de Excecao de Pré-Executividade nao suspendera o curso da execucao
e nao impedira a pratica de atos executivos ja determinados.

Art. 31. De qualquer diligéncia negativa do Oficial de Justica o exequente sera
intimado para se manifestar em 10 (dez) dias.

§ 1° Decorrido o prazo estipulado no caput deste artigo sem manifestacao, ou
requerida a suspensao do processo, ficara registrada nos autos a suspensao do
processo pelo prazo maximo de um ano, ressalvada manifestacao das partes.

§ 2° Decorrido o prazo de um ano sem qualquer manifestacao os autos serao
arquivados provisoriamente sem baixa na distribuicao.

Art. 32. Se o exequente indicar novo endereco do devedor ou bem(ns)
penhoravel(is) devera ser expedido novo mandado de citacao, penhora e avaliacao.

Art. 33. Caso seja apresentada peticdo comunicando parcelamento do débito, o
processo ficara suspenso pelo prazo do parcelamento.

1° Caso nao conste da peticao ou documento a ela anexado o prazo do
parcelamento, devera o Exequente ser intimado para informa-lo, no prazo de 10
(dez) dias.

2° Findo o prazo do parcelamento o exequente sera intimado a manifestar-se em
10 (dez) dias.
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Art. 34. Nao sendo embargada a execucao, apos certidao neste sentido, o(a)
Exequente sera intimado(a) a manifestar-se sobre o auto ou termo de penhora,
deposito e avaliacao, bem assim para indicacao de leiloeiro, caso necessario.

Art. 35. Nao surgindo incidentes ou impugnacdes serao tomadas as providéncias
previstas em lei para o leilao ou praca.

Paragrafo Unico. Sendo ajuizada Excecdao de Pré-Executividade dar-se-a vista ao
exequente, com o prazo de vinte (20) dias para manifestacao.

Art. 36. Quadrimestralmente sera realizado leildao ou praca.

§ 1° Se o bem tiver sido avaliado ha menos de um ano, sera de logo incluido na
realizacao do proximo leildao. Caso contrario, sera expedido mandado para
reavaliacao e, a seguir, igualmente incluido.

§ 2°. Havendo diligéncia negativa quando do cumprimento do mandado de
avaliacao, reavaliacdo ou intimacao, o leilao sera imediatamente suspenso, em
relacao ao respectivo processo, e o exequente intimado para se manifestar no
prazo de dez dias.

Art. 37. Efetuado o leilao e expedido o Auto ou a carta de arrematacao o
exequente sera intimado a manifestar-se em 10 (dez) dias, sobre o prosseguimento
da execucao. Igual procedimento sera adotado em caso de leilao negativo.

Art. 38. Existindo requerimento de reuniao de processo com fundamento no art.
28, da Lei n. 6.830/80, antes da conclusao, incumbira a Secretaria certificar nos
autos:

| - Os nUmeros dos processos a serem cumulados;

Il - As respectivas datas das distribuicoes;

lll - As fases processuais em que se encontram cada um dos processos;

IV - A natureza da divida e a espécie de tributo de cada uma das execucoes.

Paragrafo Unico. Deferida a reunido das execucdes fiscais, os atos processuais
serao praticados unicamente no feito de data de distribuicao mais antiga,
certificando-se nos demais autos, os quais permanecerao sobrestados até o transito
em julgado.

Art. 39. Havendo requerimento para oficiar qualquer 6rgao para obtencao de dados
sobre o executado para fins de intimacao, citacao, arresto ou penhora:



SUBSECAO JUDICIARIA DE BOM JESUS DA LAPA - BAHIA

PORTARIAN. 01, DE 11 DE MARCO DE 2014

a) se houver comprovacao de que foi devidamente diligenciado nesse sentido,
sera expedido o oficio;
b) se nao houver, sera aberta vista para a adocao de tal providéncia.

CAPITULO VII - Dos Procedimentos Penais
Art. 40. Nos processos e procedimentos penais, devera a Secretaria providenciar:

a) a solicitacao de folhas de antecedentes penais;

b) a intimacao da parte contraria, abrindo-lhe vista dos autos, por trés dias, em
caso de juntada, a qualquer tempo, de documentos novos, salvo se em data
proxima houver audiéncia designada;

Art. 41. Caso o defensor do acusado nao apresente, no prazo de lei, as pecas
previstas nos arts. 396 ou 403, § 3°, do CPP, devera a Secretaria, por ato
ordinatério, intima-lo para apresentar tais pecas nos referidos prazos, sob as
adverténcias do art. 265, do CPP.

§ 1°. Persistindo a omissao do defensor do acusado, a Secretaria providenciara sua
intimacao pessoal para os mesmos fins, observando-se o mesmo prazo.

§ 2°. Findo in albis o prazo previsto no paragrafo anterior, far-se-ao os autos
conclusos para deliberacao judicial.

Art. 42. Caso a resposta escrita referida no art. 396, do CPP contenha a arguicao
de questoes preliminares ou esteja instruida com documentos novos, a Secretaria,
por ato ordinatério, abrira vista dos autos ao Ministério Publico para réplica, pelo
prazo de 05 (cinco) dias, findo o qual, com ou sem manifestacao, serao os autos
conclusos para decisao judicial.

CAPITULO VIII - Das Providéncias Gerais

Art. 43. As pecas originais do Agravo de Instrumento remetido pelo TRF - 1% Regido
a este Juizo deverao ser trasladadas para os autos principais, com o lancamento da
respectiva fase no sistema processual, descartando-se o que remanescer dos autos
de agravo de instrumento, nos termos da Resolucao

Art. 44. Juntado laudo pericial aos autos, devera ser imediatamente solicitado o
pagamento dos honorarios periciais a Secao Judiciaria da Bahia, quando a parte for
beneficiaria da assisténcia judiciaria gratuita, ou expedido alvara de levantamento
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de 50% (cinquenta por cento) dos honorarios periciais, quando estes forem
depositados pelo interessado, devendo as partes ser intimadas para se
manifestarem acerca do laudo, no prazo de 10 (dez) dias.

Paragrafo unico. Nao havendo quesitos suplementares, sera expedido alvara para
levantamento dos 50% (cinquenta por cento) restantes dos honorarios periciais.

Art. 45. Sera certificado sempre:

a) nos autos principais, a oposicao de excecOes, embargos do devedor,
embargos de terceiros e outros procedimentos incidentais;

b) o transito em julgado de sentenca;

c) a publicacao dos atos judiciais e de editais;

d) os atos das partes quando intempestivos;

e) a auséncia do pagamento das custas e do porte de remessa e retorno.

Paragrafo unico. Toda certidao sera digitada ou manuscrita em carimbo
respectivo ao ato, em letra legivel, identificando-se o servidor que a assinar.

Art. 46. Independentemente de despacho judicial, devera a Secretaria:

| - Reiterar, por uma Unica vez, e-mail ou oficio expedido, desde que decorrido o
prazo sem atendimento integral ao quanto solicitado, esclarecendo o quanto ainda
deva ser atendido.

Il - Expedir oficios informando sobre andamento de processos ou encaminhando
coOpias de pecas processuais, em atendimento a solicitacoes de outros Juizos, salvo
processos ou pecas sigilosas.

Art. 47. Com antecedéncia de 05 (cinco) dias da realizacao da audiéncia ou pericia
os autos nao poderao ser retirados com carga da Secretaria, que devera conferir se
todas as intimacdes foram regularmente efetivadas, providenciando, se for o caso,
a devolucao dos mandados ou a expedicao de fax ou e-mail ao Juizo deprecado,
solicitando informar, com urgéncia, se a intimacao e/ou citacao foi realizada.

Art. 48. Fica a cargo do Diretor de Secretaria ou a quem este delegar, a remessa
semanal de mandados aos Oficiais de Justica, bem como as providéncias
necessarias para a devolucao dos mandados devidamente cumpridos, em tempo
habil a realizacao dos atos processuais ou decorrido o prazo de 20 (vinte) dias.
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Art. 49. Para o deposito judicial para garantia do juizo, a Secdao de Protocolo
fornecera a parte a respectiva guia.

Art. 50. Os alvaras para levantamento de importancia em dinheiro depositadas a
disposicao do Juizo serao expedidos pela secretaria da vara, segundo os
procedimentos e os moldes de formularios descritos e apresentados na Resolucao
CJF n. 110/2010, numerados em rigorosa ordem cronoldgica, especificando o valor
atualizado existente na conta, com base em informacao de saldo fornecida pela
Caixa Economica Federal, e serao assinados, em via Unica, pelo Juiz, apos
conferéncia das guias de depdsitos existentes nos autos.

Paragrafo unico. Também os oficios para conversao de depositos judiciais em
renda de ente publico especificarao o valor atualizado existente na conta.

Art. 51. O alvara devera ser expedido em nome da parte credora.

Art. 52. Na emissao e preenchimento de alvaras e oficios de conversao, devem ser
observadas as normas previstas nos arts. 313 a 319 do Provimento Geral Consolida
da Corregedoria Regional do TRF - 1* Regiao, bem assim na Resolucao CJF n.
110/2010.

Art. 53. Mandados, cartas de citacdo e intimacao, bem como oficios de carater
geral serao assinados pelo Diretor de Secretaria, com a obrigatéria declaracao de
que o faz por ordem do Juiz.

§ 1°. Serdao assinados necessariamente pelo magistrado: cartas precatorias e
rogatorias, mandados de busca e apreensao, cartas de sentenca, alvaras de
levantamento, alvaras de soltura, mandados de prisao, oficios dirigidos aos
membros do Poder Judiciario, Executivo e Legislativo, Ministros e Secretarios de
Estado, membros do Ministério Publico e outras autoridades que recebam igual
tratamento, oficios de cumprimento de obrigacao de fazer, nao fazer e entrega de
coisa certa, de conversao em renda, de liberacao de bens e de requisicao de forca
publica (Orientacao Normativa n. 11, de 05 de junho de 2001).

§ 2°. Devera fazer-se constar nos mandados, cartas e oficios expedidos por este
Juizo, o endereco completo da Vara, niumeros de telefone e fax, bem como o
endereco eletronico da Subsecao Judiciaria.

Art. 54. Ressalvados os atos privativos do Diretor de Secretaria, compete aos
servidores da Vara a pratica dos atos previstos nesta Portaria, devendo-se indicar
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que o ato foi praticado por ordem do MM. Juiz e o dispositivo que o autoriza, bem
como zelar pelo fiel cumprimento desta Portaria.

§ 1°. Se do cumprimento desta Portaria puder resultar ofensa a ordem judicial em
sentido contrario, a Secretaria promovera a imediata conclusao dos autos ao juiz
ao qual estiverem vinculados os autos.

§ 2°. Quaisquer davidas no cumprimento desta Portaria serdao levadas ao
conhecimento do juiz da causa, sem a necessidade de conclusao dos autos dos
quais se originarem.

Art. 55. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.

Juiz Federal ALEX SCHRAMM DE ROCHA



