PODER JUDICIARIO
) JUSTICA FEDERAL
SECAO JUDICIARIA DO ESTADO DA BAHIA

AVISO IMPORTANTE

Conforme Acérddo TCU n. 754/2015 — Plenario, a Administracdo Publica esta
obrigada a autuar processo administrativo para apuracao de falta e aplicacdo de
sangdes contra todas as empresas que pratiquem os atos tipificados no art. 7°. Da
Lei 10.520/2002.

Art. 7° Quem, convocado dentro do prazo de validade da sua proposta, ndo
celebrar o contrato, deixar de entregar ou apresentar documentacao falsa exigida
para o certame, ensejar o retardamento da execuc¢ao de seu objeto, ndo mantiver a
proposta, falhar ou fraudar na execugdo do contrato, comportar-se de modo
iniddbneo ou cometer fraude fiscal, ficara impedido de licitar e contratar com a
Unido, Estados, Distrito Federal ou Municipios e, sera descredenciado no SICAF,
ou nos sistemas de cadastramento de fornecedores a que se refere o inciso XIV do
art. 40 desta Lei, pelo prazo de até 5 (cinco) anos, sem prejuizo das multas
previstas em edital e no contrato e das demais cominacoes legais.

Recomendamos que os interessados em participar do certame leiam atentamente
todas as exigéncias habilitatorias contidas no Edital e seus anexos, verificando se
dispde dos documentos exigidos.

E, ainda, que sejam observadas todas as caracteristicas do objeto licitado para,
assim, evitar propostas inexequiveis, pois ndo sera aceito pedido de desisténcia
apos o inicio da sessao do pregéao.
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EDITAL DE PREGAO ELETRONICO N. 043/2018
PROCESSO ADMINISTRATIVO Ne 0007809-90.2018.4.01.8004

A Justica Federal de 1° Grau — Secdo Judiciaria da Bahia, por intermédio do Pregoeiro(a),
Maristela Lima de Amorim , designada pela Portaria 6245019, de 09 de junho de 2018 ,
alterada pela Portaria 6841076, de 20 de setembro de 2018, da Diretoria do Foro, torna
publico que realizara licitagdo, na modalidade PREGAO ELETRONICO, tipo MENOR PRECO,
conforme descrito neste Edital e seus Anexos e de conformidade com as disposi¢cbes
contidas na Lei n.10.520/2002, Lei n. 12.349/2010, Decreto n. 5.450/2005, Lei
Complementar n. 123/2006 e, subsidiariamente, Lei n. 8.666/1993 e altera¢gbes posteriores,
Lei n.12.846/2013, Instrucdo Normativa n. 02/2010 — MPOG, demais normas que regem a
matéria independente de transcricio e Processo Administrativo n. 0007809-
90.2018.4.01.8004.

1 - DA ABERTURA

1.1 No dia, hora e local abaixo indicados se fara a abertura do certame:

DATA: 16 de outubro de 2018
HORA: 15 horas ( HORARIO DE BRASILIA)
LOCAL: Sitio www.comprasnet.gov.br

1.2 Nao havendo expediente na data marcada, ou na impossibilidade de abertura da sesséo,
a reuniao ficara adiada para o primeiro dia util subsequente, mantidos o mesmo horario e
local, salvo disposi¢cdo em contrario.

2-DO OBJETO

2.1 Constitui objeto da presente licitagio a CONTRATACAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA PARA PRESTACAO DOS SERVICOS DE HIGIENIZACAO DE
PROCESSOS E DE APOIO AOS SERVIDORES DESIGNADQOS, POR MEIO DA PORTARIA
N° 147/2017 (ANEXO | - A), ALTERADA PELA PORTARIA N° 6205746 (ANEXO | - B),
PARA AS ATIVIDADES DE TRATAMENTO, DESCRI(;AO E IDENTIFICA(;AO DOS
PROCESSOS FINDOS, DE ACORDO COM A TABELA DE TEMPORALIDADE
DOCUMENTAL UNIFICADA DO PODER JUDICIARIO (ANEXO | - C), DEVENDO A
EMPRESA FORNECER O MATERIAL E EQUIPAMENTOS NECESSARIOS PARA
EXECUCAO DOS SERVICOS, QUE SERAO REALIZADOS NAS DEPENDENCIAS
INTERNAS DO FORUM TEIXEIRA DE FREITAS, DO PREDIO DOS JUIZADOS ESPECIAIS
FEDERAIS E TURMAS RECURSAIS — EDFICIO ARX TOURINHO, BEM COMO NAS
DEPENDENCIAS DO GALPAO LOCALIZADO NO BAIRRO DE SUSSUARANA, conforme
especificacdes e quantitativos definidos no Anexo | deste Edital.

2.1.1. Em caso de discordancia entre as especificacbes deste objeto descritas no
Comprasnet e aquelas constantes neste Edital, prevaleceréo as especificacdes do Edital.
2.2 Constituem anexos do presente Edital:
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a) Anexo | - Termo de Referéncia;

b) Anexo II- Modelo de Proposta;

c) Anexo Il — Termo de Contrato ;

d) Anexo IV - Modelo constante do Anexo IV da IN da SRF n. 1.234/2012 (a ser utilizado
pela licitante vencedora que seja optante do SIMPLES NACIONAL, desde que néo se
enquadre nas vedacdes dos arts. 17 e 30 da Lei Complementar n. 123/2006);

e) Anexo V — Modelo de Declaracao (dissolucéo, fusao, cisdo ou incorporacao),

3 - DAS CONDICOES PARA PARTICIPACAO

3.1 Poder&o participar deste PREGAO as empresas que atendam as condicoes deste Edital
e seus Anexos, apresentem os documentos nele exigidos e estiverem devidamente
credenciadas na Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informacéo - SLTI, do Ministério do
Planejamento, Orgcamento e Gestdo, através do Site www.comprasnet.gov.br.

3.2 A SLTI atuard como 6rgao provedor do sistema eletrénico.

3.3 Como requisito para participacdo no Pregdo Eletrbnico, em campo préprio do sistema
eletrbnico, a licitante devera manifestar o pleno conhecimento e atendimento as exigéncias
de habilitacdo do presente Edital.

3.4 Todos os custos decorrentes da elaboracdo e apresentacdo de propostas serédo de
responsabilidade exclusiva da licitante, ndo sendo a Justica Federal — Secao Judiciaria da
Bahia, em nenhum caso, responséavel pelos mesmos, inclusive, pelas transac¢des que forem
efetuadas em seu nome no Sistema Eletrénico ou de eventual desconexao.

3.5 Nao poderéo participar desta licitacéao:
3.5.1. Empresa cujo estatuto ou contrato social ndo inclua o objeto deste Pregéo;

3.5.2. Empresa que se encontre em processo de dissolucdo, recuperacdo judicial,
recuperacéao extrajudicial, faléncia, concordata, fuséo, cisado, ou incorporacao;

3.5.3. Sociedades integrantes de um mesmo grupo econdmico, assim entendidas,
aquelas que tenham diretores, socios ou representantes legais comuns, ou que
utilizem recursos materiais, tecnolégicos ou humanos em comum, exceto se
demonstrado que ndo agem representando interesse econémico em comum;

3.5.4. Consdércio de empresa, qualquer que seja sua forma de constitui¢ao;

3.5.5. Cooperativa de mao-de-obra, conforme a Sumula n. 281/2012, TCU,

3.5.6. Sociedade estrangeira ndo autorizada a funcionar no pais;

3.5.7. Empresa que tenha sido suspensa de participar de licitagcbes e impedida de
contratar com a Administragéo, nos termos do art. 87, lll, da Lei n. 8.666/1993,

conforme posicionamento do Tribunal de Contas da Unido. O que significa dizer
gue a licitante ndo podera contratar com a Justica Federal da Bahia, caso a



PODER JUDICIARIO
) JUSTICA FEDERAL
SECAO JUDICIARIA DO ESTADO DA BAHIA

sancdo administrativa relativa ao citado dispositivo tenha sido imposta por esta
Administragao;

3.5.8. Empresa que tenha sido impedida de licitar e de contratar com a Unido, nos
termos do art. 7° da Lei n. 10.520/2002 ou do art. 28 do Decreto n. 5.450/2005;

3.5.9. Empresa que tenha entre seus empregados, colocados a disposicdo dos
Tribunais para o exercicio de fun¢gfes de chefia, pessoas que incidam na vedagéo
dos arts. 1° e 2° da Resolugéo n. 156/2012, CNJ.

4 - DO CREDENCIAMENTO

4.1 Para participar do Pregao Eletronico, a licitante devera se credenciar no sistema
“PREGAO ELETRONICO” através do site www.comprasnet.gov.br.

4.1.1 O credenciamento far-se-4 pela atribuicdo de chave de identificacdo e de
senha, pessoal e intransferivel, para acesso ao sistema eletronico.

4.1.2 O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade
legal da licitante ou de seu representante legal e a presuncdo de sua capacidade técnica
para realizacdo das transacdes inerentes ao Pregao Eletronico.

42 O uso da senha de acesso ao sistema eletronico é de inteira e exclusiva
responsabilidade da licitante, incluindo qualquer transacéo efetuada diretamente ou por seu
representante, ndo cabendo ao provedor do sistema ou a Justica Federal — Secéo Judiciaria
da Bahia, promotora da licitag&o, responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso
indevido da senha, ainda que por terceiros.

4.3 As licitantes ou seus representantes legais deverdo estar previamente credenciados
junto ao 6rgéo provedor, no prazo minimo de trés dias Uteis antes da data de realizacao do
pregao eletronico.

5 — DO ENVIO DAS PROPOSTAS

5.1 A participacdo no pregéao eletrénico dar-se-a por meio da digitacdo da senha privativa da
licitante e subsequente encaminhamento da proposta de precos, no valor total para o item
cotado, no periodo de 8 horas do dia 03 de outubro as 15 horas do dia 16  de outubro de
2018 (Horéario de Brasilia), exclusivamente por meio do sistema eletrénico.

5.1.1 A Proposta de Precos contendo as especificagdes detalhadas do objeto ofertado
devera ser formulada e enviada em formulario especifico, exclusivamente por meio do
Sistema Eletronico.

5.1.2 Até a abertura da sessdo, o licitante podera retirar ou substituir a proposta
encaminhada via sistema eletrénico.
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5.2 A licitante se responsabilizara por todas as transacdes que forem efetuadas em seu
nome no sistema eletrénico, assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas, assim
como os lances inseridos durante a sesséo publica.

5.3 Incumbira a licitante acompanhar as operacfes no sistema eletrénico durante a sessao
publica do pregado eletrdonico, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de
negocios diante da inobservancia de qualguer mensagem emitida pelo sistema ou de sua
desconexao.

5.3.1. O pregoeiro podera estipular prazo para manifestacdo ou esclarecimento do
licitante, via chat.

5.3.2. A pedido do licitante — via chat e justificadamente, o prazo fixado no subitem
anterior podera ser prorrogado pelo Pregoeiro, levando-se em conta o interesse desta SJBA,
a justificativa e a razoabilidade do pleito.

5.4 A licitante devera obedecer rigorosamente aos termos deste Edital e seus anexos.

5.5 Nas propostas a serem enviadas posteriormente, quando do envio de documentacao
original pelo licitante vencedor, deverao constar:

a) Preco unitario e total para cada item em moeda corrente nacional, em algarismos
e por extenso;

b) No preco deverdo estar incluidas todas as despesas que influam no custo, tais
como: impostos, transportes, seguros (excluido apenas na contratacao de servicos
de transporte de bens), taxas, embalagens, montagens e outras despesas
necessarias a completa prestacdo do servico;

c) Especificacao clara, completa e minuciosas, com detalhes, dos itens ofertados,
inclusive marca, modelo, tipo e referéncia, se for o caso, observadas as
especificacdes minimas contidas neste Edital;

d) N&o serdo aceitos valores com mais de 02 (dois) digitos decimais;

e) Os seguintes dados da licitante: Razao Social, endereco, telefone/fax, nUmero do
CNPJ/MF, e-mail, se houver, Banco, agéncia, numero da conta-corrente e praca
de pagamento;

f) Prazo de validade da proposta, sendo o minimo aceitavel de 60 (sessenta) dias.
Em caso de omissao, sera considerada valida por 60 dias;

g) Apresentar documento a parte, devidamente assinado por responsavel, o nome,
CNPJ, telefone e endereco da empresa que prestara a assisténcia técnica, se for
0 caso, no local da entrega, durante o prazo de garantia. Caso a licitante seja a
prépria responsavel pela assisténcia deve declarar-se como tal;

h) Na hipotese de fornecimento de pecas, prazo de garantia do fabricante contra
defeito de fabricagéo, a contar da data da sua instalagdo, em se tratando de
servico continuo, ou do recebimento definitivo dos servi¢os, nos demais casos.

5.6 Nao sendo emitida a Nota de Empenho dentro do prazo de validade da proposta
vencedora esta poderd ser prorrogada por até 60 (sessenta) dias se 0 proponente,
consultado pela Justica Federal, assim concordar.
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5.7. As copias digitalizadas da proposta vencedora (ajustada ao ultimo lance ofertado) e dos
demais documentos exigidos para habilitacdo serdo enviadas como anexo da proposta no
ambiente proprio do pregdo no site www.comprasnet.gov.br no prazo maximo de 04 (quatro)
horas, contado da convocacao via chat. Em caso de dificuldade causada por problemas
técnicos, o Pregoeiro poderd receber a documentacdo atravées do endereco eletrénico
pregoesjfba@trfl.jus.br. Os originais ou coépias autenticadas (por meio de cartorio
competente) deverdo ser enviados no prazo de 05 (cinco) dias Uteis para o0 endereco:
JUSTICA FEDERAL DA BAHIA, FORUM TEIXEIRA DE FREITAS, SECAO DE
PROCEDIMENTOS LICITATORIOS (SELIT), AV. ULISSES GUIMARAES, 2.799, 3° ANDAR
DO PREDIO SEDE, SUSSUARANA, SALVADOR/BA, CEP: 41.213-970.

5.7.1. O descumprimento desses prazos podera levar a desclassificacdo do vencedor.

5.7.2. A auséncia de envio de originais ou cOpias autenticadas (por meio de cartorio
competente) impedir4 - conforme o caso - a emissdo da nota de empenho ou a assinatura
do contrato. Aléem disso, promovera o cancelamento da homologacéo do presente certame.
E, em razdo dos transtornos causados a Administracdo, também ensejara a aplicacdo de
penalidades legais ao licitante vencedor.

5.8 O licitante, no momento da elaboracdo e envio da proposta, também devera enviar,
eletronicamente, via sistema, as seguintes declaragoes:

a) Inexisténcia em seu Quadro de Pessoal de empregado nos termos do inciso
XXXIIl do art. 7° da Constituicdo Federal e Lei n. 9.854/99;

b) Inexisténcia de Fatos Supervenientes Impeditivos da Habilitag&o;

c) Cumprimento dos Requisitos de Habilitacéo;

d) Cumpre os requisitos a qualificacdo de Microempresa (ME) e ou Empresa de
Pequeno Porte (EPP), se for o caso;

e) Elaboracéo Independente de Proposta.

5.9 O licitante devera, obrigatoriamente, descrever no campo “descricdo detalhada do objeto
ofertado” disponivel no sistema, a especificagdo do item oferecido, sob pena de
desclassificagdo, caso ndo contenha a respectiva descricdo do servico, em conformidade
com o objeto da licitacao.

5.9.1 A proposta original (escrita), a ser encaminhada posteriormente, devera conter
os dados descritos no subitem 5.5.
5.10 O(a) Pregoeiro(a) podera dispensar o envio de fax e/ou de originais, justificadamente,
se houver elementos digitais suficientes a aceitagcdo e habilitagéo.

5.11 Ocorrendo as hipéteses de que tratam os arts. 17 e 30 da Lei Complementar n.
123/2006, sera vedada a licitante (optante pelo Simples Nacional) a utilizacdo dos beneficios
do regime tributério diferenciado na proposta de precos e na execucdo contratual (com
relacdo ao recolhimento de tributos). Em caso de contratacdo, estara sujeita a exclusao
obrigatéria desse regime tributario diferenciado, nos termos dos arts. 30, Il e 31, Il, da
referida Lei Complementar, conforme ja decidido no Acérdéo n. 2.510/2012 — Plenario, TCU.
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5.12 Sendo a vencedora optante do SIMPLES NACIONAL devera apresentar declaracao,
conforme modelo constante do Anexo IV da Instru¢cdo Normativa SRF n. 1.234/2012, sob
pena de ficar sujeito ao regime normal de tributacdo. Este subitem sé diz respeito as
empresas que ndo explorem as atividades constantes do art. 17 da Lei Complementar n.
123/2006, salvo as excec¢des previstas no 8 1° do referido artigo.

5.13 No inicio ou no curso do contrato, se a Contratada incorrer em qualquer das situacdes
de vedacéo previstas no art. 30, I, lll ou IV, da Lei Complementar n. 123/2006, ndo podera
continuar se valendo dos beneficios do regime tributario diferenciado, neste caso, devera
comunicar a sua exclusdo a Secretaria da Receita Federal no prazo estabelecido no § 1° do
referido artigo.

5.13.1 Ocorrendo a hipotese prevista no item acima, a Contratada devera entregar
Justica Federal cépia (com identificacdo de recebimento) da comunicagdo enviada
Secretaria da Receita Federal, no prazo de 5 (cinco) dias da data da referida entrega.

a
a

5.13.2 Ultrapassados os prazos previstos no art. 30, § 1°, da Lei Complementar n.
123/2006, sem que a Contratada comunique a Secretaria da Receita Federal a sua
exclusao, a Justica Federal oficializara o fisco a respeito da mencionada omissao.

5.14 Nao serdo admitidas retificacdes ou alteracdes nas condicdes estabelecidas, uma vez
aberto o certame, exceto no caso de nova disputa por meio de lances, inseridos no sistema
eletrbnico, conforme previsto no Edital.

6 - DA DIVULGACAO DAS PROPOSTAS E FORMULACAO DOS LA NCES

6.1 O inicio da Sessao Publica - via sistema eletronico (internet) - sera na data e horario
previstos neste Edital e realizar-se-a de acordo com o Decreto n. 5.450/2005, com a
divulgacao das propostas de precos recebidas em conformidade com a clausula quinta e
gue deverdo estar em perfeita consonancia com as especificagdes detalhadas no presente
Edital e seus Anexos.

6.2 Durante a etapa dos lances ndo sera possivel a identificacdo dos participantes, nem 0s
autores dos menores lances. Qualquer elemento que possa identificar a licitante importara
na desclassificacdo da proposta.

6.3 Aberta a etapa competitiva (Sessédo Publica), as licitantes poderdo encaminhar lances
exclusivamente por meio do sistema eletrénico, sendo a licitante imediatamente informada
do seu recebimento e respectivo horéario de registro e valor.

6.3.1 Assim como as propostas, os lances serédo ofertados pelo vALOrR TOTAL POR
ITEM.

6.3.2 No caso de itens agrupados em lotes, na fase de lances, muito embora a
classificacao final seja pelo VALOR TOTAL DO LOTE, a disputa sera por item. A cada lance
ofertado (por item), o sistema atualizara automaticamente o valor total do lote, sagrando-se
vencedora a empresa que ofertar o MENOR VALOR TOTAL DO LOTE.
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6.3.3 As licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horério fixado
e as regras de aceitacdo dos mesmos.

6.4 O licitante somente podera oferecer lance inferior ao ultimo por ele ofertado e registrado
no sistema.

6.5 Em havendo mais de um lance de igual valor prevalecera aquele que for registrado em
primeiro lugar.

6.6 Durante a Sessao Publica do Pregao Eletrénico, as licitantes serdo informadas, em
tempo real, do valor do menor lance registrado, vedada a identificacdo do seu detentor.

6.7 A etapa de lances sera encerrada pelo Pregoeiro mediante aviso de seu fechamento
iminente enviado as licitantes por meio do Sistema Eletronico.

6.8 No caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregao
Eletrénico, o sistema podera permanecer acessivel as licitantes para a recepcao dos lances,
retornando o Pregoeiro, quando possivel, sua atuacdo no certame, sem prejuizo dos atos
realizados.

6.8.1 Quando a desconexao persistir por tempo superior a 10 (dez) minutos a Sesséo
do Pregéo Eletronico sera suspensa e tera reinicio somente ap0s a comunicacao expressa
aos participantes.

7 — DO JULGAMENTO

7.1 Ap6s o fechamento da etapa de lances o(a) Pregoeiro(a) efetuara o julgamento das
propostas pelo critério do menor preco total por item (ou lote de itens) e podera encaminhar
contraproposta diretamente a licitante que tenha apresentado o lance de menor valor, para
gue seja obtido preco melhor, bem como podera declara-la vencedora.

7.2 ApoOs a analise e a aceitacdo da proposta, enviada via fax ou em original, ou, quando for
0 caso, apos negociacao e decisdo acerca do valor, o Pregoeiro adjudicara o respectivo item
(ou lote de itens) a licitante vencedora.

7.3 Na hipotese da proposta ou do lance de menor valor ndo ser aceito ou se a licitante
vencedora desatender as exigéncias habilitatorias, o Pregoeiro examinara a proposta ou
lance subsequente, verificando a sua aceitabilidade e procedendo a sua habilitacdo na
ordem de classificacdo, segundo o critério do menor preco total por item (ou lote de itens) e
assim sucessivamente, até a apuracdo de uma proposta ou lance que atenda ao Edital.

7.3.1 Ocorrendo a hipdtese anterior o Pregoeiro poderda ainda negociar com a
licitante, no sentido de obter prego melhor.

7.4 N&o serao aceitos documentos com data posterior a data de abertura da Sesséo Publica
do Pregéo.
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7.5. Homologada a licitagdo a empresa vencedora sera notificada por e-mail, o qual devera
ser informado em sua proposta comercial, e tera o prazo de 03 (trés) dias corridos para
assinatura do contrato.

8 - DA HABILITACAO

8.1 Todas as licitantes deverdao apresentar a seguinte documentacdo para fins de
habilitacao:

8.1.1 Relativamente a REGULARIDADE FISCAL exige-se

8.1.1.1 prova de regularidade para com a Fazenda Federal, Estadual e
Municipal do domicilio ou sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

8.1.1.2 prova de regularidade relativa a Seguridade Social e ao Fundo de
Garantia por Tempo de Servico (FGTS), demonstrando situacéo regular no cumprimento dos
encargos sociais instituidos por lei.

8.1.1.3 Se a empresa participante do certame desejar que um de seus
estabelecimentos (filiais ou matriz) execute o futuro contrato, o pregoeiro também devera
verificar a regularidade fiscal de tais estabelecimentos. Para tanto, a licitante devera
comunicar na PROPOSTA COMERCIAL que o objeto licitado sera executado pela filial ou
matriz, informando o respectivo CNPJ;

8.1.1.4 No curso da sessdo, as empresas cadastradas no SICAF terdo sua
documentacédo obrigatoria confirmada mediante verificacdo "on line" do Sistema.

8.1.1.5 Também neste momento, 0 pregoeiro verificara, por meio de consulta
“on line”, a eventual existéncia de san¢céo que impeca a participacdo no certame , mediante
a consulta aos seguintes cadastros, conforme recomendacdo contida no ACORDAO
1.793/2011 - TCU — PLENARIO:

8.1.1.5.1 Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS,
mantido pela Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

8.1.1.5.2 Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Atos de Improbidade
Administrativa, mantido pelo Conselho Nacional de Justica
(www.cnj.jus.br/improbidade _adm/consultar_requerido.php);

8.1.1.5.3 Lista de Inidéneos, mantida pelo Tribunal de Contas da Uniéo - TCU;

8.1.1.6 A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante
e também de seu sécio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que
prevé, dentre as sancdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade
administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de
pessoa juridica da qual seja sécio majoritario;
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8.1.1.7 Consultada a existéncia de sancdo, o Pregoeiro reputara o licitante
inabilitado, por falta de condicdo de participacao.

8.1.2 Relativamente a HABILITACAO JURIDICA exige-se

8.1.2.1 Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente
registrado no Registro Publico de Empresas Mercantis (Junta Comercial), em se tratando de
empresario individual, empresa individual de responsabilidade limitada (EIRELI) ou de
sociedade empresaria (arts. 1.033, paragrafo Unico, e 1.150, CC). Para a sociedade por
acOes devera também ser apresentado documento de eleicdo de seus administradores.

8.1.2.2 Para as sociedades simples devera ser apresentado o ato constitutivo
devidamente registrado no Registro Civil das Pessoas Juridicas (art. 1.150, CC),
acompanhado de prova da diretoria em exercicio.

8.1.2.3 No curso da sessdo, as empresas cadastradas no SICAF terdo a
documentagdo acima confirmada mediante verificagdo "on line" do Sistema.

8.1.3 Relativamente & habilitagio ECONOMICO-FINANCE IRA exige-se:

8.1.3.1 As empresas terdo que demonstrar a sua situagao financeira mediante
os Indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC) que,
deverdo ser maiores que um inteiro (>1). No caso de empresas cadastradas no SICAF, a
verificacdo sera feita pelo(a) pregoeiro(a), mediante consulta ao sistema, no curso da
sessao.

8.1.3.2 Se a empresa apresentar resultado inferior ou igual a um em qualquer
dos indices referidos no item anterior, devera comprovar, na data da apresentacdo da
documentacgdo, Patriménio Liquido minimo de 10% (dez por cento) do valor total da
contratacdo, de acordo com os 88 2° e 3° do artigo 31 da Lei n. 8.666/93.

8.1.3.3 Certiddo Negativa de Faléncia, Concordata, Recuperacao Judicial ou de
Homologacao de Recuperagdo Extrajudicial, expedida pelo distribuidor da sede da pessoa
juridica. Quando a certidao nao trouxer em si a data de sua validade, sera considerada como
valida por 6 (seis) meses, a contar da data de sua emissao;

8.1.3.4 Declaragéao da licitante, sob as penas da lei, de que ndo se encontra em
processo de dissolugao, fuséo, cisdo ou incorporacao.

8.1.4 Relativamente a REGULARIDADE TRABALHISTA exig e-se:

8.1.4.1 CERTIDAO NEGATIVA DE DEBITOS TRABALHISTAS ou CERTIDAO POSITIVA DE
DEBITOS TRABALHISTAS COM EFEITO DE NEGATIVA, nos termos do art. 642-A da Consolidagéo
das Leis Trabalhistas c/c arts. 27, IV e 29, V, da Lei n. 8.666/1993.

8.1.4.2 Valera a Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas emitida, na fase de
habilitagdo dessa licitagdo, obtida no sitio do Tribunal Superior do Trabalho
(http://www.tst.jus.br/certidao), por revelar a situacdo mais atualizada da licitante, ou seja,
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caso haja mais de uma certidao valida, isto €, dentro do prazo de cento e oitenta dias,
prevalecera o documento de emissdo mais recente sobre o mais antigo.
8.1.5 Relativamente a QUALIFICACAO TECNICA exige-se

8.1.5.1 Para efeito de comprovacdo de qualificacdo técnica, as empresas deverao
apresentar os documentos exigidos na clausula “DA QUALIFICACAO TECNICA” do Termo
de Referéncia (Anexo )

8.2. Os documentos poderédo ser apresentados em original, ou em coépia autenticada por
Cartorio competente ou publicagdo em 6rgdo da imprensa oficial, ou, ainda, por cépias nao
autenticadas, desde que sejam exibidos os originais para conferéncia. Nao serdo aceitas
copias ilegiveis.

9 — DA DOTACAO ORCAMENTARIA

9.1 A despesa decorrente da adjudicacdo do objeto desta licitacdo correra por conta de
recursos especificos consignados no orcamento da Justica Federal — Secdo Judiciaria do
Estado da Bahia, no Programa de Trabalho 02061056942570001 e natureza de despesa
339039, os quais também estardo discriminados na respectiva nota de empenho e no futuro
contrato.

9.2 O valor estimado do objeto desta licitacdo esta orcado em R$600.000,00 (seiscentos
mil reais).

10 - DAS PENALIDADES

10.1 O atraso injustificado na assinatura do instrumento contratual sujeitard a Licitante
vencedora a multa diaria de 0,3% (trés décimos por cento) sobre o valor total da proposta.
Ultrapassando 5 (cinco) dias, o atraso dara causa a aplicacdo da multa de 5% (cinco por
cento) sobre o valor total da proposta, podendo, a critério da Administracdo, configurar
recusa e ensejar o cancelamento da Nota de Empenho.

10.1.1 As multas estabelecidas acima nao serdo aplicadas cumulativamente.

10.2 Caso a Contratada ndo possa cumprir 0 prazo estipulado, devera apresentar
justificativa por escrito, encaminhando a solicitacdo da prorrogacdo a SETRA/SEAPS, antes
do vencimento do prazo, ficando a critério da Administracéo a sua aceitacdo, nos termos dos
paragrafos 1° e 2° do artigo 57 da Lei n. 8.666/93.

10.3 As multas devidas pela contratada deverao ser recolhidas através de GRU, no prazo de
05 (cinco) dias uteis, apds notificacdo oficial, sob pena da incidéncia de juros, correcao
monetaria e inscricdo Divida Ativa da Uniéo.

10.4 Qualquer irregularidade de carater comercial ou técnico sera registrada no SICAF.

10.5 A aplicacdo de quaisquer penalidades previstas nesta contratacdo sera precedida de
regular processo administrativo, onde se garantira o contraditério e a ampla defesa.
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10.6 A aplicacdo de multas ndo impede que a Justica Federal da Bahia aplique a Contratada
as demais sancodes previstas na Lei n. 10.520/2002 ou, ainda, no Decreto n. 5.450/2005,
conforme o caso.

11- DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS

11.1 Declarada a vencedora, qualquer licitante podera, durante a sessao publica, de forma
imediata e motivada, em campo préprio do sistema, manifestar sua intencdo de recorrer.
Serd, entéo, feito um juizo de admissibilidade pelo pregoeiro.

11.2 Se a manifestacdo de recurso for meramente protelatéria ou imotivada, ela sera
imediatamente rejeitada. Caso contrario, sera concedido ao licitante o prazo de trés dias
para apresentar as razdes de recurso. As demais licitantes ficardo, desde logo, intimadas
para, querendo, apresentarem contrarrazées em igual prazo, que comecara a contar do
término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos elementos
indispensaveis a defesa dos seus interesses.

11.3 A falta de manifestacdo imediata e motivada da licitante importard a decadéncia do
direito de recurso e adjudicacdo do objeto pela Pregoeira a vencedora. Os recursos
imotivados ou insubsistentes ndo serdo recebidos.

11.3.1 Intencdo motivada de recorrer € aquela que identifica, objetivamente, os fatos
e os fundamentos que amparam a modificacédo pretendida.

12 — DA OBRIGACAO DOS LICITANTES

12.1 Ocorrendo impedimento superveniente para a habilitacdo, o licitante deve declara-lo,
sob pena de incorrer na sangao prevista na Lei n. 10.520/2002 ou no Decreto n. 5.450/2005
ou, ainda, conforme o caso, no art. 87, lll, da Lei n. 8.666/1993.

13 — DA GARANTIA

13.1 Sera exigida a apresentacdo de garantia, conforme as disposi¢fes estabelecidas no
Anexo Il deste edital (Termo de Contrato).

13.2 A garantia contratual sera dispensada caso o0 seu valor ndo ultrapasse 200 UFIR’s.
Nesse caso, sera considerada ndo escrita a clausula “DA GARANTIA”, prevista no contrato.

14 — DAS CONSIDERACOES FINAIS

14.1 Os casos omissos e as duvidas suscitadas seréo dirimidas pelo Pregoeiro, que decidira
com base na legislacdo em vigor.

14.2 As normas disciplinadoras da licitacdo serdo sempre interpretadas em favor da
ampliagcdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da
Administracao, a finalidade e a seguranca da contratacao.
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14.3 Outras informacdes sobre a presente licitagcdo e quaisquer dados necesséarios a
complementacdo das especificacbes poderdo ser obtidos junto ao Pregoeiro, na Secao de
Procedimentos Licitatérios, ou pelo telefone (71)3617-9132/9269, e e-mail:
pregoesjfba@trfl.jus.br .

14.4 A vistoria sera obrigatéria, haja vista a sua imprescindibilidade em razédo da
natureza dos servicos a serem realizados, pois a em  presa precisa ter conhecimento
nao s6 dos servicos a serem executados, como também dos espacos fisicos em que
se encontram armazenados 0s processos e as condicbe s de insalubridade que
envolvem as atividades a serem desenvolvidas.

14.5 Devera ocorrer em dias Uteis, de segunda a sex ta-feira entre as 09:00h as 18:00 h,
sendo previamente agendada pelo telefone (71) 3617- 2703, na Direcdo do NUCJU.

14.6 O documento comprobatorio da realizacdo da vis  toria sera confeccionado pela
propria licitante, devendo este documento conter a assinatura do representante da
empresa e de servidor da CONTRATANTE.

14.7. A realizacdo da vistoria € condicdo para a co ntratacdo. Caso a empresa nao
realize a vistoria, nos termos desta clausula, deve ra apresentar declaracdo de seu
responsavel técnico de que possua pleno conheciment o do objeto da contratacéo,
das condicfes e das peculiaridades inerentes a natu  reza dos trabalhos, nos termos do
Acordéo 212/2017 do TCU — Plenario.

15 - DO FORO
15.1 Fica eleito o Foro da Justica Federal - Sec&o Judiciaria da Bahia, em Salvador/Ba, para
dirimir qualquer davida oriunda desta licitacdo, com renuncia expressa de qualquer outro,
por mais privilegiado que seja.

Salvador, 26 de setembro de 2018

CARLA MARIA DE CARVALHO BATISTA

Diretora do Nucleo de Compras e Licitacdes
Justica Federal — Secédo Judiciéria da Bahia
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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA
1. DO OBJETO

Contratacdo de empresa especializada para prestacdo dos servicos de higienizagao de
processos e de apoio aos servidores designados, por meio da Portaria n°® 147/2017 (Anexo |
- A), alterada pela Portaria n°® 6205746 (Anexo | - B), para as atividades de tratamento,
descricao e identificacdo dos processos findos, de acordo com a Tabela de Temporalidade
Documental Unificada do Poder Judiciario (Anexo | - C), devendo a empresa fornecer o
material e equipamentos necessarios para execugcao dos servicos, que serao realizados nas
dependéncias internas do Forum Teixeira de Freitas, do Prédio dos Juizados Especiais
Federais e Turmas Recursais — Edficio Arx Tourinho, bem como nas dependéncias do
galpéo localizado no bairro de Sussuarana.

2. DA JUSTIFICATIVA E BENEFICIOS DA CONTRATACAO

A presente contratagcédo se destina ao atendimento das necessidades desta Justica Federal,
ao promover a melhoria do arquivo judicial, minimizando os riscos, reduzindo o volume de
processos no arquivo geral, proporcionando acesso eficiente, rapido, limpo e seguro as
informacgdes arquivadas, preservando a documentacao considerada permanente e historica,
bem como a eliminacdo sistemética dos documentos que j& perderam a sua importancia
para a Administracdo, sob a coordenacdo do Comité Gestor do Programa de Gestdo de
Documentos, nos termos da Resolucao n° 26/2008 (Anexo | - D), do Conselho Nacional de
Arquivos - CONARQ.

O arquivo desta Justica Federal encontra-se, atualmente, com cerca de 300 mil processos
aptos para serem identificados e tratados para, posteriormente, serem eliminados do acervo,
conforme legislagdo que rege a matéria.

Os beneficios trazidos pela contratacao de servicos de apoio tem por escopo: contribuir para
diminuicdo do acervo dos processos findos da Justica Federal, Secao Judiciaria da Bahia;
promover a desocupacdo do imovel alugado para o arquivo judicial; reducéo de custos de
mais de 26 mil reais mensais para Administracdo; bem como adequar e reorganizar 0s
processos de guarda permanente no novo prédio do Anexo Ill da Justica Federal — Secao
Judiciaria do Estado da Bahia.

3. DABASE LEGAL

3.1 A presente contratacdo sera julgada pelo critério de menor precgo, conforme art. 45, § 1°,
inciso |, da Lei n. 8.666/1993.

3.2 A contratacdo estara amparada e observara os dispositivos constantes das normas
abaixo enumeradas:

- Constituicdo Federal de 1988

- Leis ns. 8.666/1993, 10.520/2002 ou o Decreto n. 5.450/2005, conforme o caso.
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- Lei n® 8.159/91

- Lei n® 12.305/2010

- Lei n® 12.349/2010

- Lein®12.527/2011

- Lein® 12.846/2013

- IN n° 02/2010, MPDG

- Instrucéo Normativa n° 001/2013 do CJF - Conselho da Justica Federal;

- Resolucdes n° 26/2008 do CONARQ - Conselho Nacional de Arquivo;

- Resolugbes n° 98/2009 e 169/2013 do CNJ - Conselho Nacional de Justiga;
- Resolucéo n® 318/2014 do CJF;

- Recomendacdo n° 37/2011, Programa Nacional de Gestdo Documental e Memoéria do
Poder Judiciario (PRONAME).

- Portaria Presi/Cenag n°. 413/2011
4. DO ENQUADRAMENTO DO OBJETO

4.1 Trata-se de servico comum, tendo em vista que suas especificacdes sdo usuais no
mercado, nos termos do art. 1°, paragrafo unico da Lei 10.520/2002.

4.2 A adjudicacéo sera feita por item.

4.3 Nao sera permitida a participacdo de consorcio de empresa, qualquer que seja sua
forma de constituicao.

5. DAS ESPECIFICACOES DOS SERVICOS

Trata-se de contratagcéo de servigos de higienizac&o e apoio aos servidores designados pela
Administracdo, por meio da Portaria 147/2017 (ANEXO 1 - A), alterada pela Portaria
6205764 (ANEXO 1 -B), para a identificagéo, descrigéo e tratamento de processos findos de
acordo com a Tabela de Temporalidade Documental Unificada do Poder Judiciario, a serem
realizados da seguinte forma:

Servigo de Higienizagdo: Limpeza externa (capa e laterais) de processos utilizando luva,
mascara, avental e flanela; higienizacdo, carregamento e transporte de processos que se
encontram no arquivo judicial para sala de descarte.
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Servico de Rotinas Administrativas: prestar auxilio aos servidores designados, por meio
da Portaria 147/2017 (ANEXO 1 - A), alterada pela Portaria 6205764 (ANEXO 1 - B), nas
atividades relativas ao recebimento, conferéncia, manuseio e localizacdo de processos no
sistema processual; verificagdo e cadastro de documentos constantes no processo findo;
armazenamento de documentos em pasta propria e em ordem determinada pela
Contratante; registro de movimentacéo no sistema informatizado da Contratante; elaboragcao
de listas com numeros de processos; e encaminhamento de processos de guarda
permanente para posterior arquivamento.

5.1 DA METODOLOGIA DOS SERVICOS A SEREM CONTRATADOS

A empresa contratada prestara os servicos de higienizacdo e de apoio aos servidores
designados pela Administracdo, por meio da Portaria n°® 147/2017 (ANEXO | - A), alterada
pela Portaria 6205764 (Anexo | - B) aos procedimentos necessarios a identificacao,
tratamento e descricdo de processos findos, de acordo com as diretrizes e normas
estabelecidas no Programa de Gestdo de Documentos, nos termos do art. 2° da Resolucao
n° 26, de 06 de maio de 2008, do CONARQ (ANEXO I - D), Recomendac¢éao n°® 37/2011 do
CNJ (ANEXO | - E), art. 20 da Lei n°. 8.159/91 (ANEXO | - F). Resolugédo 318 do CJF
(ANEXO | - H), Portaria Presi/cenag n°. 413/2011 (ANEXO I - G) e demais atos normativos
constantes do item 3 deste Termo de Referéncia.

6. DA PROPOSTA
Nas propostas deveréo constar:

a. Preco unitario e total para cada item em moeda corrente nacional, em algarismos e
por extenso;

b. No preco deverdo estar incluidas todas as despesas que influam no custo, tais como:
todos os tributos, fretes, impostos, transportes, seguros (excluido apenas na
contratacdo de servicos de transporte de bens), encargos sociais, trabalhistas,
previdenciarios, fiscais, comerciais, taxas, tarifas, embalagens, montagens etc;

c. Especificagdo clara, completa e minuciosas, com detalhes, dos itens e servigco
ofertados, inclusive marca, modelo, tipo e referéncia, se for o caso, observadas as
especificacdes minimas contidas neste Termo de Referéncia;

d. Na&o serdo aceitos valores com mais de 02 (dois) digitos decimais;

e. Os seguintes dados da interessada: Raz&o Social, endereco, telefone/fax, nimero do
CNPJ/MF, e-mail, se houver, Banco, agéncia, numero da conta-corrente e praca de
pagamento;

f. Prazo de validade da proposta, sendo o minimo aceitavel de 60 (sessenta) dias. Em
caso de omissao, sera considerada valida por 60 dias;

g. Apresentar documento a parte, devidamente assinado por responsavel, o nome,
CNPJ, telefone e endereco da empresa que prestara a assisténcia técnica, se for o
caso, no local da entrega, durante o prazo de garantia. Caso a interessada seja a
prépria responsavel pela assisténcia deve declarar-se como tal,

7. DA QUALIFICACAO TECNICA PARA EXECUCAO DOS TRABALHOS
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7.1 Comprovacao do licitante de possuir em seu quadro técnico, na data prevista para a
contratacdo, de 1 (um) profissional com comprovacdo em Nivel Superior no curso de
Arquivologia.

7.1.2. O vinculo do profissional, acima especificado, com a empresa licitante devera ser
comprovado de modo inequivoco, mediante um dos documentos:

a. Sacio: contrato social devidamente registrado no 6érgdo competente;

b. Diretor: contrato social, no caso de firma individual ou limitada, ou cépia de ata de
eleicdo publicada na imprensa, em se tratando de sociedade andnima,

c. Empregado: cépia da carteira do trabalho e previdéncia social ou contrato de trabalho
em vigor;

d. Profissional contratado: contrato de prestacao de servicos regidos pela legislacao civil
comum, com prazo de vigéncia que abranja todo o periodo de duracdo da
contratacao.

7.1.3 A CONTRATADA devera manter, durante a vigéncia do contrato, 1 (um) profissional
com comprovacao em Nivel Superior no curso de Arquivologia.

7.2 Apresentar atestado(s) em nome da licitante, emitido(s) por Pessoa Juridica de Direito
Puablico ou Privado, comprovando a execucdo de servigos pertinentes e compativeis com o
objeto da licitagdo, demonstrando que a licitante executou ou possui servi¢cos de tratamento
documental, tais como organizacdo, triagem, higienizagdo e indexagdo de Acervo
Documental.

7.2.1 Todos os atestados de capacidade técnica apresentados estardo sujeitos a
diligéncia, por parte da SJBA.

8. DA VISTORIA

8.1 A vistoria sera obrigatoria, haja vista a sua imprescindibilidade em raz&o da natureza dos
servicos a serem realizados, pois a empresa precisa ter conhecimento ndo s6 dos servigos a
serem executados, como também dos espacos fisicos em que se encontram armazenados
0s processos e as condigcbes de insalubridade que envolvem as atividades a serem
desenvolvidas.

8.1.1 Deveréa ocorrer em dias Uteis, de segunda a sexta-feira entre as 09:00h as 18:00 h,
sendo previamente agendada pelo telefone (71) 3617-2703, na Direcdo do NUCJU.

8.2 O documento comprobatério da realizacdo da vistoria sera confeccionado pela propria
empresa, devendo este documento conter a assinatura do seu representante e de servidor
da CONTRATANTE.
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8.3 A realizacéo da vistoria € condicdo para a contratacdo. Caso a empresa nao realize a
vistoria, nos termos desta clausula, dever4 apresentar declaracdo de seu responsével
técnico de que possua pleno conhecimento do objeto da contratacdo, das condicdes e das
peculiaridades inerentes a natureza dos trabalhos, nos termos do Acérdao 212/2017 do TCU
— Plenario.

9. DA VIGENCIA

9.1 A vigéncia do futuro contrato sera de 110 (cento e dez) dias, sendo 90 (noventa) dias
para o prazo de execucdo, 10 (dez) dias de recebimento provisorio e 10 (dez) dias para o
recebimento definitivo, podendo ser prorrogada, desde que haja a incidéncia de uma das
hipoteses previstas no art. 57, § 1° da Lei 8.666/93.

9.2 O término do prazo de vigéncia ndo exime a contratada das obrigacfes assumidas, em
relacdo as garantias oferecidas, devendo qualquer que seja a sua modalidade assegurar 0s
prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do ndo adimplemento das
demais obrigacdes nele previstas.

10.DA GARANTIA CONTRATUAL

10.1 Como garantia da fiel execucéo do servico, sera apresentada pela Contratada, no prazo
maximo de 10 (dez) dias Uteis, a contar da data do recebimento da nota de empenho ou do
contrato (quando houver), garantia correspondente a 5% (cinco por cento) do valor total
contratado, podendo a empresa vencedora optar por:

a. Caucédo em dinheiro ou em titulo da divida publica;
b. Seguro-garantia; ou
c. Fianca bancaria.

10.2 O atraso autoriza a Contratante a reter imediatamente o valor da garantia diretamente
da fatura, o valor retido serd depositado junto a Caixa Econdmica Federal, com correcao
monetaria, em favor da Contratante.

10.3 O valor da garantia podera ser utilizado em pagamento de qualquer obrigacéo, inclusive
restituicbes ao erario e indenizacdo a terceiros. Neste caso, a Contratada, desde ja, se
obriga a efetuar a respectiva reposicao, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar da data
do recebimento da comunicacdo da Contratante, sob pena de incidéncia das medidas
previstas no item anterior.

10.4 Qualquer que seja a modalidade de garantia escolhida, ela assegurard o pagamento
de:

a. prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto contratado e do inadimplemento
das demais obrigagGes aqui previstas;
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b. multas contratuais aplicadas a Contratada pela Contratante;

C. prejuizos causados a Contratante ou a terceiros, decorrentes de culpa ou dolo,
durante a execucéo do servigo.

10.5 Em caso de apresentacdo de fianca bancaria, na carta de fianca devera constar
expressa renuncia, pelo fiador, dos beneficios do Art. 827 do Cdodigo Civil Brasileiro.

10.6 A validade da fianca ou do seguro-garantia devera prosseguir por mais 90 dias, apos 0
término da vigéncia da contratacdo, possibilitando o regular andamento de processo
administrativo para apuracdo de falta que porventura possa ocorrer. A comunicagdo ao
fiador acerca de eventual descumprimento contratual se dara a qualquer tempo, dentro da
vigéncia da garantia.

10.7 Em se tratando de caucédo, o depodsito devera ser efetuado junto a Caixa Econdmica
Federal, em conta especifica para este fim, em favor da Contratante.

10.8 Sendo a garantia constituida por seguro garantia e sabendo-se que o mercado de
seguros nao dispbe de cobertura adicional por danos a terceiros, tornam-se sem efeitos: o
item 3, tdo somente, na mencéao de ser utilizada a garantia para indenizacéo a terceiros e 0
item 4, letra “c”.

10.8.1 Neste caso, excepcionalmente, a contratada autoriza a contratante a fazer
descontos na fatura suficientes ao pagamento decorrente do dano a terceiros, mediante
prévia apuracdo do valor e da culpa/dolo em processo administrativo, garantido o
contraditorio e a ampla defesa.

10.9 A garantia contratual serd dispensada caso o0 seu valor ndo ultrapasse 200 UFIR's.
Nesse caso, a presente clausula sera considerada néo escrita.

11.DA AUTORIZACAO PARA RETENCAO DA GARANTIA

A Contratada autoriza a Contratante a reter, a qualquer tempo, a garantia, na forma prevista
na clausula DA GARANTIA.

12.DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

12.1 Exigir da Contratada o cumprimento de todos 0os compromissos assumidos de acordo
com este Termo de Referéncia e com a sua proposta.

12.2 Zelar para que a Contratada cumpra as obrigacbes assumidas, bem como sejam
mantidas as condi¢cdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas para a contratacao.

12.3 Efetuar a fiscalizacdo dos servi¢cos, procedendo ao atesto da(s) fatura(s), com as
ressalvas e/ou glosas que se fizerem necessarias.
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12.4 Rejeitar, no todo ou em parte, 0os servicos executados em desacordo com as
especificacdoes exigidas.

12.5 Efetuar o pagamento, se o0s servicos foram prestados em conformidade com as
especificacdes requeridas, apds aceitacao e atesto do executor/fiscal do servico.

12.6 Comunicar a Contratada qualquer irregularidade constatada na prestacao dos servicos.

12.7 Prestar as informacfOes e o0s esclarecimentos que venham a ser solicitados pelos
empregados da Contratada.

1.8 Solicitar o reparo, a correcdo, a remocao, a reconstrucdo ou a reexecucao do objeto
contratado em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes.

13.DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

13.1 Prestar os servicos objeto da contratacdo, em conformidade com as especificacdes
constantes deste Termo de Referéncia.

13.2 Manter, durante toda a execucao do servico, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condic¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas para a contratacao.

13.3 Indicar a Contratante 0 nome de seu preposto ou empregado com competéncia para
manter entendimentos, receber comunicacdes ou transmiti-las ao servidor incumbido do
acompanhamento e da fiscaliza¢do do servigo.

13.4 Responsabilizar-se, em relacdo aos seus empregados, por todas as despesas
decorrentes da execucdo do servigo, tais como: Salarios; seguros de acidentes; taxas,
impostos e contribuigdes; indenizagdes; adicionais de insalubridade/periculosidade, vales-
refeicdo/alimentacéo; vale-transporte; plano de assisténcia médica (ambulatorial e
hospitalar); outras que porventura venham a ser criadas e exigidas pelo Governo.

13.5 Responsabilizar-se por todos os encargos previdenciarios e obrigacdes sociais
previstos na legislacdo social e trabalhista em vigor, obrigando-se a salda-los na época
propria, vez que 0s seus empregados ndo manterdo nenhum vinculo empregaticio com a
Justica Federal — Secado Judiciaria do Estado da Bahia.

13.6 Responsabilizar-se, também, pelos encargos fiscais e comerciais resultantes da
contratacao.

13.7 Assumir a responsabilidade por todas as providéncias e obrigacfes estabelecidas na
legislagdo especifica de acidentes de trabalho, quando, em ocorréncia da espécie, forem
vitimas os seus empregados, no desempenho dos servicos ou em conexao com eles, ainda
gue acontecido nas dependéncias da Contratante.

13.8 Comunicar verbal e imediatamente ao 6rgao fiscalizador todas as ocorréncias anormais
verificadas na execucao dos servigos e, no menor espaco de tempo possivel, reduzi-las a
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escrito, acrescentando todos os dados e circunstancias julgados necessarios ao
esclarecimento dos fatos.

13.9 Responsabilizar-se pelo cumprimento, por parte de seus empregados, das normas
disciplinares determinadas pela Contratante, se for o caso.

13.10 Fornecer todos os uniformes e EPI's necessarios para a execucdo dos servigos, bem
como fornecer a identificacdo dos seus empregados, por meio crachas.

13.11 Manter a disciplina nos locais de servi¢os, substituindo, no prazo maximo de 24 (vinte
a quatro) horas, apés notificacdo, qualquer empregado cuja atuacdo, permanéncia e/ou
comportamento sejam julgados prejudiciais, inconvenientes ou insatisfatorios pela
contratante.

13.12 Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a terceiros,
decorrentes de sua culpa ou dolo, quando da execucdo dos servicos, observado o
contraditorio e a ampla defesa.

13.13 Arcar com despesas decorrentes de qualquer infracdo praticada por seus
empregados, independente de dolo ou culpa, durante a execugao dos servigos contratados.

13.14 N&o repassar a outrem, no todo ou em parte, o objeto da contratacédo, salvo com a
anuéncia da Contratante.

13.15 Aceitar, nas mesmas condi¢des, acréscimos ou supressdes no valor inicial atualizado
da contratac&o, nos termos do artigo 65, 8§ 1°, da Lei n. 8.666/1993, salvo o disposto no § 2°
do mencionado artigo, assinando os aditivos no prazo definido pela Administracao.

13.16 Assinar os aditivos de prazo, propostos pela Administragdo, em tempo habil.

13.17 Reparar, corrigir, remover ou reexecutar, as suas expensas, no total ou em parte, o
objeto contratado em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes.

14.DOS CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE

14.1 Em caso de empate, sera dada prioridade aos servicos que considerem critérios
compativeis com padrdes de consumo social e ambientalmente sustentaveis.

14.2 Consoante o disposto no artigo 32 da Lei n° 12.305/2010, as embalagens dos materiais
utilizados no servigo devem ser fabricadas com materiais que propiciem a reutilizagéo ou a
reciclagem, devendo-se assegurar que sejam restritas em volume e peso as dimensdes
requeridas a protecdo do conteudo e & comercializagdo do produto, projetadas de forma a
serem reutilizadas de maneira tecnicamente viavel e compativel com as exigéncias
aplicaveis ao produto que contém, ou recicladas, se a reutilizacdo néo for possivel.

14.3 No momento da habilitacdo, a interessada devera apresentar toda a documentagéo
necessaria, para comprovar os critérios de sustentabilidade.
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15.DO RECEBIMENTO
15.1 Comunicacéo do término do servico.

15.1.1 Executado o servico, estando o mesmo em condicoes de ser recebido, a
CONTRATADA devera comunicar a FISCALIZACAO, por escrito e dentro do prazo
contratual, a fim de que seja realizada VISTORIA para fins de Recebimento Provisaério.

15.1.2 A emissdo da comunicacdo acima referida fora do prazo contratual caracterizara
mora, sujeitando a Contratada as penalidades cabiveis previstas em neste Termo de
Referéncia.

15.2 Recebimento provisario.

15.2.1 Constatada a condicédo de conclusédo do objeto através da VISTORIA, em até 10
(dez) dias contados a partir da comunicacdo do término do servico, a FISCALIZACAO
emitira 0 TERMO DE RECEBIMENTO PROVISORIO, o qual devera ser circunstanciado e
assinado por ambas as partes.

15.2.2 Em caso de constatacdo local da n&o finalizagdo dos servicos, a Fiscalizacado nao
lavrara o termo de recebimento provisério e o contratado encontrar-se-a em mora, caso ja
tenha vencido o prazo de execucdo. Nesta hipotese, a Administracdo decidir4 se ficara
aguardando a conclusdo dos servicos ndo executados ou se rejeitara 0 proprio servico no
todo ou em parte, conforme disposto no art. 76 da Lei n. 8.666/93.

15.2.3 Se porventura, durante a VISTORIA para o RECEBIMENTO PROVISORIO, a
Fiscalizacdo constatar algum defeito ou incorrecdo no servico prestado, fard constar, junto
ao TERMO DE RECEBIMENTO PROVISORIO DO SERVICO, lista de pendéncias,
delimitando-se prazo (dentro do periodo para recebimento definitivo) para a Contratada, as
suas expensas, reparar, corrigir ou remover, no total ou em parte, o objeto da contratacao,
com vistas ao atendimento das exigéncias efetuadas.

15.2.4 Concluidos os trabalhos relativos as pendéncias listadas, a CONTRATADA
efetuara, dentro do prazo fixado acima, por escrito, comunicado a Fiscalizacéo, solicitando a
realizacédo de nova VISTORIA.

15.2.5 Constatada a conclusdo das pendéncias, aguardar-se-4, a critério da
Administracdo, o término do prazo de verificacdo com vistas ao RECEBIMENTO
DEFINITIVO.

15.2.6 Se porventura, durante a NOVA VISTORIA, verificar-se que as pendéncias
apontadas pela Fiscalizacdo nao foram sanadas, caracterizar-se-4 mora, a partir do término
do prazo delimitado pela Fiscalizacdo, no subitem 15.2.1.

15.3 Recebimento definitivo.
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15.3.1 No prazo de 10 (dez) dias contados a partir da emisséo do Termo de Recebimento
Provisorio, serdo observados se 0s servigcos objeto da contratacdo foram realizados de
acordo com as especificacdes descritas neste Termo e finalizada VISTORIA por servidor ou
comissdo designada pela Administragdo, com vistas a emissdo do TERMO DE
RECEBIMENTO DEFINITIVO.

15.3.2 ApOs a verificacdo da perfeita adequacao do servico aos termos deste Termo de
Referéncia e apresentada toda a documentagdo pertinente, se for o caso, serd emitido o
TERMO DE RECEBIMENTO DEFINITIVO DO SERVICO.

Obs. O recebimento provisaério ou definitivo ndo exclui a responsabilidade civil pela solidez e
seguranca dos servicos.

16.DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

16.1 O pagamento sera realizado apds a medicdo de cada etapa do servico, conforme
cronograma fisico- financeiro, constante do item 17, bem como do aceite por parte da
fiscalizacdo da contratante. A FISCALIZACAO atestara a fatura, glosando, se for o caso, as
parcelas ndo executadas:

16.1.1 A Contratada comunicara a Contratante a conclusédo do servi¢co, para que seja
efetuada a vistoria e medigéo para fins de pagamento.

16.1.2 Somente serdao pagos 0s servigos realizados na data da efetiva medicao.

16.2 O pagamento serd creditado em nome da CONTRATADA, mediante ordem bancéria
em conta corrente por ela indicada ou por meio de ordem bancéaria para pagamento de
faturas com cédigo de barras, no prazo de até 10 (dez) dias uteis, contados da data do
atesto da Nota Fiscal alusiva aos servicos efetivamente prestados, que ocorrera no prazo
maximo de 02 (dois) dias da data do protocolo do documento no setor competente.

16.3 Caso o pagamento ndo seja efetuado no prazo estipulado no subitem anterior, seréo
devidos a CONTRATADA juros de mora de 0,03% (trés centésimos por cento) ao dia sobre
o valor da nota fiscal, a contar do dia subsequente ao do vencimento do prazo para
pagamento até o dia do efetivo pagamento, exceto na hipotese de glosa para posterior
apuracéao da falta.

16.4 No ato do pagamento, sera realizada consulta ao SICAF para comprovacédo da validade
da certiddo de regularidade do FGTS, certiddo negativa de débitos com o INSS, certidao
conjunta negativa de débitos relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, bem
como certiddo negativa de débitos trabalhistas. Caso a CONTRATADA esteja com alguma
certiddo ou com o cadastramento vencido no SICAF, serdo consultados, via internet, os
respectivos sites dos 6rgaos emitentes das certidées supracitadas.

16.4.1 Constatada a situacdo irregular da contratada em quaisquer das certiddes
supracitadas e/ou cadastro vencido no SICAF, esta sera notificada, por escrito, para
providenciar a regularizacdo no prazo de 15 (quinze) dias (teis ou, n0O mesmo prazo,
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apresentar defesa, sob pena de rescisdo contratual. Este prazo podera ser prorrogado, a
critério da Administracao.

16.5 Havendo erro na nota fiscal/fatura ou outra circunstancia que a desaprove, a liquidacéo
da despesa ficara pendente e o pagamento sera sustado até que a CONTRATADA
providencie as medidas saneadoras necessarias, ndo ocorrendo, neste caso, quaisquer
onus para a Justica Federal da Bahia, inclusive moratorio. Nesse caso, 0 prazo a que se
refere o item 1 passara a fluir somente apds sanada a irregularidade;

16.6 O documento de cobranca consignara valores em reais e discriminara:

a. o objeto da prestacdo do servico, més a que se refere e o nUumero do processo que
deu origem a contratacao;

b. dados bancérios: nome do banco, agéncia e nUmero da conta-corrente;

c. numero do CNPJ da CONTRATADA, apresentado nos documentos relativos a
contratacdo, que devera ser o mesmo para efeito de emisséo da(s) nota(s) fiscal(is) e
posterior pagamento.

16.7 Juntamente com a nota fiscal/fatura, a CONTRATADA optante do SIMPLES
NACIONAL devera apresentar declaracdo, conforme modelo constante do Anexo IV da
Instrucdo Normativa SRF n. 1.234/2012, sob pena de ficar sujeito ao regime normal de
tributacdo. Este subitem sO diz respeito as empresas que ndo explorem as atividades
constantes do art. 17 da Lei Complementar n. 123/2006, salvo as excecdes previstas no § 1°
do referido artigo.

16.8 No inicio ou no curso da contratacdo, se a CONTRATADA incorrer em qualquer das
situacOes de vedacado previstas no art. 30, I, lll ou IV, da Lei Complementar n. 123/2006,
ndo poderd continuar se valendo dos beneficios do regime tributario diferenciado, neste
caso, devera comunicar a sua exclusdo a Secretaria da Receita Federal no prazo
estabelecido no § 1° do referido artigo.

16.8.1 Ocorrendo a hipdtese prevista no item acima, a CONTRATADA devera entregar a
Justica Federal - Secdo Judiciaria da Bahia cépia (com identificacdo de recebimento) da
comunicacédo enviada a Secretaria da Receita Federal, no prazo de 5 (cinco) dias da data da
referida entrega.

16.8.2 Ultrapassados os prazos previstos no art. 30, 8§ 1°, da Lei Complementar n.
123/2006, sem que a CONTRATADA comunique a Secretaria da Receita Federal a sua
exclusédo, a Justica Federal oficializara o fisco a respeito da mencionada omisséo.

16.9 A CONTRATANTE poderd deduzir dos haveres da CONTRATADA valores
correspondentes a restituicdes ao erario ou indenizacgdes, por esta devidas.

16.10 A CONTRATANTE podera quitar as obrigacdes trabalhistas com os haveres da
CONTRATADA.
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16.10.1 Para o recolhimento das obrigacdes referidas e para que ndo se acresgca dano
maior a CONTRATANTE, como, por exemplo, o custo administrativo da elaboracdo do
céalculo dessas obrigacdes, a CONTRATANTE podera contratar terceiro e remunera-lo com
os valores originalmente devidos a CONTRATADA.

DO CRONOGRAMA FISICO-FINANCEIRO

PRAZOS 30 DIAS 60 DIAS 90 DIAS
METAS A SEREM 75.000 105.000 120.000
ATINGIDAS PROCESSOS | PROCESSOS PROCESSOS
DESEMBOLSO 25% 35% 40%

18.DAS SANQC)ES ADMINISTRATIVAS
18.1 Ocorrendo o inadimplemento total ou parcial da contratacdo, a Contratada estara
sujeita as sanc¢des administrativas cominadas nas Leis n. 8.666/1993 ou n. 10.520/2002 ou,
ainda, no Decreto n. 5.450/2005, conforme o caso.
18.2 Para aplicacdo da multa serdo considerados o0s seguintes percentuais:

18.3 No caso de multa moratéria:

a. 2 % sobre o valor total do servico quando o contratado n&o assinar aditivos no prazo
fixado pela Contratante;

b. pela inobservancia do prazo fixado para apresentacdo ou complementacdo da
garantia, 0,05% (cinco centésimos por cento) sobre o valor total do servico, por dia de
atraso, até o maximo de 1,5% (um e meio por cento);

c. pela subcontratacdo sem autorizacdo da Administracdo, 1% por evento ocorrido,
sobre o valor total do servico;

d. Havendo atrasos no cumprimento das demais obrigacbes a multa terd os seguintes
percentuais:

d.1) 0,3% (trés décimos por cento) por dia de atraso, até o limite de 6%, sobre o valor
dos itens executados com atraso;

d.2) Ultrapassando 20 (vinte) dias, o atraso dara causa a aplicacdo da multa de 10%
(dez por cento) sobre o valor dos itens executados com atraso.

18.4 As multas estabelecidas nas alineas d.1 e d.2 ndo serdo aplicadas cumulativamente.
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18.5 Caso a Contratante entenda que a mora superior a 20 dias configura recusa ao
cumprimento da contratacdo (inexecucao parcial ou total), cancelara a nota de empenho e
rescindira o instrumento contratual (Qquando houver) e neste caso dara causa a aplicacao
dos percentuais cominados nos itens 2.2.a ou 2.2.b.

18.6 No caso de multa compensatoéria:

a. 15% sobre o valor dos itens ndo executados, em caso de inexecuc¢ao parcial.

b. 20% sobre o valor total do servico, em caso de inexecucéo total.
18.7 As multas previstas nas alineas “a” e “b” ndo seréao aplicadas cumulativamente.
18.8 Caso a Contratada ndo possa cumprir 0s prazos estipulados, devera apresentar
justificativa por escrito encaminhando a solicitagdo da prorrogacdo ao executor/fiscal do
servi¢o, antes do vencimento do prazo, ficando a critério da Administracdo a sua aceitacao,
nos termos dos paragrafos 1° e 2° do artigo 57 da Lei n. 8.666/93.
18.9 As multas devidas pela contratada serdo deduzidas de pleno direito dos valores
devidos pela contratante ou descontadas da garantia, se for o caso. Caso a contratada nao
tenha créditos a receber, ou se este for inferior ao valor da multa a contratada tera o prazo
de 05 (cinco) dias uteis, apos a notificacao oficial para recolhimento do valor correspondente
a diferenca através da GRU, sob pena da incidéncia de juros, correcdo monetaria e inscricao
na Divida Ativa da Unido.
18.10 Qualquer irregularidade de carater comercial ou técnico sera registrada no SICAF.

18.11 A aplicacdo de quaisquer penalidades sera precedida de regular processo
administrativo, onde se garantird o contraditério e a ampla defesa.

18.12 O descumprimento dos prazos informados na clausula DA GARANTIA DA
ADEQUACAO DO SERVICO ensejara multa a ser calculada da seguinte forma:

MULTA =PIl x QA x 10%
Onde: Pl = Prec¢o Unitério do Item

QA = Quantidade Adquirida de itens que n&o tiveram atendimento tempestivo ao
chamado técnico da assisténcia.

19.D0O REAJUSTE DO PRECO

19.1 O preco inicialmente contratado poderd ser reajustado, seguindo-se as condicfes
abaixo.
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19.2 E admitido reajuste, desde que seja observado o interregno minimo de 1 (um) ano da
data da apresentacdo da proposta ou do ultimo reajuste, com base na variagdo do IGP-m ou
outro indice que venha a substitui-lo.

19.3 Incumbe a CONTRATADA a iniciativa e o encargo do calculo do reajustamento, que
deverd ser acompanhado da memdria, para ser aprovado pela Justica Federal — Secao
Judiciaria da Bahia.

19.4 Se néo for divulgado o indice referente ao més em que devera ocorrer o reajuste, sera
utilizado aquele referente ao més anterior.

19.5 Em caso de extin¢do do indice acima pactuado, sera aceito o que vier a substitui-lo.

19.6 O pagamento referente ao reajuste de precos sera efetuado por meio da apresentacéo
de nota fiscal distinta daquela alusiva aos valores inicialmente contratados.

19.7 Considerando que o prazo de vigéncia da contratacdo é de (110) cento e dez dias, 0
reajuste sé sera devido se, inexistindo culpa da contratada, o prazo de execuc¢do ultrapassar
0s 12 (doze) meses. (Lei 10.192/2001, art. 2°)

20.DA RESCISAO

20.1 A inexecucdo total ou parcial da contratacdo ensejara sua rescisdo com as
consequéncias legais, conforme disposto nos arts. 77 a 80 da Lei n.8.666/93, reconhecendo
a CONTRATADA os direitos da CONTRATANTE.

20.2 Os casos de rescisdo unilateral pela CONTRATANTE serédo formalmente motivados
nos autos do processo administrativo, sendo assegurado a CONTRATADA o direito ao
contraditério e a ampla defesa. Neste caso, a CONTRATADA serad notificada com
antecedéncia minima de 15 (quinze) dias.

21.DA FISCALIZACAO

21.1 Sera designado, através de Ordem de Servico a ser expedida pela autoridade
competente, servidor encarregado de acompanhar e fiscalizar a execucao do servico,
devendo, para tanto, cumprir a Portaria n® 331/1994, TRF 12

21.2 Cabera ao Executor do Contrato/fiscal do servico anotar, em registro proprio, todas as
ocorréncias relacionadas com a execucao do servico e providenciar o que for necessario
para a regularizacdo das falhas ou defeitos observados.

21.3 As decisbes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do Executor do
Contrato/fiscal do servico deverdo ser solicitadas a Diretoria do Foro, em tempo habil, para
adocao das medidas convenientes.
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22. DAS DISPOSICOES FINAIS

22.1 Fica facultado ao CONTRATANTE enviar toda e qualquer correspondéncia/
comunicacgéo, informacdo, notificacdo, intimagdo ou documentos diversos ao e-malil
informado pela CONTRATADA.

22.2 A CONTRATADA responsabiliza-se pela manutencéo do e-mail informado.

22.3 A inobservancia do disposto nesta clausula ndo isenta a CONTRATADA por 6nus
decorrente do ndo conhecimento de correspondéncia/comunicacao/ informacéao/ notificacao/
documentos encaminhados.

22.4 Seré de inteira responsabilidade das empresas participantes a observancia dos critérios
estabelecidos nas clausulas anteriores, ndo sendo admitida a alegacado de enganos ou erros
posteriores a apresentacdo das propostas de precos, bem assim, no momento da entrega.
Ficando a empresa sujeita a penalidades contratuais e legais.

23.DO FORO

Fica eleito o Foro da Justica Federal — Secdo Judiciaria do Estado da Bahia, em
Salvador/BA, para dirimir davidas ou sanar litigios decorrentes da contratacao.
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ANEXO I- A
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SECAO JUDICIARIA DA BAHIA

PORTARIA SECAD N. 147/2017

Dispde sobre a criagdo ¢ atribuicdes da Comissdo Permanente de
Avaliacao e Gestdo Documental na Se¢ao Judiciaria da Bahia.
A JUIZA FEDERAL DIRETORA DO FORO DA SECAO JUDICIARIA DA
BAHIA, CLAUDIA DA COSTA TOURINHO SCARPA, no uso de suas atribuicdes legais e
regimentais e tendo em vista o constante nos autos do PAe 0010800-73.2017.4.01.8004,

CONSIDERANDO:

a) o artigo 216, § 2° da Constituigdo Federal de 1988, que dispde sobre a
competéncia da administragdo publica na gestdo da documentagdo governamental;

b) artigo 20, da Lei 8.159/1991 que define a competéncia e o dever inerente aos
orgaos do Poder Judiciario Federal de proceder a gestdo de documentos produzidos em razao do
exercicio de suas fungdes, tramitados em juizo e oriundos de cartdrios e secretarias, bem como
preservar e facultar o acesso aos documentos sob sua guarda;

c¢) Resolucdo 26, de 6 de maio de 2008, do Conselho Nacional de Arquivos — Conarq,
que estabelece diretrizes bésicas de gestdo de documentos a serem adotadas nos arquivos do Poder
Judiciario;

d) Resolucdo 23, de 19 de setembro de 2008, do Conselho da Justica Federal, que
dispde sobre o programa de gestdo documental da Justica Federal;

e) Recomendacgdo 37, de 15 de agosto de 2011, do Conselho Nacional de Justica, que
recomenda aos Tribunais a observancia das normas de funcionamento do Programa Nacional de Gestao
Documental e Memoéria do Poder Judiciario — Proname e de seus instrumentos,

f) Portaria Presi/Cenag n. 413, de 30 de setembro de 2011, que dispde sobre os
procedimentos de avaliagdo e eliminagdo de documentos e processos administrativos e judiciais findos.

g) a importancia de sistematizacdo de praticas para tornar conhecimentos relevantes
para a Seccional acessiveis aos servidores;

h) ser a efetiva gestdo do capital intelectual ferramenta essencial para a permanente
adaptacdo da organizacdo e de sua forca de trabalho aos requisitos mais elevados da sociedade,
mediante processos de inovacdo e de aprendizagem;

RESOLVE:

Art. 1° CRIAR a Comissdo Permanente de Avaliagdo e Gestdo Documental - Caged
da Sec¢ao Judiciaria da Bahia, com a seguinte composi¢ao:

I - Juiz(a) Federal Diretor(a) do Foro — presidente da Comissao;

II - LEILA MACEDO LESSA - Diretora do Ntcleo Judiciario
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11 - LUZINEIDE ARAUJO DE OLIVEIRA - Supervisora da Se¢do de Biblioteca
IV - AGUIDO MIRANDA BARRETO - Supervisor do Setor de Arquivo Judicial

V - SONIA MARIA DALCUM JONDE MONTEIRO - Supervisora do Setor de
Arquivo Administrativo

VI - HORACIO DA SILVA RIBEIRO NETO - Diretor do Nucleo de Administragdo
de Servigos Gerais

Art. 2° Fixar as atribui¢des da Caged:

I - acompanhar a politica de gestdo documental desta Se¢do Judiciaria sob sua
jurisdicdo e participar de todas as decisdes afetas a manutencdo do acervo, modernizagdo e
automatizacao dos arquivos setoriais e centrais;

II - determinar o sigilo de documentos destinados aos Arquivos Centrais Judicial e
Administrativo, seu grau (até confidencial), tempo de duragdo e cargos/fungdes ou areas com permissao
de acesso;

III - propor alteragdes no Plano de Classificacdo e Tabela de Temporalidade — PCTT;

IV - propor, com base na Tabela de Temporalidade, o descarte de documentos em fase
intermedidria de arquivamento, por iniciativa propria ou por sugestdo das unidades de arquivo central
da seccional,

V - aprovar o Termo de Eliminagao elaborado pelas unidades de arquivo central desta
Secao Judiciaria;

VI - acompanhar os procedimentos necessarios para a efetiva eliminagdo dos
documentos contemplados no Termo de Eliminagdo elaborado pelas unidades de arquivo central desta
Sec¢ao Judiciaria;

VII - encaminhar os documentos considerados de valor historico para avaliagdo da
Comissao de Gestdo do Conhecimento criada pela Portaria Diref n. 211/2016, com redagdao dada pela
Portaria Secad n. 126/2017, em conformidade ao quanto constante na Resolugdo PRESI/TRF1 n.

32/2016, para exercer as atividades tipicas da Comissdo de Acervo Historico do TRF1* Regido, nesta
Seccional.

VIII - coordenar e fiscalizar as atividades dos grupos de trabalho a serem criados para
atuacgdo operacional nos descartes administrativo ou judicial, inclusive no que se refere a classificagao
dos processos e documentos sob guarda intermedidria ou permanente.

Art. 3° DETERMINAR que os integrantes da Comissdo Permanente de Avaliacdo e
Gestao Documental - Caged deverdo seguir o quanto normatizado por meio da Portaria Presi/Cenag n.
413, de 30 de setembro de 2011.

Art. 4° REVOGAR a Portaria 147, de 29 de julho de 2010, com redacao dada pela
Portaria 138, de 11 de julho de 2011.

Art. 5° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo.

CLAUDIA DA COSTA TOURINHO SCARPA
Juiza Federal Diretora do Foro
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i S ei| Documento assinado eletronicamente por Claudia Oliveira da Costa Tourinho Scarpa, Diretor
s hwte ﬁ do Foro, em 14/08/2017, as 19:53 (horario de Brasilia), conforme art. 1°, I1I, "b", da Lei
eletrénica 11.419/2006.

= A autenticidade do documento pode ser conferida no site http://portal.trfl.jus.br/portaltrfl/servicos
y /verifica-processo.htm informando o c6digo verificador 4549637 ¢ o codigo CRC 77AACDDE.
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SECAO JUDICIARIA DA BAHIA

PORTARIA - 6205746

O JUIZ FEDERAL DIRETOR DO FORO DA SECAO JUDICIARIA DA BAHIA,
DIRLEY DA CUNHA JUNIOR, no uso de suas atribui¢des legais e regimentais ¢ tendo em vista o
constante nos autos do PAe 0010800-73.2017.4.01.8004

RESOLVE:

I - ALTERAR a Portaria Secad n. 147/2017 4549637, para substituir,
respectivamente, os servidores HORACIO DA SILVA RIBEIRO NETO e LEILA MACEDO LESSA
pelos servidores KATIA FERNANDES PEREIRA e FELIX ANTONIO BARBOSA AGUIAR.

II - PUBLIQUE-SE.

DIRLEY DA CUNHA JUNIOR
Juiz Federal Diretor do Foro

| 'I

| seill o

pssinatura
eletrbnica

Documento assinado eletronicamente por Dirley da Cunha Jinior, Diretor do Foro, em
04/06/2018, as 17:06 (horario de Brasilia), conforme art. 1°, III, "b", da Lei 11.419/2006.

= A autenticidade do documento pode ser conferida no site http://portal.trfl.jus.br/portaltrfl/servicos
/verifica-processo.htm informando o codigo verificador 6205746 e o codigo CRC 44387969.

Av. Ulysses Guimaraes, 2799 - Bairro Sussuarana - CEP 41213-000 - Salvador - BA - www.trf1.jus.br/sjba/
0010800-73.2017.4.01.8004 6205746v7
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TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS UNIFICADA PARA PROCESSOS JUDICIAIS DA JUSTICA FEDERAL

PRAZO DE DESTINACAO
cODIGO | GUARDA APOS FINAL )
CLASSES CNJ BAIXA ELIMIL- GUARDA | OBSERVACOES:

DEFINITIVA NACAO PERMA-

(EM ANOS) NENTE
Correicao Extraordinaria 1303 - 1
Correigao Ordinaria 1307 - 1
Correicao Parcial ou Reclamacao Correicional 88 - 1
Inspecao 1304 - 1
Pedido de Providéncias 1199 - 1
Precatorio 1265 - 1
Processo Administrativo 1298 - 1
Processo Administrativo Disciplinar em face de Magistrado 1264 - 1
Processo Administrativo Disciplinar em face de Servidor 1262 - 1
Reclamacao Disciplinar 1301 - 1
Recurso Administrativo 1299 - 1
Recurso em Processo Administrativo Disciplinar em face de Servidor 1306 - 1
Representacao por Excesso de Prazo 256 - 1
Requisicao de Pequeno Valor 1266 - 1
Sindicancia 1308 - 1
Outros Procedimentos 214 - - - -
Atos e expedientes 237 - - - -
Avocatoria 238 - 2
Comunicacao 242 - 2
Nomeacao de Advogado 1701 - 2
Peticao 241 - 2
Cartas 257 - - - -
Carta de ordem 258 - 2
Carta Precatoria 261 - 2
Carta Rogatoria 264 - 2
Incidentes 215 - - - -
Arguicao de Inconstitucionalidade 216 PERM. 3
Assisténcia Judiciaria 218 - 2
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TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS UNIFICADA PARA PROCESSOS JUDICIAIS DA JUSTICA FEDERAL

PRAZO DE DESTINACAO
c6DIGO | GUARDA APOS FINAL )
CLASSES CNJ BAIXA ELIML- GUARDA | OBSERVACOES:
DEFINITIVA NACAO PERMA-
(EM ANOS) NENTE
Conflito de competéncia 221 - 2
Excecoes 224 - - - -
Excecao de Impedimento 1230 - 2
Excecdo de Incompeténcia 1232 - 2
Excecao de Suspeicao 1231 - 2
Exibicao de Documento ou Coisa 228 - 2
Impugnacado ao Pedido de Assisténcia Litisconsorcial ou 230 - 2
Simples
Impugnacao ao Valor da Causa 231 - 2
Impugnacao de Assisténcia Judiciaria 1702 - 2
Incidente de Falsidade 232 - 2
Incidente de Uniformizacao de Jurisprudéncia 233 PERM. 4
Oposicao 236 - 2
Pedido de Uniformizagdao de Interpretacao de Lei Federal 457 PERM. 4
Processo Cautelar 175 - - - -
Alimentos - Provisionais 176 - 2
Apreensao de Titulos 177 - 2
Arresto 178 - 2
Arrolamento de Bens 179 - 2
Atentado 180 - 2
Busca e Apreensao 181 - 2
Caucao 182 - 2
Cautelar Fiscal 83 - 2
Cautelar Inominada 183 - 2
Exibicao 186 - 2
Homologacao do Penhor Legal 188 - 2
Interpelacao 1726 - 2
Justificacao 190 - 2
Notificacao 1725 - 2
Outras medidas provisionais 1289 - 2
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TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS UNIFICADA PARA PROCESSOS JUDICIAIS DA JUSTICA FEDERAL

PRAZO DE DESTINACAO
c6DIGO | GUARDA APOS FINAL )
CLASSES CNJ BAIXA ELIML- GUARDA | OBSERVACOES:
DEFINITIVA NACAO PERMA-
(EM ANOS) NENTE
Posse em Nome do Nascituro 192 - 2
Producao Antecipada de Provas 193 - 2
Protesto 191 - 2
Sequiestro 196 - 2
Processo de Conhecimento 1106 - - - -
Procedimento de Conhecimento 1107 - - - -
Procedimento do Juizado Especial Civel 436 2 ELIM. 5
Procedimento Ordinario 7 2
Procedimento Sumario 22 - 2
Procedimentos Especiais 26 - - - -
Procedimentos Especiais de JurisdicaoContenciosa 27 - - - -
Acao Rescisoria 47 - 2
Anulacao e Substituicdao de Titulos ao Portador 28 - 2
Apreensdo e Depdsito de Coisa Vendida com 29 - 2
Reserva de Dominio
Consignacao em Pagamento 32 - 2
Demarcacao / Divisao 34 - 2
Deposito 35 - 2
Embargos de Terceiro 37 - 2
Habilitacao 38 - 2
Interdito Proibitorio 1709 - 2
Monitoria 40 - 2
Nunciacao de Obra Nova 41 - 2
Prestacao de Contas - Exigidas 45 - 2
Prestacao de Contas - Oferecidas 44 - 2
Reintegracao / Manutencao de Posse 1707 - 2
Restauracao de Autos 46 - 2
Usucapiao 49 PERM. 6
Procedimentos Especiais de Jurisdicao Voluntaria 50 - - - -
Alienacao Judicial de Bens 52 - 2
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TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS UNIFICADA PARA PROCESSOS JUDICIAIS DA JUSTICA FEDERAL

PRAZO DE DESTINACAO
c6DIGO | GUARDA APOS FINAL )
CLASSES CNJ BAIXA ELIML- GUARDA | OBSERVACOES:

DEFINITIVA NACAO PERMA-

(EM ANOS) NENTE
Alvara Judicial 1295 - 2
Declaracdo de Auséncia 55 - 2
Especializacdao de Hipoteca Legal 56 - 2
Organizacao e Fiscalizacao de Fundacao 59 - 2
Outros procedimentos de jurisdicao voluntaria 1294 - 2

Procedimentos Regidos por Outros Cddigos, Leis 62 - - - -
Esparsas e Regimentos

Acdo Civil Coletiva 63 PERM. 7
Acao Civil de Improbidade Administrativa 64 PERM. 8
Acao Civil Pablica 65 PERM. 7
Acao Popular 66 PERM. 7
Alimentos - Lei Especial N°© 5.478/68 69 - 2
Apreensao de Embarcacoes 76 - 2
Arribadas Forcadas 77 - 2
Avaria a Cargo do Segurador 79 - 2
Avarias 80 - 2
Busca e Apreensao em Alienacdo Fiduciaria 81 - 2
Cancelamento de Naturalizacao 82 - PERM. 9
Cobranca de Cédula de Crédito Industrial 84 - 2
Compromisso Arbitral 85 - 2
Consignatoria de Aluguéis 86 - 2
Deposito da Lei 8. 866/94 89 - 2
Desapropriagao 90 - PERM. 10
Desapropriacao Imovel Rural por Interesse Social 91 - PERM. 10
Despejo 92 - 2
Despejo por Falta de Pagamento 93 - 2
Despejo por Falta de Pagamento Cumulado Com 94 - 2
Cobranga
Discriminatoria 96 - 2
Dissolucao e Liquidacao de Sociedade 97 - 2
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TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS UNIFICADA PARA PROCESSOS JUDICIAIS DA JUSTICA FEDERAL

PRAZO DE DESTINACAO
c6DIGO | GUARDA APOS FINAL )
CLASSES CNJ BAIXA ELIML- GUARDA | OBSERVACOES:
DEFINITIVA NACAO PERMA-
(EM ANOS) NENTE
Duvida 100 - 2
Expropriacao da Lei 8.257/91 107 - PERM. 10
Habeas Corpus 1269 - 2
Habeas Data 110 - 2
Homologacao de Transacao Extrajudicial 112 - 2
Imissao na Posse 113 - 2
Justificacao de Dinheiro a Risco 1124 - 2
Mandado de Seguranca 120 - 2
Mandado de Seguranca Coletivo 119 - 2
Naturalizacao 121 - PERM. 9
Opcao de Nacionalidade 122 - PERM. 9
Pedido de Resposta ou Retificacdo da Lei de 124 - 2
Imprensa
Protesto Formado a Bordo 127 - 2
Reclamacao 244 - 2
Remicao do Imodvel Hipotecado 136 - 2
Renovatodria de Locagao 137 - 2
Retificacao de Registro de Imovel 1683 - 2
Revisional de Aluguel 140 - 2
Suspensao de Execucdo de Sentenca 145 - 2
Suspensao de Liminar ou Antecipagao de Tutela 144 - 2
Procedimento de Cumprimento de Sentenca/Decisao 155 - - - -
Cumprimento de sentenca 156 - 2
Cumprimento Provisorio de Decisao 10980 - 2
Cumprimento Provisorio de Sentenca 157 - 2
Impugnacao ao Cumprimento de Decisao 10981 - 2
Impugnacao ao Cumprimento de Sentenca 229 - 2
Procedimento de Liquidacao 150 - - - -
Liquidacdao por Arbitramento 151 - 2
Liquidacao por Artigos 152 - 2
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TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS UNIFICADA PARA PROCESSOS JUDICIAIS DA JUSTICA FEDERAL

PRAZO DE DESTINACAO
c6DIGO | GUARDA APOS FINAL )
CLASSES CNJ BAIXA ELIML- GUARDA | OBSERVAGOES:

DEFINITIVA NACAO PERMA-

(EM ANOS) NENTE
Liquidagao Provisodria por Arbitramento 153 - 2
Liquidacao Provisdria por Artigos 154 - 2
Processo de Execugao 158 - - - -
Embargos 169 - - - -
Embargos a Adjudicacao 170 - 2
Embargos a Arrematacao 171 - 2
Embargos a Execucao 172 - 2
Embargos a Execucdo Fiscal 1118 - 2
Embargos de Retencao por Benfeitorias 173 - 2
Execugdo de Titulo Extrajudicial 159 5 ELIM. 11
Execucao de Titulo Judicial 1111 - - - -
Execucao Contra a Fazenda Publica 1114 - 2
Execucao Fiscal 1116 5 ELIM. 11
Execugdo Hipotecaria do Sistema Financeiro da Habitacao 1117 - 2
Recursos 197 - - - -
Agravos 200 - - - -
Agravo 1208 - 2
Agravo de Instrumento 202 - 2
Agravo de Instrumento em Recurso Especial 203 - 2
Agravo de Instrumento em Recurso Extraordinario 204 - 2
Agravo Regimental 206 - 2
Apelacao 198 - 2
Apelacdo / Reexame Necessario 1728 - 2
Correicao Parcial 10942 - 2
Embargos 207 - - - -
Embargos de Declaragao 1689 - 2
Embargos Infringentes 208 - 2
Embargos Infringentes na Execugao Fiscal 210 - 2
Recurso de Medida Cautelar 1271 - 2
Recurso Inominado 460 - 2
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TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS UNIFICADA PARA PROCESSOS JUDICIAIS DA JUSTICA FEDERAL

PRAZO DE DESTINACAO
c6DIGO | GUARDA APOS FINAL )
CLASSES CNJ BAIXA ELIML- GUARDA | OBSERVACOES:

DEFINITIVA NACAO PERMA-

(EM ANOS) NENTE
Recursos Trabalhistas 1071 - - - -
Agravos 1209 - - - -
Agravo de Instrumento em Agravo de Peticao 1001 - 2
Agravo de Peticao 1004 - 2
Reexame Necessario 199 - 2
Cartas 334 - - - -
Carta de Ordem 335 - 2
Carta Precatoria 355 - 2
Carta Rogatoria 375 - 2
Execucao Criminal 385 - - - -
Execucao da Pena 386 - 2
Execucao de Medida de Seguranca 11399 - 2
Execugdo Provisoria 1714 - 2
Incidentes 406 - - - -
Anistia 409 - 2
Comutacao de Pena 411 - 2
Conversao de Pena 407 - 2
Excesso ou Desvio 408 - 2
Indulto 410 - 2
Superveniéncia de doenca mental 1283 - 2
Transferencia entre estabelecimentos penais 1288 - 2
Unificacdao de penas 1284 - 2
Medidas Cautelares 308 - - - -
Medidas Investigatorias Sobre Organizagoes Criminosas 311 - 2
Pedido de Busca e Apreensao Criminal 309 - 2
Pedido de Prisao 312 - - - -
Pedido de Prisdao Preventiva 313 - 2
Pedido de Prisdao Temporaria 314 - 2
Pedido de Prisdao/ Liberdade Vigiada para Fins de Expulsao 315 - 2
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TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS UNIFICADA PARA PROCESSOS JUDICIAIS DA JUSTICA FEDERAL

PRAZO DE DESTINACAO
c6DIGO | GUARDA APOS FINAL )
CLASSES CNJ BAIXA ELIML- GUARDA | OBSERVACOES:

DEFINITIVA NACAO PERMA-

(EM ANOS) NENTE
Pedido de Quebra de Sigilo de Dados e/ou Telefonico 310 - 2
Medidas Garantidoras 303 - - - -
Habeas Corpus 307 - 2
Liberdade 304 - - - -
Liberdade Proviséria com ou sem fianca 305 - 2
Medidas Preparatorias 269 - - - -
Interpelacdes 274 - - - -
Notificacao para Explicagoes 275 - 2
Notificacao para Explicacoes (Lei de Imprensa) 276 2
Peticao 1727 - 2
Procedimento Comum 281 - - - -
Acao Penal - Procedimento Ordinario 283 * * * 12
Acao Penal - Procedimento Sumario 10943 * * * 12
Acao Penal - Procedimento Sumarissimo 10944 * * * 12
Acdo Penal de Competéncia do Juri 282 * * * 12
Procedimentos Investigatorios 277 - - - -
Auto de Prisao em Flagrante 280 20 ELIM. 13
Inquérito Policial 279 20 ELIM. 13
Investigacao contra magistrado 1731 20 ELIM. 13
Procedimento Investigatorio do MP (Pecas de Informagao) 1733 20 ELIM. 13
Representacao Criminal 271 - - - -
Representacao Criminal 272 20 ELIM. 13
Termo Circunstanciado 278 5 ELIM. 13
Processo Especial 284 - - - -
Processo Especial de Leis Esparsas 292 - - - -
Crimes Ambientais 293 - PERM. 14
Crimes de Imprensa 297 * * * 12
Mandado de Seguranga 1710 - - - -
Procedimento Especial da Lei Antitoxicos 300 * * * 12
Procedimento Especial dos Crimes de Abuso de Autoridade 302 * * * 12
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TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS UNIFICADA PARA PROCESSOS JUDICIAIS DA JUSTICA FEDERAL

PRAZO DE DESTINACAO
c6DIGO | GUARDA APOS FINAL )
CLASSES CNJ BAIXA ELIML- GUARDA | OBSERVACOES:
DEFINITIVA NACAO PERMA-
(EM ANOS) NENTE
Processo Especial do Codigo de Processo Penal 285 - - - -
Crimes Contra a Propriedade Imaterial 289 * * * 12
Crimes de Callnia, Injuria e Difamagao de Competéncia do 288 * * * 12
Juiz Singular
Crimes de Responsabilidade dos Funcionarios Publicos 287 * * * 12
Restauracao de Autos 291 - 2
Questoes e Processos Incidentes 316 - - - -
Alienacao de Bens do Acusado 1717 - 2
Embargos de Terceiro 327 - 2
Embargos do Acusado 1715 - 2
Excecgoes 317 - - - -
Excecao da Verdade 324 - 2
Excecao de Coisa Julgada 322 - 2
Excecao de Ilegitimidade de Parte 321 - 2
Excecao de Impedimento 323 - 2
Excecdao de Incompeténcia de Juizo 319 - 2
Excecdo de Litispendéncia 320 - 2
Excecao de Suspeicao 318 - 2
Incidentes 331 - - - -
Arguicao de Inconstitucionalidade 1178 - PERM. 3
Avaliacao para atestar dependéncia de drogas 1719 - 2
Conflito de Jurisdicao 325 - 2
Desaforamento de Julgamento 432 - 2
Incidente de Falsidade 332 - 2
Incidente de Uniformizacao de Jurisprudéncia 433 - PERM. 4
Insanidade Mental do Acusado 333 - 2
Reabilitacao 1291 - 2
Medidas Assecuratorias 328 - - - -
Arresto / Hipoteca Legal 330 - 2
Sequestro 329 - 2
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TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS UNIFICADA PARA PROCESSOS JUDICIAIS DA JUSTICA FEDERAL

PRAZO DE DESTINACAO
c6DIGO | GUARDA APOS FINAL )
CLASSES CNJ BAIXA ELIML- GUARDA | OBSERVACOES:
DEFINITIVA NACAO PERMA-
(EM ANOS) NENTE
Restituicdo de Coisas Apreendidas 326 - 2
Recursos 412 - - - -
Agravo de Execucao Penal 413 - 2
Agravo de Instrumento em Recurso Especial 1711 - 2
Agravo de Instrumento em Recurso Extraordinario 1712 - 2
Agravo Regimental 1729 - 2
Apelacao 417 - 2
Carta Testemunhavel 418 - 2
Correicao Parcial 419 - 2
Embargos de Declaracao 420 - 2
Embargos Infringentes e de Nulidade 421 - 2
Recurso de Medida Cautelar 424 - 2
Recurso em Sentido Estrito 426 - 2
Recurso Ordinario 1730 - 2
Reexame Necessario 427 - 2
Revisao Criminal 428 * * * 12

*  Processos com réu condenado sdo sempre de guarda permanente.
Processos criminais nao sujeitos ao Juizado Especial Criminal, com réu absolvido, extin¢cao de punibilidade ou prescrigdo, terdo prazo de guarda
de 20 anos.
Processos criminais sujeitos ao Juizado Especial Criminal, com réu absolvido, extingdo de punibilidade ou prescri¢éo, terdo prazo de guarda de 5
anos.
Vide Observacéo n. 12.
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TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS UNIFICADA PARA PROCESSOS JUDICIAIS DA JUSTICA FEDERAL

OBSERVACOES:

1

Os procedimentos administrativos terdo seus o prazo de guarda e a destinacéo estabelecidos pela tabela de temporalidade da
documentacdo administrativa.

2

As classes sem definicéo de prazo de guarda ou destinacédo seguirdo os critérios definidos segundo 0 assunto ou a movimentagao
processual.

Arguicao de inconstitucionalidade: processos julgados em Plenario, nos Tribunais, nos termos do art. 97 da CF/88 e da Simula Vinculante
n® 10 do STF, com repercussado nos julgados das respectivas Cortes.

Uniformizacgédo de jurisprudéncia ou interpretacao de Lei Federal: a guarda permanente desses precedentes possibilitara o conhecimento do
inteiro teor das demandas que deram origem a entendimentos consolidados da jurisprudéncia.

Os processos de Juizado Especial Civel ou Previdenciario, cujos assuntos ndo sejam de guarda permanente, se ndo contiverem pendéncias
em relacdo a execucao do principal ou de condenagao secundaria (caso em que seguirdo o prazo previsto na TTDU) poderédo ser
eliminados apés dois anos do transito em julgado. O prazo mais curto, de natureza precaucional, se justifica para os processos de Juizado
Especial, pois, em principio, a decisao transitada em julgado comporta execucao imediata nos termos dos artigos 15 e 17 da Lei n®
10.259/2001, além de nédo ser cabivel acao resciséria, consoante o disposto no art. 59 da Lei n° 9.099/95.

A acdo de usucapido envolve o direito da propriedade que é tutelado constitucionalmente, e sua sentenca constitui o titulo a ser registrado
(CPC, art. 945), o qual € apto a ensejar a transmissdo no registro imobiliario com efeitos “erga omnes”. Ressalta-se que 0s requisitos da
matricula devem constar para efeito de registro (art. 226 da LRP) e podem n&o estar na sentenca.

Acéo civil coletiva, publica e acao popular: a legislagdo da agéo civil publica abriu um canal para a populagao agrupada, por seus
representantes, ter acesso ao Judiciario nas demandas coletivas. A legislacéo infraconstitucional da espécie ampliou o conceito de direitos
metaindividuais (Lei n. 7.347/85, art. 1°) por meio de acdes coletivas de responsabiliza¢do por danos causados ao meio ambiente, ao
consumidor, a ordem urbanistica, a bens e direitos de valor artistico, estético, historico, turistico e paisagistico, e por infragcdo da ordem
econdmica e da economia popular. A Lei 4.717, de 29/06/1965, por sua vez, dispde sobre a acdo popular e prevé que qualquer cidadao sera
parte legitima para pleitear a anulacédo ou a declaracdo de nulidade de atos lesivos ao patrimdnio (art. 1°, § 1°), cuja acao deve ser
acompanhada pelo Ministério Publico, inclusive para efeito de promocao da responsabilidade civil ou criminal (art. 6°. § 4) e pode ser por ele
continuada nos termos do art. 9° do referido diploma normativo. A Constituicdo Federal de 1988, no art. 216, dispde sobre o patrimdnio

Pela dimenséo de tais direitos que nao versam sobre interesses individuais, mas de toda a sociedade, o objeto de tais demandas deve ser
de guarda permanente.

A acdo de improbidade administrativa contra a administracéo direta, indireta ou fundacional (Lei n° 8.429/92) abarca interesses de natureza
difusa, compondo, assim, o género acao civil publica, razdo pela qual ha de ser de guarda permanente.
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As acBes que versam sobre nacionalidade envolvem questdes de cidadania e imigracéo de estrangeiros no pais, sendo que a prépria
nacionalidade constitui direito fundamental na categoria de direitos humanos, assegurado pela Declaragdo Universal de Direitos Humanos
em seu art. 15. Além disso, estas classes versam sobre matérias relacionadas ao Direito Internacional, também consideradas de guarda

permanente. Por fim, o cancelamento da naturalizacéo € possivel nos termos do art. 12, § 4°, da CF/88, sem previsdo de prazo a sua
decretacao.

10

A desapropriacao é a forma mais drastica de intervencéo do Estado na propriedade, pois implica a transferéncia da propriedade particular
para o poder publico, mediante ato unilateral deste. Ocorre por necessidade publica, utilidade publica ou interesse social, por meio de devido
processo legal mediante justa e prévia indenizacédo, ressalvados os casos previstos na CF (arts. 5°, XXIV, e 184 a 186 da CF/88). Quanto a
desapropriacéo para fins de reforma agraria, constitui espécie de desapropriacdo por interesse social, que até mesmo nos trabalhos da
Constituinte de 1988 apresentou-se como uma das questées mais polémicas a votacdo. Nos autos de desapropriacdo cabe ao expropriado,
em troca da devolucao do valor da indenizacéo, o direito de retrocesséo, quando néo tiver sido conferido ao imével o direito anunciado no
decreto expropriatorio, ressalvado ao Poder Publico consentir ou ndo na restituicao do bem.

Foram selecionadas pela relevancia do tema, por se tratar de um instituto complexo, passivel de anulagéo e da citada retrocesséo, podendo

atingir, inclusive, bens publicos. Além disso, a desapropriacdo € forma originaria de aquisigdo, constituindo a sentenca titulo a ser registrado
(DL 3365/41).

11

Processos de execucao (execucgdes fiscais e execugdes de outros titulos extrajudiciais) que ndo sejam de guarda permanente por outros
critérios, sem pendéncias (execucao de verbas sucumbenciais acessérias), terdo prazo de guarda de 3 (trés) anos. Havendo tais
pendéncias o prazo de guarda sera de 5 (cinco) anos. O prazo diferenciado em relagcdo aos processos de execucao fiscal e execucdo de
titulo extrajudicial, conforme nota introdutdria, se justifica ja que este tipo de processo possui carga cognitiva inferior aos demais.
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A definicdo de prazo e destinagéo dos processos criminais nao foi efetuada, como regra geral, no proprio corpo da tabela, pois a excegao
das classes e assuntos de guarda permanente, os demais dependerdo do provimento da sentenca, conforme segue.

Processos com provimento condenatorio: O processo penal é para o imputado um assunto vital, ja que nele estdo em jogo sempre
valores pessoais fundamentais, como a vida, a liberdade, a seguranca, a honra etc. Por outro lado, sob a 6tica do Estado, o processo penal
€ um assunto cotidiano. No processo penal, impera o principio da verdade real em virtude do valor dos bens ameacados. Por esse motivo,
existe o instituto da reviséo criminal. Segundo esse instituto, o condenado (ou seus sucessores) por sentenca criminal transitada em julgado
pode solicitar a qualquer tempo, nos casos expressos em lei (arts. 621 e ss. do CPP), que 0 seu processo seja reexaminado, inclusive em
relacdo aos processos de Juizado Especial (nesse sentido STJ, CC 47718/RS, 32 Secdo, Rel. Min. Jane Silva, DJe 26/08/08). Assim, todos
0s processos com carater condenatdrio deverédo ter guarda permanente.

Processos sem provimento condenatorio: Ja os processos que ndo impliquem condenagéo, nos quais 0 assunto ndo seja de guarda
permanente, deverdo permanecer em Arquivo Intermediario pelo prazo de vinte anos, prazo maximo de prescricdo penal, art. 109, |, do
Cédigo Penal, pelos seguintes motivos: a) possibilidade de ajuizamento de nova acéo criminal pelo Ministério Publico com base em
elementos coligidos dos autos, a guisa do disposto no art. 18 do CPP; b) possibilidade de ajuizamento de acéo indenizatéria na esfera civel
por forca da absolvicdo criminal (art. 5°, LXXV, CF/88); e c) possibilidade de ajuizamento de a¢&o criminal por denunciacao caluniosa (nesse
sentido STJ, RHC 16229/MG, 62 Turma, Rel. Min. Nilson Naves, julg. 05/08/04, DJ 20/09/04).

Quanto aos processos de juizados especiais, 0 prazo menor se da em razao da competéncia do Juizado Especial Federal Criminal ser
relativa apenas as infragcdes de menor potencial ofensivo, nos termos do art. 2° da Lei n. 10.259/2001 combinado com o artigo 61 da Lei n°
9.099/95, apenadas com sancdo privativa de liberdade nédo superior a dois anos.

Assim o prazo prescricional maximo € de quatro anos consoante o disposto no art. 109, V, do Codigo Penal. Neste caso, prevalece o prazo
civel para a acéo indenizatoria por eventual erro judicial, de cinco anos, nos termos do Decreto n. 20.910/32.

Quanto aos processos de juizados especiais, 0 prazo menor se da em razdo da competéncia do Juizado Especial Federal Criminal ser
relativa apenas as infragdes de menor potencial ofensivo, nos termos do art. 2° da Lei n. 10.259/2001 combinado com o artigo 61 da Lei n°
9.099/95, apenadas com sancéo privativa de liberdade nédo superior a dois anos. Assim o prazo prescricional maximo é de quatro anos
consoante o disposto no art. 109, V, do Cédigo Penal. Neste caso, prevalece o prazo civel para a acao indenizatoria por eventual erro
judicial, de cinco anos, nos termos do Decreto n. 20.910/32.
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Os procedimentos investigatérios arquivados que nao se refiram a crimes imprescritiveis ou assuntos de guarda permanente, terdo guarda
em arquivo intermediario pelo prazo de 20 anos, prazo maximo de prescri¢cao penal, em razao do disposto no art. 18 do Cédigo de Processo
Penal. Quanto ao Termo Circunstanciado, em Procedimento Sumarissimo, se equivale aos procedimentos investigatorios arquivados das
demais acBes penais. Nos casos em que nao se refiram a crimes imprescritiveis ou assuntos de guarda permanente, terdo guarda em
arquivo intermediario pelo prazo de 5 (cinco) anos, prazo civel para acdo indenizatéria por eventual erro judicial que prevalece em relacao
ao prazo maximo de prescri¢cdo penal, que no caso é de 4 (quatro) anos, conforme nota 12.

14

O meio ambiente, valor juridico defendido nos crimes ambientais, tem natureza de direito coletivo. Ha crescente preocupacéo internacional

com a garantia da qualidade de vida, bem como com a preservacéo de todas as formas de vida e dos diversos recursos naturais (florestais,
hidricos, minerais). Também sao objeto de protecao o meio ambiente cultural, o meio ambiente artificial (espago urbano) e o0 meio ambiente
laboral, pois o0 conceito de meio ambiente deve ser entendido em sentido amplo e n&o no sentido restrito de meio ambiente natural. (nesse

sentido STJ, REsp 115599/RS, 42 Turma, Rel. Min. Ruy Rosado de Aguiar, DJ 02/09/02 e STF, ADI 3540 MC/DF, Rel. Min. Celso de Mello,
julg. 01/09/05, Pleno).
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Resolucao n° 26, de 06 de maio de 2008

Acessos. 7552

CASA CIVIL
SECRETARIA-EXECUTIVA
ARQUIVO NACIONAL
CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS

RESOLUCAO N° 26, DE 6 DE MAIO DE 2008

Estabelece diretrizes béasicas de gestdo de document  0s a serem adotadas nos arquivos
do Poder Judiciario

O PRESIDENTE DO CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS - CON ARQ, no uso de
suas atribuicdes previstas no inciso IX do art. 23, de seu Regimento Interno aprovado pela
Portaria n°® 5 da Casa Civil da Presidéncia da Republica, de 7 de fevereiro de 2002, de
conformidade com a deliberacéo do Plenario, em sua 472 reunido ordinaria, realizada em 1° de
abril de 2008 e,

Considerando que a Constituicdo Federal de 1988, em seu art. 216, § 2°, dispbe que
cabe a administracdo publica a gestdo da documentacdo governamental e as providéncias
para franquear sua consulta a quantos dela necessitem;

Considerando que ao Conselho Nacional de Arquivos - CONARQ, 6rgao central do
Sistema Nacional de Arquivos - SINAR, vinculado ao Arquivo Nacional, érgdo integrante da
Casa Civil da Presidéncia da Republica, criado pelo artigo 26 da Lei Federal de Arquivos n°
8.159, 8 de janeiro de 1991, tem por finalidade definir a politica nacional de arquivos publicos e
privados, bem como exercer orientagdo normativa visando a gestdo documental e a protecao
especial aos documentos de arquivo;

Considerando a importancia de se harmonizar os prazos e a destinacdo de
documentos de arquivo produzidos e recebidos pelos 6rgdos e entidades do Poder Publico,
recomenda-se a adocdo, no que couber, dos prazos e da destinacdo de documentos
aprovados pelo CONARQ;

Considerando que, pelo art. 3° da Lei Federal de Arquivos n° 8.159, de 1991, a gestao
de documentos € o conjunto de procedimentos e operagdes técnicas referentes a producéo,
tramitacdo, uso, avaliacdo e arquivamento de documentos em fase corrente e intermediéria,
visando a eliminagao ou recolhimento para guarda permanente;

Considerando que, em seu Capitulo IV, a Lei Federal de Arquivos n°® 8.159, de 1991,
define a competéncia e o dever inerentes aos 6rgdos do Poder Judiciario, integrantes do
Sistema Nacional de Arquivos, de proceder a gestdo de documentos produzidos e recebidos
em razao do exercicio de suas func¢des;

Considerando que arquivos do Poder Judiciario sdo os conjuntos de documentos
produzidos e recebidos por seus érgdos em decorréncia do exercicio de suas atividades,
qualquer que seja o suporte da informacéo ou a natureza dos documentos; e

Considerando que a organizacdo dos arquivos e o0 gerenciamento das informacdes se
constituem em instrumento de eficacia administrativa, contribuindo para a modernizacdo da
Administracdo no Poder Judiciario e viabilizando o seu acesso, em beneficio do Estado e do
cidaddo, RESOLVE:



Art. 1° "Os 6rgdos do Poder Judiciario relacionados no art. 92, inciso Il e seguintes da
Constituicdo Federal de 1988 e os Conselhos respectivos deverdo adotar o Programa de
Gestdo de Documentos do Conselho Nacional de Justica - CNJ." (Redacdo dada pela
Resolucao n° 30).

"8 1° A adocéo do referido Programa de Gestdo de Documentos serd coordenado por
Comités Gestores, que terdo por objetivo zelar pelo cumprimento das diretrizes do referido
Programa de Gestdo de Documentos e elaborar Planos de Classificacdo de Documentos e
Tabelas de Temporalidade e Destinacdo de Documentos a serem aplicados nos 6rgdos de seu
ambito de atuacao”. (Redacao dada pela Resolucéo n° 30).

"8 2° Os Comités Gestores encaminhardo a sessédo administrativa dos érgéos referidos
no art. 1° os instrumentos de gestdo documental especificos para aprovacao”. (Redacdo dada
pela Resolucdo n° 30).

Art. 2° Nos 6rgdos mencionados no art. 1° e nos demais 6érgaos da Justica que os
integram serdo constituidas Comissdes Permanentes de Avaliacdo de Documentos, que terdo
responsabilidade de orientar e realizar o processo de andlise, avaliacdo e selecdo dos
documentos produzidos e recebidos nos respectivos 6rgéos, tendo em vista a destinacdo dos
documentos para a guarda permanente e a eliminacéo dos destituidos de valor.

Paragrafo Unico. Os presidentes das Comissdes Permanentes de Avaliacdo de
Documentos integrardo os respectivos Comités Gestores constituidos nos 6rgdos referidos no
art. 1° desta resolucéo.

Art. 3° Cabera a autoridade competente de cada 6rgdo, autorizar a eliminacdo de
documentos, fazendo publicar nos Diarios Oficiais da Unido, do Distrito Federal e dos Estados,
correspondentes ao seu ambito de atuacdo, os editais para eliminacdo de documentos,
consignando um prazo de 45 dias para possiveis manifestacdes das partes interessadas.

Art. 4° Os 6rgaos do Poder Judiciario, por meio de seus Comités Gestores, promoverao
troca de informacdes sobre experiéncias e compartilhardo esforgcos de pesquisa e estudo com
0 objetivo de disseminar as melhores praticas e de unificar padrées de gestdo de documentos.

Art. 5° Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua publicacéo.

JAIME ANTUNES DA SILVA
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RECOMENDAGAO N° 377 ,DE {!; DE AGOSTO DE 2011.

Recomenda aos Tribunais a
observancia das normas de
funcionamento do Programa Nacional
de Gestao Documental @ Memaria do
Poder Judiciario — Proname e de seus
instrumentos.

O PRESIDENTE DO CONSELHO NACIONAL DE JUSTICA, no

uso de suas atribuicdes constitucionais e regimentais,

CONSIDERANDO que a Constituigao Federal dispoe no art. 216,
§ 2°, caber a administragao publica a gestao da documentagao governamental
e as brovidéncias para franquear sua consulta a quantos dela necessitem;

CONSIDERANDO que a Lei n° 8.159, de 8 de janeiro de 1991,
estabelece a politica nacional de arquivos publicos e privados, determina ser
dever do Poder Publico a gestdo documental e a protegdo especial a
documentos de arquivos como instrumento de apoio a administracao, a cultura

e ao desenvolvimento cientifico e como elementos de prova e informagao;

CONSIDERANDO gue a mencionada Lei n° 8.159, no seu art. 20,
define a competéncia e o dever inerente dos 6rgdos do Poder Judiciario
Federal de proceder a gestdo de documentos produzidos em razdo do
exercicio das suas fungoes, tramitados em juizo e oriundos de cartorios e
secretarias, bem como de preservar os documentos e facultar o acesso aos

documentos aqueles sob a sua guarda; W



CONSIDERANDO que a Lei n® 9.605, de 12 de fevereiro de 1998,
no seu art. 62, tipifica a destruicaq de arquivos como crime contra o patrimonio
culturals

CONSIDERANDO o disposto na Lei n° 11419, de 19 de
dezembro de 2006, sobre a geracao, a tramitacdo, 0 acesso € a guarda de

processos judiciais e documentos em meio eletrénico?

CONSIDERANDO a necessidade de assegurar a autenticidade, a
integridade, a seguranga, a preservagdo e o acesso de longo prazo dos
- documentos e processos em face das ameagas de degradacao fisica e de

rapida obsolescéncia tecnologica de hardware, software e formatos:

CONSIDERANDO a necessidade de fomentar as atividades de
preservagao, pesquisa e divulgagao da histéria do Poder Judiciario, bem como
das informacdes de carater historico contidas nos acervos judiciais;?

RESOLVE

- 1) Recomendar aos 6rgaos do Poder Judiciario, descritos no art.
92, Il a VIll da Constituicao Federal, a observancia das normas de
funcionamento do Programa Nacional de Gestao Documental e Meméria do
Poder Judiciario (Proname) e de seus instrumentos.

Il) A Gestao Documental no Poder Judiciario € o conjunto de
procedimentos e operagoes técnicas referentes a produgao, tramitagao, uso,
avaliagdo e arquivamento de documentos institucionais produzidos e recebidos
pelas instituigbes do Judiciario no exercicio das suas atividades,
independentemente do suporte em que a informagao encontra-se registrada.

) Recomenda-se para a Gestao Documental no Poder
Judiciario: o '

(]




a) a manutencdo dos documentos‘ em ambiente fisico ou
eletronico seguro e a implementacao de estratégias de preservagao desses
documentos desde sua produgdo e pelo tempo de guarda qué houver sido
definido;

b) a classificagao, a avaliagao e a descrigdo documental,
mediante a utilizagdo de normas, planos de classificagédo e tabelas de
temporalidade documental padronizadas, visando preservar as informagdes
indispensaveis a administragdo das instituicbes, @ memoria nacional e a
garantia dos direitos individuais;

c) a padronizacdo das espécies, tipos, classes, assuntos e
registros de movimentagao de c;'ocumentos € processos;

d) a adogdo de critérios de transferéncia e de recolhimento dos
documentos e processos das unidades administrativas e judiciais para a
unidade de gestao documental;

e) a orientagao de magistrados e de servidores das instituicdes do
Judiciario sobre os fundamentos e instrumentos do Proname;

f) a adogdo do Modelo de Requisitos para Sistemas
Informatizados de Gestdo de Processos e Documentos'(MoReq-Jus):

g) a constituicio de unidades de gestdo documental e de
comissdes permanentes de avaliacao documental (CPADs) nas instituicées do
Poder Judiciario.

IV) Sao instrumentos do Proname:

a) os sistemas informatizados de gestdo de documentos e
processos administrativos e judiciais, bem como os métodos desses sistemas,
essenciais a identificagao do documento institucional de modo inequivoco em
sua relagcao com os outros documentos;

b) o Plano de Classificacdo (Tabelas Processuais Unificadas) e a
Tabela de Temporalidade dos Processos Judiciais do Poder Judiciario;

c) o Plano de Classificacao e a Tabela de Temporalidade dos
Documentos da Administragao do Poder Judiciario; )




d) a Lista de Verificacao para Baixa Definitiva de Autos;

e) a Lista de Verificagao para Eliminagao de Autos Findos;

f) o Fluxograma de Avaliagdo, Selecdo e Destinacdo de Autos
Findos;

g) o Plano para Amostra Estatistica Representativa, e

h) o Manual de Gestao Documental do Poder Judiciario;

V) Os instrumentos do Proname encontram-se disponiveis no
portal do Conselho Nacional de Justica <www.cnj.jus.br> e serao atualizados e
alterados, sempre que necessario. ‘

VI) O Plano de Classificagao (Tabelas Processuais Unificadas) e
a Tabela de Temporalidade dos Processos Judiciais do Poder Judiciario
estardo registrados no Sistema Gestor de Tabelas Processuais do Poder
Judiciario, sob a responsabilidade do Comité do Proname. '

VIl) O Comité do Proname, coordenado pelo Secretario Geral do
CNJ ou por juiz por ele designado, com o apoio do Departamento de Pesquisas
Judiciarias, € integrado por representantes de todos os segmentos do Poder
Judiciario, nos termos da Portaria n® 616, de 10 de setembro de 2009, do CNJ,
e tem como atribuigées:

a) elaborar, atualizar e publicar no portal do CNJ os instrumentos
de gestao documental;

b) encaminhar proposigbes complementares ac programa e a
presente Recomendacao para apreciagdo do CNJ;

c). acompanhar a aplicagao da presente Recomendagao e sugerir
medidas que entender necessarias ao CNJ. '

VIll) Poderao ser instituidas Comissoes Permanentes de
Avaliagao Documental nos Tribunais e nas suas unidades subordinadas, coma
responsabilidade de:

a) orientar e realizar o processo de andlise e avaliacao da

documentagao produzida e acumulada no seu ambito de atuagao;

e
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b) identificar, definir e zelar pela aplicagdo dos critérios de valor
secundario (historico, probatério, informativo, etc.) dos documentos e
processos;

c) analisar e aprovar os editais de eliminagdo de documentos e
processos da instituigado.

d) Recomenda-se que as Comissbes Permanentes sejam
compostas, no minimo, pelos seguintes técnicos:

d.1) servidor responsavel pela unidade de gestao documental;

d.2) bacharel em Arquivologia;

d.3) bacharel em Histéria;

d 4) bacharel em Direito.

e) A critério das Comissoes, poderao ser convidados a integra-las
servidores das unidades orgénizacionais. feferidas nos documentos a serem
avaliados, bem como profissionais ligados ao campo de conhecimento de que

" trata o acervo objeto da avaliagao, podendo ser substituidos apés a conclusao
dos trabalhos relativos as respectivas unidades ou areas de conhecimento.

f) Poderao ser indicados magistrados para atuarem junto as
Comissdes Permanentes de Avaliagdo Documental. '

IX) Os documentos do Poder Judiciario sdo classificados como
correntes, intermediarios ou permanentes:

a) correntes: aqueles que estiverem em tramitacido ou que,
mesmo sem movimentacao, constituirem objeto de consultas frequentes;

b) intermediarios: aqueles que, por conservarem ainda algum
interesse jurisdicional ou administrativo, mesmo ndo sendo de uso corrente
pelas areas emitentes, estiverem aguardando eliminagao ou recolhimento para
guarda permanente,

c) permanentes: aqueles de valor histérico, probatério e

informativo, que devam ser definitivamente preservados no suporte em que
foram criados: )(’(4



X) Os documentos e processos de guarda permanente constituem
o fundo arquivistico das instituicdes do Poder Judiciario e:

a) devem ser disponibilizados para consulta sem, contudo,
colocar em risco a sua adequada preservacao;

b) ndo poderao ser eliminados, mesmo que digitalizados.

Xl) Os processos com transito em julgado e documentos em
arquivo intenr;ediério que ndo sejam de valor permanente nao precisarao ser
digitalizados para a eliminagao.

. XIl) Os autos fisicos que forem digitalizados para a tramitagao
eletrénica nao poderdo ser objeto de arquivamento definitivo até o transito em
julgado. '

Xill). E facultada aos magistrados a apresentagdo a Comissao
Permanente de Avaliagdo Documental da sua instituicao de proposta
fundamentada de guarda definitiva de processo em que atuem.

XIV) Os Procgssos com decisées transitadas em julgado serao
definitivamente arquivados quando' nao- necessitarem de diligéncia do juizo
processante, da secretaria da unidade judiciaria respectiva e de terceiros
designados para atuar na lide ou eventualmente alcangados pelo julgado,
conforme a Lista de Verificagdo para Baixa Definitiva de Autos.

XV) A eliminagdo dos processos com decisbes transitadas em
julgado devera ser precedida do registro de dados e das informacdes
processuais no sistema processual e do atendimento as exigéncias da Lista de
Verificagao para Eliminagao de Autos Findos, de forma que, a qualquer tempo,
seja possivel a expedigédo de certiddes sobre o processo.

XVl) A temporalidade minima e a destinacao dos processos
judiciais com transito em julgado serdo registradas no sistema gestor de
tabelas processuais unificadas do CNJ.

a) Os Tribunais Superiores, os Tribunais de Justica, o Conselho
da Justica Federal e o Conselho Superior da Justica do Trabalho poderao
estabelecer prazos de guarda dos documentos e processos superiores a
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temporalidade registrada no Sistema Gestor de Tabelas Processuais do CNJ,
de forma a adequa-los as peculiaridades locais e regionais.

b) Vencido o prazo de guarda, a destinagao de cada documento
ou processo podera ser alterada pela comissdo de avaliagdo documental da
instituicao, com base em fatos supervenientes que possam ter ocorrido em
(equéo a ele.

XVIl) A eliminagao dos autos de agdes judiciais transitadas em
julgado, processos e documentos administrativos definitivamente arquivados
nas instituicoes db Poder Judiciario sera precedida de publicagao de extrato do
edital de eliminacao em diario oficial do 6rgao e o inteiro teor na sua pagina na
internet.

a) Devera ser consignado um prazo de 45 (quarenta e cinco) dias
apés a publicagao do edital para o atendimento a posslveis solicitagbes de
documentos ou processos pelas suas partes.

b) Os recursos que formarem autos, os embargos a execugao e
outros processos que nao existem de forma autbnoma deverdo ser remetidos
para a instituicdo de origem ou nela mantidos para eliminagdo concomitante
com o processo-principal.

c) Os agravos poderao ser eliminados independente do processo
principal, imediatémente apos o traslado das pegas originais nao existentés no
processo principal.

d) As agoes rescisorias terao a mesma destinagao final atribuida
ao feito que Ihe deu origem, cuja destinaqio ficara suspensa até a baixa da
acao rescisoria. ,

XVIIl) Serao de guarda permanente o inteiro teor de sentengas,
decisbes lerminativas, acordaos e decisées recursais monocraticas;
armazenados em base de dados, em livro eletrénico ou ihpresso ou retirados
dos autos que serao eliminados. )(-L,



.

?me%o.é/V \ ', " do o Justica

XIX) Serdo de guarda permanente 0s processos em que
suscitados Incidente de Uniformizagdo de Jurisprudéncia e Arguicéeé de
Inconstitucionalidade, bem como os que constituirem precedentes de Sumulas,

Recurso Repetitivo e Repercussao Geral.

a) Os processos nas condigdes do caput serao objeto de
anotacdo na Tabela de Temporalidade quando constituirem classes ou
assuntos proprios. Em caso contrario, deverdo ser objeto de indicagao pelos
orgaos julgadores as instancias de origem para fim de anotagado nos sistemas
processuais. )

XX) Sera presérvada uma amostra estatistica representativa do
universo dos documentos e processos administrétivos e dos autos judiciais
findos destinados a eliminagao.

XX1) A eliminagdo de documentos institucionais realizar-se-a
mediante critérios de responsabilidade social e de preservagao ambiental, por
meio da reciclagem do material descartado, ficando autorizada sua destinacao
a programas de natureza social.

XXIl) Os tribunais que ja possuam instrumentos de gestao
documental aprovados, ndo precisardo realizar nova avaliagao e destinagao
dos documentos ja avaliados. |

XXIll) Encaminhe-se copia desta Recomendacao a todos o0s

x

Ministro Cezar Peluso
Presidente

Tribunais.
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Presidéncia da Republica

Casa Civil
Subchefia para Assuntos Juridicos

LEI N° 8.159, DE 8 DE JANEIRO DE 1991.

Regulamento o - . .
Dispde sobre a politica nacional de arquivos

Vide Decreto r° 4.553, de 27.12.02 publicos e privados e da outras providéncias.

O PRESIDENTE DA REPUBLICA, faco saber que o Congresso Nacional decreta e eu sanciono a seguinte
Lei:

CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° - E dever do Poder Publico a gestdo documental e a protecdo especial a documentos de arquivos,
como instrumento de apoio a administracéo, a cultura, ao desenvolvimento cientifico e como elementos de prova e
informacao.

Art. 2° - Consideram-se arquivos, para os fins desta Lei, os conjuntos de documentos produzidos e recebidos
por 6rgdos publicos, instituicbes de carater publico e entidades privadas, em decorréncia do exercicio de atividades
especificas, bem como por pessoa fisica, qualquer que seja o suporte da informacdo ou a natureza dos
documentos.

Art. 3° - Considera-se gestao de documentos o conjunto de procedimentos e operagfes técnicas referentes a
sua produgdo, tramitacdo, uso, avaliagdo e arquivamento em fase corrente e intermediaria, visando a sua
eliminac&o ou recolhimento para guarda permanente.

Art. 4° - Todos tém direito a receber dos 6rgdos publicos informacdes de seu interesse particular ou de
interesse coletivo ou geral, contidas em documentos de arquivos, que serdo prestadas no prazo da lei, sob pena de
responsabilidade, ressalvadas aquelas cujos sigilo seja imprescindivel a seguranca da sociedade e do Estado, bem
como a inviolabilidade da intimidade, da vida privada, da honra e da imagem das pessoas.

Art. 5° - A Administracdo Publica franqueara a consulta aos documentos publicos na forma desta Lei.

Art. 6° - Fica resguardado o direito de indenizacdo pelo dano material ou moral decorrente da violacdo do
sigilo, sem prejuizo das a¢des penal, civil e administrativa.

CAPITULO I
DOS ARQUIVOS PUBLICOS
Art. 7° - Os arquivos publicos sao os conjuntos de documentos produzidos e recebidos, no exercicio de suas
atividades, por 6rgaos publicos de ambito federal, estadual, do Distrito Federal e municipal em decorréncia de suas

funcdes administrativas, legislativas e judiciarias. Regulamento

§ 1° - Sdo também publicos os conjuntos de documentos produzidos e recebidos por instituicdes de carater
publico, por entidades privadas encarregadas da gestao de servigos publicos no exercicio de suas atividades.

§ 2° - A cessacdo de atividades de instituicGes publicas e de carater publico implica o recolhimento de sua
documentagdo a instituicdo arquivistica publica ou a sua transferéncia a instituicdo sucessora.

Art. 8° - Os documentos publicos sdo identificados como correntes, intermediarios e permanentes.

§ 1° - Consideram-se documentos correntes aqueles em curso ou que, mesmo sem movimentacao,
constituam objeto de consultas frequentes.

§ 2° - Consideram-se documentos intermediarios aqueles que, ndo sendo de uso corrente nos 0Orgaos
produtores, por razBes de interesse administrativo, aguardam a sua eliminagdo ou recolhimento para guarda
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permanente.

§ 3° - Consideram-se permanentes os conjuntos de documentos de valor histérico, probatério e informativo
gue devem ser definitivamente preservados.

Art. 9° - A eliminacdo de documentos produzidos por instituicbes publicas e de carater publico sera realizada
mediante autorizacdo da instituicdo arquivistica publica, na sua especifica esfera de competéncia.

Art. 10° - Os documentos de valor permanente sao inaliendveis e imprescritiveis.
CAPITULO 1lI
DOS ARQUIVOS PRIVADOS

Art. 11 - Consideram-se arquivos privados os conjuntos de documentos produzidos ou recebidos por pessoas
fisicas ou juridicas, em decorréncia de suas atividades. Regulamento

Art. 12 - Os arquivos privados podem ser identificados pelo Poder Publico como de interesse publico e social,
desde que sejam considerados como conjuntos de fontes relevantes para a histéria e desenvolvimento cientifico

nacional.  Regulamento

Art. 13 - Os arquivos privados identificados como de interesse publico e social ndo poderdo ser alienados
com dispersao ou perda da unidade documental, nem transferidos para o exterior.  Regulamento

Paragrafo Unico - Na alienacédo desses arquivos o Poder Publico exercera preferéncia na aquisicao.

Art. 14 - O acesso aos documentos de arquivos privados identificados como de interesse publico e social
podera ser franqueado mediante autorizacdo de seu proprietario ou possuidor.  Regulamento

Art. 15 - Os arquivos privados identificados como de interesse publico e social poderédo ser depositados a
titulo revogavel, ou doados a instituicdes arquivisticas publicas.  Regulamento

Art. 16 - Os registros civis de arquivos de entidades religiosas produzidos anteriormente a vigéncia do Cédigo
Civil ficam identificados como de interesse publico e social.  Regulamento

CAPITULO IV
DA ORGANIZACAO E ADMINISTRACAO DE INSTITUICOES ARQUIVISTICAS PUBLICAS

Art. 17 - A administracdo da documentacdo publica ou de caréater publico compete as instituicdes arquivisticas
federais, estaduais, do Distrito Federal e municipais.

§ 1° - Sdo Arquivos Federais o Arquivo Nacional os do Poder Executivo, e os arquivos do Poder Legislativo e
do Poder Judiciario. S8o considerados, também, do Poder Executivo os arquivos do Ministério da Marinha, do
Ministério das Relacbes Exteriores, do Ministério do Exército e do Ministério da Aeronautica.

§ 2° - S80 Arquivos Estaduais os arquivos do Poder Executivo, o arquivo do Poder Legislativo e o arquivo do
Poder Judiciario.

§ 3° - Sdo Arquivos do Distrito Federal o arquivo do Poder Executivo, o Arquivo do Poder Legislativo e o
arquivo do Poder Judiciario.

§ 4° - S&o Arquivos Municipais o arquivo do Poder Executivo e o arquivo do Poder Legislativo.

§ 5° - Os arquivos publicos dos Territérios séo organizados de acordo com sua estrutura politico-juridica.

Art. 18 - Compete ao Arquivo Nacional a gestdo e o recolhimento dos documentos produzidos e recebidos
pelo Poder Executivo Federal, bem como preservar e facultar o acesso aos documentos sob sua guarda, e
acompanhar e implementar a politica nacional de arquivos.

Paragrafo Unico - Para o pleno exercicio de suas funcées, o Arquivo Nacional podera criar unidades regionais.

Art. 19 - Competem aos arquivos do Poder Legislativo Federal a gestdo e o recolhimento dos documentos

produzidos e recebidos pelo Poder Legislativo Federal no exercicio das suas funcbes, bem como preservar e
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facultar o acesso aos documentos sob sua guarda.

Art. 20 - Competem aos arquivos do Poder Judiciario Federal a gestdo e o recolhimento dos documentos
produzidos e recebidos pelo Poder Judiciario Federal no exercicio de suas funcdes, tramitados em juizo e oriundos
de cartorios e secretarias, bem como preservar e facultar o acesso aos documentos sob sua guarda.

Art. 21 - Legislacao estadual, do Distrito Federal e municipal definira os critérios de organizacéo e vinculacéo
dos arquivos estaduais e municipais, bem como a gestdo e 0 acesso aos documentos, observado o disposto na
Constituicdo Federal e nesta Lei.

CAPITULO V

DO ACESSO E DO SIGILO DOS DOCUMENTOS PUBLICOS

ama—aﬂiea—vez—per—fgﬂal—peﬂede—(Revoqado pela Lei n° 12 527 de 2011)

#eH%a—Fes{-m@{—e—dﬁpes%e—neste—&mge—(Revoqado pela Lein®12. 527 de 2011)

DISPOSICOES FINAIS

Art. 25 - Ficara sujeito a responsabilidade penal, civil e administrativa, na forma da legislacdo em vigor, aquele
gue desfigurar ou destruir documentos de valor permanente ou considerado como de interesse publico e social.

Art. 26 - Fica criado o Conselho Nacional de Arquivos (CONARQ), 6rgdo vinculado ao Arquivo Nacional, que
definira a politica nacional de arquivos, como 6rgdo central de um Sistema Nacional de Arquivos (SINAR).

§ 1° - O Conselho Nacional de Arquivos sera presidido pelo Diretor-Geral do Arquivo Nacional e integrado por
representantes de instituicbes arquivisticas e académicas, publicas e privadas.

§ 2° - A estrutura e funcionamento do conselho criado neste artigo serdo estabelecidos em regulamento.
Art. 27 - Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacao.

Art. 28 - Revogam-se as disposi¢cdes em contrario.

Brasilia, 8 de janeiro de 1991; 170° da Independéncia e 103° da Republica.

FERNANDO COLLOR
Jarbas Passarinho

Este texto ndo substitui o publicado no DOU de 9.1.1991 e retificado em 28.1.1991

*
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PORTARIA/PRESI/CENAG 413 DE 30/09/2011

Dispde sobre os procedimentos de avaliagdo e eliminacao de documentos e processos administrativos e judiciais findos.

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL DA 12 REGIAO, no uso de suas atribuigdes legais e tendo em vista o que consta nos autos do Processo
Administrativo 9.934/2007 — TRF1,
CONSIDERANDO:
a) o artigo 216, § 22, da Constituigao Federal de 1988, que dispoe sobre a competéncia da administragao publica na gestao da documentagao governamental;
b) o artigo 20, da Lei 8.159/1991 que define a competéncia e o dever inerente aos 6rgaos do Poder Judiciario Federal de proceder a gestdao de documentos
produzidos em razao do exercicio de suas fungdes, tramitados em juizo e oriundos de cartérios e secretarias, bem como preservar e facultar o acesso aos documentos
sob sua guarda;
c) a Resolugao 26, de 6 de maio de 2008, do Conselho Nacional de Arquivos — Conarg, que estabelece diretrizes basicas de gestdo de documentos a serem
adotadas nos arquivos do Poder Judicidrio;
d) a Resolugao 23, de 19 de setembro de 2008, do Conselho da Justica Federal, que dispoe sobre o programa de gestdo documental da Justica Federal;
e) a Recomendagao 37, de 15 de agosto de 2011, do Conselho Nacional de Justica, que recomenda aos Tribunais a observancia das normas de funcionamento
do Programa Nacional de Gestao Documental e Meméria do Poder Judicidrio — Proname e de seus instrumentos,
RESOLVE:

Art. 12 O descarte de documentos e processos judiciais e administrativos findos, no ambito do Tribunal e das segbes e subsegdes judicidrias a ele vinculadas,
é regulamentado por esta Portaria.
Paragrafo dnico. A politica de gestao documental da Justica Federal da 12 Regido serd implementada por comissdes permanentes de avaliagdo e gestao
documental, criadas no ambito dos respectivos 6rgaos.
Art. 22 Fica instituida no Tribunal a Comissao Permanente de Avaliagdo e Gestao Documental — Caged, com a seguinte composicao:
| — Desembargador Federal designado pelo presidente do Tribunal — presidente da Comissao;
Il - Diretor da Secretaria Judiciaria — Secju;
[l - Diretor da Coordenadoria de Jurisprudéncia e Documentagao — Cojud;
IV — Diretor da Divisao de Biblioteca e Acervo Documental — Dibib;
V - Diretor da Divisao de Arquivo e Meméria Institucional — Diami — Secretario da Comissao.
Pardgrafo tnico. Na auséncia dos membros referidos nos incisos II, Ill, IV e V, comporao a comissao, em carater provisério, seus suplentes, entendendo-se
como tais os servidores que os substituem.
Art. 32 Nas segoes judicidrias, a Comissao Permanente de Avaliacao e Gestdo Documental tem a seguinte composigao:
I —Juiz Federal Diretor do Foro ou magistrado por este designado — presidente da Comissao;
Il - Titular da unidade responsavel pelo processamento judiciario;
[l — Titular da unidade responsavel pela Biblioteca;
IV — Titulares das unidades responsaveis pelo arquivo administrativo e judicial.
§ 12 As subsegbes judicidrias é facultado criar Comissao de Gestio Documental, que seré auxiliada pela comissao da respectiva segao judicidria.
§ 22 Nao havendo comissao criada na subsecao, a gestao sera implementada pela comissao da secdo judiciaria.
§ 32 As comissoes nas segbes judicidrias se reportarao a comissao do Tribunal Regional Federal da 12 Regido.

Art. 42 Cabe a Caged:
| —acompanhar a politica de gestdao documental do Tribunal e das segdes judicidrias sob sua jurisdigdo e participar de todas as decisoes afetas a manutengao
do acervo, modernizagao e automatizagao dos arquivos setoriais e centrais;
Il — determinar a politica de gestao documental da Justica Federal da Primeira Regiao por meio da participacao em todas as decises afetas a manutengao
do acervo, modernizacao e automatizagao dos arquivos setoriais e centrais;
[l — determinar o sigilo de documentos destinados aos Arquivos Centrais Judicial e Administrativo, seu grau (até confidencial), tempo de duragdo e cargos/
fungdes ou dreas com permissao de acesso;

IV — propor alteragées no Plano de Classificacdo e Tabela de Temporalidade — PCTT;
V — propor, com base na Tabela de Temporalidade, o descarte de documentos em fase intermedidria de arquivamento, por iniciativa prépria ou por sugestao
das unidades de arquivo central do Tribunal e das se¢oes judicidrias;
VI — aprovar o Termo de Eliminacao elaborado pelas unidades de arquivo central do Tribunal;
VIl — acompanhar os procedimentos necessdrios para a efetiva eliminacao dos documentos contemplados no Termo de Eliminagao elaborado pelas unidades
de arquivo central do Tribunal;
VIII — encaminhar os documentos considerados de valor histérico para avaliagdo da Comissao de Acervo Histérico.
Art. 52 Cabe ao Presidente da Comissao Permanente de Avaliagao e Cestao Documental do Tribunal e as respectivas comissoes das secoes judicidrias
determinar o dia do descarte nos respectivos 6rgaos.
Art. 62 E facultado ao presidente da Caged:
| - solicitar concurso de desembargador federal ou juiz federal em consultoria a Comissao de Avaliagdo e Gestao Documental;
Il - indicar um servidor graduado em arquivologia ou biblioteconomia e um bacharel em histéria para compor a Comissdo.

Art. 72 Os procedimentos de gestao documental, incluidas as atividades de avaliacdo, guarda e eliminacao, obedecerdo ao disposto nesta Portaria e as
orientagdes da Caged, devendo ocorrer no local onde os processos se encontrem.

Art. 89 Para a realizagao das atividades prévias ao descarte podem ser formados grupos de trabalho compostos pelos servidores das dreas de arquivo e
colaboradores de outras dreas do Tribunal e das se¢oes e subsecoes judiciarias, coordenados pelos membros das comissoes do Tribunal e das secdes Judiciarias,
conforme o caso.

Art. 92 A eliminagao dos autos de agdes judiciais transitadas em julgado e de documentos administrativos, definitivamente arquivados na Justica Federal da 12
Regido, sera precedida por publicacao de edital de eliminagao.

Art. 10 Os editais de eliminagao serao publicados no veiculo de publicacao oficial de cada érgao, consignando-se um prazo de 45 (quarenta e cinco) dias para
possiveis manifestagoes das partes interessadas, antes da efetiva eliminagdo dos processos ou documentos.

§ 12 As partes interessadas nos autos findos e nos documentos administrativos a serem eliminados poderao, as suas expensas, requisita-los para guarda
particular, por meio de requerimento ao diretor da unidade administrativa a qual o arquivo esteja vinculado.

§ 22 O documento ou processo original serd entregue, apds o prazo previsto no caput deste artigo, a primeira parte solicitante; as demais partes requerentes,
quando houver, serdo fornecidas copias.



Art. 11 O Edital de Eliminacao deve ser Gnico para os documentos e processos administrativos e judiciais. O Edital sera assinado pelo Presidente da Comissao
Permanente de Avaliagdo de Documentos, no Tribunal, e pelos Presidentes das Comissoes de Avaliagao, nas Secoes Judiciarias.

§ 12 S3o elementos essenciais do Edital, sem prejuizo de outros que contribuam para a clareza e o atendimento das peculiaridades locais:
a) citagao das normas que autorizam o procedimento de eliminagdo de documentos e de processos;
b) indicacao do relatério de eliminacao e de sua localizagao, de forma que permita o acesso mais amplo possivel aos interessados;
¢) informacao da data de inicio das atividades de eliminagao, com prazo minimo de 45 dias apds a publicacao do Edital;
d) informagao sobre a possibilidade de requerimento dos documentos, no prazo méaximo de 45 dias da publicagdo do Edital de Eliminagdo.

§ 22 O relatério de eliminacao de documentos e processos administrativos passiveis de descarte deve ser organizado por ordem alfabética de interessado e
deve conter:

a) identificacao do documento na qual conste, no minimo, tipo, ano de emissao e niimero;
b) interessados: pessoas cujos nomes constem no documento ou processo administrativo;
c) ementa: resumo do assunto tratado no documento ou processo administrativo;
d) outras informagdes que contribuam para a melhor identificacao dos documentos e processos administrativos pelos interessados.
§ 32 O relatério de eliminagao dos processos judiciais passiveis de descarte deve ser organizado por ordem numérica crescente do processo e deve conter:
a) nome das partes;
b) nome dos advogados;
) nimero do processo;
d) datas de distribuicao e de arquivamento definitivo;
e) outras informagdes que contribuam para melhor identificagao dos processos judiciais.
§ 42 Na falta de presidente designado para a Comissao Permanente de Avaliagao e Gestao de Documentos o presidente do Tribunal coordenara as atividades
de descarte, assinando, inclusive, o edital de eliminacao.
Art. 12 Compete a Comissao Permanente de Avaliagdo e Gestdao de Documentos do Tribunal acompanhar e orientar as atividades de eliminagdo realizadas
pelo Tribunal e seccionais da 12 Regiao.
Pardgrafo dnico. A eliminagdao de documentos e processos administrativos e judiciais deve ser realizada pelo Tribunal e, de forma descentralizada, pelas
seccionais.

Art. 13 A eliminacdo de documentos institucionais realizar-se-a mediante critérios de responsabilidade social e de preservacdao ambiental, por meio da
reciclagem do material descartado e da destinagao do resultado para programas sociais de entidades sem fins lucrativos.

Art. 14 Os documentos classificados como de guarda permanente constituem o fundo arquivistico histérico da Justica Federal da 12 Regido e devem ser
guardados e disponibilizados para consulta de modo a nao colocar em risco a sua adequada preservacao.

Art. 15 Os processos judiciais identificados para compor o acervo de guarda permanente devem receber tratamento diferenciado, sendo etiquetados e
separados em local diverso do destinado aos feitos ainda nao analisados, bem como receberem registro da situagao de guarda permanente no sistema processual.

Art. 16 Para identificagao dos procedimentos de descarte é obrigatéria a utilizagao de cédigos de movimentacdes processuais.
Art. 17 Compete a Comissao Permanente de Avaliagao de Documentos do Tribunal e as Comissoes de Avaliagao das seccionais coordenar todo o procedimento
local de eliminagdo, garantindo:
a) sua ampla divulgagao;
b) a manutengao de registro indicativo da eliminagdo ou da entrega ao solicitante de cada documento incluido no procedimento de eliminagao;
C) a preservagao e guarda dos documentos e processos administrativos e judiciais indicados como de guarda permanente;
d) a observancia das normas de preservagdo ambiental e da Lei de Responsabilidade Fiscal na inutilizagao dos processos e documentos;
e) o atendimento das solicitagdes dos interessados nos documentos e processos administrativos e judiciais, obedecidas as normas vigentes;
f) a padronizagdo dos procedimentos de eliminacao realizados na 12 Regido.

Art. 18 Os documentos e processos administrativos e judiciais devem ser fragmentados antes do descarte.
Pardgrafo Gnico. Ao Tribunal e as seccionais compete decidir pela aquisicio de equipamento para a fragmentacdo ou pela terceirizacio desse servico,
conforme o volume de papel e os recursos orcamentarios disponiveis.

Art. 19 Os casos omissos serdo resolvidos pela Comissao Permanente de Avaliagao e Gestao Documental do Tribunal e das segoes judicidrias, respeitado o
ambito de atuacao.

Art. 20 A Divisao de Arquivo e Memodria Institucional — Diami/Cojud, com o apoio da Divisdo de Projetos e Apoio a Gestdo — Diget/Cenag, promovera a
atualizacao de todas as normas relativas a politica de gestao documental no &mbito da Justica Federal da 12 Regiao.

Art. 21 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao, revogando-se as Portarias Presi 650-247 de 15/09/2008 e Presi/Cenag 177 de 23/04/2010, e
demais disposi¢des em contrdrio.

*  Portaria assinada pelo presidente, desembargador federal Olindo Menezes.
e Publicada no Boletim de Servico n. 185, de 04/10/2011.
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RESOLUCAO N. CJF-RES-2014/00318, de 4 de novembro de 2014.

Dispoe sobre o Programa de Gestdo Documental
e Memoéria da Justiga Federal ¢ de seus
instrumentos.

O PRESIDENTE DO CONSELHO DA JUSTICA FEDERAL,
usando de suas atribui¢des legais, e

CONSIDERANDO que a Constituigdo Federal de 1988 dispde, no art.
216, § 2° que cabem a administragdo poblica a gestdio da documentagio
governamental e as providéncias para franquear sua consulta a quantos dela
necessitem,; ;

CONSIDERANDO que a Lei n. 8.159, de 8 de janeiro de 1991, que
dispde sobre a politica nacional de arquivos publicos e privados, determina serem
deveres do Poder Publico a gestdo documental e a prote¢do especial a documentos de
arquivos, como instrumento de apoio 4 administragdo, a cultura, ao desenvolvimento
cientifico e como elementos de prova e informagéo;

CONSIDERANDO gque a mencionada Lei n. 8.159, de 1991, no seu art.
20, define a competéncia e o dever inerentes-aos orgdos do Poder Judiciario Federal de
proceder a gestao de documentos produzidos em razdo do exercicio das suas fungdes,
tramitados em juizo e oriundos de cartorios e secretarias, bem como de preservar e
facultar 0 acesso aos documentos sob sua guarda; .

CONSIDERANDO que a referida lei dispde sobre a politica nacional de
arquivos publicos e privados ¢, no seu art. 10, define como inalienaveis e
imprescritiveis os documentos considerados de valor permanente;

CONSIDERANDO a importincia de manter um Programa de Gestdo
Documental da Justiga Federal que assegure a administrag@o e aos cidaddos o acesso
as in formagdes e a protegdo de direitos; 1

/

CONSIDERANDO que a Lei n. 9.605, de 12 de fevereiro de 1998, no
seu arl, 62, tipifica a destruigdo de arquivos como crime contra o patrimdnio’ cultural e
a necessidade de preservar processos e documentos de interesse pafa o patriménio
histérico e cultural da nagdo; {'
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CONSIDERANDO o disposto na Lei n. 11.419, de 19 de dezembro de
2006, sobre a produgdo, a tramitagdo, o acesso ¢ a guarda de processos judiciais em
mcio eletrénico;

CONSIDERANDO o disposto na Lei n. 12.527, de 18 de novembro de
2011, sobre 0 acesso a informagdes, previsto no inc. XXXIII do art. 5° no inc. IT do §
3° do art. 37 e no § 2° do art. 216 da Constitui¢do Federal; :

CONSIDERANDO o disposto na Lei n. 12.682, de 9 de julho de 2012,
sobre a elaboragdo e o arquivamento de documentos em meios eletromagnéticos;

CONSIDERANDO a Recomendagido n. 37, de 15 de agosto de 2011, do
Conselho Nacional de Justiga, que orienta aos orgaos do Poder Judicidrio, descritos no
art. 92, II a VII, da Constituigio Federal de 1988, a observincia das normas de
funcionamento do Programa Nacional de Gestdo Documental e Memoéria do Poder
Judiciario — Proname e de seus instrumentos; .

CONSIDERANDO o disposto na Recomendagdo n. 46, de 17 de
dezembro de 2013, do Conselho Nacional de Justiga, que altera a Recomendagio n. 37
desse Orgdo;

CONSIDERANDO a necessidade de assegurar a autenticidade, a
integridade, a seguranga, a preservagdo ¢ o acesso, de longo prazo, dos documentos e
processos, em face das ameagas de degradacdo fisica e de rapida obsolescéncia
tecnologica de hardware, software ¢ formatos;

CONSIDERANDO a necessidade de fomentar as atividades de
preservagdo, pesquisa e divulgagdo da historia do Poder Judiciario, bem como das
informagdes de cardter histdrico contidas nos acervos judiciais; e

CONSIDERANDO o decidido no Processo n. CF-PPN-2012/00135,
julgado na sess@o realizada em 17 de outubro de 2014,

RESOLVE:

SECAO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Esta resolugdo estabelece o Programa de Gest@ao Documental e
Meméria da Justica Federal de 1° e 2° graus, observadas as normas de funcionamento
do Programa Nacional de Gestdo Documental ¢ Memoria do Poder Judiciario
Proname e seus instrumentos, de que trata a Recomendagido CNJ n. 37/2011.

Art. 2° O Programa de Gestdo Documental ¢ Memoria da Justica Fedetal
¢ o comjunto de procedimentos e operagdes técnicas referentes a preducdg, a
tramitagéio, ao uso, a avaliagdo e ao arquivamento de documentos institucionais

-
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produzidos e recebidos pelas instituigdes do Judiciario no exercicio das suas
atividades, independentemente do suporte em que a informagdo se encontra registrada.

Art. 3° Determina-se, para a Gestdo Documental na Justi¢a Federal de 1°
€ 2° graus:
) [ — a manuten¢do dos documentos em ambiente fisico ou eletrdnico
seguro € a implementagdo de estratégias de preservagdo desses documentos desde sua
produgdo e durante o tempo de guarda definido;

Il — a classificagdo, a avaliag3o e a descrigdo documental, mediante a
utilizagdo de normas, planos de classificagdo e tabelas de temporalidade documental
padronizadas, visando preservar as informagfes indispensaveis a administragao das
instituigdes, 2 memoria e cultura nacionais e & garantia dos direitos ihdividuais e
coletivos;

Il — a padronizagdo das espécies, dos tipos, das classes, dos assuntos e
dos registros de movimentagdo de documentos e processos;

IV — a adogdo de critérios de transferéncia e de recolhimento dos
documentos e processos das unidades administrativas e judiciais para a unidade de
" arquivo;

V — a orientagao de magistrados e de servidores das instituigoes da
Justica Federal sobre os fundamentos ¢ instrumentos do Programa de Gestdo
Documental e Memoria da Justiga Federal de 1° e 2° graus;

- VI - a adogdo do Modelo de Requisitos para Sistemas Informatizados de
Gestao de Processos ¢ Documentos (MoReg-Jus), de que trata a Resolugdo CNJ n.
91/2009;

VIl — a constituigdo de unidades de gestdo documental e de Comissdes
Permanentes de Avaliagdo Documental (CPADs) nas instituigdes da Justica Federal.

Art. 4° E de responsabilidade de magistrados e servidores, com o apoio
técnico das unidades de gestdo de documentos, de que trata o inc. VII do art. 3°, no
ambito das suas atribuigdes, a correta aplicagdo das normas e dos procedimentos
previstos no Programa de Gestdo Documental da Justiga Federal.

Art. 5” Sdo instrumentos do Programa de Gestdao Documental:

I — os sistemas informatizados de gestdo de documentos e processos
administrativos e judiciais, bem como os metadados desses sistemas, essen: am?/i
identificagdo do documento institucional de modo inequivoco em sua relagéo ?/
outros documentos:

II — as Tabelas Processuais Unificadas;
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111 — a Tabela de Temporalidade dos Processos Judiciais;

IV - o Plano de Classificagio ¢ a labela de Temporalidade dos
.Documentos Administrativos da Justiga Federal - PC1T;

V - a Lista de Verificagdo para Baixa Definitiva de Autos;
VI — a Lista de Verificagao para Eliminagao de Autos Findos;

VIl - o Fluxograma de Avaliagdo, Selegdo e Destinagdo de Autos
Findos;

VIII — o Plano para Amostra Estatistica Representativa; ¢
IX — 0 Manual de Gestdo Documental do Poder Judiciario.

§ 1° A destinagdio de guarda permanente dos documentos, determinada
nos instrumentos utilizados pela Justica Federal, devera ser compativel com aquela
estabelecida pelo Proname.

§ 2° Os instrumentos do Programa de Gestdo Documental encontram-sc
disponiveis no portal da ‘Justica Federal <ww w.cil.jus.br> e serdo atualizados e
publicados pelo Comité de Gestdo Documental da Justiga Federal.

- SECAO 11
DA ORGANIZACAO E DO FUNCIONAMENTO

Art. 6° O Comité de Gestdio Documental da Justica Federal serd
coordenado pelo titular da Secretaria do Centro de Estudos udiciarios do Conselho da
Justiga Federal e integrado pelos titulares das unidades de documentagdo ou arquivo
do Conselho da Justiga Federal e dos tribunais regionais federais, indicados pelos
respectivos presidentes, bem como pelos magistrados ¢ servidores da Justica Federal
que atuam junto ao Programa Nacional de Gestdo Documental e Meméria do Poder
Judiciario (Proname).

§ 1° O Comité, sempre que julgar necessario, podera convidar, para
integra-lo, titulares das unidades de arquivo das segdes judiciarias e servidores com
formagdo nas areas de Histria, Administragdo, Informética, Estatistica, Contabilidade,
Direito, Arquivologia, Biblioteconomia e outras.

Art. 7° Compete ao Comité coordenar o Programa de Gestao
Documental da'Justiga Federal, bem como:

I — elaborar e atualizar manuais especificos com orientagdes para a
aplicabilidade das normas previstas nesta resolugdo;
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Il — elaborar plano de capacitagdo para servidores e magistrados,
periodicamente, objetivando a aplicagio dos instrumentos de gestdo documental da
Justiga Federal;

Il — propor normas complementares ao Programa para aprovagdo do
Conselho da Justiga Federal,

IV — atualizar e publicar os instrumentos do Programa de Gestdo
Documeptal no portal eletrénico da Justi¢a Federal:

V — propor alteragdes nas Tabelas de Temporalidade de Autos Findos e
no Plano de Classificagio ¢ Tabela de Temporalidade da Documentagdo
Administrativa da Justiga Federal;

VI - acompanhar e venﬁcar a aplicagdo das normas previstas nesta
resolugdo e, guando for o caso, sugerir ao Corregedor-Gerhl da Justica Federal
medidas corretivas;

VII — instituir subcomité técnico para proceder a revisdo e atualizagdo
periddica do Plano de Classificagio ¢ Tabela de Temporalidade da Documentagio
Administrativa da Justiga Federal - PCTT

Art’ 8° Deverdo ser instituidas Comissdes Permanentes de Avaliagdo e
Gestdo Documental no Conselho da Justiga Federal, nos tribunais regionais federais e
nas se¢des judiciarias, compostas, no minimo, por:

| = servidor responsavel pela unidade de documentagdo ou arquivo;

Il — bacharel em Arquivologia. ou, na falta deste, bacharel em
Biblioteconomia;

111 — bacharel em Histéria;

1V — bacharel em Direito.

Paragrafo tnico. A critério das comissdes, serdo convidados a integra-las
servidores das unidades organizacionais as quais se referem os documentos a serem
avaliados, bem como profissionais ligados ao campo de conhecimento de que trata o
acervo objeto da avaliagdo, podendo ser substituidos apés a conclusao dos trabalhos

relativos as respectivas unidades ou areas de conhecimento.

Art. 9° Compete as comissdes:

| — orientar ¢ realizar o processo de analise, avaliagido ¢ selegdo dos/ /

documentos produzidos e recebidos nos respectivos Orgdos, para fins de guar/d‘a /
permanente ou eliminagdo; {
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11 - propor alterages nos instrumentos de gestao documental, previstos
no art. 5° desta resolugio;

[1l - estabelecer prioridades para analise e destinagdo de documentos
institucionais; g
IV - analisar e aprovar as minutas dos editais de eliminagdo de
documentos e processos elaborados pela unidade de arquivo:

.

V — aprovar os termos de climinagdo, elaborados pela unidade de
arquivo;

VI - analisar as propostas de guarda definitiva que lhe forem dirigidas e
pronunciar-se acerca do seu acolhimento;

' VII — constituir, se for o caso, comissdes setoriais nas subsegdes
judiciarias.

§ 1° Compete as comissoes permanentes dos tribunais regionais federais
acompanhar a politica de gestdo documental do tribunal ¢ das segdes judicidrias sob
sua jurisdigio e participar de todas as decisdes- afetas 4 manutengdo do acervo,
modemizagdo e automatizaddo dos arquivos setoriais e centrais

§ 2° As comissdes nas segdes judicidrias se reportardo as comissdes dos
tribunais regionais federais, € estas. ao Comité de Gestdo Documental da Justica
Federal.

§ 3° Os presidentes dos tribunais, ou o diretor do foro, nas segdes
judiciarias, poderdo designar juiz para .atuar como consultor junto as respectivas
comissdes.

Art. 10. O Programa de Gestdo Documental da Justica Federal de 1° e 2°
graus deve ser coordenado pelas unidades de documentagdo e de arquivo existentes
nos orgdos da Justica Federal.

§ 1° Compete & coordenagdo do Programa de Gestdo Documental da
Justiga Federal de 1° e 2° graus: ,

a) difundir as normas e diretrizes de gestdo documental e zelar pela sua
correta aplicagdo: :

b) propor politicas referentes 4 manutengdo do acervo e a ‘modernizagdo
e automatizagao dos arquivos setoriais e centrais sob a sua jurisdigdo;

¢) acompanhar os procedimentos necessarios para a efetiva eliminagdo
dos documentos incluidos no termo de eliminagio;

d) sugerir alteragdes nos instrumentos de gestdo documental.
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SECAO 111
DOS DOCUMENTOS INSTITUCIONAIS

Art. 11. Considera-se documento institucional todo aquele gerado ou
recebido pela Justiga Federal no exercicio das suas fungdes, independentemente da
forma ou do suporte em que foi produzido.

§ 1°0s documentos institucionais de que trata o caput deste artigo sdo
classificados como:

I - correntes: aqueles que estiverem em tramitagdo, ou que, mesmo sem
movimentagao, constituirem objeto de consultas frequentes;

11 — intermedidrios: aqueles que, por conservarem ainda algum interesse
jurisdicional ou administrativo, mesmo ndo sendo de uso corrente pelas dreas
emitentes, estivercm aguardando eliminagdo ou recolhimento para guarda permanente;

1Il — permanentes: aqueles de valor histérico, probatério e informativo,
que devem ser definitivamente preservados no suporte em que foram criados.

§ 2° As qualidades essenciais do documento institucional sZo:
organicidade, unicidade, confiabilidade, integridade, autenticidade, n@o repuadio,
tempestividade e publicidade (quando ndo submetido a sigilo).

Art. 12. Os documentos classificados como de guarda permanente
constituem o fundo arquivistico histérico da Justiga Federal e devem ser guardados e
disponibilizados para consulta, de modo a ndo colocar em risco a sua adequada
preservacao.

§ 1° Os documentos de guarda permanente ndo poderdo ser eliminados,
mesmo que digitalizados.

§ 2° S@o considerados documentos de guarda permanente:

a) os atos normativos: ato, regimento, resolugdo, portaria e outras normas
expedidas:

b) os atos de assentamento: atas, termo e outros registros oficiais sobre
fatos ou ocorréncias,

¢) os atos de ajuste: tratado, contrato, convénio € outros acordos em que
a Justica Federal for parte;

d) o inteiro teor de scntengas, as decisdes terminativas, os acOrddos ¢ as
decisdes recursais monocraticas, armazenados em base de dados, em livro eletrbmgd
ou impresso, ou retirados dos autos qug serdo cllmmados,
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¢) todas as agdes criminais com provimento finak condenatdrio, bem
como as tramitadas perante os juizados especiais criminais com provimento final de
transagao;

f) as agdes criminais, independentemente de seu resultado, que versem
sobre crimes inafiangaveis e imprescritiveis, resultantes de preconceito de raga, de cor
e contra a seguranga nacional ¢ a ordem politica e social;

g) as agdes civis publicas e coletivas, populares, de¢ improbidade
administrativa, opgdes de nacionalidade, naturalizagdo e usucapido;

h) as agdes que versem sobre matérias que envolvam os fundamentos da
Republica Federativa (soberania, cidadania e dignidade da pessoa humana), Direito
Ambiental, intervengdo do Estado na propriedade (desapropriagdes, privatizagoes,
limitagdo administrativa, ocupagdo tempordria, requisi¢do de bem particular e
. serviddo administrativa), direitos de comunidades indigenas e quilombolas, direitos
humanos, tratados internacionais;

i) os processos em que forem suscitados incidentes de uniformizagao de
interpretagdo de lei ou de jurisprudéncia ¢ de arguigo de inconstitucionalidade;

j) os processos que constituirem precedentes de samulas ou os
submetidos ao regime de repercussio geral e de recurso repetitivo;

. k) os processos nas condigbes acima serdo objeto de anotagdo na Tabela
de Temporalidade quando constituirem classes ou assuntos proprios. Em caso
contrario, deverdo ser objeto de indicacao pelos orgdos julgadores as instdncias de
origem, para fins de anotagio nos sistemas processuais;

1) as agdes pertencentes ao periodo de 1890 a 1973;

m) outros documentos ‘classificados como de guarda permanente nos
instrumentos previstos nos incisos 111 e IV do art. 57 desta resolugio;

. n) outros documentos e processos administrativos ou judiciais
classificados como de guarda permanente pelas Comissdes Permanentes de Avaliagdo
e Gestiio Documental das instituigdes da Justiga Federal.

§ 3° Os documentos mencionados no § 2°, alineas “a”, “b" e “¢”, devem
ser encaminhados as unidades responséaveis pelo arquivamento imediatamente apos a
sua produgdo ou, guando for o caso, logo apos a certificagdo da sua publicagao.

§ 4° Os documentos relacionados no § 2° alinea “d”, referentes a
processos nao selecionados para guarda permanente, serdo retirados dos autos ¢ terao
guarda permanente no seu suporte fisico ou em versdo digital do seu inteiro teor,
assinada e cenificada por autoridade certificadora credenciada, na forma da lei,
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§ 5° Os livros de registro de sentengas poderao ser eliminados sempre
que houver copia do seu inteiro teor em versdo digital assinada e certificada por
autoridade certificadora credenciada, na forma da lei.

§ 6° Tendo em vista a conservagio, os documentos de guarda permanente
s6 poderao ser retirados das unidades de arquivo em carater excepcional:

a) por empréstimo, no ambito intermo da Justica Federal, quando a
disponibilizagdo de copia em meio digital ndo for vzévcl ou nfio sc apresentar como o
modo mais adequado;

b) por desarquivamento, quando envolver tramitag¢ao;

¢) para fins de exposigdo ao publico, cumprindo requisitos que garantam
sua integridade e seguranga;

d) para tratamento técnico especifico.

§ 7° Os documentos de guarda permanente estardo disponiveis para
consulta, nas unidades responsaveis pela sua guarda e preservagio.

SECAO IV
DOS PROCEDIMENTOS DE GESTAO DE DOCUMENTOS

Art. 13. Os processos com trinsito em julgado e os documentos
administrativos em arquivo intermediario que ndo sejam de valor pcrmanente nio
precisardo ser digitalizados para a eliminagao.

Art. 14. Os processos judiciais fisicos que forem digitalizados para a
tramitagdo eletrdnica ndo poderdio ser objeto de arquivamento definitivo até seu
transito em julgado.

Paragrafo tnico. Os processos fisicos mencionados no capur deverio
acompanhar a temporalidade e a destinagao final do processo eletrdnico.

Art. 15, Os documentos e processos administrativos que forem
digitalizados para a tramitag@o cletronica ndo poderdo ser objeto de arquivamento
definitivo até o fim do” prazo de guarda em arquivo corrente, estabelecido mo
instrumento previsto no inc. IV do art. 5° desta resolugo.

Art. 16. A digitalizagdo de autos fisicos judiciais, em tramitagdo, sera
precedida de publicagdo de editais de intimagdes ou da intimag@o pessoal das partes e
de seus procuradores, para que, no prazo preclusivo de trinta dias, manifestem-se sobrr
o decejo de manterern pessoalmente a guarda de algum dos documentos originais.

&
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Paragrafo (inico. A digitalizagao devera ser realizada de forma a manter a
integridade, a autenticidade €, se necessério, a confidencialidade do documento digital,
com o emprego de certificado digital emitido no ambito da Infraestrutura de Chaves
Publicas Brasileira — ICP — Brasil.

Art. 17. Os documentos administrativos e as agdes judiciais transitadas
em julgado e definitivamente arquivadas, no Ambito da Justica Federal de 1° e 2° graus,
serdo avaliados, com vistas 4 guarda ou eliminagdo, segundo 0§ Critérios previstos nos
instrumentos definidos no art. 5° desta resolugdo

Paragrafo dOnico. As agdes judiciais transitadas em julgado serdo
definitivamente arquivadas quando nao necessitarem de nenhuma diligéncia do juizo
processante, da secretaria da unidade judicidria respectiva e de terceiros designados
para atuar na lide ou eventualmente alcangados pelo julgado, conforme a Lista de
Verifica¢do para Baixa Definitiva de Autos.

Art. 18. E facultada a formulag@o de proposta fundamentada 8 Comissdo
Permanente de Avaliagdo Documental de guarda definitiva de processo judicial ou
administrativo, cuja matéria seja considerada de grande valor para a sociedade ou para
a instituigao.

§ 1° Poderdo apresentar a proposta:

| - os magistrados prolatores das decisdes € 0s desembargadores
relatores dos processos;

11 - os presidentes dos tribunais; ;

[Tl — os juizes diretores dos foros € 0 diretor-geral da secretaria, quando
se tratar de processo administrativo; e

IV — as entidades de carater histérico, cultural e universitario.

§ 2° A Comissio Permanente de Avaliagdo Documental da instituigao
deliberara sobre a existéncia de valor secundario na documentagao.

Art. 19. Sera preservada uma amostra representativa extraida do universo
dos autos judiciais findos destinados 4 eliminagio com base na formula estatistica
mencionada no inc. VIil do art. 5° desta resolugdo.

Art. 20. Os documentos previstos no PCTT, para imediata eliminagdo
apés o prazo de arquivo corrente, devem ser eliminados na prépria unidade
responsavel, sem transferéncia para unidade arquivistica e sem publicag@o de edital de
eliminagdo.

Art. 21. A eliminagdo dos autos de agdes judiciais transitadas em julgado

e de documentos administrativos definitivamente arquivados na Justia Federal serd,

precedida de publicagio de edital de eliminagdo, do registro de dados e <as
informagdes processuais no sistema processual, além do atendimento as exigénciay da
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Lista de Verificagdo para Eliminagd@o de Autos Findos, de forma que, a qualquer
tempo, seja possivel a expedigdo de certiddes sobre o processo.

Art. 22. Vencido o prazo de guarda, a dcsiinacﬁo de cada documento ou
processo podera ser alterada pela comissdo de avaliagdo documental da instituigdo,
com base em fatos supervgnientes que possam ter ocorrido em relagao a ele.

Art. 23. Os extratos dos editais de eliminagdo serdo publicados no
veiculo de publicagdo oficial de cada orgdo, e o inteiro teor, na respectiva pagina na
internet, consignando-se um prazo de 45 dias para possiveis manifestagdes das partes
interessadas antes da efetiva eliminagdo dos processos ou documentos.

§ 1° As partes interessadas nos autos findos € nos documentos
administrativos a serem eliminados poderdo, as suas expensas, requisita-los para
guarda particular, por meio de petigdo ao diretor da unldade administrativa a qual o
arquivo esteja vinculado.

§ 2° O documento original sera entregue, apos o prazo previsto no caput
deste artigo, a primeira parte solicitante; as demais partes requerentes, quando houver,
serdo fornecidas copias.

§ 3° Os recursos que formarem autos, os embargos a execugdo e outros
processos que ndo existem de forma auténoma deverdio ser remetidos & instituigdo de
origem ou nela mantidos para eliminag@o concomitante com o processo principal.

§ 4° Os agravos. os recursos em sentido estrito em matéria criminal, por
instrumento e os incidentes processuais autnados em apartado, poderdo ser eliminados
independentemente do processo principal, logo ap6s o traslado das pecas originais ndo
existentes no processo principal.

§ 5° Os documentos mencionados no pardgrafo anterior deverdo ser
descartados na unidade processante responsavel pelo traslado, com o langamento da
respectiva fase no sistema processual, dispensada a publica¢do do edital de eliminagéo
e vedada a transferéncia & unidade de arquivo.

§ 6° As agdes rescisorias terdo a mesma destinag¢do final atribuida ao
feito que Thes deu origem, e este ficara suspenso até a baixa da agfo rescisoria.

Art. 24, A eliminagdo de documentos institucionais realizar-se-4
mediante critérios de responsabilidade social e de preservagdo ambiental, por meio da
reciclagem do material descartado e da destinag3o do resultado para programas sociais
de entidades sem fins lucrativos.

Art. 25. A avaliagio ¢ a destinagdao dos documentos administrativos ¢
autos processuais findos criados em suporte digital obedecem aos critérios prev;s(os/ £

nos instrumentos definidos no art. 5° desta resolugio.

&
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Art. 26. A gestio de documentos digitais adotara requisitos funcionais,
requisitos ndo funcionais e metadados estabelecidos no MoReg-Jus, de que ftrata a
Resolugdo CNJ n. 91/2009.

Art. 27. Os processos € 0s documentos digitais cuja autenticidade csteja
assegurada na forma da lci poderdo ter a sua geragdo, tramitdgdo e guarda feitas
exclusivamente .em sistemas informatizados corporativos, dispensada a emissao de
coOpia em papel. .

Art. 28. Os sistemas informatizados deverdo possibilitar a transferéncia
de processos ¢ documentos digitais do arquivo corrente para os arquivos intermedidrio
e permanente, ficando disponiveis para magistrados e servidores, de acordo com os
seus niveis de responsabilidades e com as atividades que desenvolverem: protocolo,
autuagdo, classificagdo, indexagdo, processamento, avaliagdo, arquivamento,
eliminagdo, guarda permanente € acesso.

§ 1° As unidades arquivisticas s@o responséveis pela gestao documental,
especialmente no que se refere ao recebimento, a avaliagfo, a destinagao, a guarda e ao
acesso aos documentos digitais.

§ 2° A unidade de arquivo procederda ao exame de presungio de
autenticidade dos documentos arquivisticos digitais recebidos, bascando-se nos
metadados a eles relacionados.

§ 3° As unidades de tecnologia da informagdo sao responsaveis p'elo
armazenamento adequado dos documentos digitais e pela disponibilizagdo de
ferramentas de gestdo documental nos sistemas informatizados corporativos.

Art. 29. Os documentos que forem transcritos para suporte digital,
mediante certificagdo por assinatura digital emitida -por autoridade certificadora
credenciada, terio o mesmo valor dos originais.

Paragrafo Gnico. Aplica-se o previsto no caput deste artigo, no que
couber, aos documentos e processos administrativos.

At 30. Os documentos institucionais digitais deverfio ser objeto de
politicas de seguranga da informagdo que visem garantir a sua integridade e
acessibilidade de longo prazo, evitando-se a degradagdo fisica ¢ a obsolescéncia
tecnolégica de hardware, seftware e formatos.

Art. 31. A guarda do documento, independentemente do suporte fisico.
dever4 garantir a sua autoria, integridade e tempestividade.

An. 32. Os procedimentos para classificagdo, acesso, insergdo de dados
nos sistemas eletronicos, manuseio, reprodugdo, transporte, arquivamento e guarda de
documentos e processos no ambito da Justiga Federal deverdo assegurar, no que
couber, a aplicagio das normas referentes ao.sigilo e segredo de justiga.
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 SECAOV
DA MEMORIA INSTITUCIONAL

Art. 33, Denomina-se “Memoria Institucional” o conjunto de
documentos, pegas e elementos considerados para fins histéricos, probatérios e de
patrimonio, como garantia da consolidagdo da identidade institucional.

Art. 34, Determina-se, com vistas a preservagdo e dwulgacao da
Memoria Institucional na Justiga Federal de |1° e 2° graus:

| — a implantagdo de Centros de Referéncia da Memoria lnsutucmnal no
ambito da Justiga Federal de 1° ¢ 2° graus;

II - a disseminagdo e acesso do acervo historico dd instituigdo.
Art. 35. Compete aos Centros de Referéncia da Memoria Institucional:

I - preservar e divulgar a documentagdo de valor permanente e pecas
museolégicas; /

I — organizar eventos culturais e mostras permanentes ou temporérias do
acervo;

[II - realizar pesquisas visando a reconstituicdo e a preservagio da
memoria da-Justica Federal;

IV — promover convénios, acordos de cooperagdo técnico-cientifica e
parcerias com instituigdes universitarias e culturais;

V — contribuir para a reconstrugdo da Historia da Justica Federal, da
evolugdo do Direito e do pensamento juridico no Brasil, disponibilizando & sociedade
acervo para consulta e pesquisa; .

VI — dar cumprimento aos preceitos legais relativos a preservagdo do
patrimdnio historico e cultural brasileiro, 4 garantia do acesso as informagdes de
carater publico e aos arquivos publicos.

. Art. 36, Os tribunais regionais federais deverdo definir a
responsabilidade pelo gerenciamento dos Centros de Referéncia da Memoria
Institucional, bem como doté-los de infraestrutura necessaria para a implementagdo
dos servigos.

Art. 37. Deverdo ser constituidas comissdes para a implem ’ e
desenvolvimento dos Centros de Referéncia da Memoéria lnsmuclonal da ustica
Federal de 1° e 2° graus.

Art.-38. Compete s comissdes:
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a) gerir a execugdo para a implementagdo dos Centros de Referéncia,
b) elaborar projetos:

: c) empreender gestdes para a obtengdo de recursos técnicos e
financeiros;

d) apresentar relatorios periodicos a presidéncia dos TRFs, sobre as
distintas iniciativas e execugdes.

§ 1° As referidas comissOes exercerdao suas atividades durante o
planejamento, a elaboragdo ¢ a execugdo, além de coordenarem todas as fases
necessrias, com o apoio das Comissdes Permanentes de Avaliagio Documental
(CPADs);

§ 2° Poderdo ser convocados servidores das areas especializadas para
prestar assessoria técnica na execugio dos projetos de implantagéo.

SECAO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 39. A emissdo de certidoes, juntadas e desentranhamentos de. pegas
processuais referentes aos autos findos, definitivamente arquivados, sdo de
responsabilidade das unidades processantes. -

Paragrafo unico. A emissdo de certiddes em relagdo a processos ja
eliminados € de responsabilidade das unidades de gestao documental.

Art. 40. Esta resolugdo sera aplicada e interpretada em consonancia com
os principios e finalidades estabelecidos na Lein. 12.527, de 201 1, de modo a garantir
aos cidaddos e 4 sociedade, de forma concreta, o acesso a informagdes previsto no inc.
XXXIII do art. 5° no inc. 11 do § 3° do art. 37 e no § 2° do art. 216 da Constituig@o
Federal. :

Art. 41. Revoga-se a Resolugdo n. 23, de 19 de setembro de 2008.

Art. 42. Esta resolugio entra em vigor na dafti da sua publicagdo

"Ministro FRANCISCO FALCAO

WA
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ANEXO II - MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

1. RAZAO SOCIAL 2. N° C.N.P.J.
3. ENDERECO:
4. CARIMBO DO CNPJ 5. TELEFONE:
6. N° FAX:
7. BANCO:

8. COD. AGENCIA:

9. N° C.CORRENTE:

ITEM ESPECIFICACAO

01

UNID A PRECO TOTAL R$

P.TOTAL. POR EXTENSO

Prazo de Validade da Proposta: ............. (minimo de 60 dias)

DADOS DO REPRESENTANTE

Nome

Endereco

R.G.

C.P.F.

(carimbo e assinatura)
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ANEXO IIl - MINUTA DO CONTRATO N. .......

Pelo presente instrumento e na melhor forma de direito, as partes abaixo qualificadas tém
entre si justo e avencado 0 objeto a seguir descrito, tendo em vista 0 que consta no
processo n. e em observancia as disposi¢des contidas na Lei n.
8.666/1993, Lei n.12.846/2013, Lei n. 12.349/2010, e na Instrugdo Normativa n. 02/2010 do
MPOG, resolvem celebrar o presente Contrato, mediante as seguintes clausulas e
condicgdes:

CONTRATANTE: Unido Federal, através da Justica Federal de Primeiro Grau,
Secdao Judiciaria do Estado da Bahia, CNPJ/MF n.. 05.442.957/0001-01 e sede
na Av. Ulysses Guimarées, n. 2.799, CAB, Salvador-BA, neste ato representado
pelo MM. JUiZ FEDERAL DIRETOR DO FORO, Dr........ , CPFn. e RGn. (SSP-
BA), residente e domiciliado nesta Capital.

CONTRATADA: ........... , CNPJ/MF n. ........... ,comsede na ............... neste ato
representada pelo Sr. ............ , brasileiro, CPF n° .......... e RGn® ... (SSP-
..... ).

DO OBJETO

Contratacdo de empresa especializada para prestacdo dos servicos de higienizacao de
processos e de apoio aos servidores designados, por meio da Portaria n°® 147/2017 (Anexo |
- A), alterada pela Portaria n°® 6205746 (Anexo | - B), para as atividades de tratamento,
descricao e identificacdo dos processos findos, de acordo com a Tabela de Temporalidade
Documental Unificada do Poder Judiciario (Anexo | - C), devendo a empresa fornecer o
material e equipamentos necessarios para execucao dos servicos, que serao realizados nas
dependéncias internas do Forum Teixeira de Freitas, do Prédio dos Juizados Especiais
Federais e Turmas Recursais — Edficio Arx Tourinho, bem como nas dependéncias do
galpéo localizado no bairro de Sussuarana.

DOS DOCUMENTOS INTEGRANTES

Integram este instrumento, como se nele estivessem transcritos, naquilo que nao contrarie, 0
presente contrato, o Edital e Anexos do Pregéo Eletronico n........... , @ proposta da contratada
e todos os documentos exigidos pelo Edital.

DA VIGENCIA

1 A vigéncia do futuro contrato sera de 110 (cento e dez) dias, sendo 90 (noventa) dias
para o prazo de execucdo, 10 (dez) dias de recebime nto provisério e 10 (dez) dias para
o recebimento definitivo, podendo ser prorrogada, d esde que haja a incidéncia de uma
das hipéteses previstas no art. 57, § 1°da Lei 8.6  66/93.

2 O término do prazo de vigéncia ndo exime a contra  tada das obriga¢des assumidas,
em relacdo as garantias oferecidas, devendo qualque r que seja a sua modalidade
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assegurar 0s prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do néo
adimplemento das demais obrigacdes nele previstas.

DO PRECO

1. A Contratante pagara a Contratada pelos servicos prestados o prego total de
2. No preco acima encontram-se computadas todas as despesas com mao-de-obra, bem
como todos 0s impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais,
taxas, prémio de seguro e demais despesas de quaisquer natureza, que se fagcam
indispensaveis a perfeita execucao do objeto desta contratacao.

DA DOTACAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes desta contratacdo correrdo por conta da seguinte dotacao
orgamqntéria: PROGRAMA DE TRABALHO 02061056942570001; CATEGORIA
ECONOMICA 339039; NOTA DE EMPENHO ........... emitidaem ..................

DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

1 Exigir da Contratada o cumprimento de todos os compromissos assumidos de acordo com
o Termo de Referéncia e com a sua proposta.

2 Zelar para que a Contratada cumpra as obrigagGes assumidas, bem como sejam mantidas
as condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas para a contratacao.

3 Efetuar a fiscalizacdo dos servigos, procedendo ao atesto da(s) fatura(s), com as ressalvas
e/ou glosas que se fizerem necessarias.

4 Rejeitar, no todo ou em parte, 0os servicos executados em desacordo com as
especificacdes exigidas.

5 Efetuar o pagamento, se o0s servicos foram prestados em conformidade com as
especificacdes requeridas, apds aceitacao e atesto do executor/fiscal do servico.

6 Comunicar a Contratada qualquer irregularidade constatada na prestacao dos servicos.

7 Prestar as informacbes e o0s esclarecimentos que venham a ser solicitados pelos
empregados da Contratada.

8 Solicitar o reparo, a correcdo, a remocao, a reconstrucdo ou a reexecucado do objeto
contratado em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes.

9. Demais obrigacdes previstas no Termo de Referéncia (Anexo | do edital).
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DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

1 Prestar os servicos objeto da contratacdo, em conformidade com as especificacdes
constantes no Termo de Referéncia.

2 Manter, durante toda a execucdo do servico, em compatibilidade com as obrigacbes
assumidas, todas as condic¢des de habilitacdo e qualificacao exigidas para a contratacao.

3 Indicar a Contratante 0 nome de seu preposto ou empregado com competéncia para
manter entendimentos, receber comunicacdes ou transmiti-las ao servidor incumbido do
acompanhamento e da fiscaliza¢do do servigo.

4 Responsabilizar-se, em relagdo aos seus empregados, por todas as despesas decorrentes
da execucdo do servigo, tais como: Salarios; seguros de acidentes; taxas, impostos e
contribuicdes; indenizacbes; adicionais de insalubridade/periculosidade, vales-
refeicdo/alimentacdo; vale-transporte; plano de assisténcia médica (ambulatorial e
hospitalar); outras que porventura venham a ser criadas e exigidas pelo Governo.

5 Responsabilizar-se por todos 0os encargos previdenciarios e obrigacdes sociais previstos
na legislacdo social e trabalhista em vigor, obrigando-se a salda-los na época propria, vez
gue os seus empregados ndo manterdo nenhum vinculo empregaticio com a Justica Federal
— Secdao Judiciaria do Estado da Bahia.

6 Responsabilizar-se, também, pelos encargos fiscais e comerciais resultantes da
contratacao.

7 Assumir a responsabilidade por todas as providéncias e obrigacdes estabelecidas na
legislacdo especifica de acidentes de trabalho, quando, em ocorréncia da espécie, forem
vitimas os seus empregados, no desempenho dos servicos ou em conexao com eles, ainda
gue acontecido nas dependéncias da Contratante.

8 Comunicar verbal e imediatamente ao orgao fiscalizador todas as ocorréncias anormais
verificadas na execucdo dos servicos e, no menor espaco de tempo possivel, reduzi-las a
escrito, acrescentando todos os dados e circunstancias julgados necessarios ao
esclarecimento dos fatos.

9 Responsabilizar-se pelo cumprimento, por parte de seus empregados, das normas
disciplinares determinadas pela Contratante, se for o caso.

10 Fornecer todos os uniformes e EPI's necessarios para a execucao dos servigos, bem
como fornecer a identificacdo dos seus empregados, por meio crachas.

11 Manter a disciplina nos locais de servigos, substituindo, no prazo maximo de 24 (vinte a
quatro) horas, apés notificacdo, qualquer empregado cuja atuagcdo, permanéncia e/ou
comportamento sejam julgados prejudiciais, inconvenientes ou insatisfatorios pela
contratante.
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12 Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a terceiros,
decorrentes de sua culpa ou dolo, quando da execucdo dos servigos, observado o
contraditorio e a ampla defesa.

13 Arcar com despesas decorrentes de qualquer infracdo praticada por seus empregados,
independente de dolo ou culpa, durante a execugao dos servi¢cos contratados.

14 Nao repassar a outrem, no todo ou em parte, o objeto da contratacdo, salvo com a
anuéncia da Contratante.

15 Aceitar, nas mesmas condi¢Bes, acréscimos ou supressdes no valor inicial atualizado da
contratacdo, nos termos do artigo 65, 8 1°, da Lei n. 8.666/1993, salvo o disposto no § 2° do
mencionado artigo, assinando os aditivos no prazo definido pela Administracéo.

16 Assinar os aditivos de prazo, propostos pela Administracao, em tempo habil.

17 Reparar, corrigir, remover ou reexecutar, as suas expensas, no total ou em parte, o
objeto contratado em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes.

18. Demais obrigagGes previstas no Termo de Referéncia (Anexo | do edital).

DAS ESPECIFICACOES DOS SERVICOS

As especificagbes dos servigos estao descritas no Termo de Referéncia (Anexo | do Edital).
DAS CONDIQC)ES DE PAGAMENTO

1. O pagamento sera realizado apdés a medicdo de cada etapa do servico, conforme
cronograma fisico- financeiro, constante do item 17, Anexo | — Termo de Referéncia, bem
como do aceite por parte da fiscalizacéo da contratante. A FISCALIZACAO atestara a fatura,
glosando, se for o caso, as parcelas ndo executadas:

1.1.A Contratada comunicard a Contratante a conclusdo do servico, para que seja
efetuada a vistoria e medicéo para fins de pagamento.
1.2. Somente serdo pagos 0s servigos realizados na data da efetiva medicao.

2. O pagamento sera creditado em nome da CONTRATADA, mediante ordem bancaria em
conta corrente por ela indicada ou por meio de ordem bancéria para pagamento de faturas
com codigo de barras, no prazo de até 10 (dez) dias Uteis, contados da data do atesto da Nota
Fiscal alusiva aos servicos efetivamente prestados, que ocorrerd no prazo maximo de 02
(dois) dias da data do protocolo do documento no setor competente.

3. Caso o pagamento ndo seja efetuado no prazo estipulado no subitem anterior, seréo
devidos a CONTRATADA juros de mora de 0,03% (trés centésimos por cento) ao dia sobre o
valor da nota fiscal, a contar do dia subsequente ao do vencimento do prazo para pagamento
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até o dia do efetivo pagamento, exceto na hipdtese de glosa para posterior apuracao da falta.

4. No ato do pagamento, seré realizada consulta ao SICAF para comprovagdo da validade
da certiddo de regularidade do FGTS, certiddo negativa de débitos com o INSS, certiddo
conjunta negativa de débitos relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, bem
como certiddo negativa de deébitos trabalhistas. Caso a CONTRATADA esteja com alguma
certiddo ou com o cadastramento vencido no SICAF, serdo consultados, via internet, os
respectivos sites dos 6rgaos emitentes das certidées supracitadas.

4.1.1. Constatada a situacao irregular da contratada em quaisquer das certiddes
supracitadas e/ou cadastro vencido no SICAF, esta sera notificada, por escrito, para
providenciar a regularizacdo no prazo de 15 (quinze) dias (teis ou, no mesmo prazo,
apresentar defesa, sob pena de rescisdo contratual. Este prazo podera ser prorrogado, a
critério da Administracao.

5. Havendo erro na nota fiscal/fatura ou outra circunstancia que a desaprove, a liquidagéo da
despesa ficara pendente e o pagamento sera sustado até que a CONTRATADA providencie as
medidas saneadoras necessérias, ndo ocorrendo, neste caso, quaisquer dnus para a Justica
Federal da Bahia, inclusive moratério. Nesse caso, o prazo a que se refere o item 1 passara a
fluir somente apGs sanada a irregularidade;

6. O documento de cobranca consignara valores em reais e discriminara:

a) 0 objeto da prestacdo do servigo, més a que se refere e 0 nimero do processo
gue deu origem a contratacao;

b) dados bancarios: nome do banco, agéncia e nimero da conta-corrente;

c) numero do CNPJ da CONTRATADA, apresentado nos documentos relativos a
contratacdo, que devera ser o mesmo para efeito de emisséo da(s) nota(s) fiscal(is) e posterior
pagamento.

7. Juntamente com a nota fiscal/fatura, a CONTRATADA optante do SIMPLES NACIONAL
devera apresentar declaracdo, conforme modelo constante do Anexo IV da Instrugdo
Normativa SRF n. 1.234/2012, sob pena de ficar sujeito ao regime normal de tributacéo. Este
subitem s0 diz respeito as empresas que nao explorem as atividades constantes do art. 17 da
Lei Complementar n. 123/2006, salvo as excecdes previstas no § 1° do referido artigo.

8. No inicio ou no curso da contratacdo, se a CONTRATADA incorrer em qualquer das
situacoes de vedagao previstas no art. 30, Il, lll ou IV, da Lei Complementar n. 123/2006, n&o
podera continuar se valendo dos beneficios do regime tributario diferenciado, neste caso,
devera comunicar a sua exclusdo a Secretaria da Receita Federal no prazo estabelecido no §
1° do referido artigo.
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8.1.0correndo a hipotese prevista no item acima, a CONTRATADA devera entregar a Justica
Federal - Secéo Judiciaria da Bahia copia (com identificacdo de recebimento) da comunicacao
enviada a Secretaria da Receita Federal, no prazo de 5 (cinco) dias da data da referida
entrega.

8.2.Ultrapassados os prazos previstos no art. 30, § 1°, da LeiComplementar n. 123/2006, sem
gque a CONTRATADA comunique a Secretaria da Receita Federal a sua excluséo, a Justica
Federal oficializara o fisco a respeito da mencionada omissao.

9. A CONTRATANTE podera deduzir dos haveres da CONTRATADA valores correspondentes
a restituicdes ao erario ou indenizagdes, por esta devidas.

10. A CONTRATANTE podera quitar as obrigacbes trabalhistas com os haveres da
CONTRATADA.

10.1. Para o recolhimento das obrigacdes referidas e para que nao se acresga
dano maior a CONTRATANTE, como, por exemplo, o custo administrativo da elaboragdo do
céalculo dessas obrigacdes, a CONTRATANTE poderéa contratar terceiro e remunera-lo com os
valores originalmente devidos a CONTRATADA.

DO CRONOGRAMA FiSICO-FINANCEIRO

PRAZOS 30 DIAS 60 DIAS 90 DIAS
75.000 105.000 120.000
METAS A SEREM ATINGIDAS PROCESSOS PROCESSOS PROCESSOS
DESEMBOLSO 25% 35% 40%
DA GARANTIA CONTRATUAL

1. Como garantia do fiel cumprimento deste instrumento, sera apresentada pela Contratada,
no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, a contar da data do recebimento da via assinada do
contrato, garantia no valor de R$ ........ , correspondente a 5% (cinco por cento) do valor total
contratado, podendo a empresa vencedora optar por:

a) Caucdo em dinheiro ou em titulo da divida publica;
b) Seguro-garantia; ou
c¢) Fianca bancéria.
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2. O atraso autoriza a Contratante a reter imediatamente o valor da garantia  diretamente
da fatura, o valor retido serd depositado junto a Caixa Econdmica Federal, com correcao
monetaria, em favor da Contratante.

3. O valor da garantia podera ser utilizado em pagamento de qualquer obrigacao, inclusive
restituicdes ao erario e indenizagéo a terceiros . Neste caso, a Contratada, desde ja, se
obriga a efetuar a respectiva reposicao, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar da data
do recebimento da comunicacdo da Contratante, sob pena de incidéncia das medidas
previstas no item anterior.

4. Qualquer que seja a modalidade de garantia escolhida, ela assegurara o pagamento de:
a) prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do inadimplemento das
demais obrigacdes nele previstas;

b) multas contratuais aplicadas a Contratada pela Contratante;

C) prejuizos causados a Contratante ou a terceiros, decorrentes de culpa ou dolo, durante a
execucao do contrato;

5. Em caso de apresentacao de fianca bancéria, na carta de fianca devera constar expressa
renuncia, pelo fiador, dos beneficios do Art. 827 do Cddigo Civil Brasileiro.

5.1. A validade da fianca ou do seguro-garantia devera prosseguir por mais 90 dias,
ap6s o término da vigéncia contratual, possibilitando o regular andamento de processo
administrativo para apuracdo de falta que porventura possa ocorrer. A comunicacdo ao
fiador acerca de eventual descumprimento contratual se dara a qualquer tempo, dentro da
vigéncia da garantia.

6. Em se tratando de caucdo, o depoésito devera ser efetuado junto a Caixa Econdémica
Federal, em conta especifica para este fim, em favor da Contratante.

7. Sendo a garantia contratual constituida por seguro garantia e sabendo-se que o mercado
de seguros ndo dispde de cobertura adicional por danos a terceiros, tornam-se sem efeitos:
o item 3, tdo somente, na mencéo de ser utilizada a garantia para indenizagéo a terceiros e
o item 4, letra “c”.

7.1. Neste caso, excepcionalmente, a contratada autoriza a contratante a fazer
descontos na fatura suficientes ao pagamento decorrente do dano a terceiros, mediante
prévia apuracdo do valor e da culpa/dolo em processo administrativo, garantido o
contraditorio e a ampla defesa.

8. A garantia contratual sera dispensada caso o seu valor ndo ultrapasse 200 UFIR’s. Nesse
caso, a presente clausula sera considerada néo escrita.

DA AUTORIZACAO PARA RETENCAO DA GARANTIA

A Contratada autoriza a Contratante a reter, a qualquer tempo, a garantia, na forma prevista
na clausula DA GARANTIA.
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DO REAJUSTE DO PRECO

1 O preco inicialmente contratado podera ser reajustado, seguindo-se as condi¢des abaixo.
2 E admitido reajuste, desde que seja observado o interregno minimo de 1 (um) ano da data
da apresentacdo da proposta ou do ultimo reajuste, com base na variacdo do IGP-m ou
outro indice que venha a substitui-lo.

3 Incumbe a CONTRATADA a iniciativa e o encargo do calculo do reajustamento, que
devera ser acompanhado da memodria, para ser aprovado pela Justica Federal — Secao
Judiciéria da Bahia.

4 Se nao for divulgado o indice referente ao més em que devera ocorrer o0 reajuste, sera
utilizado aquele referente ao més anterior.

5 Em caso de extingdo do indice acima pactuado, seré aceito o que vier a substitui-lo.

6 O pagamento referente ao reajuste de precgos sera efetuado por meio da apresentacéo de
nota fiscal distinta daquela alusiva aos valores inicialmente contratados.

7 Considerando que o prazo de vigéncia da contratacdo € de (110) cento e dez dias, 0
reajuste so sera devido se, inexistindo culpa da contratada, o prazo de execuc¢ao ultrapassar
0s 12 (doze) meses. (Lei 10.192/2001, art. 2°)

DAS SANQC)ES ADMINISTRATIVAS

1 Ocorrendo o inadimplemento total ou parcial da contratacdo, a Contratada estara sujeita as
sanc¢des administrativas cominadas nas Leis n. 8.666/1993 ou n. 10.520/2002 ou, ainda, no
Decreto n. 5.450/2005, conforme o caso.

2 Para aplicacdo da multa serdo considerados o0s seguintes percentuais:

3 No caso de multa moratoria:

a. 2 % sobre o valor total do servico quando o contratado ndo assinar aditivos no prazo
fixado pela Contratante;

b. pela inobservancia do prazo fixado para apresentacdo ou complementacdo da
garantia, 0,05% (cinco centésimos por cento) sobre o valor total do servigo, por dia de
atraso, até o maximo de 1,5% (um e meio por cento);

c. pela subcontratacdo sem autorizacdo da Administracdo, 1% por evento ocorrido,
sobre o valor total do servico;

d. Havendo atrasos no cumprimento das demais obrigagBes a multa tera os seguintes
percentuais:
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d.1) 0,3% (trés décimos por cento) por dia de atraso, até o limite de 6%, sobre o valor
dos itens executados com atraso;

d.2) Ultrapassando 20 (vinte) dias, o atraso dara causa a aplicagdo da multa de 10%
(dez por cento) sobre o valor dos itens executados com atraso.

4 As multas estabelecidas nas alineas d.1 e d.2 ndo serao aplicadas cumulativamente.

5 Caso a Contratante entenda que a mora superior a 20 dias configura recusa ao
cumprimento da contratacéo (inexecucao parcial ou total), cancelara a nota de empenho e
rescindira o instrumento contratual (quando houver) e neste caso dara causa a aplicacdo
dos percentuais cominados nos itens 2.2.a ou 2.2.b.

18.6 No caso de multa compensatoéria:

a. 15% sobre o valor dos itens ndo executados, em caso de inexecuc¢ao parcial.

b. 20% sobre o valor total do servigo, em caso de inexecucéo total.
7 As multas previstas nas alineas “a” e “b” ndo serao aplicadas cumulativamente.
8 Caso a Contratada ndo possa cumprir 0os prazos estipulados, devera apresentar
justificativa por escrito encaminhando a solicitagdo da prorrogagdo ao executor/fiscal do
servico, antes do vencimento do prazo, ficando a critério da Administracdo a sua aceitacao,
nos termos dos paragrafos 1° e 2° do artigo 57 da Lei n. 8.666/93.
9 As multas devidas pela contratada serdo deduzidas de pleno direito dos valores devidos
pela contratante ou descontadas da garantia, se for o caso. Caso a contratada ndo tenha
créditos a receber, ou se este for inferior ao valor da multa a contratada tera o prazo de 05
(cinco) dias uteis, apos a notificagdo oficial para recolhimento do valor correspondente a
diferenca através da GRU, sob pena da incidéncia de juros, correcdo monetéria e inscricao
na Divida Ativa da Unido.

10 Qualquer irregularidade de carater comercial ou técnico sera registrada no SICAF.

11 A aplicacdo de quaisquer penalidades sera precedida de regular processo administrativo,
onde se garantira o contraditorio e a ampla defesa.

12 O descumprimento dos prazos informados na clausula DA GARANTIA DA ADEQUACAO
DO SERVICO ensejara multa a ser calculada da seguinte forma:

MULTA = Pl x QA x 10%

Onde: Pl = Preco Unitario do Item
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QA = Quantidade Adquirida de itens que nédo tiveram atendimento tempestivo ao
chamado técnico da assisténcia.

DO RECEBIMENTO
1 Comunicacéo do término do servico.

1.1 Executado o servico, estando o mesmo em condicdes de ser recebido, a
CONTRATADA devera comunicar a FISCALIZACAO, por escrito e dentro do prazo
contratual, a fim de que seja realizada VISTORIA para fins de Recebimento Provisadrio.

1.2 A emissdo da comunicacdo acima referida fora do prazo contratual caracterizara
mora, sujeitando a Contratada as penalidades cabiveis previstas em neste Termo de
Referéncia.

.2 Recebimento provisorio.

2.1 Constatada a condi¢do de conclusdo do objeto através da VISTORIA, em até 10 (dez)
dias contados a partir da comunicagdo do término do servico, a FISCALIZACAO emitira o
TERMO DE RECEBIMENTO PROVISORIO, o qual devera ser circunstanciado e assinado
por ambas as partes.

2.2 Em caso de constatacao local da néo finalizacdo dos servigos, a Fiscalizagdo n&o
lavrara o termo de recebimento provisério e 0 contratado encontrar-se-a em mora, caso ja
tenha vencido o prazo de execucdo. Nesta hipotese, a Administracdo decidird se ficara
aguardando a conclusao dos servicos ndo executados ou se rejeitara o0 proprio servico no
todo ou em parte, conforme disposto no art. 76 da Lei n. 8.666/93.

2.3 Se porventura, durante a VISTORIA para o RECEBIMENTO PROVISORIO, a
Fiscalizacdo constatar algum defeito ou incorrecdo no servigo prestado, fara constar, junto
ao TERMO DE RECEBIMENTO PROVISORIO DO SERVICO, lista de pendéncias,
delimitando-se prazo (dentro do periodo para recebimento definitivo) para a Contratada, as
suas expensas, reparar, corrigir ou remover, no total ou em parte, o objeto da contratacao,
com vistas ao atendimento das exigéncias efetuadas.

2.4 Concluidos os trabalhos relativos as pendéncias listadas, a CONTRATADA efetuara,
dentro do prazo fixado acima, por escrito, comunicado a Fiscalizacdo, solicitando a
realizacdo de nova VISTORIA.

2.5 Constatada a conclusdo das pendéncias, aguardar-se-4, a critério da Administracgéo,
o término do prazo de verificacdo com vistas ao RECEBIMENTO DEFINITIVO.

2.6 Se porventura, durante a NOVA VISTORIA, verificar-se que as pendéncias apontadas
pela Fiscalizacdo ndo foram sanadas, caracterizar-se-a mora, a partir do término do prazo
delimitado pela Fiscalizac&o, no subitem 2.1.
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3 Recebimento definitivo.

3.1 No prazo de 10 (dez) dias contados a partir da emissédo do Termo de Recebimento
Provisorio, serdo observados se 0s servicos objeto da contratagdo foram realizados de
acordo com as especificacdes descritas neste Termo e finalizada VISTORIA por servidor ou
comissdo designada pela Administragdo, com vistas a emissdo do TERMO DE
RECEBIMENTO DEFINITIVO.

3.2 Apos a verificacdo da perfeita adequacdo do servico aos termos deste Termo de
Referéncia e apresentada toda a documentacdo pertinente, se for o caso, sera emitido o
TERMO DE RECEBIMENTO DEFINITIVO DO SERVICO.

Obs. O recebimento provisaério ou definitivo ndo exclui a responsabilidade civil pela solidez e
seguranca dos servicos.

DA RESCISAO

1 A inexecucdo total ou parcial da contratacdo ensejara sua rescisdo com as consequéncias
legais, conforme disposto nos arts. 77 a 80 da Lei n.8.666/93, reconhecendo a
CONTRATADA os direitos da CONTRATANTE.

2 Os casos de rescisao unilateral pela CONTRATANTE serédo formalmente motivados nos
autos do processo administrativo, sendo assegurado a CONTRATADA o direito ao
contraditério e a ampla defesa. Neste caso, a CONTRATADA sera notificada com
antecedéncia minima de 15 (quinze) dias.

DA FISCALIZACAO

1 Sera designado, através de Ordem de Servi¢co a ser expedida pela autoridade competente,
servidor encarregado de acompanhar e fiscalizar a execucdo do servico, devendo, para
tanto, cumprir a Portaria n° 331/1994, TRF 12.

2 Cabera ao Executor do Contrato/fiscal do servico anotar, em registro proprio, todas as
ocorréncias relacionadas com a execucao do servico e providenciar o que for necessario
para a regularizacdo das falhas ou defeitos observados.

3 As decisbes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do Executor do
Contrato/fiscal do servico deverdo ser solicitadas a Diretoria do Foro, em tempo habil, para
adocao das medidas convenientes.

DAS DISPOSICOES FINAIS
1 Fica facultado ao CONTRATANTE enviar toda e qualquer correspondéncia/ comunicacao,

informacao, notificagdo, intimacdo ou documentos diversos ao e-mail informado pela
CONTRATADA.
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2 A CONTRATADA responsabiliza-se pela manutencéo do e-mail informado.

3 A inobservancia do disposto nesta clausula ndo isenta a CONTRATADA por 6nus
decorrente do ndo conhecimento de correspondéncia/comunicacgéo/ informacéo/ notificacao/
documentos encaminhados.

4 Sera de inteira responsabilidade das empresas participantes a observancia dos critérios
estabelecidos nas clausulas anteriores, ndo sendo admitida a alegacado de enganos ou erros
posteriores a apresentacdo das propostas de precos, bem assim, no momento da entrega.
Ficando a empresa sujeita a penalidades contratuais e legais.

DA PUBLICACAO

O presente contrato serad publicado em forma de extrato, no DOU, Secdo 03, em
conformidade com o disposto no paragrafo Unico do art. 61 da Lei n. 8.666/1993.

DO FORO

Fica eleito o Foro da Justica Federal — Secdo Judiciaria do Estado da Bahia, em
Salvador/BA, para dirimir ddvidas ou sanar litigios decorrentes da contratacao.

Salvador, ----- de -------memememeeeee- de ---------

Representante da Contratada
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ANEXO IV

Modelo constante do Anexo IV da IN da SRF n.1.234, de 11/01/2012 (a ser utilizado pela
licitante vencedora que seja optante do SIMPLES NAC IONAL, desde que néao se
enquadre nas vedacdes do art. 17 da Lei Complementa r n® 123/2006).

IImo. Sr.

(pessoa juridica pagadora)

(Nome da empresa), com sede (endere¢o completo), inscrita no CNPJ sob o
ne..... DECLARA a (nome da pessoa juridica pagadora), para fins de nédo incidéncia na fonte
do IRPJ, da Contribuicdo Social sobre o Lucro Liquido (CSLL), da Contribuicdo para o
Financiamento da Seguridade Social (Cofins), e da Contribuicdo para o PIS/Pasep, a que se
refere o art. 64 da Lei n2 9.430, de 27 de dezembro de 1996, que é regularmente inscrita no
Regime Especial Unificado de Arrecadacdo de Tributos e Contribuicbes devidos pelas
Microempresas e Empresas de Pequeno Porte - Simples Nacional , de que trata o art. 12 da
Lei Complementar n? 123, de 14 de dezembro de 2006.

Para esse efeito, a declarante informa que:

| - preenche os seguintes requisitos:

a) conserva em boa ordem, pelo prazo de 5 (cinco) anos, contado da data da
emissao, os documentos que comprovam a origem de suas receitas e a efetivacdo de suas
despesas, bem como a realizacdo de quaisquer outros atos ou operagdes que venham a
modificar sua situacdo patrimonial; e

b) cumpre as obrigacBes acessorias a que esta sujeita, em conformidade com
a legislacgéao pertinente;

I - o signatario € representante legal desta empresa, assumindo o
compromisso de informar a Secretaria da Receita Federal do Brasil e a pessoa juridica
pagadora, imediatamente, eventual desenquadramento da presente situacdo e esta ciente
de que a falsidade na prestacao dessas informag@es, sem prejuizo do disposto no art. 32 da
Lei n? 9.430, de 1996, o sujeitara, com as demais pessoas que para ela concorrem, as
penalidades previstas na legislacdo criminal e tributaria, relativas a falsidade ideoldgica (art.
299 do Decreto-Lei n? 2.848, de 7 de dezembro de 1940 - Cédigo Penal) e ao crime contra a
ordem tributaria (art. 1° da Lei n 8.137, de 27 de dezembro de 1990).

Locale data...........ccooevviiieiiiiiiiii e,

Assinatura do Responsavel
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ANEXO V

A

JUSTICA FEDERAL DE 1° INSTANCIA
PREGAO ELETROINICO N°. XX/2018
DATA:

DECLARACAO

A (nome da empresa), inscrita no CNPJ sob o0 n° XXXX , situada a (rua/Av)XXXXXXX,
n. XXX — Bairro(xxxx), CEP: XXX, telefone (XXX) XXX-XXXX e fax: (XX) XXXX-XXXX, e-mail:
XXXXXX@XXXXXXX.com.br, na Cidade de XXXX, estado XXXXX, através de seu
representante legal o Sr. XXXXXXXXXX, portador da carteira de identidade n°. XXXXX
SSP/XX e deCPF: XXX.XXX.XXX-XX, DECLARA sob as penas da lei, que ndo se encontra

em processo de dissolucéo, fusao, cisdo ou incorporacao.

(Cidade),/(estado), XX de XX de 2018.

XXXXXXX
RG: XXX SSP/XX - CPF: XXX XXX.XXX-XX
PROCURADOR



