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SECAO JUDICIARIA DA BAHIA

PORTARIA SJBA-SECAD - 10313277

Dispde acerca da concessdo, da aplicacdo e da prestacdo de contas de

suprimento de fundos, no d&mbito da Sec¢ao Judiciaria da Bahia.

3 O JUIZ FEDERAL DIRLEY DA CUNHA JUNIOR, DIRETOR DO FORO DA
SECAO JUDICIARIA DA BAHIA, no uso de suas atribui¢des legais e regimentais.

CONSIDERANDO a Resolugao n°® 569/2019 do Conselho da Justica Federal, de 06 de
agosto de 2019, a qual dispde sobre a concessdo, a aplicacdo e a prestacdo de contas de suprimento de
fundos, no ambito do Conselho e da Justica Federal de primeiro e segundo graus, disciplinando o uso do
Cartdo de Pagamento do Poder Judiciario — CPPJ;

CONSIDERANDO o disposto nos arts. 68 ¢ 69 da Lei 4.320, de 17 de margo de 1964;
nos arts. 74, 80, 81 e 83 do Decreto-Lei n. 200, de 25 de fevereiro de 1967; nos arts. 45 a 47 do Decreto n.
93.872, de 23 de dezembro de 1986; no paragrafo tnico do art. 60 da Lei n. 8.666, de 21 de junho de 1993,
Manual STAFI 021121 e, mais, as orientagdes do Decreto n. 5.355, de 25 de janeiro de 2005, que dispde
sobre a utilizacdo do Cartdo de Pagamento do Governo Federal — CPGF, para pagamento de despesas
realizadas nos termos da legislacdo vigente, no &mbito do Poder Executivo Federal;

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentar os procedimentos necessarios ao
cumprimento das obrigagdes tributarias principais e acessorias decorrentes das contratacdes realizadas no
decorrer da aplicacdo do suprimento de fundos;

DO PEDIDO DA CONCESSAO DE SUPRIMENTO DE FUNDOS

I — Quando da formulagdo do pedido da concessdo de suprimento de fundos, o
formulario, anexo I, devera conter:

a) o nome, CPF, matricula, cargo e funcao do suprido;

b) o valor do suprimento, por natureza da despesa a realizar (339030 — material de
consumo, 339036 — servigos de pessoa fisica, 339039 — servigo de pessoa juridica e 339147 — INSS
patronal (20%) para pessoa fisica e juridica);

c¢) a destinacdo do suprimento de fundos: de viagens ou servigos especiais, que exijam
imediato pagamento ou de pequeno vulto e pronto pagamento;

d) a justificativa da excepcionalidade da despesa por suprimento de fundos, indicando
fundamento normativo, devendo ser sinalizado, apenas, um inciso do Decreto n. 93.872/1986, art. 45: 1 —
para atender despesas eventuais, inclusive em viagens € com servigos especiais, que exijam pronto
pagamento, ou, III — para atender despesas de pequeno vulto, assim entendidas aquelas cujo valor, em cada
caso, ndo ultrapassar limite estabelecido em Portaria do Ministro da Fazenda;
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e) a finalidade do suprimento de fundos, conforme art. 12 e 13 da Resolucdo n° 569/2019
- CJF.

I — Em se tratando, excepcionalmente, de suprimento de fundos pela modalidade
deposito em conta tipo B, conforme previsto no paragrafo unico do art. 7°, da Resolugdo n°® 569/19 — CIJF,
o pedido de concessdo de suprimento de fundos devera conter ainda:

a) os dados da conta tipo B (banco, agéncia e conta). Ressaltando que os procedimentos
para abertura da conta junto a Secretaria Administrativa - SECAD devem ocorrer antes do pedido de
concessao para que a conta esteja aberta e apta a receber os créditos. Cabe salientar que a conta tipo B,
sem movimentagao por mais de 60 (sessenta) dias, fica inativa, e, como consequéncia, se houver saldo, o
Banco do Brasil recolhera automaticamente o numerario para a Secretaria do Tesouro Nacional — STN.

IIT — O limite para cada ato de concessdo de suprimento de fundos sera de 5% e 10% do
valor estabelecido na alinea “a” do inciso II do art. 23 da Lei n°® 8.666, de 21 de junho de 1993 para a
modalidade depdsito em conta-corrente — tipo B, ou para modalidade Cartdo de Pagamento do Poder
Judiciadrio — CPPJ, respectivamente.

§ 1° Cada despesa individualizada devera observar o limite de 0,5% e de 1%, do valor
estabelecido na alinea “a” do inciso II do art. 23 da Lei n.8.666, de 21 de junho de 1993 ,para suprimento
mediante deposito em conta-corrente — tipo B ou utilizagdo do CPPJ, respectivamente.

§ 2° O valor do numerario de suprimento de fundos inclui aqueles referentes as
obrigagdes tributarias.

§ 3° Por expressa autorizagao do ordenador de despesa e, ainda, mediante justificativa da
impossibilidade de realizacao de pagamento por meio de crédito a vista, a modalidade saque no Cartao de
Pagamento do Poder Judiciario — CPPJ serd limitada a 30% do somatorio dos valores concedidos nas
naturezas de despesas — ND 339030 — material de consumo, 339036 — servigos de pessoa fisica e 339039 —
servigos pessoa juridica, de modo a garantir que seja observado o limite estabelecido no art. 15, §3° da
Resolugao n°® 569/19 — CJF.

§4° No pedido de concessdo de suprimento de fundos devera constar o valor do crédito a
vista e de saque, nos termos do paragrafo anterior, considerando o total das despesas concedidas — 339030,
339036 ¢ 339039.

Paragrafo unico. O ato de concessdo do suprimento de fundos devera ser publicado na
Biblioteca digital e no Portal da Transparéncia da Justica Federal — Se¢do Judiciaria da Bahia.

DO PRAZO DE APLICACAO E PRESTACAO DE CONTAS

I — O prazo de aplicagcdo da Concessdao de Suprimento de Fundos — CSF seréa de até 60
(sessenta) dias, a contar da data de liberagao do limite do cartao pelo Nucleo de Administragao Financeira
e Patrimonial — NUCAF ou Secretaria Administrativa - SECAD, no caso do CPPJ, ou da data de emissdo
ordem bancaria, no caso excepcional de conta tipo B.
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II — Durante a aplicagao dos recursos, o suprido devera observar os limites de gasto por
natureza de despesa (ND 339030, 339036 e 339039), bem como os limites autorizados para crédito a vista
e saque.

IIT — A prestacdo de contas final da Concessdo de suprimento de Fundos — CSF devera
ocorrer em até 30 dias apds o prazo de aplicacdo ou depois do uso total do limite disponivel, se este
ocorrer primeiro.

§ 1° O agente suprido, na hipotese de utilizacdo da modalidade CPPJ, devera apresentar
a prestacao de contas parcial, mensalmente, no primeiro dia 1til subsequente ao da realizacdo da despesa,
enquanto durar a concessao, para analise e conferéncia das despesas e, ainda, o cumprimento dos prazos
de pagamento da fatura, retencdes tributdrias e obrigagdes acessorias.

§ 2° Excepcionalmente, os prazos de aplicacdo e comprovagdo que compreenderem o
més de dezembro serdo limitados até o dia 19, em razdo do recesso forense e das atividades de
encerramento do exercicio.

§ 3° Os prazos de aplicagdo e comprovagdo constardo em documento no processo € na
publicacdo da concessdo na Biblioteca digital e no Portal da Transparéncia da Justica Federal — Se¢ao
Judiciaria da Bahia.

DOS COMPROVANTES DAS DESPESAS E DOCUMENTACAO DA PRESTACAO
DE CONTAS

I — Os comprovantes das despesas realizadas serdo emitidos em nome do 6rgao, devendo
conter:

a) discriminagdo de forma clara do servico prestado ou do material fornecido;

b) a data da emissao, valor individual e total;

c) atesto firmado pela unidade solicitante confirmando o recebimento dos materiais,
bens, e/ou servigos solicitados, contendo, obrigatoriamente, nome legivel e indicacdo de cargo ou fungao
de outro servidor que tenha conhecimento da compra efetuada;

d) documento fiscal, no prazo de validade, em conformidade com a legislagdao vigente e
quando nota fiscal eletronica, a verificagdo da autenticidade.

§ 1° O atesto das notas fiscais e/ou recibos devera ocorrer no mesmo més da prestagao de
servico e devera conter a data de emissdao do documento fiscal para fins de verificagao da competéncia dos
tributos, especialmente para retencdo previdenciaria e contribuigdo patronal, inclusive para os servigos
prestados por MEI — Micro Empreendedor Individual, conforme art. 201 da Instrucdo Normativa n°
971/2009 — RFB (servigos de hidraulica, eletricidade, pintura, alvenaria, carpintaria e de
manutencio ou reparo de veiculos).

IT — A prestacdo de contas do suprimento de fundos deveréd ser formalizada no mesmo
processo da concessao, com os seguintes documentos:
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a) documento de solicitacdo do material e/ou servico, com justificativa de sua
necessidade;

b) copia digitalizada das primeiras vias dos comprovantes das despesas realizadas, em
ordem cronolodgica da data de sua emissdo com os respectivos atestos;

¢) recibo de pagamento autonomo, RPA, constando: nome, CPF, n° da identidade, data
de nascimento, nimero de inscricdo no PIS, NIT ou NIS, em se tratando de prestador de servico pessoa
fisica;

d) documento fiscal de venda ao consumidor para aquisi¢ao de material de consumo ou
nota fiscal de servigo quando se tratar de servigos pessoa juridica;

e) os dados: nome, CPF, n° da identidade, data de nascimento, nimero de inscri¢gdo no
PIS, NIT ou NIS, quando houver prestacdo de servico por MEI — Micro Empreendedor Individual,
conforme art. 201 da Instru¢do Normativa n°® 971/2009 — RFB (servicos de hidraulica, eletricidade,
pintura, alvenaria, carpintaria e de manutencio ou reparo de veiculos);

f) comprovante de consulta da qualificagdo cadastral no site do eSocial -
https://portal.esocial.gov.br/institucional/consulta-qualificacao-cadastral para prestador de servigo pessoa
fisica e prestador MEI para os servigos do art. 201 da IN 971/2009 — RFB;

g) demonstrativo das despesas realizadas, conforme anexo II;

h) o saldo do saque nao utilizado, na modalidade saque do CPPJ, e, excepcionalmente, o
saldo ndo utilizado na modalidade crédito em conta tipo B devera(2o) ser recolhido(s) ao Tesouro
Nacional, através de GRU — Guia de Recolhimento da Unido (cddigo de recolhimento 68808-8 — UG
090012 — gestao 00001);

1) extrato da conta tipo B, quando houver excepcionalmente concessdo nessa
modalidade;

§ 1° O saque por meio da utilizagdo do CPPJ ou excepcionalmente da conta tipo B
devera ser no valor da despesa a ser realizada. Se o saque exceder o valor da despesa a ser realizada, o
valor excedente devera ser devolvido por meio de GRU, (codigo de recolhimento 68808-8 — UG 090012 —
gestdo 00001), no prazo de 03 (trés) dias uteis a contar do dia seguinte ao dia do saque, diminuindo o valor
do suprimento a ser utilizado. Se o valor excedente de saque for inferior a R$30,00 podera ficar na posse
do suprido. Na data em que o valor excedente somar R$30,00 devera ser devolvido.

§ 2° Caso o valor excedente, a partir de R$30,00, permane¢a com o suprido sem
justificativa formal, a autoridade competente devera apurar a responsabilidade do agente suprido.

Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao

PUBLIQUE-SE. CUMPRA-SE.
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DIRLEY DA CUNHA JUNIOR
JUIZ FEDERAL DIRETOR DO FORO

Documento assinado eletronicamente por Dirley da Cunha Junior, Diretor do Foro, em 28/05/2020,
as 16:33 (horéario de Brasilia), conforme art. 1°, § 2°, III, "b", da Lei 11.419/2006.
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ANEXO I - FORMULARIO PARA SOLICITACAO/PROPOSTA PARA CONCESSAO
DE SUPRIMENTO DE FUNDOS (DOCUMENTO SEI 10313341)

ANEXO II - FORMULARIOS PARA PRESTACAO DE CONTAS DE SUPRIMENTO
DE FUNDOS (DOCUMENTO SEI 10313357)
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