SECAO JUDICIARIA DA BAHIA
EDITAL
JUSTICA FEDERAL DO ESTADO DA BAHIA

EDITAL N° 1, DE 02 DE SETEMBRO DE 2015

V SELECAO SIMPLIFICADA DE ESTAGIO DE ENSINO SUPERIOR:

ADMINISTRACAO, ARQUITETURA, ARQUIVOLOGIA, CIENCIAS CONTABEIS,
ENGENHARIA CIVIL, ENGENHARIA ELETRICA, ESTATISTICA, SISTEMAS DE
INFORMA CAO, MATEMATICA E SECRETARIADO

REGULAMENTO

O JUIZ FEDERAL DIRETOR DO FORO DA SECAO JUDICIARIA DO ESTADO DA
BAHIA, no uso de suas atribui¢des legais, faz saber a todos os interessados que, em conformidade com
os termos da Lei n°. 11.788, de 25 de Setembro de 2008, Resolucdo n°. 208, de 04 de outubro de 2012,
do Conselho da Justica Federal, Resolu¢ao/PRESI n° 600-28, de 18 de dezembro de 2009, e dos Termos
de Convénios para concessido de estidgio remunerado celebrados entre a Secdo Judicidria do Estado da
Bahia e as Instituicdes de Ensino conveniadas, torna publica a realizacdo da Selecdo de Académicos
de ADMINIS-TRACAO, ARQUITETURA, ARQUIVOLOGIA, CIENCIAS CONTABEIS,
ENGENHARIA CIVIL, ENGENHARIA ELETRICA, ESTATISTICA, SISTEMAS DE
INFORMA CAO, MATEMATICA E SECRETARIADO, para atuarem como estagidrios nesta Se¢io
Judicidria do Estado da Bahia, conforme disposicdes a seguir:

I- DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1 O processo seletivo simplificado sera realizado por servidores lotados na Sec¢@o de Desenvolvimento e
Avaliacdo de Recursos Humanos.

1.2 As inscri¢des para a presente selecdo de estdgio destinam-se a estudantes dos cursos acima indicados.

1.2.1 O limite de inscricdes serd o quantitativo de inscritos dentro do prazo estabelecido
no site http://portal.trfl.jus.br/sjba/ da Justica Federal do Estado da Bahia, cujo prazo sera de 03 a 20
de setembro de 2015 (até as 24 horas).

1.2.2 Pode se inscrever o estudante que se encontre regularmente matriculado em Instituicdo de Ensino
conveniada com esta Justica Federal e que atenda aos requisitos constantes neste Edital.

1.2.3 A relacdo das Institui¢des de Ensino conveniadas com esta Justica Federal consta no ANEXO
II desse Edital, ndo sendo permitida a inscricdo do estudante de instituicio que ndo esteja dentre as
relacionadas no aludido anexo.

1.3 Nao haverd cobranga de taxa de inscrico.

1.4 A presente selecdo objetiva o preenchimento de vagas existentes e a formacdo de cadastro reserva
para estagio remunerado do quadro de estagidrios de nivel superior nos cursos descritos.

II - DOS REQUISITOS PARA INGRESSO NO ESTAGIO

2.1 Estdo habilitados a ingressar no quadro de estagidrios desta Se¢do Judiciaria do Estado da Bahia os
estudantes aprovados em ordem de classificacdo que, no ato de convocacao:

2.1.1 estejam regularmente matriculados e com frequéncia efetiva nos cursos de
ADMINISTRACAO, ARQUITETURA, ARQUIVOLOGIA, CIENCIAS CONTABEIS,
ENGENHARIA CIVIL, ENGENHARIA ELETRICA, ESTATISTICA, SISTEMAS DE
INFORMACADO, MATEMATICA e SECRETARIADO em instituicio de ensino conveniada (do
ensino publico ou particular) com a Secao Judiciaria do Estado da Bahia.

2.1.2 tenham integralizado o equivalente a 50% (cinquenta por cento) do total da grade curricular ou
estejam cursando este percentual, situacdo a ser comprovada no ato da convocagdo para inicio do estigio,
mediante declaragao emitida pela respectiva Institui¢ao de Ensino.

2.2 Fica reservado aos estudantes portadores de deficiéncia compativel com as atividades de estdgio o
percentual de 10% (dez por cento) das vagas existentes ou que venham a surgir durante o periodo de



vigéncia da seleg@o.

2.2.1 Para participar do processo seletivo, os estudantes com deficiéncia deverdo, no perfodo das
inscri¢des, enviar e-mail para seder.ba@trfl.jus.br informando as condi¢cbes necessarias para
efetivaco de sua participacio no processo seletivo.

III - DOS REQUISITOS PARA INSCRICAO NA SELECAO

3.1 Habilitam-se a participar no processo seletivo os estudantes que se encontram regularmente
matriculados nos cursos de ADMINISTRACAO, ARQUITETURA, ARQUIVOLOGIA,
CIENCIAS CONTABEIS, ENGENHARIA CIVIL, ENGENHARIA ELETRICA,
ESTATISTICA, SISTEMAS DE INFORMACAO, MATEMATICA E SECRETARIADO, em
Instituicdo de Ensino conveniada e que possuam condicdes para cumprir os requisitos de ingresso no
estagio quando da convocacio na ordem de classificacio.

3.1.1 As condi¢des referidas no pardgrafo anterior serdo declaradas pelos estudantes no ato de
inscricdo no site http://portal.trfl.jus.br/sjpa/ da Justica Federal do Estado da Bahia, sendo as
informagdes prestadas de inteira responsabilidade do estudante inscrito.

IV - DAS INSCRICOES

4.1 As inscri¢Oes realizar-se-do no periodo de 03/09/2015 a 20/09/2015 (até as 24h), através do site da
Justica Federal - Se¢do Judicidria da Bahia (http://portal.trfl.jus.br/sjba/), sendo:

4.1.1 Abertura das inscri¢des: disponivel a partir das 12:00h do dia 03/09/2015.
4.1.2 Encerramento das inscri¢des: as 24 horas do dia 20/09/2015.

4.2 A qualquer tempo poderd ser anulada a inscricdo, prova ou ingresso no estdgio, se for verificada
falsidade de declaracdo ou irregularidades nas provas e/ou documentos.

4.3 Niao sera possivel a inscricdo do candidato que seja servidor publico ou que esteja incluido nas
vedacdes constantes no artigo 22 da Resolucao n°. 208, de 04 de outubro de 2012, do Conselho da Justica
Federal, que dispde sobre a concessao de estagio a estudantes no ambito do Conselho e da Justica Federal
de primeiro e segundo graus.

V - DA APLICACAO DA PROVA

5.1 As provas objetivas serdo realizadas na Se¢do Judicidria do Estado da Bahia, Férum Teixeira de
Freitas, Av. Ulysses Guimardes, n. 2799 — Sussuarana - Centro Administrativo da Bahia - Salvador/BA,
nos horérios das 09horas as 12horas, em 27 de setembro de 2015.

5.1.1 Quaisquer alteracdes que venham a ocorrer na data de realizagdo do certame serdo objeto de
aviso a ser divulgado no endereco eletrdnico desta Seccional (http:/portal.trfl.jus.br/sjba/) e afixado no
atrio do Férum Teixeira de Freitas, sede da Secdo Judicidria do Estado da Bahia, situado na Avenida
Ulisses Guimaraes, n° 2799, Sussuarana — Centro Administrativo da Bahia, Salvador/BA.

5.2 A prova tera duracao de 3:00 (trés horas) e sera realizada no horario das 09:00h as 12:00h.
a) Tera acesso ao local da prova o candidato que comparecer até as 09:00horas.

5.3 O candidato deverd transcrever as respostas da prova objetiva para Folha de Resposta dentro do
tempo de duracio da prova, que serd o tinico documento vélido para a correcdo.

5.4 Somente terd acesso a sala de aplicacdo da prova o candidato que estiver munido de documento de
identifica¢do com foto.

5.4.1 O referido documento devera estar em perfeitas condi¢des, de forma a permitir, com clareza, a
identificacdo do candidato.

5.5 O candidato deverd comparecer no local designado, munido de caneta esferografica de tinta azul ou
preta.

5.6 Sera excluido do processo seletivo o candidato que:

a) apresentar-se apOs o hordrio determinado;

b) ndo comparecer a prova, seja qual for o motivo alegado;

¢) ndo apresentar o documento de identificacdo exigido;

d) ausentar-se da sala de prova sem acompanhamento do fiscal;

f) for surpreendido em comunica¢do com outras pessoas, usando livros, notas, impressos ndo permitidos,
ou qualquer outro meio de comunicag@o, incluindo celulares.

g) langar mio de meios ilicitos para a realizagdo da prova;
h) perturbar a ordem dos trabalhos.
i) ndo pertencer a instituicdo de ensino conveniada.
5.6.1 A prova serd realizada sem consulta a qualquer material.

5.6.2 Recomenda-se ao candidato comparecer ao local da prova sem portar livros nem aparelhos
eletronicos (telefone celular, walkman, agenda eletrdnica, palmtop, notebook, receptor, miquina de
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calcular, maquina fotogréfica, controle de alarme de carro, reldgio do tipo databank, gravador, etc.), a fim
de evitar esquecimento e atraso dos trabalhos em virtude do recolhimento deste material.

5.7 Os candidatos poderdo interpor recurso as questdes da prova no prazo de até 02 (dois) dias tteis apds
a divulgac@o do gabarito oficial.

5.7.1 Os recursos serdo interpostos através do envio de formuldrio modelo, devidamente preenchido,
ao email da Secdo de Desenvolvimento e Avaliagdo de Recursos Humanos (seder.ba@trfl.jus.br).

5.7.2 O formuldrio citado no item 5.7.1 estard disponivel no site da Justica Federal da

Bahia (www.jfba.jus.ba).

VI-DA PROVA DA SELECAO

6.1 A selecdo constard de prova objetiva composta de 25 (vinte e cinco) questdes de multipla escolha e
versara sobre assuntos do programa constante deste edital (ANEXO I).

6.1.1 Os candidatos dos cursos de Administracao e Secretariado responderio a 10 (dez) questdes
de Lingua Portuguesa, 10 (dez) questdes de Conhecimentos Especificos da drea e 05 (cinco) questdes de
Nocgoes basicas de Informética, conforme contetido do Anexo L.

6.1.2 Os candidatos dos cursos de Estatistica e Matematica responderdao a 10 (dez) questdes de
Lingua Portuguesa, 10 (dez) questdes de Matematica/Raciocinio Ldgico e 05 questdes de Nogdes bdsicas
de Informatica, conforme contetido do Anexo 1.

6.1.3 Os candidatos dos cursos de Arquivologia responderdo a 10 (dez) questdes de Lingua
Portuguesa, 10 (dez) questdes de Conhecimentos Especificos da drea e 05 questdes de Nogdes bésicas de
Informatica, conforme contetdido do Anexo I.

6.1.4 Os candidatos dos cursos de Ciéncias Contabeis responderdo a 10 (dez) questdes de Lingua
Portuguesa, 10 (dez) questdes de Conhecimentos Especificos da drea e 05 questdes de Nogdes basicas de
Informdtica, conforme contetido do Anexo L.

6.1.5 Os candidatos dos cursos de Arquitetura, Engenharia Elétrica e Engenharia
Civil responderdo a 10 (dez) questdes de Lingua Portuguesa, 10 (dez) questdes de Conhecimentos
Especificos da drea respectiva e 05 (cinco) questdes de Informatica aplicada a referida drea.

6.1.6 Os candidatos do curso de Sistema de Informacio responderdo a 10 (dez) questdes de
Lingua Portuguesa, 15 (dez) questdes de Conhecimentos Especificos da area de Informatica, conforme
ANEXO I deste Edital.

6.2 A prova conterd questdes objetivas de multipla escolha, com 04 alternativas (A — B — C — D) e
versard sobre assuntos do programa constante deste edital (ANEXO I).

6.3 Nao haverd segunda chamada ou repeti¢do da prova.

6.4 Niao serdo computadas questdes as quais o candidato tenha dado mais de uma resposta ou cuja
resposta contenha emenda, borrdes ou rasura.

6.5 Considerar-se-a aprovado o candidato que obtiver, no minimo, nota 5,0 (cinco), na escala de 0 (zero)
a 10 (dez).

6.6 Na hipétese de empate serd dada preferéncia ao candidato que, pela ordem:

a) tiver maior pontuacdo nas questdes de conhecimentos especificos no respectivo curso do candidato
(Administracio, Arquitetura, Arquivologia, Ciéncias Contabeis, Engenharia Civil, Engenharia
Elétrica, Estatistica, Matematica, Secretariado e Sistemas de Informacao).

b) tiver o maior nimero de filhos;

¢) tiver mais idade.

6.7 Niao serdo permitidas consultas a qualquer tipo de material durante a aplicacdo da prova.

6.8 O candidato que encerrar a prova em tempo inferior a uma hora apds o inicio ndo podera levar
consigo o caderno de questdes.

VII - DA DIVULGACAO DOS RESULTADOS

7.1 Os nomes dos candidatos aprovados serdo divulgados no endereco eletronico desta Seccional
(http://portal.trfl.jus.br/sjba/) e afixados no atrio do Férum Teixeira de Freitas, sede da Secdo
Judicidria do Estado da Bahia, situado na Avenida Ulisses Guimaraes, n° 2799, Sussuarana, CAB, Nesta.

7.2 A relag@o geral do resultado da selec@o estard disponivel na Se¢do Judicidria do Estado da Bahia para
consulta por parte dos interessados.

VIII - DA CONVOCACAO

8.1 A aprovacgdo na selecdo ndo gera direito a convocagd@o, mas esta, quando se fizer, respeitara a ordem
de classificagao definitiva e o prazo de validade da selecao.

8.2 Os candidatos aprovados serdo convocados na ordem de classificagdo para assinar o Termo de
Compromisso, no limite das vagas existentes ou que surgirem dentro do prazo de validade da selegdo
simplificada.

8.3 A convocagio serd feita por e-mail ao candidato, que terd o prazo de 05 (cinco) dias tteis, contados
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da data da confirmacfo eletrénica de recebimento da mensagem, para se apresentar a Sede da Sec¢do
Judicidria do Estado da Bahia e manifestar interesse na realizacdo do estdgio.

8.3.1 Quando do preenchimento da ficha de inscri¢do, cada candidato ficard responsdvel pelo
fornecimento do e-mail correto, para recebimento de mensagens eletronicas pela Secdo de
Desenvolvimento e Avaliagdo de Recursos Humanos da Justi¢a Federal da Bahia (SEDER-BA).

8.3.2 Em caso de mudanga de e-mail, o candidato devera enviar mensagem a seder.ba@trf1.jus.br,
informando o novo endereco eletronico.

8.3.3 Nio serd concedido novo prazo, sendo de inteira responsabilidade do candidato o fornecimento
do e-mail correto, bem como a leitura das mensagens.

8.4 O candidato terd 10 (dez) dias corridos, contados da apresentagio prevista no item 8.3, para estar apto
ao inicio do estagio, entregando a seguinte documentacao:

a) fotocdpias do RG, CPF, titulo de eleitor e comprovante de quitacdo eleitoral, com respectivos originais
para conferéncia;

b) declaracdo emitida por instituicdo de ensino superior, conveniada com a Secdo Judicidria da Bahia,
atestando que € estudante do curso no qual foi aprovado para o estigio, estando regularmente matriculado,
com frequéncia efetiva e que cursou ou estd cursando até o final do semestre em que estd matriculado o
equivalente a 50% da grade curricular da respectiva Instituicao de Ensino;

¢) copia do histérico escolar.
8.5 Nio serdo aceitos pedidos de prorrogacdo dos prazos constantes nos itens 8.3 e 8.4.

8.5.1 Sera possibilitada a reclassificagdo para final de lista, desde que o candidato justifique o pedido no
prazo de até 05 (cinco) dias tteis, contados da data do recebimento do e-mail de convocacao.

8.5.2 A reclassificagdo também podera ser solicitada mediante instrumento de procuragdo ptblica ou
particular.

8.5.2.1 Serd aceita a reclassificacdo solicitada em resposta a mensagem eletrénica de convocagéo,
devendo o convocado apresentar dados de identificacdo em conformidade com os dados descritos no ato
da sua inscrig@o.

8.6 Em caso de ocorrer alteragdo posterior dos dados cadastrais apresentados no formuldrio de inscri¢do,
o candidato devera fazer comunicag@o, por escrito, a Se¢do Judicidria do Estado da Bahia para a devida
atualizacdo.

IX — DAS DISPOSICOES FINAIS

9.1 O inicio do estdgio dar-se-d4 com a assinatura do Termo de Compromisso, com interveniéncia da
Instituicdo de Ensino conveniada, no limite das vagas existentes ou que surgirem dentro do prazo de
validade da seleg@o.

9.2 O Termo de Compromisso assinado pelo estudante nio cria direitos ou vinculo empregaticio de
qualquer natureza.

9.3 A inscri¢do do candidato implicard o conhecimento e a ticita aceitacdo das condi¢des estabelecidas
neste Edital, das quais ndo podera alegar desconhecimento.

9.3.1 O estdgio serd regido nos termos da Lei n°. 11.788, de 25 de Setembro de 2008, da Resolugdo
n°. 208, de 04 de outubro de 2012, do Conselho da Justica Federal e da Resolu¢cdo/PRESI n® 600-28, de
18 de dezembro de 2009, do TRF da 1* Regido, observando a vedagdo da prtica do nepotismo
determinada pelo Enunciado n°. 07, do Conselho Nacional de Justica.

9.4 E vedada a contratacio para realizar estdgio na Justica Federal de Primeiro e Segundo Graus do
estudante que possuir vinculo profissional ou de estdgio com advogado ou sociedade de advogados que
atuem em processos na Justica Federal, inclusive que esteja realizando estdgio em empresas ptiblicas
federais.

9.5 Nio poderd realizar estdgio ndo obrigatério no ambito do Conselho da Justica Federal e da Justica
Federal de primeiro e segundo graus o estudante que seja: ocupante de cargo, emprego ou fungdo
vinculados aos 6rgéos ou as entidades da administragdo publica direta ou indireta de qualquer dos Poderes
da Unido, dos Estados, do Distrito Federal ou dos Municipios; militar da Unido, dos Estados ou do
Distrito Federal; titular de mandato eletivo federal, estadual, distrital ou municipal; servidor do Ministério
Pudblico. (De acordo com art. 22, da Resolugdo n° 208, de 04 de outubro de 2012, do CJF).

9.6 A falta da interveniéncia da Instituicio de Ensino no Termo de Compromisso implicard
impossibilidade de realizacdo do estdgio, com exclusdo do candidato da lista dos habilitados ao estdgio.

9.7 O estagiério devera cumprir carga horaria de 04 (quatro) horas diarias e 20 (vinte) horas semanais,
no turno vespertino, em jornada a ser estabelecida pela Se¢do Judicidria, de acordo com o hordrio de
funcionamento da Seccional.

9.8 O estagidrio fard jus a percepcdo de bolsa de estiagio mensal conforme frequéncia consignada pelo
estagidrio, sendo esta integrada de auxilio financeiro e auxilio transporte.

9.8.1 O valor do auxilio-transporte ¢ R$ 7,10 (sete reais e dez centavos) por dia efetivamente
trabalhado, a ser pago no més subseqiiente ao frequentado.

9.8.2 O auxilio financeiro equivale ao seguinte valor:

R$ 810,00 (oitocentos e dez reais), para convocacdo destinada ao preenchimento de vaga oriunda da
modalidade de estdgio remunerado Justica Federal, sendo 04 horas de atividades de estagio diariamente,
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20 horas semanais;
9.8.3 E assegurado ao estagidrio, seguro contra acidentes pessoais durante o periodo do estagio.

9.9 A contratagdo de estagidrios serd feita em observancia rigorosa a ordem de preenchimento das vagas
necessdrias no momento da referida contratacdo.

9.9.1 Excepcionalmente, caso a Unidade Administrativa venha necessitar de estagidrio para atuar no
turno matutino, deverd o candidato a ser convocado na ordem de classificacdo buscar junto a sua
Institui¢éo de Ensino adaptar horério escolar.

9.9.2 Nao sendo possivel o estudante convocado mudar de turno escolar, serdo consultados os
candidatos na ordem seguinte em relacio a possibilidade de estagiar no turno matutino.

9.9.3 A impossibilidade em realizar estidgio no turno matutino ndo exclui o convocado da lista de
classificados nem altera a continuidade da ordem de convocag@o.

9.10 O candidato classificado serd convocado para assinatura de Termo de Compromisso na mesma
modalidade de estdgio que deu origem a vaga.

9.11 Nao serdo fornecidos aos candidatos: atestados, certificados ou certiddes relativas a sua habilitacdo,
classificagdo ou a nota adquirida na prova objetiva.

9.12 A selecdo terd validade de 01 (um) ano a contar da data da publica¢do do resultado final, podendo
ser prorrogada em periodo a ser definido a critério da Administracdo, desde que o ato de prorrogacgdo seja
publicado dentro do periodo de validade da selecdo.

9.13  Os casos omissos serdo resolvidos pela Direcdo do Foro.

9.14 A selecdo simplificada ndo se equipara a modalidade de concurso publico, mesmo porque ndo se
destina ao provimento de cargo publico, sendo inaplicdveis as regras e principios alusivos a tal
procedimento seletivo.

Salvador/BA, 02 de setembro de 2015.

IRAN ESMERALDO LEITE

Juiz Federal Diretor do Foro

ANEXO I
CONTEUDO PROGRAMATICO
CONHECIMENTOS GERAIS

PORTUGUES (CONTEUDO COMUM A TODOS OS CURSOS):

Ortografia oficial. Acentuagdo grafica. Flexdo nominal e verbal. Pronomes: emprego, formas de
tratamento e colocagdo. Emprego das conjungdes e das locucdes conjuntivas. Emprego de tempos e
modos verbais. Vozes do verbo. Concordancia nominal e verbal. Regéncia nominal e verbal. Ocorréncia
da crase. Pontuagdo. Interpretacdo de texto.

NOCOES DE INFORMATICA BASICA PARA OS CURSOS DE ADMINISTRACAO,
ARQUIVOLOGIA, CIENCIAS CONTABEIS, ESTATISTICA, MATEMATICA
E SECRETARIADO: Conceitos basicos de software e hardware. No¢des do ambiente Windows XP,
Editor de texto Word. Conceitos de Internet e Intranet. Internet Explorer. Correio eletrdnico (web e-mail).
Coépias de Seguranca (backup). Conceito e organizagdo de arquivos (pastas/diretdrios). Nocdes bésicas de
armazenamento de dados.

NOCOES DE INFORMATICA APLICADA AOS CURSOS DE ARQUITETURA,
ENGENHARIA CIVIL E ENGENHARIA ELETRICA:

AutoCad 2D - Criacdo de Desenho Basico, Manipulacdo de Objetos, Organizacdo do Desenho e
Comandos de Consulta, Modificagdo de Objetos, Limites Definidos, Aplicacdo de Objetos de Hachuras,
Criagdo de Anotagdes de Desenhos, Aplicagdo de Cotas de Dimensionamento, Preparacdo de Layouts e
Plotagem.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS (POR AREA DE CURSO)



ADMINISTRACAO

Administracdo de Pessoal — Rotatividade e Absenteismo. Avaliacdo de Desempenho. Principais Teorias
Administrativas. Estrutura Organizacional. Comunicacdo como ferramenta de gestdo. Teorias
Motivacionais. Planejamento Estratégico. Gestdo de Projetos: Conceitos. Fundamentos. Principais Teorias
Administrativas. Gestiio de Pessoas. Planejamento Estratégico: conceitos. Principios. Etapas.

ARQUITETURA

1. Projetos arquitetdnicos. Métodos e técnicas manuais e computadorizados de desenho e projeto.
Especificagdo de materiais e servigos.

2. Programacdo de obras. Or¢amento e composi¢do de custos unitdrios, parciais e totais. Planejamento e
cronograma fisico-financeiro: PERT-CPM. Acompanhamento de obras. Organizagdo do canteiro de
obras. Execugfio de sondagem no solo e fundacGes (sapatas, estacas e tubuldes), alvenaria, estruturas de
concreto, aco e madeira, coberturas, impermeabilizagdo e pavimentacdo. Esquadrias. Pisos, revestimentos
e pinturas. Instalagdes (dgua, esgoto, eletricidade e telefonia).

3. Fiscaliza¢do. Acompanhamento da aplicagdo de recursos (medi¢des, emissdo de fatura, etc.). Controle
de materiais. Controle de execucdo de obras e servicos. Qualidade total aplicada a construcéo.

4. Saneamento bdsico e saneamento ambiental (disposicdo de residuos, aterros sanitdrios, etc.).
Infraestrutura urbana e rural. Legislagio e Engenharia legal. Legislacio ambiental. Construgio
sustentavel: conceitos, estratégias, desperdicio, gestdo de residuos, reflexos na producao.

5. Nocgdes de seguranga do trabalho (NR8 — Edificacdes; NR10 — Seguranca em instalacdes e servigos em
eletricidade; NR11 — Transporte, movimenta¢io, armazenamento e manuseio de materiais); de ergonomia
(Norma Regulamentadora n°® 17); de acessibilidade (Decreto-lei 5296/2004) e NR18 — Condicdes e meio
ambiente de trabalho na industria da constru¢do; NR23 — Protecdo contra incéndio. EPIs e EPCs
utilizados em obras e servicos.

6. Desenho técnico: leitura e interpretacio de desenhos.

ARQUIVOLOGIA

Nogoes de Arquivos e documentos — conceituagdo. Nogdes de métodos de arquivamento. Nocdes de
Sistemas de classificacdo. Nocdes sobre tabelas de temporalidade. Nocdes de eliminag@o e conservagio
de documentos.

CIENCIAS CONTABEIS

Contabilidade Geral - Principios de Contabilidade. Patrimdnio: Conceito, Equa¢do Fundamental.
Escrituracdo Contabil. Provisdes. Depreciacdo, Amortizacio e Exaustdo. Balango Patrimonial.
Demonstragio de Resultado do Exercicio. CMV, Receitas e Despesas.

Contabilidade Piblica - Conceito e Objeto da Contabilidade Publica. Campo de Aplicacdo. Regime
Contdbil das receitas e das despesas; Plano de Contas tnico do Governo Federal; Sistemas de Contas:
Patrimonial, Or¢amentdrio, Financeiro e de Compensacdo; Lei 4.320/64 e suas alteracdes (art. 83 ao art.
106).

Nogdes de Orgamento Publico — Principios Or¢amentarios. Ciclo Or¢amentario. Classificagao de Receitas
e Despesas Orcamentdrias — Lei 4.320/64. Descentralizacio de Créditos. Créditos Adicionais.

ENGENHARIA CIVIL

1. Projetos: arquitetdnico, estrutural (concreto, aco e madeira), fundagdes, instalagdes hidrosanitarias,
instalacGes elétricas, telefonia, 16gica e prevencdo contra incéndio. Métodos e técnicas manuais e
computadorizados de desenho e projeto. Captagdo e drenagem de dguas pluviais. Especificacdo de
materiais e servicos.

2. Programacdo de obras. Orcamento e composi¢cdo de custos unitdrios, parciais e totais. Planejamento e
cronograma fisico-financeiro: PERT-CPM. Acompanhamento de obras. Organizacdo do canteiro de
obras. Execug@o de sondagem no solo e fundacdes (sapatas, estacas e tubuldes), alvenaria, estruturas de
concreto, aco e madeira, coberturas, impermeabilizacio e pavimentagdo. Esquadrias. Pisos, revestimentos
e pinturas. Instalagdes (dgua, esgoto, eletricidade e telefonia).

3. Fiscalizagdao.Acompanhamento da aplicacio de recursos (medigdes, emissdo de fatura, etc). Controle de
materiais (cimento, agregados aditivos, concreto usinado, ago, madeira, materiais cerdmicos, vidro, etc.).
Controle de execugdo de obras e servicos. Dosagem do Concreto. Qualidade total aplicada a construg@o.

4. Saneamento bdsico e saneamento ambiental (disposicdo de residuos, aterros sanitdrios, etc.).
Infraestrutura urbana e rural. Legislacio e Engenharia legal. Legislacdo ambiental. Construgio
sustentavel: conceitos, estratégias, desperdicio, gestdo de residuos, reflexos na producéo.

5. Nocdes de: seguranga do trabalho (NR8 — Edificagdes; NR10 — Seguranga em instalagdes e servicos
em eletricidade; NR11 — Transporte, movimentagdo, armazenamento e manuseio de materiais); de
ergonomia (Norma Regulamentadora n° 17); de acessibilidade (Decreto-lei 5296/2004) e NR18 —
Condigdes e meio ambiente de trabalho na industria da constru¢do; NR23 — Protecdo contra incéndio.
EPIs e EPCs utilizados em obras e servigos.

6. Desenho técnico: leitura e interpretacdo de desenhos.



ENGENHARIA ELETRICA

Conceitos bdsicos de circuitos elétricos. Circuitos de corrente continua. Circuitos de corrente alternada.
Leis fundamentais. Elementos de circuitos. Grandezas fatoriais: tensdo e corrente. Impedancia. Poténcia
ativa, reativa e aparente. Fator de poténcia. Energia. Medicao de grandezas elétricas. Conceitos basicos de
sistemas trifasicos. Grandezas de linha e de fase. Poténcia trifasica. Fator de poténcia e compensacgdo de
poténcia reativa. Conexdes trifdsicas de geradores. Cargas e transformadores. Modelagens de sistemas
elétricos de sistemas de poténcias. Geradores. Transformadores. Cargas. Conversdo eletromecanica de
energia. Circuitos magnéticos. Transformadores. Maquinas de correntes continuas. Motores de indug@o e
maquinas sincronas. Instalagdes elétricas. Caracteristicas de cargas elétricas. Fator de demanda e de carga.
Cdlculo e corregdo de fator de poténcia. Protecdo de sistemas elétricos. Relés e disjuntores. Acionamento
elétrico. Conservagdo de energia. Projetos e manutencgdo elétrica de sistema de condicionamento de ar.
Projetos elétricos de edificagdes prediais: caderno de especificagdes, planilha orcamentaria.

MATEMATICA e ESTATISTICA : Conjunto numérico: operagdes com nimeros inteiros, fracionarios
e decimais; problemas. Propor¢do e divisdo proporcional; Regra de Sociedade. Regra de trés simples e
composta. Porcentagem. Médias. Juros simples. Expressdes algébricas; equagdes do 1° e do 2° graus.
Funcdes polinominais de 1° e 2° graus; progressdes aritméticas e geométricas. Operacdes em logaritmos.
Geometria plana, dreas das figuras: quadrado, retdngulo, triingulo e circulo. Volume de sdlidos:
paralelepipedo, cubo, cilindro e cone. Relagdes métricas nos tridngulos retingulos. RACIOCINIO
LOGICO: Légica sentencial e de primeira ordem; enumeragéo por recurso; contagem: principio aditivo e
multiplicativo.

SECRETARIADO

Problemas que envolvem as relacdes de trabalho, secretdria e as relagdes rotineiras de mando,
consideragdes sobre o processo de comunicacdo, documentacdo e arquivo, redaciio empresarial, secretdria
moderna (Bibliografia: Manual da Secretdria, Jodo Bosco Medeiros e Sonia Hernandes), Manual de
Redac@o da Presidéncia da Republica, pronomes de tratamento.

SISTEMAS DE INFORMACAO

Conceitos basicos e fundamentais de processamento de dados. Organizacdo, arquitetura e componentes
funcionais (hardware e software) de computadores. Nuimeros bindrios, aritmética bindria e ldgica
digital. Hardware: Componentes bdsicos de um computador padrdo IBM-PC. Tipos e caracteristicas de
impressoras. Componentes, caracteristicas, fungdes, funcionamento dos computadores e periféricos,
instalacdo e manutencdo, incluindo servidores de rede, storages, blades, etc. Software: Caracteristicas e
tipos de softwares, fung¢des e operagdo dos aplicativos de escritério (Microsoft Office). Correio Eletronico.
Sistemas operacionais (Windows Server 2003, Windows XP e Linux): Conceitos bésicos, configuragéo,
recursos, comandos e utilitirios. Conceitos bdsicos de madquinas virtuais (VMware). Rede de
computadores: Conceitos basicos; Meios de transmissao; Tipos e topologias de redes. Protocolo TCP/IP
(fundamentos, arquitetura, protocolos IP, DNS, ICMP, Telnet). Redes LAN/WAN, Wireless.
Cabeamento estruturado e ndo-estruturado. Internet: Conceitos de Internet e Intranet. Formas de
conexao. Correio eletrdnico. Ferramentas de navegacao, protocolo HTTP, DNS, DHCP. Conceitos de
Proxy Web. Seguranca: Conceitos bdsicos. Cépias de seguranca, virus e antivirus. Desenvolvimento:
Nogoes de programacao estruturada. Nog¢des de programacio orientada a objetos. SQL. UML. Conceitos
de desenvolvimento WEB: Java, HTML, CSS.

ANEXOII
INSTITUICOES DE ENSINO CONVENIADAS COM A

JUSTICA FEDERAL DE PRIMEIRO GRAU NA BAHIA

SIGLA DA

INSTITUICAO NOME DA INSTITUICAO

CAIRU Fundacdo Visconde de Cairu/CAIRU

Estacio FIB IREP - Sociedade de Ensino Superior Médio e Fundamental LTDA

FA Faculdade Apoio - FA




FABAC/CETEBA [Faculdade Baiana de Ciéncias/FABAC. Mantenedor: CETEBA - Centro de Ensino e Tecnologia da Bahia S/S Ltda.
FAMA Associagép Para o Desenvolvimento Sécio-Cultural da Comunicagéo da Boca do Rio (ADESC-BR), Faculdade
Montessoriana de Salvador (FAMA)
FBB Faculdade Batista Brasileira
FDJ Faculdade Dois de Julho/Mantenedora: Fundagao Dois de Julho.
Faculdade Mauricio de Nassau de Salvador - FMN BA
mM (Mantenedora : ABES - Sociedade Baiana de Ensino Superior Ltda.)
FRB Faculdade Ruy Barbosa de Administragcdo e de Direito/FRB
Associacao Brasileira de Educagao Familiar e Social
FSBA
(Faculdade Social da Bahia)
FSS Faculdade Sao Salvador/FSS - Sociedade de Estudos Empresariais Avangados da Bahia Ltda.
FTC Faculdade de Tecnologia e Ciéncias/FTC
FTE Faculdade de Tecnologia Empresarial - FTE
IFBA Instituto Federal da Bahia
UCSAL Universidade Catolica do Salvador/lUCSAL
UFBA Universidade Federal da Bahia/lUFBA
UNEB Universidade do Estado da Bahia/lUNEB
UNIFACS Universidade Salvador
UNIJORGE Sociedade Bahiana de Educagéo e Cultura/ASBEC - Centro Universitario Jorge Amado
UNIME Unido Metropolitana de Educacgéo e Cultura/lUNIME
UNIRB Faculdade Regional da Bahia
UNYAHNA Ig/séituto de Educacéo Superior UNYAHNA de Salvador - IESUS/Mantenedora: Associagao Educacional UNYAHNA
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