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1. Introducéo

Este documento tem por objetivo a descricao, explanacdo das funcionalidades e
método de utilizacdo do Sistema eCPTEC - Cadastro de Peritos e Orgaos Especializados.

Este manual se destina a todo e qualquer usuario que ird4 utilizar o sistema,
lembrando que 0 eCPTEC - Cadastro de Peritos e Orgdos Especializados, trabalha com
“Perfis de Usuarios” diferenciados, fazendo com que as funcionalidades estejam disponiveis para
0S gue possuirem permisséo para sua utilizacéo.

2. Acesso ao sistema

Para acessar o Sistema eCPTEC - Cadastro de Peritos e Orgaos Especializados,
informe a seguinte URL - no seu navegador - https://portal.trfl.jus.br/ecptec/ clique no
botdo <Logar>, e entre com o seu login e senha ou solicite novo cadastro.

F“ JUSTICA FEDERAL

=

TRF - 1® Regido
ECPTEC-1.4.5

Curriculo
8l Logar

Nome ou Razdo Social

A consulta ndo gerou resuftado
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3. Telas do sistema

3.0 AUTENTICAR USUARIO

§

-
JUSTICA FEDERAL
Tritunal Regional Fedecal da 14 Regido
ot
Entrar
Nome de uswirio ou e-mall
I

Senha
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3.1 Curriculo

3.1.1 Listagem publica de Peritos e Orgéos Especializados

O sistema permite que os curriculos sejam filtrados através do icone FILTRAR

Ap0s selecionar o icone Filtrar, o usuario deve informar os dados desejados e acionar o botédo
"Filtrar".

_L JUSTICA FEDERAL = o

o

TRF - 12 Regido

ECPTEC-1.4.5
Curriculo =

=) Logar
Listagem publica de Peritos e Orgdos Especializados

Perito

Limpar Filtro Filtrar

A consulta ndo gerou resultado
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3.1.2 Incluir Novo Curriculo
Para cadastrar um novo curriculo, sendo usuério Perito ou Orgédo Especializado, deve

selecionar o icone de Perito/Orgdo Especializado ap6s selecionar o item “Meu Curriculo”,
conforme imagem abaixo:

,'k JUSTICA FEDERAL

I
(=2

=
TRF - 1® Regido

TEC-1.45

Bem-vindo ao Sistema de Cadastro de Peritos e Orgados Especializados

B Meu curriculo

8 sair

Jr JUSTICA FEDERAL

Escolha uma das opg¢des abaixo

Orgdos Especializados

O sistema apresenta a tela de insercdo dos Dados Pessoais, onde o usuario Perito ou Orgdo
Especializado deve informar os Dados Pessoais necessarios e acionar o botdo "Salvar e
Continuar" para a realizacdo do cadastro.

| -
JUS FEDERA
- USTICA FEDERAL

TRF - 1* Regidio
f i

o . @ Dscos Pessaais

a 1- Dados Pessoais

Adicionar

Salvar e Continuar  [SEUISEEY
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3.2 Endereco

Ap0s inserir os Dados Pessoais, 0 sistema apresenta uma nova tela onde o usuario deve informar
os dados onde reside para serem cadastrados no sistema.

° Dados Pessoais a Endereco

2 - Enderego

CEP Legradouro

Salvar e Continuar Cancelar Retornar
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3.3 Dados Profissionais
Ap0s inserir 0 Endereco, o sistema apresenta uma nova tela onde o usuério deve clicar no

botéo + e adicionar uma Profissdo e informar os Dados Profissionais necessarios para a
realizagdo do cadastro.

O sistema apresenta o0 Botdo de adicédo + de Especialidade e de Area de atuacio,
onde o usuario pode inserir mais de uma opcao. Apos inserir os Dados Profissionais o0 usuério
clica em Incluir Dados Profissionais.

.1\- JUSTICA FEDERAL

TRF - 1* Regidio
ECPTEC
o Dados Pessoais o Endereco o Dados Profissionais

B meu curriculo

3 sair 3 - Dados Profissionais

Anglista de Sistemas

|+I'|.‘u. &0 Comprobatdria

X

TRF1-TRIBUNAL REGIONAL o RG
FEDERAL DA PRIMEIRA REGIAD

@ &

X

Incluir Dados Profissionais Cancelar
Clicar aqui para incluir seus dados profissionais

sabvar ¢ Continuar [SCRITRIN  retomar |
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O sistema questiona ao usuario que seu cadastro serd submetido a uma validacao,
tendo ciéncia disso, 0 mesmo clica na op¢do "Sim" e a sua profissao € cadastrada e listada na tela
de Dados Profissionais.

= JUSTICA A
~f JUSTICA FEDERA

TRF -1 Regidio
@) 0ados Pessoas @ encereco @ 0o Profissionsis [

3 - Dados Profissionals

Analista de Sistemas +  Especialidade

Tipo Exclur

Prezado(a), caso confirme a alteragdo dos dados profissionais, o seu cadastro sera submetido a nova validagao, deseja confirmar?

o “

TRF1 - TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL DA
PRIMEIRA REGIAD 1 | RG Anexo de teste pdf.pdf x
CPF Anexo de teste pdf.pdf X
Incluir Dados Profissionais Cancelar
Prof e

Sanceler

Ap0s inserir os dados profissionais, 0 usuario aciona o botdo "Salvar e Continuar" para os dados
serem cadastrados no sistema.

’,“ JUSTICA FEDERAL ~ —

TRF - 1° Regido
CPTEC-1.4.

- i @ Dacos pessoa @ encere € pados Profissionais

3 - Dados Profissionais

L]
N

Salvar e Continuar | Cancelar m

/
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3.4 Resumo

Ao final do cadastro na aplicacdo o sistema apresenta ao usuario um Resumo com todos os dados

inseridos pelo mesmo.

- e ’)
- JUSTICA FEDERAL

TRF - 1* Regido

Resumo do Curriculo

Dados Pessoais

Situagiio:

Pencente

Nome do Pai:

ca

Telefones

Celular.

Enderego

Profissic

CPF:

Nome da Mie:

Emaik:

Nome:

PIS/PASEP:

Comercial

Ndmero: Complemento
Cldade:
BRASILIA
Area de Abaagio
= TRIBUNAL REGIONA
EDERAL RMERA REGIA
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3.5 SOLICITACAO DE CADASTRO RECEBIDA COM SUCESSO

Mensagem de solicitacdo cadastrada com sucesso para orientacéo apds o cadastro do curriculo.

= JUSTICA FEDERAL ~ —

E
[}

-
TRF -1* Regiio
e SOLICITAGAO DE CADASTRO RECEBIDA COM SUCESSO!

Meu Curriculo

3.5.1 SOLICITACAO DE CADASTRO RECEBIDA - INCOMPLETA

Mensagem de solicitacdo cadastrada com sucesso, porém esta incompleta faltando dados e/ou
documentos. Nesta situacdo é necessario concluir o cadastro para posterior efetivacdo do
cadastro.

7 JUSTICA FEDERAL

TRF - 1* Regiéo
ECPTEC-1.4.5 SOLICITAGAO DE CADASTRO RECEBIDA COM SUCESSO!

Judicials da Justiga Federal da 1° Regido
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3.6 Detalhar Curriculo

Sendo o usuéario Gestor/Magistrado ao selecionar o icone Detalhar, situado na Listagem de
Curriculos, conforme figura selecionada abaixo:

1‘ JUSTICA FEDERAL =

TRF - 1* Regifio

Curriculo =

¥

v

D2 N R 2
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O sistema apresenta uma tela com os dados do Curriculo do Profissional/Empresa selecionada.

TRE - 1° gl
Gerenciar Curriculo

- -

n

Dados Pessoais

=

Fioeee 3. Wb

Telefones

Enderego

cEp

Dados Prafissionais

Profesbo

Documentagso Comprobatdria

1- TREUMAL REGIONAL FEDIRAL DA PRIADRA STGLAD
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3.7 Validar Curriculo

Ao Detalhar o curriculo o Gestor/Validador podera validar o curriculo possibilitando manter-se
ativo no sistema.

TRE - 1* Regilo
Gerenciar Curriculo
- "
n
Dados Pessoais
o e Eail -
Wi da kike .
Telefones
Comeral -
Enderego
o Lopivern b Corpiesrts
Dados Profissionais
Profwsba Tapaciandade RpyT——
: TR - TRMUMAL SIGIONAL FEDERAL DA PRIADRA REGIAD

Documentadao Comprabatoria
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O sistema apresenta uma mensagem de confirmacdo da validacdo do Curriculo, caso

0 Gestor/Validador acione a op¢do SIM, a aplicagdo ira validar o curriculo e o sistema ira alterar
a situacdo do curriculo para ‘ativo', caso Cancelar cancela a acdo e retorna para a tela gerenciar

curriculo.

Para validar um curriculo, é de todos os d

m
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3.8 Invalidar Curriculo

O Gestor/Validador podera invalidar curriculos que ndo estdo nos parametros de regularidade.

Gerenciar Curricule

Dados Pessoais

=2

Mama g bl

Telefones

[

Endereco

e

Dados Profissienais

Frotesbo

Profmsta

Documentacio Comprobatdria

[ e 218
[ @ che e

Documentacdo Comprobatdria

Eapasalat e

Eapacaletste

Moma g Pyt

THFT - TRIBUNAL REQIONAL FEDERAL D PRalELL REDILO
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Para invalidar um curriculo, & io fazer di load de todos os di

= - |

O Gestor/Validador tera que informar uma justificativa para a ndo aprovacgédo do Curriculo.

Para invalidar um curriculo, & io fazer d load de todos os d

- |
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3.9 Processos

no qual seja associado ao Cadastro do Perito ou Orgdo

O sistema lista 0s Processos
Especializado

TRY - 1* Bingill
Gerenciar Curriculo
M ok
n
Dados Pessoais
L] Home Lo Home da T
Mo da Mk mE
Telefones
s Comasciat
Endénsgd
P Lagrudoare: b Complemarta
Dados Profissionais
it i ikatatn kit e i B
A0 ACIARA D
Frofasin Eipecisstatn -
TRIBURLL R £ BIERA B

Documentacdo Comprobabona

[+]

L+

Decumentagio Comprobabdria
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3.9.1 Incluir Processos

O sistema permite que o Gestor/Diretor de Secretaria de Vara inclua um Processo no qual seja
associado ao Cadastro do Perito ou Orgéo Especializado

Processos
N* do processo Unidade Jurisdicional Data Valor Fixado Acbes
123456789 DF N7 R$ 4.000,00 / 'i'

O sistema apresenta uma tela de Cadastrar Processo, onde o Gestor/Diretor de Secretaria de Vara
deve informar os dados necessarios para a realizacdo do cadastro de processos.

-
-

TRF - 1* Regifio
CPTEC - 1.4

JUSTICA FEDERAL

Cadastrar Processo

A
Desempenho

2] ® Satisfatério O Insatisfatério
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3.9.2 Editar Processo

Ao selecionar o icone Editar referente a um Processo, situado na lista dos processos, conforme
figura selecionada abaixo:

Processos
N°® do processo Unidade Jurisdicional Data Valor Fixado Acgbes
123456789 DF 31/12/2017 RS 4.000,00 ]

Incluir Processo

O sistema recupera e apresenta na tela com os dados previamente cadastrados do Processo
selecionado e permite que sejam alterados.

Editar Processo

N* do Processo

123456789

Desempenho
Unidade Jurisdicional
(® satisfatorio () Insatisfatorio

nte Justificativa

Data Corresp

31/12/2017 o] criado com sucesso

Valor Fixado

R$ 4.000,00

Cancelar Salvar
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3.9.3 Excluir Processo

Para excluir um Processo cadastrado, o usuario deve selecionar o icone "Excluir" referente ao
Processo que deseja realizar a excluséo.

O icone "Excluir" esta situado na lista dos Processos, conforme figura selecionada abaixo:

Processos
N° do processo Unidade Jurisdicional Data Valor Fixado Agdes
123456789 DF 31/12/2017 RS$4.000,00 / |E|

Incluir Proc

Ap0s acionar o icone "Excluir”, o sistema deve apresentar uma mensagem para confirmar essa
acao.

Deseja realmente EXCLUIR o Processo?

- |
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3.10 Profissao

™ JUSTICA FEDERAL ~ —

-
TRF -1° Regidio
: Profissdo -
- =
-]
P |
P |

A
L]

~

N,
-

3.10.1 Filtrar Profissdes

O sistema permite que as Profissées sejam filtradas através do icone FILTRAR =

.1“ JUSTICA FEDERAL ~ —

TRF - 1® Regido

: Profisséo E] :
=

Consultar Profissdes e Especialidades

Limpar Filtro Filtrar

NN N
- @ m

N,
.- =m =

N,
L]
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3.10.2 Incluir Profissdes

[ ]

L ]
Apos selecionar o icone ", o usuéario deve selecionar a opgéo de incluir para poder realizar
a inclusdo de uma nova profissao.

Ao selecionar a op¢édo "Incluir”, o sistema permite incluir uma nova profissao. Iltem 3.8

‘e JUSTICA FEDERAL =

-

TRF - 11 Regio

PTEC-1.4.5
Profissao = E

-

tis P |
P |
P |
3.10.3 Cadastrar Profissdo
_ E ) ) + Incluir
Ap0s selecionar o icone , 0 usuario deve selecionar a opcao para poder

realizar o cadastro de uma Profissdo.

Ao selecionar a opgdo "Incluir”, o sistema permite a inclusdo de uma nova Profissao.

O sistema apresenta o0 Botdo de adi¢do + de Especialidade e de Documentagdo Obrigatoria,
onde 0 usudrio pode inserir mais de uma Especialidade e mais de uma Documentagéo.

Pagina 23




J

-

JUSTICA FEDERAL

= JUSTICA FEDERAL

-

TRF - 14 Regido

Cadastrar Profissdc

3.11 Excluir Profissao

Para excluir uma Profissdo cadastrada, o usuario deve selecionar o icone "Excluir" referente a
Profissdo que deseja realizar a excluséo.

O icone "Excluir” esta situado na lista das Profissdes, conforme figura selecionada abaixo:

- -
JUSTICA FEDERAL
- TIC,

TRF -1* Regiio

Profissao

N,
-

%N N NN
- o om oW om

~

N,
-
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1_,“ JUSTICA FEDERAL ~ —

Excluir Profissdo

=
Profisséo

B P

@ Especialidades
Tipe

B sair

Documentago Obrigatéria
Tipo

FF

Ap0s acionar o icone "Excluir”, o sistema deve apresentar uma mensagem para confirmar essa
acao.

Excluir Profissdo

Profissio
advogado
Especialidades
Tipo

eriminal

civil

trabalhista
Tributarista

Documentagiio Obrigatéria
?
oo Deseja excluir o item?

RG
Cancelar Sim
Seonedar
— |

CPF
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3.12 Editar Profissao

Ao selecionar o icone Editar referente a uma Profissdo, situado na lista de Profissoes, conforme
figura selecionada abaixo:

[ =

JUSTICA FEDERAL

-

TRF - 1° Regifio
CPTEC-1.4
Profissdo =

A T

- [ ] - . = = w

NN

O sistema recupera e apresenta na tela com os dados previamente cadastrados das Profissdes
selecionadas e permite que sejam alterados.

™= JUSTICA FEDERAL ~ —

=
TRF - 1* Regifio

Editar Profissdo

i
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313 RELATORIO DE PERITOS E ORGAOS ESPECIALIZADOS POR
ESPECIALIDADE

Como Gestor do Sistema e/ou Diretor de Secretaria de Vara podera gerar um relatorio
preenchendo os filtros da tela, assim tera uma visdo de indicadores de atuacdo dos peritos, tais

como valores, desempenho e periodo.

“ JUSTICA FEDERAL =

RELATGRIO DE PERITO E ORGAOS ESPECIALIZADOS POR ESPECIALIDADE

Relatdrio gerado a partir do preenchimento dos filtros citados acima no padrédo TRF.

Pagina 27




J

—

JUSTICA FEDERAL

y

f JUSTICA FEDERAIL

TRIBUMAL REGINAL FEDERAL OA AEGIAD

RELATORIO DE PERITO E ORGAOS ESPECIALIZADOS POR ESPECIALIDADE

Especialidade: a
Periodo: De 01/12/2017 ate 29/10/2018

Letonio casa parque
bl Unidade Jurisdicional
Processo

123456 TRF1 - TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL
- DA PRIMEIRA REGLAO

Total de Pericias

Razio social - teste

Nimero do Processo Unidade Jurisdicional

D00123456T8901 23456 T4890 123456 FEDERAL DA PRIMEIRA

REGIADQ

012345678901 23456 TEH 123456789 FEDERAL DA PRIMEIRA

REGIAD
Total de Pericias
Jetonio
MNiamero do . I
Unidade Jurisdicional
Processo
123123456 TRF1 - TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL

DA PRIMEIRA REGIAO

Total de Pericias

Data

1o0S 200 8

Data

TRF1 - TRIBUNAL REGIONAL

(4092018

TEF1 - TRIBUNAL REGIONAL

24052018

Data

1o 0S 200 8

Valor
Fixado

RS 20000000

Valor
Fixado

RS 20000000

RS 30.000,00

Valor
Fixado

RS 201.200.00

Desempenho

SATISFATORIO

R5 200.000,00

Desempenho
INSATISFATORIO

INSATISFATORIO

RS 230.000.00

Desempenho

SATISFATORIO

RS$ 201.200,00
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Perito médico teste

Numero do
Processo

123
456

TBY

Total de Pericias

Antonio

Niumero do
Processo

2211334455
112233332211

123455

123456

Total de Pericias

Ana

Niumero do
Processo

111222333
343434
123

412

Unidade Jurisdicional

SJRO - SECAO JUDICIARIA DE
RONDONIA

SIRO - SECAO JUDICIARIA DE
RONDONIA

SIRO - SECAO JUDICIARIA DE
RONDONIA

Unidade Jurisdicional

SJAC - SECAO JUDICIARIA DO ACRE
SIRR - SECAO JUDICIARIA DE RORAIMA
SJAC - SECAO JUDICIARIA DO ACRE

TRF1 - TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL
DA PRIMEIRA REGIAD

Unidade Jurisdicional

TRFI1 - TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL
DA PRIMEIRA REGIAD

TRFI1 - TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL
DA PRIMEIRA REGIAD

TRFI1 - TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL
DA PRIMEIRA REGIAD

TRF1 - TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL
DA PRIMEIRA REGIAO

Data Valor Fixado Desempenho
03/09/2018 RS 242,00 SATISFATORIO
07/09/2018 RS 242,00 INSATISFATORIO
10/09/2018 RS 180,00 SATISFATORIO

3 RS 664,00
Valor
Data . Desempenho
Fixado pe
10/09/2018 RS 880,00 SATISFATORIO
10082018 RS 10,00 SATISFATORIO
10/09/2018 RS 200,00 SATISFATORIO
21092018 RS 2.000,00 SATISFATORIO
4 RS 3.090,00
Valor
Data . Desempenho
Fixado P
24/09/2018 RS 14,55 SATISFATORIO
200092018 RS 100 SATISFATORIO
19/09/201% RS 200,00 SATISFATORIO
04/10/2018 RS 200,00 SATISFATORIO
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Nimero do
Processo

Total de Pericias

Cetonio

Nimero do
Processo

1234

Total de Pericias

Unidade Jurisdicional

Unidade Jurisdicional

TRF1 - TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL

DA PRIMEIRA REGIAO

Data

Data

14/09/2018

Valor
Fixado

Valor
Fixado

B3 1.200,00

Desempenho

RS 415,55

Desempenho

SATISFATORIO

R% 1.200,00
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