‘ Justica Federal de 12 Grau

Secdo Judiciaria do Distrito Federal

Orientacoes para cadastramento de peritos no AJG
(passo a passo)

O Sistema de Assisténcia Judiciaria Gratuita — AJG — permite o cadastro de pessoas fisicas e juridicas de forma que possam atuar como
advogados voluntarios e dativos, peritos, tradutores e intérpretes.

Para efetuar este cadastro, ¢ necessario aceitar o termo de compromisso e preencher os dados dos formularios. Os profissionais poderdo efetuar
consultas para obter a situacao dos processos vinculados ao cadastro, desde a nomeagado ao pagamento.

1. Para iniciar seu cadastro, acesse: https://www?2.cjf.jus.br/ajg2/internet/loginInternet.jsf. Na tela inicial do sistema, escolha a op¢ao “Cadastrar novo
usuario”.
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CPF:

Senha

reCAFTCHA

Privacidade - Termos

Cadastrar novo usudrio.

Esqueceu sua senha? Cligue aqui para recebé-la por e-mail.

2. Na tela seguinte, leia atentamente o contetido do “Termo de compromisso”, digite seu CPF no campo adequado e clique no botdo com a lupa.
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rA_ss:'sténc.ia Judici

=

Novo Profissional

dastro de novo profissional

Termo de compromisso

Declaro que fi. conheco e aceito os termos da Resolugdo n® 305, de 07 de outubro de 2014 do Conselho da Justica Federal que dispde sobre o cadastroe a 3o de pi ionais & o pag deh arios a g dativos, i . perios, fr & intérp . em casos de assisténcia judiciana
gratuita, no dmbito da Justica Federal e da jurisdicdo federal e da outras providé I,
Declaro estar ciente de gue as il ea ) est30 sujeitas a diligéncias pela Justica Federal para verificacdo de exatiddo e

Responsabilizo-me em manter os dados cadastrais atualizados, bem como os documentos digitalizados.
Declaro estar ciente dos impedimentos previstos nos Ar. 144 e 145 combinados com o Art. 148 da Lein® 13.105, de 16 de margo de 2015, que institui 0 novo Cadigo de Processo Civil

Declaro estar ciente de que & vedada a nomeacdo de advogado voluntario. advegado dative, curador, perito, fradutor ou intérprete que seja conjuge. companheiro ou parente, em linha refa ou colateral até terceiro grau de magistrado ou servidor do Juizo da causa.

Declaro estar reguiarmente cadastrado junte a entidade de classe. se for o €aso, € que inexiste i i ao pleno icio das) Joibes) ora 5).
Responsabilize-me, na forma da Lei, pela i das i Bes ora
CPF-* or——
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3. O sistema fard uma busca junto a Receita Federal e fornecerd o nome associado ao nimero do CPF. Caso esteja correto, insira o e-mail que sera
usado para seu cadastro nos campos adequados. Em seguida, clique no botao “Concordo com o Termo”.

profission

Termo de compromisso

Declaro que fi. conhego € aceito os termos da Resolugdo n® 305, de 07 de oufubro de 2014 do Conselho da Justica Federal que dispde sobre o cadastroe ar de pr eo o de honorarios a advogados datives, curadores, peritos, tradutores e intérpretes, em casos de assisténcia judicidria
gratuita, no dmbito da Justica Federal e da jurisdicdo federal € da outras providénci
Declaro estar ciente de que as informagées p ead tacd da estéo sujeitas a diligéncias pela Justica Federal para verificacéo de exatiddo e dade.

Responsabilizo-me em manter os dados cadastrais atualizados, bem como os documentos digitalizados.

Declaro estar ciente dos impedimentos previstos nos Art. 144 e 145 combinados com o Art. 145 da Lein® 13.105, de 16 de margo de 2015, que insfitui o novo Codigo de Processo Civil.

Dieclaro estar ciente de que € vedada a 3o de ogado ario, advogado dativo, curador, perito, tradutor ou intérprete que seja cdnjuge, companheiro ou parente, em linha refa ou colateral até terceiro grau de magisirado ou servidor do juizo da causa.
Declarc estar regularmente cadastrado junte a entidade de classe, se for o caso, e que inexiste impedimento ac pleno icio da(s) profissdo(bes) ora cadasiradais)
Responsabilizo-me, na forma da Lei, pela i das informagdes ora prestad.

CPF.* 224 305.501-44 [~]

Mome: * MARIA JOSE DE ALMEIDA

Email: * mariajose@gmail com

Confirma Email: *  mariajose@gmail com

+ Conconrdo com o Termo '-.._.__‘_____—__
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4. Em seguida, serd apresentada a tela abaixo confirmando o pré-cadastro e informando que seu login e sua senha foram enviados para o e-mail
cadastrado. Verifique sua caixa de e-mail para confirmar que recebeu a senha. Entdo, clique no botao “Ir para tela de login”.

0 pre cadastro foi realizado e a senha foi enviada para o email cadastrado. Favor realizar login no sistema para continuar o processe de cadastro. Caso ndo tenha recebido o email, verifiqgue se ndo caiu na caixa de spam.

+ Ir para tela de login

5. Na tela de login, insira seu login e sua senha e, em seguida, clique na caixa “Ndo sou um robd”. Com o sinal verdade, clique no botao “Login”.
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vz ol (15626873198

Senha:

\/ Nao sou um robd

reCAPTCHA

Privacidade - Termes
Login

Cadastrar novo usudrio.
Esqueceu sua senha? Cligue aqui para recebé-la por e-mail.

Consultar Advogados Voluntarios
Documentos Publicados.
Motas de revisdo - vers3o atual: 3.02.09

6. Na proxima tela, preencha os dados solicitados. Apos inserir o CEP, clique no botdo de lupa ao lado do campo para que o sistema recupere as
informagdes de endereco. Para enviar as informacdes, clique no botdo “Salvar” no canto superior direito da tela.
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Dados Cadastrais

Dados Pessoais

Siste|

Pe cias no ¢
Alterar Senha
Sair

Dados Pessoais

Situacdo:

CPF:*

Mome: *

Data de Nascimento: *

Mome da Mae: =

Mumero NIS {Identificacdo Social) *
CEP:. *

Endereco (logradouro): *

Mamero: *

Complemento:

Bairro: *

UF:*

Cidade: *

E-mail: *

Possui vinculo com INSS como perito: *

Telefone Comercial: *
Telefone Celular. *
Telefone Residencial:
Banco: *

Céadigo da Agéncia: *
Mome da sgéncia *

Conta corrente: *

HOVO

056.265.731-98 (2]
LARISSA BARBOSA DE ALMEIDA
25/12/1983

MARIA JOSE DE ALMEIDA

2

~ o

Selecione’ =
Selecione ~

angelo filhoi@iri 1 jus br

Sim Nao

Selecione’ »
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7. Serd mostrada a mensagem abaixo pedindo o envio dos documentos digitalizados para comprovagao das informagdes fornecidas.

— DK

8. Na tela seguinte, vocé deve clicar no botao “Selecione o tipo” e escolher o arquivo com o respectivo documento digitalizado que vocé deseja enviar:
documento oficial com foto, NIT/PIS/PASEP e CPF [010].

— o OK
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9. Tendo escolhido o tipo de documento, clique no botao “+Escolher Arquivo”. Uma caixa se abrird para que vocé escolha o arquivo com o documento

a ser enviado. Repita o procedimento até enviar todos os documentos. Em seguida, clique no botao “Salvar” no canto superior direito da tela.

’ JUSTICA FEDERSS

ﬂ rA-ssisféncia Judic

Dados Pessoais - Documentos
Dados Cadastrais

Dados Pessoais
Dados Profissionais

Dados Bancarios

Termo de Compromisso

m n N® Documento Tipo de arquive
Dados INSS 332147 | Termo de Adesao
Dados ISS Doc. Oficial com Foto
NprSPASER
Aceitar/Rejeilar T
Consultar GEER:

Pagamentos
Consultar
Gerar Comprovanie de Rendimento

Pendéncias no Sistema
Alterar Senha
Sair

Documentos

Termo_de_Adesao pdf
A pdf

A pdf

A pdf

10. Uma mensagem serd mostrada. Vocé€ deve clicar em “OK” para continuar.

Documentos eletrinicos

£ Declaro que os documentos inseridos conferem com o original & estou ciente gue serdo assinados eletronicamente conforme art. 1°, 2% 111, "b". da Lei 11.412/2008.

_—

oK

Cancelar

Situagio

VALIDADO

PENDENTE
PENDENTE

PENDENTE

Pagina 9/27



11. Diante de uma nova mensagem, clique no botdo “Enviar para Validar” para que o seu cadastro seja validado.

Os documentos foram salvos com sucesso. Para poder receber nomeagio, os dados devem ser enviados para validagio. Deseja envia-los agora para serem validados?

\‘

«" Enviar para Validar + Enwviar Mais tarde

12. Caso os seus dados sejam enviados para validagdo com sucesso, a tela abaixo serd mostrada, solicitando os dados referentes a sua profissdo. Clique
em “OK” para acessar a proxima tela.

Cadastro Enviado para Validagio =

O dados pessoais foram encaminhados para validagdo. Agora falta apenas informar os dadeos referente 3 sua profissdo.

/

o 0K
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13. Nessa proxima tela, clique no botao “Categoria”.

Dados Profissionais + Voltar I « Salvar ]

Situagdo: NOVO
Categoria: * Selecione -
Profissdo: * Selecione |«

Especialidade:
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14. Escolhe a categoria apropriada.

Dados Profissionais

Situacdo: NOVO
Categaoria; * | Selecione | r’/’
Profissio: * Selecione

ADVOGADO VOLUNTARIO
ADVOGADO DATIVO - .
PERITO
INTERPRETE
TRADUTOR =
CURADOR

Ezpecialidade: I ——————————————————
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15. Em seguida, clique no botdo “Profissdo” e escolha a que lhe couber.

Dados Profissionais

Situacdo: NOWVOD
Categoria: * PERITO | = /
Profissdo; * | selecione | = |

s

PROFISSIONAL DE EDUCAGCAD FiSICA
PSICOLOGO

PSICOPEDAGOGO

QuiMico

Especialidade: S0CIOLOGO

TECHICO ELETRONICD

TECNICO EM SEGURANCA DO TRABALHO
TECNOLOGO EM AGROPECUARIA INTEGRADA

P ————————————————————————————————

Minicurriculo (mzx. 2000
caracteres):
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16. Caso sua profissdo tenha a opg¢ao de especialidade, elas serdo mostradas na janela “Disponiveis”. Para selecionar a especialidade, clique nela e, em
seguida, clique na seta para a direita. Opcionalmente, vocé pode preencher o campo “Minicurriculo”.

Dados Profissionais + Voltar I + Salvar ]
Situagdo: NOVO
Categoria: * PERITO |
Profissio: * GEOLOGO | ~

Seecoraio
GEOLOGOD DE EMGENHARIA
GEOLOGO GEQFISICO

Ezpecialidade: Add

Minicurricula (max. 2000

caracteres):

o~
(']fgﬁn de Classe: * COMNSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA
UF do registro no orgdo: * Selecione -

Mumero do registro: *

Locais de Atuacio

UF:  Selecione ~ Cidades: Cidades - 2 Incluir cidades Selecionadas

Ur Cidade Excluir
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17. Caso o exercicio da sua profissdo exija registro em o0rgao de classe, vocé deve clicar no botdo “UF de registro no 6rgao” e selecionar o Estado onde
vocé esta registrado. Em seguida, insira o nimero do seu registro profissional.

S

I:f]rgéu de Clagse: * CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA | -
UF do registro no drgdo: * AC v-l--"'""_'-———

Miimero do registro: * | 548977 41/
| Locais de Atuagio

UF;  Selecione | = Cidades:  Cidades - ﬂlncluircidades Selke

uF Cidade
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18. Na area “Locais de Atuacdo”, vocé deve incluir tantos locais quanto desejados. Para isso, clique no botdo “UF: Selecione” e selecione o Estado
onde atua. Depois, clique em “Cidades” e escolha todas as cidades em que atua (pode ser mais de uma). Finalmente, clique no botao “+ Incluir cidades
selecionadas”.

. . Abaiara 2

Minicurrniculo {max. 2000
caracteres): Acarape

Acarad o
. Acopiara
Orgdo de Clazse: *

Alugba
UF do registro no drgda: * Alcéntaras

|7| Altaneira

Mumero do registro: = |:| Alle Saitio

Amontada

Antonina dn Morte

UFE: | CE = | Cidades: £ Incluir cidades

UF Cidade Excluir
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19. Vocé pode repetir o procedimento para incluir cidades de Estados diferentes. Clique no botdo “Salvar” no canto superior direito da tela para
concluir a operacgao.

Mimero do registro; * L4897
UF. CE| =~ | Cidades: Cidades - @ Incluir cidades Selecionadas |
UF . Cidade Excluir
* CE " @
¢ DF [ ' ®

20. Na tela seguinte, vocé serd informado de que precisa anexar os documentos digitalizados relativos a essas informagdes profissionais enviadas.

5

Os dados foram salvos com sucesso. 330 necessarios agora anexar o8 documentos digitalizados, para comprovagdo das informagdes preenchidas.

//

Cadastro Atualizado

o DK
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21. Na tela que se abrira, clique no botdo “Selecione o tipo” e escolha dentre as opg¢des possiveis: Diploma, Doc. Orgdo Classe, Certificado da
Especialidade (os tipos podem variar a depender da profissao). Em seguida clique no botdo “+ Escolher Arquivo”.

Dados Profissionais - Documentos + Salvar I + Voltar ]

Categoria: PERITO
Profissdo: GEOLOGO
Documentos
Movo Arguivo: Diploma | =
N° Documento Tipo de arquive Arquivo Situagao Agdo

Menhum documento cadastrado

22. Uma caixa se abrira para que vocé escolha o arquivo com o documento a ser enviado. Repita o procedimento até enviar todos os documentos
necessarios. Em seguida, clique no botdo “Salvar” no canto superior direito da tela.

Dados Profissionais - Documentos « Salvar I + Voltar ]

Calegoria: PERITO

Profissdo GEOLOGO

N° Documento Tipo de arquivo Arquivo Situagdo Agado
Diploma A pdf PEMDEMNTE X | @
. Doc. f)lg 30 Classe . A pdf . PENDENTE - x| =
Cerlificado da Especialidade . A pdf . PENDENTE - x|
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23. Na mensagem posterior, clique em “OK” para continuar.

L= W RLIRART - LR R B W W PR Le LY L N L o

Documentos eletronicos

£ Declaro que os documentos inseridos conferem com o original e estou ciente gque serdo assinados eletronicaments conforme arf. 17, §2°, 1. "b". da Lai 11. 4192008,

""“'ﬁ oK | Cancelar

24. Em seguida, clique em “Enviar para Validar” para que seus documentos sejam validados.

33210 | Doc Orgéo Classe A pdf

Os documentos foram salvos com sucesso. Para poder receber nomeagdo para esta profissdo, os dados devem ser enviados para validagdo, Deseja envia-los agora para serem validados?

—'—* «* Enviar para Validar *+ Enviar Mais tarde
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25. Apos essas operagdes, a seguinte tela se abrird. Caso deseje cadastrar outra profissdo, basta clicar no botdo “+Novo” no canto superior direito da
tela.

4

LARISSA BARBOSA DE ALMEIDA - 056.268.731-98

Dados Profissionais

Dados Pessoais 0 Dados atualizados com Sucesso! o
Dados Profissionais
Dados Bancarios

Termo de Compromisso Situagdo: PENDENTE
Dados INSS Profisséo: GEOLOGO
Dados i8S
GEOLOGD DE ENGENHARIA
Aceitar/Rajeitar Especialidades:
Conzultar
|
Consuliar CE- Banoaulnha
& c te de Rendi i CE - Beberibe
erar L-omprovanie ce Rencimento DF - Brasflia
Pendéncias no Sistema
Alterar Senha Cidades de atuacdo:
Sair
CGrodo de classe: CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONCMIA
UF do registro no drgo: AC
Mamero do registro: 5489/7
Minicurriculo:

» Documentos

¥ Histdrico
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26. Caso vocé ja seja contribuinte para o Regime Geral de Previdéncia Social /INSS por meio de outra fonte pagadora, acesse no menu lateral o item
“Dados INSS”. Em seguida, clique no botao “+Novo”.

Dados Pessoais Lista de Dados INSS
Dados Profissionais Ano CHNPJ Fonte Fonte Pagadora Data da situagio Situagio
Dados Bancarios N&o existem dados cadastrados.

Termo de Compromisso

Dados Fiscais
Dados INSS
Dados 1535

27. Clique na caixa ao lado do item “Informo que esta declaragdo ¢ relativa a contribui¢des para o Regime Geral da Previdéncia Social.”.

Dados INSS  Salvar I  Voltar ]
Situagio: \NDVU

Regime de contribuicio: * Informo gue esta declaracdo & relativa a contribuiciies para o Regime Geral da
Previdéncia Social.

28. Em seguida, a tela abaixo sera mostrada para que vocé insira o CNPJ e o nome da fonte pagadora. Apos digitar o CNPJ, clique no botao ao lado do
campo para que as informagdes sejam confirmadas junto a Receita Federal.
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Dados INSS « Salvar I « Voltar ]

Situacdo: HOWO

Regime de contribuicio: * v] |I'IanlI'ITID que esta declaracio & relativa a contribuicies para o Regime Geral da
Previdéncia Social.

CNPJ fonte pagadora; * 01.509.0530001-03 @"‘/

Nome fonte pagadora: ® JOAD CARLOS PALAMNDI- ME

Ano: ® Selecione | -

Més Valor Recebido
Meses:
Menhum més cadastrado

29. Em seguida, vocé deve clicar no botdo “Ano” e informar a remuneragdo bruta prevista para recebimento, més a més, da pessoa juridica informada.
Com base nessa informacao, o proprio sistema calcula o valor da contribuicao (INSS/RGPS) incidente sobre o valor informado e toma como base para
calcular complementagdo sobre o pagamento efetuado pela Justiga Federal, quando for o caso. Esta informagao, assim como a relativa ao ISS, devera
ser prestada a cada inicio de exercicio financeiro (que coincide com o ano civil). Ao finalizar, clique no botao “Salvar” no canto superior direito da tela.
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Dados INSS

Situacdo: NOWO
[l

Regime de contribuicio: * " | Informo que esta declaracdo & relativa a contribuictes para o Regime Geral da
Previdgéncia Social.

CNPJ fonte pagadora: * 01.509.0530001-03 (]
Nome fonte pagadora: * JOAD CARLOS PALANDI - ME
Ano:* a8
Més Valor Recebido
JANERD RS
FEWEREIRD RS
MARCO RS 5&,73*"/
ABRIL RS | 5678
MAID RS 5678
Meses: JUNHO RS | 56,78
JULHO R%| 56,78
AGOSTO RS | 5678
SETEMBRO RS | 56,78
OUTUBRO RS | 56,78
MOWVEMBRO R% 56,78
DEZEMBRO R§ 15800
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30. Para validar essas informagdes enviadas, clique no botdo “Enviar para Validar” que aparece logo em seguida.

Confirmagao

0= dados foram salvos com sucesso. Para que os efeitos financeiros considerando este INSS ocorram, os dados devem ser enviados para validagdo. Deseja envia-los agora para serem validados?

"

" Enviar para Validar + Enviar Mais tarde

31. Caso vocé esteja inscrito no cadastro fiscal do GDF/Secretaria de Fazenda do DF e recolha ISS, vocé deve cadastrar essa informagdo clicando no
item “Dados ISS” no menu lateral. Escolha o respectivo ano e insira o nimero de sua inscri¢ao. Em seguida, va clicando nos meses e, depois, no botao

com as setas para informar os meses do exercicio em que sera recolhido o ISS junto ao GDF. Por fim, clique no botdo “Salvar” no canto superior
direito.

o o)

Situacio: NOWD
Municipio; * BRASILIA - DF
Ano: * 2018 | -

Nimero da inscrigio: * 01.509.053/0001-03 /

el | Marco
\ £ e Abril
unho = | [Maio
Julho —
-+
Més perindo 155: Agosto
Setembro %,
Outubro &

Novembro

Dezembro
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32. Em seguida, serd mostrada uma mensagem informando que ¢ necessario anexar os comprovantes das informagdes prestadas anteriormente. Clique
no botdo “OK” para continuar.

Cadastro Atualizado

Os dados foram salvos com sucesso. 580 necessérios agora anexar os documentos digitalizados, para comprovagio das informagbes preenchidas.

=t o DK

33. Na tela seguinte, clique no botao “+Escolher Arquivo” e va inserindo tantos quantos forem os arquivos que comprovem as informagdes prestadas
anteriormente. Clique no botdo “Salvar” para finalizar essa etapa.
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Dados |55 - Documentos " Salvar I + Voltar ]

Municipio: BRASILIA - DF

Ano periodo do I1SS: 2018

Wimero da inscricdo: 01.509.053/0001-03
Margo
Abril
Maio

Meses:

Documentos

[ + Escolher Arquivo
Nove Arguive:

H° Documento

Arquivo Situagio Agdo
2018 _7__ Quadro_Geral de Metas por_Vara_ Acumula_com JEF_Adjunto_.pdf PENDENTE X | @
2017_7_ METAS QUADRO GERAL C  Quebra_por Vara_ Acumula_com_JEF_Adjunto_.pdf PENDENTE X | @

34. Clique em “OK” na mensagem que sera exibida em seguida para comprovar a veracidade dos documentos que foram enviados.

Documentos eletrinicos

A Declaro gue oz documentos inseridos conferem com o original e estou ciente que serdo assinados eletronicaments conforme art. 12, §2° I, "b", da Lei 11.419/2006.

™ oK | Cancelar
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35. Por fim, clique no botao “Enviar para Validar” para concluir seu cadastro.

Confirmagdo

Os documentos foram salvos com sucesso. Para que os efeitos financeiros considerando este 1S5 ocorram, os dados devemn ser enviados para validagdo. Deseja envia-los agora para serem validados?

| w Enviar para Validar + Enviar Mais tarde

IMPORTANTE
Apos a finalizacao do cadastro online, voc€ deve comparecer, munido de todos os documentos originais cujas copias digitalizadas foram envidas, ao

Nucod, localizado no Edificio-Sede 111, a W3 Norte, SEPN 510, bloco “C”, das 9 h as 19 h.
Mais informagdes podem ser obtidas pelo telefone: 3521-3693.
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