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Justiça Federal de 1º Grau 
Seção Judiciária do Distrito Federal 
 

 
Orientações para cadastramento de peritos no AJG 

(passo a passo) 
 

 
 O Sistema de Assistência Judiciária Gratuita – AJG – permite o cadastro de pessoas físicas e jurídicas de forma que possam atuar como 
advogados voluntários e dativos, peritos, tradutores e intérpretes. 
 
 Para efetuar este cadastro, é necessário aceitar o termo de compromisso e preencher os dados dos formulários. Os profissionais poderão efetuar 
consultas para obter a situação dos processos vinculados ao cadastro, desde a nomeação ao pagamento. 
 
1. Para iniciar seu cadastro, acesse: https://www2.cjf.jus.br/ajg2/internet/loginInternet.jsf. Na tela inicial do sistema, escolha a opção “Cadastrar novo 
usuário”. 
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2. Na tela seguinte, leia atentamente o conteúdo do “Termo de compromisso”, digite seu CPF no campo adequado e clique no botão com a lupa. 
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3. O sistema fará uma busca junto à Receita Federal e fornecerá o nome associado ao número do CPF. Caso esteja correto, insira o e-mail que será 
usado para seu cadastro nos campos adequados. Em seguida, clique no botão “Concordo com o Termo”. 
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4. Em seguida, será apresentada a tela abaixo confirmando o pré-cadastro e informando que seu login e sua senha foram enviados para o e-mail 
cadastrado. Verifique sua caixa de e-mail para confirmar que recebeu a senha. Então, clique no botão “Ir para tela de login”. 
 

 
5. Na tela de login, insira seu login e sua senha e, em seguida, clique na caixa “Não sou um robô”. Com o sinal verdade, clique no botão “Login”. 
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6. Na próxima tela, preencha os dados solicitados. Após inserir o CEP, clique no botão de lupa ao lado do campo para que o sistema recupere as 
informações de endereço. Para enviar as informações, clique no botão “Salvar” no canto superior direito da tela. 
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7. Será mostrada a mensagem abaixo pedindo o envio dos documentos digitalizados para comprovação das informações fornecidas. 
 

 
8. Na tela seguinte, você deve clicar no botão “Selecione o tipo” e escolher o arquivo com o respectivo documento digitalizado que você deseja enviar: 
documento oficial com foto, NIT/PIS/PASEP e CPF [010]. 
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9. Tendo escolhido o tipo de documento, clique no botão “+Escolher Arquivo”. Uma caixa se abrirá para que você escolha o arquivo com o documento 
a ser enviado. Repita o procedimento até enviar todos os documentos. Em seguida, clique no botão “Salvar” no canto superior direito da tela. 
 

 
 
10. Uma mensagem será mostrada. Você deve clicar em “OK” para continuar. 
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11. Diante de uma nova mensagem, clique no botão “Enviar para Validar” para que o seu cadastro seja validado. 
 

 
 
12. Caso os seus dados sejam enviados para validação com sucesso, a tela abaixo será mostrada, solicitando os dados referentes à sua profissão. Clique 
em “OK” para acessar a próxima tela. 
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13. Nessa próxima tela, clique no botão “Categoria”.  
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14. Escolhe a categoria apropriada. 
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15. Em seguida, clique no botão “Profissão” e escolha a que lhe couber.  
 

 
 
 



Página 14/27 

16. Caso sua profissão tenha a opção de especialidade, elas serão mostradas na janela “Disponíveis”. Para selecionar a especialidade, clique nela e, em 
seguida, clique na seta para a direita. Opcionalmente, você pode preencher o campo “Minicurrículo”. 
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17. Caso o exercício da sua profissão exija registro em órgão de classe, você deve clicar no botão “UF de registro no órgão” e selecionar o Estado onde 
você está registrado. Em seguida, insira o número do seu registro profissional. 
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18. Na área “Locais de Atuação”, você deve incluir tantos locais quanto desejados. Para isso, clique no botão “UF: Selecione” e selecione o Estado 
onde atua. Depois, clique em “Cidades” e escolha todas as cidades em que atua (pode ser mais de uma). Finalmente, clique no botão “+ Incluir cidades 
selecionadas”. 
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19. Você pode repetir o procedimento para incluir cidades de Estados diferentes. Clique no botão “Salvar” no canto superior direito da tela para 
concluir a operação. 

 
 
20. Na tela seguinte, você será informado de que precisa anexar os documentos digitalizados relativos a essas informações profissionais enviadas. 
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21. Na tela que se abrirá, clique no botão “Selecione o tipo” e escolha dentre as opções possíveis: Diploma, Doc. Órgão Classe, Certificado da 
Especialidade (os tipos podem variar a depender da profissão). Em seguida clique no botão “+ Escolher Arquivo”. 
 

 
 
22. Uma caixa se abrirá para que você escolha o arquivo com o documento a ser enviado. Repita o procedimento até enviar todos os documentos 
necessários. Em seguida, clique no botão “Salvar” no canto superior direito da tela. 
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23. Na mensagem posterior, clique em “OK” para continuar.  
 

 
 
 
24. Em seguida, clique em “Enviar para Validar” para que seus documentos sejam validados. 
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25. Após essas operações, a seguinte tela se abrirá. Caso deseje cadastrar outra profissão, basta clicar no botão “+Novo” no canto superior direito da 
tela. 
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26. Caso você já seja contribuinte para o Regime Geral de Previdência Social /INSS por meio de outra fonte pagadora, acesse no menu lateral o item 
“Dados INSS”. Em seguida, clique no botão “+Novo”. 

 
 
27. Clique na caixa ao lado do item “Informo que esta declaração é relativa a contribuições para o Regime Geral da Previdência Social.”. 

 
28. Em seguida, a tela abaixo será mostrada para que você insira o CNPJ e o nome da fonte pagadora. Após digitar o CNPJ, clique no botão ao lado do 
campo para que as informações sejam confirmadas junto à Receita Federal. 
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29. Em seguida, você deve clicar no botão “Ano” e informar a remuneração bruta prevista para recebimento, mês a mês, da pessoa jurídica informada. 
Com base nessa informação, o próprio sistema calcula o valor da contribuição (INSS/RGPS) incidente sobre o valor informado e toma como base para 
calcular complementação sobre o pagamento efetuado pela Justiça Federal, quando for o caso. Esta informação, assim como a relativa ao ISS, deverá 
ser prestada a cada início de exercício financeiro (que coincide com o ano civil). Ao finalizar, clique no botão “Salvar” no canto superior direito da tela. 
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30. Para validar essas informações enviadas, clique no botão “Enviar para Validar” que aparece logo em seguida. 
 

 
31. Caso você esteja inscrito no cadastro fiscal do GDF/Secretaria de Fazenda do DF e recolha ISS, você deve cadastrar essa informação clicando no 
item “Dados ISS” no menu lateral. Escolha o respectivo ano e insira o número de sua inscrição. Em seguida, vá clicando nos meses e, depois, no botão 
com as setas para informar os meses do exercício em que será recolhido o ISS junto ao GDF. Por fim, clique no botão “Salvar” no canto superior 
direito. 
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32. Em seguida, será mostrada uma mensagem informando que é necessário anexar os comprovantes das informações prestadas anteriormente. Clique 
no botão “OK” para continuar. 
 

 
33. Na tela seguinte, clique no botão “+Escolher Arquivo” e vá inserindo tantos quantos forem os arquivos que comprovem as informações prestadas 
anteriormente. Clique no botão “Salvar” para finalizar essa etapa. 
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34. Clique em “OK” na mensagem que será exibida em seguida para comprovar a veracidade dos documentos que foram enviados. 
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35. Por fim, clique no botão “Enviar para Validar” para concluir seu cadastro. 
 

 
 
 

IMPORTANTE 
 

Após a finalização do cadastro online, você deve comparecer, munido de todos os documentos originais cujas cópias digitalizadas foram envidas, ao 
Nucod, localizado no Edifício-Sede III, à W3 Norte, SEPN 510, bloco “C”, das 9 h às 19 h.  

Mais informações podem ser obtidas pelo telefone: 3521-3693. 
 


