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SEGCAO JUDICIARIA DO DISTRITO FEDERAL

PORTARIA SJDF-DIREF - 10695325

Reorganiza a estrutura administrativa e de apoio judicial e as
funcGes comissionadas da Secdo Judicidria do Distrito
Federal e revoga a Portaria Consolidada Diref n. 7933602, de
2 de abril de 2019 (8092682).

O Juiz Federal MARCELO ALBERNAZ, Diretor do Foro da Secao
Judiciaria do Distrito Federal, no uso de suas atribuicdes legais e regimentais, e tendo em vista
o constante nos autos do PAe 0009824-58.2020.4.01.8005,

CONSIDERANDO:

a) a Resolucado Presi n. 24/2015, e suas alteracdes (9921459), que dispde sobre
a delegacdo de competéncia aos Diretores do Foro para administrar e organizar a estrutura
administrativa e de apoio judicial e de cargos e funcoes comissionadas das Secdes e Subsecoes
Judiciarias da 1* Regido;

b) o quadro de restricdo orcamentaria, cuja repercussao anual vincula-se a
capacidade de cumprir as metas de execucao financeira da Administracdo Publica do exercicio
anterior, conforme fixado pela Emenda Constitucional n° 95/2016, art. 1°, ao modificar a
redacgdo dos arts. 106 e 107, inc. IT do § 1°, do ADCT, e limitar por 20 anos os gastos publicos; e

) a necessidade de adaptar a estrutura organizacional da Seccional do Distrito
Federal as novas demandas e desafios.

RESOLVE:

Art. 1° Organizar a estrutura dos servigos administrativos e de apoio judicial,
com suas respectivas funcdes comissionadas, no dambito da Diretoria do Foro e da Secretaria
Administrativa da Secdo Judicidria do Distrito Federal, na forma do Anexo I desta Portaria
(10682964).

Art. 2° Aprovar o "Glossario de Siglas das Unidades Administrativas" criadas
e/ou transformadas nesta Seccional por meio desta Portaria, na forma das respectivas siglas
indicadas no Anexo I (10682964).

Art. 3° A extincdo de unidades administrativas decorrente da presente
reorganizacdo administrativa ocasionara o remanejamento de atribuicdes, cujas atividades serdo
realocadas na forma indicada no Anexo II desta Portaria (10682949).

Art. 4° A Secretaria Administrativa, por meio das unidades administrativas
competentes, devera, no prazo de 30 (trinta) dias da publicacdo desta Portaria, promover os
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ajustes dos sistemas informatizados, listas de correio eletronico, catalogo telefonico e quadros

de lotacdo de pessoal, nos termos do art. 8°, § 2°, da Resolucdo Presi n. 24/2015 e suas
alteracoes (9921459).

Art. 5° A atualizagdo do Regulamento de Servico, contendo as atribui¢des das
unidades constantes do Anexo I desta Portaria, sera publicada em até 90 (noventa) dias depois
da entrada em vigor desta norma.

Art. 6° As alteracOes definidas nesta Portaria entrardo em vigor em 1°/9/2020.

Art. 7° Ficam revogadas as disposicdes em contrario, em especial a Portaria
Diref n. 7933602, de 2 de abril de 2019 (7933602) e a Portaria Diref n. 8090729, de 30 de abril

de 2019 (8090729), que alterou a primeira, gerando a Portaria Consolidada Diref n. 7933602, de
2 de abril de 2019 (8092682).

MARCELO ALBERNAZ
Juiz Federal Diretor do Foro

P ei l Documento assinado eletronicamente por Marcelo Velasco Nascimento Albernaz,
SCHE

e @ Diretor do Foro, em 27/07/2020, as 13:56 (horario de Brasilia), conforme art. 1°, § 2°, III,
eletrénica "b", da Lei 11.419/2006.
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3 L A autenticidade do documento pode ser conferida no site http://portal.trf1.jus.br/portaltrf1
L i':"i:-';"t 1 /servicos/verifica-processo.htm informando o codigo verificador 10695325 e o cédigo

: CRC 1175EE06.

*cOpia as Unidades Administrativas e Judiciais da SJDF ao Diretor-Geral do TRF1, para conhecimento.
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Estrutura dos servigos administrativos e de apoio judicial, com suas respectivas fungoes

comissionadas, e Glossario de Siglas no ambito da Diretoria do Foro e da Secretaria Administrativa da
Secao Judiciaria do Distrito Federal.

Anexo |

UNIDADE SIGLA FUNGAO TIPO

Diretoria do Foro Diref

M

Assessoria Juridica Asjur FC-05 |Oficial de Gabinete
FC-02 |Assistente Adjunto I

Segdo de Suporte Administrativo Sesud/Diref FC-05 |Supervisor de Secéo
FC-02 |Assistente Adjunto Il

Segdo de Relagdes Publicas e Cerimonial Serep FC-05 |Supervisor de Secéo
FC-02 |Assistente Adjunto Il

Segédo de Comunicagéo Social Secom FC-05 |Supervisor de Secdo
FC-02 |Assistente Adjunto Il

Servigo de Atividades Destacadas SAD FC-03 |Assistente Adjunto IlI
FC-01 |Assistente Adjunto |

Cejuc
Centro Judiciario de Conciliagdo Cejuc FC-06 |Diretor de Nucleo

FC-02 |Assistente Adjunto Il
FC-01 |Assistente Adjunto |
FC-01 |Assistente Adjunto |

Servigo de Apoio ao Centro Local de Inteligéncia Sercei FC-01 |Assistente Adjunto |
ccJ
Central de Cumprimento de Julgados ccJ FC-06 |Diretor de Nucleo

FC-02 |Assistente Adjunto Il

Ntcleo de Comunicagdes Judiciais e Videoconferéncia Nucov FC-06 |Diretor de Nucleo

Central de Mandados Ceman FC-05 |Supervisor de Segéo
FC-02 |Assistente Adjunto Il

Servigo de Videoconferéncia Servid FC-02 |Assistente Adjunto Il

Nucleo de Audutoria Interna Nuaud FC-06 |Diretor de Nucleo

Servigo de Planejamento e Monitoramento de Auditoria Interna Serpla FC-03 |Assistente Adjunto Il
Segdo de Auditoria Interna de Gestao de Pessoas Seagp FC-05 |Supervisor de Secéo
Servigo de Auditoria de Indenizacdes e Beneficios Seribe FC-03 |Assistente Adjunto Il
Servico de Auditoria de Folha de Pagamento Serfol FC-03 |Assistente Adjunto IlI
Segdo de Auditoria Interna de Gestao Administrativa e Contabil Seauc FC-05 |Supervisor de Segéo
Servigo de Auditoria Interna Contabil e Patrimonial Sercop FC-03 |Assistente Adjunto Ill

Servigo de Auditoria Interna de Gestao Administrativa Serges FC-03 |Assistente Adjunto lll




Secretaria Administrativa Secad CJ-03 |Diretor de Secretaria
FC-01 |Assistente Adjunto |

Segdo de Analise e Pareceres Juridicos Seaju FC-05 |Supervisor de Secéo
FC-02 |Assistente Adjunto Il

Segdo de Suporte Administrativo Sesud/Secad FC-05 |Supervisor de Secéo
FC-03 |Assistente Adjunto Il
FC-03 |Assistente Adjunto IlI
FC-03 |Assistente Adjunto IlI

Segdo de Modernizagdo Administrativa Semad FC-05 |Supervisor de Segéo
FC-02 |Assistente Adjunto Il

Nucleo de Recursos Humanos Nucre FC-06 |Diretor de Nucleo
FC-02 |Assistente Adjunto Il

Segdo de Legislagao de Pessoal Selep FC-05 |Supervisor de Secao
FC-02 |Assistente Adjunto Il

Secao de Desenvolvimento e Avaliagdo de Recursos Humanos Seder FC-05 | Supervisor de Se¢do
FC-02 |Assistente Adjunto I
FC-02 |Assistente Adjunto I

Segdo de Pagamento de Pessoal Sepag FC-05 |Supervisor de Secéo
FC-03 |Assistente Adjunto lll
FC-03 |Assistente Adjunto Il
FC-02 |Assistente Adjunto Il
FC-01 |Assistente Adjunto |
FC-01 |Assistente Adjunto |

Segdo de Cadastro de Pessoal Secap FC-05 |Supervisor de Segdo
FC-02 |Assistente Adjunto Il

Nucleo de Bem-Estar Social Nubes FC-06 |Diretor de Nucleo
FC-02 |Assistente Adjunto Il

Servigo de Assisténcia Médico-Odontoldgica Serame FC-03 |Assistente Adjunto lll

Servigo de Andlise e Faturamento de Contas Médico-Hospitalares Serfat FC-03 |Assistente Adjunto Ill

Servigo de Atendimento ao Beneficiario Serben FC-03 |Assistente Adjunto lll




Nucleo Judiciario Nucju FC-06 |Diretor de Nucleo
FC-02 |Assistente Adjunto Il
Segdo de Depdsito, Arquivo e Descarte Judiciais Sedaj FC-05 |Supervisor de Secéo
FC-01 |Assistente Adjunto |
Setor de Descarte Setdes FC-04 |Encarregado de Setor
Segdo de Classificagao e Distribui¢ao Secla FC-05 |Supervisor de Secdo
FC-02 |Assistente Adjunto Il
FC-01 |Assistente Adjunto |
Servigo de Classificagao e Distribuigdo JEF/TR Sercla FC-03 |Assistente Adjunto Il
Servigo de Prevencgao Serape FC-03 |Assistente Adjunto Il
Segdo de Calculos Judiciais Secaj FC-05 |Supervisor de Secéo
FC-03 |Assistente Adjunto lll
FC-03 |Assistente Adjunto lll
FC-01 |Assistente Adjunto |
FC-01 |Assistente Adjunto |
Servigo de Calculos JEF/TR Sercaj FC-04 |Encarregado de Setor
FC-03 |Assistente Adjunto Il
FC-01 |Assistente Adjunto |
Secao de Atendimento, Protocolo, Certidao e Digitalizagao Seate FC-05 |Supervisor de Segdo
FC-02 |Assistente Adjunto I
FC-01 |Assistente Adjunto |
Setor de Certiddes Setcer FC-04 |Encarregado de Setor
Servigo de Protocolo Serpro FC-03 |Assistente Adjunto lll

Nucleo de Administragdo Or¢gamentaria, Financeira e de Contabilidade Nucaf FC-06 |Diretor de Nucleo
FC-02 |Assistente Adjunto Il
Segdo de Execugao Financeria Seefi FC-05 |Supervisor de Segdo
Setor de Execugéo Financeira Setefi FC-04 |Encarregado de Setor
Setor de Verificagdo e Andlise Financeira Setvaf FC-04 |Encarregado de Setor
Setor de Pagamento de Honorarios e de Assisténcia Médica Setpam FC-04 |Encarregado de Setor
Segdo de Execugéo e Planejamento Orgamentario Seplo FC-05 |Supervisor de Segao
FC-02 |Assistente Adjunto Il
Segdo de Analise Contabil e Custos Secoc FC-05 |Supervisor de Secéo

FC-02

Assistente Adjunto I




Nucleo de Compras, Licitagoes e Contratos Nulic FC-06 |Diretor de Nucleo
FC-02 |Assistente Adjunto Il

Segdo de Compras e Licitagoes Selic FC-05 |Supervisor de Secéo
FC-03 |Assistente Adjunto lll
FC-03 |Assistente Adjunto Il
FC-03 |Assistente Adjunto Il

Secao de Contratos Setra FC-05 | Supervisor de Segdo
FC-02 |Assistente Adjunto I

Nucleo de Administracéo de Servigos Gerais Nuasg FC-06 |Diretor de Nucleo
Setor de Gestédo de Contratos de Mao de Obra Terceirizada Setget FC-04 |Encarregado de Setor
Segdo de Servigos Gerais Seseg FC-05 |Supervisor de Secéo

FC-02 |Assistente Adjunto Il

Segdo de Comunicagdes e Arquivo Administrativo Secam FC-05 |Supervisor de Secao
Servigo de Arquivo, Protoloco, Expediente e Publicagbes Administrativas Serarq FC-03 |Assistente Adjunto Il
Servigo de Telefonia Sertel FC-03 |Assistente Adjunto Il
Segdo de Administragao de Material Semat FC-05 |Supervisor de Segdo

FC-02 |Assistente Adjunto I

Segdo de Administragao de Patrimonio Sepat FC-05 |Supervisor de Secéo
FC-02 |Assistente Adjunto Il

|Segéo de Engenharia Seeng | FC-05 |Supervisor de Segdo

Nucleo de Tecnologia da Informagao Nutec FC-06 |Diretor de Nucleo
FC-02 |Assistente Adjunto Il

Segdo de Sistemas, Suporte Técnico e Infraestrutura Sesis FC-05 |Supervisor de Segéo
Setor de Sistemas Setsis FC-04 |Encarregado de Setor
Setor de Suporte Técnico Setsut FC-04 |Encarregado de Setor
Setor de Tecnologia de Redes e Infraestrutura Settec FC-04 |Encarregado de Setor
Nucleo de Seguranga Institucional Nusit FC-06 |Diretor de Nucleo

| Segdo de Inteligéncia de Seguranga Organica Seiso | FC-05 | Supervisor de Segéo |
Segdo de Seguranga, Vigilancia e Transporte Sevit FC-05 |Supervisor de Secdo

Setor de Conservagao de Veiculos Setcov FC-04 |Encarregado de Setor




Anexo Il - remanejamento de atribui¢oes

Unidade extinta Unidade a receber as atribuicdes remanescentes
Secéo de Biblioteca Sebib Secdo de Modernizagdo Administrativa (1) Semad
Setor de Digitalizagao Judicial Setdig Secéo de Atendimento, Protocolo, Certiddo e Digitalizagao Seate
Seg&o de Certiddes Secer Seg&o de Atendimento, Protocolo, Certido e Digitalizagdo Seate
Segéo de Protocolo Sepro Seg&o de Atendimento, Protocolo, Certido e Digitalizagdo Seate
Servigo de Distribuicao e Acompanhamento de Mandados Serdam Central de Mandados Ceman
Servico de Cumprimento e Avaliagdo de Mandados Sercav Central de Mandados Ceman

(1) Atribuices transferidas: a) Coordenar a aprovagéo dos atos administrativos para disponibilizagéo na Biblioteca Digital da Primeira Regido; b) Prestar suporte a unidade
publicadora nos sistemas de publicagao DSpace e Sepublic, em conjunto com o Tribunal Regional Federal da Primeira Regiéo.



