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SECAO JUDICIARIA DO AMAZONAS

PORTARIA 1/2021

Regulamenta a
delegagdo de atos ordinatorios na 09 Vara Federal STAM

O MM. Juiz Federal Titular da 9* Vara Federal SJAM, Dr. DIEGO LEONARDO
ANDRADE DE OLIVEIRA, no uso de suas atribui¢des legais e regimentais,

CONSIDERANDO o disposto no art. 203, § 4°, do CPC;

CONSIDERANDO os principios da duragao ragao razoavel do processo, da eficiéncia,
da instrumentalidade das formas e da celeridade processual,

CONSIDERANDO o elevado nimero de processos em tramitagdo na 9* Vara Federal
SJAM, nos quais se verificam, diariamente, a necessidade de despachos de mero expediente, considerados
meramente ordinatorios;

CONSIDERANDO que se faz, portanto, necessaria a racionalizacdo dos servigo
cartorarios, visando dar-lhes o andamento mais célere possivel;

RESOLVE determinar a Secretaria da Vara que, independentemente de despacho do
Juiz, proceda da seguinte forma:

1) Dar vista obrigatoria as partes e/ou ao Ministério Publico Federal, conforme o caso,
nas seguintes situacoes:

a) para apresentar réplica sobre as contestagdes apresentadas, nas hipoteses cabiveis
(arts. 337,350 ¢ 351 do CPC);

b) sobre os pedidos de desisténcia dos processos, nas hipoteses em que ja tenha havido a
contestagdo dos réus;

c) sobre as certiddes negativas dos oficiais de justica a respeito da ndo localizagdo dos
réus, testemunhas arroladas e dos executado, inclusive quando o ato tiver sido deprecado;

d) para especificar, de modo fundamentado, a prova que pretendem produzir. e, em
havendo sido solicitada prova pericial de modo genénco, especificar a drea de conhecimento/especialidade
do profissional ser nomeado;

e) sobre proposta de honorarios e sobre laudos periciais e esclarecimentos suplementares
apresentados pelo perito;

f) para comparecer em data e local designado para realizagdo de pericia ou para tomar
ciéncia de seu inicio;
g) sobre a devolugao e juntada de cartas precatdrias;

h) sobre a juntada de resposta de oficio expedido nos autos;

1) para apresentar razdes finais escritas;
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J) sobre os documentos novos juntados aos autos;

k) para se manifestar sobre embargos de declaracdo com pedido expresso de atribui¢ao
de efeito modificativo apresentado pela parte contraria;

I) sobre as certiddes negativas dos oficiais de justica a respeito da nao localizacao de
bens dos executados, inclusive quando o ato tiver sido deprecado;

rn) para que efetue o pagamento de custas processuais, preparo de recurso, porte de
remessa e retorno e despesas necessarias a efetivacao de diligéncias processuais;

n) sobre a penhora realizada;

o) do desarquivamento de autos, quando esta houver requerido, cientificando-a de que os
mesmos ficardo a disposi¢cdo pelo periodo de 10 (dez) dias, ap6s o que poderdo retornar ao arquivo, em
caso de inércia;

p) para manifestagdo sobre o retorno dos autos da Instancia superior € para requerer o
que entender de direito, pelo prazo de 10 (dez) dias, remetendo os autos ao arquivo caso as partes
permanegam inertes;

q) para apresentacdo de memoria de calculo ou atualizagdao de calculo na execugdo de
sentenca ou de abatimentos necessario , bem como dados necessarios ao pagamento da divida exequenda;

r) para se manifestar sobre impugnagdes, oposi¢des. alvaras judiciais, pedidos de
ingresso na lide na qualidade de assistente, excecdes € demais requerimentos cujo procedimento legal
requeira a oitiva prévia da parte contraria;

s) para que o credor promova o prosseguimento da execucao;

t) para se manifestar sobre pedido de compensacgdo formulado com fulcro no art. 100, §
g°, da CF/88;

u) sobre a juntada de comprovante de deposito e/ou saque de crédito requisitado através
de RPV/Precatério;

V) para apresentar instrumento de mandato quando for protocolada peticao por advogado
sem poderes constituidos nos autos.

2) Solicitar o desarquivamento de autos para fins de extracdo de certiddes ou copias,
bem como para efetuar o traslado de pecas de agravos de instrumento ou para juntada de pegas de recursos
baixados pela instancia superior.

3) Remeter processos a Se¢do de Célculos Judiciais para elaboragdo de conta necessaria
ao prosseguimento do feito.

4) Intimar o advogado para subscrever, no prazo de 48 ( quarenta e oito) horas, peticao
apocrifa dirigida a processo em curso na Vara.

5) Expedir intimacdo e notificagdo eletronica, bem como os demais expedientes
necessarios ao andamento dos feitos.

6) Retificar a autuacdo ou remeter o processo a Se¢do e Classificagdo de Autuacao
(SECLA) para retificacdo, bem como renumerar as folhas dos autos.

7) Cobrar da Central de Mandados a devolugdo dos mandados cujo prazo de
cumprimento haja sido excedido.

8) Redigir e encaminhar para assinatura mandado quando a parte informar outro
endereco para cumprimento de diligéncia pendente.

9) Desentranhar e encaminhar 8 CEMAN mandado cujo cumprimento nio tenha sido
integral ou que necessite de retificacao;

10) Formar autos suplementares par acautelamento de guias de deposito judicial.
11) Abrir novo volume a cada 250 (duzentos e cinqiienta) folhas do processo.
12) Abrir volume de apensos quando for promovida a juntada de quantidade excessiva

de documentos.
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13) Republicar os atos judiciais na imprensa oficial quando for identificada omissao
quanto ao nome de advogado da parte ou erro material.

14) Trasladar para os autos principais as decisdes proferidas em incidentes processuais e
as respectivas certidoes de transito em julgado.

15) Apensar ¢ desapensar os autos dos processos dependentes e principais, conforme o
caso, mormente das acdes cautelares remanescentes em fase de conclusdo para sentenca.

16) Efetuar a cobranga do cumprimento de cartas precatorias, de resposta a oficios
expedidos e informacgdes solicitadas a outros orgaos e unidades, dando-se preferéncia pela comunicagao
por meio do enderego eletronico institucional.

17) Intimar a parte a apresentar copia da peticdo inicial para composi¢cdo de contrafé ou
necessaria a instru¢cdo de mandado judicial.

18) Desentranhar documentos de autos de processos findos ou nao, exceto procuragao,
requerimento do patrono da parte, desde apresentadas cOpias substitutivas, com entrega mediante recibo.

19) Desentranhar peticdes de incidentes processuais e encaminha-las a Secdo de
Classificagao e Autuacdo (SECLA) para autuacdo e distribui¢ao por dependéncia a processo principal,
quando for o caso.

20) Fazer carga dos autos quando ndo houver prazo expressamente aberto para qualquer
das partes, respeitadas as cautelas necessarias.

21) Intimar, por telefone, e-mail. publicacdo oficial ou mandado, o advogado da parte,
para devolver, em 24 (vinte e quatro) horas, os autos do processo cujo prazo legal ou judicial de carga
esteja excedido.

22) Intimar pessoalmente o advogado que renunciou ao mandato que lhe foi conferido
para comprovar documentalmente ter comunicado o mandante a respeito da renuincia, nos termos do art.
112 do CPC.

23) Intimar o advogado par apresentar documentos da parte no caso de diavidas
decorrentes de homonimia ou de omissdao ¢ documento necessario a expedicao e requisicdo de pagamento.

24) Cabe ao Diretor de Secretaria e aos Supervisores a orientagdo e a supervisdo dos
demais servidores para correta pratica dos atos ordinatorio , bem como dos registros obrigatorios de tais
atos nos autos e no sistema de acompanhamento processual.

25) Eventuais duvidas sobre a aplicagdo das delegagdes constantes desta Portaria
deverao ser dirimidas pelo Diretor de Secretaria com o magistrado responsavel pela conducao do feito.

26) Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo.
PUBLIQUE-SE. REGISTRE-SE. CUMPRA-SE.
Manaus, 09 de junho de 2021.

DIEGO LEONARDO ANDRADE DE OLIVEIRA

Juiz Federal

Documento assinado eletronicamente por Diego Leonardo Andrade de Oliveira, Juiz Federal, em
09/06/2021, as 14:01 (horario de Brasilia), conforme art. 1°, § 2°, III, "b", da Lei 11.419/2006.
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