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SECAO JUDICIARIA DE MINAS GERAIS

PORTARIA 2/2022

Disciplina e delega aos servidores da 3° Vara Federal de Contagem/MG a
pratica de atos de mero expediente sem cardter decisorio.

A Exma. Sra. Dra. MARAA LINA SILVA DO CARMO, Juiza Federal Titular, ¢ o
Exmo. Sr. Dr. FELIPE ANDRADE GOUVEA, Juiz Federal Substituto, ambos da 3* Vara da Subse¢ao
Judiciaria de Contagem/MG,, no uso de suas atribui¢des legais e regimentais,

CONSIDERANDO o disposto no art. 93, XIV, da Constitui¢cdo, nos arts. 41, XVII, e 55
da Lei n. 5.010, de 30.05.66 e art. 152, VI, do Cddigo de Processo Civil (Lei 13.105, de 16 de margo de
2015) e Provimento COGER 10126799 DE 14/04/2020,

CONSIDERANDO a recente edi¢do da Lei n® Lei 14.195/2021, de 26 de agosto de
2021, que, em seu art. 21, alterou o disposto no caput c/c §2° do art. 8° da Lei 12.514/2011,

CONSIDERANDO a auséncia de natureza decisoria dos atos ordinatorios de mero
expediente e que a realizacao de tais atos prescinde da participacao direta do 6rgao julgador,

CONSIDERANDO a necessidade de normativo que discipline a pratica, pelos usuarios
internos, dos atos meramente ordinatorios,

RESOLVEM:

Delegar a pratica dos atos a seguir descritos, independentemente de despacho judicial,
com a estrita observancia dos procedimentos aqui estabelecidos.

Titulo I
Capitulo I
Das disposigoes gerais

Art. 1. Os processos deverdo ser conclusos para pratica de ato jurisdicional apds
realizados, pela Secretaria, todos os atos de mero expediente necessarios;

Paragrafo uUnico - Os autos deverdo ser feitos imediatamente conclusos,
independentemente do disposto no caput, se o ato jurisdicional a ser praticado for relativo a situacao que
envolva perigo de dano ou risco ao resultado util do processo.

Art.2. Nio serdo fornecidas certiddes narratorias:
I — para o publico interno;
IT — quando a informacao estiver disponivel no sistema informatizado;

IIT — para comprovar a impossibilidade de retirada de autos em carga quando se tratar de
prazo comum;

IV — para relatar fatos ocorridos na unidade judiciaria;
V — para transcri¢ao de textos de lei, do Regimento Interno e de outras referéncias legais;

VI — quando nao houver alteracdo em relacdo a situacdo documentada na certiddo
anterior.

Paréagrafo tinico - O fornecimento de certiddes sera realizado mediante o pagamento de
custas, na forma estabelecida pela lei e regulamentada em portaria da Presidéncia do TRF1? Regido

Art.3. Estando em curso a migragdo do acervo fisico da Vara para o Ple, deve a
Secretaria observar o disposto na Portaria PRESI 8016281 quanto a tramitagao dos processos em meio
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eletronico.

§1° Serdo rejeitadas quaisquer peticdes relativas a processos que tramitem ou devam
tramitar no Ple, inseridas, indevidamente, no Sistema de Transmissdo Eletronica de Atos Processuais da 1?
Regido (e-Proc) instituido pela Resolucdo PRESI 600-26/2009, sob exclusiva responsabilidade do(a)
advogado(a).

§2° Fica vedado o peticionamento fisico no setor de Protocolo e recebimento de petigoes
relativas a processos que tramitem ou devam tramitar no PJe enviadas por meio de protocolo postal
(Resolugao 600-12/2007) ou fac-simile (Portaria PRESI/CENAG 421/2010), ficando sob a exclusiva
responsabilidade do(a) advogado(a) a utilizagdo indevida desses meios.

Art. 4. Nos casos em que se aguarda a realizacdo de diligéncias (informagdes, respostas
de oficios ou requisi¢des, providéncia da parte, etc.), ndo havendo outro prazo fixado, a cada 60 (sessenta)
dias, a Secretaria diligenciara, pela via mais rapida, preferencialmente eletronica, o cumprimento dos atos
pendentes, certificando nos autos a providéncia adotada, até o0 maximo de 02 (duas) vezes, fazendo constar
dos expedientes, quando couber, a previsdo da aplicacdo das respectivas sangdes legais aos casos de
descumprimento de ordem judicial;

Paragrafo unico — Verificada a inércia, apos as reiteracdes mencionadas, os autos serdo
conclusos ao Juizo.

Art. 5. Laudos periciais, guias diversas, respostas de oficios, cartas precatdrias
devolvidas pelo deprecante e demais documentos ndo gerados automaticamente pelo sistema Ple serdo
juntados aos autos independentemente de despacho judicial.

Paragrafo tnico. Feitas as juntadas das pecas mencionadas no caput, sera aberta vista a
parte contrdria, pelo prazo de 15 dias, independentemente de despacho, ou se fard conclusdo, quando
pendente de manifestacao jurisdicional.

Art. 6. Os(as) servidores(as) da Vara estdo autorizados(as) a praticar os atos processuais
a seguir especificados, independentemente de despacho nos termos dos arts. 220 ao 222 e Anexo IV do
Provimento/COGER de n° 10126799, de 19/04/2020).

§1° A Secretaria devera proceder a intimacao das partes para, no prazo de 15 dias, salvo
disposi¢do legal em sentido diverso ou prazo especificado no préprio inciso desta Portaria:

I — recolherem ou complementarem o pagamento de custas judiciais, iniciais, de preparo
ou remanescentes;

IT — providenciarem documentos para instruir ato processual, inclusive, aqueles referidos
nos arts. 319 e 320 do CPC;

IIT — esclarecerem divergéncias entre a qualificacdo constante de peticdo e os
documentos que a instruem;

IV — manifestarem-se, no prazo de 05 dias, sobre pedido de habilitagdao de sucessores da
parte adversa;

V — apresentarem calculos e/ou se manifestarem sobre calculos apresentados, bem como
quanto a respostas a oficios relativos as diligéncias determinadas pelo Juizo;

VI — manifestarem-se sobre a juntada de documentos novos, por iniciativa da parte
contraria, nos termos do artigo 437, §1°, do CPC;

VII — impugnarem excecao de pré-executividade, no prazo de 30 dias;

§2° Cabera a Secretaria, de oficio, proceder a intimagao das partes para, no prazo de 15
dias, salvo disposi¢do legal em sentido diverso ou prazo especificado no préoprio inciso desta Portaria:

I — intimar peritos para apresentarem laudo, quando expirado o prazo fixado pelo juizo;

IT — intimar a parte exequente para, decorrido o prazo de suspensdo assinado pelo Juizo,
sem manifestagdo da(s) parte(s) interessada(s), dar prosseguimento ao feito ou, caso haja determinagao
judicial anterior, encaminhar os autos ao arquivo - sem baixa, independentemente de intimagao;

III — responder ao Juizo deprecante, pelo meio mais célere, quando forem solicitadas
informacdes sobre o andamento de carta precatoria;
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IV — abrir vista ao Ministério Publico Federal, nas hipdteses de intervengdo obrigatodria,

pelo prazo legal;

V — intimar a parte executada para indicar bens sobre os quais deva recair a penhora;

VI - abrir oportunidade para que seja comprovada a existéncia de autorizagdo do(a)
respectivo(a) proprietario(a), nas situagdes em que for apresentado a penhora bem que ndo integra o

patrimonio da parte executada;

VII — determinar/realizar o registro da penhora quando for efetivada por termo e ndo

tiver sido providenciado o registro;

VIII — remeter os autos a contadoria nas hipoteses previstas em lei;

IX — abrir vista a parte exequente das cartas de citagdo e certiddes negativas dos oficiais

de Justica, bem assim das pracas e leildes negativos, para requerer o que entender de direito;
X — intimar a parte exequente quando houver:
a) noticia de parcelamento do débito nos autos; nomeagao de bens a penhora;
b) requerimento de substitui¢do de bem constrito;
¢) comprovagao de depdsito ou de pagamento;
d) pedido de desbloqueio de valores;
e) transcorrer o prazo, sem oposi¢cdo de embargos, apos regular penhora dos bens;

f) noticia de obito da parte executada;

XI — expedir o mandado de penhora quando a parte exequente aceitar a nomeagdo de

bem de titularidade da parte executada;

XII — exigir a devolugdo dos mandados que se encontrem em poder do(a) Oficial(a) de

Justica com os prazos excedidos, mediante contato pelo meio mais célere com a CEMAN;

XIII- intimar a parte exequente para pronunciamento sobre a satisfagdo do crédito
quando efetuado o depdsito referente a requisicdo de pagamento, comprovada a conversdao em renda ou

quando houver a transformag¢do em pagamento definitivo;

XIV — desarquivar os autos e abrir vista a parte interessada, pelo prazo de 05 dias,
quando houver solicitacdo de qualquer parte. Nada sendo requerido, os autos deverdo ser restituidos ao
arquivo; havendo pedido que necessite de retorno dos autos de autos fisicos a tramitacdo, deve a Secretaria

digitalizar os autos e migra-los para o PJe;

XV- devolver ao(a) subscritor(a) a peticdo protocolizada na vara (unidade judiciaria),
quando os autos do processo se encontrarem no Tribunal Regional Federal da 1* Regido. Neste caso, a

retirada em Secretaria devera ser efetuada no prazo de 30 dias, findo o qual a peca sera descartada;

XVI — intimar o(a) advogado(a) para restituir os autos retidos além do prazo legal, em 03
dias, bem como levar ao conhecimento do Juizo o fato, em caso de descumprimento do prazo concedido

(art. 234, § 2°, do CPC);

XVII — expedir mandado, carta postal ou carta precatéria quando houver informagao de
novo enderego do(a) devedor(a) ou retificacdo de endereco anteriormente fornecido pelo(a) credor(a) ou

pelo(a) oficial(a) de justica, para fins de citacdo, intimagao ou outra diligéncia ja deferida pelo Juizo;

XVIII — expedir edital de citacao caso haja pedido da parte exequente neste sentido, apds

esgotadas as possibilidades de localizacao do(a) devedor(a) nos enderecos informados nos autos;

XIX — efetivar todos os atos necessarios para o integral cumprimento de despacho, como
desapensar processos com ordem de remessa ao arquivo, expedir mandado ou oficio, solicitar dados as

partes;

XX — intimar as partes do retorno dos autos do TRF1 para requerer o que lhes aprouver;

nada sendo requerido, arquivar o processo;

XXI - intimar a parte exequente para se manifestar acerca da ocorréncia da prescri¢ao

intercorrente, devendo comprovar eventuais causas suspensivas/interruptivas do seu curso;
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XXII- expedir carta precatdria ou carta postal quando determinada a realizacdo de

diligéncia em outra localidade;

XXIII- intimar a parte interessada para efetuar o pagamento, no juizo deprecado, de

despesa de diligéncia necessaria a efetivacao de ato judicial ordenado;

XXIV - intimar a parte interessada para providenciar a regularizagdo da representagao

processual, quando necessario de:

a) instrumento de mandato outorgado em data ndo anterior a 01 (um) ano da propositura

da demanda;

b) documentos que comprovem que o signatario da procuracao acostada possui poderes

para constituir advogados em nome da pessoa juridica outorgante;

¢) ultimo estatuto social consolidado e ultimas alteracdes registradas na Junta Comercial,

caso se trate de sociedade anonima ou em comandita por acgoes;

d) contrato social e tltimas altera¢des registradas na Junta Comercial, caso se trate de

sociedade por quotas de responsabilidade limitada ou outras formas societarias;
XXV - intimar a parte interessada para, no prazo de 15 dias:

a) demonstrar o recolhimento de honorarios periciais ja fixados em decisdo especifica;

b) providenciar a indicag@o do leiloeiro de sua preferéncia, salvo se ja houver designagao

genérica.

XXVI - expedir mandado de reavaliagdo do bem quando verificada a desatualizacdo da

ultima avaliag¢do e a iminéncia de realizagao de leilao;

XVII - suspender o processo de execugdo fiscal pelo periodo de um ano,
independentemente do prazo indicado pelo credor, quando requerida a suspensdo pelo exequente, nos
casos de ndo localizacdo do devedor ou de bens penhoréveis e, findo o prazo de um ano mencionado,
arquivar provisoriamente os autos, independente de intimacao (art. 40, caput, e § 2°, da Lei n°® 6.830, de

22.09.80);

XVIII - desarquivar o processo executivo, arquivado nos termos do inciso anterior, a
qualquer tempo, quando houver requerimento de qualquer das partes, solicitando que a parte interessada,

sempre que possivel, colabore com o Juizo na digitalizagdo e migragao para o Ple;

XXIX - arquivar o processo de execucdo fiscal sem baixa, desde que comprovada a
existéncia dos requisitos legais e quando houver requerimento do exequente nesse sentido nos termos do

no art. 20, “caput” da Lei n°® 10.522, de 19/07/2002;

XXX - suspender o processo de execucgdo fiscal quando houver peticdo do exequente

comunicando o parcelamento da divida;

XXXI - nas execucdes fiscais ajuizadas pela PFN, cujo valor executado seja inferior a
um milhdo de reais e nas quais ndo conste nenhuma garantia util a satisfagdo do crédito tributario,
proceder a intimagdo do exequente para manifestar-se acerca do disposto no art.20, da Portaria PGFN 396,

de 20 de abril de 2016.

Paragrafo unico: Por ocasido da devolugdo dos autos, havendo pedido de sobrestamento,
suspender do curso do processo nos termos vindicados, independentemente de intimagao do credor acerca

do deferimento de seu pleito;

XXXII - nos processos em que se verifique a citagdo por hora certa, enviar ao réu,
executado ou interessado, no prazo de 10 dias, contado da data da juntada do mandado aos autos, carta,

telegrama ou correspondéncia eletronica, dando-lhe de tudo ciéncia com fulcro no art. 254, do CPC;

XXXIII - nas Execugdes Fiscais promovidas pelos Conselhos Profissionais cujo valor
em execugdo seja inferior a R$2.500,00 para profissionais de nivel superior e de R$1.250,00, para
profissionais de nivel técnico, devera ser procedido ao imediato arquivamento sem baixa, nos termos do

artigo 40 da Lei n°® 6.830/80, intimando-se o exequente do ato;

§ 1° Todos os atos praticados pelos servidores da Vara deverdao ser certificados nos

autos, com mengao expressa ao artigo € inciso do ato normativo que o autorizou.
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§ 2° Se, quando do encaminhamento de qualquer diligéncia, houver davida por parte dos
servidores do Juizo na forma de proceder, devem promover a conclusdo dos autos para deliberagdo do
Juiz, ainda que haja norma constante desta Portaria que os autorize a pratica de ato, independentemente de
determinagao judicial.

Capitulo 11

Da documentacio e escrituracio dos atos
Secao I

Da autuacio

Art. 7. Deve a Secretaria observar o disposto no art. 22, §2°, da Portaria PRESI 8016281
quando da revisdo dos novos processos distribuidos no PJe.

Art. 8. Caso as pecas iniciais do processo nao obedecam a ordem de apresentagdo
estabelecida no art. 17 da Portaria PRESI 8016281, disposta a seguir, deverd a Secretaria intimar o
advogado ou procurador para corrigir a falha no prazo de 15 dias.

I — peti¢do inicial;

Il — procuracao;

IIT — documentos pessoais ¢/ou atos constitutivos, inclusive comprovante de residéncia;
IV — documentos necessarios a instru¢do da causa;

V — comprovante de recolhimento das custas e despesas processuais, se for o caso.
Secao I1

Da remessa dos autos a instincia superior

Art. 9. Antes de remeter o processo, a secretaria fard a sua revisdo especialmente quanto
a inexisténcia de pendéncias, como por exemplo o pagamento dos honorarios periciais, € também quanto a
regularidade das intimagdes, a tempestividade e ao recolhimento das custas devidas, lavrando certiddo
especifica que possibilite a analise de admissibilidade do recurso pela instancia superior.

Secao III
Do apensamento de autos e da reunido de processos

Art. 10. Determinada reunido de processos por conexao, continéncia ou identidade do
executado (art. 28 da Lei n°® 6.830/80), todos os demais atos deverdo ser processados no feito principal, no
qual deve constar expressamente a informacdo das CDAs em execugdo no(s) processo(s) a ele reunido(s).

Deve a secretaria providenciar a respectiva associagdo dos autos reunidos no sistema
PJe, trasladando para o(s) processo(s) a decisdo respectiva e sobrestando o(s) feito(s).

Art. 11. Cabe a Secretaria observar a correta associagdo ao processo principal dos
embargos do executado ou dos embargos de terceiro., independentemente de despacho.

Pardgrafo inico. Os autos de embargos do executado e de terceiro, uma vez decididos,
serdo desapensados e arquivados, apos o traslado para os autos principais da sentenga e a certificacdo do
decurso de prazo sem interposicao de recurso pelas partes.

Capitulo I1I
Da comunicacio dos atos processuais

Art. 12. No ato da preparacdo da comunicacdo, o servidor devera vincular as pecas
processuais essenciais € os atos decisorios que acompanhardao o expediente de intimagdo necessarios a
apresentacao da resposta, observando que:

I —as acdes em tramitacdo no PJe que tiverem no polo passivo pessoas juridicas, sera
gerada chave de acesso nas notificacdes ou citagdes iniciais e, naquelas que tiverem no polo passivo
pessoas fisicas, a contrafé sera impressa pela Central ou Servico de Mandados, observando-se as regras e
os fundamentos do Plano de Logistica Sustentavel da Justica Federal da 1* Regido.

Secao I
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Das citacoes, intimac¢des e comunicacoes

Art. 13. Ordenada a citacdo, promover atos subsequentes que viabilizem a concretiza¢ao
do ato (juntada de novo enderego encontrado ou e-mail da parte).

Art. 14. As citagdes deverdo ser feitas prioritariamente por carta (Circular COGER
11946763), a serem remetidas aos Correios via sistema SIGEC, evitando-se assim a impressdo
desnecessaria das pegas.

Art. 15. Nos mandados e cartas de citagdo ou precatérias citatdrias constardo todos os
enderecos do demandado (residéncia, local de trabalho, e-mail, telefone, etc.).

§1°. Constara do despacho/mandado ou despacho/carta postal ou carta precatéria
expedidos ou anexado a estes no processo:

I — o prazo para a resposta;
II - o endereco, telefones para contato e e-mail do Juizo;

§2°. A comunicagao devera conter a suma do despacho preliminar ou sera instruida com
sua copia.

Art. 16. O despacho/mandado na execugao por quantia certa devera ser instruido com
copia do calculo atualizado do débito e, conforme o caso, a informagao sobre os honorarios advocaticios
fixados pelo Juizo.

Paragrafo unico. Constara do despacho/mandado:
[ —na execugdo por quantia, o prazo para pagamento ou nomeag¢ao de bens a penhora;
I — o prazo para opor embargos ou impugnagdo a execugao, conforme o caso.

Art. 17. Todos os servidores do Juizo estdo autorizados a assinar os atos ordinatorios de
mero expediente;

Paragrafo unico: Os mandados de citacdo, de intimagdo, as cartas postais de citacdo e
intimagdo, as requisi¢des e oficios gerais de comunicacdo, em cumprimento a despachos, decisdes e
sentencas judiciais, desde que nao dirigidos a autoridades, poderdo ser assinados pela Dire¢do de
Secretaria, Supervisao de Secdo ou servidores por eles autorizados, declarando expressamente que o faz
por ordem do Juizo.

I- Excetuam-se, em qualquer caso, os oficios:

a) dirigidos a autoridades, tais como membros do Poder Judicidrio, do Ministério Publico
e do Poder Legislativo, Chefe do Poder Executivo, Delegados de Policia, Comandantes da Policia Militar
e de unidades das Forg¢as Armadas, Superintendente da Receita Federal e Chefes das Procuradorias
Federais, que deverdo ser assinados pelo(a) juiz(a) federal;

b) que importem na requisicdo de informagdes sigilosas a institui¢des bancdarias, a
Receita Federal ou ao Banco Central, os quais também serdo assinados pelo(a) juiz(a).

Art. 18. Os despachos, decisdes e sentengas deverao ser encaminhados a intimacao das
partes via sistema, ou, excepcionalmente, por publicacdo no Didrio Oficial - DJEN.

§ 1°. A sentenga de extingdo da execugdo fiscal prescinde de intimagdo pessoal do
devedor.

§ 2° Nao sera feita a intimag@o pela imprensa oficial ou sistema nos casos em que o
advogado constituido for intimado pessoalmente na secretaria da vara, ou no termo lavrado em audiéncia.

Art. 19. As intimagdes para recolhimento de custas, pagamentos ou depositos que
devam ser efetuados pelas partes, prescindem da indicagdo dos respectivos valores, cujo calculo devera ser
efetuado no momento do pagamento pela parte interessada, acessando-se o sitio eletronico da Secdo
Judiciaria de Minas Gerais.

Art. 20. A intimag¢do pessoal para que o demandante providencie o andamento do
processo, quando este permanecer paralisado por mais de trinta 30 dias em virtude de sua inércia, devera
ser feita por publicacdo, via sistema, caso tenha advogado constituido ou por carta postal dirigida ao
enderecgo residencial, com aviso de recebimento (art. 485, §1°, do CPC).
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Art. 21. Nas intimagdes pelo sistema, quando qualquer das partes estiver representada
nos autos por mais de um advogado, a secretaria fara constar, preferencialmente, o nome do subscritor da
peti¢do inicial ou contestacdo, com o nimero da respectiva inscri¢do na Ordem dos Advogados do Brasil,
a nao ser que a parte indique outro.

Paragrafo unico - No Pje a habilitagao de advogados devera ser realizada pelo proprios
representantes processuais conforme orientagdo disponivel no Manual para usuarios externos (Pje 2.0).

Art. 22. Os requerimentos de dilagdo de prazos, em virtude de excepcional circulagao
atrasada do Didario Oficial ou indisponibilidade do PJe, serdo apreciados e decididos caso a caso.

Secao III
Dos editais

Art. 23. Os editais serdo publicados por extrato no Didrio Oficial (Diario da Justica
Federal da 1* Regido) e na plataforma de editais do Conselho Nacional de Justiga, que deve ser certificada
nos autos (art. 257, II, do CPC);

Art. 24. O edital de citagdo contera:

I — os nomes das partes e a indicagdo expressa de quem ¢ citado;

IT — o0 nimero do processo, 0 juizo € secretaria, com o respectivo endereco;
II1 — a motivacgao (art. 257, 1, do CPC);

IV — de forma clara e objetiva a finalidade do ato, com breve resumo dos fatos narrados
na peticao inicial e a suma dos pedidos;

V — a determinagao, pelo juiz do processo, do prazo do edital;

VI — o prazo para a resposta e a adverténcia expressa de que se presumirdo verdadeiros
os fatos articulados na peti¢ao inicial, caso ndo oferega contestagao;

VII - a adverténcia de que serd nomeado curador especial em caso de revelia (art. 257,
1V, do CPC);

Art. 25. Os editais de praca ou leilao observardo, conforme o caso, os requisitos dos
artigos 886 do Novo Codigo de Processo Civil e 22 da Lei Federal n° 6.830/80 e conterdo, no minimo, os
seguintes elementos:

I — nomes das partes;
IT — niimero do processo, 0 juizo e secretaria, com o respectivo endereco;

IIT — lugar onde estiverem os bens moveis (endereco), e, tratando-se de créditos ou
direitos, a identificagdo dos autos do processo em que foram penhorados;

IV — descrigdo sumaria do bem e o valor da avaliacdo, o preco minimo pelo qual podera
ser alienado, as condi¢des de pagamento e, se for o caso, a comissao do leiloeiro designado;

V — existéncia ou nao de 6nus, recurso ou causa pendente sobre os bens;

VI — adverténcia de que, ndo localizados os litigantes ou os titulares de 6nus sobre os
bens, estes serdo considerados intimados com a publicacdo do edital de praca ou leildo.

Parédgrafo unico. Nos processos de execucao fiscal, os editais serdo afixados no local de
costume ¢ publicados, em resumo, com antecedéncia minima de vinte (20) dias, pelo menos uma vez, no
Diério Oficial.

Capitulo IV

Dos oficios, cartas precatorias e mandados
Secao I

Das disposicoes gerais

Art. 26. Os oficios, requisi¢oes, cartas precatorias, autorizagdes judiciais e, em geral, as
comunicagdes devem conter, de forma legivel, os prenomes, nomes ¢ cargo ou fun¢do da autoridade
judiciaria e dos servidores que os lavrem, confiram e subscrevam, a fim de permitir rapida identificagao.
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Secao 11

Art. 27. Este Juizo podera conceder forca de oficio/mandado a todas os
despachos/decisdes/sentengas proferidas desde que presentes:

I — 0 nome das partes;
IT — indicacdo do juizo e do respectivo enderego, telefone(s) e e-mail;
III — nimero do processo;

IV — de forma clara e objetiva, a finalidade da requisicdo ou solicitagdo, conforme o
caso.

Paragrafo unico - Os oficios deverdo ser encaminhados, preferencialmente, via correio
eletronico.

Secao 111
Das comunicacdoes pelo Sistema de Malote Digital

Art. 28. As requisi¢cdes e comunicagdes feitas entre as secretarias de primeiro ¢ segundo
graus serao encaminhadas, preferencialmente, por intermédio do Sistema de Malote Digital regulamentado
pela Resolugdo de n°® 100, de 24/11/20009.

Art. 29. O documento remetido via Malote Digital, com o respectivo codigo de
rastreabilidade, serd juntado aos autos para posterior confirmagao de recebimento.

Art. 30. A Direcdo de Secretaria, ou servidor(a) especialmente designado(a) para essa
finalidade, devera verificar diariamente a caixa postal eletronica da Secretaria.

Secao IV

Dos mandados

Art31. Do mandado de citagdo ou intimagdo deverdo constar todos os enderecos e

telefones do intimando, declinados ou existentes nos autos, inclusive do local de trabalho ¢ indicagao de e-
mail, se houver.

Art. 32. Os mandados e oficios destinados aos cartérios do registro de imoveis para
averbagdes, registro etc., serdo elaborados de acordo com os requisitos dos arts. 176, 197, 225 a 239 da
Lei Federal n® 6.015/73 (Lei de Registros Publicos) e deverdo conter no corpo ou ser instruidos com
arquivos anexados ou copias reprograficas dos documentos reveladores dos seguintes elementos:

I — o nimero da matricula e, se ndo houver, da transcricao;

IT — tratando-se de pessoa fisica: nome, domicilio, estado civil, nacionalidade, profissdo e
nimero de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas do Ministério da Fazenda ou Registro Geral da cédula
de identidade, ou, faltante este, sua filiacao;

IIT — tratando-se de pessoa juridica: denominagao ou razdo social, sede social ¢ nimero
de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do Ministério da Fazenda (CNPJ);

IV — a descrigdo do imoével, com suas caracteristicas, medidas, confrontagdes ¢
localizagdo (se ele se encontra situado no lado par ou impar da rua, avenida etc.), bem como a indicacao
do distrito em que situado, devendo mencionar, se possivel, a designacdo do cadastro municipal;

V — versando acerca de imodvel rural, sua denominagao (Sitio...., Fazenda.... etc.) e a
designagao cadastral do INCRA, se houver;

VI - sua especificagc@o (penhora, arresto etc.);
VII — quando for o caso, o valor da execugao.

Art. 33. Em observancia ao Anexo IV, item 2.12 do Provimento COGER 10126799,
mensalmente, até o décimo dia util do més subsequente, a secretaria relacionard em poder dos oficiais de
justica hd mais de 30 dias, exigindo a devolugdo dos referidos expedientes devidamente cumpridos.

Secao V
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Das cartas precatorias
Art. 34. Nao se expedira carta precatoria, quando (art. 42, da Lei 5.10/66):

I — a citagdo ou intimagao puder ser efetuada por via postal;

II — a informagdo ou prova requisitada de outra localidade puder ser obtida por

intermédio de oficial utilizando meios mais céleres.

Art. 35. Nos demais casos:

I — transmitir-se-4 a carta precatdria por correio eletronico (“‘e-mail”), via SEI, malote

digital, observando-se as cautelas previstas nos artigos 264 ¢ 265 do CPC, conforme o caso;

IT — as informacdes a respeito do andamento da carta precatoria poderao ser solicitadas
ao juizo deprecado por malote digital, e-mail, telefone, aplicativos de mensagens, como whatsapp,
telegram etc, lavrando-se certidao nos autos, da qual constard o nome completo e o cargo do servidor que

as prestou.

Art. 36. Deverd integrar a carta precatoria na execu¢do, tanto para a citagdo como nos
casos de simples penhora, conta atualizada do débito e, para efeito de pagamento, quando for o caso, o

montante da verba honoraria do advogado e das custas.

Art. 37. O prazo para cumprimento no Juizo Deprecado sera de 90 (noventa) dias,

suspendendo-se o curso do processo durante esse periodo, quando outro ato nao puder ser praticado.

Paragrafo Unico - Decorrido o prazo sem devolugdo, serd a parte interessada intimada
para diligenciar o seu cumprimento junto ao juizo deprecado, comprovando as medidas adotadas, no prazo

de 30 (trinta) dias.

Art. 38. Retornando cumprida a carta precatdria, o servidor juntard aos autos principais

apenas as pegas contendo as diligéncias necessarias.
Capitulo V
Do exame e da carga dos autos

Secao I

Das disposicoes gerais em autos fisicos, enquanto nao finalizada a migracao de

todos os processos para o PJE

Art. 39. Todos os usuarios internos deverao exercer rigorosa vigilancia sobre os autos

dos processos fisicos, sobretudo quando de seu exame, na secretaria, por qualquer pessoa.

§ 1°. A parte que ndo estiver representada por advogado é vedada a carga de autos, s6

podendo ter vista deles na secretaria.

§ 2°. Nenhum processo sera entregue, para retirada, a advogado ou estagiario, procurador
federal, representante do Ministério Publico ou perito, sem prévia assinatura do recibo e o langamento da

carga no sistema de controle informatizado, sendo expressamente vedada a entrega em confianga.

§ 3° Devera ser mantido rigoroso controle sobre as cargas de autos em geral, para

qualquer pessoa.

§ 4°. Os advogados poderao inscrever, mediante preenchimento de formulario obtido no
sitio do TRF1, junto ao setor de Distribuicdo, estagiarios, prepostos ou outros advogados para fins de
retirada de processos, tendo a referida autorizagdo validade de 01 (um) ano, devendo ser observadas as

orientagdes insertas na Portaria PRESI/CENAG n°® 121/2013.

§ 5° Nos processos em que ente publico figure como parte ou interessado, os autos
poderao ser retirados por servidor previamente cadastrado mediante entrega do formulario assinado pelo

procurador-chefe da respectiva entidade.

§ 6° Nas hipoteses descritas nos §§ 4° e 5° o advogado constituido pela parte e o
procurador da entidade assumem total responsabilidade pelos atos praticados por seus representantes, bem

como pela integridade dos processos até a entrega efetiva a Vara.

§ 7° Ao advogado que tenha sido imposta puni¢do ¢ vedado constituir representantes,

ficando suspensas as autorizagdes concedidas, enquanto durar a penalidade.

https://sei.trf1.jus.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=16189683&infra_sist...
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§ 8°. Dos processos sob segredo de justica, em andamento ou arquivados, s6 poderdo ter
vistas as partes, procuradores e estagidrios com carteira da Ordem dos Advogados do Brasil (OAB) e
devidamente habilitados nos autos.

Art. 40. Os recibos de carga de autos serdo arquivados em pastas proprias, desdobradas
em numero equivalente aos destinatdrios (advogado, perito etc.).

Art. 41. O usuario interno que efetuar a carga anotara na respectiva guia de remessa o
nome do advogado, estagiario ou perito, a data em que os autos foram retirados e o numero de folhas que
eles contém.

Art. 42. Todas as cargas devem receber as correspondentes baixas, assim que restituidos
os autos. Da restituicao deve ser lancada certiddo nos autos, com menc¢ao do dia, em consonancia com a
baixa registrada.

Art.43. Mensalmente, até o décimo dia atil do més subsequente, a dire¢do de secretaria
ou servidor(a) autorizado(a) relacionard os autos em poder dos advogados, procuradores, estagiarios ou
dos peritos, além dos prazos legais ou fixados, e procedera a cobranca formal visando a devolucido dos
referidos autos no prazo de 03 (trés) dias, encaminhando, quando nao atendida a determinacao, a relacao
dos processos ao juiz, para as providéncias necessarias.

Capitulo VI
Secao I
Da execucao civil

Art. 44, Salvo determinacdo em contrario, o arresto ou a penhora sobre bens ou direitos
sujeitos a registro em serventias extrajudiciais, 6rgdos publicos ou empresas concessiondrias de servigos
publicos serdo realizados concomitantemente as consultas aquelas entidades a respeito da titularidade e da
existéncia de 6nus ou gravames.

Art. 45. Para possibilitar o registro da carta de arrematacdo ou adjudicagdo, ndo se
admitird a penhora de bem imével indicado pelo exequente ou parte executada, sem a prévia juntada aos
autos da certiddo atualizada do inteiro teor da matricula ou transcri¢do perante o respectivo registro
imobilidrio.

Art.46. Todas as restri¢des incidentes sobre bens moveis e imdveis deverdo ser efetuada
pelos sistemas eletronicos disponiveis.

Paragrafo tinico - A restri¢cdo realizada por outro meio, em decorréncia de inviabilidade
de utilizacdo de sistema eletronico proprio, devera ser previamente certificada nos autos.

Secao 11
Do cumprimento de sentenca e das execuc¢des contra a Fazenda Publica

Art. 47. Nas execucdes de honorarios de sucumbéncia fixados em titulo judicial, devera
ser intimada a exequente para informar expressamente o nome do(s) advogado(s) ou sociedade de
advogados beneficidrio(s) e seus respectivos CPF e CNPJ, devendo a Secretaria retificar a autuagdo para
constar como exequente o(s) advogado(a) ou sociedade de advogados indicados.

Art. 48. Na execucdo contra a Fazenda Publica, caso ndo sejam opostos embargos, apos
certiddo, serdo os autos conclusos para determinagdo de formacdo do precatério ou da requisicdo de
pequeno valor.

Art. 49. Havendo diligéncias referentes a precatoérios ou requisi¢cdes de pequeno valor os
autos serdo conclusos ao Juiz com urgéncia.

Art. 50. Havendo noticia do pagamento do precatorio ou requisicao de pequeno valor,
procederd a Secretaria a intimagao da parte interessada para ciéncia, no prazo de 05(cinco) dias.

Capitulo VII
Das disposicoes finais

Art. 51. A cobranga de custas em aberto sera efetuada mediante a intimagao do devedor,
por ato ordinatdrio, para pagamento e demonstragao nos autos no prazo de 15 dias.
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Art. 51. E vedado o arquivamento definitivo de feitos com depositos judiciais ativos,

devendo a Secretaria diligenciar o destino dos valores depositados na forma estabelecida na Instrugdo
Normativa COGER 01/2019.

assinatura
| eletrbnica

assinatura
| eletrdnica

| seil 2

seil 2

Art. 52. Esta Portaria entra em vigor a partir da sua publicacao.
Publique-se e intime-se.

Assinada eletronicamente pelos Juizes Federais abaixo nominados.

Documento assinado eletronicamente por Felipe Andrade Gouvéa, Juiz Federal Substituto, em
04/02/2022, as 11:45 (horario de Brasilia), conforme art. 1°, § 2°, III, "b", da Lei 11.419/2006.

Documento assinado eletronicamente por Mara Lina Silva do Carmo, Juiza Federal, em
04/02/2022, as 16:41 (horario de Brasilia), conforme art. 1°, § 2°, 11, "b", da Lei 11.419/2006.

A A autenticidade do documento pode ser conferida no site https://sei.trf1.jus.br/autenticidade
Fof informando o codigo verificador 14957926 ¢ o codigo CRC 043A4CBF-.
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SECAO JUDICIARIA DE MINAS GERAIS

PORTARIA 4/2022

Constitui Comissdo do Processo Seletivo de Estagidrios de Direito 2022,
na Subsecdo Judicidria de Varginha

O JUIZ FEDERAL SERGIO SANTOS MELO, DIRETOR DA
SUBSECAO JUDICIARIA DE VARGINHA, no uso de suas atribuicoes legais e
regimentais,

CONSIDERANDO:

A Instrucao Normativa 13/01 do Tribunal Regional Federal — 1* Regido e a
Resolucdo n. 208/2012 do Conselho da Justica Federal, que estabelecem critérios no tocante
ao planejamento, a execu¢do e ao acompanhamento do Programa de Estagio no ambito desse
Tribunal e Sec¢des Judiciarias Integrantes,

RESOLVE:

INCLUIR na Comissao responsavel pela execucdo do Processo Seletivo de
Estagiarios de Direito para o exercicio de atividades na Justica Federal — Subsecao Judiciaria
de Varginha/MG, o seguinte membro:

- Julio Sousa Moreira Alves - Membro

Publique-se. Registre-se. Cumpra-se.

SERGIO SANTOS MELO
Juiz Federal Diretor
Subsecao Judiciaria de Varginha-MG

_ eil . | Documento assinado eletronicamente por Sérgio Santos Melo, Juiz Federal Diretor da Subsecio
_;gmm:_. [Ely Judiciaria, em 07/02/2022, as 15:22 (horario de Brasilia), conforme art. 1°, § 2°, III, "b", da Lei
11.419/2006.

eletrénica

L = A autenticidade do documento pode ser conferida no site https://sei.trfl.jus.br/autenticidade informando
e T 0 codigo verificador 14982504 ¢ o codigo CRC 9BA05S7S.
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Lei 13.105, de 16 de margo de 2015. Art. 224 Salvo disposi¢ado em contrario, 0os prazos seréo contados excluindo o dia do comeco e incluindo o dia do vencimento.
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SECAO JUDICIARIA DE MINAS GERAIS

PORTARIA 2/2022

Cancela a 2% e 3% Sessoes de Julgamento da 2* Turma Recursal

O JUIZ FEDERAL PRESIDENTE DA 2* TURMA RECURSAL/MG, Dr. ANTONIO FRANCISCODO
NASCIMENTO, no uso de suas atribuicdes legais, tendo em vista o disposto no art. 54, III, da Resolugio
PRESI/COJEF N° 17, de 19 de setembro de 2014 (Regimento Interno das Turmas Recursais e dos Juizados Especiais
Federais da Primeira Regiao),

RESOLVE:

CANCELAR a 2% e 3% Sessoes de Julgamento Ordindrias, designadas para os dias 10 e 17 de fevereiro de 2022,
respectivamente.

ANOTE-SE, PUBLIQUE-SE, CUMPRA-SE.
Belo Horizonte - MG, 08 de fevereiro de 2022.

ANTONIO FRANCISCO DO NASCIMENTO
Juiz Federal Presidente da 2* Turma Recursal/ MG

Documento assinado eletronicamente por Anténio Francisco do Nascimento, Juiz Federal, em
08/02/2022, as 17:08 (horario de Brasilia), conforme art. 1°, § 2°, III, "b", da Lei 11.419/2006.
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