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JUSTIC A FEDERAL
Trlhunal Regional Federal da 12 Regido
SECGE/S DIEST

S,

Unidade: 52 Vara JEF- Juiz de Fora
Periodo: 01/03/2022 a 31/03/2022

Novos

Classes

AGAO PENAL - PROCEDIMENTO
SUMARISSIMO

CARTA PRECATORIA CRIMINAL 0 0 0 O
CUMPRIMENTO DE SENTENCA 0 0 0 O

CUMPRIMENTO DE SENTENCA
CONTRA A FAZENDA PUBLICA

PETIGAO CIVEL 4 0 0 O
PETIGAO CRIMINAL 0 0 0 O
PROCEDIMENTO COMUM CIVEL 0 0 0 O

PROCEDIMENTO DO JUIZADO

ESPECIAL CIiVEL 6012624 | 0

Registro nulo
TERMO CIRCUNSTANCIADO 0 0 0 O

TUTELA ANTECIPADA
ANTECEDENTE

Total 607 28 24 0

Legenda

A = Distribuidos

B = Redistribuidos

C = Devolvidos do(a) (TRF1/JEF/TR/Vara)

D = Devolvidos da Turma de Uniformizagao

E = Devolvidos dos Tribunais Superiores

F = Devolvidos de outro tribunall/juizo (exceto superiores)
G = Reativados

H = Outras entradas

| = Mudancga de Classe (entrada)

TE = Total de Entradas

Devolvidos

ﬂﬂlﬂﬂmﬂll Entradas

4

Data de emissao: 04/04/2022 17:01

Data de atualizagdo dos dados: 03/04/2022 21:35
Pagina: 1/1

Boletim Estatistico de Acervo (Tipo 1)

1

0 69 12 252 984 0 0 0 0 0

0 69 12 254 994 0 o 0 0 0

J = Remetidos ao(a) (TRF1/JEF/TR/Vara) (sem baixa)
K = Remetidos a Turma de Uniformizagao
L = Remetidos aos Tribunais Superiores
M = Baixa, remetidos a distribuigdo

N = Baixa, remetido a outro tribunal/juizo
O = Baixa, distribuicao cancelada

P = Baixa, arquivados definitivamente

Q = Baixa, outras

R = Mudanga de Classe (saida)

S = Redistribuidos (saida)

T = Outras Saidas

TS = Total de Saidas

K| L M[NO| P QR s T S

Total de

0
1 1 0 0
1 1 34 13 21
3 0 0 0 O 3 41 13 0 28
1 6 13 12
1 1 1
0 4 0 0
556 4 248 28 O 989 9.205 4611 1 4593

1 1 1 0

0 0 1 1 0
0 0 0 0 0 0 1 0 0 1

563 7 254 28 0 1.006 9.299 4652 1 4.646

TRAM = Processos em tramitagao no final do periodo

U = Em suspensdao/ sobrestamento/ reunidos sem baixa
V = Em arquivo provisério

TRAJ = Tramitagao ajustada

Rem. SB = Total de processo que foram remetidos ao
TRF/JEF/TR/Vara (sem baixa) e ainda nao retornaram

Formulas

TE = A+B+C+D+E+F+G+H+|

TS = J+K+L+M+N+O+P+Q+R+S+T
TRAM=REM +TE - TS

TRAJ = TRAM - (U+V)

3.378

3.384
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Boletim Estatistico de Produtividade (Tipo 2)

Unidade: 52 Vara JEF- Juiz de Fora
Periodo: 01/03/2022 a 31/03/2022
Magistrado: LEANDRO SAON DA CONCEIGAO BIANCO

Processos Conclusos

Classes n ) L Despacho Decisao Sent./Julg.

Total Fora dg Total Fora d* Total Fora dg
Prazo Prazo Prazo
AGAO PENAL - PROCEDIMENTO 0 0 0 S 0 0
SUMARISSIMO
CUMPRIMENTO DE SENTENCA

CUMPRIMENTO DE SENTENCA
CONTRA A FAZENDA PUBLICA

PETICAO CRIMINAL
PROCEDIMENTO DO JUIZADO

ESPECIAL CiVEL 148 0 63 49 0 0 0 0 260 0 0 0 177 220 20 53 5 23

Registro nulo 0 0 0 0 0 0 0 O 0 0 0 0 1 0 0 0 0 0

TUTELA ANTECIPADA

ANTECEDENTE 0 0 0 0 0 0 0 O 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
148 0 63 49 0 0 0 0 260 0 0 0 179 226 20 56 5 25

b/MG - Ano XIV . 612 - DispSnibilizado em 0570

Audiéncias Realizadas

Saldo de
Instrucdo e | Natura- | Justifi- | A Interro- | D€POImento | Teste- |Acusado ou Perito e Pracase | Pericia: Ordenada | Julgamento PIEESIES
Jul arflento lizacio cagio nitéria atério Pessoal munha | Condenado Assistente Leﬁées Deferida/lndeferida | Convertido atribuidos
9 ¢ Prévia 9 Tomado Inquirida | Advertido | Técnico Ouvido ou Nova Pericia Diligéncia
6 11 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 % 20 0 4.629
(18
©
iy
=
p=}
3
©
=]
=l
3
(&)
Sentencas - A a E ( Res. CJF 535 de 18/12/2006) H - Embargos Declaratorios de Sentenga/Julgamento
A - Extinguem o processo, com julgamento do mérito, com fundamentacao individualizada | - Embargos Declaratérios de Decisao
B - Extinguem o processo, com julgamento do mérito, repetitivas e homologatorias J - Decisodes Interlocutérias
Rep. - Repetitivas K - Despachos
Hom. - Homologatérias L - Julgamento Convertido em Diligéncia

C - Extinguem o processo sem julgamento do mérito

D - Condenatérias e Absolutorias, bem como rejeigdao de queixa ( art. 43 CPP) e de dentncia (art.46 e seguintes CPP)
E - Extintivas de punibilidade ( art. 107 CP) ou de suspensao condicional de pena ( art.696 CPP)

F - Acordao (quando nao foi possivel identificar o tipo de julgamento)

G - Decisao Final Monocratica
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SECGES DIEST Pagina: 11

Boletim Estatistico de Produtividade (Tipo 2)

Unidade: 52 Vara JEF- Juiz de Fora
Periodo: 01/03/2022 a 31/03/2022
Magistrado: MARCOS PADULA COELHO

Classes G | Total Declaratorlo " Despacho _ Sent./Julg.
Infrin-
zo 3

ACAO PENAL - PROCEDIMENTO
SUMARISSIMO 0 0 0 0 0 0 0 0

CARTA PRECATORIA CRIMINAL 0 0 0 0O 0 0 0 O 0 0 0 0 0
CUMPRIMENTO DE SENTENCA

CUMPRIMENTO DE SENTENCA
CONTRA A FAZENDA PUBLICA

PETIGAO CIVEL 0 0 0 0 0 0 0 O 0 0 0 0 1
PETIGAO CRIMINAL
PROCEDIMENTO COMUM CiVEL
PROCEDIMENTO DO JUIZADO

ESPECIAL CIVEL 67 2 49 3 0 0 0 0 153 0 0 0 123 165 21 54 9 9 0
Registro nulo 0 0 0 0|0 000 0 0 0 0 0 0 0
TERMO CIRCUNSTANCIADO 0 0 0 0 0 0 0 O 0 0 0 0 0 0 0

74 2 49 35 0 0 0 1 161 0 0 0 127 1711 21 56 9 9 0

(*) Fora do prazo: Despachos, decisdes e sentengas proferidos apé6s 60 dias da conclusdao, bem como processos conclusos além desse tempo.

Audiéncias Realizadas Atos Realizados em Audiéncias

gido/MG - Ano XIV N. 61 - - Disponibilizado em 05/04

Pracas, leildes e noutros atos realizados

Saldo de
Instrucio e | Natura- Justifi- Admo- - Depoimento| Teste- |Acusado ou Perito e Pracas e Pericia: Ordenada | Julgamento PLEEIELES
Jul arE\ento lizacio cagido nitéria atério Pessoal munha | Condenado Assistente Leﬁées Deferida/lndeferida | Convertido Jari |atribuidos
9 ¢ Prévia 9 Tomado | Inquirida | Advertido | Técnico Ouvido ou Nova Pericia Diligéncia
[
2 40 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 s 21 0 4.668
ﬁ
p=}
3
©
=]
=l
3
(&)
Sentencas - A a E ( Res. CJF 535 de 18/12/2006) H - Embargos Declaratorios de Sentenga/Julgamento
A - Extinguem o processo, com julgamento do mérito, com fundamentacao individualizada | - Embargos Declaratérios de Decisao
B - Extinguem o processo, com julgamento do mérito, repetitivas e homologatorias J - Decisodes Interlocutérias
Rep. - Repetitivas K - Despachos
Hom. - Homologatérias L - Julgamento Convertido em Diligéncia

C - Extinguem o processo sem julgamento do mérito

D - Condenatérias e Absolutorias, bem como rejeigdao de queixa ( art. 43 CPP) e de dentncia (art.46 e seguintes CPP)
E - Extintivas de punibilidade ( art. 107 CP) ou de suspensao condicional de pena ( art.696 CPP)

F - Acordao (quando nao foi possivel identificar o tipo de julgamento)

G - Decisao Final Monocratica
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SECAO JUDICIARIA DE MINAS GERAIS

PORTARIA - 7072573

Institui o controle eletronico de frequéncia e regulamenta o banco de
horas na Subse¢ao Judiciaria de Manhuagu.

O JUIZ FEDERAL DIRETOR DA SUBSECAO JUDICIARIA DE MANHUACU ,
no uso de suas atribuicdes legais, conforme designagdo da Portaria PRESI n® 5961137, de 04-05-2018, do
TRF/1? Regido,

CONSIDERANDO:

a) o disposto na Resolugdo n° 79, de 19-11-2009, do Conselho da Justica Federal e
Provimento COGER n° 129, de 08-04-2016;

b) o disposto nos arts. 19, 44, 98, 116, X, e 117, I, da Lei 8.112, de 11 de dezembro de
1990, e art. 62 da Lei 5.010, de 30 de maio de 1966;

c¢) a Resolugao 88, de 8 de setembro de 2009, do Conselho Nacional de Justica, fixando
parametros uniformes para o funcionamento dos 6rgaos do Poder Judiciario quanto a jornada de trabalho
de seus servidores;

d) a Resolugdo 4, de 14 de marco de 2008, com as alteragdes posteriores, referentes a
prestacdo de servico extraordinario no ambito do Conselho da Justica Federal e da Justica Federal de
primeiro e segundo graus;

e) a Resolucdo PRESI 28, de 16 de dezembro de 2014, que regulamenta o horario de
expediente e o controle eletronico de frequéncia dos servidores do Tribunal Regional Federal da 1°
Regido;

f) o interesse da Administracao;

RESOLVE:
CAPITULO 1
DO EXPEDIENTE DA SUBSECAO JUDICIARIA E DA JORNADA DE TRABALHO DOS
SERVIDORES
Secdo 1

Do expediente da Subsecdo Judicidria

Art. 1° A Subsecao Judiciaria de Manhuagu funcionara nos dias uteis, para fins de
cumprimento de jornada de trabalho de seus servidores, de segunda a sexta-feira, no horario das 07:00 as
21:00 horas.

Art. 2° O atendimento ao publico externo da Subse¢do Judicidria de Manhuagu sera
das 09:00 as 18:00 horas, ininterruptamente.

Secao 11
Da jornada de trabalho

Art. 3°Os servidores da Subsecdo Judiciaria de Manhuacu cumprirdo jornada de
trabalho de 7 (sete) horas ininterruptas ou de 8 (oito) horas, em dois turnos, com intervalo regulamentar

- Disponibilizado em 05/04/2022
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para repouso e alimentagao.

§ 1° Os servidores que exercam profissao regulamentada ou estejam sujeitos a jornada de
trabalho especial subordinam-se ao estabelecido na respectiva legislagdo, salvo se investidos em cargo em
comissdo (CJ), caso em que sera observada a jornada estabelecida no art. 4° desta portaria.

§ 2° Conforme a conveniéncia do servi¢o, mediante autorizagdo prévia do superior
hierdrquico, o servidor podera cumprir jornada de trabalho em horario diferenciado, no periodo
compreendido entre 09:00 e 19:00 horas, observada, em qualquer caso, a jornada de trabalho estabelecida
no caput deste artigo.

§ 3° O horario de trabalho do servidor sera estabelecido de acordo com as necessidades
de servico de cada unidade, respeitada a jornada de que trata o caput deste artigo e de modo que as
atividades nao sejam interrompidas.

§ 4° Poderd ser adotado o regime de turno de revezamento ou escala, observada a
legislagao vigente, quando os servigos exigirem atividades continuas.

§ 5° O servidor requisitado de qualquer 6rgao ou esfera da administracio estd sujeito a
carga horaria fixada para os servidores da Subsecdo Judiciaria, observando-se as disposi¢cdes desta
portaria.

§ 6° As unidades vinculadas & Subse¢do Judiciaria ndo poderdo exigir do servidor
intervalo para repouso e alimentagdo inferior a 1 (uma) hora e o servidor ndo poderd, a seu critério,
usufruir de intervalo inferior a 30 (trinta) minutos e superior a 3 (trés) horas.

§ 7° A auséncia da sede por intervalo inferior a 30 (trinta) minutos, ndo descaracteriza a
ininterrupcao da jornada, desde que haja o cumprimento de 7 (sete) horas diarias efetivas de trabalho.

Art. 4°. O servidor ocupante de cargo em comissdo, de nivel CJ-03, cumprird jornada de
trabalho de 40 (quarenta) horas semanais, preferencialmente no hordrio compreendido entre 09:00 e 18:00
horas, com intervalo regulamentar para repouso e alimentagdo, podendo ser convocados sempre que
houver interesse da Administragdo, assim como cumprir horario diverso.

CAPITULO 11
DO CONTROLE DE FREQUENCIA

Art. 5° A frequéncia dos servidores desta Subse¢do Judiciaria serd registrada por meio
de equipamento biométrico de identificagdo por impressao digital.

§ 1° Somente na impossibilidade de identificacdo do servidor por meio de impressao
digital, a frequéncia sera registrada mediante formulédrio especifico, disponibilizado na portaria da
Subsecao.

§ 2° Com excegao dos oficiais de justica avaliadores, em razao da natureza dos servigos
externos que realizam, dos assessores de gabinete, em razdo da assisténcia direta ao magistrado, e do
diretor de secretaria, todos os servidores ficam sujeitos ao registro de ingressos e saidas previsto nesta
portaria.

§ 3°Para registro da frequéncia, o servidor devera apor a sua digital no
equipamento biométrico ou utilizar formulario especifico referido no § 1° deste artigo.

Art. 6°. Os servidores participantes de evento de capacitacdo deverdo registrar
frequéncia no equipamento biométrico quando o treinamento ocorrer nas dependéncias da Subsecdo
Judiciaria.

Paragrafo unico. As horas dedicadas a eventos de capacitagdo serdo consideradas
efetiva jornada de trabalho.

Art. 7°. Os afastamentos para participagdo em eventos de capacitagdo autorizados pela
Administragao serao considerados como de efetivo exercicio.

§ 1°Quando o evento de capacitagdo ocorrer fora das dependéncias da Subsecdo
Judicidria e tiver carga hordria igual ou superior a quatro horas diarias considerar-se-4 que o servidor
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10
cumpriu sua jornada de trabalho integralmente, mediante documentacdo comprobatoria de sua
participag@o no evento.

§ 2° Quando o evento de capacitagao externa ocorrer na mesma cidade de lotacdo do
servidor e tiver carga hordria inferior a quatro horas, serd exigida a complementagdo da jornada.

Art. 8°. O controle de frequéncia e de horas serd realizado com base nas informagdes
registradas no equipamento biométrico de identificacdo por impressdo digital integrado ao sistema de
controle eletronico de frequéncia, conforme jornada de trabalho a ser cumprida pelo servidor.

§ 1° A informagdo da jornada de que trata o caput, a ser cumprida pelo servidor, sera
cadastrada no sistema de controle eletronico de frequéncia pela SESAP, observadas as jornadas especiais
de que trata o art. 3° desta portaria.

§ 2° A carga mensal de horas trabalhadas sera apurada mediante a soma da quantidade
diaria de horas realizadas pelo servidor no respectivo més.

§ 3° 0 resultado verificado no § 2° deste artigo sera comparado com a jornada que
deveria ser cumprida pelo servidor, apurada mediante a multiplicagdo da quantidade de dias uteis no més
de referéncia pela jornada de 7 (sete) ou 8 (oito) horas, de acordo com a informag¢do de que trata o caput
deste artigo.

§ 4° Serdo consignadas pelo servidor, em formulério proprio, e validadas pelo superior
hierarquico:

- as auséncias, regularmente autorizadas;

II- as horas dedicadas pelo servidor a trabalho externo as instalacdes da Subse¢do
Judicidria, independentemente de designacdo formal.

§ 5° As viagens a servigo, devidamente autorizadas, serdo consideradas para fins de
frequéncia, devendo ser informadas a SESAP pelo servidor e homologadas pelo superior hierdrquico em
formulario préprio.

§ 6° No caso de servidores que devam cumprir jornada de 7 (sete) horas ininterruptas que
tenham trabalhado além dessa jornada por imperiosa necessidade do servico, as horas subsequentes, sem
necessidade de intervalo, somente serdo computadas para efeito de horas-crédito, que sdo aquelas
realizadas além da jornada de trabalho e que podem ser compensadas com entradas tardias, saidas
antecipadas ou auséncias, desde que autorizadas pelo superior hierdrquico, observando o prazo limite de
compensagao estabelecido nesta portaria.

Art. 9°. As faltas ou auséncias e atrasos eventuais decorrentes de caso fortuito ou de
for¢ca maior, desde que devidamente justificados pelo servidor, poderdao ser compensadas com a utilizagao
de horas-crédito, ou, a critério do superior hierarquico e sob sua responsabilidade, poderdo ser abonadas.

Art. 10. Todas as saidas devem ser obrigatoriamente registradas no equipamento
biométrico de identificagao.

CAPITULO III
DO BANCO DE HORAS, DAS HORAS-DEBITO E DAS HORAS-CREDITO
Secdo 1
Do Banco de Horas
Art. 11. Fica instituido o banco de horas eletronico da Subsecdo Judiciaria de
Manhuagu, com a finalidade de registrar, de forma individualizada, o saldo positivo ou negativo entre as
horas- crédito e as horas-débito para fins de compensacdo, considerando horas-débito aquelas que o
servidor deixou de cumprir da sua carga mensal de horas, que devem ser compensadas com horas-crédito,

autorizadas pelo superior hierarquico, preferencialmente dentro do més de referéncia, observado o prazo
limite de compensacao.

§ 1° A realizacdo e a compensacdo de horas-crédito e de horas-débito devem ser
previamente autorizadas pelo superior hierdrquico, observados o interesse da Administracdo e as
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necessidades da unidade.

§ 2° As horas-crédito e as horas-débito devem ser compensadas até 30 (trinta) dias apods a
data de sua realizagao.

§ 3° E vedada a realizagdo de horas-crédito que ndo possam ser compensadas dentro do
més de referéncia quando o servidor ja tiver alcancado o limite do saldo mensal estabelecido no art.
15 desta portaria.

§ 4° As horas-crédito realizadas em discordancia com a vedacdo determinada no § 3°
serdo automaticamente convertidas pelo sistema de controle de frequéncia em “horas acima do limite
permitido” e ndo serdo computadas para fins de acumulagao no banco de horas nem para compensagao de
horas-débito.

§ 5° As horas-débito correspondentes ao saldo negativo do banco de horas que nao forem
compensadas no prazo estabelecido no § 2° deste artigo serdo descontadas em folha de pagamento apos o
encerramento do prazo de compensagao.

§ 6° Cada servidor deve controlar as proprias horas-crédito e horas-débito realizadas no
més de referéncia, de modo que o saldo positivo no fim do més ndo seja superior ao limite estabelecido
nesta portaria e que o saldo negativo possa ser compensado em tempo habil a evitar o desconto em folha
de pagamento, observando-se que as devidas compensagdes sejam realizadas dentro dos prazos
estabelecidos mediante autorizagdo do superior hierarquico.

§ 7° E atribuicdo do superior hierarquico o gerenciamento eficaz das horas-crédito e das
horas-débito dos servidores subordinados, estabelecendo, quando for o caso, plano de compensacio de
horas que atenda ao interesse do servigo e, sempre que possivel, de forma a atender as expectativas do
servidor quanto ao melhor momento para a compensagao.

§ 8° Em situagdes de caso fortuito ou forga maior, o Juiz Diretor da Subsecdo Judiciaria
de Manhuacu podera referendar as horas-crédito realizadas acima do limite estabelecido no art. 15 desta
portaria mediante justificativa apresentada pelo superior hierarquico da unidade de lotacdo do servidor, em
processo administrativo, que demonstre inequivocamente a necessidade do servico e a impossibilidade de
compensag¢ao das horas dentro do prazo de compensagao.

Secdo I
Da compensacgao de horas de jornada

Art. 12. As horas-débito devem ser, preferencialmente, compensadas dentro do més de
referéncia, observado o disposto nos §§ 2° e 5° do art. 11 desta portaria.

§ 1° A critério do superior hierdrquico, poderdo ser abonadas no sistema de controle
eletronico de frequéncia as auséncias do servidor para consultas médicas e odontologicas ou realizagdo de
exames no horario de seu expediente, mediante apresentagdo de atestado de comparecimento emitido pelo
profissional da respectiva area de saude.

§ 2° A critério do superior hierarquico, as ocorréncias de faltas injustificadas no sistema
de controle eletronico de frequéncia poderdo ser substituidas por horas-débito que deverdao ser
compensadas pelo servidor no prazo fixado no § 2° do art. 11 desta portaria.

Art. 13. Ressalvadas as situagdes excepcionais e devidamente autorizadas pelo
respectivo superior hierarquico, ¢ vedada a compensagdo de horas-débito antes das 09:00, entre 11:00 e
12:00 e apos as 19:00 horas.

Secao 111
Das horas excedentes para fruigdo futura

Art. 14. As horas-crédito apuradas no més de referéncia, ndo destinadas a compensagao
de horas-débito e cumpridas no interesse do servico serdo computadas, exclusivamente, para compensagao
futura.
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§ 1° A prestagdo de horas-crédito para fins de compensagao futura somente ocorrera por
imperiosa necessidade do servico e dependera de autorizagdo prévia do superior hierarquico.

§ 2°FE vedada a compensacdo de horas-crédito enquanto o saldo do banco de horas
estiver negativo.

§ 3° A critério do superior hierdrquico, as ocorréncias de horas-crédito poderao ser
canceladas no sistema de controle eletronico de frequéncia quando ndo tiver havido autorizagdo prévia e
este entender que ndo foram motivadas pela necessidade de servigo.

Art. 15. Fica estabelecido o limite maximo de 16 (dezesseis) horas mensais, salvo
excecao do § 8° art. 11, desta portaria, de acumulagao de horas-crédito no banco de horas, por servidor,
para fins de compensac¢ao futura.

§ 1° A compensagdo do saldo positivo das horas registradas no banco de horas depende
de autorizagdo prévia do superior hierarquico, observados os limites e prazos desta Portaria.

§ 2° A auséncia nao autorizada configura falta ao servico, ainda que o servidor tenha
disponibilidade de horas para frui¢ao.

Art. 16. O trabalho nos fins de semana e feriados somente sera admitido em carater
eventual, por imperiosa necessidade do servico e comprovada excepcionalidade, condicionado a
prévia autorizagao do superior hierarquico.

Paragrafo unico. As horas de que trata o caput deste artigo deverdo ser registradas no
sistema de controle eletronico de frequéncia por meio do equipamento biométrico.

Art. 17. As horas trabalhadas durante o recesso forense, de 20 de dezembro a 6 de
janeiro, serdo computadas e usufruidas nos termos e prazos estabelecidos na Resolugdo 4, de 24/03/2008,
do Conselho da Justica Federal.

§ 1° As horas de que trata o caput deste artigo deverdo ser registradas no sistema de
controle eletronico de frequéncia por meio do equipamento biométrico.

§ 2° As horas de que trata o caput deste artigo ndo se submetem ao limite estabelecido
no art. 15 desta portaria.

Art. 18. As horas trabalhadas em regime de plantdo devem ser registradas no sistema de
controle eletronico de frequéncia por meio do equipamento biométrico € ndo se submetem ao limite
estabelecido no art. 15 desta portaria, devendo ser computadas e usufruidas nos termos de legislacao
especifica.

Paragrafo tnico. Enquanto ndo regulamentado o trabalho em plantdo no ambito da
Justica Federal, adotar-se-a, por analogia, o estabelecido nesta portaria.

CAPITULO IV
DO SERVICO EXTRAORDINARIO

Art. 19. As horas-crédito trabalhadas nos termos do art. 14 ndo caracterizam servico
extraordinario.

Paragrafo tinico. E vedado o pagamento em pecunia, a titulo de servigo extraordinario,
de horas computadas na forma dos arts. 14 e 15 desta portaria.

Art. 20. 0O servigo extraordinario somente serd admitido quando houver imperiosa
necessidade do servico devidamente justificada.

Paragrafo unico. A realizacdo de servigo extraordindrio dependera de autorizacdo da
Secretaria Administrativa da Se¢do Judicidria de Minas Gerais ¢ da observancia das disposigdes
regulamentares do Conselho Nacional de Justica e do Conselho da Justica Federal.

CAPITULO V
DA HOMOLOGACAO DE FREQUENCIA

- Disponibilizado em 05/04/2022
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Art. 21. A homologag¢do da frequéncia mensal € o ato pelo qual o superior hierarquico

assina a folha de ponto gerada pelo sistema de controle eletronico de frequéncia quanto aos

comparecimentos, auséncias, horas-débito e horas-crédito para fins de compensacao de seus subordinados
no respectivo més.

Art. 22. A homologacao da frequéncia mensal de cada unidade devera ser realizada até o
1° dia util do més imediatamente subsequente, improrrogavelmente.

Paragrafo unico. Nao sendo efetuada a homologagdo no prazo previsto no caput, a
frequéncia sera considerada tacitamente homologada, autorizados, quando for o caso, os devidos descontos
em folha de pagamento, sem necessidade de comunicagdo ao servidor ou a sua unidade de lotagao.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 23.0 sistema de controle eletronico de frequéncia possibilitara langamentos
manuais, observado o seguinte:

I — devem ser cadastrado(a)s:

a) as escalas individuais de cada servidor, previstas no art. 8°

b) os horarios especiais;

¢) as jornadas de horario diferenciado, mencionadas no § 2° do art. 3°;

II- devem ser consignados e validados os eventos e trabalhos externos, referidos no § 4°
do art. 8°;

II1- devem ser incluidas as viagens a servi¢o, citadas no § 5° do art. 8°%

IV— deve ser permitida, dentro do periodo de processamento da respectiva folha de
pagamento e até o prazo estabelecido no art. 22 desta portaria, a corre¢do de falha na marcagao eletronica
na hora de entrada e saida quando o sistema, por qualquer motivo, ndo registrar a passagem do servidor
pelo equipamento biométrico.

Paragrafo unico. Para efeito de registro de horas-crédito em banco de horas, a atividade
externa somente serd computada se o servico prestado se estender além da jornada prevista para o
servidor, mediante documenta¢ao comprobatoria.

Art. 24. A realizagdo de trabalhos da Subsecdo Judiciaria fora de suas dependéncias, sob
as denominagdes de trabalho remoto ou teletrabalho seguird o que dispde a Resolugdo Presi n. 6323305,
de 10 de julho de 2018 e a Portaria DIREF n. 6533368, de 6 de agosto de 2018

Art. 26. As unidades abaixo elencadas compete:

I- SESAP: atender, com prioridade, as demandas referentes a manutencdo dos bancos de
dados, bem como fornecer dados necessarios ao pleno funcionamento do sistema eletronico de frequéncia,
bem como a manutencao dos equipamentos biométricos de identificagdo por impressao digital, dirimir as
duavidas quanto ao funcionamento e registro nos equipamentos biométricos de identificacao por impressao
digital; controlar os registros eletronicos, fechamento mensal do ponto eletrdonico e do banco de horas;
cadastro e alteragcdo de usuarios;

IT — Demais setores: cabe ao supervisor do setor repassar a SESAP informagdes sobre
mudanc¢a na jornada de trabalho do servidor, compensacdes de horas-crédito, cancelamento de horas-
crédito ndo autorizadas, faltas injustificadas e descontos, em folha de pagamento, das horas-débito nao
compensadas no prazo.

Art. 27. O registro de frequéncia por meio de equipamento biométrico de identificagdo
por impressao digital de que trata esta portaria entrara em vigor no dia 15 de outubro de 2018.

§ 1° A SESAP devera providenciar o cadastramento digital de todos os servidores.

§ 2° Os servidores que estiverem em gozo de férias durante o periodo de cadastramento
digital deverdo se apresentar para a realizacdo do cadastro em até trés dias uteis ap0s o retorno das férias.
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Art. 28. Os casos omissos serdao resolvidos pelo Juiz Diretor da Subsecdo Judiciaria de

Manhuagu.

FLAVIO BITTENCOURT DE SOUZA

Juiz Federal Diretor da
Subsecdo Judiciaria de Manhuagu
Documento assinado digitalmente

_ eil . | Documento assinado eletronicamente por Flavio Bittencourt de Souza, Juiz Federal Diretor da
;gmm:‘ [ily Subsecao Judiciaria, em 29/10/2018, as 19:02 (horario de Brasilia), conforme art. 1°, III, "b", da Lei
11.419/2006.
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