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SECAO JUDICIARIA DO PIAUI

PORTARIA 2/2021

Disciplina as Delegagdes dos Atos Ordinatorios no ambito da 6* Vara
Federal/PI e da outras providéncias.

O JUIZ FEDERAL ¢ O JUIZ FEDERAL SUBSTITUTO da 6* Vara da Sec¢ao
Judiciaria do Piaui, da no uso de suas atribuigdes legais,

CONSIDERANDO os termos do art. 93, XIV, da Constitui¢cao da Republica;

CONSIDRERANDO, os principios orientadores dos Juizados Especiais previstos nas
Leis 9.099/95 e 10.259/2001 dos arts. 2° e 203, § 4°, do Cddigo de Processo Civil, do art. 41, XVII, da
Lein® 5.010/66

CONSIDERANDO os arts. 211, 216, 220 a 222 ¢ do Anexo IV do Provimento
COGER SEI/TRF1 n° 10126799;

CONSIDERANDO a necessidade de otimizagdo, padronizacao e atualizagdo do
disciplinamento da tramitacdo dos feitos na referida unidade Judiciaria,

RESOLVEM:

Capitulo I

Disposicdes gerais

Art. 1°. A delegacdo de atos processuais objeto desta Portaria tem a finalidade de
concretizar os principios constitucionais do contraditério, do devido processo legal, da ampla defesa e
da duragao razoavel do processo (art. 5°, LIV, LV e LXXVIII, da Constituigdo da Republica), os
principios da oralidade, simplicidade, informalidade, economia processual e celeridade (art. 1° da Lei
10.259/2001 c/c art. 2° da Lei 9.099/95), e os principios do impulso oficial e da primazia da decisao de
mérito, inclusive na fase executiva (arts. 2° ¢ 4° do CPC).

Art. 2°. Ato Ordinatoério é o ato processual realizado pelo servidor em exercicio na
Secretaria e pelo servidor em exercicio no Gabinete, sem carater decisorio, para dar impulso a
tramitacao processual desprovido de qualquer pronunciamento do juiz.

§ 1°. Consideram-se pronunciamentos do juiz as sentengas, as decisoes e os despachos
(art. 203, caput, do CPC).

§ 2°. Considera-se sem carater decisorio o Ato Ordinatério praticado:

I — para cumprimento de pronunciamento do juiz; ou
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II — para cumprimento desta Portaria.

Capitulo 11

Da delegacao aos servidores em exercicio na Secretaria

Art. 3°. Ficam os servidores em exercicio na Secretaria autorizados a dar impulso
oficial a tramitacdo processual, por meio de Ato Ordinatorio, para fazer cumprir a integralidade das
providéncias vigentes determinadas nos pronunciamentos do juiz.

Art. 4°. Incumbe aos servidores em exercicio na Secretaria a realizagdo, por meio de
Ato Ordinatorio, dos atos de que trata o Anexo IV (NORMAS PROCEDIMENTAIS AOS
DIRETORES DE SECRETARIA E SERVIDORES DAS VARAS) do Provimento COGER SEI/TRF1
10126799.

Art. 5°. Os Atos Ordinatorios que impliquem manifestagdo das partes devem adotar o
prazo ordinario de 5 (cinco) dias (art. 218, § 3° do CPC), ressalvadas as excegdes previstas nos
paragrafos 1° e 2°.

§ 1° Os Atos Ordinatdrios praticados com fundamento em pronunciamentos do juiz
(art. 3° desta Portaria) devem adotar o prazo estabelecido pelo magistrado (art. 218, § 3°, primeira parte,
do CPC).

§ 2° Os Atos Ordinatorios praticados com fundamento em disposicdo legal ou
regulamentar especifica devem adotar o prazo previsto no texto normativo (art. 218, § 3°, primeira
parte, do CPC).

Art. 6°. Sem prejuizo do disposto nos arts. 3° e 4°, ficam os servidores em exercicio
na Secretaria autorizados a adotar, por meio de Ato Ordinatdrio, os atos processuais nas formas e
hipoteses abaixo identificadas:

I — intimar a parte contraria ou ambas as partes no prazo comum, conforme o caso,
para manifestacdo acerca de documentos, célculos, laudos, RPV/precatério, deposito dos valores objeto
da execucao e demais casos em que seja necessaria abertura de vistas;

II — intimar a parte autora para:

a) recolher custas judiciais (inclusive as remanescentes), € fornecer copia da inicial ou
de outros documentos para instruir ato processual. Decorridos 30 (trinta) dias sem atendimento,
promover a conclusao ao Juizo, certificando a respeito nos autos;

b) dar prosseguimento ao feito, quando decorrido o prazo de suspensdo deferida sem
manifestacao da(s) parte(s) interessada(s);

c) especificar o nome do causidico que devera prosseguir no patrocinio da causa, na
hipdtese de haver nos autos mais de uma procuragao outorgada a advogados distintos;

d) especificar se pretende continuar no feito sozinha ou constituir novo advogado, no
caso de falecimento ou abandono de causa do causidico que ingressou com a agao.

IIT — intimar a parte interessada para manifestar-se sobre o retorno de carta precatoria;
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IV — citar a parte contraria sobre pedido de habilitagdo de parte falecida, no prazo de
5 (cinco) dias (art. 690 do CPC);

V — abrir vista ao Ministério Publico Federal, no prazo de 30 (trinta) dias, na forma do
art. 178 do CPC, e, também, nos seguintes casos:

a) por solicitacdo do proprio Ministério Publico Federal;

b) sempre que o procedimento determinar a intervencdo obrigatdria, a exemplo dos
processos de beneficios assistenciais (art. 31 da Lei n°® 8.742/93);

¢) para se manifestar sobre pedido de habilitagdo dos sucessores da parte falecida,
quando houver interesse de incapaz;

VI — solicitar informagdes ao Juizo Deprecado sobre o cumprimento das cartas
enviadas ha mais de 60 (sessenta) dias, reiterando tais solicitagdes em igual prazo até a devolucao, bem
assim, na via inversa, prestar todos os esclarecimentos solicitados;

VII - intimar as partes do teor de oficios juntados aos autos, oriundos de juizos
deprecados, comunicando data de audiéncia de inquiri¢dao de testemunhas, designagdo ou realizagao de
leildes ou pragas, ou, ainda, solicitando providéncias;

VIII — quanto a Central de Mandados — CEMAN:
a) cobrar os mandados expedidos hd mais de 30 (trinta) dias;

b) devolver os mandados com diligéncia incompleta ou equivocada, a fim de ultimar
o ato processual conforme o ordenado;

IX — remeter a instancia ad quem as petigdes protocolizadas em processos que se
encontrem em grau de recurso, ou devolvé-las ao subscritor, caso haja declinagao de competéncia;

X — se protocolizadas peti¢des idénticas, juntar a mais antiga e restituir ao subscritor
as que sobejarem, com a devida baixa em ambas;

XI — intimar o advogado que estiver de posse de processo com carga além do prazo
legal para restitui-los em 24 (vinte e quatro) horas, levando em seguida o caso ao conhecimento do
Juiz;

XII — intimar o advogado/defensor para comprovar poderes expressos quando da
pratica de atos que os exigem (art. 105 do CPC);

XIII — certificar nos autos da ocorréncia de feriado forense ou qualquer outra fato ou
circunstancia que implique em auséncia ou suspensao do expediente, sempre que o fato puder gerar
reflexos na contagem de prazo processual;

XIV — promover o desarquivamento de processos e abrir vista ao interessado pelo
prazo de 05 (cinco) dias, retornando-os ao arquivo se, apds 10 (dez) dias da intimag¢do, ndo houver
manifestacao;

XV — providenciar a juntada de documentos ou pecas relativas a processos ja
arquivados.

XVI — certificar o transito em julgado das sentengas e, quando constante do
dispositivo, das decisdes;

XVII — proceder ao recolhimento de custas, na forma indicada no titulo exequendo,
apods o transito em julgado;

XVIII — arquivar os autos apds a certificagdo do transito em julgado, quando
proferidas sentengas/acérdaos sem resolucdo do mérito ou de rejeicdo do pedido (item 9.9.2.5.6 do
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Anexo IV do Provimento COGER SEI/TRF1 10126799);

XIX — arquivar os autos do processo ap6s a intimagao do depdsito dos valores objeto
da execucao (item 9.7.9 do Anexo IV do Provimento COGER SEI/TRF1 10126799);

XX —retificar a autuagdo, quando necessario;

XXI — remeter os autos a Se¢ao de Protocolo Judicial (Distribuigdo) para retificagao
da autuagdao, quando se tratar de evidente erro material em que tenha incorrido aquele setor,
devidamente certificado nos autos;

XXII — intimar as partes para a audiéncia designada e, se for o caso, das testemunhas;
XXIII — intimar o autor para se manifestar sobre a contestacao, nas hipoteses cabiveis;

XXIV — encaminhar os autos ao Nucleo de Apoio a Coordenacdo dos JEFs
(NUCOD);

XXV — certificar a intempestividade dos recursos interpostos € o transito em julgado
da decisdo, se for caso, deixando de enviar os autos a Turma Recursal nesta hipdtese (ENUNCIADO
166 do FONAIJE);

XXVI — certificar a tempestividade do recurso inominado e a regularidade do
recolhimento do preparo, intimar a parte contraria e enviar os autos a Turma Recursal (ENUNCIADO
182 do FONAJEF e item 9.6 do Anexo IV do Provimento COGER SEI/TRF1 10126799);

XXVII — intimar a parte recorrente para providenciar o preparo, fazendo constar o
valor das custas devidas de acordo com a Lei 9.289/96, salvo se a parte for beneficiaria da gratuidade
judiciaria.

XXVIII — remeter os autos a Contadoria Judicial:

a) quando indicado no titulo judicial exequendo;

b) nas demais hipoteses previstas em lei;

¢) quando as partes divergirem sobre os calculos;

d) quando apresentadas planilhas ou documentos que demandem confec¢cdo ou
afericao de célculos por parte da Contadoria Judicial,

XXIX — nao sendo o caso de remessa a Contadoria Judicial e ndo havendo qualquer
outra forma de execucdo no titulo judicial exequendo, intimar as partes para requererem O que
entenderem de direito quando do retorno dos autos da instancia superior com transito em julgado;

XXX — intimar as partes para terem ciéncia do teor dos calculos de liquidagao e da
RPV/precatoério, antes do encaminhamento ao Tribunal, no prazo de 30 (trinta) dias (art. 535 do CPC e
art. 11 da RESOLUCAO CJF-RES-2017/00458 c/c item 9.7.6 do Anexo IV do Provimento COGER
SEI/TRF1 10126799);

XXXI — deferir o requerimento de destacamento dos honorarios advocaticios
contratuais na RPV/precatorio da parte autora ¢ da expedicdo de RPV/precatério dos honorarios
sucumbenciais, quando atendidas as seguintes condigdes cumulativas:

a) ndo tenha havido qualquer alteracdo nos advogados constituidos junto com a
peticdo inicial em qualquer fase da tramitagao;

b) os honorarios contratuais correspondam até 30% (trinta por cento) dos valores
retroativos;

¢) o contrato de prestacdo de servigos advocaticios seja apresentado ate a migragéo do
oficio requisitorio ao Tribunal (art. 18-A da RESOLUCAO N° CJF-RES-2017/00458). Considera-se
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contrato para os fins do destaque a procuragdo na qual contenha a descri¢ao e o pagamento dos servigos
advocaticios prestados;

XXXII — intimar a parte interessada para:

a) fornecer documentos e dados necessarios a expedicdo de RPV/precatério, Alvara
de Levantamento, ou ainda pagamentos via dep6sito em conta, quando for o caso;

b) manifestar-se sobre o interesse em renunciar ao valor excedente ao limite do
Juizado Especial Federal para fins de recebimento do valor da condenacdo por meio de RPV ou de
precatorio..

Capitulo II1

Da tramitacido dos processos na Secretaria

Art. 7°. Durante a tramitagdo dos processos, a Secretaria da Vara devera proceder
conforme as seguintes diretrizes:

I — a tramitag@o dos processos eletronicos deve observar o disposto nos artigos 333 a
336 do Provimento COGER SEI/TRF1 n°® 10126799;

IT - as certiddes lancadas em decorréncia dos atos judiciais praticados nos autos
devem necessariamente conter nome e matricula do servidor responsavel, vedada a subscrigdo por
estagiarios;

IIT — salvo expressa vedacao legal, as comunicagdes dos atos processuais deverdo ser
feitas por meio eletronico, nos moldes do item 9.8 do Anexo IV do Provimento COGER SEI/TRF1
10126799;

IV — ¢ facultado aos advogados credenciar funciondrios e/ou prepostos para receber
intimagoes por telefone, desde que o facam previamente por intermédio de expediente encaminhado a
Dire¢do de Secretaria da Vara contendo a qualificacio completa do indicado (nome, RG, CPF,
profissao, endereco e contatos);

V —nos 05 (cinco) dias anteriores a audiéncia, deverdo ser verificadas a regularidade
e efetivacdo das intimagdes, providenciando, se for o caso, a devolugdo de mandados;

VI — a juntada de qualquer peca que deva obedecer a prazo estipulado pelo Juiz ou
pelas normas processuais (respostas, recursos e¢ manifestacdes em geral) devera ser precedida de
certidao sobre a tempestividade da petigdo apresentada;

VII - ressalvados os casos urgentes, a remessa dos processos as entidades publicas,
bem como a Contadoria Judicial, & Turma Recursal, a Distribui¢do ¢ ao Arquivo devera ser feita
semanalmente, preferencialmente as sextas-feiras;

VIII — ao final do expediente todos os processos deverdo ser devolvidos aos seus
respectivos escaninhos.

Paragrafo tUnico. Permanecerdo sendo assinados pelo Juiz Federal, titular ou
substituto, conforme vinculagdo, as cartas precatdrias e rogatédrias, bem como os oficios dirigidos a
membros do Poder Judicidrio, Executivo e Legislativo, Ministros e Secretarios de Estado e aqueles
enderecados a autoridades da Federacdo. Igualmente, serdo assinados exclusivamente pelo Juiz os
oficios para conversdo em deposito judicial e para conversdo em renda das entidades publicas de
depositos judiciais a disposi¢ao deste Juizado.
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Capitulo IV

Da delegacio aos servidores em exercicio nos Gabinetes
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Art. 8°. Ficam os servidores em exercicio nos Gabinetes autorizados a restituir a
Secretaria, por meio de Ato Ordinatorio, os autos conclusos para pronunciamento do juiz, quando o
impulso a tramitacao processual puder ser realizado por Ato Ordinatorio a ser praticado por servidor em

exercicio na Secretaria.

Art. 9°. O Ato Ordinatorio de que trata este capitulo tem natureza juridica de

despacho de mero expediente para fins de tramitagdo e movimentagdo processuais.

Capitulo V

Disposicoes finais e transitorias

Art. 10. Cabe ao Diretor de Secretaria fiscalizar o cumprimento desta Portaria (art.

211 do Provimento COGER SEI/TRF1 10126799).

Art. 11. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.

Paragrafo unico. A publicacdo desta Portaria e das respectivas alteracdes sera

realizada:

I — no Diario Oficial da Unido; e

Il — na pagina da rede mundial de computadores da Se¢do Judicidria Federal do

Estado do Piaui.

Art. 12. Revoga-se a PORTARIA N. 08/SECVAG6/JEF/PI, de 26.10.2011.

Publique-se. Registre-se. Cumpra-se.

SANDRO HELANO SOARES SANTIAGO

Juiz Federal da 6* Vara/PI

FELIPE GONCALVES PINTO
Juiz Federal Substituto da 6* Vara/PI
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