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SEI/TRF1 - 13115163 - Pauta de Julgamento

TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL DA 1* REGIAO
PAUTA DE JULGAMENTO
CORTE ESPECIAL ADMINISTRATIVA
SESSAO DE JULGAMENTO DE 10/06/2021 14:00

I'talo Fioravanti Sabo Mendes

001) 0005207-80.2014.4.01.8000 - Designagao

Tipo da Matéria: Convocacao

Partes: Gabinete da Desembargadora Federal Monica Sifuentes (Interessado)

Descrigdo: Indicacdo do Juiz Federal José Alexandre Franco, da Subse¢ao
Judiciaria de Juiz de Fora/MG, para substituir a Desembargadora Federal Modnica Sifuentes no
periodo de suas férias, de 01/07/2021 a 09/08/2021.

002) 0027434-54.2020.4.01.8000 - Designacao

Tipo da Matéria: Convocagao

Partes: Gabinete do Desembargador Federal Wilson Alves de
Souza (Interessado)

Descri¢do: Indicacdo da Juiza Federal Olivia Mérlin Silva, lotadana 1?
Relatoria da 2* Turma Recursal da Secdo Judicidria da Bahia, para substituir o
Desembargador Wilson Alves de Souza no periodo de suas férias, de 05/07/2021 a
03/08/2021.

003) 0019117-72.2017.4.01.8000 - Auxilios Diversos

Tipo da Matéria: Designacao

Partes: Gabinete da Desembargadora Federal Gilda Sigmaringa
Seixas (Interessado).

Descrigao: Designacdo do Juiz Federal Marcelo Dolzany da Costa, da 16?
Vara Federal da Se¢do Judiciaria de Minas Gerais, para atuar no regime de auxilio de
julgamento a distancia, de que tratam a Resolucdo Presi 36 e a Portaria Presi 284, ambas de 1°
de setembro de 2017.

Angela Catio

004) 0021833-38.2018.4.01.8000 - Procedimento Administrativo Disciplinar

Tipo da Matéria: Procedimento Avulso

https://sei.trfl.jus.br/sei/controlador.php?acao=documento imprimir web&acao orig... 04/06/2021
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Partes: H. G. B. (Interessado)

H Documento assinado eletronicamente por Marcia Bittar Bigonha, Chefe de Assessoria
e| p g
;Iinm:_. E II, em 03/06/2021, as 11:53 (horario de Brasilia), conforme art. 1°, § 2°, III, "b", da Lei
eletrénica 11.419/2006.
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SEI/TRF1 - 12688425 - Ata de Julgamento

TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL DA 1* REGIAO

ATA DE JULGAMENTO
PLENARIO

Ata da Sessdo Ordinaria, em 8-4-2021, 14h.
Presidente: Presidente I'talo Fioravanti Sabo Mendes
Diretor-Geral: Carlos Frederico Maia Bezerra
Secretaria: Marcia Bittar Bigonha

As 14h26min, foi aberta a sesséo.

Presentes os Excelentissimos Presidente I'talo Fioravanti Sabo Mendes,
Desembargador Federal Candido Ribeiro, Desembargador Federal Carlos Moreira Alves,
Desembargador Federal Jos¢é Amilcar Machado, Desembargador Federal Daniel Paes Ribeiro,
Desembargador Federal Jodo Batista Moreira, Desembargador Federal Souza Prudente,
Desembargadora Federal Maria do Carmo Cardoso, Vice-Presidente Francisco de Assis Betti,
Corregedora Regional Angela Catdo, Desembargadora Federal Monica Sifuentes,
Desembargador Federal Néviton Guedes, Desembargador Federal Jodo Luiz de Sousa,
Desembargadora Federal Gilda Sigmaringa Seixas, Desembargador Federal Jamil de Jesus
Oliveira, Desembargador Federal Hercules Fajoses, Desembargador Federal Carlos Pires
Brandao, Desembargadora Federal Daniele Maranhdo, Desembargador Federal Wilson Alves
de Souza, Desembargador Federal César Jatahy

Ausentes os Excelentissimos Desembargador Federal Olindo Menezes -
Motivo: Afastamento autorizado, Desembargador Federal Novély Vilanova - Motivo: Motivo
justificado, Desembargador Federal Ney Bello - Motivo: Motivo justificado, Desembargador
Federal Marcos Augusto de Sousa - Motivo: Férias

Presente o Procurador Regional da Republica Marcelo Antonio Ceara Serra
Azul.

Nao havendo impugnacgao, foi aprovada a Ata 11974109 da sessdo anterior.

00001 - Processo: 0022182-46.2015.4.01.8000 - Composi¢ao do TRF1
Descrigao: Recomposi¢ao da Corte Especial Administrativa

O Plenério, por 15 votos dos 18 votantes, elegeu o Desembargador Federal
MARCOS AUGUSTO DE SOUSA para compor a Corte Especial, no biénio 2021/2023.

Presentes: Presidente I'talo Fioravanti Sabo Mendes, Relator e Presidente,
Desembargador Federal Candido Ribeiro, Desembargador Federal Carlos Moreira Alves,
Desembargador Federal Jos¢é Amilcar Machado, Desembargador Federal Daniel Paes Ribeiro,
Desembargador Federal Jodo Batista Moreira, Desembargador Federal Souza Prudente,
Desembargadora Federal Maria do Carmo Cardoso, Vice-Presidente Francisco de Assis Betti,
Corregedora Regional Angela Catio, Desembargadora Federal Monica Sifuentes,
Desembargador Federal Néviton Guedes, Desembargador Federal Jodo Luiz de Sousa,

https://sei.trfl.jus.br/sei/controlador.php?acao=documento imprimir web&acao orig...
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Desembargadora Federal Gilda Sigmaringa Seixas, Desembargador Federal Jamil de Jesus
Oliveira, Desembargador Federal Hercules Fajoses, Desembargador Federal Wilson Alves de
Souza e Desembargador Federal César Jatahy.

00002 - Processo: 0006984-56.2021.4.01.8000 - Edital

Descrigdo: Promocgdo, pelo critério de antiguidade, para um cargo de
desembargador federal desta Corte, vago em decorréncia da aposentadoria voluntaria do
Desembargador Federal JIRAIR ARAM MEGUERIAN

O Plenario, a unanimidade dos 20 votantes, promoveu a Juiza Federal SONIA
DINIZ VIANA ao cargo de Desembargadora Federal, pelo critério de antiguidade, em vaga
aberta em decorréncia da aposentadoria do Desembargador Federal Jirair Aram Meguerian.

Presentes: Presidente I'talo Fioravanti Sabo Mendes, Relator e Presidente,
Desembargador Federal Candido Ribeiro, Desembargador Federal Carlos Moreira Alves,
Desembargador Federal Jos¢ Amilcar Machado, Desembargador Federal Daniel Paes Ribeiro,
Desembargador Federal Joao Batista Moreira, Desembargador Federal Souza Prudente,
Desembargadora Federal Maria do Carmo Cardoso, Vice-Presidente Francisco de Assis Betti,
Corregedora Regional Angela Catio, Desembargadora Federal Monica Sifuentes,
Desembargador Federal Néviton Guedes, Desembargador Federal Jodo Luiz de Sousa,
Desembargadora Federal Gilda Sigmaringa Seixas, Desembargador Federal Jamil de Jesus
Oliveira, Desembargador Federal Hercules Fajoses, Desembargador Federal Carlos Pires
Brandao, Desembargadora Federal Daniele Maranhao, Desembargador Federal Wilson Alves
de Souza e Desembargador Federal César Jatahy.

00003 - Processo: 0021840-59.2020.4.01.8000 - Alteracao de Atos Normativos
Descrigdo: Propostas de alteragdo do Regimento Interno

O Plenario do Tribunal Regional Federal da 1* Regido decidiu quanto as
propostas apresentadas pela Comissdo de Regimento e que constam da Tabela Consolidada
(12588003).

Proposta 12 - Adequar a Comissdo de Jurisprudéncia e Gestao de Precedentes
ao que dispde a Resolugao CNJ 339/2020, acrescentando a suas incumbéncias definir e
acompanhar as medidas necessarias a gestdo dos dados e do acervo de processos de acdes
coletivas e possibilitando a participacdo de servidores publicos em sua composi¢do, a
unanimidade;

Proposta 24 - Instituir duplo reporte do dirigente da auditoria interna: ao
presidente e ao Conselho de Administracdo, com alteracdo parcial da redacdo pelo Plenario, por
maioria, vencidos parcialmente o Desembargador Federal Carlos Moreira Alves e
Desembargador Federal Jodo Batista Moreira;

Proposta 6 - Ajustar os dispositivos do texto regimental em decorréncia da
aprovacgdo, na sessao de 08/10/2020, da transferéncia da competéncia para apreciar o juizo de
admissibilidade de recursos especiais e extraordinarios para a Vice-Presidéncia, nos termos
propostos pela Comissao, a unanimidade.

A apreciagdo da proposta 8 foi adiada.
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Presentes: Desembargador Federal Jamil de Jesus Oliveira, Relator,
Desembargador Federal Hercules Fajoses, Desembargadora Federal Daniele Maranhao,
Desembargador Federal Wilson Alves de Souza, Desembargador Federal César Jatahy,
Presidente I'talo Fioravanti Sabo Mendes, Presidente, Desembargador Federal Carlos Moreira
Alves, Desembargador Federal José Amilcar Machado, Desembargador Federal Daniel Paes
Ribeiro, Desembargador Federal Jodo Batista Moreira, Vice-Presidente Francisco de Assis
Betti, Desembargador Federal Néviton Guedes, Desembargador Federal Jodo Luiz de Sousa e
Desembargadora Federal Gilda Sigmaringa Seixas.

O Presidente e os demais Desembargadores Federais presentes homenagearam
a Juiza Federal Sonia Diniz Viana por sua elei¢do para compor o Tribunal Regional Federal da
1* Regido, tendo o representante do Ministério Publico Federal aderido a homenagem.

A sessdo foi suspensa para realizagdo da Corte Especial Administrativa entre
14h59min e 15h22min e encerrou-se as 18h48min.

eil . | Documento assinado eletronicamente por I'talo Fioravanti Sabo Mendes, Presidente do
el fil’ TREF - 1? Regido, em 01/06/2021, as 20:34 (horario de Brasilia), conforme art. 1°, § 2°, I,

assinatura

eletrénica "b", da Lei 11.419/2006.

e
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RESULTADO DE JULGAMENTO
PREGAO ELETRONICO N° 18/2021

O TRF 12 Regido torna publico que o Pregdo em epigrafe, cujo objeto é
aquisicdo de cartdes de identificacdo em PVC para beneficiarios do Programa
de Assisténcia aos Magistrados e Servidores da Justica Federal de Primeiro e
Segundo Graus da Primeira Regido — Pro-Social, foi homologado pelo Senhor
Diretor da Secretaria de Gestdo Administrativa, em exercicio José Galébio de
Aguiar Rocha. Empresas Vencedoras: DMP COMERCIO E SERVICOS
TECNICOS EIRELI, CNPJ: 27.490.346/0001-71, que ofertou o valor total de R$
13.378,25 para o Grupo 01 e R.S. DE PAULA INDUSTRIA E COMERCIO
GRAFICO LTDA, CNPJ: 02.055.120/0001-11, que ofertou o valor total de R$
10.927,28, para o item 04, conforme Deciséo 13124828, constante do PAe/SEI
0001283-17.2021.4.01.8000. Ressalta-se que 0s autos encontram-se com vista
franqueada a todos os interessados.

Elizete Ferreira Costa
Diretora da Divisdo de LicitacGes
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AVISO DE LICITACAO
PREGAO ELETRONICO N° 21/2021

N° Processo: 0023217-65.2020.4.01.8000. Objeto: Aquisicdo de enxoval,
artigos de cama e banho para hotel localizado no Centro de Treinamento da
Justica Federal - CENTREJUFE/TRF1, de acordo com as especificacOes,
quantidades e exigéncias constantes do Anexo | do Edital. Total de Itens
Licitados: 09 Itens. Edital: a partir de 08/06/2021 nos Portais
https://www.gov.br/compras/pt-br/ e https://sistemas.trfl.jus.br/licitacoes/
Entrega das Propostas: a partir de 08/06/2021 as 08h00 no site
https://www.gov.br/compras/pt-br/. Abertura das Propostas: 18/06/2021 as
14h00hs no site https://www.gov.br/compras/pt-br/

Alanderson Cintra de Santana
Pregoeiro
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TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL DA 1* REGIAO

PORTARIA PRESI 160/2021

Aprova a alteracdo evolutiva e adaptativa da IN 14-08, atualizando a
disciplina das atividades relacionadas a gestdo de frota de veiculos
oficiais no ambito da 1* Regido.

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL DA 1* REGIAO, no
uso de suas atribuicdes legais ¢ regimentais ¢ tendo em vista o constante nos autos do PAe 0005431-
47.2016.4.01.8000,

CONSIDERANDO:

a) a Portaria Presi 212 de 13 de junho de 2017, que da nova redacdo a IN-15-01,
atualizando a metodologia de emissdo de instrugdes normativas, e determina, no art. 2°, a reedicao das INs
para a atualizacdo e adequagdo a nova disciplina;

b) a necessidade de atualizar a disciplina das atividades relacionadas a gestdo de frota de
veiculos oficiais no ambito da 1* Regido,

RESOLVE:

~ Art 1° APROVAR a alteragdo evolutiva e adaptativa da IN 14-08 — GESTAO DE
FROTA DE VEICULOS OFICIAIS, nos termos do doc. 12966665, atualizando a disciplina das atividades
relacionadas a gestdo de frota de veiculos oficiais no ambito da 1* Regido.

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.

Desembargador Federal I'TALO FIORAVANTI SABO MENDES

Presidente
. ei| Documento assinado eletronicamente por I'talo Fioravanti Sabo Mendes, Presidente do TRF -
;gimm!: fﬁy 1* Regiao, em 04/06/2021, as 15:20 (horario de Brasilia), conforme art. 1°, § 2° III, "b", da Lei

eletrénica 11.419/2006.

0]
Al :_j'-_'?-._ A autenticidade do documento pode ser conferida no site

21 Jﬁ:—__:;!t__ http://portal.trfl.jus.br/portaltrfl/servicos/verifica-processo.htm informando o codigo verificador
-E%—':E—':il % 12966521 e o codigo CRC BOF845E7.
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TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL DA 1* REGIAO

INSTRUCAO NORMATIVA 14-08

SISTEMA cODIGO
ADMINISTRACAO 14-08
SUBSISTEMA REVISAO
GESTAO DE FROTA DE VEICULOS OFICIAIS junho/2021
SUMARIO

MODULO 1 — GENERALIDADES
TITULO 1- REFERENCIAS
TITULO 1I - FINALIDADE
TITULO Il - CONVENCOES
MODULO 2 — AQUISICAO DA FROTA OFICIAL
MODULO 3 — CLASSIFICACAO DOS VEICULOS OFICIAIS E IDENTIFICACAO VISUAL
TITULO I - GRUPO A — VEICULOS DE REPRESENTACAO
TITULO I - GRUPO B — VEICULOS DE TRANSPORTE INSTITUCIONAL
TITULO Il - GRUPO C — VEICULOS DE SERVICO COMUM

TITULO IV — GRUPO D - VEICULOS DE TRANSPORTE COLETIVO E DE APOIO AS
ATIVIDADES JUDICIAIS

TITULO V — GRUPO E — VEICULOS UTILITARIOS MISTOS OU DE TRANSPORTE DE
CARGA LEVE

TITULO VI - GRUPO F — VEICULOS DE TRANSPORTE DE CARGA PESADA
TITULO VII - GRUPO G — VEICULOS DE SERVICO DE APOIO ESPECIAL
TITULO VIII - GRUPO H — VEICULOS BLINDADOS

TITULO IX — GRUPO I - MOTOCICLETAS

TITULO X — CATEGORIA SEM CLASSIFICACAO

TITULO XI — IDENTIFICACAO VISUAL

MODULO 4 - CADASTRAMENTO DE VEICULOS
MODULO 5 — RECEBIMENTO/TRANSFERENCIA DE VEICULOS

TITULO I - VEICULOS NOVOS

TITULO 1I — VEICULOS USADOS

TITULO III - TRANSFERENCIA DE VEICULOS
MODULO 6 — UTILIZACAO E GUARDA DE VEICULOS
MODULO 7 — CONTROLES
MODULO 8 — SISTEMA DE TRANSPORTES — SISTRA
MODULO 9 - MANUTENCAO E RECUPERACAO DE VEICULOS

TITULO I - NORMAS GERAIS

TITULO 1I — SISTEMA DE MANUTENCAO DE VEICULOS
MODULO 10 — MOTORISTAS

TITULO I - HABILITACAO DE MOTORISTAS

TITULO I - RESPONSABILIDADES DE MOTORISTAS
MODULO 11 — ACIDENTES E MULTAS
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TITULO I - RESPONSABILIDADE GERAL

TITULO I1 - PROCEDIMENTOS EM CASO DE ACIDENTE

TITULO III - MULTAS POR INFRACOES AO CODIGO DE TRANSITO BRASILEIRO — CTB
MODULO 12 — DISPOSICOES FINAIS
MODULO 13 — ANEXOS

MODULO 1 — GENERALIDADES

TITULO I - REFERENCIAS

1. Constituicdo Federal, art. 37, § 6°.
2.Lei8.112, de 11 de dezembro de 1990, que dispde sobre o regime juridico dos servidores publicos civis da
Unido, das autarquias e das fundagdes publicas federais.

3. Lei 8.429, de 2 de junho de 1992, que dispde sobre as san¢des aplicaveis aos agentes ptblicos nos casos de
enriquecimento ilicito no exercicio de mandato, cargo, emprego ou funcdo na administragdo publica direta,
indireta ou fundacional e d4 outras providéncias.

4. Lei9.327, de 9 de dezembro de 1996, que dispde sobre a condugio de veiculo oficial.
5. Lei9.503, de 23 de setembro de 1997 — Cddigo de Transito Brasileiro, e alteragoes.
6. Decreto 62.127, de 16 de janeiro de 1968 e suas alteragdes — Regulamento do Codigo de Trénsito Brasileiro.

7. Resoluco 83, de 10 de junho de 2009, do Conselho Nacional de Justica — CNJ (e suas alteragdes), que
dispde sobre a aquisicdo, locacdo e uso de veiculos no ambito do Poder Judiciario brasileiro e da outras
providéncias.

8. Resolucdo 72, de 26 de agosto de 2009 (e suas alteragdes), do Conselho da Justica Federal — CJF, que
estabelece as diretrizes para a aquisicdo, utilizacdo e controle de veiculos no ambito do Conselho e da Justica
Federal de primeiro e segundo graus e da outras providéncias.

9. Resolugoes do Conselho Nacional de Transito — Contran 756/1991, 32/1998, 168/2004, 425/2012 ¢
619/2016 (com alteragdes promovidas pela Resolucdo 697 de 10 de outubro de 2017).

10. Resolucdo 418, de 25 de novembro de 2009, do Conselho Nacional do Meio Ambiente (Conama), que
dispde sobre critérios para elaboragdo de Planos de Controle de Poluicdo Veicular — PCPV e para a
implantagdo de Programas de Inspecdo e Manutencdo de Veiculos em Uso — I/M pelos orgios estaduais e
municipais de meio ambiente e determina novos limites de emissdo e procedimentos para a avaliagdo do estado
de manutengdo de veiculos em uso.

11. Instrucdo Normativa 04-01/2010, de 18 de marco de 2010, e alteragdes, do Conselho da Justica Federal —
CJF, que dispde sobre norma complementar para atender as diretrizes preconizadas no art. 14 da Resolu¢do
72/2009 — CJF.

TITULO II — FINALIDADE

1. Disciplinar as atividades relacionadas com a gestdo de frota de veiculos oficiais, de responsabilidade da area
de transporte, entre elas aquisicdo, utilizacdo, controle de despesas dos veiculos oficiais do Tribunal e das se¢des
e subsecdes judiciarias da Primeira Regido.

TITULO III - CONVENCOES

1. O Tribunal Regional Federal da 1* Regido ¢ mencionado nesta Instrug¢do Normativa — IN apenas como
Tribunal.

2. As secdes judiciarias jurisdicionadas ao Tribunal sdo citadas como seccionais.

3. Os orgios componentes da estrutura organizacional do Tribunal e das seccionais sdo referenciados como
areas ou unidades administrativas.

4. A unidade administrativa responsével pelas atividades de transporte e de manuteng@o de veiculos no Tribunal e
nas seccionais ¢ mencionada como area de transporte, independentemente de ser ou ndo unidade administrativa
especificamente com essa finalidade.

5. O servidor oficialmente designado para conduzir veiculos, bem como o prestador de servigos contratado pela
administrag¢do para esse fim, é tratado como motorista.

6. Considera-se frota oficial o conjunto de meios de transporte destinados a atender as necessidades de
deslocamento, em objeto de servico e no estrito interesse da Administracdo, de magistrados, servidores
e colaboradores cadastrados, além daquela do transporte de cargas e materiais.

7. O Sistema de Transportes — Sistra é o sistema informatizado que possibilita o cadastramento, o
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acompanhamento e o controle do uso dos veiculos oficiais pertencentes aos 6rgios integrantes da Justica Federal
de Primeiro e Segundo Graus da Primeira Regido.

MODULO 2 — AQUISIGAO DA FROTA OFICIAL

1. A aquisicdo de veiculos oficiais devera ser justificada pela efetiva necessidade de servigo e, quando se der por
meio de compra, sera precedida de licitagdo, observadas as normas legais pertinentes.

1.1. Observar-se-a, como regra, o prazo minimo de 5 (cinco) anos, contados da data de aquisico do
veiculo a ser substituido, excetuados os casos previstos nas alineas “b”, “d”, “e”, “f’ e “g” do item 2 deste
modulo.

1.2. A aquisicdo deve contemplar, preferencialmente, veiculo de fabricagdo nacional, com baixa emissao
de gases poluentes e tecnologia bicombustivel, em conformidade com a Resolu¢do 418/2009 do Conama
e alteragOes, e demais normas sobre o tema.

2. A renovagdo da frota oficial deve ocorrer periodicamente, observando-se:

a) comprovada necessidade;

b) constatacdo de uso prolongado ou desgaste prematuro;

¢) obsolescéncia proveniente de avangos tecnologicos;

d) sinistro com perda total;

e) historico de custos de manuten¢do e estado de conservagdo que torne possivel a previsdo de que os
custos de manuten¢do atingirdo, em breve prazo, percentual antiecondmico;

f) constatacdo de manutengdo ou conservacdo onerosa, assim considerada quando a relagdo custo-
beneficio ¢ superior a 20% (vinte por cento) do valor do veiculo no mercado (tabela Fipe de veiculos),
conforme a Resolugdo 072/2009 do CJF;

g) constatacdo de que o veiculo atingiu o fim da vida 1til econdmica ou operacional.

[

2.1. A obsolescéncia de que trata o item “c” pode ser funcional, operacional, econdmica ou simultinea.

3. A expansdo da frota deve ser justificada em razio do aumento do niimero de magistrados no Tribunal,
instalacdo de novas varas federais ou aumento de demanda das atividades da Administracao.

4. A autorizagdo para a renovagdo e/ou expansdo da frota ¢ condicionada a existéncia de plano anual de
aquisicao, que devera observar, em processo administrativo:

a) demonstrativo dos custos de manutencdo e conservagdo, para o caso de renovacdo da frota, MOD.
14-08-11;

b) demonstrativo do tipo e caracteristica dos veiculos a serem adquiridos, MOD. 14-08-12;

¢) previsdo orgamentaria correspondente;

d) relatorio dos veiculos existentes, com data de aquisicdo e estado de conservagdo, MOD. 14-08-13;
e) cumprimento dos dispositivos legais vigentes.

f) declaragiio da compatibilidade da aquisigio com o Planejamento Estratégico do Orgdo.

4.1. Os formularios aplicados as alineas “a”, “b” e “d” sdo equivalentes aos dos anexos I, II e III da
Resolugdo 72/2009 do CJF.

4.2. Os modelos mencionados neste item encontram-se nos anexos desta IN.

5. O Plano Anual de Aquisi¢do, nos limites de sua jurisdicdo, serd aprovado pelo Tribunal e incorporado ao
orcamento anual

5.1. Aquisi¢@o de veiculo dependera de aprovagdo prévia do Colegiado do Conselho da Justiga Federal
- CJF.

6. A aquisicao de veiculos com caracteristicas de pick-ups de cabine simples e dupla e de
utilitarios multivans (SUV) fica condicionada a fundamentagéo de sua necessidade.

07. A aquisicao dos veiculos dos grupos B e C estara sujeita a observagao de limites de precgos,
0s quais terao seus valores ajustados, anualmente, pelo mesmo indice utilizado pela Secretaria de
Orcamento Federal quando da divulgagéo dos pré-limites para elaboracéo da proposta
orcamentaria anual.

08. Ocorrendo a renovagéo da frota oficial, caso se demonstre que o veiculo antigo, pertencente
ao Tribunal, ainda possa ser utilizado em outra unidade judiciaria da 12 Regido, podera ser
realizada a transferéncia do automoével para essa unidade ao invés da sua desativagao.

MODULO 3 - CLASSIFICAGAO DOS VEICULOS OFICIAIS E IDENTIFICAGAO VISUAL

TITULO I— GRUPO A — VEICULOS DE REPRESENTACAO
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1. USUARIO - presidente do Tribunal, vice-presidente e corregedor regional da Justica Federal da
12 Regido.

2. CARACTERISTICAS — veiculos de médio porte, tipo sedd, cor preta, com capacidade de transporte de até
5 (cinco) passageiros, motor de poténcia minima de 116 cv e maxima de 159 cv e itens de seguranga condizentes
€Om 0 Servigo.

3. COTAS MENSAIS DE CONSUMO - limitadas a 300 (trezentos) litros, conforme disposi¢cdes desta IN.
3.1. As cotas de combustivel ndo podem ser acumuladas més a més.

3.2. O controle de cotas mensais ¢ exercido pela area de transporte, por meio do Sistra ou, em caso de
inoperancia temporaria do sistema, de formulario especifico.

3.3. O presidente do Tribunal pode, por motivo devidamente justificado, determinar a utilizagdo
adiantada de parcela da sua cota do més subsequente, nos casos de extrapolagdo do limite mensal
preestabelecido, desde que, ao final do exercicio, a soma de todas as cotas mensais ndo ultrapasse a
média de 300 litros/més, nos termos da IN CJF 04-01/2010.

4. FINALIDADE — transporte do presidente do Tribunal.
4.1. O usuario de veiculo de representacdo ndo podera ter mais de 1 (um) veiculo a sua disposicao.

TITULO II - GRUPO B — VEICULOS DE TRANSPORTE INSTITUCIONAL

1. USUARIOS — desembargadores federais membros do Tribunal, juizes diretores de foro, juizes diretores de
subsecdes judiciarias.

2. CARACTERISTICAS — veiculos de médio porte, tipo seda, cor preta, com capacidade de transporte de até
5 (cinco) passageiros, com motor de poténcia minima de 116 cv e maxima de 159 cv e itens de seguranca
condizentes com o Servigo.

3. COTAS MENSAIS DE CONSUMO - limitadas a 300 (trezentos) litros para cada usuario, conforme
disposi¢oes desta IN.

3.1. As cotas de combustivel ndo podem ser acumuladas més a més.

3.2. O controle de cotas mensais € exercido pela area de transporte por meio do Sistra ou, em caso de
inoperancia temporaria do sistema, de formulario especifico.

3.3. Cabe ao desembargador federal presidente do Tribunal ou diretor de foro, conforme o caso,
autorizar o adiantamento de parcela da cota do més subsequente, mediante solicitagdo do usuério,
devidamente justificada, nos casos de extrapolagdo do limite mensal preestabelecido, desde que, ao final
do exercicio, a soma de todas as cotas mensais ndo ultrapasse a média de 300 litros/més, nos termos da
IN CJF 04-01/2010.

4. FINALIDADE — transporte dos usuarios mencionados, em objeto de servigo.

4.1. Nenhum dos beneficiarios de veiculos de transporte institucional podera ter mais de 1 (um) veiculo a
sua disposicdo.

4.2. Considera-se, também, em objeto de servico, para efeito da utilizagdo de veiculos do Grupo B, o
deslocamento de juizes de 1° grau, nas seguintes hipoteses:

a) participagdo em evento oficial;
b) exercicio de jurisdigdo temporaria em local distinto da sede permanente;
¢) pratica de atos processuais em local distinto da sede permanente.

4.3. E permitida a utilizagio de veiculos da frota oficial adquiridos até a data da edi¢io da Resolugio
72/2009 do CJF por juizes federais que ndo estejam no exercicio da dire¢do do foro de secdo ou
subsecdo judiciaria.

TITULO III — GRUPO C — VEICULOS DE SERVICO COMUM

1. USUARIOS — juizes de primeiro grau, servidores e colaboradores cadastrados.

2. CARACTERISTICAS — veiculos de pequeno porte, com capacidade para até 5 (cinco) ocupantes, motor
com poténcia minima de 80 cv e maxima de 112 cv e itens de seguranca condizentes com o servico.

3. COTAS MENSAIS DE CONSUMO - sem definigdo de valor, devendo o controle ser realizado por meio do
sistema informatizado ou, no caso de inoperancia temporaria do sistema, do formulario MOD. 14-08-04.

4. FINALIDADE - transporte dos usuarios em objeto de servico, no desempenho de atividades externas de
mnteresse da Administragao.

TITULO IV — GRUPO D — VEICULOS DE TRANSPORTE COLETIVO E DE APOIO AS ATIVIDADES
JUDICIAIS
1. USUARIOS — magistrados, servidores e colaboradores cadastrados.

2. CARACTERISTICAS — veiculo tipo pick-up de cabine dupla, vans com capacidade minima de oito
ocupantes, micro-onibus e dnibus, motor com poténcia condizente com o servigo.

3. COTAS MENSAIS DE CONSUMO - sem definigdo de valor, devendo o controle ser realizado por meio do
sistema informatizado ou, no caso de inoperancia temporaria do sistema, do formulario MOD. 14-08-04.

4. FINALIDADE - transporte dos usuarios em objeto de servico, no desempenho de atividades externas de
interesse da Administracdo ou de apoio as atividades judiciais, incluidas as dos juizados especiais federais
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itinerantes.

TITULO V — GRUPO E - VEICULOS UTILITARIOS MISTOS OU DE TRANSPORTE DE CARGA
LEVE

1. CARACTERISTICAS — veiculo tipo furgio, pick-up de cabine simples, utilitarios minivans e multivans (SUV)
com capacidade minima de 5 (cinco) e maxima de 7 (sete) passageiros, reboques e semirreboques, motor
de poténcia e itens de seguranca condizentes com o servico.

2. COTAS MENSAIS DE CONSUMO - sem definigao de valor, devendo o controle ser realizado por meio do
sistema informatizado ou, no caso de inoperancia temporaria do sistema, do formulario MOD. 14-08-04.

3. FINALIDADE - transporte de cargas leves no desempenho de atividades externas de interesse da
Administragao.

TITULO VI - GRUPO F — VEICULOS DE TRANSPORTE DE CARGA PESADA

1. CARACTERISTICAS — veiculo tipo caminhdo, com motor de poténcia e itens de seguranca condizentes com
0 Servico.

2. COTAS MENSAIS DE CONSUMO - sem definigdo de valor, devendo o controle ser realizado por meio do
sistema informatizado ou, no caso de inoperancia temporaria do sistema, do formulario MOD. 14-08-04.

3. FINALIDADE — destinado ao atendimento de interesse da Administragdo para transporte de equipamentos e
materiais em grande quantidade ou de maior volume e peso.

TITULO VII - GRUPO G - VEICULO DE SERVICO DE APOIO ESPECIAL

1. USUARIOS — magistrados, servidores, prestadores de servio e estagirios.

2. CARACTERISTICAS — ambuldncias e veiculos com dispositivo de alarme e luz vermelha intermitente, com
motor de poténcia condizente com o servigo.

3. COTAS MENSAIS DE CONSUMO - sem definigdo de valor, devendo o controle ser realizado por meio do
sistema informatizado ou, no caso de noperancia temporaria do sistema, do formulario MOD. 14-08-04.

4. FINALIDADE - transporte destinado ao servico de socorro médico ou de apoio as atividades de seguranga.

TITULO VIII - GRUPO H — VEICULOS BLINDADOS

1. USUARIOS — magistrados em situagdo de risco, conforme Resolugdo Presi 8/2017 e demais normas
pertinentes.

2. CARACTERISTICAS — veiculos blindados ou com blindagem aplicada e com motor de poténcia compativel.
3. COTAS MENSAIS DE CONSUMO - sem definicdo de valor, devendo o controle ser realizado por meio do
sistema informatizado ou, no caso de inoperancia temporaria do sistema, do formulario MOD. 14-08-04.

4. FINALIDADE — transporte de magistrado em situagdo de risco.

TITULO IX — GRUPO 1 - MOTOCICLETAS

1. USUARIOS — servidores

2. CARACTERISTICAS — motocicletas com motorizagio de até 150 cc.

3. COTAS MENSAIS DE CONSUMO - sem definigdo de valor, devendo o controle ser realizado por meio do
sistema informatizado ou, no caso de inoperancia temporaria do sistema, do formulario MOD. 14-08-04.

4. FINALIDADE — transporte de servidores em objeto de servigo, no desempenho de atividades externas de
interesse da Administragdo e na ronda de seguranga em areas no perimetro das edificagdes do Tribunal e
seccionais.

TITULO X — CATEGORIA SEM CLASSIFICACAO

1. Os veiculos ja existentes no Tribunal e nas seccionais que ndo se enquadram nos critérios de classificagdo de
um dos grupos de A a I ficardo sem classificacdo, conforme previsto no art. 20 da Resolugdo 072/2009 do CJF.

TITULO XI - IDENTIFICACAO VISUAL

1. A excegdo dos veiculos dos GRUPOS A e B, todos os demais devem ser de cor branca, conter nas portas
laterais frontais, em posicdo de ficil visualizagdo, o nome do 6rgio e a expressdo “USO EXCLUSIVO EM
SERVICO”, e receber identificagdo visual, composta pela marca de identidade visual do Tribunal ou da
seccional, em conjunto com o logotipo reduzido, conforme modelos apresentados no item 1 do Anexo I desta
IN.

2. E vedado o uso de placas comuns em veiculos oficiais ou de placas reservadas em veiculos particulares.
Paragrafo unico. Por estritas razdes de seguranca pessoal do magistrado, podera o Presidente, o Tribunal Pleno
ou a Corte Especial autorizar, excepcionalmente, mediante prévia manifestagdo da Comissdo Permanente de
Seguranca dos Magistrados da 1* Regido, de que trata a Portaria Presi/Cenag 447 de 03/11/2011, em decisao
fundamentada, a utilizagdo temporaria de veiculos, enquanto persistir a situagdo de risco:

a) com placas reservadas comuns no lugar das placas de fundo preto dos veiculos de representacao;

b) com placas comuns no lugar das placas reservadas dos veiculos de uso institucional, desde que
previamente cadastradas no 6rgdo de transito competente e no controle patrimonial do Tribunal ou das
seccionais;

¢) sem a identificagdo do 6rgdo respectivo prevista no item 1.

20

- Disponibilizado em 07/06/2021

Diario da Justica Federal da 12 Regido/TRF - Ano XIII N. 100 -



MODULO 4 - CADASTRAMENTO DE VEICULOS

1. A 4rea de transporte € responsavel pela entrada da documentagdo do veiculo no respectivo 6rgdo de transito,
para fins de emplacamento, confeccdo da licenca, cadastro no Registro Nacional de Veiculos Automotores —
Renavam e demais providéncias legais necessarias para colocagdo do veiculo em operagao.

2. Ao receber um veiculo novo, a area de transporte devera providenciar imediatamente o cadastro de veiculos,
que deve conter, no minimo, os seguintes dados:

a) fornecedor e o documento correspondente;

b) valor do veiculo;

¢) ano de fabricag@o, marca, modelo ou tipo;

d) nimero do motor;

) nimero do chassi;

f) nimero da placa, cor e capacidade;

g) nimero do certificado;

h) nimero de registro patrimonial;

1) mformagdes sobre seguro e seguradora;

Jj) microficha ou chipe identificador do veiculo oficial, se for o caso;

MODULO 5 - RECEBIMENTO/TRANSFERENCIA DE VEICULOS

TITULO I - VEICULOS NOVOS

1. Os veiculos novos, provenientes de compra ou outras formas de aquisi¢do, devem ser recebidos pela area de
transporte, mediante verificagdo geral, em que se inspecionardo diversos itens, conforme modelo de check list
constante no Anexo II desta IN.

2. Nao devem ser aceitos os veiculos em que for constatada qualquer irregularidade que possa comprometer, em
especial, o desempenho ou a seguranga, ou, ainda, com especificagdes inferiores as contidas no mstrumento
licitatorio que precedeu a aquisi¢ao.

3. Apos o recebimento, a area de transporte deve encaminhar a documentacdo a area de patrimonio, para
registro e demais providéncias pertinentes.

4. Qualquer wrregularidade constatada no ato do recebimento do veiculo deve ser comunicada ao gestor do
contrato para as necessarias providéncias junto ao fornecedor.

TITULO Il - VEICULOS USADOS

1. Os veiculos usados, adquiridos por compra, cessdo/doagdo, ou decorrentes de medida judicial, devem ser
recebidos pela area de transporte, observados os procedimentos realizados para os veiculos novos, no que se
refere a verificag@o geral das condigdes do veiculo, conforme check list de que trata o item 1 do titulo anterior.

2. A aquisicao de veiculos usados, adquiridos por compra ou cessdo/doagdo, deve ser precedida de vistoria pela
area de transporte, por meio de formulario especifico, MOD. 14-08-10, bem como da vistoria de que trata o
formulario MOD. 14-08-08.

TITULO II - TRANSFERENCIA DE VEI{CULOS

1. As transferéncias de veiculos entre o Tribunal e as seccionais devem ser previamente autorizadas pela
autoridade competente do respectivo 6rgdo cedente.

2. Nos casos de desfazimento de veiculos, a area de transporte deve adotar o procedimento previsto no art. 134
do Cddigo de Transito Brasileiro, encaminhando ao 6rgo de transito do respectivo ente federativo, no prazo de
até 30 (trinta) dias, copia autenticada do comprovante de transferéncia de propriedade, devidamente assinado e
datado, juntando o comprovante nos autos do processo respectivo.

2.1. Independentemente do procedimento prescrito no item anterior, a area de transporte devera adotar
todas as medidas necessarias até a efetiva transferéncia de propriedade do veiculo.

3. Nenhuma transferéncia pode ocorrer sem que seja realizado o devido registro patrimonial.

MODULO 6 — UTILIZAGAO E GUARDA DE VEICULOS

1. Os veiculos oficiais deverdo ser utilizados exclusivamente em servico, ficando vedado o uso para fins
particulares.

2. A utilizacdo de veiculos oficiais, com excecdo daqueles pertencentes ao GRUPO A e B, da-se mediante
requisicdo, preenchida com antecedéncia minima de 3 (trés) horas, por meio de formulario eletronico do Sistra
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ou, em caso de inoperancia do sistema, por meio do formulirio REQUISICAO DE VIATURA/MOTORISTA —
MOD. 14-08-01, constante do Anexo II desta IN, emitido em uma unica via, assinado pelo dirigente da unidade
ou eventual substituto e encaminhado a area de transporte também com antecedéncia minima de 3 (tr€s) horas.

2.1. Quando da utilizagdo dos veiculos oficiais, devem ser disponibilizados ao motorista, juntamente com
as chaves do veiculo, o original do Certificado de Registro e Licenciamento de Veiculos — CRLYV, a
requisicdo de viatura/motorista e o cartdo do seguro, se houver, os quais devem ser devolvidos ao final
do atendimento, com o devido preenchimento da requisicao de viatura/motorista.

2.2. Os casos de urgéncia comprovada, em que ndo for possivel atender aos prazos estipulados no item
2, terdo seus atendimentos condicionados a disponibilidade de veiculos e motoristas.
2.3. Todos os campos do formulario devem ser preenchidos, com especial atengdo para aqueles nos
quais se informam os itinerarios e o tempo de utilizagdo do veiculo.
2.4. A otimizacdo do uso da frota de veiculos oficiais ¢ vital para atendimento de novas chamadas,
portanto o motorista s6 pode permanecer a espera do usuario quando o tempo previsto for de até 30
(trinta) minutos.
2.4.1. A tolerancia maxima de espera para o inicio do atendimento serd de 20 (vinte) minutos.
Decorrido esse prazo sem que o usudrio compareca ao local de atendimento, a requisicdo sera
cancelada.
2.4.2. Se o usuario for ultrapassar o periodo de 30 minutos no local de destino, deve ser
preenchida, previamente, REQUISICAO DE VIATURA/MOTORISTA, correspondente ao
retorno.
2.4.3. Nos deslocamentos para localidades distantes, de dificil acesso ou de transito intenso, o
tempo de espera podera ser prorrogado, a critério da area de transporte.
2.4.4. Tratando-se de atendimento a magistrados pelos motoristas lotados nos respectivos
gabinetes, ndo se aplica o disposto neste subitem 2.4., e o motorista ndo poderd afastar-se da
missdo, exceto se autorizado pela autoridade.

2.5. A alteragdo do itinerario indicado na requisicdo, em regra, ¢ vedada, sendo permitida somente em
virtude de fatos supervenientes justificados em razio da necessidade do servigo, e expressamente proibida
para atendimento de interesse particular, do usudrio ou do motorista.

2.5.1. Na hipotese de fato superveniente, o motorista devera preencher o novo itinerario, fazendo
constar o motivo da alteragdo, e o usuario devera assinar em campo proprio, responsabilizando-
se pela alterac@o do itinerario, quando a tiver solicitado.

3. Cabe a area de transporte elaborar a programacdo de atendimento, em conformidade com as requisigdes
recebidas e com o niimero de veiculos e de motoristas disponiveis.

3.1. E obrigatério o uso da mesma viatura para atender a diversos solicitantes, sempre que houver
compatibilidade de itnerario.

3.2. O transporte administrativo de integracdo entre as diferentes sedes e unidades devera ser realizado
preferencialmente em horarios e itinerarios predeterminados, com vistas a racionalizagdo do uso da frota
de veiculos oficiais.

3.3. As demandas de transporte de pessoal e material devem ser agrupadas no mesmo atendimento,
sempre que possivel.

3.4. O formulirio REQUISICAO DE VIATURA/MOTORISTA, durante o horario de expediente, é
entregue pela area de Transporte ao motorista designado para atender as requisicdes, e, em horarios fora
do expediente, cabe ao agente de seguranca plantonista, se houver, verificar no sistema informatizado as
requisicdes referentes ao seu plantdo, bem como diligenciar para seu fiel atendimento.

3.4.1. No retorno, o motorista deve restituir a area de transporte as requisicdes, para efeito de
controle, devidamente preenchidas.

4. E vedado utilizar ou permitir que se utilizem, em obra ou servigo particular, veiculos oficiais, bem como o
trabalho de servidores publicos, empregados ou terceiros contratados, que atuem na condugdo desses veiculos.
5. Os veiculos pertencentes a todos os grupos, inclusive os do GRUPO A, ndo podem deslocar-se para fora dos
limites territoriais da regido metropolitana onde se localiza a sede, respectivamente, do Tribunal, da Secdo e da
Subsecao Judiciria, a ndo ser na hipotese de viagem a servigo devidamente autorizada, devendo ser observadas
as instrugdes contidas na IN 14-11.

6. Os veiculos oficiais poderdo ser utilizados para o transporte a locais de embarque e desembarque, na origem e
no destino, unicamente em caso de viagens a servico, salvo se o usuario requerer adicional de
embarque/desembarque, nos termos do item 2 do Titulo IV do Médulo 2 da IN 14—-11 — Viagens a Servigo,
devendo ser indicado na requisicio de viatura/motorista o numero da respectiva Autorizagdo de Viagem a
Servigo — AVS.

6.1. E vedado o uso de veiculos oficiais para transporte a locais de embarque e desembarque quando se
tratar de viagem de interesse particular, viagem de férias ou outras que ndo guardem relagdo com o
exercicio da fngdo publica.

7. Os veiculos oficiais podem ser utilizados pelo plantdo da seguranca, onde houver, para atendimento de

demandas do plantdo judicirio.

8. No horario compreendido entre 22h de um dia e 7h do dia seguinte, bem como nos sabados, domingos e
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feriados, o plantdo da seguranga atenderd apenas as demandas previamente requeridas, que necessitem ser
cumpridas nesse periodo, ou as situagdes de emergéncia, sem prejuizo do disposto no item 7 deste modulo.

8.1. Observado o disposto no item 1 deste modulo, o agente de seguranga plantonista devera atender,
independentemente de requisicdo prévia — embora esta seja recomendavel —, a demanda de transporte
feita por magistrado que necessite ser cumprida durante o horario do plantdo a que o agente se integre.

8.1.1. O atendimento devera ser langado pelo plantonista no Sistra, com o preenchimento de todos os
campos do formulario de requisicdo de viatura/motorista, com especial atengdo ao informar a natureza do
atendimento, o horario e o itinerario.

9. Os veiculos s6 podem ser utilizados nos dias tteis e durante a jornada de trabalho ou, fora desses periodos, no
desempenho de atividades externas, por comprovado interesse do servigo € com a devida autorizagao.

9.1. Havendo prorrogacdo ou antecipacdo da jornada de trabalho, justificada em face de excepcional
necessidade do servigo, os veiculos oficiais poderdo ser utilizados, a critério da Administragdo ¢ com a
devida autorizagdo da autoridade competente, para transporte de usudrio, do local do trabalho até local
com acesso a transporte publico e vice-versa ou, ndo havendo disponibilidade de transporte publico, até
a residéncia do usuario e vice-versa, uso condicionado a disponibilidade de veiculos e motoristas.

10. Na condugdo dos veiculos oficiais, o motorista deve:

a) economizar o maximo possivel de combustivel, dentro dos procedimentos normais de seguranga;

b) escolher o itinerario que resulte em menor tempo e percurso;

c) utilizar, obrigatoriamente, o cinto de seguranga e manter todos os outros cintos do veiculo em posi¢do
e condicdes de uso, bem como zelar para que os usuarios os utilizem.

11. Todos os veiculos, inclusive os do GRUPO A, devem ser recolhidos diariamente apds o término do
expediente, em garagem do Tribunal ou seccional, onde devem obrigatoriamente ser mantidos até o expediente
seguinte.
12. O veiculo oficial podera ser guardado fora da garagem oficial:
a) nos deslocamentos a servico em que ndo seja razoavel o retorno do motorista no mesmo dia da
partida, considerado o tempo e a seguranca do traslado.
b) em caso de necessidade de manutengdo do veiculo ou ocorréncia de sinistro, ocasido em que o
responsavel pela area de transporte autorizara sua guarda fora das instalagdes oficiais, desde que seja
acondicionado em local seguro.
¢) em situagdes em que o inicio ou o término da jornada didria ocorra em horarios em que ndo se
disponha de servigo regular de transporte publico.12.1. A guarda de veiculo em residéncia de motorista
oficial, em situagdes especiais, devidamente justificadas, serdo formalmente autorizadas pelo presidente
do Tribunal ou pelo diretor de foro.

12.2. Nas situagdes descritas nos itens 12 e 12.1, a area de transporte devera proceder ao controle da
utilizagdo dos veiculos, com o registro dos dados por meio do sistema informatizado ou formulario
especifico, inclusive no que diz respeito a quilometragem rodada, consumo de combustivel e itinerario,
bem como proceder a vistoria do veiculo, quando do seu retorno, com vistas a verificar eventuais danos
ou avarias, existéncia e estado dos equipamentos e acessorios do veiculo, entre outros, conforme modelo
de check list utilizado para manuten¢do de operagdo diaria de veiculos, constante do Anexo II desta IN.

13. As vagas de garagem destinadas aos veiculos oficiais devem ser ocupadas exclusivamente por esses veiculos,
sendo vedada a ocupagdo por veiculos particulares.

14. As vagas de garagem destinadas a veiculos particulares devem ser utilizadas exclusivamente por esses
veiculos, até o limite disponivel, sendo vedada realocagdo de veiculos oficiais para atender & demanda por vagas
para veiculos particulares.

15. E vedado transportar nos veiculos objeto desta IN, exceto quanto aos do GRUPO A, pessoas estranhas ao
servico, salvo se estiverem atendendo a interesses do Tribunal ou da seccional e desde que devidamente
autorizadas pelo gestor da area de administracdo da unidade requisitante.

16. E vedada a permanéncia de veiculos da frota oficial em local que comprometa a seguranga ou a imagem do
usuario, do motorista ou a da propria Justica Federal.

17. A utilizagdo dos veiculos oficiais se restringe a magistrados, servidores ativos, bem como colaboradores
cadastrados, em atividade no Tribunal ou seccional, sempre no estrito interesse da Administragdo e sob o
controle necessario a prevenir qualquer duplicidade de custeio.

18. Pelo uso indevido, ou em desacordo com esta IN, de veiculos da frota oficial da Justica Federal da 1*
Regido, responderdo os usudrios ou motoristas que lhe derem causa.

MODULO 7 - CONTROLES

1. A utilizacdo dos veiculos da frota oficial é controlada pela area de transporte por meio do sistema
informatizado ou, no caso de noperancia temporaria deste, por formulario especifico contendo os controles
minimos necessarios, exigidos nesta instrugdo normativa.

2. a area de transporte deve manter pasta individualizada para cada veiculo, com toda a documentagio
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pertinente, como: Documento Unico de Transferéncia — DUT, documentos das revisdes e manutengdes do
veiculo, historico de pecas substituidas, historico de avarias em acidentes, relatorio de consumo e outros
registros.

2.1. O manual do fabricante e o0 manual do condutor devem permanecer dentro do veiculo.

3. A érea de vigilincia devera manter registro detalhado de entrada e saida dos veiculos oficiais das garagens e
dos estacionamentos do Tribunal e das seccionais, em que constem no minimo as informagdes a seguir:

a) placa;

b) data e horario da saida e chegada;

¢) nome e matricula do condutor.

4. O controle de cada veiculo, exceto se do GRUPO A ou B, sera diario, com o registro dos dados — horario de
utilizacdo, quilometragem percorrida e servigo externo realizado — no sistema informatizado ou, se houver
moperancia deste, em formularios especificos, MOD. 14-08-01 e/ou 14-08-03, conforme o caso.

5. A fim de controlar, individualmente, as despesas com manuteng¢do e reparos, bem como avaliar o consumo de
combustiveis e lubrificantes, serdo registrados no sistema informatizado ou, no caso de moperancia deste, em
formulario especifico, MOD. 14-08-04, todos os servicos efetuados, mensalmente, por viatura, inclusive se
pertencente ao GRUPO A.

6. O controle geral de consumo de combustiveis deve ser realizado diariamente, por meio do sistema
informatizado ou, no caso de noperancia temporaria deste, por formulario especifico, MOD. 14-08-05.

6.1. A area de transporte deve controlar, ainda, o consumo mensal de combustivel dos veiculos dos
grupos A e B, registrando no sistema informatizado ou, no caso de moperincia temporaria deste, em
formulario proprio, todos os abastecimentos realizados.

6.1.1. Ao término de cada més, o referido formulario deve ser encaminhado para ciéncia e visto
do usuéario, com posterior arquivamento na area de transporte.

6.1.2. Esgotado o limite de cota mensal de combustivel, a area de transporte deve comunicar o
fato ao usudrio de imediato e por escrito, para que este, se for o caso, proceda de acordo com o
subitem 3.3 dos Titulos I — Grupo A — Veiculos de Representagdo e Titulo II — Grupo B —
Veiculos de Transporte Institucional, Modulo 3 desta IN.

7. A area de transporte deve, mensalmente, disponibilizar ao titular da area de administracdo do Tribunal ou
seccional, conforme o caso, os formularios relativos ao controle de despesas dos veiculos e ao controle de
consumo de combustiveis, por meio de processo SEI, no qual constem planilhas alimentadas com os respectivos
dados, até a implantagdo desse controle em sistema informatizado institucional.

8. Sera responsabilizada pelos danos que causar ao veiculo a autoridade que ordenar ao motorista prosseguir
viagem com carro apresentando defeitos mecanicos.

MODULO 8 — SISTEMA DE TRANSPORTES - SISTRA

1. O Sistema Informatizado de Transportes — Sistra deve ser adotado em todas as segdes ou subsegoes
judiciarias da Justica Federal da 1* Regido, e sera gerido pela area de transporte do Tribunal.

1.1. Qualquer alteragfo, atualizagdo e desenvolvimento de novas rotinas e aplicativos no Sistra deve ser
precedida de avaliagdo e validacdo pelo gestor do sistema no Tribunal.

MODULO 9 - MANUTENGAO E RECUPERAGAO DE VEICULOS

TITULO I - NORMAS GERAIS

1. O atendimento dos servicos de manutengdo e recuperagdo deve ser realizado em dias uteis e horarios
previamente estabelecidos, quando efetuado pelo proprio Tribunal ou seccional.

2. Todo e qualquer reparo nos veiculos deve ser feito, preferencialmente, mediante contratagdo de oficina
terceirizada, no caso de o Tribunal ou seccional ndo dispor de oficina propria.

2.1. Para execugdo dos servicos, deve ser observado se as oficinas estdo devidamente legalizadas e se
possuem instalacdes adequadas, bem como condi¢des técnicas para prestar servicos de boa qualidade.

3. O encaminhamento de veiculos para manuteng@o e recuperacao deve ser registrado no sistema informatizado
ou, por noperancia temporaria deste, em formulario especifico, MOD.14-08-07.
4. O servigo de abastecimento compreende o fornecimento de gasolina, dlcool ou diesel, obedecidas as cotas de
consumo mensal estabelecidas para os veiculos do GRUPO A ¢ B.
4.1. O abastecimento de veiculos é autorizado por rotina no sistema informatizado ou por meio do
formulirio AUTORIZACAO PARA ABASTECIMENTO DE VEICULOS — MOD.14-08-06,
constante dos anexos desta IN.
4.2. Os abastecimentos devem ser realizados, preferencialmente, mediante contratagdao de servigos de
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terceiros.
4.3. Quando do abastecimento de qualquer veiculo, em viagem a servigo, devem constar da Nota Fiscal
o niumero da placa e a quilometragem registrada no velocimetro no momento do abastecimento.

5. Os veiculos devem ser mantidos em perfeitas condigdes de uso e operagdo, atendendo plenamente as
exigéncias das leis e regulamentos de transito.

6. A area de transporte, tdo logo constate ou receba comunicacdo de qualquer anormalidade ou defeito nos
veiculos, deve providenciar os servigos necessarios.

7. A area de transporte deve diligenciar para que o atendimento aos veiculos seja realizado em tempo habil, de
modo a ndo prejudicar o andamento dos servigos.

8. Todos os servigos especificados neste modulo somente podem ser utilizados no interesse do servico, vedada a
sua utilizacdo para fins particulares.

TITULO II — SISTEMA DE MANUTENCAO DE VEICULOS
1. O sistema de manutengdo de veiculos compreende as a¢des necessarias para conservar a frota de veiculos
oficiais em estado desejado de eficiéncia, do ponto de vista técnico e econdmico, € tem como objetivos:

a) manter a frota em condigdes ideais de uso;
b) maximizar o tempo disponivel de operagdo dos veiculos;

¢) minimizar o tempo de imobiliza¢do ou retirada de operacdo por motivo de manutengdo;
d) minimizar os custos de manutencao.

2. Para melhor atender as diferentes necessidades e caracteristicas dos veiculos e equipamentos, a manuten¢ao
sera dividida em quatro tipos:

a) manutencdo de operagao;

b) manutencdo preventiva;

¢) manutengdo corretiva;

d) reparos pesados;
e) reforma geral.

2.1. A manuten¢do de operacdo consiste numa séric de verificagdes didrias, a maior parte delas
simplesmente visuais, que antecedem o uso do veiculo, continua durante sua operacdo e se complementa
apos a utilizacdo, com o objetivo de garantir ao veiculo condigdes primarias de operagdo, apontar
eventuais falhas e impedir que seja colocado em operagdo sem as condigdes desejadas.
2.1.1. Na manuten¢do de operagdo se procede a verificagdo de itens minimos, conforme check
list constante do Anexo II desta IN.

2.1.1.1. Tratando-se de veiculos dos Grupos A e B, essa verificagdo deve ocorrer
mensalmente pela area de transporte, devendo o motorista disponibilizar o veiculo até o
décimo dia utll de cada més, para o referido procedimento, mediante agendamento
prévio.
2.2. A manutengdo preventiva tem como objetivo manter a frota de veiculos em operagdo, com 0 minimo
de interrupgdes, além de evitar longos periodos de inatividade, por meio de agdes que visam detectar a
existéncia de eventuais defeitos antes que eles se manifestem e possam paralisar o veiculo em momento
improprio ou afetar outros componentes.

2.2.1. A manutengdo preventiva deve obedecer ao manual do fabricante e ser levada a efeito
com vistas a proporcionar:

a) aumento da vida til econdmica do veiculo, por meio da antecipagdo de defeitos e
prevencdo de danificagdo de outros componentes;

b) melhor desempenho do veiculo, mediante manutencdo das condigdes desejadas de
operagao;

¢) melhor controle da frota, por meio do registro historico dos defeitos apresentados;

d) melhor controle da necessidade de aquisi¢do de pegas, bem como de sua quantidade e
qualidade;

¢) melhoria da produtividade da oficina e qualidade do servigo executado;

f) melhoria do controle da vida util dos conjuntos/componentes, por meio de sistemas
especificos de controle que registrem consertos, regulagens e substituicdo de
conjuntos/componentes.

2.2.2. Os veiculos novos, enquanto estiverem no periodo de garantia, devem, obrigatoriamente,
ser revisados nas concessiondrias autorizadas, rigorosamente nos prazos e condigdes
estabelecidas pela garantia, a fim de que esta seja plenamente assegurada.

2.2.3. Decorrido o periodo de garantia, as revisdes devem ser feitas dentro dos prazos,
quilometragem, programacao e execucdo de verificagdes, servicos e substituigoes estabelecidos
pelo fabricante.

2.2.4. No caso de veiculos dos Grupos A e B, o motorista responsavel por sua condugdo devera
cientificar o responsavel pela manutengdo veicular quando se aproximar a quilometragem prevista
para se proceder a manuten¢do programada por quilometragem, ¢, tratando-se de manutengdo
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ou revisdo periddica, a area de transporte deve comunicar ao gabinete a data prevista para essa
finalidade, podendo utilizar, para tanto, os dados constantes do formuldrio de manutencao de
operagdo de que trata o subitem 2.1.1.

2.2.5. A area de transporte deve manter controle atualizado dos dados referentes ao periodo e
quilometragem da manutengdo programada de cada veiculo da frota oficial, inclusive dos tipos A
e B.

2.3. A manuteng@o corretiva engloba todos os servicos de reparacdo executados independentemente de
periodicidade programada, em virtude de ocorréncia de falha que determine a necessidade de
ntervengao.
2.3.1. A manutengdo corretiva ndo se deve ater apenas a corrigir eventuais defeitos, mas também
deve identificar as causas, para evitar sua reincidéncia.
2.3.2. a manuten¢do corretiva deve basear-se no significado da definicio conhecida pela sigla
I.N.U., a saber:
a) I: INDISPENSAVEL — indispensavel a reparagdo, pois a ndo realizagio do servigo
impede a libera¢do do veiculo para operacdo e representa risco para o veiculo, usudrios e
carga, devendo ser realizada imediatamente;

b) N: NECESSARIA — exige acompanhamento/atengdo, mas ndo impede a liberagio do
veiculo para operagdo e ndo representa risco para o veiculo, usudrios e carga. Deve ser
executada oportunamente, com prioridade;

¢) U: UTIL — 1til para preservar as caracteristicas originais do veiculo. Deve ser
executada na proxima manuteng@o preventiva.

2.3.2.1. O adiamento de servigos de manutengdo com base no critério I.N.U. ndo deve
afetar a seguranga da operaggo do veiculo.

2.4. Os reparos pesados e a reforma geral sdo tipos de manutengdo que envolvem desmontagem do
veiculo, ou de unidades deste, e exigem, por exemplo, retirada de motor e cdmbio, conjuntos de
suspensdes, interior, funilaria e pintura geral, sendo, portanto, mais trabalhosos e onerosos que os demais
tipos de manuteng@o.

2.4.1. sdo indicadores que devem ser considerados na abordagem da necessidade de reforma
geral os seguintes Critérios:

a) politica de renovagao da frota;

b) idade do veiculo;

¢) aparéncia externa;

d) condi¢des de trabalho.
3. Fica vedada a recuperagdo que ultrapassar 20% (vinte por cento) do valor médio de mercado do veiculo,
considerando como parametro a tabela para veiculos da Fundag@o do Instituto de Pesquisas Econdmicas — Fipe,
devendo o bem ser relacionado para alienacdo, de acordo com a IN-14-16 — Desfazimento de Bens Mdveis.
4. Para analise da necessidade e viabilidade economica da reforma do veiculo, deve-se considerar o periodo de
sua vida util esperada, com vistas a evitar o desperdicio de recursos financeiros com veiculos que estejam
proximos de seu limite de substituicdo, observada a vedacao constante do item 3 deste titulo.

MODULO 10 —- MOTORISTAS

TITULO I - HABILITACAO DE MOTORISTAS
1. Somente pode exercer a atribuicdo de motorista o servidor ocupante de cago de técnico judiciario,
especialidade Seguranca e Transporte, possuidor de Carteira Nacional de Habilitagdo — CNH categoria “C”, “D”
ou“E”.
1.1. Podera ser autorizada pelo diretor-geral da Secretaria, no Tribunal, ou autoridade competente, nas
seccionais, a condugdo de veiculo oficial por servidor ocupante de cargo diverso daquele estabelecido no
item 1, desde que possua habilitagdo compativel com o veiculo que deva ser conduzido e realize
exclusivamente servicos de interesse da Administragdo, para a unidade em que esteja lotado.

1.1.1. A autorizagdo ficard condicionada ao prévio requerimento pela unidade interessada,
instruido com:

a) nome e qualificacdo do servidor apto a diregdo de veiculos oficiais;

b) copia da Carteira Nacional de Habilitaggo;

¢) justificativa do pedido, em razio da necessidade do servigo.

1.1.2. O servidor autorizado responde administrativa, civil € penalmente pelas infragdes decorrentes
de atos por ele praticados na condugéo de veiculo oficial.

2. A autorizagdo para a conducdo de veiculo por servidores de que trata o item 1.1 ocorrera por meio de
portaria e devera ser registrada no sistema nformatizado, cujo controle cabera a area de transporte.
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2.1. No caso de motorista lotado em gabinete de magistrado, a autorizagdo de que trata a referida
portaria devera ser feita mediante indicagdo, pelo gabinete, do servidor que desempenha essa atribuigdo
naquela unidade.

3. A area de Gestdo de Pessoas devera instituir controles administrativos para supervisionar a validade das
carteiras nacionais de habilitagdo (CNH) dos motoristas, com vistas a garantir a atualizacdo de dados no cadastro
mformatizado, em atendimento ao disposto no art. 117, inciso XIX, da Lei 8.112/1990.

3.1. A area de gestdo de pessoas devera emitir avisos pelo SARH a respectiva area de transporte,
antecipadamente, nos prazos de 60 e 30 dias antes do vencimento da CNH do motorista.

3.2. Apds a renovagdo da CNH, o motorista devera encaminhar a area de gestdo de pessoas, por meio
da area de transporte, cOpia atualizada daquele documento.

4. Os motoristas devem ser submetidos, pelo menos uma vez a cada dois anos, a cursos versando sobre
protocolo, comportamento, normas de transito e seguranga, com carga minima de 8 horas/aula.

TITULO II - RESPONSABILIDADES DE MOTORISTAS
1. O motorista € responsavel pelo veiculo, inclusive por seus acessorios € sobressalentes, desde o momento em
que receber a chave até a devolugdo ao responsavel por sua guarda.

1.1. Ao receber a chave e a REQUISICAO DE VIATURA/MOTORISTA, cabe ao motorista verificar
os dados e proceder a uma adequada inspegdo no veiculo, conforme itens minimos a serem vistoriados, a
saber:

a) lataria — verificar eventuais arranhGes, amassados e avarias;
b) pneus — verificar se estdo inflados e em condi¢cdes de uso;

¢) equipamento obrigatorio (roda sobressalente, macaco e chave de roda) — verificar as
condigdes de uso;

d) farois e setas de direcdo — verificar o funcionamento;
e) condigdes gerais do veiculo, inclusive quanto a limpeza interna e externa.

L.1.1. O check list da inspe¢do de que trata este item consta do formuldrio
REQUISICAO DE VIATURA/MOTORISTA, MOD. 14-08-01, constante do Anexo
II desta IN, bem como da versdo eletronica desse formulario.

1.2. Os motoristas, inclusive os de veiculos dos GRUPOS A e B, devem comunicar, de imediato, a area
de transporte, a existéncia de avarias, necessidade de recuperacdo ou manutencdo, auséncia de
acessorios ou equipamentos de seguranga obrigatorios, bem como relatar eventuais defeitos
apresentados, sob pena de arcar com os custos referentes as irregularidades ndo relatadas, decorrentes
da falta de vistoria de que trata o item 1.1 deste titulo.
1.3. O resultado da vistoria deve ser registrado no sistema nformatizado ou, quando ocorrer inoperancia
temporaria deste, em formulario proprio.
2. Sera responsabilizado o motorista que, observando a existéncia de defeitos mecénicos, prosseguir a utilizagao
do veiculo nessas circunstancias.
3. Juntamente com a chave do veiculo, o motorista devera devolver a solicitagio de REQUISICAO DE
VIATURA/MOTORISTA devidamente preenchida e assinada.
4. E vedado ao motorista ceder a direcdo do veiculo a terceiros, habilitados ou nio.
5. O motorista devera portar cracha de identificacdo e apresentar-se vestido conforme previsdo contida na IN-
14-10 — Servigos de Seguranca e Vigilancia.
6. Ao motorista deve ser disponibilizado o Manual do Condutor, no qual consta o rol de suas atribuices e
responsabilidades, bem como procedimentos e instru¢des a respeito da atividade.

6.1. O Manual do Condutor deve estar disponivel no veiculo oficial e nas pagnas da intranet do sitio
eletronico do Tribunal e seccionais.

MODULO 11 — ACIDENTES E MULTAS

TITULO I - RESPONSABILIDADE GERAL
1. O Tribunal ou as seccionais responderdo pelos danos que seus motoristas, nessa qualidade, causarem a
terceiros, assegurado o direito de regresso, nos casos de dolo ou culpa.

TITULO II - PROCEDIMENTOS EM CASO DE ACIDENTE
1. Em caso de acidente com veiculo oficial, o motorista condutor do veiculo deve tomar as seguintes
providéncias:

1.1. havendo vitima:

a) prestar-lhe, prioritariamente, pronto e integral socorro;
b) acionar organizagdes socorristas (Corpo de Bombeiros, Servico de Atendimento Moével de
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Urgéncia — SAMU, etc) para a remogao da vitima afetada com lesdes graves;
¢) preservar o local, de forma a facilitar os trabalhos da policia e da pericia;

d) adotar providéncias para remover o veiculo do local, quando determinadas por policial ou
agente da autoridade de transito.

1.1.1. no procedimento estabelecido na alinea "d", a identificacdo do policial ou agente da
autoridade de transito que determinou a remogao deve constar do Boletim de Ocorréncia.

1.2. adotar providéncias para remover o veiculo do local, quando necessaria tal medida para assegurar a
seguranca ¢ a fluidez do transito, em caso de acidente sem vitima.

1.3. arrolar, no minimo, 2 (duas) testemunhas, se houver, de preferéncia ndo envolvidas diretamente no
acidente, anotando nomes completos, profissoes, identidades, enderecos e locais de trabalho, até a
chegada da autoridade policial, se for o caso.

1.4. comunicar a ocorréncia a area de transporte, pelo meio mais rapido, devendo fazé-lo,

posteriormente, por escrito.
2. A area de transporte, ao receber a comunicagdo, deve tomar as seguintes providéncias:
2.1. imediatas:

a) solicitar ao 6rgdo policial competente 0 comparecimento para a realizacdo da pericia, caso
possivel, e, havendo vitimas, obrigatoriamente, o comparecimento de pericia técnica;

b) comparecer ao local da ocorréncia, para verificagdo das propor¢des do acidente e
coordenacdo das medidas necessarias;

¢) providenciar a remogdo da viatura sinistrada da via publica, apos liberacdo pela autoridade
policial competente, se for o caso;

d) providenciar o reboque do veiculo para a garagem ou oficina, se for o caso;

e) comunicar a Seguradora sobre o sinistro € acompanhar o cumprimento das disposigdes
constantes da Apolice de Seguro.

2.2. posteriores:

a) solicitar copias da ocorréncia, do laudo pericial e, se houver vitimas, do laudo médico,
respectivamente, & Delegacia Policial da Circunscrigdo, ao Departamento de Policia Técnica e a
autoridade médica competente;

b) proceder ao levantamento e a avaliagdo dos danos materiais sofridos pela viatura envolvida no
acidente, apresentando orcamento & Administracéio, com vistas ao seu conserto;

¢) promover as medidas necessarias para acionar o seguro de veiculos, conforme o caso;

d) providenciar a assinatura, pelo motorista, do Termo de Assungdo de Responsabilidade,
quando o laudo ndo lhe for favoravel, devendo emitir certiddo circunstanciada, em caso de
recusa.

3. Além das incumbéncias descritas anteriormente, compete ainda ao motorista ou, caso este nio esteja em
condi¢Oes, a area de Transporte, realizar o levantamento dos dados a seguir, para instruir a comunicagao da
ocorréncia a ser oportunamente feita a area de Administragao:

a) caracteristicas dos outros veiculos envolvidos (marca/tipo, placa, niimero do chassi, ano do veiculo);
b) data, hora e local do acidente;

¢) dire¢do (sentido) das unidades de trafego;

d) velocidade no momento imediatamente anterior ao acidente;

e) preferencial de transito;

f) sinalizagdo (existéncia ou ndo de sinal luminoso, placas, gestos, sons, marcos, barreiras);

g) condi¢cdes da pista;

h) visibilidade;

1) nimero da apdlice e nome da companhia seguradora dos outros veiculos envolvidos;

j) nome de quem dirigia os outros veiculos, endere¢o, nimero da carteira de habilitagdo, data de emissao
e orgdo expedidor;

k) especificacdo das avarias verificadas no veiculo;

1) descri¢ao de como ocorreu o acidente;

m) qualquer outro dado que possa influir na elucidacao do caso.

4. O condutor do veiculo e usuarios de veiculos oficiais do Tribunal ou seccionais, eventualmente envolvidos em
acidente de transito, devem evitar alteragdes e discussdes de qualquer natureza com os demais implicados no
acidente, procurando conduzir os acontecimentos com serenidade.

5. Sera istaurado processo administrativo, na forma prevista no Regime Juridico dos Servidores Publicos Civis
da Unido, quando do acidente resultar dano a Fazenda Publica e houver indicios de que o motorista agiu dolosa
ou culposamente.

6. De posse de toda a documentagdo pertinente ao acidente, a area de transporte promovera seu
encaminhamento a area de administracdo respectiva, acompanhada de relatdrio circunstanciado, sugerindo
providéncias, objetivando a instauragdo dos procedimentos administrativos pertinentes.

TITULO IIl - MULTAS POR INFRACOES AO CODIGO DE TRANSITO BRASILEIRO — CTB
1. Aos condutores das viaturas do Tribunal ou seccionais cabe a responsabilidade pelas infragdes por eles
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praticadas na dire¢do de veiculos, devendo a area de transporte tomar a iniciativa das providéncias necessarias
para o pagamento de multas relativas a essas infragdes.

1.1. Ao receber uma notificagdo de autuagdo, a area de transporte deve autuar de imediato processo no
SEI, por assunto (Infragdo de Transito), devendo efetuar ou registrar:

a) identificacdo do condutor infrator;

b) expedicdo de oficio ao orgdo autuador/fiscalizador respectivo, informando os dados do
condutor infrator;

¢) preenchimento, na notificagdo de autuag@o, da opgdo pelo condutor de intengdo de recorrer
oundo (defesa prévia);

d) se o condutor recorrer:

d.1) aguardar processamento e julgamento do(s) recurso(s) no érgdo autuador;

d.1.1) se houver provimento do(s) recurso(s) — anexar todos os documentos relacionados ao
caso, registrar e arquivar;

d.1.2) se ndo houver provimento do(s) recurso(s) — juntar aos autos a notificagdo de penalidade
para proceder-se ao pagamento da multa;

e) Se o condutor ndo recorrer:

e.1) providenciar assinatura do condutor infrator na notificagdo de autuacio;

e.2) aguardar o recebimento da notificacdo de penalidade e juntar aos autos todos os
documentos relacionados ao caso, com vistas a0 pagamento da multa;

f) Recebida a notificacdo de penalidade, encaminhar os autos a area de Administragdo para
proceder-se ao pagamento da multa, com posterior envio a area de Gestdo de Pessoas,
objetivando o desconto em folha de pagamento;

g) Lancar os dados no Sistra, no campo MULTAS, para fins de historico, controle e estatistica.

1.2. O Tribunal ou a seccional deve recolher ao 6rgdo de transito autuador o valor das multas
eventualmente impostas a condutores de seus veiculos, observando os prazos para pagamento com
desconto.

1.2.1. O Tribunal e as seccionais deverdo aprimorar os controles administrativos, com vistas a
evitar atrasos nos pagamentos de débitos fiscais, multas de transito e ambientais atinentes aos
veiculos oficiais, por for¢a do disposto no art. 128 da Lei 9.503/1997.

2. Compete a area de Transporte identificar o motorista responsavel pela infragdo e apresenta-lo ao o6rgio de
transito, na forma do art. 257 do CTB, uma vez que o descumprimento implica a constituicdo de outra multa ao
proprietario do veiculo, nos termos dos §§ 7° e 8° do referido dispositivo legal

3. E obrigatério ao motorista informar, por meio de comunicagio oficial a drea de Transporte, eventual aplicagio
de penalidade de suspensdo do direito de dirigir que The tenha sido imposta nos termos do art. 261 do CTB.

3.1. Finda a fase de recursos no orgdo de transito respectivo ¢ mantida a penalidade, a area de
transporte procedera a abertura de processo administrativo, com vistas a ado¢do de providéncias para a
desautorizagdo e descredenciamento do motorista até ulterior regularizagao.

3.1.1. Na hipotese de o motorista ser servidor requisitado de outro oOrgio, a
desautorizagdo e o descredenciamento poderfo implicar o seu retorno ao 6rgdo de
origem.

4. Ciente de pontuacdo acima do limite legal, o motorista adotard medidas para
regularizagdo da situagdo, no prazo legal, junto ao orgdo de transito, comunicando, de
imediato, por escrito, a area de transporte.

MODULO 12 — DISPOSICOES FINAIS

1. E obrigatéria a divulgagdo, até 31 de janeiro de cada ano, da lista de veiculos oficiais utilizados — com a
indicacdo da quantidade constante de cada uma das categorias definidas no art. 2° da Resolugdo 83/2009-CNJ
—no Didrio da Justica e em espaco permanente e faciimente acessivel do sitio ou portal respectivo da internet.

2. Os casos omissos nesta IN serdo resolvidos pelo diretor-geral da Secretaria do Tribunal
3. Todos os controles de veiculos serdo realizados no Sistra, exceto em caso de inoperancia deste, quando serdo
utilizados os formularios constantes do Anexo II desta IN.

3.1. Até¢ implantacdo no sistema informatizado, os formularios MOD.14-08-01, MOD.14-08-06,
MOD.14-08-11, MOD.14-08-12, MOD.14-08-13 e MOD.14-08-14 sdo de uso obrigatorio pelo
Tribunal e seccionais.

3.2. Os formularios MOD.14-08-02, MOD.14-08-03, MOD.14-08-04, MOD.14-08-05, MOD.14-
08-07, MOD.14-08-08, MOD.14-08-09 ¢ MOD.14-08-10 constam desta IN a titulo de sugestdo de
uso.

4. E responsabilidade da area de Transporte do Tribunal manter permanentemente atualizada esta IN.

5. Esta IN é de conhecimento obrigatorio de usuarios e motoristas e sera complementada por meio do Manual
do Condutor, editado com o proposito de orientar os motoristas do Tribunal e das seccionais.

6. Esta IN entrou em vigor originariamente em 10/04/1991, aprovada pelo Conselho de Administragao,
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conforme Processo Administrativo 0556/1991.

DATA MODULO APROVACAO VIGENCIA
Novembro/1994 | Todos Processo Administrativo 5.748/1994-TRF | 21/11/1994
Dezembro/2007 | Todos Processo Administrativo 7.996/2007-TRF | 29/01/2008
Setembro/2011 | Todos Processo Administrativo 7.996/2007-TRF | 08/09/2011
Dezembro/2011 | 03 Processo Administrativo 7.996/2007-TRF | 16/12/2011
Junho/2021 Todos Processo SEI 0005431-47.2016.4.01.8000 | 02/06/2021

7— As alteragdes ora processadas entram em vigor na forma da Portaria que as aprova, conforme Processo

Administrativo eletronico 0005431-47.2016.4.01.8000.

Desembargador Federal '"'TALO FIORAVANTI SABO MENDES

Presidente

MODULO 13 — ANEXOS

ANEXO I

1. Identidade visual:

4

JUSTICA FEDERAL

Tribunal Regional Federal da 12 Regido
Uso Exclusivo em Servigo

4

JUSTICA FEDERAL

Secdo Judiciaria de (...)
Uso Exclusivo em Servigo
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— - JUSTICA FEDERAL
ﬂ Tribunal Regional Feders| da 1% Regige
Uso Exclusive em Servigo

Y -

1.1 — Logomarca resumida, por economia de espago:

=g

JUSTICA FEDERAL

TRF1
Uso Exclusivo em Servigo

=g

JUSTICA FEDERAL

SIDF
Uso Exclusivo em Servigo

ANEXO IT

1. Formulario REQUISICAO DE VIATURA/MOTORISTA — MODELO 14-08-01:
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J

JUSTICA FEDERAL PCTT:30,04.03.04

’ TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL DA 12 REGIAO
[] viaTurA | MOTORISTA

REQUISICAO DE VIATURA/MOTORISTA

REQUISICAO
UNIDADE ‘ USUARIO ‘
DATA DA UTILIZACAO ‘ HORARIO ‘ ITINERARIO ‘

NATUREZA DO SERVICO ‘ AUTENTICACAO

VIAGEM A SERVICO (AVS)
DATA ASSINATURA

ATENDIMENTO

VEICULO/MOTORISTA ALTERAGAO DE ITINERARIO

JUSTIFICATIVA

AUTENTICACAO
ASSINATURA
DATA ASSINATURA
CONTROLE
‘ HORA/SAIDA ‘HORA/CHEGADA ‘ ‘ KM/SATDA ‘ ‘KM/CHEGADA ‘
OCORRENCIAS ASSINATURA DO MOTORISTA

ASSINATURA DO USUARIO IMPmMIR LIMPAR

FORMULARIO EXCLUSIVO DE CIRCULAGRO INTERNA

TRE 19 REGIAO/MOD 14-98.01

2. Formulario CONTROLE DE VIATURAS EM SERVICO — MOD.14-08-02:

’ JUSTICA FEDERA
’ TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL DA 12 REGIAO PCTT: 30.04.03.04

DATA
CONTROLE DE VIATURAS EM SERVICO
MOVIMENTAGAO DE VIATUI
PLACA MOTORISTA SAIDA TEMEG RETORNO TEMPO UNIDADE
PREVISTO DE USO ATENDIDA

OCORRENCIAS AUTENTICAGAC

IMPRIMIR LIMPAR

VISTO DO RESPONSAVEL DOS TRANSPORTES

TRF-1% REGIAO / MOD. 14-08-02 FORMULARIO EXCLUSIVO DE CIRCULAGAO INTERNA

3. Formuldrio CONTROLE DIARIO DE VIATURA — MOD.14-08-03:
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T

’ TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL DA 12 REGIAO
PCTT: 30.04.03.04

DATA
CONTROLE DIARIO DE VIATURA

MOVIMENTAGAO DE VIATURAS

MARCA PLACA

TRAFEGO DIARIO

SAIDA RETORNO
MOTORISTA] UNIDADE ATENDIDA
HIMIN KM HMIN KM

AUTENTICAGAO

RESPONSAVEL PELO ATENDIMENTO DATA
DATA ASSINATURA DATA ASSINATURA
TRF-1*REGIAQ/ MOD.14-08-03 FORMULARIO EXCLUSIVO DE CIRCULAGAO INTERNA

4. Formulario CONTROLE DE CONSUMO DE DESPESAS DE VEICULOS — MOD.14-08-04:

' J PCTT:042.01.003
’ Tribunal Regional Federal da 12 Regido

CONTROLE DE CONSUMO E DESPESAS DE VEICULOS

IDENTIFICACAO DOVEICULO

MARCAITIPO PLACA ANO! FABRICAGAQ TIPO DE COMBUSTIVEL

DISCRIMINAGAO DAS DESPESAS
QUANT. VALOR K MEDIA VALOR OUTRAS DESPESAS OUTRAS DESPESAS 50CUMENTO

o HODOMETRO b VALOR TOTAL
come, com. RODADOS GoNsUMO LUBRIF RO VALOR NOMERO

TRF-17 REGIAG MOD 14-08-04 IMPRIMIR LIMPAR FORMULARIO EXCLUSIVO DECIRCULAGAO INTERNA

5. Formulario CONTROLE DIARIO DE CONSUMO DE COMBUSTIVEIS — MOD.14-08-05:
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‘ JUSTIC A FEDERAL
1 TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL DA 12 REGIAD

CONTROLE DIARIO DE CONSUMO DE COMBUSTIVEIS

IDENTIFICAGAD
GRaho DaTA, TG COMBUSTIVEL
O casama [J koo~ |o=seL

DOCUMENTO QUANTIDADE DOCUMENTO QUANTIDADE DOCUMENTO QUANTIDADE DOCUMENTO QUANTIDADE
DE UTROS DE UTROS DE LITROS: DE LITROS

Diario da Justica Federal da 12 Regido/TRF - Ano XIII N. 100 - - Disponibilizado em 07/06/2021

AUTENTICAGAC

INPRIMR LIMPAR

JaTh ¥ AT ATURA
TR RIS MGG 40608 FORMULARIO EXCLUSIVO DE CIRCULAGAO INTERNA

6. Formulario AUTORIZACAO PARA ABASTECIMENTO DE VEICULOS — MOD.14-08-06:

-

’ TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL DA 12 REGIAO PCTT:30.04.0301

AUTORIZAGAO PARA
ABASTECIMENTO DE VEICULOS

NOME DO MOTORISTA N.DAPLACA

NOMERO

TIPO COMBUSTIVEL QUANTIDADE COMBUSTIVEL

VALOR DO ABASTEGIMENTO HODOMETRO

AUTENTICAGAO

AUTORIZAGAO COMPROVAGAO DO ABASTECIMENTO

ASSINATURA ASSINATURA
TRE-1? REGIAG IMOD 140805

7. Formulsrio ORDEM DE SERVICO EXTERNO/REQUISICAO DE PECAS — MOD.14-08-07:



I

PCTT:

NUMERO ‘

ORDEM DE SERVICO EXTERNO/REQUISIGAO DE PEGAS | *™ \

NOME

‘ ‘ TELEFONE

‘ ‘ CNPJ

ENDERECO

CIDADE

UF CEP

VEICULO

MARCA/MODELO

‘ ANO

PLACA

‘ ‘ QUILOMETRAGEM

SERVICOS

‘QUANTIDADE

c6DIGO

ESPECIFICACAO

OBSERVACOES

AUTENTICAGAO

RESPONSAVEL

‘ AUTORIZADOR

TRF 12 REGIAO/MOD. 14-08-07

FORMULARIO EXCLUSIVO DE CIRCULAGHO INTERNA

8. Formulario VISTORIA DIARIA DE VIATURAS — MOD.14-08-08:
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JUSTIC

\ ERAL
TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL DA 12 REGIAO

36

PCTT. 30.04.03.04

DATA

VISTORIA DIARIA DE VIATURAS HORARIO

DESCRICAO
MARCA/ MODELO SLACA

ITENS DE CHETAGER OBRIGATORIMAL

ANO / FABRICAGAO COR

QUILOMETRAGEM MARGADOR DE COMBUSTIVEL

[Jwao

LATARIA oK ARRANHADA | AMASSADA

SUPERIOR
DIANTEIRA
TRASEIRA

LATERAL DIREITA
LATERAL ESQUERDA

PLACAS

FAROIS! LANTERNAS LUZES NORMAL  DESREGUL ~QUEIMADO
FAROL DIREITO ALTO
FAROL ESQUERDO ALTO
FAROL DIREITO BAIXO
FAROL ESQUERDO BAIXO
FAROLETE DIREITO
FAROLETE ESQUERDO
LANT DIANTEIRA DIREITA
LANT DIANTEIRA ESQUERDA
LANT TRASEIRADIREITA
LANT TRASEIRA ESQUERDA
LUz DERE
LUZ DE FREIO

PNEUS BOM | CARECA |DESCALE.  Noo-

DIANTEIRO DIREITO
DIANTEIRO ESQUERDO
TRASEIRO DIREITO
TRASEIRO ESQUERDO

ESTEPE

ITRAS OB!

TRF-14 REGIAO / MOD. 14-08-08,

[ reserua [ 1 % [om

D GHEIO
LIMPADORES DE PARA-BRISA

[ norwais

PARTE INTERNA! EQUIPAMENTO
DE EMERGENCIA

[ pesresuacos [ ] nec.oca
OK | ANORMAL PRESENTE AUSENTE
PAINEL

PORTA-LUVAS

MACANETA DAS PORTAS

BANCOS

DOCUMENTOS

TAPETES

EXTINTOR DE INCENDIO

CHAVE DE RODA

TRIANGULO

MACACO

NEGESSIDADE DE o Ao DATADA LAAGEM
LAACEN (USO DA SUPERVISAO)

CARROCERIA

INTERIOR

MOTOR

LIQUIDOS DO MOTOR NORMAL BAIXO NEC. TROCA
OLEO DO MOTOR

AGUA DA BATERIA

AGUA DO RADIADOR

ESGUICHO

RESERVATORIO DE

FLUIDOS DO FREIQ

AUTENTICACAO

ASSINATURA DO MOTORISTA

INPRIMIR LIMPAR

VISTO DA AREA DE TRANSPORTE

FORMULARIO EXCLUSIVO DE CIRCULAGAO INTERNA

9. Formulario CONTROLE DA COTA MENSAL DE COMBUSTI{VEL — MOD. 14-08-09:

-
N
o
N
=
O
o
=
~
o
=
()
]
°
@
N
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S

Tribunal Regional Federal da 12 Regido PCTT: 4220001

's
CONTROLE DA COTA MENSAL DE COMBUSTIVEL

IDENTIFICAGAO DO VEICULO E DO USUARIO

UNIDADE | ‘MARCA/PLACA ‘ ‘ MES/ANO ‘

DISCRIMINAGAO DAS DESPESAS

DIA N. DA AAV HODOMETRO QTDE. LITROS TOTAL ACUMULADO OBSERVACOES/OUTROS VEICULOS ASSINATURA DO MOTORISTA

AUTENTICAGCAO AREA DE TRANSPORTE AUTENTICAGAO DA AREA DE TRANSPORTE

DATA ASSINATURA DO RESPONSAVEL DATA ASSINATURA DO USUARIO

TRF 12 REGIA0/MOD 14-08-09 FORMULARIO EXCLUSIVO DE CIRCULAGAO INTERNA

10. Formulario VISTORIA DE VEICULO — MOD. 14-08-10:
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11. Formuldrio DEMONSTRATIVO DOS CUSTOS DE MANUTENCAO E CONSERVACAO — MOD. 14-08-

11:

S

IDENTIFICAGAO DA AQUISIGAO
MODALIDADE

l:l CONVITE
l:l CONCORRENCIA

JUSTICA FEDERAL
‘ TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL DA 12 REGIAO

VISTORIA DE VEICULO

l:l PREGAO l:l DOAGAO
l:l TOMADA DE PREGOS I:l CESSAO

PCTT: 30.04.03.06

FORMA DE AQUISIGAO

‘:I COMPRA

NUMERO DA LICITAGAO

NUMERO DO TERMO DE DOAGAO / CESSAQ

VEICULO / MARGA/ANO

IDENTIFICAGAO DO VEICULO

PLACA

COMBUSTIVEL KM

ESPECIE
l:l DE PASSAGEIROS
l:] MISTO

FIRMA / RAZAO SOCIAL

IDENTIFICACAO DO LICITANTE OU DOADOR / CEDENTE

NOME DO RESPONSA VEL

CARTEIRA DE IDENTIDADE

DECLARO QUE FOI REALIZAD A VISTORIA REFERENTE A
[[] ucmagio  [[] DOAGAO / CESSAO, FICANDO CIENTE
DAS CONDICOES DO VEICULO

LOCAL / DATA

ASSINATURA DATA

ASSINATURA SOB CARIMBO!

£2
o
53
2a
3o
o
ouw
o°
)
m

CIENCIA DA AREA DE ADMINISTRA CAO

LIMPAR  IMPRIMIR

LOCAL / DATA

ASSINATURA SOB CARIMBO

TRF-1* REGIAO /MOD. 14-08-10
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== Tribunal Regional Federal da 12 Regido P ansoos
=5
DEMONSTRATIVO DOS CUSTOS DE MANUTENCAO E CONSERVAGAD

CUSTO fem R$1,00) ine
[a) _ %

VALOR ATUSL | 1 X CUSTD

LoCaLZACAG IGENTIFCACAD DO VEROULD CLASSFICACAD

LOCALIZACAG o LAD DO VERLLO CRASHFICACAD DE ME (L] - BENEEICIO
| & W IPVA, LICTNCIAMINTO, oy o TAl A
(EMBSLEN | co6um0 PRIVADO £ DPVAT g [0/2) X 100

TR 10 ROGUO/ACE 140818 FCR AR DTS B DRCULACAD INTIRNG,

12. Formulario DEMONSTRATIVO DO TIPO E CARACTERISTICA DOS VEICULOS A SEREM
ADQUIRIDOS —MOD.14-08-12:

TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL DA 1° REGIAQ

PCTT: 30.04.03.06
’r_ JUSTICA FEDERAL

COMPLEMENTOS
AC - Ar Condiclonade

DEMONSTRATIVO DO TIPO E CARACTERISTICA DOS e Ml
VEICULOS A SEREM ADQUIRIDOS TE - Trava Bliticn
PREVISAQ
wanaoe ReauisTawte | aroe | cuassreacko [ PEATREATE0 | | TSR SEGURANGA | coMpusTVEL [vaioR TVALGR

AC | DH [ VE | TE UNITARIO | TOTAL

TRr A (MO0 80812 FORMULARIO EXCLUSVG DE CROULAGAO WTERMA

13. Formulario RELATORIO DE VEICULOS EXISTENTES — MOD. 14-08-13:
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' PCTT: 43.000.03

' THIBUNAL REGIONAL FEDERAL DA 1t REGIAD
[ESTADO DE CONSERVAGAD
AC - ArCondicienado Péssimo
DH - Diregle Hidraulica Ruim
~ i - Bom
RELATORIO DE VEICULOS EXISTENTES VE - Vide Blitio o
TE - Trava Elstrica e
COMPLEMENTOS
TIPO DE ESTADO DE VALOR ATUAL DE MERCADO
LOCALIZAGAD CLASSIFICAGAQ | IDENTIFICAGAD DO VEICULOD o o ve [7e | comeusTve CONSERVAGAO (EM 15 1,00)

TR RE G N 14013

‘Hpnmm LlMPAR FORMULARID EXCLUSIVO DE CIRCULAGAO INTERNA

14. Formulirio CONTROLE MENSAL DE UTILIZACAO DE VEICULO — MOD. 14-08-14:

PCTT: 42.400.01

, Tribunal Regional Federal da 12 Regido Fm_

CONTROLE MENSAL DE UTILIZAGAO DE MES | ANO
VEICULO

HORARIO HODOMETRO
DIA DESTINO MOTORISTA
SAIDA ENTRADA SAIDA ENTRADA

S

IMPRIMIR LIMPAR

FORMULARIO EXCLUSIVO DE GIRCULAGAO INTERNA

TRF.1* REGIAD  MOD, 140844

15. Formuldrio CHECK LIST — REQUISICAO DE VIATURA — MOD. 14-08-15:
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PCTT 30.04.03.02

' TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL DA 12 REGIAO

CHECK LIST - REQUISICAO DE VIATURA

ITEM PARA VERIFICACAD
A LATARIA
B PNEUS/RODAS
C FERRAMENTAS/EQUIPAMENTOS OBRIGATORIOS
D FAROIS/LANTERNAS/SETAS
E CONDICDES GERAIS DO VEICULO [INCLUSIVE LIMPEZA INTERNA/EXTERNA)
CLASSIFICACAO
SEM DANOS oK
DANIFICADO/QUEBRADO 1
AMASSADO/RISCADO 2
TRINCADO 3
COM DESGASTE ! 4
E) |MPRlM’rR 5
INEXISTENTE &
TRF - 12 RegiZo/MOD 14-08-15 FORMULARIO EXCLUSIVO DE {\R(ULII(}&D INTERNA

J

PCTT: 30.04.03.02
' TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL DA 12 REGIAO

CHECK LIST - REQUISICAO DE VIATURA

PONTOS PARA VERIFICACAO
A LATARIA
B PNEUS/RODAS
C FERRAMENTAS/EQUIPAMENTOS DBRIGATORIOS
D FAROIS/LANTERNAS/SETAS
E CONDICDES GERAIS DO VEICULO [INCLUSIVE LIMPEZA INTERNA/EXTERNA]
CLASSIFICACAO
SEM DANOS 0K
DANIFICADO/QUEBRADO 1
AMASSADO/RISCADO 2
TRINCADO N 3
COM DESGASTE m K 4
) 5
INEXISTENTE 6
TRF - 12 Regiio/MOD 12-08-15 FORMULARIO EXCLUSIVO DE {\R(ULII(}&D INTERNA

16. Formulario CHECK LIST — VEICULOS NOVOS — MOD. 14-08-16:
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' PCTT: 30.04.03.02

' TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL DA 12 REGIAO

CHECK LIST - VEICULOS NOVOS

IVIDADES/VERIFICACO!

RECEBER E VERIFICAR OS DOCUMENTOS DO VEICULO, MANUAL DO
1 PROPRIETARIO, MANUAL DE GARANTIA E MANUAL DO EQUIPAMENTO DO 50M
(SE HOUVER)
LATARIA E PINTURA: CONFERIR DETALHADAMENTE A PRESENCA DE X
2 AMASSADOS, “PICS”, RESPINGOS DE TINTA, BOLHAS, FALHAS DE
ACABAMENTO, MANCHAS, ETC.
3 CONFERIR ALINHAMENTO DE PORTAS, PORTA-MALAS E CAPO *
VERIFICAR RODAS E PNEUS (INCLUSIVE CALIBRAGEM), FIXA;‘AO DOS CﬁNOS DE ~ X
4 | ESCAPAMENTO (INCLUSIVE QUANTO A VAZAMENTOS NAS JUNTAS E CONEXOES) FIXACAQ
DO PROTETOR DE CARTER (QUANDO HOUVER)
5 VERIFICAR ESTEPE, TRIANGULO, CHAVE DE RODA E OUTROS EQUIPAMENTOS x
OBRIGATORIOS OU DISPONIVEIS NO VEICULO
6 VERIFICAR TAMPA DO MOTOR, RESERVATORID DE PARTIDA A FRIO (SE HOUVER), CABOS X
E MANGUEIRAS E VAZAMENTOS EM GERAL
B VERIFICAR O NIVEIS DE GLEO DE MOTOR E DE DIREGAO HIDRAULICA E DE LiQUIDO DO X
RADIADOR
8 VERIFICAR A FIJ(AI;EiD DE BATERIA, RESPECTIVOS BORNES E NIVEL DE AGUA X
L] VERIFICAR NIVEL DE FLUIDO DE FREIO X
10 VERIFICAR TENSAO DAS CORREIAS DO ALTERNADOR E DIRECAD HIDRAULICA x
1 VERIFICAR LACRE DA BOMBA INJETORA (VEICULOS A DIESEL) X
12 TESTAR O FUNCIONAMENTO DOS FREIOS X
13 TESTAR O FUNCIONAMENTO DA EMBREAGEM X
14 TESTAR FOLGA DOS PEDAIS DE FREIO E EMBREAGEM X
15 TESTAR O FUNCIONAMENTO DO MOTOR DE ARRANQUE x
16 V_ERIF\EAROFUNE\DNAMENTD DOS INSTRUMENTOS (AFERIR HDD(N)MF[‘_RDQLIANTD X
A QUILOMETRAGEM), INTERRUPTORES, LUZES DO PAINEL E ILUMINACAD INTERNA
17 | TESTAR O FUNCIGNAMENTO DAS LUZES DE FREIO E DA PLACA DOS FAROIS, LANTERNAS, X
PISCA-PISCA E BUZINA
18 VERIFICAR O FUNCIONAMENTO DOS LIMPADORES DE PARA-BRISAS g
19 VERIFICAR O FUNCIONAMENTO DOS CINTOS DE SEGURANCA E DOS ESPELHOS X
RETROVISORES
. VERIFICAR FORROS DE PORTAS, COSTURAS DOS BANCOS, REVESTIMENTO DO X
TETO, CARPETE, FORRAGAO DO PORTA-MALAS
VERIFICAR/TESTAR PORTA-LUVAS (ABRIR E FECHAR), PARA-SOIS (ESPELHO, TAMPAS, X
21 ILUMINAGAQ), PAINEL (ALINHAMENTO, REBARBAS PLASTICAS, RISCOS E ARRANHOES),
DIFUSORES DE AR E BOTOES [VERIFICAR SE ESTAO FIRMES E BEM ENCAIXADOS)
VERIFICAR VOLANTE {QUANTO A DEFORMACOES E CONFERIR AIUSTES DE ALTURA E DE X
. PROFUNDIDADE), COIFA DA ALAVANCA DE CAMBIO, ALAVANCA DO FREIO DE
ESTACIONAMENTO, SOLEIRAS DAS PORTAS, BORRACHAS DOS PEDAIS, CANALETAS DAS
JANELAS, VEDAGAO DAS PORTAS
. VERIFICAR PORTA-TRECOS E OBIETOS MOVEIS, SISTEMA ISOFIX E TOP TETHER X
(SE HOUVER)
24 FUNCIONAR O MOTOR a
5 VERIFICAR FUNCIONAMENTO DO ACELERADOR X
2 TESTAR ENGATE DAS MARCHAS (TODAS) x
27 COMPLETAR O TANQUE DE COMBUSTIVEL X
OBSERVACOES

TR - 14 RegiZa/MOD 180516 FORMULARIO EXCLUSIVO DE CIRCULAGED INTERNA

17. Formulirio MANUTENCAO DE OPERACAO — SEQUENCIA DE EXECUCAO — MOD. 14-08-17:
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' TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL DA 12 REGIAO

PCTT: 30.04.03.02

MANUTENCAO DE OPERACAO — SEQUENCIA DE EXECUGAO

ATIVIDADES/VERIFICACOI

. RECEBER E VERIFICAR OS DOCUMENTOS DO VEICULO E A ORDEM DE UTILIZAGAQ
DEVIDAMENTE PREENCHIDA

2 VERIFICAR O FUNCIONAMENTO DAS PORTAS E FECHADURAS

3 VERIFICAR A CARROCERIA QUANTO A AVARIAS

1 VERIFICAR O ESTADO DAS PLACAS E RESPECTIVAS FIXAGOES

5 VERIFICAR VAZAMENTO GERAL *

6 VERIFICAR O ESTADO DOS AROS DAS RODAS LS

7 VERIFICAR O ESTADO E CALIBRAGEM DOS PNEUS x

8 VERIFICAR PNEU SOBRESSALENTE L

9 RECEBER E VERIFICAR AS FERRAMENTAS, ]RIANGULD DE SEGURANCA E EXTINTOR DE X

INCENDIO

10 VERIFICAR O CARTAO DE MANUTENGAQ PREVENTIVA *

1 VERIFICAR 05 NIVEIS DE OLEO E DE AGUA, COMPLETANDO SE NECESSARIO X

12 VERIFICAR A FIXACAO DE BATERIA, RESPECTIVOS BORNES E NIVEL DE AGUA tJ

13 VERIFICAR NIVEL DE GLEQ E FREID

14 VERIFICAR ESTADO E TENSAO DA CORREIA X

15 VERIFICAR LACRE DA BOMBA INJETORA *

16 DRENAR A AGUA DO RESERVATORIO DO FREID A AR

17 TESTAR FUNCIONAMENTO DOS FREIOS

18 TESTAR O FUNCIONAMENTO DA EMBREAGEM

19 TESTAR FOLGA DOS PEDAIS DE FREIO E EMBREAGEM

20 TESTAR O FUNCIONAMENTO DO MOTOR DE ARRANQUE ]

n VERIFICAR O FUNCIONAMENTO DOS INSTRUMENTOS, INTERRUPTORES E LUZES DO X

PAINEL
37 | TESTAR O FUNCIONAMENTO DAS LUZES DE FREIO E DA PLACA DOS FARGIS, LANTERNAS, X
PISCA-PISCA E BUZINA

23 VERIFICAR O FUNCIONAMENTO DOS LIMPADORES DE PARA-BRISAS *

24 'VERIFICAR O ESTADO DO ESTOFAMENTO E DO FORRO

P VERIFICAR O ESTADO DO CINTO DE SEGURANCA

2 VERIFICAR O ESTADO DOS ESPELHOS RETROVISORES

27 VERIFICAR FUNCIONAMENTO DOS COMANDOS DO ACELERADOR *

28 FUNCIONAR O VEICULD X

29 SE NECESSARIO: COMPLETAR © COMBUSTIVEL *
IMPRIMIR

TR - 1% RegiZo/MOD 14-08-17

FORMULARIO EXCLUSIVO DE CIRCULACAD INTERNA
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_ eil Documento assinado eletronicamente por 1'talo Fioravanti Sabo Mendes, Presidente do TRF -
A fﬁ 1* Regio, em 04/06/2021, as 15:20 (horario de Brasilia), conforme art. 1°, § 2° III, "b", da Lei
11.419/2006.

assinatura
eletrénica

(. ; '-!‘ E.l
-&-_ﬂﬁ?- A autenticidade do documento pode ser conferida no site

hzt! http://portal.trfl.jus.br/portaltrf1/servicos/verifica-processo.htm informando o codigo verificador
12966665 ¢ o codigo CRC 8CA4B7F1.
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