PODER JUDICIARIO
JUSTICA FEDERAL
SECAO JUDICIARIA DO ESTADO DE GOIAS
TURMA RECURSAL DOS JUIZADOS ESPECIAIS FEDERAIS

PORTARIA n. 05/2004-TRJEF-GO Goidia, 07 de outubro de 2004.

O Juiz EULER DE ALMEIDA SILVA JUNIOR |,
Presidente da Turma Recursal dos Juizados Especiais
Federais da Sec¢ao Judiciaria do Estado de Goiasade
suas atribuicdes legais,

R E S O L V E determinar que, no ambito da Turma
Recursal/GO, compete a Secretaria, independenterdertespacho, a pratica dos
seguintes atos ordinatérios:

Art. 1°. Autuar as peti¢des iniciais e os incideqicessuais
gue possuem classe prépria e fiscalizar o cumptomeela Distribuicdo, da Lei
9.289/96, do Provimento 3/2002, da Orientacdo Nowad 1/2001 da Corregedoria
da Justica Federal da 12 Regido e da CIRCULAR/DI6&3036, de 13.11.2003,
promovendo, se for o caso, as retificagbes neg¢asspor si ou com a concorréncia
da Distribuicao, especialmente:

| - das capas, tarjas e etiquetas de identificacao;

Il - dos termos de autuacao, do objeto da acéocldases
processuais;

Il - das informagfes pertinentes a vinculacédo @takr,
distribuicdo ou redistribuicdo por dependéncia;
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IV - da subscricao de peticéo pelo Advogado e ddéncia e
regularidade do mandato e dos documentos que gpaodiam, inclusive guia de
recolhimento das custas, se for o caso;

V - da numeragéao das folhas processuais.

Paragrafo Unico. Os casos urgentes que impligussa de
dano irreparavel ou de dificil reparacéo, inclugig tempo necessario a autuacao,
deverdo ser submetidos imediatamente a apreciadéaj, com a regularizagédo
oportuna da autuacao.

Art. 2°. Juntar aos autos os atos judiciais, daegados
auxiliares do juizo e das partes, e de terceiascomo: oficios, peti¢cdes, réplicas,
impugnacoes, laudos periciais, auto, termos, gaseceres técnicos, recursos,
contra-razdes, requerimentos, manifestacdes esoaitos do género.

81° . A juntada far-se-& mediante a utilizacdo atma
informatizada de controle de peticdes e, apenaasmde necessidade de indicacéo
de data de sua efetivacdo para o fim de estabeatinde terma quo para
contagem de prazo processual (como a juntada ddeARtimacéao), a lavratura do
termo ou certidao correlata, com a indicagéo paegeésdata de juntada e, se for o
caso, da intempestividade do ato juntado.

§2°. Sera respeitado o limite de 250 (duzentascgienta)
folhas, por volume, facultado o aumento ou a dimg#m desse niumero para o
ajustamento do conteudo do ultimo ato praticadealeme a ser encerrado.

83°. Os expedientes recebidos na Turma Recuradwou
telex, serdo juntados aos autos, se for o casofopmropia, a fim de evitar o
apagamento de seu conteudo.

84°. O desentranhamento de atos processuais eudaeltos
dependera de determinacéo judicial especifica.

Art. 3°. Fazer imediata concluséao dos autos adétela ao
Presidente, para a devida apreciacdo, na hipéeeséalser o caso da pratica de
simples ato ordinatério.
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Art. 4°. Certificar, com precisdo, as seguintesriérwias
processuais:

| - a tempestividade ou a intempestividade dosrses, das
contra-razdes recursais, dos incidentes processudss demais manifestacdes
sujeitas a preclusao;

Il - 0 decurso in albis de prazo fixado em despgathcial ou
na lei, especialmente para a apresentacéo de-canies, a interposicéo de recurso,
a especificacdo de provas, a manifestacao sobas petos processuais juntados nos
autos;

Il - a juntada (quando necesséaria a fixacdo doderquo) e
o desentranhamento de peti¢cdes, atos processlasmmentos e sua respectiva data;

IV - a conclusdo dos autos ao Relator ou ao PmeEdem a
especificacao da data respectiva;

V- o recolhimento das custas e a suficiéncia ddsres
recolhidos, com a indicacao precisa, se for o cdsojalor complementar a ser
recolhido pelo interessado;

VI - a existéncia de acdo conexa, sua atual fasmpsual e
localizacéo, especialmente se indicada expressaraanexao em ato judicial ou
da parte;

VIl - a subscrigéo, pelo interessado, das petigpésrifas juntadas
aos autos, com a indicacao da data da regularizacéo

VIl - 0 apensamento e o desapensamento dos aus)iao
e a separagao processuais;

IX - a suspensao dos atos processuais e o términ@do de
suspensao;

X - aexpedicao de cartas, oficios, telex, fax, taaos, com
a juntada da cépia respectiva aos autos, se fas@ c
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Xl - a expedicdo e devolugdo de cartas precatGias
rogatérias, com a indicacao das informacdes netassalteis;

Xl - no rosto dos autos, o numero da pauta dajukento, a
habilitacdo de terceiros interessados, a ocorréacstuacao de sigilo processual, a
atuacao do MPF, embargos, pedido de uniformizaie@orso extraordinario, outros
recursos e preferéncia legal de julgamento;

XIIl - a numeracao e aretificacdo da numeracadatlaas do
processo;

XIV - a publicacéo e a republicacdo dos atos jaisce a
circulacdo do diario ou do jornal correlato, comdicacao das respectivas datas;

XV - as intimacdes e as notificagBes feitas asepart

interessados e MPF, com a indicacdo precisa das [@dinentes a referida
comunicacao processual;

XVI - a prética dos demais atos a cargo da Seaagae
mereca certificacdo aos autos para conhecimenRetiior ou do Presidente, das
partes e interessados, inclusive o cumprimentoddgsrminacgdes judiciais ou a
especificacdo das diligéncias pendentes de cumptime

XVII - antes das conclus@es, as irregularidadesmissdes
verificadas pela Secretaria.

Art. 5°. Expedir, de ordem do Relator ou do Pregrleos
seguintes atos:

| - mandados ou cartas de citacdo, de intimacae® e d
notificagcdo, com a descri¢céo, sucinta, do despaatta deciséo judicial respectiva,
e, se for o caso, dos dispositivos legais e nowosgplicaveis a espécie;

Il - oficios de intimacéo, de notificacao, de siagatiéncia ao
interessado, de cobranga de cumprimento de ataudnclusive cartas precatorias
e de ordem,;
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[l - boletins de publicacéo.

81°. Serdo expedidos e subscritos pelo Presidenpzlo
Relator os seguintes atos judiciais:

| - dirigidos aos agentes politicos de qualqueRtmeres da
Republica, entre os quais as seguintes autoridalléges, Desembargadores,
Ministros, Procurador-Geral da Republica, Procureslolo Ministério Publico da
Unido, Senadores, Deputados, Vereadores, Presue®epublica, Governadores e
Prefeitos Municipais;

Il - que impliquem requisi¢&o ou solicitacao desatigilosos
e confidenciais;

[l - que indiquem previamente possibilidade deligégcia
da autoridade destinataria no cumprimento da memlidi#e grave incidente na sua
execucao.

82° Quando necessérios, os referidos atos dewnao
remetidos a referidas autoridades via concurso@gidencia do TRF da 12 Regido.

83°. Podera ser efetivada por fax ou correio elatoda
comunicacao aos Juizados Especiais Federais daatessuais da Turma Recursal,

tais como: decisdes, acérdaos e solicitacdo denmafgdes.

Art. 6°. Intimar, notificar e cientificar as partdsrceiros
interessados e 0 MPF dos seguintes atos processyzasa as seguintes finalidades:

| - das pecas processuais e documentos juntadastasgpor
ato judicial ou da parte (estabelecimento do cdittyao);

Il - dos atos que impliquem manifestacao prévigpdates ou
do MPF para deciséo judicial;

Il - para o recolhimento de custas complementares;

IV - da juntada de documento novo apresentado utos;a
V - para a apresentacao de contra-razfes ao rectagmwsto
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na Turma Recursal;

VI - do pedido de desisténcia da acédo formulado pstor;

VII - da diligéncia cumprida, cumprida em partdrmstrada
gue exija manifestacdo complementar do interessado;

VIII - do decurso do prazo solicitado e deferido;

IX - para a subscricdo de peticdes apocrifas jastabs
autos;

X - da devolucéo das cartas precatoérias e rogatotiados
atos praticados no juizo deprecado ou rogado;

XI - para a devolucdo, em 48 (quarenta e oito) $)alas
autos retidos fora da Secretaria na situacéo dessaale prazo;

Xl - para a apresentacédo de contrafé em tantasquianto
forem os litisconsortes passivos necessarios;

XIll - para se manifestar sobre litispendéncia,ec@o ou
coisa julgada alegada ou certificada nos autos;

XIV - para regularizagcéo ou apresentacao de ingnionde
mandato com poderes adequados a finalidade daraso 38 e 39, | e I, do CPC),
salvo hipotese do art. 37, "segunda parte"”, do CPC;

XV - para autenticacdo dos documentos juntadogatos;

XVI - para esclarecimentos dos dados essenciaigaites,
seus procuradores e assistentes técnicos (noroegétsna entidade de fiscalizagéo
profissional, endereco de trabalho ou residénaifijn de regularizacao processual
ou viabilizar o cumprimento de atos processuaisiiggntes desses esclarecimentos.

81°. Poderéo ser adiados, para cumprimento opod8@bos
intimatorios ou notificatorios que impliquem ristmdado de atraso ou de prejuizo
ao ato processual que se encontra na iminénciarderaticado (sessao, pericia,
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decisédo liminar, tutela antecipada, manifestac&mdates sobre ato anteriormente
praticado).

82°. A intimagé&o pessoal a que se refere o art. 87 do
CPC, poderé ser feita de ordem do Relator ou dademete, independentemente de
despacho, via mandado ou carta, no caso de dedowenps de determinacao
judicial ou ato ordinatério anteriores.

Art. 7°. Reiterar, por ordem do Relator ou do PRiesie, o
cumprimento das diligéncias judiciais requisitadasolicitadas em expediente de
ordem, quando inexistir nos autos prova de seu gamepto no prazo fixado pelo
Relator ou pelo Presidente ou, na falta deste peam @0 (trinta) dias, observada as
limitagBes do art. 5°, § 1° desta Portaria.

Paragrafo unico. As reiteracdes de intimacdes diicagdes
do interessado para a pratica de diligéncias e @tmessuais, determinados em
despacho judicial ou anterior ato ordinatorio, pédeser praticados, de ordem, na
forma deste dispositivo.

Art 8°. Solicitar informagdes sobre cumprimentocdeta
precatoria, decorridos 60 (sessenta) dias de spad&p@o, ou sua devolucao
independentemente do cumprimento, caso o requemerrelato, formulado pela
parte interessada, ndo cause prejuizo aos litisd@ssou a parte contraria.

Art. 9°. Remeter os autos, tempestivamente, asirgegu
entidades:

| - a Secao de Cadastro e Distribuicéo para assfitaacao e
as retificacoes de autuacdes que se fizerem neesssa

Il - & Procuradoria da Republica em Goias paraesaptacao
de parecer,

Il - ao STF e as Turmas Nacional e Regional de
Jurisprudéncia, apo6s o regular processamento dossoes;

IV - ao Juizado Especial Federal de origem apéstdicacao
do transito em julgado.
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Art. 10. Apensar 0S processos conexos ou distrilsuger
dependéncia, bem como as acfes cautelares e ssagra Recurso que tenham
autuacao propria, ou desapensa-los a fim de gvgarizo na marcha processual dos
processos apensos.

Art. 11. Lancar corretamente e retificar, se faraso, os
codigos de movimentagdo processual e as rotinasfalenatica disponiveis na
Turma.

Art. 12. Entregar as pecas e 0s documentos desbattas
dos autos ao interessado que 0s juntou ou ao seagAdo constituido nos autos,
mediante prévia autorizacdo do Relator ou Presddat Turma, observadas as
cautelas de praxe de certificacdo, subscricdo dopowvante de entrega e
identificacdo da pessoa que 0s recebeu.

Art. 13. Anotar ou certificar nos autos:

| - a retirada de processos pelas partes, advogados
constituidos nos autos ou estagiarios por eleeopiados, ainda que para simples
extracdo de copias no ambito da Secéo Judiciaria;

Il - as alteracbes dos nomes das partes, litisctassalos
terceiros com habilitagcéo deferida e dos substaldeledas procuragdes juntadas aos
autos;

Il - as devolucdes dos processos a Secretarmmespectiva
data.

Art. 14. Numerar e retificar a numeragdo das foldas
processo.

Art. 15. Substituir as capas de processos dandsad
originarias dos Juizados Especiais Federais, dgsee ndo contenham atos
processuais, certiddbes ou anotacfes pertinentetagdo processual (arresto e
penhora no rosto dos autos, certiddo de apensameesapensamento, habilitagéo
de terceiros, anotacfes de substabelecimentosas alat género).
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Art. 16. Na falta de indicacdo de prazo legal odigial
especifico, os atos ordinatoérios referidos na mtedeortaria deverao ser atendidos,
pela parte ou interessado, no prazo de 05 (cinae)(drt. 185 do CPC).

Art. 17. Esta Portaria entrara em vigor na datasda
publicacdo no Diério da Justica do Estado de Ge&ms, prejuizo da validade dos
atos ordinatorios ja praticados nos autos em rde&arientacdo ou determinacgéo
judicial.

Publique-se. Cumpra-se.

Juiz EULER DE ALMEIDA SILVA JUNIOR
Presidente da Turma Recursal



