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SECAO DE EXECUCOES

S SIGLA: SEXEC
2 TITULAR: SUPERVISOR DE SECAQ

S OBJETIVO GERAL:

Efetuar as atividades e procedimentos inerentexetuedo de feitos de qualquer natureza, s
responsabilidade da Vara, diligenciando pela atdele e regularidade procedimental.

2 OBJETIVOS ESPECIFICOS:

« Controlar e certificar a tramitagdo dos autos ezfegs as execucgdes diversas;
+ executar os procedimentos relativos a realizacgwatg ou leildo;

+ expedir mandados de penséao;

« controlar a decorréncia de prazo e suspensao;

« prestar informagfes processuais, quando necessario.

2 COMPETENCIAS:

+ Receber, conferir e preparar o processo para despalsservando os prazos legais;

+ preparar minutas de despacho rotineiro;

« cumprir despachos e decisbes dos juizes;

« fazer juntada de petices, oficios, telex, cartasgiérias e demais expedientes forenses;

« lavrar certid@es sobre tramitacdo das execucoes;

+ controlar os prazos processuais;

+ expedir guias, sempre que 0 exequente requereganyEnto;

. fazer certiddo de decurso e suspensao de prazo;

+ suspender a execucdo na data em que o exequetdeqtimar peticdo neste sentido, observando o
legal;

+ publicar sempre que o Oficial de Justica ndo laaaldo devedor e ndo proceder ao arresto por falteds;
+ designar data para praga ou leildo, por determindqQaluizo;

« interagir com leiloeiro, de acordo com determinagdduizo, para ajustar leilao;

+ autuar e registrar embargos a execuc¢do, embargesce@ros, impugnacao ao valor da causa nos emwdiarg

+ apbés os embargos a execucdo, abrir vista a emlmsgad prazo previsto em lei, para impugna
apresentar contra-razdes aos embargos;

« fazer as comunicac¢des devidas, no caso de pentieraséveis, veiculos, telefones e outros, quand
necessario, observando as normas processuais;

« arquivar, apos as providéncias pertinentes, asueges extintas;

+ expedir e controlar mandados;

+ providenciar a remessa de execucdes do MPF, a @oiga ao Conselho Penitenciério;

« receber a apresentacdo dos apenados com cumprideetgarsis”,de livramento condicional, certifican
nos autos pertinentes;

+ expedir cartas de guia, guias de recolhimento eadeexpedientes afetos a Sec¢éo;

« controlar e relacionar, mensalmente, os autosadkts da Secretaria, além do prazo legal, dandaiaiéx
Diretor para as devidas providéncias;

« reiterar correspondéncias forenses néo atendidpsazo indicado pelo Juizo;

+ desempenhar outras competéncias tipicas da unidatkgadas pela autoridade superior ou come
através de normas.

2 ATRIBUICOES DO TITULAR:
. As atribuicdes do titular sdo aquelas descritashT&IBUICOES COMUNS DOS TITULARES.
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