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SECAO JUDICIARIA DE MATO GROSSO
EDITAL

EXCLUSIVA PARA MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE

PREGAO ELETRONICO N2. 04/2016 — SRP

Processo Administrativo N2 108-34.2015.4.01.8009

Tipo de Licitagdo Menor prego por grupo

Data de Inicio do Cadastramento da Proposta |[21/03/2016

Data da Sessédo Publica 11/04/2016
Horario de Inicio da Sessdo Publica 14:00 (horério de Brasilia)
Local: No sitio: www.comprasnet.gov.br

A UNIAO, por intermédio da Justica Federal de Primeiro Grau, Seciio Judicidria do Estado de Mato Grosso, por um de seus PREGOEIROS, designados pela
Portaria Diref n°® 18, de 21/01/2016, torna publico, para conhecimento dos interessados, que, na data, hordrio e local acima indicados, fard realizar licitagdo na
modalidade PREGAO na forma ELETRONICA, do tipo MENOR PRECO, destinada 2 eventual aquisicio do objeto de que trata o Anexo I do presente Edital,
pelo SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS, com fundamento na Lei n°. 10.520, de 17 de julho de 2002, no Decreto n° 3.555, de 08/08/2000, no Decreto n°. 5.450, de 31
de maio de 2005, no Decreto 7.892, de 23 de janeiro de 2013 e alteragdes promovidas pelo Decreto n° 8.250, de 23 de maio de 2014, na Lei Complementar n°® 123, de 14 de
dezembro de 2006, no Decreto n° 6.204, de 05 de setembro de 2007, na Instru¢do Normativa n°® 2, de 11/10/2010 e Portaria Normativa n° 27 de 10/11/2010, na Resolugdo n°.
15, de 02/10/2000, do Tribunal Regional Federal da 1* Regido, alterada pela de n°. 600-07, de 15/08/2003 e demais legislacdes correlatas, aplicando-se subsidiariamente as
disposicdes da Lei n°. 8.666, de 21 de junho de 1993 e subordinando-se as condigdes e exigéncias estabelecidas neste Edital.

1-DO OBJETO

1.1. Constitui objeto da presente licitagdo a formag@o de registro de precos, pelo prazo de 12 (doze) meses, a contratagcdo de empresa especializada para
prestacdo de servicos de agenciamento de viagens, compreendendo os servigos de emissdo, remarcagio, cancelamento de passagens aéreas nacionais, internacionais e
passagens terrestres (6nibus) intermunicipais e interestaduais, conforme as especificagoes e condi¢des gerais contidas no Anexo I (Termo de Referéncia).

1.2 Em caso de discordancia existente entre as especificacdes deste objeto descritas no COMPRASNET e as especificacdes técnicas constantes deste Edital,
prevalecerdo as ultimas.

2 -DOS ANEXOS

2.1 Sdo anexos do presente edital:

a) Anexo [ : Termo de Referéncia;

b) Anexo II : Modelo de apresentagdo da proposta de precos;
¢) Anexo III : Minuta da Ata de Registro de Pregos;

d) Anexo IV : Minuta Contratual.

3 - DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO

3.1 — Somente poderdo participar desta licitagdo Microempresa e Empresa de Pequeno Porte, desde que seja especializada no ramo, legalmente constituida,
que atendam as condi¢des deste Edital e seus Anexos, inclusive quanto a documentacgdo e estiverem devidamente credenciadas na Secretaria de Logistica e Tecnologia da
Informagao — SLTI, do Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestdo, através do site www.comprasgovernamentais.com.br.

3.2 — O credenciamento dar-se-a pela atribui¢do de chave de identificagdo e de senha, pessoal e intransferivel, para acesso ao sistema eletronico.

3.3 — O credenciamento junto ao comprasnet implica a responsabilidade legal da licitante ou de seu representante legal e a presuncdo de sua capacidade
técnica para realizacdo das transacdes inerentes ao Pregao Eletrdnico.

3.4 - O uso da senha de acesso ao sistema eletrénico é de inteira e exclusiva responsabilidade da licitante, incluindo qualquer transagio efetuada
diretamente ou por seu representante, ndo cabendo a Justica Federal de 1° Grau em Mato Grosso responsabilidade por eventuais danos decorrentes do uso indevido da senha,
ainda que por terceiros.

3.5 — Como requisito para a participagdo neste Pregdo Eletronico, a licitante deverd, em campo proprio do sistema eletrénico, no ato da elaboragio e envio
da proposta de precos, efetuar as seguintes declaracdes: - a inexisténcia de fato impeditivo e a obrigatoriedade de declarar a superveniéncia deste apds a habilitacdo, na forma
do § 2° do art. 32 da Lei n° 8.666/93, alterado pela Lei n® 9.648/98 e da Instrugdo Normativa n® 02/2010 SLTI; - a néo utilizagdo de méo-de-obra infantil, em cumprimento ao
inciso V do artigo 27 da Lei n°® 8.666/93, regulamentado pelo Decreto n° 4.358/02; - o pleno cumprimento dos requisitos de habilitacdo definidos no edital, a conformidade da
proposta com as exigéncias do ato convocatdrio, conforme preconiza o §2° do art. 21 do Decreto 5.450/2005, bem como o conhecimento e concorddncia com as condigdes
contidas no edital e seus anexos.

3.6 — Nio serd permitida a participa¢do de empresas:

a) que nio se enquadrem na condi¢io de microempresas e empresas de pequeno porte;

b) que estejam sob pena de interdigéo de direitos previstos na Lei n® 9.605, de 12 de fevereiro de 1998 (Lei de Crimes Ambientais);
¢) reunidas em consorcio ou que sejam controladoras, coligadas ou subsididrias entre si;

d) em recuperagdo judicial, que se encontre em processo de concordata ou com faléncia decretada, sob concurso de credores, em dissolugdo ou em
liquidag@o ou consércio de empresas;

e) suspensas temporariamente de participar de licitagoes e de contratar com a Justica Federal de 1° Grau em Mato Grosso;
f) declaradas inidoneas para licitar ou para contratar com a Administragdo Publica.
4 - DO ENVIO DA PROPOSTA

4.1. A empresa interessada em participar do certame deverd encaminhar a sua proposta exclusivamente por meio eletrénico através do
site www.comprasnet.gov.br, a partir da data da liberagdo do edital até o hordrio limite de abertura da Sessdo Publica.

4.1.1. O encaminhamento da proposta no endereco eletronico mencionado no subitem anterior, deverd conter descricdo detalhada do objeto ofertado,
marca/modelo/referéncia e outros quando for o caso, sob pena de desclassificagdo.

4.1.2. Ao encaminhar a proposta é vedada a inser¢do de dados que identifique a licitante. Qualquer elemento que possa identificar o licitante importa em
desclassificacdo da proposta, sem prejuizo das san¢des previstas nesse edital.

4.2. A licitante se responsabilizard por todas as transagdes que forem efetuadas em seu nome no sistema eletrdnico, assumindo como firmes e verdadeiras
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suas propostas, assim como os lances inseridos durante a sessao publica.

4.3. Incumbird a licitante acompanhar as operagdes no sistema eletronico durante o procedimento licitatdrio, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da
perda de negdcios diante da inobservancia de qualquer mensagem emitida pelo sistema ou de sua desconexao.

4.4. Na proposta vencedora a ser enviada posteriormente (conforme subitem 4.5)deverdo constar (ver modelo no Anexo II do Edital):

a) redigir sua oferta em portugués, sem emendas, rasuras, cota¢des alternativas ou entrelinhas, fazendo constar nome e o nimero do registro no Cadastro
Nacional de Pessoas Juridicas;

b) indicar enderego, e-mail, fax e telefone de contato, bem como fazer mencao ao nimero deste Pregdo, ao dia e a hora da realiza¢do de sua sessdo publica;

¢) informar o prazo de validade da proposta, que ndo podera ser inferior a 60 (sessenta) dias corridos, contado do dia ttil imediatamente posterior ao
indicado no predmbulo deste Edital;

d) prever o prazo de entrega dos materiais ofertados, conforme especificacdes no Anexo I, contados a partir do primeiro dia ttil subseqiiente ao do
recebimento da nota de empenho;

e) consignar o preco unitdrio e total (com apenas duas casas decimais), observando o modelo da Planilha para Formulagdo de Precos constante do Anexo II
deste Edital, ficando estabelecido que na hipétese de divergéncia entre um e outro, o Pregoeiro adotard o unitario para fins de apuragdo do real valor da proposta;

f) Declaragdo que estdo inclusas no preco ofertado todos os custos decorrentes da operacdo de venda, tais como: transporte, mao-de-obra, impostos,
encargos sociais, trabalhistas, previdencidrios, fiscais e comerciais, embalagens, prémios de seguro, fretes, taxas e outras despesas incidentes ou necessdrias a efetivacio do
fornecimento na forma prevista neste Edital, conforme modelo que consta no Anexo II.

g) A qualificagdo do representante autorizado a firmar a Ata de Registro de Precos, contendo nome completo, enderego, CPF, Carteira de Identidade, estado
civil, nacionalidade e profissdo, informando, ainda, qual o instrumento que lhe outorga poderes para firmar o referido Termo (Contrato Social ou Procuragio).

4.5 - A proposta vencedora, ajustada ao valor do lance ou da negociagdo, devera ser encaminhada pelo Comprasnet, apGs ser convocado anexo, ou por
outra forma de envio caso disponibilizada pelo Pregoeiro, em prazo estipulado na solicitagdo.

4.5.1 — Para que consiga anexar o documento em tempo hdbil, evitando a desclassificacdo da proposta, recomenda-se, manter o arquivo preparado para o(s)
ajuste(s) com antecedéncia.

4.6 - Em nenhuma hipétese poderdo ser alteradas as condi¢des de pagamento, prazos ou outra qualquer que importe modificagdo dos termos da proposta
apresentada, salvo no que tange aos pregos ofertados, os quais poderdo ser reduzidos quando da fase de lances do certame.

4.7 - Nio caberd desisténcia da proposta, salvo por motivo justo, decorrente de fato superveniente e aceito pelo Pregoeiro.
5 - PROCEDIMENTO DA LICITACAO
5.1 - O Pregoeiro e sua equipe de apoio obedecerdo, na execugdo dos seus trabalhos, aos tramites e procedimentos estabelecidos nas alineas abaixo:

a) no hordrio estabelecido no preAmbulo deste Edital o Pregoeiro efetuard a abertura das propostas encaminhadas pelo sistema “PREGAQO ELETRONICO”
através do sitewww.comprasnet.gov.br;

b) as licitantes poderdo ofertar lances sucessivos, observado o hordrio fixado para abertura da sessao e as regras estabelecidas neste Edital;

¢) encerrada a fase de lances, o Pregoeiro examinard, a compatibilidade do preco ofertado pela proponente classificada em primeiro lugar, com o valor
estimado para a contratagdo. Nao sendo aceito, o Pregoeiro, por intermédio do sistema eletronico, encaminhard contraproposta objetivando a redugdo do preco ofertado;

d) ndo sendo compativel o preco e havendo recusa de contraproposta, o Pregoeiro recusard a proposta ou, se for o caso, solicitard diligéncias para
verificagdo da compatibilidade do valor negociado com os precos praticados no mercado. Concluida a diligéncia e comprovada a incompatibilidade do valor negociado, o
Pregoeiro direcionard a contraproposta a licitante imediatamente classificada, assim sucessivamente, até a obtenc@o do prego julgado aceitdvel;

e) obtida uma proposta de pregos julgada aceitdvel, o Pregoeiro consultard a base de dados do SICAF para verificar o preenchimento dos requisitos
habilitatdrios fixados neste Edital;

f) verificado o desatendimento pela licitante de qualquer dos requisitos de habilitagio, o Pregoeiro examinard a aceitabilidade da proposta e o preenchimento
das exigéncias habilitatdrias por parte da licitante imediatamente classificada, e assim sucessivamente, até a apurac¢do de uma proposta que atenda aos termos deste Edital;

g) encerrada a fase de habilitagio e, ndo havendo quem pretenda recorrer, o Pregoeiro adjudicard o objeto em favor da licitante julgada vencedora;

h) manifestando qualquer das licitantes a inten¢do de recorrer, o processo somente serd encaminhado para adjudicacido e homologagdo do resultado apds o
transcurso da fase recursal.

5.2. Durante a sess@o publica, a comunicagdo entre o Pregoeiro e os licitantes ocorrerd exclusivamente mediante troca de mensagens, em campo préprio do
sistema eletronico.

5.3. Cabe ao licitante acompanhar as operagdes no sistema eletronico durante a sessdo publica do Pregdo, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da
perda de negdcios diante da inobservancia de qualquer mensagem emitida pelo sistema ou de sua desconexao.

5.4 - Caso entenda necessdrio examinar mais detidamente a conformidade das propostas com os requisitos estabelecidos neste Edital, bem como o
preenchimento das exigéncias habilitatérias, poderd o Pregoeiro, suspender a sessao, hipdtese em que comunicard as licitantes, a data e o hordrio em que o resultado do
julgamento serd divulgado no sistema eletrdnico.

5.5. Em cardter de diligéncia, os documentos remetidos por meio da op¢do “Enviar Anexo” do sistema Comprasnet poderdo ser solicitados em original ou
por c6pia autenticada a qualquer momento. Nesse caso, os documentos deverdo ser encaminhados, no prazo estabelecido pelo Pregoeiro, a Justica Federal de 1° Grau — Se¢ao
Judicidria de Mato Grosso, Av. Historiador Rubens de Mendonga, 4.888 — Centro Politico Administrativo — Cuiabd/MT — CEP n° 78.050-910.

5.6. O licitante que abandonar o certame, deixando de enviar a documentagdo indicada nesta cldusula, serd desclassificado e sujeitar-se-4 as sangoes
previstas neste edital.

5.7. O Pregoeiro examinard a proposta classificada em primeiro lugar quanto a sua conformidade em relagdo as especificagdes técnicas deste Edital e seus
Anexos, assim como a compatibilidade do preco ofertado em funcdo do valor estimado, que configurard o limite mdximo a ser observado também para a aceitabilidade dos
precos unitdrios.

5.8. O Pregoeiro poderd solicitar parecer de técnicos pertencentes ao quadro de pessoal da JEMT ou, ainda de pessoas fisicas ou juridicas estranhas e ele,
para orientar sua decisdo.

5.9 - O Pregoeiro e a autoridade superior da Justica Federal de 1° Grau em Mato Grosso poderdo pedir esclarecimentos e promover diligéncias destinadas a
elucidar ou a complementar a instru¢do do processo, em qualquer fase da licitacdo e sempre que julgarem necessdrio, fixando as licitantes prazos para atendimento, sendo
vedada a inclusdo posterior de informagdo que deveria constar originariamente da proposta.

6 - DA COMPETITIVIDADE (FORMULACAO DE LANCES)

6.1 - Aberta a etapa competitiva (Sessao Publica) os licitantes poderdo encaminhar lances exclusivamente por meio do sistema eletronico, sendo que o(s)
valor(es) deverdo ser digitados apenas com duas casas decimais apés a virgula.

6.2 - Os lances deverdo ser formulados pelo VALOR UNITARIO proposto para o GRUPO.

6.2.1 - Os licitantes oferecerdo os lances de cada item; o sistema atualizard automaticamente o valor total do grupo.
6.3 - As licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horério fixado e as regras de aceitagio.

6.4 - A licitante somente podera oferecer lance inferior ao dltimo por ela ofertado e registrado pelo sistema.

6.5 - Nao serdo aceitos dois ou mais lances iguais, prevalecendo aquele que for recebido e registrado primeiro.

6.6 - Durante o transcurso da sessdo publica o Pregoeiro enviard mensagens, via chat, as licitantes, que s6 poderdo se comunicar com o Pregoeiro por
iniciativa desta, apds o encerramento da fase de lances.

6.6.1 - Os licitantes deverdo, durante a Sessdo Publica do Pregdo, atentar para as informagdes e recomendacdes efetuadas pelo Pregoeiro através de chat,
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nao cabendo alegagdes posteriores de desconhecimento das mesmas.

6.7 — No caso de desconexdo do Pregoeiro, no decorrer da etapa de lances, se o sistema eletrdnico permanecer acessivel as licitantes, os lances continuardo
sendo recebidos, sem prejuizo dos atos realizados.

6.8 - Quando a desconexdo referida no subitem anterior persistir por tempo superior a 10 (dez) minutos, a sessio do pregdo serd suspensa e terd reinicio
somente apés comunicagdo expressa do Pregoeiro as participantes, no endereco eletronico utilizado para divulgacao.

6.9 - A etapa de lances serd encerrada pelo Pregoeiro mediante aviso de fechamento iminente dos lances, no intervalo de 01 (um) a 60 (sessenta) minutos,
enviado as licitantes por meio do Sistema Eletronico, apds o que os itens entrardo em status de encerramento aleatério, cabendo ao sistema o encerramento definitivo no
intervalo de 01 (um) a 30 (trinta) minutos.

6.10 - Niao poderd haver desisténcia dos lances efetuados nos termos do art. 43, § 6° da Lei n°® 8.666/93, sujeitando-se a proponente desistente as
penalidades previstas no art. 7° da Lei 10.520/02 e art. 87, da Lei n® 8.666/93; e no item 13 deste edital.

7 - DA HABILITACAO

7.1 Encerrada a etapa de lances, e sendo aceitdvel a proposta classificada em primeiro lugar, a proponente encaminharé a Secéo Judicidria de Mato Grosso a
documentacgdo original referente a HABILITACAO, num prazo de até 72 (setenta e duas) horas, juntamente com a Proposta de Precos atualizada e as respectivas
Declaragdes, sito ao enderego Avenida Rubens de Mendonga, n°® 4888, Férum Federal JJ Rabelo - CEP: 78050-910 em envelope fechado e rubricado no fecho.

7.2 Serao exigidos os seguintes documentos de habilitagao:
a) Habilitacdo Juridica;

b) Regularidade Fiscal;

¢) Qualificagdo técnica;

d) Qualificagdo econdmico-financeira;

e) Declarag@o expressa do responsdvel pela firma de que ela ndo estd impedida de participar de licitacdes promovidas por érgdos ou entidade piblica (em
campo préprio do sistema Comprasnet);

f) Declarac@o expressa do licitante de que ndo existe na sua empresa, trabalhador nas situacdes previstas no Decreto 4.358 de 05/09/2002 e inciso XXXIII
do Art. 7° da Constitui¢do Federal (em campo préprio do sistema Comprasnet);

g) Declaragdo de ciéncia e concordiancia com as condi¢des estabelecidas neste Edital e seus Anexos, bem assim de cumprimento pleno dos requisitos
habilitatérios previstos (em campo proprio do sistema Comprasnet);

7.3 - A habilitacdo Juridica serd comprovada mediante a apresentac@o da seguinte documentagio:
7.3.1.1. Prova de registro comercial, no caso de empresa individual;

7.3.1.2. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor devidamente registrado, no caso de sociedades comerciais e, no caso de sociedades por acdes,
acompanhado de documentos de eleicdo de seus administradores, no qual devera estar contemplado, entre os objetivos sociais, a execucao de atividades da mesma natureza
ou compativeis com o objeto da licitacdo;

7.3.1.3. Inscri¢ao do ato constitutivo no 6rgao competente acompanhada, no caso de sociedades civis, de prova da diretoria em exercicio; e
7.3.1.4. Decreto de autorizagdo, no caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais.

7.3.2 - A regularidade fiscal e trabalhista serd comprovada mediante a apresentacdo dos seguintes documentos:

7.3.2.1. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

7.3.2.2. Prova de inscri¢ao no Cadastro de Contribuintes Estadual ou Municipal, se houver, relativo a sede ou domicilio do licitante, pertinente ao seu ramo
de atividade e compativel com o objeto contratual;

7.3.2.3. Prova da inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagdo de certidao negativa;

7.3.2.4. Prova de regularidade com a Fazenda Federal mediante Certiddo conjunta quanto a débitos relativos a tributos federais e a divida ativa da Unido
expedida pela Secretaria da Receita Federal e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional, nos termos do art. 1° do Decreto Federal n°® 6.106/2007;

7.3.2.5. Prova de situagdo regular perante ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico - FGTS, mediante apresentagdo do CRF - Certificado de
Regularidade do FGTS.

7.3.2.5.1. Caso a empresa licitante ndo apresente o CRF, o Pregoeiro verificard a regularidade pela consulta a base de dados da Caixa Econdmica Federal,
pela Internet.

7.3.2.6 Comprovacio de que a empresa detém situagdo regular perante o INSS, na forma exigida no § 3° do art. 195 da Constitui¢do Federal, com a
apresentacio do CND - Certiddo Negativa de Débitos.

7.3.2.6.1. Caso a empresa licitante ndo apresente o CND, o Pregoeiro verificard a regularidade pela consulta a base de dados da Previdéncia Social, pela
Internet, na forma da OS 207 do INSS, de 08/04/1999.

7.4. A Qualificacdo Técnica serd comprovada mediante a apresentag@o da seguinte documentagéo:

7.4.1 - Atestado de capacidade técnico-operacional da empresa licitante, fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado, onde comprove que a
licitante tenha fornecido materiais compativeis e pertinentes com o objeto descrito no Anexo I deste Edital.

7.5. - A qualificaciio econémico-financeira serd comprovada mediante apresentacdo dos seguintes documentos:
7.5.1. Certidao negativa de faléncia ou concordata expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica;

7.5.2. Balango Patrimonial e demonstragdes contabeis do tltimo exercicio social, ja exigiveis e apresentados na forma da Lei, em que sejam nomeados o0s
valores do ativo circulante (AC) e do passivo circulante (PC), de modo a extrair-se Indice de Liquidez Corrente (ILC) superior a 1,0 (um), vedada a substituicdo por
balancetes ou balangos provisorios.

7.5.2.1. As empresas que apresentarem ILC igual ou menor que 1,0 (um) quando de sua habilitacdo, em vista dos riscos para a administra¢do, deverdo
comprovar capital social no valor minimo de 10% (dez por cento) do valor da contratacdo resultante da licitacdo, admitida a atualizacdo para a data de apresentagdo da
proposta mediante indices oficiais.

7.5.2.2. Serdo considerados aceitos, na forma da Lei, balan¢o patrimonial e demonstragdes contdbeis assim apresentados:
a) Publicados em Didrio Oficial ou;

b) Publicados em Jornal de grande circulagdo ou;

c¢) Registrados em Junta Comercial da sede ou domicilio da licitante, ou;

d) Por cépia do Livro Didrio autenticado pela Junta Comercial da sede ou do domicilio da licitante, na forma da IN 65 do DNRC, de 01/08/1997, art. 6°,
junto com o original do Didrio para cotejo pelo Pregoeiro ou acompanhada obrigatoriamente da copia dos Termos de Abertura e de Encerramento.

7.5.2.3 As empresas com menos de um exercicio financeiro devem cumprir a exigéncia deste item mediante apresentacdo de Balanco de Abertura ou do
ultimo Balango Patrimonial levantado, conforme o caso.

7.6 - Disposicdes gerais sobre a Habilitagao:
7.6.1. A habilitagao dos licitantes sera verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos, quando dos procedimentos licitatdrios.

7.6.2. Os licitantes que estivgrem em situagdo regular no Sistema de Cadastramento Unificat}o de Fornecedores - SICAF poderdo deixar de apresentar os
documentos referentes 8 HABILITACAO JURIDICA, REGULARIDADE FISCAL e QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA.

7.6.3 - Se a documentacio de habilitacdio ndo estiver completa e correta, ou contrariar qualquer dispositivo deste Edital e seus anexos, poderd o Pregoeiro
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considerar o proponente INABILITADO.

7.64 — Os documentos e certidoes exigidos para habilitagdo que ndo estejam disponiveis ou desatualizados no SICAF ou sitios oficiais para
consulta/verificagdo, de acordo com o art. 25 §2°, do Decreto n° 5450/2005, deverdo ser encaminhados ao Pregoeiro mediante solicitagdo por arquivo anexo ao sistema
Comprasnet.

7.6.5 - Os documentos deverdo ter validade expressa ou estabelecida em Lei, admitidos como validos, no caso de omissdo, os emitidos a menos de noventa
dias.

7.6.6 - Nido serdo aceitos protocolos de entrega ou solicitagdo de documentos em substituicdo aos documentos requeridos no presente Edital e seus anexos.

7.6.7 - Os documentos apresentados com validade expirada, ser nio for falta sandvel, acarretario a INABILITACAO do proponente.

7.6.8 - A comprovagdo da regularidade fiscal observard a disciplina estabelecida nos artigos 42 e 43 da Lei Complementar 123, de 14/12/2006,
regulamentados pelo art. 4° do Decreto n°® 6.204, de 05/09/2007.

7.7. Havendo alguma restricdo na comprovagio da regularidade fiscal, serd assegurado o prazo de 2 (dois) dias tteis, cujo termo inicial corresponderd ao
momento em que o proponente for declarado vencedor do certame, prorrogdveis por igual periodo, a critério da Administra¢@o, para regularizacio da documentagdo,
pagamento ou parcelamento do débito, e emissao de eventuais certidoes negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa.

7.8 A ndo-regularizagdo da documentagdo, no prazo previsto nos itens acima, implicard decadéncia do direito a contratagdo, sem prejuizo das sangdes
previstas no artigo 81 da Lei n° 8.666 de 21/06/93, sendo facultado a Administragdo convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo, para a retirada da Nota
de Empenho, Assinatura do Contrato ou revogar a licitagao.

8 - DO JULGAMENTO

8.1 - Somente concorrerdo a qualificagdo para fins de participagdo da fase de lances as propostas que atenderem as condigdes deste Edital e seus Anexos.
8.2 - O julgamento e a adjudicac@o do objeto desta licitagdo serdo realizados pormenor preco para o grupo.

8.3 - Nio serdo consideradas quaisquer vantagens ndo previstas neste Edital.

8.4 - No julgamento desta licitagio levar-se-d4 em considerag@o o valor ofertado pelas licitantes, devendo ser declarada vencedora aquela que, habilitada,
seja também a autora do menor precgo julgado aceitdvel pelo Pregoeiro.

8.5 - Serdo desclassificadas as propostas:

a) elaboradas em desacordo com os termos deste Edital e seus Anexos, observando o disposto no art. 26 § 3°, do Decreto 5.450/2005.
b) ndo anexadas nos termos do subitem 4.5 do Edital.

9 - DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

9.1. Ap6s a homologagdo do resultado do julgamento, a(s) licitante(s) classificada(s) em primeiro lugar sera(do) convocada(s) para firmar a Ata de Registro
de Precos, cuja minuta constitui o Anexo III, no prazo maximo de 05 (cinco) dias tteis, sob pena de decair do direito a ter o seu preco registrado.

9.2. O prazo fixado no subitem anterior poderd ser prorrogado uma tnica vez e por igual periodo, desde que a solicitagdo seja apresentada ainda durante o
transcurso do intersticio inicial, desde que ocorra motivo justificado e aceito pela Se¢ao Judicidria.

9.3. A Ata de Registro de Pregos terd validade de 01 (um) ano, contados da data de sua assinatura.

9.4. As regras para a assinatura e gerenciamento das atas de registro de pregos sdo as previstas no Decreto n® 7.892/2013, e nas orientagdes do MPOG
registradas no portal do Comprasnet.

9.5 Apds o encerramento da etapa de lances e da negociagdo com o proponente classificado em primeiro lugar, os demais licitantes poderdo reduzir seus
pregos ao valor da proposta do licitante classificando em primeiro lugar, a fim de registro, nos autos, dos licitantes que aceitarem cotar os bens ou servigos com precos iguais
ao do licitante vencedor, na seqiiéncia da classificagio do certame, de acordo com o disposto no art. 11, do Decreto n°® 7.892/2013.

9.5.1 A ordem de classificagdo dos licitantes registrados nos autos serd respeitada nas aquisigdes.

9.5.2 O registro dos demais licitantes tem por objetivo a formagdo de cadastro de reserva no caso de exclusdo do primeiro colocado da ata, nas hipSteses
previstas nos arts. 20 e 21, do Decreto 7.892/2013.

9.6 A existéncia de pregos registrados ndo obriga a Administracdo a firmar as contratagdes que deles poderdo advir, facultando-se a realiza¢do de licitagdo
especifica para a aquisicdo pretendida, sendo assegurado ao beneficidrio do registro a preferéncia de fornecimento em igualdade de condicdes.
10 - DAS CONDICOES DE FORNECIMENTO

10. Todas as condigoes de fornecimento e demais cldusulas que regem a contratagio estdo discriminadas na minuta contratual - Anexo IV - deste Edital.

11 - DAS PENALIDADES

11.1 Sao sancdes passiveis de aplicac@o aos licitantes participantes deste certame, sem prejuizo de outras san¢des previstas na legislacio pertinente:
a) adverténcia, nos casos de infragdes de menor gravidade que ndo ensejem prejuizos a Administra¢ao;

b) multa diaria de 0,3% (trés décimos percentuais);

¢) multa de 5% (cinco por cento);

d) multa de 10% (dez por cento);

e) suspensiio temporaria do direito de participar de licitagdo e contratar com a Administragdo Ptblica e descredenciamento no SICAF, pelo prazo de até
cinco anos, nos termos do art. 7°, caput, da Lei 10.520/2002 e art. 28, caput, do Dec. 5.450/05.

11.2 A licitante estard sujeita as san¢des do item anterior nas seguintes hipéteses:

a) Atraso quanto a assinatura da ata/contrato ou retirada do empenho no prazo determinado neste Edital, contado a partir da convocagdo pela
Administragdo: aplicagdo das sang¢des previstas nas alineas “a” e “b” (calculada sobre o valor total adjudicado ao fornecedor, até o maximo de dez por cento daquele valor);

b) Nio assinar a ata/contrato ou ndo retirar o empenho, quando convocado pela Administra¢@o: aplicac@io das sangdes previstas nas alineas “d” (calculada
sobre o valor total adjudicado ao fornecedor) e “e”;

¢) Deixar de entregar documentagdo exigida no edital, apresentar documentagio falsa, ndo mantiver a proposta, comportar-se de modo inidéneo, fizer
declaracdo falsa ou cometer fraude fiscal: aplicagdo das sang¢des previstas nas alineas “d” (calculada sobre o valor total adjudicado ao fornecedor) e “e”;

d) Niao apresentacio de situag@o regular, no ato da assinatura da Ata ou durante a sua vigéncia: aplicacdo das sancdes previstas nas alineas “c”
.
H

sobre o valor total adjudicado ao fornecedor) e “e

(calculada

11.3 Em caso de ocorréncia de inadimplemento de termos do presente Edital ndo contemplado nas hipdteses anteriores, a Administra¢do procederd a
apuracdo do dano para aplica¢do da sangdo apropriada ao caso concreto, observado o principio da proporcionalidade.

11.4 Comprovado impedimento ou reconhecida forca maior, devidamente justificado e aceito pela Administra¢do, em relagdo a um dos eventos arrolados no
item 11.2, a licitante ficard isenta das penalidades mencionadas.

11.5 As sangdes de adverténcia e de suspensdo tempordria de licitar e contratar com a Administracdo poderdo ser aplicadas a licitante juntamente com a
multa.

11.6 As penalidades fixadas nesta cldusula serdo aplicadas através de Processo Administrativo a cargo da Secretaria Administrativa deste ()rgﬁo, no qual
serdo assegurados a empresa ocontraditorio ¢ a ampla defesa.

12 - DA SOLICITACAO DE ESCLARECIMENTOS E IMPUGNACAO DO EDITAL
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12.1 Os pedidos de esclarecimentos referentes ao processo licitatério poderdo ser enviados ao Pregoeiro, até 03 (trés) dias tteis anteriores a data fixada para
abertura da sessdo publica, exclusivamente por meio eletronico via internet, no endereco: cpl.mt@trf1.jus.br.

12.2 Decaira do direito de impugnar os termos deste Edital aquele que ndo o fizer até 2 (dois) dias tteis antes da data fixada para a realizacdo do Pregio,
apontando de forma clara e objetiva as falhas e/ou irregularidades que entende viciarem o mesmo.

12.2.1 Caberd ao Pregoeiro decidir, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, os pedidos que deverdo ser enviados, exclusivamente por meio eletrénico via
internet, no e-mail: cpl.mt @trf1 jus.br.

12.3 Se procedentes e acolhidas as razdes da peti¢cdo contra o ato convocatdrio, nova data serd designada para a realizagdo do certame.

13 - DOS RECURSOS

13.1 — Declarada a vencedora, qualquer licitante poderd, durante a Sessdo Publica, de forma imediata e motivada, em campo préprio do sistema, manifestar
inteng@o de recorrer, quando lhe serd concedido o prazo de 03 (trés) dias para apresentar as razdes do recurso, ficando as demais licitantes, desde logo, intimadas para,
querendo, apresentar contra-razdes em igual prazo, que comegard a correr ap6és o término do prazo da recorrente.

13.2.  Os procedimentos para interposicdo de recurso, compreendida a manifestagdo prévia da licitante, durante a sessdo publica, o encaminhamento de
memorial e de eventuais contra-razdes pelas demais licitantes, serdo realizadas exclusivamente no ambito do sistema eletronico (no sitio www.comprasnet.gov.br), em
formuldrios proprios.

13.3 - A falta de manifestacdo imediata ¢ motivada da licitante quanto a inten¢do de recorrer, nos termos do subitem anterior, importard na decadéncia
desse direito, ficando o Pregoeiro autorizado a adjudicar o objeto a licitante declarada vencedora.

13.4 - Os recursos contra a decisdo do Pregoeiro poderdo ter efeito suspensivo, nas hipéteses elencadas no §2° do art. 109, da Lei 8.666/93.

13.5 - Nao serdo conhecidos os memoriais de recursos enviados fora do meio eletronico (no sitio www.comprasnet.gov.br), por documentagdo em papel, fax
e/ou intempestivos.

13.6 — Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados na Se¢io de Apoio a CPL da Justica Federal de 1° Grau — Secdo Judicidria
de Mato Grosso, situada na Avenida Historiador Rubens de Mendonca, 4.888 — Centro Politico Administrativo — Cuiabd/MT, CEP 78.050-910.

14 - DA DOTACAO ORCAMENTARIA

14.1 - As despesas decorrentes da contratagdo do objeto da presente licitagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no or¢amento da Justica
Federal de Mato Grosso ou a ele provisionados no Programa de Trabalho 085308, Elemento de Despesa 3.3.30.33, os quais serdo discriminados na respectiva Nota de
Empenho.

15 - DAS DISPOSICOES FINAIS

15.1 - Independentemente de declarac@o expressa, a simples apresentacdio de proposta implica na plena aceitac@o das condicdes estipuladas neste Edital e
seus Anexos.

15.2 — A Justiga Federal de 1° Grau em Mato Grosso poderd adiar ou revogar a presente licitagdo por interesse publico, decorrente de fato superveniente,
devidamente comprovado, pertinente e suficiente para justificar tal conduta, devendo anuld-la por ilegalidade de oficio ou por provocagdo de terceiros, mediante parecer
escrito e devidamente fundamentado, ficando nesse tltimo caso, desobrigado de indenizar, ressalvado o disposto no § 2° do artigo 29 do Decreto n°® 5.450/2005.

15.3 — As decisdes do Pregoeiro serdo consideradas definitivas somente apés homologagdo pela autoridade competente da Justica Federal de 1° Grau em
Mato Grosso.

15.4 — As normas disciplinadoras da licitagdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndo
comprometam o interesse da Administragdo, a finalidade e a seguranca da contratagdo.

15.5 - Alteracdes das condi¢des deste Edital, bem como informagdes adicionais, serdo divulgadas na “homepage” da Justi¢a Federal de 1° Grau em Mato
Grosso (www.jfmt.jus.br e www.comprasnet.gov.br), ficando as licitantes obrigadas a acessd-las para ciéncia.

15.6 - Quaisquer esclarecimentos necessarios ao perfeito conhecimento do objeto da presente licitacdo poderdo ser obtidos junto ao Setor de Apoio a CPL
da Secdo Judicidria do Estado de Mato Grosso, através do e-mail: cpl.mt@trf1.jus.br.

15.7 — Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-d o dia do inicio e incluir-se-d o do vencimento. SO se iniciam e vencem
os prazos em dias de expediente naJustica Federal de 1° Grau — Secéo Judiciaria de Mato Grosso e Subsecoes Judiciarias.

15.8 — O CNPIJ da Segdo Judicidria do Estado de Mato Grosso ¢ 05.437.178/0001-18.

Cuiabd, 11 de margo de 2016

Eduardo Rodrigues Ferreira
Pregoeiro

ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1. Registro de precos para a contratagdo de empresa especializada para prestacdo de servicos de agenciamento de viagens, compreendendo os servicos de emissdo,
remarcagdo, cancelamento de passagens aéreas nacionais, internacionais e passagens terrestres (Onibus) intermunicipais e interestaduais bem como quaisquer outras
providéncias necessdrias ao regular e adequado cumprimento das obriga¢des decorrentes da respectiva contratacdo, nos termos da Instru¢ao Normativa n°® 7, de 24 de agosto
de 2012 da Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informac¢do do Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestdo e conforme especificagdes e condi¢cdes constantes deste
Termo de Referéncia.

2. JUSTIFICATIVA

2.1.  Atendimento a demanda por aquisicdo de passagens aéreas e terrestres para o deslocamento de magistrados, servidores e colaboradores eventuais no desempenho das
atividades institucionais da Se¢do Judicidria de Mato Grosso e Subsecdes Judicidrias de Caceres, Rondonépolis, Sinop, Diamantino, Barra do Gargas, Juina e UAA Tangard da
Serra.
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3. ESPECIFICACOES DO OBJETO / QUANTIDADE

i PREVISAO | PREVISAO | LOCAL DE
LOTE | ITEM | ESPECIFICACAO UNIDADE | MINIMA | MAXIMA ENTREGA /
ESTIMADA | ESTIMADA | EXECUCAO

Servico de Agenciamento de viagens
aéreas(nacionais e internacionais) para a
Secao Judicidria de Mato Grosso e Subsecoes
01 Judicidrias de Caceres, Rondondpolis, Sinop, | Unidade 150 250
Diamantino, Barra do Gargas, Juina e UAA
Tangard da Serra (conforme especificagdes

item 3.1.7) Cuiabd-MT
01

Servico de Agenciamento de viagens
terrestres (intermunicipais e interestaduais)
para a Secdo Judicidria de Mato Grosso e
02 Subsec¢odes Judicidrias de Caceres, | Unidade 50 100
Rondonépolis, Sinop, Diamantino, Barra do
Garcas e Juina e UAA Tangard da Serra
(conforme especificacdes item 3.1.8)

Obs.: A estimativa foi definida com base nas aquisi¢des ocorridas no ano de 2015. Tais valores sGo meramente referenciais e com a unica finalidade de subsidiar os licitantes a
elaborarem suas propostas, ndo importando em nenhuma hipdtese, em compromisso futuro para a Seg¢éo Judicidria de Mato Grosso.

Considerando-se a previsao legal disposta no § 32, do art. 32, da IN SLTI n2 02/2008 (e alteragdes), e levando-se em conta a natureza similar dos servicos demandados, e com a
finalidade de viabilizar um melhor gerenciamento do fornecimento, evitando o desperdicio de recursos, e buscando minimizar os riscos de eventuais prejuizos a
Administracdo e/ou de comprometimento da qualidade desse fornecimento, a contratacdo sera efetivada mediante a utilizacdo da funcionalidade Grupo/Lote, conforme
discriminado acima, consubstanciado na demanda atual do servigo.

Informativo LC n2 147/TCU : “ ¢ licito o agrupamento em lotes de itens a serem adquiridos por meio de pregdo, desde que possuam mesma natureza e que guardem relagdo
entre si.”

3.1. ESPECIFICACOES PARA AQUISICAO/EXECUCAO DO OBJETO/SERVICO

3.1.1 - Os servigos contratados serdo efetivamente prestados sempre nos prazos em que forem solicitados e autorizados pela contratante, de modo a permitir o hébil transporte
solicitado.

3.1.2 - Passagem aérea ou terrestre compreende o trecho de ida e o trecho de volta ou somente um dos trechos, nos casos em que isto representa toda a contrataco.
3.1.3 - Trecho, compreende todo o percurso entre a origem e o destino, independentemente de existirem conexdes ou serem utilizadas mais de uma companhia.

3.1.4 - Por servico de agenciamento de viagens prestado ou prestaciio de servicos entende-se aemissdo, remarcaciio e cancelamento de passagens aéreas e terrestres,
incluindo reserva, bem como quaisquer outras providéncias necessdrias ao regular e adequado cumprimento das obrigacdes decorrentes da respectiva contratagao.

3.1.5 - O valor da tarifa aérea/terrestre deverd ser sempre o menor ofertado pelas companhias, resultante de descontos ou tarifas promocionais ou quaisquer condi¢des mais
vantajosas para a contratante.

3.1.6 - Self-booking € o sistema de auto-reserva online de vdos, homologado pela Agéncia Nacional de Aviagdo civil - ANAC.

3.1.7 - PASSAGENS AEREAS:

A empresa contratada devera:

I) Disponibilizar, gratuitamente, ferramenta ou sistema eletronico "on-line" que permita acesso as informacdes de voos, hordrios, escalas/conexdes, tarifas das principais
companhias aéreas e relatdrios gerenciais a fim de que o servidor realize consultas, cotagdes dos melhores pregos, reservas "on-line" e gestdo mais eficiente das despesas.

II) Garantir as reservas por um periodo minimo de 24 (vinte e quatro) horas;
IIT) Disponibilizar o sistema de self-booking homologado pela ANAC, sem 6nus para a contratante e ministrar treinamento, se necessario;
IV) Manter atualizada a relag@o de todas as companhias aéreas com as quais opera e através das quais presta os servicos contratados;

V) Encaminhar a contratante, para o e-mail selit.mt@trfl.jus.br, o E-ticket com localizador emitido, contendo os dados referentes ao voo, data e horario de
embarque, multas e valores da tarifa, em caso de remarcacio ou cancelamento para fins de reembolso;

VI) Caso ndo seja possivel o encaminhamento na forma descrita no item anterior, entregar o E-ticket na sede da Justica Federal de 1° Grau em Mato Grosso, situado na Av.
Rubens de Mendonga, n. 4.888, Centro Politico Administrativo, em Cuiabd/MT, ou em local a ser indicado pelo Contratante, quando fora do expediente, incluindo sdbados,
domingos e feriados ou, se assim se fizer necessario, coloca-los a disposi¢do dos passageiros nas lojas das companhias aéreas ou nas agéncias de turismo mais préximas do
usuario;

VII) Disponibilizar os E-tickets no prazo méximo de 06 (seis) horas, contado a partir da solicitagido e, excepcionalmente, para os casos urgentes, no prazo indicado na
respectiva requisicao da contratante;

3.1.8 PASSAGENS TERRESTRES:

A empresa contratada devera:

I) Informar a esta Sec@o os dias e hordrios disponiveis de passagens terrestres, por meio de correio eletrénico, em enderego para esse fim disponibilizado, conforme modelo
padrio definido no anexo II (Cotagdo de Passagem Terrestre (6nibus)) deste termo de referéncia e encaminhar o resultado da verificacdo para o email selit. mt@trf1.jus.br, no
prazo maximo de 02 (duas) horas, contados a partir da solicitagdo e, excepcionalmente, para os casos urgentes, no prazo indicado na respectiva requisi¢do da contratante;

II) Efetuar aquisicdo das passagens somente mediante solicitacdo expressa de servidor designado por esta Sec¢@o Judicidria e através das Requisi¢des para Aquisicdo de
passagens terrestres, por meio de correio eletrénico, em enderego para esse fim disponibilizado e conforme modelo padrdo definido no anexo IV (Requisicdo de Passagem
Terrestre (Onibus)) deste termo de referéncia;
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III) Encaminhar a contratante, para o e-mail selit.mt@trf1.jus.br, a confirmagio da liberagido dos bilhetes solicitados de passagens terrestres (contendo as informagdes da
viagem, data e hordrio d~e embarque, multas e valores da tarifa, em caso de remarcacdo ou cancelamento para fins de reembolso, bem como as instrucdes para retirada da
passagem (INFORMACAO OBRIGATORIA)), conforme modelo padrdo definido no anexo V (Liberagio de Passagem Terrestre) deste termo de referéncia;

IV) Disponibilizar as respectivas passagens emitidas, se indispensdvel ao correto embarque, sem 6nus, nos guichés das empresas nos locais de embarque;

V) Disponibilizar o acesso as passagens terrestres ou sua liberagdo por meio eletronico, no prazo médximo de 06 (seis) horas, contados a partir da solicitagdo e,
excepcionalmente, para os casos urgentes, no prazo indicado na respectiva requisicdo da contratante;

VI) Prestar o Servico de Agenciamento de viagens terrestres (conforme descrito neste termo de referéncia) no minimo as cidades abrangidas pela Secdo Judicidria de Mato
Grosso e suas Subsecdes (Cuiabd, Caceres, Rondonépolis, Sinop, Diamantino, Barra do Gargas, Juina e Tangard da Serra);

4. DA AQUISICAO E FUNDAMENTACAO LEGAL

A aquisi¢do serd feita mediante licitagiio, na modalidade Pregio Eletronico, através do Portal de Compras do Governo Federal — Comprasnet, por meio do Sistema de
Registro de Precos nos termos do Decreto 5.450/05, da Lei 10.520/02, subsidiariamente a Lei 8.666/93, e Decreto 7.892/13 e alteragdes, por menor preco por lote.

5. CRITERIO DE JULGAMENTO

5.1. Somente concorrerdo a qualificagdo para fins de participacdo da fase de lances as propostas que atenderem as condi¢des do Edital e seus Anexos.
5.2. O julgamento e a adjudicagdo do objeto da licitac@o serdo realizados por MENOR PRECO para o LOTE ofertado.
5.3. Nio serdo consideradas quaisquer vantagens ndo previstas no Edital.

5.4. No julgamento da licitag@o levar-se-4 em considerag@o o valor ofertado pelas licitantes, devendo ser declarada vencedora aquela que, habilitada, seja também a autora do
menor preco julgado aceitdvel pelo Pregoeiro.

6. PRAZO DE ENTREGA

6.1 - O prazo de entrega dos materiais/servicos comegara a contar a partir da assinatura eletrdnica do contrato ou do recebimento da Ordem de Servigo. O prazo podera ser
prorrogado, a critério da Administragdo.

7. LOCAL DE ENTREGA/EXECUCAO DO MATERIAL/SERVICO E GESTOR DO CONTRATO

Local Endereco Gestor / telefone / e-mail :I{tz;?i]i.:zen to de
Sec¢do Judicidria de Mato Grosso SELIT-MT

Cuiabi Avenida Rubens de Mendonga, n° 4.888 Rodrigo Gusméo Abdo 1200 25 18:00hs
CPA Fone: (65) 3614-5768 / 5826
78.050-910 - Cuiaba/MT e-mail: selit. mt @trf1.jus.br

9. CONDICOES DE RECEBIMENTO E ACEITACAO

9.1. O aceite/aprovagdo do(s) material/servico(s) pelo 6rgdo interessado ndo exclui a responsabilidade civil da empresa por vicios de quantidade ou qualidade do(s)
material/servi¢o(s) ou disparidades com as especificacdes estabelecidas, verificadas posteriormente.

9.2 - A entrega serd parcelada, mediante requisi¢des.

10. FORMALIZACAO DO CONTRATO/ATA

A presente Ata terd vigéncia de 12 meses a partir da sua assinatura eletronica.

10.2. A empresa deveri realizar o cadastramento no Sistema Eletronico de Informacdes — SEI, através do Portal do TRF1* Regidio, no prazo de 3 (trés) dias iteis a
partir da solicitacio pelo setor competente, para assinatura do contrato/ata e futuras alteracdes contratuais.

11. OBRIGACOES DAS PARTES
11.1. OBRIGACOES DA CONTRATADA
11.1.1 OBRIGACOES GERAIS

I) Zelar pela boa e fiel prestacdo dos servigcos contratados, executando-os em completa conformidade com os termos licitados e de acordo com o pactuado no respectivo
termo de contrato;

II) Efetuar a prestagdo dos servigos de agenciamento de viagens: emissdo, remarcacdo e cancelamento de passagens aéreas e terrestres, inclusive com marcagdo de assentos
quando solicitada e/ou disponivel;

IIT) Apresentar, por escrito, nome do responsdvel pertencente ao quadro da contratada, residente no municipio de domicilio da Contratante, com indicacdo do nimero do
telefone fixo e mével celular, o qual deve ter poderes para receber documentos e adotar atos imprescindiveis a boa execugdo do servigo contratado;

IV) Disponibilizar atendimento telefonico 24hs por dia, 7 dias por semana, para atendimento a solicitagdes de cardter emergencial;

V) Prestar completo assessoramento, obrigando-se a repassar a contratante todas as promogdes, descontos e quaisquer beneficios ou vantagens concedidos pelas companhias
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adreas e terrestres, bem como as melhores condi¢des relativas a roteiro, hordrio, frequéncia de voos (partida/chegada), conexdes, de forma a assegurar sempre as condi¢des
mais vantajosas, inclusive, tarifas e condi¢des diferenciadas para grupos de servidores;

VI) Comunicar, imediatamente a contratante, por escrito, via fax, telefone ou e-mail, sobre a impossibilidade de emissdo de passagens aéreas ou terrestres de acordo com o
requisitado, devendo, nesse caso, propor as melhores alternativas que também atendam aos interesses da contratante;

VII) Comprovar, sempre que solicitado, que os precos das passagens aéreas e terrestres emitidas representam efetivamente precos e condicdes mais vantajosos para a
contratante, sob pena de devolucdo dos valores cobrados em desvantagem;

VIII) Utilizar de forma privativa e confidencial das informagdes e documentos fornecidos pelo contratante ou que tiver conhecimento em fun¢io da execugdo do objeto desta
contratacdo.

IX) Atender a todos os prazos e demais exigéncias previstos no respectivo termo de contrato e no respectivo edital e seus anexos, bem como oferecer pronto e adequado
atendimento a quaisquer exigéncias da fiscalizac@o exercida pela contratante, prestando todos os esclarecimentos solicitados;

X) Cientificar ao gestor do contrato, imediatamente e por escrito, a respeito de qualquer anormalidade ou irregularidade verificada na execugdo dos servigos, mantendo um
“didrio de ocorréncias” durante toda a prestagdo dos servigcos autorizados;

XI) Assumir todos os encargos sociais, trabalhistas, fiscais, previdencidrios e comerciais resultantes da execugdo do respectivo instrumento contratual, bem como por
eventuais demandas de cardter civel ou penal relacionadas a execugdo contratual;

XII) Responsabilizar-se pelas agdes ou omissoes de seus empregados, agentes, prepostos ou terceiros contratados ou subcontratados para a execugdo dos servigos de
transporte, como se essas a¢des ou omissdes fossem proprias;

XIII) Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a Administracéio ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo, quando da prestagdo dos servicos contratados,
ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento pela Administra¢o;

XIV) Observar todos os procedimentos previstos, inclusive prazos, para a regular cobranga dos servigos prestados, sob pena de ndo recebimento dos valores cobrados e
sujei¢@o as sang¢des previstas no respectivo instrumento de contrato;

XV) Responsabilizar-se por quaisquer encargos, despesas, taxas, inclusive de seguro, decorrentes dos servigos prestados;

XVI) Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, a execuc¢do contratual sem prévia e expressa anuéncia da contratante;

XVII) Manter, durante a vigéncia contratual, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacdio exigidas na contrataciio, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas,
devendo informar a contratante a superveniéncia de eventual ato ou fato que modifique as condigdes iniciais de habilitacao;

XVIII) Apresentar, sempre que solicitadas, as normas referentes as multas, tarifas e taxas cobradas pelas empresas aéreas e terrestres, inclusive nos casos de
cancelamentos/remarcagdes;

XIX) Reembolsar a contratante o valor correspondente ao prego da passagem aérea ou terrestre, subtraido do valor referente a2 multa de reembolso e demais taxas fixadas por
dispositivos legais que regulam a matéria, devidamente comprovado, em virtude da ndo utilizagdo do bilhete, no prazo maximo de 45 dias apds solicitacdo do contratante. O
reembolso serd feito mediante apresentagcdo de nota de crédito, para fins de compensacio com faturas a vencer, demonstrando dentre outras informagdes o nimero do bilhete
da passagem emitida e nao utilizada, os nomes do passageiro e da companhia aérea ou terrestre, o(s) trecho(s) da viagem, o valor cobrado da tarifa e o valor liquido do crédito,

com data e assinatura do representante da contratada. A critério do contratante, o reembolso poderd ser feito através de glosa na fatura, conforme previsto no art.5° da IN
SLTI n°7/2012;

XX) Quando do encerramento ou rescisdo contratual, na impossibilidade de reversdo da totalidade dos créditos existentes, o valor devido deverd ser reembolsado a
contratante mediante recolhimento do valor respectivo por meio de guia de recolhimento da Unido — GRU.

XXI) Capacitar ao menos 01 (um) servidor indicado pela Contratante;
XXII) Comunicar os cancelamentos de voos ou viagens terrestres, indicando alternativas que evitem prejuizo de qualquer ordem;

XXIII) Comunicar ao contratante, com antecedéncia minima de 6 horas da viagem, qualquer altera¢do de data ou horarios dos bilhetes emitidos em razao deste contrato. Caso
o beneficidrio da passagem venha a perder a viagem em razdo da inobservancia do disposto nesta alinea, o pagamento devido a contratada serd o de menor valor entre o
bilhete de passagem original e o emitido posteriormente;

XXIV) Efetuar aquisi¢do das passagens somente mediante solicitacdo expressa de servidor designado por esta Se¢ao Judicidria.

11.2. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

I) Requisitar a contratada, no prazo hdbil, a execugdo dos servigos, através dos documentos "Cotac@o de Passagens Aéreas" (anexo I), "Cotagdo de Passagens Terrestres"
(anexo II), "Requisi¢do de Passagens Aéreas" (anexo III) e "Requisi¢do de Passagens Terrestres" (anexo IV), que serio repassados a contratada através do sistema on-line
disponibilizado pela contratada, ou e-mail ou fax, contendo as informagdes necessdrias a adequada prestacdo dos servigos, tais como: nome do beneficidrio, endereco
eletronico, cidade de origem e destino, data e hordrio da viagem, sentido ida e volta ou somente ida;

II) Acompanbhar, fiscalizar, conferir e avaliar a prestacdo dos servigos contratados, através de servidor ou servidores designados pela contratante, exigindo o integral e efetivo
cumprimento das exigéncias estabelecidas;

IIT) Interromper a prestagdo dos servigos que estejam em desacordo com as especificagdes e demais exigéncias previstas no Edital e seus anexos, comunicando a contratada
sobre quaisquer irregularidades observadas na execugdo dos servicos;

IV) Proporcionar todas as facilidades e esclarecimentos inerentes ao regular desempenho dos servigos nos termos licitados e de acordo com o pactuado no respectivo termo de
contrato;

V) Atestar, nas Notas Fiscais/Faturas apresentadas pela contratada, a adequada prestagao dos servi¢os e efetuar os pagamentos na forma e nos prazos previstos;

VI) Determinar, por escrito, a regularizagdo das falhas ou defeitos observados na prestacdo dos servigos, bem como documentar as ocorréncias havidas e aplicar as
penalidades legalmente cabiveis;

VII) Rescindir a respectiva contratagiio, na forma e nas hipéteses previstas nos arts. 77 a 80, da Lei no 8.666/93.

12. PAGAMENTO

12.1. A CONTRATADA deverd encaminhar, preferencialmente, por e-mail, a Nota Fiscal que consignard valores em Reais, 0 nome do banco, agéncia e nimero da conta
corrente, ao setor responséavel pela aquisicao, que atestard a Nota Fiscal e encaminhara a Se¢do de Execug@o Orcamentdria e Financeira. O pagamento serd efetuado mediante
depdsito bancdrio na conta corrente da Contratada, em até 10 (dez) dias, contado da data do protocolo da Nota Fiscal no setor competente.

12.1.1 - A remuneracdo total a ser paga a agéncia de viagens serd apurada a partir da soma do valor ofertado pela prestacdo de servico de agenciamento de viagens
multiplicado pela quantidade de passagens emitidas no periodo, além dos valores das passagens emitidas incluindo as taxas de embarque.

12.1.2 - A contratada deverd emitir faturas e/ou notas fiscais discriminando o valor do Servico de Agenciamento de Viagens, o valor da passagem aérea/terrestre e o da taxa
de embarque, além do nome do passageiro, nome e CNPJ da empresa emitente do bilhete e CNPJ da Infraero.

12.1.3 - Os pagamentos, objeto deste Termo de Referéncia, constante das respectivas notas fiscais/faturas obedecerdo aos seguintes critérios:

a) as despesas realizadas na primeira quinzena de cada més (entre os dias 1° e 15) terdo os seus vencimentos previstos para o dia 25 do mesmo més;

b) as despesas realizadas na segunda quinzena de cada més (entre os dias 16 e 30/31) terdo os seus vencimentos previstos para o dia 10 do més subsequente.

12.1.4 - A Contratante fica reservado o direito de ndo efetuar o pagamento se, no ato da entrega e aceitacio da prestacio do servico, este nio estiver em perfeitas condicdes
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e de acordo com as especificagdes estipuladas neste instrumento.

12.2. A comprovacdo da regularidade fiscal abrange: Certidao de Regularidade de Situacdo perante o FGTS-CRF; Certidao Negativa de Débitos/INSS; Certidao de Débitos
Trabalhistas e Certiddo quanto a Divida Ativa da Unido;

12.3. Expirado o prazo mencionado no subitem 12.1, sem que a CONTRATANTE efetue o pagamento, o valor devido 8 CONTRATADA serd acrescido de juros moratdrios
de 0,03% ao dia.

12.4. Havendo erro na Nota Fiscal ou outra circunstincia que desaprove a liquidacdo da despesa, esta ficard pendente e o pagamento sustado até que a CONTRATADA
providencie as medidas saneadoras, ndo ocorrendo, neste caso, quaisquer 6nus para a CONTRATANTE.

12.5. A CONTRATANTE podera deduzir do montante a pagar os valores correspondentes a eventuais multas ou indenizagdes devidas pela CONTRATADA.

12.6. Em cumprimento as normas e procedimentos previstos na Instru¢do Normativa n° 1234/2012 e altera¢des, expedida pela Secretaria da Receita Federal, a Contratante ird
promover a retencdo na fonte do Imposto sobre a Renda da Pessoa Juridica - IRPJ, bem assim a Contribui¢do Social sobre o Lucro Liquido - CSLL, a Contribui¢cdo para o
Financiamento da Seguridade Social - COFINS e a contribui¢do para o PIS/PASEP, sobre os pagamentos que efetuar a Pessoas Juridicas em razdo do fornecimento de bens ou
prestacdo de servicos em geral, inclusive obras, observados os procedimentos pertinentes, exceto para as empresas optantes do “SIMPLES” quando, por ocasido da
apresentacio da Nota Fiscal, comprovarem a referida op¢ao mediante declaracio de opgao pelo referido regime tributdrio.

13. PENALIDADES

Pela inexecugdo total ou parcial das obrigagdes do contrato, a Administra¢do poderd, garantida a prévia defesa, aplicar a contratada, segundo a extensdo da falta cometida, as
seguintes penalidades, previstas no artigo 87 da Lei n® 8.666/93, sem prejuizo da inscri¢do no Registro de Ocorréncias do SICAF:

13.1. Adverténcia, nas hipdteses de execugao irregular das obriga¢des assumidas no contrato, que nao resulte prejuizo para o servigo desta Se¢ao Judicidria;
13.2. Multa, prevista conforme descrito no subitem 13.8, nas hipdteses de inexecug@o do contrato, com ou sem prejuizo para o servico;
13.3. Suspensdo tempordria do direito de licitar e de contratar com este Orgdo, por periodo de até 2 (dois) anos, nas hipéteses e nos termos da Lei n°® 8.666/93;

13.4. Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica, pelo prazo de até 2 (dois) anos, enquanto perdurarem os motivos determinantes da
punicdo ou até que seja promovida a reabilitagdo perante a autoridade que aplicar a penalidade, nos termos do art. 87, inciso IV, da Lei n® 8.666/93.

13.4.1. A aplicagdo da sanc¢do de Declaragdo de Inidoneidade impossibilitard o fornecedor ou interessado de participar de licitagdes e formalizar contratos com a
Administragdo Publica, conforme estabelece o § 2°, art.40, da IN SLTI n° 02, de 11/10/2010.

13.5. O atraso injustificado no cumprimento do objeto ou de prazos estipulados, sujeitard a Contratada a multa de 0,25% (vinte e cinco centésimos por cento) ao dia, sobre o
valor total do contrato ou sobre o valor correspondente a parte ndo executada, se for o caso.

13.6. A multa prevista no item anterior serd aplicada até o limite de 10 % (dez por cento), o que ndo impede, a critério da administra¢do da Sec¢do Judicidria, a aplicagdo das
demais sancdes a que se referem os subitens 13.1 a 13.4.

13.7. A multa referida no item 13.8 serd cobrada administrativamente, enquanto que aquelas referidas nos itens 13.5 e 13.6 serdo cobradas por compensacéo financeira dos
créditos que a licitante tiver a receber e ndo impedem, em razao da extensdo da falta cometida, a aplicaciio das demais sangdes previstas no item 13.

13.8. Caso a CONTRATADA se recuse a receber a Nota de Empenho ou a assinar o contrato no prazo indicado, sem motivo justificado, caracterizar-se-d o descumprimento
total da obrigac@o assumida. Na ocorréncia da hipdtese referida neste item, a Sec¢@o Judicidria de Mato Grosso anulard a Nota de Empenho e aplicard a empresa, multa de
10% sobre o valor total estimado da contratagdo.

14. DOTACAO ORCAMENTARIA

As despesas com a aquisi¢do do material correrdo por conta da dotacdo orcamentdria para o ano 2016, consignada no Programa de Trabalho — Julgamento de Causas,
Elemento de Despesa 3390.33 - Passagens e despesas com locomogao.

15. ANEXOS

Anexo I (Cotaciio de Passagem Aérea)

Titulo: Cotagdo de Passagem Aérea - Justica Federal de MT

Corpo da Mensagem:

Nimero da Cotagdo: NNN-AAAA (numeragdo definida pela Gestora do Contrato (SELIT))
Boa Tarde.

Por gentileza, solicito relacdo de hordrios de voos disponiveis conforme descrito a seguir:
Origem:

Destino:

Sentido: (Somente Ida ou Ida e Volta)

Data Saida:

Data Retorno:

Observagdes:

Anexo II (Cotacdo de Passagem Terrestre (6nibus))

Titulo: Cotagdo de Passagem Terrestre (0nibus) - Justica Federal de MT

Corpo da Mensagem:

Niimero da Cotagdo: NNN-AAAA (numeragdo definida pela Gestora do Contrato (SELIT))
Boa Tarde.

Por gentileza, solicito relacio de hordrios disponiveis para viagem via terrestre (6nibus) conforme descrito a seguir:

Origem:

Destino:

Sentido: (Somente Ida ou Ida e Volta)
Data Saida:

Data Retorno:

Observagdes:

Anexo III (Requisi¢do de Passagem Aérea)
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Titulo: Requisi¢do de Passagem Aérea - Justica Federal de MT
Corpo da Mensagem:

Nimero da Requisi¢do: NNN-AAAA (numeragdo definida pela Gestora do Contrato (SELIT))

Boa Tarde.

Por gentileza, solicito a aquisicdo/emissdo da(s) passagem(ns) aérea(s) conforme descrito a seguir:
(para mais de um trecho, repetir as informagaoes abaixo em sequencia)

Trecho 01

Passageiro:

Documento de Identificagio:
Origem:

Destino:

Empresa Aérea:

Nimero do Véo:

Data:

Hordrio: (sempre hordrio local)
Observagoes:

Anexo IV (Requisi¢do de Passagem Terrestre (6nibus))

Titulo: Requisi¢do de Passagem Terrestre (Onibus) - Justica Federal de MT
Corpo da Mensagem:

Niimero da Requisi¢ao: NNN-AAAA (numeragdo definida pela Gestora do Contrato (SELIT))

Boa Tarde.
Por gentileza, solicito a aquisi¢do/emissdo da(s) passagem(ns) terrestres(s) (dnibus) conforme descrito a seguir:
(para mais de um trecho, repetir as informagaoes abaixo em sequencia)

Trecho 01

Passageiro:

Documento de Identificacio:
Origem:

Destino:

Empresa Terrestre:

Data:

Hordério:(sempre hordrio local)
Observagdes:

Anexo V (Liberacio de Passagem Terrestre (6nibus))

Titulo: Libera¢do de Passagem Terrestre (6nibus) - Justica Federal de MT
Corpo da Mensagem:

Conforme requisicdo nimero NNN-AAAA, segue abaixo a Liberacao de Passagem Terrestre (Onibus):
(para mais de um trecho, repetir as informagoes abaixo em sequencia)

Trecho 01

Passageiro:

Documento de Identificagio:

Origem:

Destino:

Empresa Terrestre:

Data:

Hordrio: (sempre hordrio local)

Valor: RS (incluindo todas as taxas devidas)

Instrucdes para Embarque e/ou Retirada da Passagem: (DEVERA SEMPRE SER PREENCHIDA) (exemplo: comparecer ao guiché da empresa no local de embarque
com antecedéncia de 30 minutos , etc)

Observagdes:

Anexos: (se for o caso, anexar comprovantes de emissao, etc)

Identificagio do remetente:

ANEXO Il

MODELOQO DE PROPOSTA DE PRECOS

(PARA SER REMETIDA APENAS PELOS LICITANTES VENCEDORES)

(Papel timbrado ou carimbo da empresa)
PREGAO ELETRONICO SRP N° xx/2016.
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Nome de Fantasia:
Razdo Social:
CNPJ:
Optante pelo SIMPLES? (Sim/N&o)
Enderego:
Bairro: Cidade:
CEP: E-MAIL:
Telefone: Fax:
Banco: Conta Bancdria:
Nome e n.2 da agéncia bancaria:

e . . P. Total
Grupo Especificacdo dos Produtos Unid P. Unit. (RS) R$)
1 XOXKOOKKXXXKXXXKKXXXKKXXKKXXXKX XX XXX XXX
IXXXOOKKXXXKXXXXKXXXKXXXKXXXXK XX XXX XXX

Valor Total (xxxxx)

Declaramos que estio inclusas no valor cotado todos os custos decorrentes da operagdo de venda, tais como: transporte, mao-de-obra, impostos, encargos
sociais, trabalhistas, previdencidrios, fiscais e comerciais, embalagens, prémios de seguro, fretes, taxas e outras despesas incidentes ou necessdrias a efetivacdo do
fornecimento na forma prevista no Edital.

Declaramos que os produtos atendem as especificacdes dos 6rgaos de controle.
Finalizando, declaramos que estamos de pleno acordo com todas as condigdes estabelecidas no Edital e seus anexos.
Prazo de entrega:

Validade da Proposta:

Local e data

Carimbo da empresa/Assinatura do Representante Legal
RG n?

CPF ne

ANEXO Il

MINUTA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS N. /201x PARA

A UNIAO, por intermédio da JUSTICA FEDERAL DE 1° GRAU — SECAO JUDICIARIA DE MATO GROSSO, com registro no CNPJ/MF n°
05.437.178/0001-18 e sede na Av. Historiador Rubens de Mendonga, n°® 4.888, Centro Politico Administrativo, Cuiabd/MT, CEP 78050-910, neste ato representado pelo Juiz
Federal Diretor do Foro, Dr. XXXXXXXXXXXXxxXX, residente e domiciliado nesta Capital, no uso das atribuicdes que lhe sdo conferidas pelos, doravante
designadoSECCIONAL, resolve REGISTRAR OS PRECOS do fornecedor abaixo elencado, vencedor do Pregdo Eletronico n° xx/2016, sob o regime de compras pelo
sistema de registro de precos paraxXXXXXxxxx, observadas as disposi¢des contidas nas Leis n°s 8.666/93 e suas alteragdes, 8.078/90, 10.520/2002; Decreto n°. 7.892/2013 e
alteragdes posteriores, Resoluc@o n°® 15, de 02.10.2000, alterada pela Resolugdo 600-07 de 15.08.2003, do Exmo. Sr. Desembargador Federal Presidente do TRF 1* Regido
e Processo Administrativo n® xxxxxxxx, bem com as propostas apresentadas, que ora integram este registro, independentemente de transcri¢do, e, também, as cldusulas a
seguir delineadas.
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1- DO FORNECEDOR REGISTRADO: A partir desta data, fica(m) registrado(s) nesta Seccional, observada a ordem de classifica¢do, os pregos do
fornecedor a seguir relacionado, objetivando o compromisso de fornecimento dos produtos constantes do Anexo deste instrumento, nas condi¢des estabelecidas no edital
de licitagdo e seus anexos e nas propostas, que integram esta Ata independentemente de transcrigdo.

1.1 Fornecedor - item __: , CNPJ n. , com sede a Rua CEP: telefone: (__)
, fax: (L) , telefone representante em Cuiabd () , fax () , representada por seu(sua) Sr(a).
(nacionalidade e estado civil), residente e domiciliado(a) em RGn. SSP/DF, CPF n.

2. DA EXPECTATIVA DO FORNECIMENTO: O ajuste com o fornecedor registrado serd formalizado pela Seccional mediante emissio da
respectiva Nota de Empenho, observadas as disposi¢des contidas no Edital do Pregio Eletronico n® xxxxx.

2.1 O compromisso de entrega s estard caracterizado mediante o comprovado recebimento, pelo Fornecedor, da Nota de Empenho, decorrente desta
Ata de Registro de Precos e Edital de Pregdo Eletronico n® XXxxxxxx

2.2 O fornecedor registrado fica obrigado a atender todos os pedidos efetuados durante a validade desta Ata de Registro de Precos, cumprindo integralmente
todas as condi¢des estabelecidas no Edital do Pregdo Eletronico n® xxxx e nesta Ata, ficando sujeito as penalidades fixadas naquele instrumento convocatdrio pelo seu
descumprimento.

2.3 — A presente Ata de Registro de Pregos nio poderd sofrer altera¢des quanto a acréscimos ou supressdes, nos termos das disposi¢oes contidas no art. 12,
§1° do Decreto 7.892/2013.

3. DO CONTROLE DOS PRECOS REGISTRADOS: A Seccional adotard a pratica de todos os atos necessdrios ao controle e administragdo da presente
Ata.

3.1 Os precos registrados e a indicagio dos respectivos fornecedores detentores da Ata serdo divulgados em meio eletronico.

4. DA READEQUACAO DOS PRECOS REGISTRADOS: A qualquer tempo, o preco registrado poderd ser revisto em decorréncia de eventual redugdo
daqueles existentes no mercado, cabendo a Seccional convocar os fornecedores registrados para negociar o novo valor.

4.1. Caso o fornecedor registrado se recuse a baixar os precos registrados, serd liberado do compromisso sem aplicacio de penalidade.

4.2. A Seccional poderd cancelar o registro e realizar nova licitagdo ou convocar, observando a ordem de classificagdo no certame licitatério, os
fornecedores remanescentes que deverdo aceitar o item/grupo no prego de mercado.

4.3. Na hipétese do pre¢co de mercado tornar-se superior aos precos registrados e o fornecedor ndo puder cumprir o compromisso, serd liberado sem
aplicacdio de penalidade, se a comunica¢do a Seccional se der antes do pedido de fornecimento e desde que comprovada a veracidade dessa impossibilidade, verificada em
processo administrativo.

4.4. Ocorrendo o evento previsto no item 4.3, a Seccional convocara os demais fornecedores, observando a classifica¢@o na licitagdo, a fim de oportuniza-los
a praticar o precgo registrado.

4.5. Durante o periodo de validade da Ata de Registro de Precos, os precos ndo serdo reajustados, ressalvada a superveniéncia de normas federais aplicdveis
a espécie.

4.6. O diferencial de preco entre a proposta inicial do fornecedor detentor da Ata e a pesquisa de mercado efetuada pela Seccional a época da abertura da
proposta, bem como eventuais descontos por ela concedidos, serdo sempre mantidos, inclusive se houver prorrogacdo da validade da Ata de Registro de Pregos.

5. DO CANCELAMENTO DO REGISTRO DE PRECOS: O fornecedor registrado terd o seu registro cancelado quando:
a) descumprir as condi¢des da Ata de Registro de Precos;

b) nio receber a Nota de Empenho no prazo estabelecido pela Administragio, sem justificativa aceitavel;

¢) ndo aceitar reduzir seus precos registrados na hipétese de se tornarem superiores aos praticados no mercado;

d) sofrer as sangdes previstas nos incisos III ou IV do caput do art. 87 da Lei 8.666/93, ou no art. 7° da Lei 10.520/2002;

e) houver razdes de interesse publico e a pedido do fornecedor, consoante item 5.2.

5.1. O cancelamento de registro, nas hipoteses previstas, assegurados o contraditério e a ampla defesa, serd formalizado por despacho da autoridade
competente.

5.2. O fornecedor registrado poderd solicitar o cancelamento de seu registro de preco na ocorréncia de fato superveniente que venha comprometer
cumprimento da Ata, decorrente de caso fortuito ou de forca maior devidamente comprovados; ou, o seu preco registrado se tornar, comprovadamente, inexeqiifvel em
funcdo da elevagdo dos precos de mercado dos insumos que compdem os materiais.

6. DA VALIDADE DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS: A presente Ata terdvalidade de 01 (um) ano contada a partir da data de sua assinatura.
7. DA DIVULGACAO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS: A presente Ata serd divulgada no endereco www.trf1 jus.br.

8. DO FORO: As dividas decorrentes da presente Ata serdo dirimidas no Foro Federal desta Capital, com rentincia de qualquer outro.
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E por estarem de acordo com as disposi¢cdes contidas na presente Ata, assinam este instrumento a Seccional e o fornecedor registrado, na pessoa dos seus
representantes legais, que vai assinada em 02 (duas) vias de igual e teor e forma.

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

Juiz Federal Diretor do Foro

FORNECEDORES

ANEXO A ATA DE REGISTRO DE PRECOS N. /201x

TABELA DE PREGO E DESCRIGAO DO PRODUTO CONSTANTE DO ANEXO |

ANEXO IV

MINUTA DE CONTRATO

A Unido, por intermédio da JUSTICA FEDERAL DE PRIMEIRO GRAU, SECAO JUDICIARIA DE MATO GROSSO, inscrita no CNPJ n°
05.437.178/0001-18, Avenida Historiador Rubens de Mendonga, n° 4.888, Centro Politico Administrativo (CPA), nesta Capital, neste ato representada pelo
MM. Juiz Federal Diretor do Foro, Dr. ......c.... doravante denominada CONTRATANTE e a empresa CNPJ n° estabelecida na Rua
,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,, , neste ato representada por ., residente e domiciliado na doravante
denominada CONTRATADA, celebram contrato para prestagdo de servigos, autorizado pelo Processo Administrativo n® 108-34.2016.4.01.8009, Pregio
Eletronico n® 04/2016, que serd regido pelas disposigdes da Lei 8.666/93, pelo respectivo Edital do Pregdo e pelas cldusulas e condigdes abaixo
transcritas:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

O objeto do presente termo contratual consiste contratacdo de empresa especializada para prestagdo de servicos de agenciamento de viagens,
compreendendo os servicos de emissdo, remarcagdo, cancelamento de passagens aéreas nacionais, internacionais e passagens terrestres (Onibus) intermunicipais e
interestaduais bem como quaisquer outras providéncias necessdrias ao regular e adequado cumprimento das obrigacdes decorrentes da respectiva contratagio, nos termos da
Instrucao Normativa n°® 7, de 24 de agosto de 2012 da Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informagdo do Ministério do Planejamento, Or¢amento e Gestdo e conforme
especificacdes contidas neste instrumento e no Anexo I - do Pregéio Eletronico 04/2016, independente de transcri¢io.

CLAUSULA SEGUNDA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

A CONTRATADA devera:

1) Zelar pela boa e fiel prestagio dos servigos contratados, executando-os em completa conformidade com os termos licitados e de acordo com o pactuado
no respectivo termo de contrato;

2) Efetuar a prestagdo dos servicos de agenciamento de viagens: emissdo, remarcacdo e cancelamento de passagens aéreas e terrestres, inclusive com
marcacdo de assentos quando solicitada e/ou disponivel;

3) Apresentar, por escrito, nome do responsével pertencente ao quadro da contratada, residente no municipio de domicilio da Contratante, com indica¢do do
nimero do telefone fixo e mével celular, o qual deve ter poderes para receber documentos e adotar atos imprescindiveis a boa execug@o do servi¢o contratado;

4) Disponibilizar atendimento telefonico 24hs por dia, 7 dias por semana, para atendimento a solicitagdes de cardter emergencial;

5) Prestar completo assessoramento, obrigando-se a repassar a contratante todas as promogdes, descontos e quaisquer beneficios ou vantagens concedidos
pelas companhias aéreas e terrestres, bem como as melhores condi¢des relativas a roteiro, horério, frequéncia de voos (partida/chegada), conexdes, de forma a assegurar
sempre as condi¢cdes mais vantajosas, inclusive, tarifas e condi¢des diferenciadas para grupos de servidores;

6) Comunicar, imediatamente a contratante, por escrito, via fax, telefone ou e-mail, sobre a impossibilidade de emissdo de passagens aéreas ou terrestres de
acordo com o requisitado, devendo, nesse caso, propor as melhores alternativas que também atendam aos interesses da contratante;

7) Comprovar, sempre que solicitado, que os precos das passagens aéreas e terrestres emitidas representam efetivamente pregos e condigdes mais vantajosos
para a contratante, sob pena de devolugdo dos valores cobrados em desvantagem;

8) Utilizar de forma privativa e confidencial das informag¢des e documentos fornecidos pelo contratante ou que tiver conhecimento em fungdo da execugio
do objeto desta contratagdo.

9) Atender a todos os prazos e demais exigéncias previstos no respectivo termo de contrato e no respectivo edital e seus anexos, bem como oferecer pronto e
adequado atendimento a quaisquer exigéncias da fiscalizacdo exercida pela contratante, prestando todos os esclarecimentos solicitados;

10) Cientificar ao gestor do contrato, imediatamente e por escrito, a respeito de qualquer anormalidade ou irregularidade verificada na execugdo dos
servigos, mantendo um “didrio de ocorréncias” durante toda a prestag@o dos servigos autorizados;

11) Assumir todos os encargos sociais, trabalhistas, fiscais, previdencidrios e comerciais resultantes da execuc@o do respectivo instrumento contratual, bem
como por eventuais demandas de carater civel ou penal relacionadas a execugdo contratual;

12) Responsabilizar-se pelas a¢des ou omissdes de seus empregados, agentes, prepostos ou terceiros contratados ou subcontratados para a execucdo dos
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servigos de transporte, como se essas agdes ou omissoes fossem proprias;

13) Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo, quando da prestagdo dos
servigos contratados, nio excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento pela Administracdo;

14) Observar todos os procedimentos previstos, inclusive prazos, para a regular cobranga dos servi¢os prestados, sob pena de nio recebimento dos valores
cobrados e sujei¢cdo as sangdes previstas no respectivo instrumento de contrato;

15) Responsabilizar-se por quaisquer encargos, despesas, taxas, inclusive de seguro, decorrentes dos servigos prestados;
16) Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, a execug@o contratual sem prévia e expressa anuéncia da contratante;

17) Manter, durante a vigéncia contratual, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificacdo exigidas na contratagcdo, em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas, devendo informar & contratante a superveniéncia de eventual ato ou fato que modifique as condi¢des iniciais de habilitagao;

18) Apresentar, sempre que solicitadas, as normas referentes as multas, tarifas e taxas cobradas pelas empresas aéreas e terrestres, inclusive nos casos de
cancelamentos/remarcagdes;

19) Reembolsar a contratante o valor correspondente ao preco da passagem aérea ou terrestre, subtraido do valor referente 2 multa de reembolso e demais
taxas fixadas por dispositivos legais que regulam a matéria, devidamente comprovado, em virtude da ndo utilizag@o do bilhete, no prazo maximo de 45 dias apds solicitagdo do
contratante. O reembolso serd feito mediante apresenta¢@o de nota de crédito, para fins de compensacdo com faturas a vencer, demonstrando dentre outras informagdes o
nimero do bilhete da passagem emitida e ndo utilizada, os nomes do passageiro e da companhia aérea ou terrestre, o(s) trecho(s) da viagem, o valor cobrado da tarifa e o valor
liquido do crédito, com data e assinatura do representante da contratada. A critério do contratante, o reembolso podera ser feito através de glosa na fatura, conforme previsto
no art.5° da IN SLTI n°7/2012;

20) Quando do encerramento ou rescisdo contratual, na impossibilidade de reversdo da totalidade dos créditos existentes, o valor devido devera ser
reembolsado a contratante mediante recolhimento do valor respectivo por meio de guia de recolhimento da Unido — GRU;

21) Capacitar ao menos 01 (um) servidor indicado pela Contratante;
22) Comunicar os cancelamentos de vdos ou viagens terrestres, indicando alternativas que evitem prejuizo de qualquer ordem;

23) Comunicar ao contratante, com antecedéncia minima de 6 horas da viagem, qualquer alteragdo de data ou horérios dos bilhetes emitidos em razao deste
contrato. Caso o beneficidrio da passagem venha a perder a viagem em razio da inobservancia do disposto nesta alinea, o pagamento devido a contratada serd o de menor
valor entre o bilhete de passagem original e o emitido posteriormente;

24) Efetuar aquisicio das passagens somente mediante solicitacdo expressa de servidor designado por esta Se¢do Judicidria.

CLAUSULA TERCEIRA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

A CONTRATANTE deveri:

1) Requisitar a contratada, no prazo hdbil, a execucdo dos servicos, através dos documentos "Cotacdo de Passagens Aéreas" (anexo I), "Cotacdo de
Passagens Terrestres” (anexo II), "Requisicdo de Passagens Aéreas" (anexo III) e "Requisicdo de Passagens Terrestres" (anexo IV), integrantes do Anexo I - Termo de
Referéncia do Pregdo Eletronico 04/2016, que seriio repassados a contratada através do sistema on-line disponibilizado pela contratada, ou e-mail ou fax, contendo as
informagdes necessdrias a adequada prestagdo dos servigos, tais como: nome do beneficidrio, enderego eletronico, cidade de origem e destino, data e hordrio da viagem,
sentido ida e volta ou somente ida;

2) Acompanbhar, fiscalizar, conferir e avaliar a prestacdo dos servicos contratados, através de servidor ou servidores designados pela contratante, exigindo o
integral e efetivo cumprimento das exigéncias estabelecidas;

3) Interromper a prestagdo dos servicos que estejam em desacordo com as especificagdes e demais exigéncias previstas no Edital e seus anexos,
comunicando a contratada sobre quaisquer irregularidades observadas na execugdo dos servigos;

4) Proporcionar todas as facilidades e esclarecimentos inerentes ao regular desempenho dos servicos nos termos licitados e de acordo com o pactuado no
respectivo termo de contrato;

5) Atestar, nas Notas Fiscais/Faturas apresentadas pela contratada, a adequada prestacdo dos servicos e efetuar os pagamentos na forma e nos prazos
previstos;

6) Determinar, por escrito, a regularizacdo das falhas ou defeitos observados na prestacdo dos servigos, bem como documentar as ocorréncias havidas e
aplicar as penalidades legalmente cabiveis;

7) Rescindir a respectiva contratagdo, na forma e nas hipéteses previstas nos arts. 77 a 80, da Lei no 8.666/93.

CLAUSULA QUARTA - DO PRECO

Pelo fornecimento do objeto deste contrato, a CONTRATANTE pagard, mensalmente, a CONTRATADA, a importancia referente ao consumo mensal,
calculado sobre o valor unitdrio multiplicado pela quantidade de passagens emitidas pela CONTRATADA, conforme os valores abaixo:

Item Descrigao Unid. Quant. Valor Unit. (R$) Valor Total (R$)

Servigo de Agenciamento de viagens aéreas (nacionais e
internacionais) para a Segdo Judiciaria de Mato Grosso e
Subsegbes Judiciarias de Caceres, Rondondpolis, Sinop,
Diamantino, Barra do Gargas, Juina e UAA Tangara da Serra.
Servigo de Agenciamento de viagens

terrestres (intermunicipais e interestaduais) para a Se¢do
02 Judiciaria de Mato Grosso e Subse¢des Judiciarias de Céceres, Unidade XXX X, XX X,XX
Rondondpolis, Sinop, Diamantino, Barra do Gargas e Juina e
UAA Tangard da Serra.

01 Unidade XXX X,XX X, XX

Total Geral (......... reais) X, XX
PARAGRAFO UNICO
O valor total anual estimado é de RS ......... [ ).
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CLAUSULA QUINTA - DA DOTACAO ORCAMENTARIA

As despesas com a execugdo do presente contrato correrdo por conta da dotagcdo or¢amentdria para o ano 2016, consignada no Programa de Trabalho
085308, Elemento de Despesa 3.3.90.33.

‘ PARAGRAFO UNICO

Para atender as despesas decorrentes desta contratagdo serd emitida, em época oportuna, a respectiva Nota de Empenho.

‘ CLAUSULA SEXTA - DO PAGAMENTO

1. A CONTRATADA devera encaminhar, preferencialmente, por e-mail, a Nota Fiscal que consignard valores em Reais, o nome do banco, agéncia e
nimero da conta corrente, ao setor responsavel pela aquisi¢do, que atestara a Nota Fiscal e encaminhard a Se¢do de Execugdo Orcamentéria e Financeira. O pagamento serd
efetuado mediante depdsito bancdrio na conta corrente da Contratada, em até 10 (dez) dias, contado da data do protocolo da Nota Fiscal no setor competente.

1.1 - A remuneracdo total a ser paga a agéncia de viagens serd apurada a partir da soma do valor ofertado pela prestacdo de servico de agenciamento de
viagens multiplicado pela quantidade de passagens emitidas no periodo, além dos valores das passagens emitidas incluindo as taxas de embarque.

1.2 - A contratada deverd emitir faturas e/ou notas fiscais discriminando o valor do Servico de Agenciamento de Viagens, o valor da passagem
adrea/terrestre e o da taxa de embarque, além do nome do passageiro, nome e CNPJ da empresa emitente do bilhete ¢ CNPJ da Infraero.

1.3 - Os pagamentos, objeto deste contrato, constante das respectivas notas fiscais/faturas obedecerdo aos seguintes critérios:

a) as despesas realizadas na primeira quinzena de cada més (entre os dias 1° e 15) terdo os seus vencimentos previstos para o dia 25 do mesmo més;

b) as despesas realizadas na segunda quinzena de cada més (entre os dias 16 e 30/31) terdo os seus vencimentos previstos para o dia 10 do més subsequente.

1.4 - A Contratante fica reservado o direito de efetuar o pagamento sem prejuizo de instauracdo de apurag¢do de penalidade caso no ato da entrega e
aceitagdo da prestagdo do servigo este ndo estiver em perfeitas condi¢des e de acordo com as especificagdes estipuladas neste instrumento.

2. A comprovagdo da regularidade fiscal abrange: Certidao de Regularidade de Situacdo perante o FGTS-CRF; Certidao Negativa de Débitos/INSS; Certidao
de Débitos Trabalhistas e Certiddo quanto a Divida Ativa da Unido;

3. Expirado o prazo mencionado no subitem 1, sem que a CONTRATANTE efetue o pagamento, o valor devido 8 CONTRATADA serd acrescido de juros
moratérios de 0,03% ao dia.

4. Havendo erro na Nota Fiscal ou outra circunstancia que desaprove a liquidacdo da despesa, esta ficard pendente e o pagamento sustado até que a
CONTRATADA providencie as medidas saneadoras, ndo ocorrendo, neste caso, quaisquer 6nus para a CONTRATANTE.

5. A CONTRATANTE podera deduzir do montante a pagar os valores correspondentes a eventuais multas ou indeniza¢des devidas pela CONTRATADA.

6. Em cumprimento as normas e procedimentos previstos na Instrugdo Normativa n° 1234/2012 e alteragoes, expedida pela Secretaria da Receita Federal, a
Contratante ird promover aretencdo na fonte do Imposto sobre a Renda da Pessoa Juridica - IRPJ, bem assim a Contribui¢do Social sobre o Lucro Liquido - CSLL, a
Contribuicdo para o Financiamento da Seguridade Social - COFINS e a contribui¢do para o PIS/PASEP, sobre os pagamentos que efetuar a Pessoas Juridicas em razdo do
fornecimento de bens ou prestacdo de servigos em geral, inclusive obras, observados os procedimentos pertinentes, exceto para as empresas optantes do “SIMPLES” quando,
por ocasido da apresentagdo da Nota Fiscal, comprovarem a referida op¢do mediante declaracio de opg¢ao pelo referido regime tributdrio.

I CLAUSULA SETIMA - DA SUBCONTRATACAO ‘

E expressamente vedado a CONTRATADA transferir a terceiros, a qualquer modo, as obrigacdes por ela assumidas neste Contrato, sem o consentimento
prévio e expresso da CONTRATANTE.

’ CLAUSULA OITAVA - DAS PENALIDADES ‘

1. - Pela inexecug@o total ou parcial do contrato o Contratante podera aplicar as seguintes sangdes: adverténcia, multa, suspensdo tempordria do direito de
licitar e contratar com a Justica Federal — Se¢do Judicidria de Mato Grosso e/ou declaragio de inidoneidade para licitar e contratar com a Administragdo Publica, de acordo
com os artigos 86 a 88 da Lei n. 8.666/93, cabendo defesa prévia, recurso e vista do processo, nos termos do artigo 109 do referido diploma legal.

2 — Pela inexecugao total do compromisso, a Contratante poderd cancelar o saldo de empenho e aplicar multa de 10% (dez por cento) sobre o valor global
do contrato e, pela inexecugdo parcial, aplicar a multa de 0,5%, por ocorréncia.

2.1 — Serdo consideradas ocorréncias, para efeito de aplicagdo de multa, o atraso no cumprimento dos prazos estipulados, dentre outras que caracterizem o
descumprimento das obrigagdes previstas neste Contrato.

2.2 - A aplica¢@o da multa prevista no subitem anterior nao impede, a critério da administragdo da Se¢do Judicidria, a aplicagdo das demais san¢des a que se
refere esta cldusula nona.

3 - A multa referente a inexecugao total serd cobrada administrativamente e recolhida, pela Contratada, prazo de 05 (cinco) dias tteis, apés a notificagao
oficial, através de GRU ou cheque nominal em favor da Justica Federal em Mato Grosso, sob pena de cobranca judicial; enquanto que as multas relativas a inexecugdo parcial
serdo cobradas por compensagdo financeira dos créditos que a Contratada tiver a receber e ndo impedem, em razio da extensdo da falta cometida, a aplicagdo das demais
sangdes previstas nesta cldusula nona.

4 - A aplicacdo de quaisquer das penalidades previstas neste Contrato serd precedida de regular processo administrativo, no qual se garantird o contraditério
e a ampla defesa.

5 - As penalidades aplicadas a CONTRATADA serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

6 - Contra os atos de aplicacdo das penalidades previstas nesta cldusula também cabem recursos, a serem interpostos no prazo de 5 (cinco) dias uteis,
contados da intimacao do ato.

7 - Se a CONTRATADA ndo puder cumprir os prazos estipulados para a realizacdo dos servigos, devera apresentar justificativa, por escrito, nos casos
previstos no incisos Il e V do §1°, do artigo 57, da Lei n°® 8.666/93, antes do vencimento do prazo, ficando a critério da Sec@o Judicidria a sua aceitagdo.

9.8 - A execugio dos servicos até a data-limite de que trata o paragrafo anterior ndo isenta a CONTRATADA da multa prevista no subitem 2.

CLAUSULA NONA - DA RESCISAO E DAS ALTERACOES

A CONTRATANTE se reserva o direito de rescindir, unilateralmente, independente de notificagdo ou interpelagdo judicial ou extrajudicial, o presente
contrato, na ocorréncia de qualquer situagdo prevista na cldusula anterior, bem como pelos motivos relacionados no art. 78, incisos I a XII e XVII, art. 79, I e art. 80 e seus
respectivos incisos e pardgrafos, todos da Lei n° 8.666/93, e por descumprimento da vedagdo imposta pelo art. 3° da Resolu¢ao n® 07/2005, do Conselho Nacional de Justica,
com a redagdo dada pela Resoluc@o n°® 09/2005.
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PARAGRAFO PRIMEIRO

Poderd, ainda, ser rescindido o presente contrato por acordo entre as partes ou judicialmente, nos termos constantes no artigo 79, incisos II e III da Lei n®
8.666/93.

PARAGRAFO SEGUNDO

O presente contrato poderd ser alterado, com as devidas justificativas, unilateralmente, pela CONTRATANTE, ou por acordo das partes, em consondncia
com o art. 65 da Lei n° 8.666/93.

I CLAUSULA DECIMA - DA VIGENCIA

O presente instrumento terd vigéncia de 01/01/20XX a 31/12/20XX.

I CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA PUBLICACAO ‘

O presente contrato serd publicado em forma de extrato, no D.O.U., em conformidade com o disposto no Pardgrafo Unico do artigo 61 da Lei no. 8.666/93.

I CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DO FORO ‘

Fica eleito o Foro Federal de Mato Grosso para dirimir quaisquer dividas decorrentes do presente Contrato, com rentincia a qualquer outro.

E por estarem justas e contratadas, as partes assinam o presente instrumento através do SEI - Sistema Eletronico de Informagdes.

CONTRATANTE

CONTRATADA

il
Sel o
pssinatura L2

eletrénica

Documento assinado eletronicamente por Eduardo Rodrigues Ferreira, Supervisor(a) de Secdo, em 17/03/2016, as 17:33 (horério de Brasilia), conforme art. 1°,1II, "b", da
Lei 11.419/2006.

% A autenticidade do documento pode ser conferida no site http://portal.trf1.jus.br/portaltrf1/servicos/verifica-processo.htm informando o cédigo verificador 1923605 e o c6digo
f2 CRC 43B7F79A.
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