Sustica Bedoral

SEGAO JUDICIARIA DO ESTADO DO TOCANTINS
12 VARA

PORTARIA N° 04/2012

O DOUTOR MARCELO VELASCO NASCIMENTO ALBERNAZ, JUIZ
FEDERAL TITULAR DA PRIMEIRA VARA DA SEGCAO JUDICIARIA
DO ESTADO DO TOCANTINS, NO USO DE SUAS ATRIBUIGOES
CONSTITUCIONAIS E LEGAIS, NA FORMA DA LEI ETC,

CONSIDERANDO que a eficiéncia € um dos principios basicos da
Administragdo Publica, nos termos do art. 37, caput, da Constituicdo Federal;

CONSIDERANDO que é assegurada autonomia administrativa ao
Poder Judiciario, nos termos do art. 99 da Constituigdo Federal;

CONSIDERANDO que, nos termos do art. 93, inciso XIV, da
Constituicdo Federal, com a redagéo que lhe deu a Emenda Constitucional n® 45/2004,
os servidores receberdo delegagéo para a pratica de atos de administragédo e atos de
mero expediente sem carater decisorio;

CONSIDERANDO que o Juiz Federal, nos termos do art. 55 da Lei n°
5.010/66, € o responsavel pelo regular andamento dos feitos sob sua jurisdi¢do e pelo
bom funcionamento dos servigos auxiliares que lhe estiverem subordinados:

CONSIDERANDO que séo encargos do Juiz Federal o exercicio dos
poderes hierarquico, disciplinar e regulamentar sobre os servicos e servidores da
secretaria, nos termos do art. 52 do PROVIMENTO 3, de 26 de margo de 2002 —
COGER, do Tribunal Regional Federal da 12 Regiéo;

CONSIDERANDO, finalmente, o grande numero de processos em
tramitagcéo nesta 1? Vara e a necessidade de dar-lhes a celeridade condizente a eficaz
prestagéo jurisdicional,

RESOLVE:

Artigo 1°. Determinar a Secretaria da 12 Vara que, independentemente
de despacho do Juizo, adote, de oficio, as seguintes providéncias:

I - NOS PROCESSOS EM GERAL:

1- proceder, havendo requerimento de parte devidamente habilitada e
apés comprovado o pagamento da taxa de desarquivamento, quando for o caso, —
exceto quando se tratarem de autos com tramitagdo em SEGREDO DE JUSTICA ou que
contenham DOCUMENTOS SOB SIGILO —, ao desarquivamento do processo, com
restauracao da baixa, caso necessaria, devolvendo-se os autos & SEDAJ se, no prazo
de 05 (cinco) dias, nada for requerido;
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2- intimar os interessados ou partes para ciéncia de resposta a oficios
expedidos nos autos, quando for o caso, bem como para apresentar cépia de documento
que deva compor contrafé ou para assinar pecgas ¢ peticbes que deveriam ter sido
assinadas;

3- anotar substabelecimento e rerincia de mandato. Nesta Ultima
hipétese, se for necessario, intimar o advogado parz, em 5 (cinco) dias, comprovar a
ciéncia da parte, nos termos do art. 45 do Cédigo de Prccesso Civil;

4- conceder vista ou carga dos autos a advogados, observadas as
disposi¢cdes dos artigos 40 do Cadigo de Processo Civil e 7° da Lei 8.906/94 (Estatuto da
Ordem dos Advogados do Brasil), sendo na hipotese ¢’z se tratarem de processos que
tramitam sob segredo de justica, imprescindivel a prévia ‘autorizacio judicial;

4.1- a carga poclera ser feita a estagiarios, desde cue devidamente
habilitados nos autos por procuragéo ou substabelecimento ou devidamente cadastrados
nesta Secretaria, em se tratando de estagiarios de érgaos publicos, devendo constar do
termo de vista e do langamento da movimentagdo processual o nome do advogado
outorgante e/ou responsavel pelo substabelecimento;

4.2- providenciar, havendo retengéo de autos além do prazo legal ou
convencional, a imediata intimagéo do responsavel para que faca a devolugéo, no prazo
de 48 (quarenta e oito) horas, findo o qual, sem atendlmento n fato devera ser levado ao
conhecimento do Juiz do processo; '

5- solicitar e prestar informagées sobre o cumprimento de carta
precatéria, inclusive no que concernz a devolugdo, guando se tornar desnecessario ou
prejudicado o seu cumprimento;

5.1- devera a Secretaria langar mac, sempre que possivel, do correio
eletrénico para as comunicagdes tratadas neste item:;

5.2- devolver ao Juizo deprecante ou ordenante, quando solicitado, os
autos das cartas precatérias ou de ordem enderecadas a este Juizo:

5.3- utilizar a rede mundial de computadores (internet) para consulta
sobre andamento de carta precatéria expedida, certiicando nos autos a inf ormacgao
obtida; :

6 — consultar no sistema processuzl o andamento dos mandados
expedidos e ndo devolvidos, bem como enviar e-mail & CEMAN solicitando informacées
acerca dos mandados expedidos ha mais de 60 dias e zirnda ndo devolvidos;

7- dar vista dos autos &s partes para =2 manifestarem sobre testemurha
nao inquirida e/ou ndo encontrada;

8- intimar as partes de diligéncia efetuada e/ou de oficios/cartas
expedidos ou juntados, bem de documentos juntados, cuznde for o caso;

9- remeter os autos a Segdo de Ccntadoria, para célculo de custas,
multa, prestacéo pecunldrla bem como para atuzlizacdo de calculos reahzad0°
anteriormente;

10- reiterar os oficios néo respondides e¢m 30 (trinta) dias;
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11- remeter os autos a Segdo de Distribuicdo para retificar os termos de
autuagéo, quando detectado erro, assim como para reclassificagdo de autos, caso o ato
nao possa ser executado pela Secretaria;

12- expedir, atendidas as exigéncias legais, certiddo sobre qualquer ato
ou termo do processo, ainda que se trate de solicitagao dirigida ao Juiz;

13- proceder, constatado erro na numeracdo de folhas dos autos, a
imediata corregéo, por certiddo, o que se fara tdo-somente nos casos em que houver até
15 (quinze) folhas subsequentes aquela em que foi verificado o erro. Caso o nimero de
folhas seja superior, devera a Secretaria apenas certificar o ocorrido;

14- abrir volume dos autos que atingirem 250 (duzentos e cingiienta)
folhas, observando-se a néo interrupgdo na sequéncia da pega ou documento juntado;

15- desentranhar pegas ou documentos juntados aos autos, mediante
certiddao, sem renumeragdo de folhas, quando constatado que a juntada se deu em
processo indevido;

16- intimar o interessado para receber alvara de levantamento
expedido, no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, contados da data do documento;

16.1- expedir novo alvara de levantamento, quando expirado o prazo de
validade de 60 (sessenta) dias estipulado na Resolugéo n° 545/2007-CJF;

16.2- a expedicdo de novo Alvard de Levantamento devera ser
precedida de inutilizagdo do formulario, mediante anotagdo, em sua face frontal, da
expressao: "CANCELADO";

16.2.1- o formulario inutilizado devera ser entregue ao Diretor de
Secretaria, para controle e oportuna remessa & COGER-TRF/12 Regido, devendo ser
destruidas as demais vias (copias);

17- abrir vista dos autos ao Ministério Publico Federal, quando
necessaria a intervencao;

18- remeter, ao Tribunal Regional Federal da 12 Regido, peticées ou
documentos recebidos em Secretaria, referentes a processos que se encontrem naquela
Instancia;

18.1- aplica-se a determinagdo contida neste item, na hipétese de terem
sido os autos encaminhados a outro Juizo ou Tribunal;

18.2- tratando-se de feito que se encontra em grau de recurso, ndo sera
necessario o encaminhamento de peticdo ou documento que ndo seja relevante para o
deslinde da causa, cabendo a Secretaria efetuar a baixa, na modalidade: "aguardando
retorno dos autos"”, providenciando, oportunamente, a juntada;

19- intimar as partes para ciéncia de carta precatéria expedida ou
restituida, quando for o caso;

20 - proceder a pesquisa de enderegos em todos os sistemas
disponiveis na Secretaria (SIEL, INFOJUD, RENAJUD, INFOSEG, ‘BAGEN JUD, etc)
fim de viabilizar o cumprimento de determinagdes judiciais;
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21 - utilizar os convénios firmados por esta Seccional (DETRAN,
INFOSEG, INSS, BACEN JUD, INFOJUD e SIEL), assim como consultar os bancos de
dados publicos, com vistas a inserir nos autos os dados obtidos, sempre que necessarios
para o impulso oficial do processo, desde que nado se trate de providéncia a cargo da
parte;

22- reiterar citagdo ou intimagao, por mandado ou por carta, na hipétese
de mudanga de enderego do destinatario, quando indicado ou encontrado novo endereco;

23- aguardar, no prazo estabelecido na Lei n® 9.800/99, os originais das
peticbes e documentos inicialmente encaminhados por meio de fac-simile;

23.1- caso os originais ndao sejam apresentados ou na hipotese de
protocolizagéo apds o prazo estabelecido na Lei n° 9.800/99, dar baixa administrativa e
arquivar em Secretaria a peticdo ou documento encaminhados via fac-simile;

24- juntar petigbes e/ou documentos, quando os autos estiverem
conclusos ao juiz, sem proceder ao langamento da movimentagédo processual respectiva,
de modo a preservar a fase original, lavrando certidao a respeito;

24.1- a presente determinagdao somente sera aplicada caso o processo
esteja acessivel a Secretaria;

25- remeter os autos a outro Juizo ou Tribunal, em qualquer hipétese,
independentemente de oficio de encaminhamento, bastando o langamento da
movimentagdo processual, com emissdo da guia de remessa, que sera arquivada em
Secretaria;

26- intimar o advogado a apresentar instruménto de mandato, quando
verificar auséncia de procuragéo, salvo se tiver sido postulada a juntada posterior (art. 37
do Cédigo de Processo Civil);

27- intimar a parte ou advogado a apresentar o numero da inscrigdo no
CPF ou CNPJ, caso seja imprescindivel tal dado para expedi¢cdo de requisicdo de
pagamento, transferéncia de numerario ou outra providéncia do Juizo;

28— admitir aos 6rgéos publicos que sdo intimados por meio de carga,
como nos casos, por exemplo, do Ministério Publico Federal, Procuradoria Federal,
Advocacia Geral da Unido, Procuradoria da Fazenda Nacional e Conselhos de Classe,
quando da devolugéo dos autos & Secretaria, inserir nos autos peticdo ou manifestacéo
dirigida ao Juizo;

28.1 — igual procedimento podera ser adotado pelos advogados que
também estiverem com carga dos autos;

28.2- nesse caso, cabera ao servidor encarregado do recebimento do
processo langar termo em que conste, além do recebimento dos autos, a expressa
mengao de que neles estd inserida peticdo ou manifestagdo, indicando as folhas
respectivas, cuja numeracao ficara a cargo do serventuario;

28.3- tal termo processual servira, também, para registrar a juntada do
documento;

28.4- além dessas providéncias, deverdo
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obrigatoriamente, para fins de registro, as seguintes movimentagdes, no sistema de
informatica: 218 (1) — recebidos em secretaria e 210 (0) peti¢cao/oficio/documento
recebido em secretaria ou langar a movimentagéo especifica relativa a pega processual
juntada, com sucinta descrigdo do documento;,

28.5—- a peticao/manifestagdo inserida nos autos pela parte, nas
circunstancias disciplinadas neste item, tera como data de protocolizagdo, para todos os
efeitos, notadamente para verificagdo de tempestividade, a da entrega dos autos em
secretaria;

29 — promover a anotagao da inclusao de litisconsortes ativo e passivo
necessarios, bem como da inclusdao ou retificagdo do nome dos procuradores, de
substabelecimento e renuncia de mandato;

30 - providenciar o pagamento pelo sistema AJG de honorarios
periciais, no caso de beneficiarios da assisténcia judiciaria, e de honorarios advocaticios
de defensor dativo, conforme arbitrados, apos o transito em julgado do titulo judicial ou,
em se tratando de precatérias, antes de remeté-las ao juizo deprecante.

Il - DAS CARTAS PRECATORIAS

1 — proceder ao cumprimento imediato de cartas precatérias regulares
distribuidas a este Juizo, salvo:

a) quando a finalidade da carta precatéria seja o cumprimento de alvara
de soltura e ordem de liberagdo de bens ou valores;

b) quando a finalidade da carta precatéria seja o cumprimento de
medida restritiva, tais como busca e apreensdo, decreto de prisdo e autorizagdo de

quebra de sigilo;
c) quando a finalidade da carta precatéria seja o cumprimento de pena
restritiva de direitos ou pecuniaria;

2 — manter os autos da carta precatéria em Cartério pelo prazo
estabelecido pelo Juizo Deprecante para manifestagao/resposta da parte e, uma vez
juntada a resposta ou transcorrido o prazo, proceder, automaticamente, a devolugédo da
missiva ao Juizo de origem;

3 — consultar ao Juizo Deprecante, no caso de carta precatéria que
tenha por finalidade a realizacdo de audiéncia, sobre a possibilidade do cumprimento da
missiva por meio de videoconferéncia (a ser conduzida pelo Juizo de origem) e, ndo
sendo possivel, proceder a inclusdo do feito na pauta e a consequiente viabilizagdo da
audiéncia;

4 — proceder a devolugdo automatica da carta precatéria ao Juizo de
origem apés o cumprimento integral da diligéncia deprecada ou apos a certificagdo do
Oficial de Justica acerca da total impossibilidade de cumprimento da finalidade da carta
precatoria;

5 — proceder a remessa da carta precatoria, em caso de itinerancia, ao
Juizo onde podera ser cumprida, comunicando-se o Juizo Deprecante do envio;

6 — nos casos de cumprimento sem despacho do juiz,
devera trazer no rodapé o teor resumido desta Portaria;
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7 — os atos e as certiddes deverao ser subscritos com o registro claro do
nome do servidor e com a indicagao de sua matricula;

8 - deverdao ser langadas no sistema processual todas as
movimentacgdes processuais relacionadas aos assuntos tratados nesta Portaria.

Il - NOS PROCESSOS CIVEIS EM GERAL:

1- intimar a parte para apresentar cépia de peticdo ou documento, ou
para pagamento de custas, inclusive finais, e/ou despesas necessarias a implementacéo
da diligéncia;

2- intimar a parte autora para esclarecer divergéncia entre a qualificagao
constante na petigéo inicial e os documentos que a instruem;

3- intimar a parte autora para emendar a inicial, em 10 (dez) dias, para
indicagao do valor da causa ou para fornecer o enderego completo do réu;

4- intimar o(a) autor(a) para pagar as custas processuais iniciais, com a
apresentacdo do respectivo comprovante, no prazo de 30 (trinta) dias, sob pena de
cancelamento da distribui¢ao (art. 257 do Cédigo de Processo Civil);

4.1- a determinacgéao contida neste item nao se aplica aos casos em que
houver pedido de justiga gratuita, que deverdo ser submetidos a apreciagao judicial;

5- desentranhar, apés o transito em julgado, documentos originais,
quando requeridos pela parte, substituindo-os por cépias, cujas despesas ficarao a cargo
do requerente;

6- entregar ao interessado carta precatoria expedida por este juizo, se
for de seu interesse, para protocolar junto ao juizo deprecado, intimando-o a para, no
prazo de 5 (cinco) dias, comprovar o protocolo da carta precatéria perante o juizo
deprecado e o pagamento das custas e/ou despesas de diligéncia necessarias a
efetivagao de ato judicial, quando devidas;

7- intimar a parte interessada para receber editais expedidos e/ou
comprovar a respectiva publicagao;

8- entregar a parte interessada, mediante certiddo, oficios cuja
protocolizacdo no destinatario for de sua responsabilidade;

9- abrir vista dos autos para réplica, no prazo de 10 (dez) dias, apos a
resposta da parte ré;

10- intimar as partes para, no prazo de 10 (dez) dias, especificarem as
provas que pretendem produzir, indicando-as com clareza e objetividade e esclarecendo
a pertinéncia;

11- intimar a parte contraria para se manifestar, em 5 (cinco) dias,
sempre que forem juntados novos documentos (art. 398 do Caodigo de Processo Civil);

12- intimar as partes para apresentarem calculos, ou para se
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manifestarem acerca de célculos apresentados, no prazo de 10 (dez) dias;

13- intimar as partes para se manifestarem, no prazo de 10 (dez) dias,
sobre propostas de honorarios e apresentagédo de laudos periciais, bem como sobre os
esclarecimentos prestados pelo perito;

13.1- sendo apontadas divergéncias ou solicitados esclarecimentos,
pelas partes e/ou assistentes técnicos, intimar o perito para se manifestar, no prazo de 10
(dez) dias;

14 - apds o transito em julgado e havendo requerimento da parte
exequente, intimar a executada para promover a obrigagdo imposta em sentenga;

15 — intimar as partes do retorno dos autos da instancia superior, se
necessario;

16- juntar as informacgdes prestadas em mandado de segurancga, abrir
vista ao Ministério Publico Federal e remeter, de ordem, oficios a autoridade impetrada,
observando o disposto no artigo 2°;

17- juntada aos autos comunicagdo de que houve o depésito de valor
decorrente de requisicdo de pagamento, tanto nos casos de Requisigdo de Pequeno
Valor - RPV, quanto nos de Precatério, intimar o interessado para que providencie, no
prazo de 30 (trinta) dias, o saque;

18 — abrir vista ao excepto ou impugnado para manifestacdo em 10
(dez) dias, nas excegdes de incompeténcia (art. 308 do Cédigo de Processo Civil), e em
5(cinco) dias, nas impugnagdes ao valor da causa (art. 261 do Cdédigo de Processo Civil);

19 - intimar o perito para justificar o atraso e apresentar o laudo em 10
(dez) dias, na hipétese de estar vencido o prazo fixado pelo magistrado;

20 - em se tratando de procedimento cautelar ou acessério transitado
em julgado, desapensa-lo dos autos principais, aos quais se juntara, mediante traslado,
copia da decisdo proferida naquele feito e da certiddo de transito em julgado ou do
decurso do prazo para recurso.

21 - intimar a Fazenda Publica devedora para, no prazo de 30 (trinta)
dias, informar sobre eventuais débitos que preencham as condiges estabelecidas no §
9° do artigo 100 da Constituigdo Federal, para os fins nele previstos, sob pena de perda
do direito de abatimento (CF/88, art. 100, § 10);

22 - intimar a parte interessada para, no prazo de 05 (cinco) dias,
manifestar-se sobre certidées lavradas por oficiais de justica em que se constatar o ndo
cumprimento de mandado/carta precatéria, quando necessario;

23 - intimar a parte interessada para, no prazo de 10 (dez) dias,
manifestar-se sobre proposta e contraproposta de acordo;

24 - cadastrar no Sistema Processual e anotar na capa dos autos o
status “Segredo de Justiga” nos processos em que houver a juntada de documentos
fiscais (declaragao de renda);

25 - intimar as partes para, no prazo de 05 (cinco) dias, manifestarem-
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se sobre a formalizagao de requisicdo de pagamento;

26 - efetuar as diligéncias necessérias para o envio da requisigéo de
pagamento ao Tribunal Regional Federal da 1* Regido quando as partes concordarem
com a mesma ou ndo se manifestarem no prazo estabelecido;

27 - intimar as partes sobre a data designada para a realizagédo de
audiéncia no Juizo Deprecado;

28 - solicitar o comprovante de cumprimento de oficio expedido,

29 - intimar a parte exequente para apresentar memoria atualizada de
calculos, incluindo-se a multa de 10% (dez por cento), quando for o caso (CPC, art. 475-
J)

30 - intimar a parte executada para, no prazo de 15 (quinze) dias,
oferecer impugnacao; '

31 - intimar a parte requerente para impugnar os embargos monitorios;
32 - designar data para inicio de pericia;

33 — intimar a exequente para, no prazo de 05 (cinco) dias, indicar sobre
qual bem quer que recaia a penhora;

34 - intimar a exequente para, no prazo de 10 (dez) dias, apresentar
certidao atualizada de inteiro teor do imdvel a ser penhorado.

IV- NAS EXECUCOES:

1- intimar o executado para atribuir valor(es) ao(s) bem(ns) oferecido(s)
a penhora, comprovar a propriedade e, quando for o caso, juntar certiddo negativa de
6nus, no prazo de 5 (cinco) dias;

2- expedir termo de penhora e depodsito quando o bem oferecido for
aceito pelo exequente, intimando-se o(s) executado(s) da penhora, bem como para, caso
queira(m), opor(em) embargos no prazo legal;

3- intimar o embargante para efetuar o pagamento do preparo, nos
casos de embargos de terceiro, fazendo constar o valor das custas devidas, de acordo
com a Lei n°® 9.289/96, salvo no caso de ser a parte beneficiaria da justica gratuita ou
isenta do pagamento de custas judiciais;

4- encaminhar os autos ao contador, a pedido do executado, para fins
de atualizagdo e pagamento da divida;

5- intimar as partes sobre a avaliagéo de bem(ns);

6- nas execugdes pendentes exclusivamente de realizagdo de
praga/leildo, ja atualizados o débito exeqiiendo e a avaliagdo, intimar o exequente para
indicar leiloeiro, ressalvados os casos de atribuicdo de corretores da Bolsa de Valores e o
previsto no art. 700 do Cédigo de Processo Civil;
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7- designar datas dos leildes/pragas, intimando-se o leiloeiro:

8 — havendo depésito judicial nos autos, para fins do art. 151, Il, da Lei
5.172/66 (Coédigo Tributario Nacional — CTN), apds o transito em julgado da decisao
definitiva, intimar as partes para se manifestarem sobre a destinagdo a ser dada aos
valores depositados, caso necessario.

V - NOS FEITOS CRIMINAIS:

1- solicitar, de ordem, certiddes de distribuicdo criminal e folhas de
antecedentes para instrugdo de processos, logo apds a decisdo de saneamento,
utilizando, sempre que possivel, o correio eletrénico;

1.1- sempre que possivel, a certiddo de distribuigdo criminal devera ser
obtida por meio da rede mundial de computadores (internet), nos sites do Juizo ou
Tribunal respectivo;

2- expedir carta precatoéria para a citagdo de acusado quando fornecido
novo enderego pelo Ministério Publico Federal ou quando n3o observado, pelo Juizo
deprecado, o carater itinerante da carta precatéria:

3- dar vista dos autos ao Ministério Publico Federal, quando findo o
prazo da suspens&o condicional do processo ou da pena, ou na hipétese de constatacédo
de falha no cumprimento das condigdes impostas;

3.1- no ultimo caso do item anterior, é necessario, antes do
encaminhamento dos autos ao Ministério Publico Federal, a intimagao do réu/sentenciado
para justificar a falha, no prazo de 5 (cinco) dias;

4- remeter os autos ao Ministério Publico Federal nas hipoteses de
inquérito policial relatado, bem como nos casos de requerimento de decretagdo de
custodia cautelar, busca e apreenséo, quebra de sigilo bancério, fiscal ou interceptagao
telefonica, e sempre que for necessaria manifestacdo ministerial antes de ser proferida
decisao judicial;

5 — remeter os autos a Policia Federal, ap6s manifestagdo favoravel do
Ministério Publico Federal quanto a concessdo de prazo para continuidade das
investigagdes, em se tratando de réu solto, ou em caso de requerimento de novas
diligéncias. Neste caso, ndo havendo indicagao de prazo, a remessa sera feita pelo prazo
de 30 (trinta) dias;

5.1- a mesma providéncia devera ser adotada quando o MPF requerer
novas diligéncias, nos termos do art. 16 do. Cédigo de Processo Penal. Caso nio haja
indicag&o de prazo, a remessa sera feita pelo prazo de 30 (trinta) dias. Em se tratando de
investigado preso, cabera ao Juiz apreciar pedido de prorrogac¢ao de prazo ou de novas
diligéncias;

6- trasladar, para os autos de inquérito policial ou acao penal correlatos,
copia das pecas constantes de processos incidentais, que documentem a soltura de

indiciado/acusado, recolhimento de fianga, assungdo de compromisso, destinagdo de
material apreendido ou qualquer outra informacao relevante;

= i
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6.1- a providéncia determinada neste item sera adotada tdo logo os
autos de inquérito policial ou processo-crime sejam registrados neste Juizo,
permanecendo arquivado provisoriamente o feito incidente, até sua ultimacao;

7- nas agdes penais, encerrada a instrugdo, as partes seréo intimadas
para, em 48 (quarenta e oito) horas, requererem diligéncias. Se nada for requerido, serdo
intimadas novamente para, em 5 (cinco) dias, apresentarem alegacgdes finais;

7.1- caso nas alegagbes finais da defesa sejam acostados novos
documentos, abrir vista ao MPF;

8- ap6s o transito em julgado, comunicar a Policia Federal, mediante
encaminhamento de cépia do provimento judicial e respectiva certiddo ou, ainda, de
Boletim de Deciséo Judicial, para alimentagao do banco de dados:

8.1- tratando-se de decisdo de arquivamento policial, ndo suscetivel ao
transito em julgado, o encaminhamento da cépia ou BDJ devera ser efetuado apos a
ciéncia do Ministério Publico Federal:

9- encaminhar cépia de sentenga condenatéria e respectiva certidao de
transito em julgado ao Tribunal Regional Eleitoral, em observancia ao disposto no inciso
lll do art. 15 da CF/88 e no art. 92, inciso |, do Cédigo Penal Brasileiro:

10- nos feitos relativos a contrabando e/ou descaminho, comunicar a
Receita Federal, apés o julgamento da agdo penal ou decisdo de arquivamento dos
autos, desde que ndo haja determinagao judicial em sentido diverso, que as mercadorias
apreendidas ficam & disposigéo daquele Orgao, para destinagio legal;

10.1- a comunicagéo devera ser realizada apés o transito em julgado do
provimento judicial ou, tratando-se de decisdo de arquivamento, apdés a ciéncia do
Ministério Publico Federal;

11- nos processos referentes ao desenvolvimento clandestino de
atividades de telecomunicagdes, aplica-se o disposto no item anterior, devendo ser feita a
comunicagao a ANATEL, a quem competird a destinagéo legal do material apreendido;

12- as disposigdes contidas nos itens 8, 9, 10 e 11 deverdo ser
observadas, também, quando o julgamento ocorrer em instancia superior; :

13 — proceder a juntada das folhas de antecedentes criminais dos
acusados até 2 (dois) dias antes da audiéncia de instrugéo e inquiricao;

14 — no caso de suspens3o da instrugdo criminal, a qualquer titulo, em
acao penal com 2(dois) réus ou mais, proceder ao desmembramento do feito em relagéo
ao(s) acusado(s) submetido(s) & suspensao.

Artigo 2°. O Diretor de Secretaria assinara os oficios e similares de
carater geral, quando decorrentes de ato ordinatério ou em cumprimento de despacho,
decisao ou sentenca judicial, com indicagdo de ser por ordem do Juizo, salvo quando
direcionados a autoridade que receba tratamento protocolar igual ou superior ao
dispensado a Magistrados de primeiro grau, tais como os membros do Poder Judiciario e
do Ministério Publico, os Chefes do Executivo e os membros do Legislativo.

Artigo 3°. Compete ao Diretor de Secretaria assinar of |mandagos de
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citagao, intimagéao e notificagdo, dos quais devera constar que o faz por ordem do Juizo.

Artigo 4°. Devera o Diretor de Secretaria acessar, no minimo uma vez
por dia, 0 enderego eletrénico da Secretaria deste Juizo, adotando as prowdenmas que
se fizerem necessarias em relagdo as mensagens recebidas.

Artigo 5°. O Diretor de Secretaria podera praticar outros atos
processuais sem carater decisério ndo relacionados nesta Portaria, em conformidade
com o art. 93, XlIV, da Constituicao Federal.

Artigo 6°. Ressalvados os atos privativos do Diretor de Secretaria,
compete a este e aos servidores da Vara a pratica dos atos previstos nesta Portaria,
devendo ser registrados nos autos, com langamento da movimentagado processual
respectiva, podendo ser revistos de oficio pelo Juiz ou a requerimento das partes.

Artigo 7°. Aplicam-se ao Diretor de Secretaria Substituto, quando em
exercicio, as determinagdes constantes dos artigos anteriores.

Artigo 8° Nao havendo disposicdo em sentido diverso, sera de 5
(cinco) dias o prazo para manifestacao decorrente das providéncias determinadas nesta
Portaria.

Artigo 9°. Esta Portaria produzira efeitos a partir da data de sua
publicagao.

Artigo 10. No interesse da agilizagao dos processos, revogam-se todas
as disposi¢ées similares, anteriormente estabelecidas por este Juizo, especialmente a
Portaria n° 04/2007.

Artigo 11. Publique-s pra-se.

Palmas/TO, 05/d¢g jun

MARCELO VELASCO NASCIMENTO ALBERNAZ
Juiz Federal da 12\Vata/TO
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