SECAO JUDICIARIA DE RORAIMA

TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

O presente instrumento tem por objeto a contratacdo de empresa especializada para prestagdao de servigos
de locagdo de 04 (quatro) maquinas reprograficas, com o fornecimento de suprimentos (inclusive tonner)
€ manutencao corretiva e preventiva, para funcionarem no edificio-sede da Se¢do Judiciaria de Roraima.

2. DA JUSTIFICATIVA

A opcdo da locacdo de maquinas reprograficas para Secdo Judicidria de Roraima ¢ essencial para o
cumprimento da missdo do Orgdo, qual seja, a prestagdo jurisdicional, tanto nas unidades jurisdicionais
quanto nas administrativas. E, € por esse recurso que se da a reproducdo fiel de todo tipo de documentos
que instruem os feitos em tramitagdo em ambas as areas.

A locacdo desses equipamentos, aliada a obrigatoriedade de assisténcia técnica e de manutencdes
preventiva e corretiva por parte da empresa locadora, além do privilégio de poder exigir a substituicdo de
equipamentos defeituosos, € extremamente mais vantajosa para a Administragdo, que, ndo se vendo
obrigada a gastar recursos com a manuten¢cdo de um parque de tais equipamentos, nem de substitui-los
periodicamente por motivo de obsolescéncia tecnoldgica, tem, no calculo da despesa, relevante economia
de recursos financeiros no item obten¢do de copias reprograficas.

A franquia estimada pela Secdo Judiciaria ¢ de 20.000(vinte mil) copias mensais, somadas as quatro
maquinas.

Caso ultrapassem a franquia de 20 mil copias mensais, o excedente devera ser cobrado por cdpia, no valor
de 90% da franquia, a ser definido na licitagao.

3. CARACTERISTICAS MINIMAS
Quanto as maquinas, deverao ser observadas as caracteristicas minimas seguintes:

a) velocidade minima para copia normal de, pelo menos, 40 copias por minuto de papel tamanho A4
(transversal);

b) frente e verso automatico na copia e na impressao;

¢) poder utilizar papel de gramatura de 75 g/m? a 90 g/m?.

d) tamanho minimo do vidro de exposic¢ao: Oficio2

e) capacidade de ampliar (zoom) em 200% (duzentos por cento) e reduzir em 50% (cinqiienta por cento);

f) uma gaveta de alimenta¢do com capacidade para, pelo menos, 250 (duzentos e cinqiienta) folhas de
gramatura 75 g/m? e um alimentador manual de folhas;

g) dispositivo (separador) ou sistema digital que a torne capaz de separar (copias multiplas);
h) bandeja de saida do papel com capacidade para 100 folhas;
1) alimentador automatico de papel com capacidade de 20 folhas (recirculador);

j) fornecimento dos suprimentos necessarios ao seu regular funcionamento (zonner, revelador, cilindros,
etc.), a excecao do papel, que serd fornecido pela Contratante;



4. DA VIGENCIA

O Contrato tera vigéncia pelo periodo de 12 meses, a contar de sua assinatura, podendo ser prorrogada por
igual periodo ou fragdo, até o limite de 60 (sessenta) meses.

5. DA FINALIDADE

A finalidade do presente instrumento consiste em manter um servigo de fotocopias de documentos para
uso, em servigo, de Magistrados, Servidores e usuarios desta Secao Judiciaria.

6. DAS PECAS
a) Todas as pecas substituidas deverao estar em perfeito funcionamento;

b) Todas as pecas que apresentarem defeito deverdo ser substituidas as expensas da contratada;

7. DAS OBRIGAC()ES DA CONTRATADA:
Cabera a Contratada:

7.1- Possuir matriz, escritdrio, representante ou filial instalada no municipio de Boa Vista, durante todo o
periodo de vigéncia contratual, com poderes suficientes para atender as necessidades do contrato. A
empresa tera o prazo de 60 (sessenta) dias para cumprimento da solicitagdo acima, em caso de nao ter
matriz, escritorio ou filial em Boa vista.

7.2- Apresentar ao executor do contrato a relagdo dos técnicos indicados para a prestagao dos servigos,
informando numeros de telefone, enderego de e-mail e nome do responsavel para encaminhar solicitagdes
de manutencao e de toner;

7.3- Instalar, as suas expensas, nos locais indicados e no prazo estabelecido, as maquinas objeto deste
Termo de Referéncia, as quais deverao estar em perfeitas condi¢des de uso e funcionamento, emitindo
copias em tom firme e intenso, sem falhas, marcas ou borrdes, em toda a extensdo util do papel,
apresentando capacidade de copias compativel com a especificada pelo fabricante.Responsabilizar-se
pelos custos decorrentes da instalagdo, manutencdo, preventiva e corretiva, e/ou substituicdo dos
equipamentos;

7.4- As maquinas serdo instaladas na 1%, 2%, 3* e 4* Varas Federais da Sec¢ao Judiciaria de Roraima.

7.5- Prestar assisténcia técnica permanente, compreendendo servicos de manutengdo preventiva e
corretiva, conservacao técnica, mecanica e operacional dos equipamentos locados, com reposicao de
quaisquer pecas, sem Onus para a CONTRATANTE, de modo a manté-los em permanente, plena e eficaz
capacidade produtiva.

7.6- Atender aos chamados de visita técnica e colocar o(s) equipamento(s) defeituoso(s) em
funcionamento no prazo maximo de 4 (quatro) horas, simultaneamente, no periodo compreendido entre as
9 horas e as 18 horas, contado do recebimento da solicitagcdovia telefone ou email;

7.7- Na hipotese de o prazo a que alude o subitem anterior esgotar-se apds as 18 horas, o atendimento e a
colocacdo do(s) equipamento(s) defeituoso(s) em funcionamento devera ocorrer até as 12 horas do dia util
subsequente, ou, conforme exigir o interesse da Administragdo, em horario indicado pelo executor do
contrato.

7.8- Submeter a avaliagao do executor do contrato, no transcurso do prazo a que alude o subitem 7.8,
pedido de dilagdo deste, acompanhado de justificativa fundamentada por escrito, sempre que o conserto
do(s) equipamento(s) demandar tempo superior para a solugdo do(s) problema(s) detectado(s).

7.9- Facultar 8 CONTRATANTE exigir a substituicdo de equipamento(s) por outro(s) de mesmo modelo,
caracteristicas e de primeiro uso, se, em um periodo de 30 (trinta) dias corridos, ocorrerem, para qualquer
deles, mais de cinco chamadas para assisténcia técnica, independentemente do problema apresentado.

7.10- Substituir por outro de mesmo modelo, caracteristicas e de primeiro uso, no prazo maximo de 24



(vinte e quatro) horas, sempre que a CONTRATANTE julgar necessario e/ou a pedido do executor do
contrato, o equipamento que ndo atender as exigéncias contratuais.

7.11- Responsabilizar-se pelo desligamento, transporte, guarda e reinstalagdo de quaisquer equipamentos
que necessitem de remog¢do para oficina ou de instalacio em outro local das dependéncias da
CONTRATANTE, sem qualquer 6nus para esta.

7.12- Instalar e/ou remanejar, no prazo de 48 (quarenta e oito) horas, contado da solicitagdo, o(s)
equipamento(s) indicado(s) pelo executor do contrato, sempre que a CONTRATANTE julgar necessario,
devendo esses servigos ser efetuados durante o horario de expediente (entre 9 horas e 18 horas).

7.13- Fornecer, durante toda a vigéncia do contrato, sem 6nus para a CONTRATANTE, todos os materiais
a serem utilizados nos equipamentos locados, tais como: cilindro, revelador, tonalizador, grampo, lamina
de limpeza e demais itens que se fizerem necessdrios para o pleno funcionamento das maquinas, com
excecao do papel.

7.14- Comprovar, no prazo improrrogavel de 24 (vinte e quatro) horas, sempre que assim exigir a
CONTRATANTE, a procedéncia dos materiais/suprimentos fornecidos.

7.15- Efetuar, no ultimo dia util de cada més, sempre acompanhado do executor do contrato, ou de
servidor por ele indicado, que sera o responsavel pela atestagao das faturas, a leitura da quantidade de
copias reproduzidas no més pelas copiadoras, remotamente, nas dependéncias da CONTRATANTE, por
meio de sistema de gerenciamento de copias, registrando-a em documento que encerre a identificagao do
equipamento, as datas do periodo aferido e suas respectivas quantidades.

7.16- Emitir relatorios mensais das copiadoras locadas, nos quais deverdo constar, obrigatoriamente, a
quantidade de cdpias extraidas no més de referéncia, bem como o crédito da franquia para o més
subseqiiente.

7.17- Apresentar as notas fiscais/faturas correspondentes aos equipamentos acompanhadas das fichas
mensais de leitura, nas quais devera constar a assinatura do executor do contrato, sem o que nao serao
aceitas.

7.18- Arcar com despesas de locomogao, estada e alimentagao de seus técnicos durante as visitas cobertas
pelo contrato.

7.19- Os técnicos da empresa, deverdo utilizar identificagdo por crachd e/ou uniforme, quando na
prestacdo de servigos de manutencdo preventiva e/ou corretiva nos equipamentos locados pela
CONTRATANTE;

7.20- Fornecer aos seus técnicos as ferramentas ¢ os instrumentos necessarios a execucao dos servigos,
bem como produtos e materiais indispensaveis a limpeza e a manutengdo dos equipamentos locados.

7.21- Treinar os servidores / terceirizados que operardo as maquinas reprograficas para o correto e eficaz
manuseio dos equipamentos;

7.22- Comunicar ao Representante da Administracdo qualquer anormalidade de carater urgente e prestar
os esclarecimentos julgados necessarios;

7.23- Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a Administragdo ou a terceiros, decorrentes de
sua culpa ou dolo quando de execucdo dos servigos, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a
fiscalizacdo ou o acompanhamento pelo Contratante. Responsabilizar-se, ainda, por danos causados
diretamente a qualquer bem de propriedade do Contratante, quando estes tenham sido ocasionados por
seus técnicos durante a execucao dos servigos contratados;

7.24- ser responsavel, em relagdo aos seus técnicos, por todas as despesas decorrentes da execugdo dos
servigos de manutengao tais como:

1 - salarios;

11 - seguro de acidentes,

111 - taxas, impostos e contribuicoes,
1V - indenizagoes,

V - vales-transporte;



VI - vales-refeigdo;
VII - outras que porventura venham a ser criadas pelo governo.

7.25- assumir a responsabilidade por todos os encargos previdencidrios e obrigagdes sociais previstos na
legislacdo social e trabalhistas em vigor, obrigando-se a salda-los na €poca propria, vez que os seus
técnicos nao manterdo nenhum vinculo empregaticio com o Contratante. Assumir a responsabilidade pelos
encargos fiscais e comerciais resultantes deste contrato.

7.26- manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes a serem
assumidas, todas as condi¢des de habilitagdao exigidas por Lei.

8. OBRIGACOES DA CONTRATANTE
Cabera ao Contratante:
8.1- Designar executor do contrato, que ficara responsavel pela sua fiscalizagao;

8.2- Comunicar a Contratada da necessidade de reparo das maquinas, fornecendo-lhe os dados e
esclarecimentos necessarios acerca do fato;

8.3- Acompanhar e fiscalizar com rigor a substituicdo e a qualidade de qualquer peca;

8.4- Permitir o livre acesso dos técnicos da Contratada aos locais onde estardo as maquinas reprograficas,
quando solicitado, para o devido atendimento e cumprimento dos servi¢os objeto do contrato;

8.5- Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelos empregados da
Contratada;

8.6- Responsabilizar-se pelos prejuizos causados aos equipamentos, por operacao impropria ou mau uso
de terceiros.

8.7- Receber a nota fiscal juntamente com os documentos necessarios e realizar o crédito bancério no
prazo estabelecido, obedecidas as condigdes pactuadas.

8.8- Nao permitir que pessoas estranhas 3 CONTRATADA abram, examinem ou provoquem qualquer
modificagdo nas maquinas.

8.9- Disponibilizar a mao-de-obra necessaria a operacdo dos equipamentos para a extracdo de copias e
impressoes.

09. DO PRECO

Pela realizagdo plena da presente locacdo, a Locatiria pagard um valor fixo a ser determinado por
licitagao.

O valor do presente contrato ¢ o resultado do valor mensal multiplicado pelo nimero de meses. Nesses
valores ja estardo previstos todas as despesas, inclusive o fornecimento dos suprimentos necessarios ao
seu regular funcionamento (tonner, revelador, cilindros, etc....), & exce¢do do papel, que serd fornecido
pela Contratante. Assim, o valor mensal sera fixo, ndo importando a quantidade de copias ou de toner
utilizado.

No prego apresentado deverdo encontrar-se computadas todas as despesas com: treinamento, garantias,
manutengdo (preventiva e corretiva), mao-de-obra, visitas técnicas, equipamentos, tonner, ¢ materiais
necessarios, ferramentas, bem como todos os impostos, 0s encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais, gastos com transporte, embalagens, prémio de seguro, fretes, taxas e outras despesas,
de qualquer natureza que se facam indispensaveis a perfeita execu¢ao do objeto desta contratagdo, ja
deduzidos os abatimentos eventualmente concedidos.

OBSERVACOES IMPORTANTES:

A apresentacdo, pela contratada, dos valores relativos ao preco, devera se dispor na cotagao da seguinte
forma, para avaliacdo do pregoeiro: Valor Unitario por maquina com a franquia incluida; Valor global das



quatro maquinas com a franquia incluida; Valor da copia pela franquia; Valor da copia excedente (90% do
valor da copia pela franquia).
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Maquinas

Copiadoras, com  as
seguintes  caracteristicas
minimas:

a) velocidade minima para
copia normal de, pelo
menos, 40 copias por
minuto de papel tamanho
A4 (transversal);

b) frente e  verso
automatico na copia e na
impressao;

¢) pode utilizar papel de
gramatura de 75 g/m? a 90
g/m?,

d) tamanho minimo do
vidro de exposi¢do: Oficio
2.

e) capacidade de ampliar
(zoom) em 200%
(duzentos por cento) e
reduzir em 50%
(cingiienta por cento);

f) uma gaveta de
alimentagdo com
capacidade para, pelo
menos, 250 (duzentas)
folhas de gramatura 75
g/m? e um alimentador
manual de folhas;

g) dispositivo (separador)
ou sistema digital que a
torne capaz de separar
(copias multiplas);

h) bandeja de saida do
papel com capacidade
para 100 folhas;

1) alimentador automatico
de papel com capacidade
de 20 folhas
(recirculador);

j)  fornecimento  dos
suprimentos  necessarios
ao seu regular
funcionamento  (Zonmner,
revelador, cilindros, etc.),
a excecdo do papel, que
sera  fornecido  pela
Contratante;




Observacoes Importantes:

Franquia:

- 20.000 (vinte mil) copias/impressdes mensais, com previsao de 5.000 (cinco mil) copias por
equipamento.

- A franquia ¢ compensatodria entre os equipamentos. Ou seja, s6 ha que cobrar as copias/impressoes do
més quando estas suplantarem o nimero de 20.000 (vinte mil).

- O valor unitario da copia/impressao excedente (além da franquia), correspondera a 90% do valor da
copia/impressdo unitario da franquia mensal global, ou seja, 20.000.

10. DA SUB CONTRATACAO

E expressamente vedada a sub-contratagcdo das obrigacdes assumidas neste Contrato, sem o prévio e
expresso consentimento da Contratante.

11. DA DESCRICAO DOS SERVICOS
a) locagdo de quatro maquinas reprograficas conforme caracteristicas minimas, informadas no titulo II;

b) Manutengdo das maquinas, as suas expensas, incluido o fornecimento de tonner, objetivando seu
perfeito funcionamento;

12. PRAZO PARA INSTALACAO E FUNCIONAMENTO DAS MAQUINAS

- As maquinas deverao ser instaladas no prazo de até 10 (dez) dias, apos a assinatura do contrato.

13. PARA O RECEBIMENTO
As maquinas deverdo ser instaladas, em perfeito funcionamento, dentro do prazo estabelecido no item 12.

a) O endereco em que deverdo ser entregues as referidas maquinas reprograficas é: Av. Getulio Vargas,
3999 - Canarinho — Boa Vista — RR (encontra-se aberto a partir da 8h00);

b) Serdo recusados todos os servicos que desatendam as especificacoes de qualidade ou quantidade
definidas neste Termo de Referéncia.

c) Apos a instalacdo, serdo realizados testes de funcionamento, com emissao de relatorios que devem
informar o nimero de copias emitidas. O treinamento para os que devem utilizar as maquinas, devera ser
feito no dia da instalagdo das maquinas.

14. DAS PENALIDADES

A contratada, nos casos de atraso injustificado assim considerado pela Administra¢ao, ou de inexecugao
parcial ou ainda de inexecucdo total da obrigacdo, ficard sujeita, com fundamento no art. 7° da Lei n°
10.520/2002 e nos artigos 86 ¢ 87 da Lei n° 8.666/1993 e sem prejuizo das responsabilidades civil e
criminal, as seguintes penalidades:

a) adverténcia,
b) multa;

c) suspensdo temporaria do direito de participar de licitagdo e impedimento de contratar com a
Administragdo, pelo prazo de até dois anos;

d) declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragao Publica.



A penalidade fundada em comportamento ou conduta inidonea ensejard impedimento de licitar e de
contratar com a Unido, Estados, Distrito Federal ou Municipios e descredenciamento no SICAF, pelo
prazo de até cinco anos, na forma do disposto no art. 7° da Lei 10.520/2002.

[P AN PN

As penalidades previstas nas alineas “a”, “c” e “d” do item 1 poderdo ser aplicadas juntamente com a pena
de multa prevista na alinea “b” do mesmo item.

As penalidades previstas nas alineas “c” e “d” acima também poderdo ser aplicadas a CONTRATADA,
caso tenha sofrido condenagdo definitiva por fraudar recolhimento de tributos, praticar ato ilicito visando
frustrar os objetivos da licitagdo ou demonstrar ndo possuir idoneidade para contratar com a
Administracao.

Caso a empresa vencedora se recuse a anexar proposta de precos nos termos do Edital, a assinar a Ata de
Registro de Precos ou Contrato no prazo indicado ou ainda a dar o recebimento no empenho, sem motivo
justificado, ficard caracterizado o descumprimento total da obrigacdo. Em consequéncia, ser-lhe-4 aplicada
a multa prevista na alinea “b” do item 1, no percentual de 10% sobre o valor de sua proposta, podendo ser
cumulada com a pena prevista na alinea “c” do mesmo item.

O atraso injustificado na entrega/execu¢do do objeto desta contratacio ou qualquer outra infragdo
contratual sujeitara a Contratada a multa de 0,33% por dia de atraso, calculado sobre o valor total do
contrato ou sobre a parte ndo entregue/executada, até o limite de 30 (trinta) dias corridos.

ApOs esse prazo, sera reconhecida a recusa do fornecedor, podendo a Administragao considerar rescindido
o contrato e aplicar a multa prevista no item 7 deste instrumento, sem prejuizo de outras penalidades
previstas no item 1.

Nas hipoteses em que ndo esteja fixado previamente o termo inicial ou final para cumprimento de
obrigagdes, o Contratante, mediante habil notificagdo, fixara os prazos a serem cumpridos. O
descumprimento da obrigagdo no prazo fixado constituird em mora a Contratada, hipdtese em que estara
sujeita a san¢do prevista no subitem 6.

A inexecugdo parcial ou total deste instrumento por parte da Contratada podera ensejar a rescisdo
contratual, com cancelamento do saldo de empenho e a aplicacdo da multa no percentual de 15% (quinze
por cento) sobre a parte ndo entregue/executada ou sobre o valor total contratado, sem prejuizo de outras
penalidades previstas no item 1.

A Contratada, quando ndo puder cumprir os prazos estipulados para o cumprimento das obrigagdes
decorrentes desta contratagdo, devera apresentar justificativa por escrito, devidamente comprovada,
acompanhada de pedido de prorrogacdo, nos casos de ocorréncia de fato superveniente, excepcional ou
imprevisivel, estranho a vontade das partes, que altere fundamentalmente as condi¢des do Contrato; ou
que impega a sua execug¢do, por fato ou ato de terceiro reconhecido pela Administracio em documento
contemporaneo a sua ocorréncia.

A solicitagdo de prorrogacdo, contendo o novo prazo para execugdo, devera ser encaminhada ao
Contratante até o vencimento do prazo inicialmente estipulado, ficando exclusivamente a critério do
Contratante a sua aceitacao.

O pedido de prorrogacdo extemporaneo ou ndo justificado na forma disposta nesta clausula sera
prontamente indeferido, sujeitando-se a Contratada as sangdes previstas neste instrumento.

Descumprida a obrigagdo no prazo fixado, podera o Contratante, por exclusiva vontade, estabelecer data-
limite para seu cumprimento, hipotese que nao elidird a multa moratéria prevista no subitem 6.

O valor da multa podera ser deduzido dos créditos porventura existentes em favor da Contratada. No caso
de inexisténcia de créditos, o valor das multas devidas a Contratante devera ser recolhido ao Tesouro
Nacional, por meio de GRU (Guia de Recolhimento da Unido), no prazo de 05 (cinco) dias tuteis, contados
da data do recebimento da notificagdo para recolhimento, ou ainda, quando for o caso, cobrados
judicialmente (art. 86 da Lei 8.666/1993).

A aplicacao das penalidades previstas neste instrumento sera precedida de regular processo administrativo,
assegurados o contraditorio e a ampla defesa e ensejarao seu registro no SICAF.

Cabera recurso, em relagdo ao ato que aplicar quaisquer das penalidades previstas neste instrumento, no
prazo de 05 (cinco) dias uteis, contados do recebimento da notificacao.



Sinaida Castro Rodrigues
Supervisora da SECAM
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