PODER JUDICIARIO B _
JUSTICA FEDEBAL DE PRIMEIRO GRAU o —
SECAO JUDICIARIA DO ESTADO DO TOCANTINS R
DIRETORIA DO FORO e 8 C

Regulamento do Servigo Voluntario —fl. 5

abandono, quando ocorrer auséncia nao justificada de 5 (cinco) dias consecutivos
ou de 10 (dez) dias interpolados, no periodo de 30 (trinta) dias, situagcao que
ensejara o ato de desligamento do Voluntario pela Diretoria do Foro.

CAPITULO VIl — DAS ATIVIDADES

Art. 22. A area de atuacao do Voluntario devera estar de acordo com
o interesse e a aptidao do mesmo, sendo suas atividades supervisionadas pelos
servidores responsaveis diretos pelo setor/6rgao onde sera cumprido o servigo.

Art. 23. O numero maximo de Voluntarios seréd o seguinte:
| — Diretoria do Foro: 5 (cinco) voluntarios;

Il — Secretaria Administrativa: 5 (cinco) voluntarios;

lIl — 12 Vara: 5 (cinco) voluntarios;

IV — 22 Vara: 5 (cinco) voluntarios;

V — 32 Vara (JEF): 5 (cinco) voluntarios;

VI — Turma Recursal: 5 (cinco) voluntarios.

§ 1° - Sera admitido o remanejamento de vaga ociosa de Voluntario
para outros setores, caso nao haja interesse, expresso, pela Unidade beneficiaria.

§ 2° - Na hipdtese de ocorrer remanejamento, a Unidade beneficiaria
cedente, caso volte a necessitar da vaga cedida, devera aguardar o desligamento
do Voluntario ou o término do prazo constante do respectivo Termo de Adesao ao
Servico Voluntario. Apés o desligamento ou o término do prazo, para que a vaga
cedida continue na Unidade, havera a necessidade de anuéncia da Unidade
cedente.

CAPITULO VIl — DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 24. Fica vedada a admissao de Voluntarios ou de colaboradores
informais fora das normas previstas neste Regulamento, bem como a exigéncia ou
permissao do exercicio do trabalho voluntario em numero de horas superior ao
estipulado (20 horas semanais) ou por prazo superior ao previsto (6 meses,
prorrogaveis por mais 6), sob pena de responsabilidade funcional.

Art. 25. Concluido o servigo voluntario, sera expedido Certificado de
Conclusao, contendo o local de trabalho, periodo e a carga horaria cumprida pelo
Voluntario.

Art. 26. As questoes omissas serao resolvidas pela Comissao de
Supervisao do Servico Voluntario, que as submetera, se necessario, a
consideracao do Juiz Federal Diretor do Foro.

o Regulamento aprovado pela Portaria n. 76, de 28 de/margo de 2008, assinadapelo Juiz Federal

CLEBERSON .JQSE ROCHA, alterada pela Portaria n. 244, de 22 ubro de 2008, assinada pelo
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ANEXO |
(Art. 13 do Regulamento do Servico Voluntario — Justica Federal/TO)

REQUERIMENTO DE INSCRICAO

Exmo. Sr. Juiz Federal Diretor do Foro da Secao Judiciaria do Estado do
Tocantins:

.............................................................................................................................

brasileiro(a), (estado civil) ........ccccee.n. § L abaxbisibbnautiant portador da Cartelra de
Identidade de N°...........coceeiiviinnneniverenes B GorIRB........ A , residente
- F U R b W R o s e T, ISR :

municipio de ...........ccceeia. , telefone . s LT R,

vem a requerer a Vossa Exceléncia sua mscru;ao como Voluntéario, a fim de poder
prestar servigos junto a Secao Judiciaria do Estado do Tocantins.

Na oportunidade, junta os documentos previstos no art. 13 do Regulamento do
Servico Voluntario da Segéo Judiciaria do Estado do Tocantins, aprovado pela
Portaria n° ............ 8. /2008 e declara estar ciente e de acordo com o fato de que
0 servigo voluntario sera realizado de forma espontanea e sem o pagamento de
qualquer remuneracao, nao gerando vinculo de emprego e nem obrigagao de
natureza trabalhista, previdencidria, tributaria ou outra afim.

Finalmente, esclarece a Vossa Exceléncia, face ao contido no art. 18 do
mencionado Regulamento, que pretende exercer sua atividade junto
T S N | e N, S SRR S , 04 horas por dia,

Nestes termos,

Pede deferimento.
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ANEXO I
(Arts. 3° e 16 do Regulamento do Servico Voluntario — Justica Federal/TO)
TERMO DE ADESAO AO SERVICO VOLUNTARIO

A JUSTICA FEDERAL DE PRIMEIRO GRAU - SECAO JUDICIARIA DO ESTADO
DO TOCANTINS, inscrita no CNPJ/MF, SOb 0 N® ...iviveiieeiiiiiiiininnen. ;

sediada nesta cidade, na ... ik AL LG AL sls e Binse s AN AR , neste
ato representada pelo MM. Juiz Federal Diretor do Foro, que ao final assina,
R R i NN Y v, NORDRIPT o Sa bl ] brasileiro(a),  estado  civil
.................... , portador(a) do CPF n° .........c.c.eceeeneeee. € da Carteira de Identidade
00 N e el .. residente na cidade de ........................... , ha rua
............................................................................. , N° ......, prestador(a) de servico

voluntario, a seguir denominado VOLUNTARIO, resolvem, nos termos da Lei
Federal n° 9.608/98 e das normas previstas no Regulamento aprovado pela
Portaria n.° .......... , de .../..../2008, celebrar o presente Termo de Adesao para o
desempenho de servico voluntario, conforme o estabelecido nas seguintes
clausulas:

CLAUSULA PRIMEIRA:

Pelo presente Termo, o Voluntario prestara, no ambito da Segao Judiciaria do
Estado do Tocantins, a titulo de trabalho voluntario, atividades técnicas de niveis
médio e superior inerentes as funcoes dos servidores pertencentes aos Quadros
dos Servicos da Justica Federal de 1° Grau.

CLAUSULA SEGUNDA:

O Voluntario prestara os seguintes servicos:

...................................................................................................................................
...........................................................................................................................

-----------------------------------------------

(os servicos devem ser bem discriminados e delimitados, juntamente com a
indicacao do setor/érgao desta prestacao).

CLAUSULA TERCEIRA:

Podera o Voluntario ser aproveitado em outras atividades da instituicao durante a
vigéncia deste instrumento particular, desde que conte com o seu consentimento
e sejam compativeis com as atividades mencionadas na Clausula Segunda deste
Termo.

CLAUSULA QUARTA:
O servico voluntario sera realizado de forma espontan
de contraprestacao financeira ou qualquer outro tip
gerando vinculo de emprego, nem obrigacao

PR L E rne tran Tt s S i e S R ety T e TR | PRI

e sem o percebimento
uneragao, nao
natureza trabalhista,
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CLAUSULA QUINTA:

As despesas eventualmente necessarias ao desempenho das atividades deverao
ser previamente autorizadas pela autoridade competente, por escrito e de forma
expressa.

CLAUSULA SEXTA:

O servico voluntario sera realizado a partir de .....[......[c........ , pelo prazo de 06
(seis) meses, podendo ser prorrogado uma sO vez e por igual periodo, e ser
rescindido, a qualquer tempo, nos termos do art. 21 do Regulamento aprovado
pela Portaria n® .............. /2008. 4

Paragrafo Unico - A prorrogagao ficarda a critério das partes, mediante
comunicacgao a Dire¢ao do Foro, com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias.

CLAUSULA SETIMA:

As atividades do Voluntario serao cumpridas nos dias e horarios seguintes:

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Paragrafo unico - Os dias e horarios acima estabelecidos de pleno acordo entre
as partes poderao ser revistos e alterados a qualquer momento, por iniciativa de
qualquer uma das partes, desde que conte com 0 expresso consentimento da
outra.

CLAUSULA OITAVA:

Alem das atribuicoes e responsabilidades previstas no presente Termo de
Compromisso, sao obrigacoes da Secao Judiciaria no Estado do Tocantins:

8.1. Assegurar ao Voluntario condicées adequadas ao desenvolvimento de suas
atividades, permitindo-lhe o uso de suas instalagoes, bens e servicos necessarios
para o desenvolvimento das tarefas previstas neste Termo.

8.2. Expedir CERTIFICADO de servigo voluntario apés sua conclusao.
CLAUSULA NONA:

Alem das atribuicoes e responsabilidades, previstas no presente Termo de
Compromisso, sao obrigacoes do Voluntario:

9.1. Cumprir, fielmente, a programacao do trabalho voluntario, comunicando a
Secao Judiciaria qualquer evento que impossibilite a_continuagao das suas
atividades.

/
Vi

9.2. Atender as normas internas da Sec¢ao Judiciaria, principalnfgnte as relativas
ao servico voluntario, que declara expressamente conhecer, | ekercendo suas

Ao L AR B R B R I Tl e S e oty tgmei) | S0 RIGRS e (. = N
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9.3. Acolher de forma receptiva a coordenacao e a supervisao de seu trabalho.

9.4. Trabalhar de forma integrada e coordenada com a Instituicao e manter os
assuntos confidenciais em absoluto sigilo.

9.5. Responsabilizar-se por perdas e danos que comprovadamente vier a causar
a bens da Secao Judiciaria, em decorréncia da inobservancia das normas
internas ou de dispositivos deste Termo de Compromisso.

CLAUSULA DECIMA:
As partes elegem o Foro da Justica Federal em Palmas/TO, com expressa

renuncia de outro, por mais privilegiado que seja, para dirimir qualquer questao
emergente do presente Termo de Compromisso.

E, por estarem justos e compromissados, lavrou-se o presente Termo em 02

(duas) vias de igual teor e forma, todas assinadas pelas partes, depois de lido,
conferido e achado conforme em todos os seus termos.

-------------------------------------------------------------------

-------------------------------------------------------------------------------------------------

Juiz Federal Diretor do Foro
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ANEXO Il
(Art. 17 do Regulamento do Servico Voluntario — Justica Federal/TO)

FICHA CADASTRAL DE VOLUNTARIO

; Foto 3x4
(preencher todos os campos, exceto os campos com *)

Dados pessoais

INOIRIBL.L. i\ ovdeoonmissveialBestiipe es SREERERERE (IL ol s g edtict R AR N RS TR

Local e inicio da prestacao do servigo voluntario: Justica Federal de 12. Instancia
— Secao Judiciaria do Estado do Tocantins

Unidade de trabalho da prestacao do
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REGULAMENTO DO PROGRAMA DE ESTAGIO DA JUSTICA FEDER AL - SECAO
JUDICIARIA DO ESTADO DO TOCANTINS (CONSOLIDADO EM 1 6/12/2009)

Art. 1° - DA FINALIDADE

Este Regulamento tem por finalidade disciplinar as condi¢bes para a
oferta de estagio aos alunos matriculados e com regular freqiéncia em cursos
vinculados ao ensino publico e particular, mantidos por instituicbes com as quais a
Secdao Judiciaria do Estado do Tocantins tenha celebrado convénio.

Art. 2° — DO PROCESSO DE SELECAO DOS ESTAGIARIOS

O processo de selecdo dos estagiarios consistira de:

| — prova escrita, que podera ser dispensada, a critério da Comissao
Examinadora,

Il — avaliacéo do historico escolar.

8§ 1° O processo de selecdo iniciar-se-4 com a divulgacdo de Edital
dispondo sobre as condi¢gdes para inscricdo, 0 numero de vagas existentes e/ou
cadastro de reserva, e o cronograma das atividades de selecao.

8§ 2° A avaliagdo do historico escolar sera considerada para efeitos
classificatorios, no caso de realiza¢do da prova escrita, e eliminatérios, na falta dessa.

§ 3° Fica assegurado as pessoas portadoras de deficiéncia o percentual
de 10% (dez por cento) das vagas oferecidas pela parte concedente do estagio.

Art. 3° — DA INSCRICAO

Poderdo inscrever-se ao processo de selecdo de estagiarios os alunos
matriculados e com regular frequéncia, das instituicées de ensino superior conveniadas
com a Secao Judiciaria do Estado do Tocantins, e que estejam cursando, ho minimo, o
segundo periodo.

Art. 4° — DA PROVA ESCRITA

A Prova Escrita (objetiva e/ou discursiva) totalizara 10 (dez) pontos,
versando sobre conteudo indicado no Edital do Processo de Selegcdo de Estagiarios, a
ser baixado pela Comissdo Examinadora.

8 1° O resultado preliminar da Prova Escrita sera amplamente divulgado,
a cargo da Comissao de Apoio.

8 2° Do resultado preliminar da Prova Escrita cabe pedido de reviséo.

Art. 5° — DA ANALISE DO HISTORICO ESCOLAR

A analise de historico escolar obedecera aos seguintes procedimentos:
soma das médias obtidas nas disciplinas cursadas com aprovacao, dividindo-se este
total pela soma das disciplinas cursadas, incluindo aquelas em que houve reprovacgao.

§ 1° A andlise do histérico escolar serd realizada pelos membros da
Comissdo de Apoio, a ser designada pelo Juiz Federal Diretor do Foro, apos a
divulgacao do resultado da prova escrita, se esta for realizada.

§ 2° Do resultado preliminar proclamado pela Comissdo de Apoio cabera
pedido de reviséo.

TRF-12 REGIAO/IMP.15-02-04
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Art. 6° — DA HABILITACAO

Serédo considerados habilitados os candidatos que obtiverem na escala de
0,00 (zero) a 10 (dez), média igual ou superior a 5,00 (cinco) a nota final obtida na
prova escrita ou na analise do histérico escolar, no caso da ndo-realizacdo de prova
escrita.

8§ 1° Divulgado o resultado da prova escrita, os candidatos habilitados
apresentardo os historicos escolares, no prazo fixado no edital baixado pela Comisséo
Examinadora, que serdo analisados pela Comissdo de Apoio, na forma estabelecida
pelo artigo 5°.

§ 2° O candidato que tenha prestado Servigo Voluntario a Justica Federal
— Secdo Judiciaria do Tocantins fara jus, na média final do processo seletivo, a 0,5
(zero virgula cinco) ponto por 192 (cento e noventa e duas) horas trabalhadas, até o
limite de 1,0 (um virgula zero) ponto quando atingidas 394 (trezentos e noventa e
guatro) horas trabalhadas.

§ 3° Os candidatos serdo classificados em ordem decrescente da média
final, que consistira na média aritmética da nota final obtida na prova escrita e da nota
final obtida na analise do histérico escolar, acrescida, se for o caso, da pontuacéo
relativa ao Servico Voluntario.

8§ 4° Em caso de empate, serdo obedecidos, sucessivamente, o0s
seguintes critérios:

| - maior nota na prova escrita;

Il - maior média na andlise do historico escolar;

[Il - maior numero de disciplinas cursadas com aprovacdo em relacdo ao
total de disciplinas previstas na grade do curso;

IV - sorteio.

§ 5° A habilitacdo no processo de selecdo de estagiarios ndo gera direito
a convocacdo, que far-se-a na conveniéncia da Secdo Judiciaria do Estado do
Tocantins, em estrita observancia as necessidades do servico e previsdo orgcamentaria.

Art. 7° — DA CONVOCACAO

Os candidatos habilitados no processo de selec¢ao serdo convocados pela
Secdo Judiciaria do Estado do Tocantins a preencherem as vagas de estagio
existentes, obedecendo rigorosamente a ordem de classificacao.

§ 1° Até a data da assinatura do Termo de Compromisso, o candidato
convocado devera ter concluido, no minimo, 30% (trinta por cento) do seu curso.

§ 2° Convocado, o candidato dever4d se apresentar a Secdo de
Desenvolvimento e Avaliacdo de Recursos Humanos da Secédo Judiciaria do Estado do
Tocantins, no prazo que for estipulado na convocacao, portando os documentos e
atendendo a outras solicitagcdes constantes da mesma comunicacao.

8 3° O candidato convocado cederd sua vez ao proximo candidato
habilitado, sem prejuizo da classificacdo, permanecendo na lista para fins de nova
convocacao para preenchimento de vaga ocorrida no periodo de validade do processo
seletivo, nas seguintes hipdteses: a) que nao tenha cumprido o percentual exigido no
paragrafo segundo deste artigo; b) que esteja temporariamente impossibilitado de
ingressar no programa de estagio, mediante requerimento e justificativa do interessado,
dirigido ao Diretor da Secretaria Administrativa.

§ 4° O candidato convocado, sem prejuizo da necessidade de exames
prévios, serd submetido a avaliacdo médica da Perita Oficial da Secao Judiciaria do
Estado do Tocantins, para comprovacdo da capacidade fisica e mental para o
desenvolvimento do estagio.

TRF-12 REGIAO/IMP.15-02-05
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8 5° Preenchidos todos os requisitos de selecdo, o candidato assinara o
Termo de Compromisso, conforme o disposto na IN-13-01, do Tribunal Regional
Federal da 12 Regido.

Art. 8° — DA COMISSAO EXAMINADORA

A Comissdo Examinadora sera designada pelo(a) Juiz(a) Diretor(a) do
Foro, e sera presidida por Juiz Federal ou Juiz Federal Substituto da Seccional, tendo
como atribuigdes:

a) definir sobre a realizacdo da prova escrita;

b) elaborar o programa indicativo do contetdo da prova escrita;

c) baixar o edital do processo seletivo;

d) corrigir e atribuir nota a prova escrita,;

e) homologar a deciséo proferida pela Comissao de Apoio no julgamento
dos pedidos de revisao dos resultados preliminares da analise do
historico escolar;

f) examinar e julgar os pedidos de revisao da prova escrita;

g) garantir a legalidade do processo de selecao;

h) baixar edital com a relacdo dos aprovados.

Art. 9° — DA COMISSAO DE APOIO
A Comissédo de Apoio sera designada pelo(a) Juiz(a) Federal Diretor(a) do
Foro e poderd ser composta pelos(as) Servidores(as): Supervisor(a) da Sec¢édo de
Desenvolvimento e Avaliacdo de Recursos Humanos, que, preferencialmente, a
presidirq; Supervisor(a) da Secdo de Apoio Administrativo da Diretoria do Foro;
Supervisor(a) da Secéo de Legislacdo de Pessoal; Supervisor(a) da Secdo de Apoio
Administrativo da Secretaria Administrativa e Supervisor(a) da Secao de Modernizagéo
Administrativa. A critério do(a) Juiz(a) Federal Diretor(a) do Foro poderdo ser
designados outros Servidores(as) para comporem a referida Comissao.
S&o atribuicdes da Comissao de Apoio:
a) divulgar o processo de selecdo, inclusive nas Universidades
conveniadas;
b) realizar os procedimentos de inscri¢ao;
c) proceder a analise do histérico escolar;
d) examinar e julgar os pedidos de revisédo dos resultados preliminares da
analise do historico escolar;
e) diagramar e imprimir a prova escrita, sob supervisdo da Comisséao
Examinadora,;
f) divulgar os resultados preliminares e finais da analise do historico
escolar e prova escrita, quando for o caso;
g) outras atribuicdes que lhe forem cometidas pelo(a) Juiz(a) Federal
Diretor(a) do Foro.

Art. 10 — DA PARTE CONCEDENTE

Cabera a Justica Federal — Secdo Judiciaria do Tocantins oferecer
estagio, nos termos da Lei n. 11.788/2008 e deste Regulamento, observadas as
seguintes obrigacdes:

a) celebrar termo de compromisso com a instituicdo de ensino e o

educando, zelando por seu cumprimento;

b) ofertar instalacbes que tenham condi¢cdes de proporcionar ao educando

atividades de aprendizagem social, profissional e cultural,

c) indicar servidor de seu quadro de pessoal, com formacdo ou

experiéncia profissional na area de conhecimento desenvolvida no curso

TRF-12 REGIAO/IMP.15-02-05
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do estagiario, para orientar e supervisionar até 10 (dez) estagiarios
simultaneamente;

d) conceder ao estagiario, de acordo com a sua frequéncia, bolsa de
estagio e auxilio-transporte;

e) contratar em favor do estagiario seguro contra acidentes pessoais, cuja
apolice seja compativel com valores de mercado, conforme estabelecido
no termo de compromisso;

f) por ocasido do desligamento do estagiario, entregar termo de realizacdo
do estagio com indicacdo resumida das atividades desenvolvidas, dos
periodos e da avaliagdo de desempenho;

g) manter a disposicdo da fiscalizacdo documentos que comprovem a
relagéo de estagio.

Art. 11 — DO ESTAGIARIO

A jornada de atividade em estagio sera definida de comum acordo entre a
instituicdo de ensino, a parte concedente e o aluno estagiario ou seu representante
legal, devendo constar do termo de compromisso e ser compativel com as atividades
escolares.

8§ 1° A carga horaria do estagiario devera observar o horario do

expediente e a necessidade do setor onde se realizara o estagio, e correspondera a 4
(quatro) horas diarias e 20 (vinte) horas semanais.

8§ 2° A duragcdo do estagio, na mesma parte concedente, ndo podera

exceder 2 (dois) anos, exceto quando se tratar de estagiario portador de deficiéncia.

§ 3° E assegurado ao estagiario, sempre que o estagio tenha duracgéo
igual ou superior a 1 (um) ano, periodo de recesso de 30 (trinta) dias, a ser gozado
preferencialmente durante suas férias escolares.

8§ 4° O recesso de que trata o 8§ 3° devera ser remunerado quando o
estagiario receber bolsa. Os dias de recesso serdo concedidos de maneira
proporcional, nos casos de o estagio ter duracéo inferior a 1 (um) ano.

§ 5° Ser4 facultado ao estagiario a compensacao de horario, desde que
respeitada a carga horaria maxima de 6 (seis) horas diarias e 30 (trinta) horas
semanais, nos casos de auséncia justificada e mediante requerimento ao superior
imediato do local de prestacéo do estagio.

Art. 12 - DAS DISPOSICOES FINAIS

O Programa de Estagio obedece ao disposto na Lei n. 11.788/2008,
Decreto n. 87.497/82, e em conformidade com a regulamentacdo constante da
Instrucdo Normativa IN-13-01 do Tribunal Regional Federal da 1% Regio.

§ 1° Para dirimir quaisquer questdes oriundas do Programa de Estagio e
do processo de selecdo é competente o Foro da Justica Federal de Primeira Instancia
— Secdo Judiciaria do Estado do Tocantins.

§ 2° Este regulamento entra em vigor na data de sua publicacéo e vigera
por tempo indeterminado, podendo ser alterado somente por ato do(a) Juiz(a)
Diretor(a) do Foro.

e Regulamento aprovado pela Portaria n. 106, de 12/06/2001, assinada pelo Juiz Federal MARCELO VELASCO
NASCIMENTO ALBERNAZ, alterado pelas Portarias n. 141, de 27/05/2005, assinada pela Juiza Federal DENISE
DIAS DUTRA DRUMOND, n. 53, de 29 de fevereiro de 2008 e n. 78, de 31/03/2008, assinadas pelo Juiz Federal
CLEBERSON JOSE ROCHA, n. 268, de 26/11/2008 e n. 055, de 16/02/2009, assinadas pelo Juiz Federal JOSE
GODINHO FILHO.

TRF-12 REGIAO/IMP.15-02-05
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PORTARIA N. 054, DE 13 DE FEVEREIRO DE 2009

. O guiz Federal JOSE GODINHO FILHO, VICE-DIRETOR DO FORO DA
SECAO JUDICIARIA DO ESTADO DO TOCANTINS, no uso de suas atribuicdes,

Considerando os termos da RESOLUCAO/PRESI 600-007, de 19/07/2007,
que regulamenta o uso dos equipamentos de informatica disponibilizados na Justica
Federal de 1° e 2° Graus da Primeira Regiao;

Considerando que a supramencionada Resolucdo estabelece que o acesso
a Internet/Intranet e o0 envio e recebimento de correio eletrbnico por meio dos
equipamentos da Justica Federal de 1° e 2° Graus da Primeira Regido destinam-se,
exclusivamente , as necessidades do servico, RESOLVE:

Art. 1° — AUTORIZAR a Secao de Informatica desta Seccional a promover
limitacdes e controle de acesso a rede mundial de computadores, com o objetivo de nao
permitir que os equipamentos desta Seccional ligados a rede Justica Federal de 1° e 2°
Graus da Primeira Regido sejam conectados a sites que veiculem matérias ndo afetas ao
interesse da Administracao.

Art. 2° - ESTABELECER que o envio de mensagens, imagens ou notas a
todos os componentes de lista de enderecos da Seccional fica restrito a assuntos de
interesse geral dos servidores e magistrados, sendo seu conteudo de responsabilidade
das Unidades credenciadas na Secao de Informatica, para essa finalidade.

Art. 3° - PROIBIR aos servidores, prestadores de servico e estagiarios
passar ou repassar mensagens ofensivas a honra de pessoas, 6rgdos ou instituicoes
publicas e privadas, sob pena de sofrer san¢ces administrativas ou penais.

Art. 4° - APLICAR a RESOLUCAO/PRESI 600-007, de 19/07/2007, do
Tribunal Regional Federal da 12 Regido, nesta Secao Judiciaria, no que couber.

Art. 5° - DETERMINAR a Secdo de Informatica desta Seccional que
guaisquer ocorréncias verificadas em razdo do descumprimento desta Portaria deverao
ser comunicadas a Diretoria do Foro.

Art. 6° - REVOGAR a Portaria n. 197, de 9 de agosto de 2005.

PUBLIQUE-SE. REGISTRE-SE. CUMPRA-SE.

JOSE GODINHO FILHO
Juiz Federal Vice-Diretor do Foro,
no exercicio da Diretoria do Foro

TRF-12 REGIAO/IMP.15-02-04



PODER JUDICIARIO ~
JUSTICA FEDERAL DE 1% INSTANCIA
SECAO JUDICIARIA DO ESTADO DO TOCANTINS

Processo Administrativo n.: 24/2009-JFTO
Interessado: DIREF
Assunto: ASSUNTOS ADMINISTRATIVOS

A Assisténcia Juridica da Diretoria do Foro,

Considerando os termos do e-mail da SECAD, de 12/02/2009, providencie-se a lavratura de portaria
com o seguinte teor:

“Considerando os termos da RESOLUCAO/PRESI 600-007, de 19/07/2007, que regulamenta o uso
dos equipamentos de informatica disponibilizados na Justica Federal de 1° e 2° Graus da Primeira Regiao;

Considerando que a supramencionada Resolugdo estabelece que o acesso a Internet/Intranet e o
envio e recebimento de correio eletronico por meio dos equipamentos da Justica Federal de 1° e 2° Graus da Primeira
Regido destinam-se, exclusivamente, as necessidades do servico, RESOLVE:

Art. 1° = AUTORIZAR a Segao de Informatica desta Seccional a:
| - promover limitagdes e controle de acesso a rede mundial de computadores, com o objetivo de nao

permitir que os equipamentos desta Seccional ligados a rede Justica Federal de 1° e 2° Graus da Primeira Regido
sejam conectados a sites que veiculem matérias nao afetas ao interesse da Administragéo; e

[l - controlar, de forma moderada, generalizada e impessoal, as mensagens recebidas e enviadas
pelos e-mails fornecidos aos servidores, que contenham arquivos incompativeis com o servigo realizado no ambito
desta Seccional.

Art. 2° - ESTABELECER que o envio de mensagens, imagens ou notas a todos os componentes de
lista de enderegos da Seccional fica restrito a assuntos de interesse geral dos servidores e magistrados, sendo seu
contetdo de responsabilidade das unidades credenciadas na Segéo de Informatica, para essa finalidade.

Art. 3° - PROIBIR aos servidores, prestadores de servigo e estagiarios passar ou repassar mensagens
ofensivas a honra de pessoas, érgaos ou instituicdes publicas e privadas, sob pena de sofrer sangdes administrativas
Ou penais.

Art. 4° - APLICAR a RESOLUCAOQ/PRESI 600-007, de 19/07/2007, do Tribunal Regional Federal da 12
Regido, nesta Segao Judiciaria, no que couber.

Art. 5° - DETERMINAR a Sec&o de Informatica desta Seccional que quaisquer ocorréncias verificadas
em razdo do descumprimento desta Portaria deverdo ser comunicadas a Diretoria do Foro.

Art. 6° - REVOGAR a Portaria n. 197, de 9 de agosto de 2005".
Encaminhem-se oficios:

| - ao servidor WANDELMIR RODRIGUES DE OLIVEIRA para ciéncia dos termos do e-mail
encaminhado para a SECAD pelo servidor JANNER AUGUSTO NOLETO MENDONCA e observancia da
RESOLUCAOQ/PRESI 600-007, de 19/07/2007 e da Portaria cuja lavratura foi determinada acima, em especial no
envio de e-mail por meio dos equipamentos desta Seccional, inclusive quanto a ndo-utilizagao da lista geral
de destinatarios para passar ou repassar mensagens que nao estejam relacionadas com as necessidades do
servigo e/ou sejam ofensivas a honra de pessoas, 6rgaos ou instituicdes publicas e privadas, sob pena de
sofrer sangdes administrativas ou penais.

Il — ao servidor JANNER AUGUSTO NOLETO MENDONCA para informar sobre as providéncias
adotadas por esta Diretoria.

A SECAD para ampla divulgagao da nova Regulamentago.
Palmas (TO), 13 de fevereiro de 2009.

JOSE GODINHO FILHO
Juiz Federal Vice-Diretor do Foro,
no exercicio da Diretoria do Foro

TRF-12 REGIAO/IMP.15-02-05



SECAO JUDICIARIA DO ESTADO DO TOCANTINS

N. 07/2009 I

BOLETIM DE SERVICO I

ANO XVII ]

LOTAR a servidora CRISTIANE
FARIA DA CUNHA SIMAO, Técnica Judiciaria —
Area Administrativa, desta Seccional, na Secao
de Calculos Judiciais da Secretaria
Administrativa (SECAJ/SECAD), a partir de
07/08/20009.

PORTARIA N. 223, DE 8 DE JULHO DE 2009

O Juiz Federal JOSE GODINHO
FILHO, DIRETOR DO FORO DA SECAO
JUDICIARIA DO ESTADO DO TOCANTINS, no
uso de suas atribuigdes,

CONSIDERANDO a implantagao
dos servigos da Ouvidoria da Justica Federal da
12 Regiao pela Corregedoria-Geral do Tribunal
Regional Federal da 12 Regido, em 11/10/2004
(OFIiCIO/CIRCULAR/COGER/N.38/2004, de
04/10/2004);

CONSIDERANDO que nesta
Seccional foi instalada urna para recebimento
de reclamagdes, duvidas e consultas dos
jurisdicionados, que deverdo ser encaminhadas
a Corregedoria-Geral - Ouvidoria da Justica
Federal da 12 Regiao;

CONSIDERANDO os termos da
CIRCULAR/COGER/N. 30, de 24/06/2009, e
tendo em vista o que consta do Processo
Administrativo n. 24/2009-TO, RESOLVE:

I - DEFINIR que a urna da
Ouvidoria da Justica Federal da Primeira
Regiado, instalada nesta Seccional, sera aberta
pelo Juiz Federal Diretor do Foro ou servidor
designado, mediante delegacdo, uma vez a
cada 15 (quinze) dias.

Il - DETERMINAR que as
correspondéncias, reclamacgdes, duvidas e/ou
consultas recolhidas sejam encaminhadas
imediatamente = a  Corregedoria-Geral -
Ouvidoria Judicial da Justica Federal da 12
Regiéo.

Il — ESCLARECER que nos
casos de afastamento regulamentar ou
impedimento do Juiz Federal Diretor do Foro ou
do servidor designado, a urna devera ser aberta
pelo respectivo substituto automatico.

Esta portaria entra em vigor a
partir de sua publicagéo, ficando revogada a
Portaria n. 159, de 13 de outubro de 2004.

PORTARIA N. 224, DE 8 DE JULHO DE 2009

O Juiz Federal JOSE GODINHO
FILHO, DIRETOR DO FORO DA SECAO
JUDICIARIA DO ESTADO DO TOCANTINS, no
uso de suas atribui¢cdes, e considerando o que
consta do Processo Administrativo n.
0321/2001-TO, RESOLVE:

| - DELEGAR, nos termos do
ltem | da Portaria/Diref n. 223/2009, ao
Supervisor da Seg¢do de Suporte Administrativo
da Diretoria do Foro — Sesud/Diref,
competéncia para proceder a abertura da urna
da Ouvidoria Judicial da Justica Federal da
Primeira Regiao instalada nesta Seccional.

Il — DETERMINAR que nos
afastamentos legais ou regulamentares do
titular a responsabilidade recaia sobre o
substituto automatico na mencionada Secéo.

Esta portaria entra em vigor na
data de sua publicagéo.

PORTARIA N. 225, DE 09 DE JULHO DE 2009

O Juiz Federal MARCELO
VELASCO NASCIMENTO ALBERNAZ, VICE-
DIRETOR DO FORO DA SECAO JUDICIARIA
DO ESTADO DO TOCANTINS, NO
EXERCICIO DA DIRETORIA DO FORO, no
uso de suas atribuicdes e tendo em vista o que
consta do Processo Administrativo n. 20/2009-
TO, RESOLVE:

I — DESIGNAR o0s Juizes
Federais e Juizes Federais Substitutos
relacionados para servirem como Juizes de
Plantdo nos periodos indicados, conforme
escala abaixo:

PERIODO DO Juiz JuIz

PLANTAO PLANTONISTA | PLANTONISTA
SUBSTITUTO
Das 18h01min | Juiz Federal | Juiz Federal
do dia MARCELO Substituto

10/07/2009 as | VELASCO RODRIGO
8h59min do dia | NASCIMENTO | VASCONCELOS

17/07/2009 ALBERNAZ COELHO DE
ARAUJO
Das 18h01min | Juiz Federal | Juiza Federal




PODER JUDICIARIO
JUSTICA FEDERAL DE PRIMEIRO GRAU
SECAO JUDICIARIA DO ESTADO DO TOCANTINS

DIRETORIA DO FORO
PORTARIA N. 081, DE 18 DE MARCO DE 2011

O Juiz Federal JOSE GODINHO FILHO, DIRETOR DO FORO DA SEC,‘AO
JUDICIARIA DO ESTADO DO TOCANTINS, no uso das atribuicdes legais estabelecidas
na Portaria/Asmag n. 234, de 15 de junho de 2010, do Tribunal Regional Federal da
Primeira Regido, e tendo em vista 0 que consta nos autos do Processo Administrativo n.
93/2011 - JFTO,

CONSIDERANDO a necessidade de racionalizacdo do uso e esperada
reducdo das despesas relacionadas a Servigos de Telefonia Movel Pessoal — SMP, objeto
do Contrato n. 17/2010, firmado entre esta Seccional e a empresa VIVO S.A., RESOLVE:

| - FIXAR em R$100,00 (cem reais) o valor maximo para a despesa mensal
decorrente da utilizacdo de linha telefonica mével pessoal (celular), disponibilizada a Juiz
Federal ou Juiz Federal Substituto da Secédo Judiciaria do Estado do Tocantins.

Il - ESTABELECER que a utilizagao das linhas telefonicas indicadas no item
antecedente seja, obrigatoriamente, por necessidade do servico.

I - ESTABELECER que para as ligacbes interurbanas seja
obrigatoriamente utilizado o Cdodigo 015 , pertencente a operadora VIVO S.A.

IV - ESCLARECER que as despesas originadas pela eventual utilizacao de
servicos SMS — mensagem de texto, MMS — envio de mensagens de texto com audio e
video e de acesso a caixa postal serdo consideradas para efeito do limite fixado nesta
portaria (R$100,00).

V - Esta Portaria entra em vigor a partir de sua publicacéo.

PUBLIQUE-SE. REGISTRE-SE. CUMPRA-SE.

JOSE GODINHO FILHO
Juiz Federal Diretor do Foro

CERTIDAO
Certifico que a Portaria supra foi afixada, nesta data, no
placar de publicagdes administrativas desta Seccional.

Palmas (TO), / /2011.

Silvério Torres Correia
Oficial de Gabinete da ASJUR/DIREF

TRF-12 REGIAO/IMP.15-02-04



PODER JUDICIARIO
JUSTICA FEDERAL DE PRIMEITO GRAU
SECAO JUDICIARIA DO ESTADO DO TOCANTINS

PROCESSO ADMINISTRATIVO N. 093/2011 - JFTO

ASSUNTO: ASSUNTOS ADMINISTRATIVOS DIVERSOS

CONSIDERANDO a necessidade de racionalizagdo do uso e esperada reducdo das
despesas relacionadas a Servigos de Telefonia Movel Pessoal — SMP, objeto do Contrato n. 17/2010,
firmado entre esta Seccional € a empresa VIVO S.A., lavre-se Portaria para:

| - FIXAR em R$100,00 (cem reais) o valor maximo para a despesa mensal decorrente da
utilizagdo de linha telefénica mével pessoal (celular), disponibilizada a Juiz Federal ou Juiz Federal Substituto
da Segéo Judiciaria do Estado do Tocantins.

[l - ESTABELECER que a utilizagdo das linhas telefonicas indicadas no item antecedente
seja, obrigatoriamente, por necessidade do servigo.

[l - ESTABELECER que para as ligagdes interurbanas seja obrigatoriamente utilizado o
Cadigo 015, pertencente a operadora VIVO S.A.

IV - ESCLARECER que as despesas originadas pela eventual utilizacdo de servigos SMS -
mensagem de texto, MMS — envio de mensagens de texto com audio e video e de acesso a caixa postal
serdo consideradas para efeito do limite fixado nesta portaria (R$100,00).

Palmas — TO, 18 de margo de 2011.

JOSE GODINHO FILHO
Juiz Federal Diretor do Foro

TRF-12 REGIAO/IMP.15-02-05



PODER JUDICIARIO
JUSTICA FEDERAL DE PRIMEIRO GRAU
SECAO JUDICIARIA DO ESTADO DO TOCANTINS

DIRETORIA DO FORO

PORTARIA N. 102, DE 28 DE MARCO DE 2011

O Juiz Federal JOSE GODINHO FILHO, DIRETOR DO FORO
DA SECAO JUDICIARIA DO ESTADO DO TOCANTINS, no uso de suas
atribuicdes legais, e tendo em vista 0 que consta nos autos do Processo
Administrativo n. 093/2011-TO, RESOLVE:

ESTABELECER os horarios de atendimento ao publico na Secéo

de Biblioteca — Sebib, que funcionara nos dias de expediente normal nesta
Secéao Judiciaria:

a) Publico Externo — das 14 as 18 horas;

b) Publico Interno (magistrados, servidores, prestadores de
servico e estagiarios) — das 12 as 19 horas .

Esta portaria entra em vigor na data de sua publicacéo.

PUBLIQUE-SE. REGISTRE-SE. CUMPRA-SE.

JOSE GODINHO FILHO
Juiz Federal Diretor do Foro

CERTIDAO
Certifico que a Portaria supra foi afixada, nesta data, no
placar de publicagdes administrativas desta Seccional.
Palmas (TO), / /2011

Silvério Torres Correia
Oficial de Gabinete da ASJUR/DIREF

TRF-12 REGIAO/IMP.15-02-04



PODER JUDICIARIO
JUSTICA FEDERAL DE PRIMEIRO GRAU
SECAO JUDICIARIA DO ESTADO DO TOCANTINS

DIRETORIA DO FORO
PORTARIA N. 180, DE 24 DE JUNHO DE 2011

O Juiz Federal JOSE GODINHO FILHO, DIRETOR DO FORO DA SECAO
JUDICIARIA DO TOCANTINS, no uso de suas atribuicdes legais, de acordo com o disposto no
art. 11 do Decreto-Lei n. 200, de 25 de fevereiro de 1967, art. 12 da Lei n. 9.784, de 29 de
janeiro de 1999, Provimento/Coger n. 38, de 12 de junho de 2009, com redacao dada pelo
Provimento/Coger n. 39, de 3 de novembro de 2009, e Resolucédo n. 79, de 19 de novembro de
2009, do Conselho da Justica Federal;

Considerando a criagdo, na Sec¢do Judiciaria do Estado do Tocantins, das
Subsecbes Judiciarias de Araguaina e Gurupi, nos termos das Portarias/Presi/Cenag n. 431,
de 10 de novembro de 2010 e n. 255, de 31 de maio de 2011;

Considerando a Resolucao n. 147, de 15 de abril de 2011, que instituiu o Codigo
de Conduta do Conselho e da Justica Federal de primeiro e segundo graus, com as seguintes
finalidades: i - tornar claras as regras de conduta dos servidores e gestores; ii - assegurar que
as ac0es institucionais preservem a missao desses 6rgaos e que os atos delas decorrentes
reflitam probidade e conduta ética; iii - conferir coeréncia e convergéncia as politicas e
procedimentos internos; v - oferecer um conjunto de atitudes que orientem o comportamento e
as decisdes institucionais;

Considerando que o instrumento da delegagéo de competéncia tem por objetivo
acelerar a decisdo dos assuntos de interesse publico ou da propria Administracéo, e tendo em
vista 0 que consta nos autos do Processo Administrativo n. 093/2011-TO, RESOLVE:

| - DELEGAR, aos Juizes Diretores das Subsec¢des Judiciarias de Araguaina/TO
e Gurupi/TO, competéncia para a pratica dos atos administrativos discriminados nesta portaria,
com observancia da legislacdo pertinente, em especial, o0 Codigo de Conduta do Conselho e
da Justica Federal de primeiro e segundo graus, das normas e regulamentos expedidos pelo
Conselho Nacional de Justica, Conselho da Justica Federal e Tribunal Regional Federal da 1*
Regido, bem como aos principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade,
finalidade, motivacao, razoabilidade, proporcionalidade, ampla defesa, contraditorio, seguranca
juridica, interesse publico e eficiéncia, entre outros que norteiam a Administracéo Publica:

l.I — NA AREA DE RECURSOS HUMANOS:

a) dar posse aos servidores da Subsec¢édo Judiciaria;

b) instaurar sindicancias para apurar irregularidades ou infragdes funcionais
sujeitas a pena de adverténcia ou a de suspensao de até 30 (trinta) dias, de acordo
com o disposto no art. 141, inciso lll, da Lei n. 8.112/1990;

c¢) aplicar pena disciplinar de adverténcia ou de suspensédo de até 30 (trinta)

dias, comunicando o fato ao Diretor do Foro para fins de registro nos assentamentos
funcionais dos servidores;

IMP.15-02-09-SJ



PODER JUDICIARIO
JUSTICA FEDERAL DE PRIMEIRO GRAU - TO
DIRETORIA DO FORO

PORTARIA/DIREF/N. 180, DE 24 DE JUNHO DE 2011.

d) comunicar ao Diretor do Foro a ocorréncia de faltas funcionais passiveis de
pena de suspensdo por mais de 30 (trinta) dias, demissdo ou cassacdo de
aposentadoria ou disponibilidade;

e) conhecer de pedidos de reconsideracao dos seus atos e decisdes e julga-los,
na forma prevista no artigo 106, paragrafo Gnico, da Lei n. 8.112/1990;

f) encaminhar a direcdo do foro da Secdo Judiciaria os elogios feitos aos
servidores lotados na Subsecdo Judiciaria para fins de anotacdo nos registros
funcionais;

g) designar os servidores que ocuparao as fungdes comissionadas e cargos em
comissao da Subsecao Judiciaria, observada, quando for o caso, a necessidade de
indicacédo e ressalvada a competéncia do Tribunal;

h) decidir sobre lotacdo de servidores no @mbito da Subsecao Judiciaria;

i) conceder aos servidores as licencas para tratamento da propria satde e por
motivo de doenca em pessoa da familia, condicionado a existéncia de meios para a
realizacdo de pericia médica;

j) autorizar aos servidores a auséncia ao servico em razdo de doacgédo de
sangue, alistamento como eleitor, casamento e falecimento do cdnjuge, companheiro,
pais, madrasta ou padrasto, filhos, enteados, menor sob guarda ou tutela e irmé&os, na
forma prevista no art. 97 da Lei n. 8.112/1990;

k) decidir sobre pedidos de compensacéao de horario;

l) conceder folgas compensatorias em razéo de labor durante o recesso forense
e em face de outras situagdes previstas em normas e regulamentos;

[.I — NA ADMINISTRACAO GERAL:
a) deliberar sobre os servicos de natureza administrativa da Subsecao
Judiciaria, observadas as disposi¢des sobre a matéria e os procedimentos adotados

pela direcédo do foro da Secao Judiciéria;

b) dispor sobre o local destinado a guarda dos veiculos da Subsec¢ao Judiciaria
e sobre os servigos de portaria, conservagao e seguranga do foro;

c) designar locais onde devam ser realizadas as arrematagoes e leildes judiciais;
d) exercer a fiscalizac&o dos servigcos administrativos da Subsecéao Judiciaria;

e) firmar acordos, convénios, termos de cooperacdo ou ajustes de interesse
institucional e ndo gerem despesas para a administracgao.

I — FIRMAR competéncia aos Juizes Diretores das Subsec¢fes Judiciarias
vinculadas para autorizar as auséncias eventuais e flexibilizar o horario de expediente dos

IMP.15-02-09-SJ TRF-12 REGIAO
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PORTARIA/DIREF/N. 180, DE 24 DE JUNHO DE 2011.

servidores lotados em seus Gabinetes, Area Administrativa e Secretaria da Vara, e aos Juizes
Federais Substitutos em relacdo aos servidores lotados em seus Gabinetes, com observancia
da Lein. 8.112/1990 e regulamentagé&o pertinente.

Il — DELEGAR, aos Diretores de Secretaria das Varas, competéncia para
proceder a abertura de urna da Ouvidoria Judicial da Justica Federal da Primeira Regido
instalada na Subsecédo, observada a regulamentacdo da Corregedoria-Geral do Tribunal
Regional Federal da 12 Regiéo.

IV — ESTABELECER que nas auséncias e impedimentos legais ou
regulamentares dos titulares, a competéncia delegada nesta portaria recaira sobre os
respectivos substitutos.

V — DETERMINAR que os atos praticados por delegacdo de competéncia
deverdo conter expressa referéncia a esta portaria.

VI — ESTABELECER que ndo ha responsabilidade solidaria do delegante em
relacdo aos atos praticados pelo delegado.

VIl - ESTABELECER que os atos de concesséo a servidores obedecerdo as
disposic¢fes legais e/ou regulamentares sobre a matéria, bem como aos procedimentos e
orientacBes do Tribunal Regional Federal da 12 Regido, sem prejuizo da avaliacdo da
legalidade e legitimidade dos atos pela unidade de controle interno da Diretoria do Foro.

VIIl - ESTABELECER que, sempre que entender conveniente, o Diretor do Foro
deliberara acerca dos assuntos acima arrolados, sem prejuizo da validade da delegacéo.

Esta portaria entra em vigor na data de sua publicacéo, retroagindo seus efeitos
a 22 de junho de 2011, revogando-se a Portaria n. 266, de 11 de novembro de 2010 e demais
disposi¢cbes em contrario.

PUBLIQUE-SE. REGISTRE-SE. CUMPRA-SE.

JOSE GODINHO FILHO
Juiz Federal Diretor do Foro

CERTIDAO

Certifico que a Portaria supra foi afixada, nesta data, no
placar de publicacdes administrativas desta Seccional.
Palmas (TO), / /2011.

Silvério Torres Correia
Oficial de Gabinete da ASJUR/DIREF
IMP.15-02-09-SJ TRF-12 REGIAO



PODER JUDICIARIO
JUSTICA FEDERAL DE PRIMEIRO GRAU
SECAO JUDICIARIA DO ESTADO DO TOCANTINS

DIRETORIA DO FORO
PORTARIA N. 260, DE 23 DE AGOSTO DE 2011

O Juiz Federal MARCELO VELASCO NASCIMENTO ALBERNAZ ,
DIRETOR DO FORO DA SECAO JUDICIARIA DO TOCANTINS, no uso de suas
atribuicbes legais, de acordo com o disposto no art. 11 do Decreto-Lei n. 200, de 25 de
fevereiro de 1967, art. 12 da Lein. 9.784, de 29 de janeiro de 1999, Provimento/Coger n.
38, de 12 de junho de 2009, com redac¢éo dada pelo Provimento/Coger n. 39, de 3 de
novembro de 2009, e Resolucao n. 79, de 19 de novembro de 2009, do Conselho da
Justica Federal;

Considerando a Resolugdo n. 147, de 15 de abril de 2011, que instituiu o
Caodigo de Conduta do Conselho e da Justica Federal de primeiro e segundo graus, com
as seguintes finalidades: i - tornar claras as regras de conduta dos servidores e gestores;
il - assegurar que as acdes institucionais preservem a missado desses 0rgaos e que 0s
atos delas decorrentes reflitam probidade e conduta ética; iii - conferir coeréncia e
convergéncia as politicas e procedimentos internos; v - oferecer um conjunto de atitudes
gue orientem o comportamento e as decisfes institucionais;

Considerando que o instrumento da delegacdo de competéncia tem por
objetivo acelerar a decisdo dos assuntos de interesse publico ou da propria
Administragéo, e tendo em vista o que consta nos autos do Processo Administrativo n.
093/2011-TO, RESOLVE:

| - DELEGAR, ao Diretor da Secretaria Administrativa, competéncia para a
pratica dos atos administrativos discriminados nesta portaria, com observancia da
legislacao pertinente, das normas e regulamentos expedidos pelo Conselho Nacional de
Justica, Conselho da Justica Federal e Tribunal Regional Federal da 1* Regi&o, bem
como aos principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade, finalidade,
motivacdo, razoabilidade, proporcionalidade, ampla defesa, contraditorio, seguranca
juridica, interesse publico e eficiéncia, entre outros que norteiam a Administragédo Publica:

|.| — na area de recursos humanos:

a) determinar a elaboracao das folhas de pagamento e autorizar o devido
crédito;

b) decidir sobre as solicitagées de consignagéo facultativa, nos termos do
paragrafo unico do art. 45 da Lei n. 8.112/1990;

c) conceder as indenizacdes referentes a ajuda de custo, diarias e
indenizacao de transporte, observada a legislacdo em vigor;

d) conceder aos servidores as gratificacdes referentes ao exercicio de
funcao de direcéo, chefia e assessoramento, a gratificacdo natalina e os adicionais pela
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prestacao de servico extraordinario e servigo noturno, férias e outros relativos ao local e a
natureza do trabalho;

e) conceder os beneficios de auxilio-natalidade, salario-familia, licenca para
tratamento de saude, licenca a gestante, licenca a adotante, licenca-paternidade, auxilio-
funeral, auxilio-recluséo, e assisténcia a saude, ressalvadas as hip6teses de inclusdo de
dependentes que necessitem de analise de provas, bem como os beneficios de
assisténcia pré-escolar, auxilio-alimentacdo e auxilio-transporte;

f) conceder férias e autorizar a sua alteracao e interrupgao;

g) conceder aos servidores as licengcas a gestante; por motivo de doenca
em pessoa da familia; por motivo de afastamento do conjuge ou companheiro; para o
servi¢co militar; para atividade politica; para capacitacdo; para desempenho de mandato
classista; para participacdo em curso de formacao para provimento de cargo no ambito da
administracdo publica federal e para tratar de interesses particulares, esta por prazo igual
ou inferior a noventa dias;

h) autorizar aos servidores a auséncia ao servico em razao de doacéo de
sangue, alistamento como eleitor, casamento e falecimento do conjuge, companheiro,
pais, madrasta ou padrasto, filhos, enteados, menor sob guarda ou tutela e irmaos;

i) conceder horario especial ao servidor estudante, ao servidor portador de
deficiéncia e ao que tenha cénjuge, filho ou dependente portador de deficiéncia fisica;

j) autorizar o afastamento de servidores da secéo judiciaria para curso
realizado no Pais, inclusive o de formacéao previsto no art. 20, 8 4°, da Lein. 8.112/1990;

k) autorizar a averbac&o de tempo de servico dos servidores para todos 0s
fins legais;

[) homologar os resultados finais da avaliagdo de desempenho em estagio
probatorio dos servidores da Secéao Judiciaria;

m) decidir sobre pedidos de compensacao de horario;

n) autorizar registro de dados funcionais e pessoais nos assentamentos
individuais dos servidores;

0) autorizar a incluséo e exclusédo de dependentes para efeitos de deducao
do imposto de renda retido na fonte, nos termos da legislacéo pertinente;

p) conceder folgas compensatérias em razao de labor durante o recesso
forense e em face de outras situagdes previstas em normas e regulamentos;

q) autorizar a fruicdo de folgas concedidas a titulo de compensagéo por
servicos prestados a Justica Eleitoral,
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r) solicitar voluntarios para prestarem servicos na Secretaria Administrativa
e na Diretoria do Foro, observado o regulamento proprio.

s) homologar os resultados da avaliagédo de desempenho dos servidores
submetidos a estagio probatorio;

t) conceder aos servidores progressao funcional e promocéao, nos termos da
legislagéo vigente;

u) conceder aos servidores percentuais do Adicional de Qualificacdo — AQ,
nos termos da legislacao pertinente;

V) designar servidores como responsaveis pela execucdo de contratos,
convénios e demais termos firmados pela Secéo Judiciaria.

l.Il — na administracdo de obras, compras de bens e  servicos:
a) autorizar a abertura de procedimento para padronizar licitacao;
b) ratificar a inexigibilidade ou a dispensa de licitacéo;

c) decidir, em grau de recurso, as questdes suscitadas nos processos
licitatorios;

d) aplicar san¢des administrativas aos contratados e licitantes;
e) homologar procedimento de licitagéo;
f) assinar termos, contratos e convénios em nome da Sec¢do Judiciaria;

g) firmar atas de registro de precos e autorizar os pedidos de adesao de
orgaos ou entidades da administracéo publica as atas gerenciadas pela Secéo Judiciaria;

LIl — na administragdo orcamentaria e financeira:

a) reportar-se, na condi¢do de érgao integrante do Sistema de Or¢camento
e Financas da Justica Federal, diretamente ao tribunal no que concerne a obediéncia de
normas e diretrizes basicas a administracdo orgcamentaria e financeira;

b) autorizar a execuc¢éo da despesa da Sec¢do Judiciaria — unidade seccional
relativa aos créditos orcamentarios descentralizados pelo Tribunal — unidade setorial;

c) coordenar a execucao orcamentaria e financeira da despesa e, quando
necessario, submeter a apreciacdo do Tribunal medidas para promover ajustes na
programacao orcamentaria,;
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d) encaminhar as propostas de programacao financeira nos prazos e em
conformidade com as normas estabelecidas pela unidade setorial do sistema, assim
como manter registros e controle dos recursos financeiros recebidos;

e) atuar solidariamente com relacdo ao recolhimento dos diversos tributos
devidos, quando assim previsto nas legislacfes especificas;

l.IV — na administracéo geral:

a) despachar o expediente da Secretaria Administrativa;

b) expedir atos decorrentes das decisfes da sua propria competéncia;
c) atuar como ordenador de despesas;

d) gerenciar os servicos de apoio administrativo e judiciario;

e) prestar contas ao 6rgao de controle interno quando solicitado;

f) dispor sobre o local destinado a guarda dos veiculos da sede da Secao
Judiciaria e sobre os servi¢os de portaria, conservagao e segurancga do foro;

g) designar locais onde devam ser realizadas as arrematacoes e leilbes
judiciais;

h) firmar termos, contratos e convénios no ambito da sua competéncia;

i) apreciar os pedidos de autorizacdo de uso do auditério da Secéao
Judiciaria, observado o regulamento préprio;

J) assinar termos de credenciamento/rescisao e autorizar o pagamento de
despesas referentes a esses credenciamentos, com observancia da legislacao que rege o
Programa de Assisténcia aos Magistrados e Servidores do TRF 12 Regido — Pro-Social,

k) apreciar os pedidos para utilizacdo do espacgo cultural da Secao
Judiciaria, observado o regulamento préprio.

Il - FIRMAR competéncia aos Juizes Federais para autorizar a flexibilizacédo
do horario de expediente dos servidores lotados nas Secretarias das Varas e Gabinetes,
e aos Juizes Federais Substitutos em relacdo aos servidores lotados em seus Gabinetes.

Il — DELEGAR, ao Supervisor da Secdo de Programacdo e Execucéo
Orcamentaria e Financeira - Sepof, competéncia para responder como gestor financeiro
nas despesas de pessoal, e nas demais despesas assinar notas de empenho e relagdes
de ordens bancarias.

IV — DELEGAR, ao Supervisor da Secédo de Suporte Administrativo da
Diretoria do Foro — Sesud/Diref, competéncia para proceder a abertura da urna da
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Ouvidoria Judicial da Justica Federal da Primeira Regido instalada nesta Seccional,
observada a regulamentacao da Corregedoria-Geral do Tribunal Regional Federal da 12
Regiao.

V — ESTABELECER que, nas auséncias e impedimentos legais ou
regulamentares do titular, a competéncia delegada nesta portaria recaird sobre o
substituto automatico.

VI — DETERMINAR que os atos praticados por delegacédo de competéncia
deverdo conter expressa referéncia a esta portaria.

VIl - ESTABELECER que os atos de concesséao a servidores obedeceréo
as disposicoes legais e/ou regulamentares sobre a matéria, bem como aos procedimentos
e orientacdes do Tribunal Regional Federal da 12 Regido, sem prejuizo da avaliacdo da
legalidade e legitimidade dos atos pela unidade de controle interno da Diretoria do Foro.

VIl - ESCLARECER que nao ha responsabilidade solidaria do delegante
em relacdo aos atos praticados pelo delegado.

IX — ESCLARECER que, sempre que entender conveniente, o Diretor do
Foro deliberara acerca dos assuntos arrolados nesta portaria, sem prejuizo da validade
da delegacéo.

X — ESCLARECER que ficam ressalvadas as matérias que tenham sido
objeto de delegacéo aos Diretores das Subsecdes Judiciarias vinculadas, estabelecidas
na Portaria n. 180, de 24 de junho de 2011.

Xl — REVOGAR as Portarias n. 134, de 8 de junho de 2010 e n. 172, de 9
de junho de 2011 e demais disposi¢cdes em contrario.

Esta portaria entra em vigor na data de sua publicacéo.

PUBLIQUE-SE. REGISTRE-SE. CUMPRA-SE.

MARCELO VELASCO NASCIMENTO ALBERNAZ
Juiz Federal Diretor do Foro

CERTIDAO

Certifico que a Portaria supra foi afixada, nesta data, no
placar de publicagdes administrativas desta Seccional.
Palmas (TO), / /2011.

Silvério Torres Correia
Oficial de Gabinete da ASJUR/DIREF
IMP.15-02-09-SJ TRF-12 REGIAO
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PORTARIA N. 345, DE 21 DE NOVEMBRO DE 2011

O Juiz Federal Substituto ADELMAR ~AIRES PIMENTA DA SILVA , NO
EXERCICIO DA DIRETORIA DO FORO DA SECAO JUDICIARIA DO ESTADO DO
TOCANTINS, no uso de suas atribui¢cbes e

Considerando a Portaria n. 054, de 17/08/2011, do Conselho da Justica
Federal — CJF, que instituiu grupo de trabalho destinado a uniformizar os procedimentos
de operacionalizacdo de pagamentos na assisténcia judiciaria gratuita, com designacao
de dois representantes da 12 Regiao;

Considerando a necessidade de implantagédo, nesta Seccional, do Sistema
de Assisténcia Judiciaria Gratuita — AJG, desenvolvido pelo Conselho da Justica Federal
— CJF;

Considerando a necessidade de acompanhamento e controle do Sistema de
Assisténcia Judiciaria Gratuita — AJG, e tendo em vista 0 que consta do Processo
Administrativo n. 93/2011-TO, RESOLVE:

| — INSTITUIR, no ambito da Secao Judiciaria do Estado do Tocantins, a
Comissao de Assessoramento a Gestdo do Sistema de Assisténcia Judiciaria Gratuita —
AJG;

Il — ESTABELECER que cabera a aludida Comissédo atuar no sentido de
dirimir duvidas e sugerir melhorias em relacdo aos procedimentos adotados e as
funcionalidades e/ou caracteristicas do Sistema de Assisténcia Judiciaria Gratuita — AJG;

Il — ESCLARECER que competira aos seus membros prestar as
informagdes e os esclarecimentos solicitados pelos Gestores do Sistema de Assisténcia
Judiciaria Gratuita — AJG, no ambito da 12 Regido, além de auxilia-los na consecucéo dos
seus objetivos e demandas afetas as competéncias do Grupo de Trabalho, instituido pela
Portaria/Presi/CJF n. 054, de 17/08/2011;

IV - DESIGNAR os servidores JEFFERSON FRANCO SILVA, Supervisor da
SEMAD, ELIS REGINA SOARES DE CARVALHO, Supervisora da SEINF e KEILA
AGUIAR COSTA, Supervisora da SEPOF, desta Seccional, para, comporem a aludida
Comisséo.

Esta portaria entra em vigor na data de sua publicacéo.
PUBLIQUE-SE. REGISTRE-SE. CUMPRA-SE.
ADELMAR AIRES PIMENTA DA SILVA

Juiz Federal Substituto da 32 Vara/JEF
no exercicio da Diretoria do Foro
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PORTARIA N. 090, DE 18 DE MAIO DE 2012

O Juiz Federal MARCELO VELASCO NASCIMENTO ALBERNAZ,
DIRETOR DO FORO DA SEGCAO JUDICIARIA DO ESTADO DO TOCANTINS, no uso de
suas atribui¢bes legais, na forma do disposto na Resolugao n. 79/2009-CJF, e tendo em
vista 0 que consta(m) nos autos do(s) Processo(s) Administrativo(s) n. 736/201 1, e

Considerando a necessidade de regulamentagéo da Resolugao/Presi/Cenag
6, de 15 de margo de 2012, relativo -ao “funcionamento interno da CEMAN na sede da
Secéo Judiciaria do Estado do Tocantms € nas Subseg:oes Judiciarias vinculadas
RESOLVE: :

(I APROVAR 0. REGULAMENTO DE SERVIQO DA CENTRAL DE
MANDADOS DA SECAO JUDICIARIA DO ESTADO DO TOCANTINS, contendo as
normas gerais para o funcionamento desta unidade e dos SERVICOS DE EXECUCAO
DE MANDADOS DAS SUBSEGCOES JUDICIARIAS DE ARAGUAINAITO E DE -
GURUPI/TO, nos termos dos ANEXOS |, Il e lll da presente’ Resolugéo

I - DELEGAR aos Diretores de Subsegoes Jud|0|ér|as a pratlca dos atos
previstos no art. 1°, § 9° da Resolug:ao/Presn/Cenag 6, de 15 de marco de 2012,

m - FIXAR a competéncia dos Dlretores das Subsegbes Judiciarias para
organizar o Servico de Execugdo de Mandados prev;sto no art 2° § 2° da aludida
Resolugéo :

S /

IV ESCLARECER que 0s casos OMissos Serao dlrlmados pelo Juiz Federal
Diretor do Foro; L

V - Esta Portarla entra em vigor na data’ de sua publlcagao ficando
revogadas -as demais disposicbes em contrario, notadamente. as Portarias/Diref n.
428/1998 e 087/2010.

PUBLIQUE-SE [RER(STKHE

MARCELO VELASCO NAS TO ALBERNAZ
Juiz Federal Dj O Foro

CERTIDAO
Certifico que a Portaria supra foi afixada, nesta data,
_ no placar de publicagbes administrativas desta Seccional.

&nj (TO), 18/05/2012.
L d

*Janner A ‘0 NbH6tb Mendonga
Oﬁcia_! de Gapinete da A JUR/QIREF
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PORTARIA/DIREF N.'090, DE 18 DE MAIO DE 2012

ANEXO |

REGULAMENTO DE SERVICO DA CENTRAL DE MANDADOS DA SEDE DA SE(}AO
JUDICIARIA DO ESTADO DO TOCANTINS

Art. 1°. Para fins de dlstnbungao e cumprimento de mandados, o territério da
regido metropolitana do municipio de Palmas/TO, sede da Secao Judiciaria do Estado do
Tocantins, fica dividido em 03 (trés) zonas geograflcas numeradas de 01 a 03:

| - Zona 01: compreendera todas as Quadras ao norte da Avenida LO-09 do
Plano Diretor desta Capital, na qual serao lotados 04 (quatro) Oficiais de Justica;
Il - Zona 02: compreendera as Quadras ao sul da Avenida LO-09 até o final
do Plano Diretor Sul, na qual serdo Iotados 02 ‘(dois) Qﬁciais de Justiga;

It — Zona 03: compreenderé a reglao sul fora do plano diretor, incluindo os
bairros de Taquaralto, Jardins Aureny’s e Taquari, os distritos de Buritirana, Taquarugu,
todos os demais bairros ndo mclwdos no plano diretor mun|c1pal bem como a zona rural
do municipio de Palmas na qual serao Iotados 02 (dois) Oficiais de Justlg;a

Art. 2°. Os mandados que excepcmnalmente abrangerem area territorial
nao contemplada no artlgo anterior devem ser dlstrlbmdos a todos os Oficiais de Justlga
da Seccional através de 3|stema de rod:z&o

Art. 3°. O sistema de rodizio dos Oficiais de Justica para cumpnmento de
mandados nas zonas geograflcas sera reahzado com penodlt:ldade de 03 (trés) meses.

Paragrafo Unico - E permmda a permuta entre OfICIaIS de Justlga lotados em
quaisquer zonas geogréﬁcas a pedido, desde que haja comunicagio ao Supervisor da
CEMAN e anuéncia do juiz coordenador

Artl 4°, .Os mandados expedidos pelas respectivas Varas serdo
- encaminhados & CEMAN &s segundas e quartas-feiras, no horario das 14 as 17 horas,
exceto os de natureza urgente, assim conSIderados aqueles que exigirem imediato
cumprimento. .

§ 1° Consideram-se urgentes os mandados que demandem cumprimento
lmedlato tais como: N
- alvarés de soltura;
Il - deferimento de liminar/antecipagao de tutela; ' ,
lll — expedidos em processos com pedido de Ilmlnar/antempagao de tutela
- pendente de aprecia¢ao;
, IV — expedidos em Cartas de Ordem e Cartas Precatorlas com pedido de
urgéncia,

V- desngnagao de audiéncia e/ou inicio de pericia a ser realizada em até _

/

5(cinco) dias; ‘

VI - outros dUe demandem providéncias ém ate 72 (Setenta e duas) horas;
VIl - outras situagdes nao previstas nos itens anteriores, desde que com
determinagao expressa do maglstrado que expedlu a ordem.
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