
Etapa
Definidores do 

Tempo

Tempo médio 

(dias corridos)
Ciclo de entrega, análise e aprovação do ETP (inclusive mapa de riscos e 

pesquisa de preços) --- 45

sem contrato 55

com contrato 75

Divulgação da IRP (somente PE SRP com IRP) --- 20

Elaboração do Edital e Contrato --- 10

Aprovação e autorização do procedimento licitatório --- 20

sem amostra 20

com amostra 45

Divulgação e conclusão da fase externa (contratações de TI e Terceirização) --- 50

sem seguro-garantia 45

com seguro-garantia 75

Etapa
Definidores do 

Tempo

Tempo médio (dias 

corridos)

Análise e aperfeiçoamento do ETP --- 10

Elaboração do TR --- 15

sem contrato 42

com contrato 52

Instrução processual --- 2

Autorização da contratação --- 3

Assinatura do contrato ou emissão da NE --- 5

Entrega da NE (sem contrato) --- 5

Entrega do material/execução do serviço --- 30

Etapa
Definidores do 

Tempo

Tempo médio (dias 

corridos)
Início dos procedimentos de prorrogação (correspondente a 100 dias do término do 

contrato)
--- ---

Tratativas com a empresa e elaboração da manifestação pela prorrogação ou 

não do contrato
--- 10

Fase interna da prorrogação (análise pela Selit, elaboração de minuta de TA, análise 

jurídica e aprovação)
--- 20

Conclusão da prorrogação (assinatura do instrumento contratual) --- 10

¹Fase interna da Contratação Direta : compreende aperfeiçoamento do TR, emissão de PAM/PAS, pesquisa de preços, regularidade da 

documentação necessária para contratar, aprovação da proposta do fornecedor pela unidade, pré-instrução processual (aprovação de DOD, ETP e 

verificação da disponibilidade orçamentária), elaboração de minuta de contrato e análise da minuta.

PRORROGAÇÃO DE CONTRATO (prazos estimados)

LICITAÇÃO (prazos estimados)

Ciclo de entrega, análise e aprovação do TR (inclusive emissão de IC-VEL)

Divulgação e conclusão da fase externa

Trâmites internos (análise da regularidade do procedimento, homologação da 

licitação, assinatura do contrato, ARP e emissão de empenho) até a entrega do 

objeto ou início da execução do contrato

DISPENSA E INEXIGIBILIDADE (prazos estimados)

Fase interna da Contratação Direta¹



Tempo médio 

(dias úteis)

33

40

55

15

7

15

15

33

36

33

55

Tempo médio (dias 

úteis)

8

11

30

38

2

3

5

5

22

Tempo médio (dias 

úteis)

---

7

16

7

PRORROGAÇÃO DE CONTRATO (prazos estimados)

LICITAÇÃO (prazos estimados)

DISPENSA E INEXIGIBILIDADE (prazos estimados)


