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Regulamenta o procedimenio de digitalizagdo de petigdes,
documentos, processos e recursos em tramitagdo em 1° e 2° Graus
da Justica Federal da 1 Regiso.

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL DA PRIMEIRA REGIAO, no uso
de suas atribuigées legais, e tendo em vista o que consta nos autos do Processo Administrativo

6425/2009, e
CONSIDERANDO

a) as determinacées contidas na Lein. 11.419, de 19 de dezembro de 2006:

b) a implantagao do Processo Digital da 1* Regido — e-Jur a partir de janeiro de 2010:

c) a determinagdo constante do art. 16, § 2° de Resolugao/Presi 600-25, de 07 de
dezembro de 2009, para regulamentar os servigos das centrais de digitalizagdo de 1° e de 2°
graus;

d) a necessidade de se estabelecer as diretrizes para o procedimento de digitalizacao
das petigdes, documentos e processos em tramitagéo no &mbito da Primeira Regido;

RESOLVE:

CAPITULO |
DA DIGITALIZACAO

Art. 1° Regulamentar o procedimento de digitalizacio de peticies, documentos,
Processos e recursos em tramitacdo em 1° e 2° Graus tendo em vista a implantagdo do Processo

Digital da 12 Regigo — e-Jur.
Parégrafo tnico. Para os fins desta Resolugao considera-se:
| — Digitalizagéo: o procedimento de transtormagdo de documentos fisicos (em papel)

para arquivos digitais por meio de equipamento proprio (scanner).

Il — Preparacgdo ou higienizagdo: ato de retirar objetos que dificultem o processo de
digitalizacdo, tais como notas, bilhetes, grampos, dobras, colagens e pegas estranhas aos autos.

Nl — Validacdo: meio pelo qual se verifica os arquivos digitalizados comparando-os
as pegas fisicas originais e certificando a autenticidade dos documentos digitalizados,

IV — Indexacdo: identificagdo e classificagio das pecas processuais atraves
com os tipos de documentos.
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Art. 2° O Tribunal e cada Segéo e Subsegio Judiciaria da 1° Regi&o terdo pelo menos
uma Central ou Unidade de Digitalizagdo com equipamentos técnicos e recursos humanos
adequados e suficientes ao seu funcionamento & proporcionais & demanda de SErvico. :

Paragrafo tnico. O realinhamento administrativo de funcdes determinado pelas
Resolugtes/Presi 600-07/2009 e 600-08/2009 devera ser revisto para atender & demanda das
centrais de digitalizagao. :

Art. 3° As acdes e recursos distribuidos em 1%€ 2° Graus, a partir de janeiro de 2010, de
acordo com o cronograma de i aca i Digi 2 Pogis —aprovade—
pela Resolugdo. 600-25/2009, serdo digitalizados e terdo seu processamento, tramitagcdo e
remessa por meio eletrdnico. 3

Paragrafo tinico. Excluem-se, inicialmente, da digifalizagéo:

| — os processes virtuais atualmente existentes nas varas de Juizados Especiais Federais
(JEF Virtual) e de Execugdo Fiscal (PJD-EF);

Il - os processos criminais: g

Il — os processos e os procedimentos de investigacdo criminal sob publicidade restrita,

conforme a Resolucio 58, de 25/05/2009, do Conselho da Justica Federal — CJF, bem como os
processos civeis sigilosos ou que devem tramitar sob publicidade restrita; \

IV — os processos fisicos de 1° e de 2° graus em trémite nas Segbes Judiciarias e no
Tribunal Regional Federal da Primeira Regi&o até dezembro de 2004,

Art. 4° Todos os recursos, a partir de janeiro de 2010, serdo digitalizados pelas Segées
Judiciarias da 12 Regido para depois serem transferidos ao Tribunal em arquivo no formato PDF
(portable document format), | g

Paragrafo dnico. A identificagdio das partes e de seus procuradores, a preparacdo, a
validagdo e a indexagdo das pegas, bem como os dados necessarios 4 remessa eletronica dos
recursos ao TRF da 12 Regido, serdo faitas pelas secretarias das varas de origem.

—_————

CAPITULO NI
DAS COMPETENCIAS

Art. 5° Compete a Central de Digitalizagdo do TRF da 12 Regido e as unidades de
digitalizagdo das Secdes e Subsegoes | Judicidrias com relagdo &s agbes novas, conforme
cronograma de implantagdo do e-Jur;

| — receber e preparar as petiches e documentos em meio fisico destinados 2
digitalizacao; -

!l = conferir o numero de folhas digitalizadas e sua legibilidade;

Ml - digitalizar e indexar os papéis;

IV — promover a validagio dos documentos digitalizados;

V —disponibilizar os arquivos gerados em formato PDF:

VI—ass inar digitalmente os atos processuais praticados, quando for o caso;-

VIl - remeter & Secretaria os papéis para guarda qu entrega &s partes. ;

Art. 6° Compete, ainda, & Central de Digitalizagdo do TRF da 1° Regido digitgh3
recursos oriundos da Justica Estadual (competéncia delegada), das Subsegbes Judiciafias e de
outros juizos que forem recebidas no 2° Grau em meio fisico.

§ 1° As agbes originarias serdo digitalizadas e os documentos perma
nas coordenadorias processantes do Tribunal, até sua retirada pela parte,
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§ 2° Os autos dos recursos-digitaliiados conforme o caput deste artigo serdo devolvidos
ao Juizo de 1° grau de origem, com a correspondente certiddo de que foram digitalizados, para
que permanegam acautelados até o julgamento definitivo. &

Art. 7° Compete as unidades de digitalizagio das Secdes e das Subsegbes Judiciarias
com relagdo aos recursos a serem transmitidos ao Tribunal:

1= receber 0S autos com o recurso devidamente preparados pelas Secretarias, inclusive

com a indexacgdo das pecas, e conferir as suas folhas;

II=protedera digitalizacdo dos papéis;
Il - conferir e disponibilizar os arquivos gerados;
IV — remontar e devolver os autos do recurso a Secretaria.

Art. 8° Compete as Secretarias das Varas (1° Grau) e as Coordenadorias processantes
(2° Grau):

| — receber e conferir os arquivos digitalizados, inclusive se as imagens refletem
adequadamente as pegas do processo, o que devera ser certificado nos autos;

| — remeter para a Central de Digitalizagao as peticbes e os documentos recebidos para
serem digitalizados e anexados ao processo;

Il - Iéngar na movimentagio processual o codigo correspondente:

Il — preparar os autos dos recursos para digitalizagio e fazer sua remessa para a
digitalizacéo, bem comao conferir o arquivo digital e fazer sua posterior transferéncia ao Tribunal;

IV — guardar os autos do processo digitalizado, até posterior deliberagdo da Comissio
Permanente de Gestso Documental do Tribunal.

Paragrafo tnico. No Tribunal a preparacio referida no inciso Il podera ser feita pela _
Central de Digitalizacio, conforme o que for disciplinado pela Secretaria Judiciaria.

| CAPITULO I
DOS PROCEDIMENTOS DE DIGITALIZAGAO

Art. 9% As peficdes e os documentos apresentados as Secbes Judiciarias e ao Tribunal
serdo digitalizados e devolvidos ao interessado mediante recibo._ ) -

§ 1° No caso de impossibilidade de devolugio imediata, os originais serdo enviados as
correspondentes secretarias para devolugdo & parte ou ao seu representante legal, podendo as
copias ser eliminadas apos 30 (trinta) dias.

§ 2° No caso de documentos indispensaveis ao ajuizamento ou & contestacdo da agdo ou
Necessarnios para eventual prova ou pericia, os originais deverdo permanecer acautelados em
autos préprios na secretaria do Juizo, mediante certiddo e informacdo no processo digital quanto
-a sua localizagio fisica.

§3°0 Presidente do Tribunal e os diretores de foro, mediante ato proprio e apenas para
evitar o actimulo nas centrals de digitalizagio, poderdo exigir que as’ partes apresentem os
originais com uma copia -legivel, para a devida conferéncia e posterior digitalizagdao e
encaminhamento as secretarias, podendo tal cpia servir de contrafé, no caso de citagio.

§ 4° Na hipétese do parégrafo anterior, os originais serdo imediatamente devolvidos ao
interessado, que se obrigard a manter sua guarda e a apresenta-los ao Juizo quando
determinado. .

Art. 10 Os documentos originais digitalizados apresentados pelos usudrios extemos
deverdo ser preservados por seu detentor até o trénsito em julgado ou, quando admitida, até o
final do prazo para a interposicio de acdo resciséria. -
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Art. 11 Os objetos ou documentos cuja digitalizagdo seja tecnicamente inviavel devido ao
grande volume ou por motivo de ilegibilidade deverao ser apresentados a Secretaria do Juizo, no
prazo de 10 (dez) dias, contados do profocolo (Lei 11.419/2006, art. 11°, § 5%

Art. 12 Para melhor desempenho e qualidade da digitalizagdo, recomenda-se que as
peticbes e os documentos sejam apresentados nos seguintes padroes:

|- papel tamanho A4 (210%x297mm);
Il-  fonte tamanho 10 ou maior;

Il - orientagéo retrato;
IV - papel branco;
V- sem marcas d’4gua:

Vl-  sem relevos nem texturas; /

’ VIl - margens superior e inferior de no minimo 20 milimetros;

VIl - margens esquerda e direita de no minimo 10 milimetros;

IX - gramatura inferior a 125g/m2.

§ 1° Adesivos, chancelas, recibos e papéis colados nas bordas do documento, fora dos
padrées acima, deverdo ser retirados porgue ndo sao digitalizados.

§ 2° Todo o conteddo a ser digitalizado deverd encontrar-se dentro das margens
especificadas.

CAPITULO IV
DA INDEXACAO

Art. 13 As pecas processuals devem ser indexadas conforme a tabela de documentos do
Processo Digital da 12 Regido constants do ANEXO UNICO desta Portaria.

§ 1° Sempre que na falha digitalizada houver mais de um tipo de documento relacionado,
deve-se atribuir o codigo daquele que apresentar maior importancia, conforme indicagio da
Secretaria. i

§ 2° E facultada a fixagdo de etiquetas ou aposigao de carimbos nas folhas que serdo
digitalizadas para facilitar a identificagdo, devendo ser preservado o seu conteldo e as margens
do papel, sem sobrepor as 4reas impressas.

CAPITULO v
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 14 Compete a todos os agentes publicos envolvidos no procedimento de
digitalizagdo zelar pelo bom andamento das etapas de migragdo das petigbes, documentos
diversos e processos fisicos para o meio eletrbnico, bem como pela exatidao dos documentos:
digitais gerados.

Paragrafo anico. Reputam-se agentes plblicos, para efeitos desse procedimento, os
servidores, prestadores de servigos e estagiarios lotados nas unidades administrativas da Justica
Federal da 1* Regido envolvidos no procedimento de digitalizacao.

Art. 15 A digitalizagdo deversd ocorrer No prazo maximo de 72 horas
atencdo aos casos que tenham urgéncia e risco de perecimento do direitd
imediatamente digitalizados e disponibilizados.

TRE 4" REGACIMP 15-02.065



PODER JUDICIARID . ; ik
TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL DA PRIMEIRA REGIAQ .

: Art. 16 A Diretoria Geral e a S_ecrefar diciaria do ITribunaI, bem como as Diretorias de
Foro das Secédes e Subsegbes Judicidrias podafao editar normas complementares as disposigoes
constantes desta portaria; de maneira a trafar das peculiagriadbs de cada unidade.
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ANEXO UNICO - TIPOS DE DOCUMENTOS

NOME DO TIPO

ACORDAO

ACORDO

AGRAVO RETIDO

AGRAVO-INOMINADO / LEGALFREGIME TAL

TRF-1" REGUDIME 15-(K-i%

AGRAVO (INOMINADO/LEGAL/ REGIMENTAL) — CEF

AGRAVO (INOMINADO/LEGAL/ REGIMENTAL) -,
FAZENDA :

AGRAVO (INOMINADO/LEGAL/ REGIMENTAL) -
INSS

AGRAVO  (INOMINADO/LEGAL/ REGIMENTAL) —
UNIAO

AGRAVO DE INSTRUMENTO DE DEGISAO
DENEGATORIA DE RE/RESP

AGRAVO DE INSTRUMENTO

AGRAVO DE INSTRUMENTO EM RE

AGRAVO DE INSTRUMENTO EM RESP

COMPROVAGAO DE INTERPOSICAO DE AGRAVO

ALEGACOES FINAIS '

ALVARA

APELACAO

ATA DE DISTRIBUICAO

ATESTADO

ATO ORDINATORIO

AVISO DE RECEBIMENTO

CALCULO
CARTA PRECATORIA
CARTA ROGATORIA

CARTA DE ORDEM
CERTIDAO

CIRCULAR

COMPROVANTE

COMUNICAGOES

CONTESTACAO

CONTRA-RAZOES

CONTRATO

DECISAO LIMINAR

DECISAO ANTECIPACAO DE TUTELA

DECISAO INTERLOCUTORIA

DECISAQ TERMINATIVA

DECLARACAO

DEFESA PREVIA
DENUNCIA

DESPACHO

DOCUMENTOS PESSOAIS

CPF

CNPJ

RG = |
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[44

CERTIDAO DE'NASCIMENTO

45

CERTIDAO DE CASAMENTO

46

TITULO DE ELEITOR

47

CNH 3

48

PIS-PASEP

49

COMPROVANTE DE RESIDENCIA

50

FICHA FINANCEIRA

51

PASSAPORTE-

82

CERTIFICADO DE RESERVISTA

53

DECLARAGAO DE IMPOSTO DE RENDA

54

CARTEJRA DE TRABALHO

55

CONTRACHEQUE

56

HISTORICO ESCOLAR

57

DIPLOMA -

58

CARTAQ DE VACINACAO

{59

EXTRATO BANCARJO

60

EDITAL

61

EMBARGOS A ACAQ MONITORIA j =

62

EMBARGOS INFRINGENTES

63

EMBARGOS DE DECLARACAQ

64

EMBARGOS DE DECLARACAO (CEF)

B85

EMBARGOS . DE DECLARAGAO  (FAZENDA
NACIONAL)

66

EMBARGOS DE DECLARAGAO (INSS)

67

EMBARGOS DE DECLARAGAO (UNIAO FEDERAL) |

68

EMBARGOS A EXECUCAO

69

EMENTA

70

EXCEGAO DE PRE-EXECUTIVIDADE

71

EXECUCAQ/CUMPRIMENTO DE SENTENCA

72

FORMULARIO |

73

74

GUIA

GUIAS DE RECOLHIMENTO/DEPOS ITO/SENTENGCA |

75

INSTRUGAO NORMATIVA

76

IMPUGNACAO

77

IMPUGNAGAO DO VALOR DA CAUSA

78

IMPUGNAGAO AO CUMPRIMENTO DE SEN TENGA

79

IMPUGNAGAO AOS EMBARGOS

80

INCIDENTE DE UNIFORMIZACAQO JURISPRUDENCIA

81

INFORMAGOES PRESTADAS

82

LAUDQO PERICIAL

83

MANDADO

|84

MANIFESTACAQ (ART. 499 CPP)

85

MEMORANDQO 1!

86

MEMORIAIS

87

OFicIO

88

OFICIO/STF - DETERMINANDO SUBIDA DE RE

89

OFICIO/STJ - DETERMINANDO SUBIDA DE RESP |

20

ORIENTACAO NORMATIVA

91

PARECER (DO MPF)

92

PAUTA DE JULGAMENTO
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[93

PETICAO

94

PETICAO - DESISTENCIA DA ACAO

95

PETICAO - DESISTENCIA DO RECURSO

96

PETICAO — REQUERENDO HOMOLOGACAQ DE
ACORDO

a7

PETICGAO - REQUERENDO O BENEFICIO DA LEI
10.741/2003

98

PETICAO INICIAL

99

PLANILHA

100

PORTARIA

101

PROCURACAO

102

PROVIMENTO

103

RAZOES DE APELACAO CRIMINAL

104

RAZOES DE RECURSO EM SENTINDO RESTRITO

105

RAZOES FINAIS:

106

RECONVENCAO

107

RECURSO ADESIVO

108

RECURSO EM SENTIDO ESTRITO

109

RECURSO ESPECIAL -

110

RECURSO ESPECIAL (CEF)

111

RECURSO ESPECIAL (FAZENDA NACIONAL)

112

RECURSO ESPECIAL (INSS)

113

RECURSO ESPECIAL (UNIAC FEDERAL)

114

RECURSO EXTRAORDINARIO |

115

RECURSO EXTRAORDINARIO (CEF)

116

RECURSO EXTRAORDINARIO  (FAZENDA
NACIONAL)

117

RECURSO EXTRAORDINARIO (INSS)

118

RECURSO EXTRAORDINARIO (UNIAO FEDERAL)

119

RECURSO ORDINARIO

120 | RECURSO DE SENTENGCA(JEF)
121 |REGIMENTO INTERNO

122 | RELATORIO

123 | REQUISICAO DE PAGAMENTO
124 | RESPOSTA (AO AGRAVO)
125 | RENUNCIA DE MANDATO

126 | REPLICA

127 |RESOLUCAO

128 | SENTENCA

129 | SUBSTABELECIMENTOQ

130 | SUMULA

131 | TERMO DE AUDIENCIA

132 | TERMO DE AUTUAGAO

133 [VaTo

134 |VOTO VISTA S
135 |VOTO VOGAL
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