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Ata de Reunião 6
1. Identificação do Documento

	Projeto/Release: Processo Digital

	Gestor do Projeto: Dr. José Alexandre
	Arquivo/versão: v1

	Relator do Documento: Mônica Regina Ferreira Rodrigues
	Data da Preparação: 15/09/2009


2. Identificação da Reunião

	Data da Reunião: 15/09/2009
	Horário: 17:00 às 19:30
	Local: Sala de reuniões da Presidência

	Líder da Reunião: Dr. José Alexandre
	Telefone: 3314-5186

	Objetivo da Reunião:

· Pendências da ata de reunião anterior;

· Atividades desenvolvidas no período de 05/09/2009 a 15/09/2009
· Apresentação dos Wireframes

· Estratégia para Divulgação

· Reestruturação das Centrais de digitalização nas Seccionais

· Instalação Jef 

· Mapeamento das Localizações e tarefas para padronização



3. Participantes da Reunião

	Nome
	Área
	E-mail
	Telefone/Ramal

	Dr. José Alexandre Franco
	COGER
	Alexandre.franco@trf1.gov.br
	3314-5186

	Dr. Reginaldo Márcio Pereira
	PRESI
	Reginaldo.pereira@trf1.gov.br
	

	Dr. Silvio Ferreira
	DIGES
	Silvio.ferreira@trf1.gov.br
	

	Humberto José Xavier
	SECIN
	secin@trf1.gov.br
	3410-3460

	Mônica Regina Ferreira Rodrigues
	SECIN/DIESP
	diesp@trf1.gov.br
	3410-3482

	Yuri Oliveira de Andrade Freitas
	SECIN/DISIJ
	disij@trf1.gov.br
	3410-3460

	Ricardo Paulo Tomaz
	SECIN/DIEST
	diest@trf1.gov.br
	3410-3420

	Marcela Santos / DIESP
	SECIN/DIESP
	marcela.santos@trf1.gov.br
	3410-3472

	Renato vasconcelos
	SECIN/DISIJ
	Renato.vasconcelos@trf1.gov.br
	3410-3463

	Rênia Alves Machado Carlini
	SECIN/DIESP
	Renia.machado@trf1.gov.br
	3410-3471

	Jonatas Santos
	SECIN/DISIJ
	jonatas.santos@trf1.gov.br
	3410-3463

	Daniel Monteiro Sampaio
	SECIN/DISIJ
	Daniel.sampaio@trf1.gov.br
	3410-3465


4. Síntese da Reunião

	Pendências de reunião anterior (28/08/2009)
1. a) Alocação de recursos de outras seccionais: Humberto expediu ofício às seccionais solicitando recursos e informando perfil dos profissionais que poderiam auxiliar no projeto.

b) Verificar centrais de digitalização: Humberto expediu documento aos gestores de TI das seccionais solicitando informações quanto à situação atual das centrais de digitalização.
2. Atualizações no documento de visão – ok
Encaminhar ao grupo o documento de visão atualizado. – ok

3. Estamos aguardando retorno dos gestores de TI (vide item 1.a) para elaboração do relatório técnico sobre a situação atual das centrais de digitalização nas seccionais da 1ª Região.
4. Documentos juntados ao PA 6425/2009 – ok
5. PA 6425/2009 será levado à Presidência no dia 16/09/2009 - ok
6. Dr. José Alexandre já despachou no processo referente ao e-Proc que foi encaminhado para assinatura do Corregedor. ok 

Atividades desenvolvidas no período de 05/09/2009 a 15/09/2009:

    A equipe do projeto apresentou o relatório de status com as atividades realizadas no período, são elas:
· Elaboração do Wireframe
                         100%

· Levantamento de Requisitos
                          20%

· Plano Arquitetural
                                      60% -  Atividade Atrasada – previsto 100%
· Diagrama de caso de uso de sistema
            100%

· Diagrama de integração entre os sistemas
100%
· Plano de Testes                                                   0% -  Atividade Atrasada – previsto 100%

Apresentação dos Wireframes
      Dr. José Alexandre fez algumas considerações para o wireframe apresentado:

· A solução deve prever a visualização de mais de um documento do processo simultaneamente. 

A solução proposta contempla essa funcionalidade, porém para que o usuário possa trabalhar confortavelmente nos documentos digitais o ideal é termos dois monitores por estação de trabalho.

· A ordenação dos documentos no processo deve ser atrelada à data em que o documento foi inserido no sistema. 
A solução prevê o armazenamento da data em que o documento é juntado ao processo, mas permite que o usuário informe a ordem das peças,  pois pode ocorrer necessidade de inclusão de uma peça fora da ordem cronológica (ex: redigitalização de uma petição inicial que teve o arquivo corrompido).

· A tipificação dos documentos deve ser orientada pela tabela de petições do CJF – TUP, de maneira a se evitar a criação de tipos variados e sem controle, principalmente via e-Proc. Analisar trabalho da comissão criada para o assunto.
A solução proposta permitirá que o usuário tipifique o documento e a equipe do projeto verificará qual tabela de tipo de documentos está mais completa para atender à necessidade de tipificar qualquer tipo de documentos, inclusive documentos do tipo (identidade, registro funcional, etc)

Ricardo sugeriu verificarmos a tabela de tipo de documentos da 4ª Região. Mônica ficou responsável por manter contato para recuperar essa informação.
      O Wireframe deverá ser apresentado ao Dr. Jirair no dia 16/09/2009.

Estratégia para Divulgação

Dr. Reginaldo  encarregou-se de ficar responsável por promover as atividades de divulgação e preparação do treinamento do projeto, neste sentido foi definido o seguinte:

· A divulgação deve iniciar o quanto antes, com notícias periódicas e constantes, buscando boa aceitação do projeto. Deverá ser solicitado à Ascom o acompanhamento das atividades do grupo de trabalho para sua constante divulgação.
· O Projeto deve ser divulgado internamente (foco para os magistrados, servidores, contratados, estagiários de toda 1ª Região) e externamente (para todo jurisdicionado, visando divulgar a necessidade de recadastramento no e-Proc e padronizações que adotaremos no projeto);

· A estratégia para o treinamento será elaborada de maneira a atender aos magistrados e servidores, de forma que o sistema possa ser implantado a partir de janeiro de 2010. O CENAG poderá ser envolvido para elaboração de folders e cartazes. 
· Também deverá verificar junto à Diatu o apoio para a preparação do treinamento.
Marcus Vinicius cogitou a idéia da contratação de uma empresa externa para prestar o serviço de treinamento. Dr. Silvio sinalizou que esta é uma opção viável. A equipe ficou de avaliar melhor este cenário.
Re-estruturação das Centrais de digitalização nas Seccionais

Humberto apresentou aos gestores do projeto, Dr. Reginaldo e Dr. José Alexandre e também ao Diretor-Geral do TRF1, Dr. Silvio, o documento que informa sobre o projeto ‘Processo Digital’ para ser encaminhado ao Dr. Jirair. 

Dr. José Alexandre leu o documento que será juntado ao PA 6425/2009 e que apresenta a necessidade de investimento na preparação do ambiente (infraestrutura), reestruturação das centrais de digitalização no TRF1 e nas seccionais, treinamento de pessoal e sugere apresentação do cronograma e da situação atual do projeto ao CJF para liberação dos recursos financeiros prometidos. 

Dr. José Alexandre frisou para Dr. Silvio que os itens apontados no documento são considerados de alto risco para o êxito do projeto, principalmente no que se refere à efetiva liberação e execução dos recursos prometidos para o projeto a cargo do CJF.
Dr. Silvio afirmou que todas as providências para garantir o repasse financeiro do CJF ao TRF1 já estão sendo tomadas. A central de digitalização no TRF1 também será reestruturada.  

O grupo verificou que o DF poderá ser adotado como piloto para a implantação modelo da central de digitalização para as seccionais. 

Instalação JEF 

A equipe de TI apresentou aos gestores a seguinte situação:

· Já foi informado, por documento, que, devido à necessidade de alocar a equipe de desenvolvimento para o projeto Processo Digital, o JEF Virtual não será levado para as subseções, porém a equipe de TI acha prudente que haja uma confirmação junto ao Dr. Jirair, pois levar o JEF Virtual para Uberlândia seria um projeto pessoal dele.

Devido à escassez de tempo, o processo digital não será implantado nas subseções em 02/01/2010, mas o projeto está sendo elaborado de forma que poderá também ser utilizado pelas varas JEF das subseções, ficando as datas de  implantação do sistema nestas localidades dependendo da disponibilidade de recursos e treinamento de pessoal.
Ficou decidido então, que a proposta ao Dr. Jirair será para levarmos o Processo Digital para as subseções, inclusive vara JEF, após 02/01/2010, tão logo tenhamos disponibilidade para implantação do sistema. 

Mapeamento das Localizações e tarefas para padronização

Diante dos novos conceitos tratados pelo Processo Digital, a equipe de TI expôs a necessidade de contar com o conhecimento do pessoal que trabalha diretamente com os processos, para mapeamento das Localizações e tarefas dentro de cada unidade de trabalho. Este trabalho busca definição prévia das localizações e tarefas a serem utilizadas, visando a padronização de procedimentos. 

Localização: Dr. José Alexandre sugeriu que se verificasse o regulamento de serviço das varas federais e a atual resolução PRESI que trata do realinhamento administrativo das funções para orientar o trabalho de criação de localizações processuais bem como a criação de siglas pelo projeto. O Regulamento de Serviço da Justiça Federal  está disponível no site do Tribunal, em INSTITUCIONAL - Organização dos Serviços Administrativos da Justiça Federal de Primeira Instância - Competência das Unidades – Regulamento de Serviço , enquanto a Portaria/PRESI 600-193 de 17/06/2009 trata das siglas da 1ª região.Tarefas:  O regulamento de serviço também trata das atividades de cada unidade da vara federal.
O grupo salientou a necessidade de reunir diretores de secretaria para a revisão e definição das localizações processuais e tarefas de secretaria, devendo o Diretor da Secin informar os nomes e o período para a realização de reunião presencial, bem como preparar a pauta.
Orientação dos Gestores:

Os gestores do projeto dividiram assim as atribuições:

Dr. Reginaldo se encarregou pela divulgação do projeto e treinamento dos usuários para as rotinas do novo sistema;

Dr. José Alexandre ficará responsável por acompanhar e homologar a parte técnica para desenvolvimento do sistema.

Dr. Silvio se encarregou de manter as negociações com o CJF para garantir a liberação e a execução do orçamento prometido, com objetivo de prover infraestrutura e recursos necessários ao projeto, bem como de viabilizar o treinamento.
Próxima reunião de ponto de controle ocorrerá as 10 horas do dia 22/09/09, na sala da SECIN.


	#
	Descrição da Ação
	Responsável
	Data Limite

	1. 
	Recuperar tabela de tipo de documentos utilizada pela 4ª região.
	Mônica
	22/09/2009

	2. 
	Formalizar que o contrato de rede vence em julho/2009 
	SECIN
	22/09/2009

	3. 
	Indicar Usuários e período para mapeamento de processos de 1º e 2º graus.
	SECIN
	18/09/2009

	4. 
	Consolidar informação sobre centrais de digitalização repassada pelos gestores de TI
	SECIN
	22/09/2009

	5. 
	Encaminhar regulamentação sobre estrutura organizacional e atividades de cada setor.
	José Alexandre
	18/09/2009

	6. 
	Amadurecer idéia de contratação externa para treinamento de usuários.
	
	

	7. 
	
	
	


5. Lista de Distribuição

	Nome
	E-mail

	Dr. José Alexandre Franco
	Alexandre.franco@trf1.gov.br

	Letícia Neves
	Letícia.neves@trf1.gov.br

	SECIN
	secin@trf1.gov.br

	DIESP
	diesp@trf1.gov.br

	DISIJ
	disij@trf1.gov.br

	DISAD
	disad@trf1.gov.br

	DIEST
	diest@trf1.gov.br

	COINT
	coint@trf1.gov.br

	Rênia Alves Machado Carlini
	renia.machado@trf1.gov.br

	Marcela Santos / DIESP
	marcela.santos@trf1.gov.br
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