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1 TELAS DO ADMINISTRADOR

O administrador é o papel que tem total acesso as funcionalidades e configuracdes do e-
Digitalizador. O usuério administrador nao deve ser utilizado para digitalizar documentos, e sim
para configurar a ferramenta. O administrador acessa as configuracdes de sistema através da opcao

de menu indicada na figura.

zador 2.0 - Tribunal Regional Federal da 1° Regido

e-Digitalizador 2.0

Sistema de Digitalizacdo de Documentos Processuais

Situagio Sistemas Data inicial Data Final Usudario

[Tadas as situagées -] [Selecione... - [ [~ | [~] | | Consultar Limpar

cadigo Usudario | Sistema Tipodedocumente | Datadedigitdizagde | Quantidade de pdginas | Situacdio | Processo

"Filtrn de consulta

|u;u§rin: MAURICIO DE CASTRO MARIAND Segdo: TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL DA 13 REGIAD 0 docurnentols) encontradoils)

A janela de configuracdes gerais compde-se de quatro abas:
- Indexacao

- Fluxo

- Pastas

- Digitalizacao

2 INDEXACAO

O e-Digitalizador, além de digitalizar documentos, gerando arquivos PDF a partir de originais em
papel, classifica e encaminha estes arquivos para os sistemas de destino. Para isto, utiliza-se a
funcionalidade de Indexacdo. Nesta, podem ser cadastrados sistemas, tipos de documento e
indexadores, que sao os elementos que classificam os arquivos nos sistemas.
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Configuragoes gerais

Ia Configuracdes g...
Configuragées gerais do siskema

rIndexa;ED rFluxo rPastas rDigitaIizagéo

Siskemas:

CALCLLO e
COMIJFES u
COMSULTAFOLHA
CORREGEDORIA

cvs

ESMAF

SCAL

SISTEMAT WER

Tipos de documenta:

ertidao Incluir
Indexadores:

TMome Tamanho | Obrigatdrio | Tipo de dado Formato Incluir
kester ] O Processo

2.1 Sistema

Z

Sistema é um cliente do e-Digitalizador, um aplicativo do TRF1 que utilizard os documentos
digitalizados. Cada sistema tem seus tipos de documento especificos. Por exemplo, o PJD possui
dois tipos de documento, as peti¢des iniciais e incidentais. Os sistemas a utilizarem o e-
Digitalizador podem ser escolhidos a partir de uma lista pré-definida.

2.1.1 Incluir sistema

O administrador seleciona um sistema da lista e clica em Autorizar. O e-Digitalizador passa a ter
este sistema na lista de possiveis destinos para o documento digitalizado, e apresenta a mensagem
de sucesso. Caso o sistema desejado ndo se encotre na lista, deve ser encaminhada uma solicitagao a
Disad.

Autorizar, Sistema _ Sucesso

ESMAF v]

Q‘ Sistema ESMAF incluido com sucesso,

[.ﬁ.utu:urizar ] [ Cancelar ]
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2.1.2 Remover sistema

O administrador seleciona um sistema da lista e clica em

Sucesso

Remover. O e-Digitalizador deixa de atender a este
g' Sictema excluidn com sucesso. sistema. Se houver documentos digitalizados para este

sistema, 0 mesmo ndo poderéa ser removido.

2.2 Tipo de documento

As diferentes pecas processuais e demais partes de um processo, sdo classificadas como tipos de
documento. Um sistema pode ter vérios tipos de documentos, e um tipo de documento pode ser

usado por varios sistemas.

2.2.1 Cadastrar tipo de documento

o = O administrador clica no botdao Cadastrar tipo de
Cadastrar tipo de documento D P

documento, para criar um novo. Basta entrar com

IS nome que ainda ndo esteja cadastrado.

[Cadastrar ] [Cancelar ]

2.2.2 Incluir tipo de documento

Para incluir o tipo de documento recém criado (ou qualquer outro ja existente) na lista de tipos de
documento utilizados pelo e-Digitalizador, o administrador seleciona o tipo de documento da lista

e clica no botdo Incluir.

Incluir tipo de documento Sucesso

Oukros Documentos vj

Incluir | | Cancelar

g ' o
q; Tipo de documento incluido com sucesso
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2.3 Indexadores

2.3.1 Editar Indexadores

Os indexadores sdao o udltimo elemento da cadeia de configuracdo. Servem para identificar
unicamente um documento dentro do sistema. Um sistema possui varios tipos de documento, e um
tipo de documento possui de zero a varios indexadores. Por exemplo, o sistema PJD tem os tipos de
documento peticdo inicial e peticdo incidental. O tipo de documento peticao inicial possui os

indexadores niimero de processo e data de entrada.

Para construir um indexador, deve ser preenchido nome, tamanho, dizer se este indexador é de

preenchimento obrigatério, qual o tipo de dado, e seu formato.

Exemplo: O e-Digitalizador passara a ser utilizado para digitalizar atestados médicos de um
determinado convénio. Deve ser criado tipo de documento “Atestado Médico”, e para este tipo, os

seguintes indexadores:

Nome Tamanho Obrigatério Tipo de dado Formato
Funcionario 50 Marcado Texto
Data inicial 10 Marcado Data Hi#t ##t ) #HH#tH##
Data final 10 Marcado Data Hi#t /##t ) #HH#tH##

2.3.2 Incluir / Alterar Indexadores

O administrador seleciona o tipo de documento e logo ap6s inclui os indexadores, adicionando os

dados conforme campos abaixo:

Incluir indexador

Morme: |I:este |

Tamanho: | 1|5

Obrigatdrio: [

Tipo de dado; [Textu:u vJ

Farmata: | |

Exemplo: |##x##;#### |

Incluir | | Cancelar
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Nome: Nome do campo a ser criado como indexador do documento;
Tamanho: Numero de caracteres a ser aceito pelo campo no preenchimento;

Obrigatorio: Se esta opcao for marcada, o preenchimento do campo no ato da digitalizagao sera

obrigatorio;
Tipo de dado: Tipo do dado (numérico, processual, data etc);

Formato: Mascara da entrada dos dados. No exemplo da imagem, a mdscara ##/##/####
representa um espago para entrada de data, contendo dois nimeros, uma barra, dois ntimeros,
outra barra e quatro nameros. Podem ser criadas mascaras diferentes, (por exemplo a do CPF seria
Hit# HHH HHH-HHE)

Ao final do processo, o administrador clica em incluir, para salvar o novo indexador (ou as alteragoes
realizadas no antigo).

i 5 ) . )
g Indexador incluido com sucesso g Indexadar alkerado com sucessao

3 FLuxo

Na aba “Fluxo” o administrador determina que tipos de documento, dentro de quais sistemas,

passarao por assinatura e OCR.

Configuragoes gerais El

(Indexa;éo rFluxo rPastas rDigitaI\za;EU |

Sistema | CALCULO -
Tipo de documento

Dpcdes para este tipo de documento

Assinar Digitalmente
Getar texto pesquisavel (OCR)

Salvar

3.1 O administrador seleciona o sistema, no exemplo, CALCULGO;

3.2 O administrador seleciona o tipo de documento, dentro das opgdes para o sistema;

TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL DA PRIMEIRA REGIAO 6
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3.3 O administrador marca as opcoes desejadas (assinar digitalmente e/ou gerar texto pesquisavel
(OCR));

3.4 O administrador clica em salvar, para alterar o fluxo do documento.

i " ]
g Fluzo do documento alkerado com sucesso,

4 PASTAS

Devem ser configurados os caminhos FTP para cada pasta do sistema, a fim de que o e-

Digitalizador possa gravar e recuperar os arquivos durante o processamento. As pastas sao:

Arquivos digitalizados: Onde sdo armazenadas as imagens no formato TIFF, assim que os originais
sdo passados pelo scanner;

Arquivos aprovados com OCR: Onde sdao armazenados os arquivos TIFF que ja tiverem passado

pela revisdo e que tiverem sido aprovados para conversao com ocrizagdo;

Arquivos aprovados sem OCR: Onde sao armazenados os arquivos TIFF que ja tiverem passado
pela revisao e que tiverem sido aprovados para conversao sem ocrizagao;

Arquivos aprovados urgentes com OCR: Onde sdo armazenados os arquivos TIFF que ja tiverem
passado pela revisao e que tiverem sido aprovados para conversdao com ocrizacdo. Estes arquivos
sdo convertidos em fila especial de alta prioridade;

Arquivos aprovados urgentes sem OCR: Onde sdo armazenados os arquivos TIFF que ja tiverem
passado pela revisao e que tiverem sido aprovados para conversdao sem ocrizacao. Estes arquivos
sdo convertidos em fila especial de alta prioridade;

Arquivos convertidos: Onde sdo armazenados os arquivos PDF que retornaram do servidor de

conversao;

Arquivos processados: Onde sdo armazenados os arquivos TIF que ja tenham sido processados
(convertidos para PDF com ou sem OCR). Os arquivos saem da pasta digitalizados e vem para esta
pasta, de arquivos processados.

TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL DA PRIMEIRA REGIAO 7
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Configuragoes gerais P§|
r Indexagdo r Fluzo r Pastas r Digitalizagdo |

Aprovada com OCR

|Ftp:,l',|'srvpdf5-trf1 Jkrf L gow, brfedigitalizador fnova_versao/Aprovados |

Aprovado sem OCR

|Ftp:,|',|'srvpdf5—trfl rf 1. gow. br fedigitalizador fnova_versan/ Aprovados_Sem_OCR |

Aprovado urgente com OCR

|Ftp:,|',|'srvpdf5—trfl krf1.gow. brfedigitalizador fnova_wersao/Aprovados_Urgentes |

Aprovada urgente sem OCR

|Ftp:,l',|'srvpdf5-trf1 krf 1. gow . brfedigitalizador fnova_versao/Aprovados_Urgentes_Sem_OCR |

Digitalizado

|Ftp:,|',|'srvpdf5—trfl brf 1o brfedigitalizador fnova_versao/Digitalizados |

Convertido

|Ftp:,|',|'srvpdf5—trfl ke 1. gow. brfedigitalizador fnova_wversao/Convertidas |

Processado

|Ftp:,l'||'srvpdf5-trF1 krf1.gow . brfedigitalizador fnova_versao/Processados |

Salvar

5 CONFIGURACOES DIGITALIZACAO

A configuracdo do e-Digitalizador se baseia em templates, ou padrdes configurados pelo
administrador. Para digitalizar documentos, é preciso que se configurem os templates.

O  Administrador  define nome para o  template, que pode se  usado

pelo sistema, e preenche:
3.1 - Resolucao: Pode ser ajustada entre 75 e 3000.

3.2 - Modo de cor:

3.2.1: Preto e branco: Digitaliza imagens em preto e branco, sem tons de cinza. Gera arquivos
pequenos, mas proporciona menor qualidade;

3.2.2: Escala de cinza: Digitaliza imagens em tons de cinza, o que garante qualidade , mas aumenta
o tamanho final dos arquivos gerados, é apenas recomendada quando a digitalizacdo em preto e
branco ndo oferecer qualidade suficiente para a leitura das paginas geradas (256 tons de cinza);

3.2.3: Colorido: Digitaliza imagens coloridas (16 milhdes de cores);

TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL DA PRIMEIRA REGIAO 8



e-Digitalizador — Cartilha — Administrador

3.3 - Contraste: Pode ser ajustado de -100 a 100, com padrao em zero. O contraste reforca ou atenua
sombras e a nitidez de uma imagem;

3.4 - Brilho: Pode ser ajustado de -100 a 100, com padrdo em zero. Pode ser usado para clarear ou

escurecer um original que nao esteja facilmente legivel.

O administrador pode deixar intocados os dois templates padrao do e-Digitalizador e compor
quantos mais desejar. Os padrdes sdao 2, um otimizado para alta velocidade e outro para alta
qualidade:

Velocidade: 200dpi, Preto e Branco;

Qualidade: 300dpi, Escala de cinza.

Observagdo: Nem todos os scanners do mercado suportam todas as resolucdes da lista,
especialmente as mais altas, que apenas sdo alcangadas por equipamento profissional.

O administrador pode criar quantos templates julgar necessario, mas deve se lembrar que quanto
mais opcdes houver, mais dificil serd a escolha do operador no momento da digitalizacao.

Configuragoes gerais

(Indexa;ﬁo rFquo rPastas I/Digitalizagﬁo

rAtualizacdao

Morne: | |

Resolugdo: lResnIu;éo. . V]
Modo de cor: andn de cot.., v]
L l_J‘ ]
Contraste:
-100 =50 0 50 100
L l_J‘ ]
Brilbo:
-100 =50 ] 50 100

Movo | | Sakvar

Templates:
teste
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