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1 APRESENTACAO

Este guia tem como objetivo responder de forma prética e resumida as princi-
pais davidas do usuério do Sistema Processual em relagdo a todo procedimen-
to de remessa ao Tribunal Regional Federal da Primeira Regizo. E destinado
aos usudrios responsaveis pela movimentacdo processual para remessa dos

recursos.

2 PROCEDIMENTOS PARA DIGITALIZACAO

e

E necesséario realizar as diretrizes para o procedimento de digitalizacdo das
peticdes, documentos e processos em tramitacdo no ambito da Primeira Regi-

ao.

1 Digitalizacdo: o procedimento de transformacdo de documentos fisicos (em

papel) para arquivos digitais por meio de equipamento proprio (scanner);

2 Preparacdo ou higienizagao: ato de retirar objetos que dificultem o processo
de digitalizacdo, tais como notas, bilhetes, grampos, dobras, colagens e pe-

cas estranhas aos autos;

3 Validagao: meio pelo qual se verifica os arquivos digitalizados comparan-
do-os com as pecas fisicas originais e certificando a autenticidade dos do-

cumentos digitalizados;

4 Indexacdo: identificagdo e classificacdo das pegas processuais através de

indice com os tipos de documentos.

As varas deverdo identificar as principais pecas processuais, como peticdo ini-
cial, decisao liminar, contestagdo, audiéncia, laudo, sentenca, embargos de de-
claracdo, decisao, apelacdo, contrarrazdes, decisdo que recebe o recurso con-
forme indicadas pela Portaria/Presi 600-403 /2009.
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3 FASES PROCESSUAIS

223/10 - Remetidos para digitalizacdo — Realizada pela vara;
218/8 - Recebidos: Digitalizacdo — Realizada pela central;
257/0 - Processo digitalizado — Realizada pela central;

222/1 - Remessa ordenada: TRF — Realizada pela vara;
223/1 - Remetidos TRF (s/ baixa) — Realizada pela vara.

4 MOVIMENTACAO PARA VARIOS PROCESSOS — VARA

Para que a vara realize movimentagao para varios processos € necessario que

esteja logada no Sistema Processual e siga os seguintes passos:

1 Selecione menu Movimentacao > PJFVA1225 - Movimentacdao para va-

rios processos;
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2 Preencher as partes de Movimentacao e Processos a serem movimentados;
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3 Ao preencher a parte de Movimentacdo, o sistema exibe alerta informando

que é necessario verificar se o documento estd legivel antes de lancar a

movimentacao;
Alerta @
. Antes de lancar esta movimentagdo verifigue se o documento
. digitalizado esta legivel.

4 A visualizagdo é possivel a partir do botdo /®, na parte de Processos a se-

rem movimentados.

5 VARIAS MOVIMENTACOES PARA VARIOS PROCESSOS — VARA

Para que a vara realize movimentacdo para varios processos é necessario que

esteja logada no Sistema Processual e siga os seguintes passos:

1 Selecione menu Movimentacao > PJFVA1227 - Varias movimentacoes

para varios processos;
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2 Preencher a parte de Movimentacoes a serem dadas;
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3 Selecionar o botao Processos;

4 O sistema exibe alerta informando que é necesséario verificar se o docu-

mento estd legivel antes de langar a movimentacao;

Alerta D__*Cl

'E Antes de langar esta movimentagdo verifique se o documento
. digitalizado esta legivel.

5 A visualizagdo é possivel a partir do botdo ®, na parte de Processos a se-

rem movimentados, apds o preenchimento do campo Processo;
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6 MOVIMENTACOES POR PROCESSO — CENTRAL

Para que a central realize movimentagdes por processos é necessario que este-

ja logada no Sistema Processual e cadastrada na Lotagao de Protocolo:

1 Selecione menu Cadastro > Movimentacoes > Movimentacao Processual

por processo - PJFVA1206;
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2 Preencher as partes de Processo e Movimentacao;
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