PASSO A PASSO PARA O REGISTRO DAS INFORMACOES
DA REQUISICAO DE PAGAMENTO NO PJE

Para incluir os dados da requisicdo de pagamento na tela especifica do Ple,
objetivando o cadastro da requisicdo de pagamento na rotina do sistema Oracle, o
usuario devera a partir da tarefa “Andlise de Secretaria” selecionar a acdo “Expedir
RPV/Precatoério”.
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Selecionada a a¢do, o processo transitara para a tarefa “Escolher tipo de
requisicdo de pagamento”. Nesta tarefa, serdo apresentadas as opg¢des “Criar novo
precatdrio” e “Criar nova Requisicdao de Pequeno Valor”.

O usudrio deverd clicar no checkbox respectivo (“Criar novo precatério” e/ou
“Criar nova Requisi¢cao de Pequeno Valor”), podendo, a depender do caso, selecionar
as duas opgobes. Apds, clicar em “Prosseguir”.
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O processo transitara para a tarefa “Preparar precatério” e/ou “Preparar RPV”, a
depender da selecdo. Nesta tarefa, o usudrio devera preencher os campos
disponiveis, de forma que essas informag¢des sejam migradas para a rotina de
cadastro de requisi¢cdo de pagamento no sistema Processual (Oracle).

No campo “Numero do Processo de conhecimento”, confirmar o numero
preenchido automaticamente e alterar, se for o caso, ou, ainda, quando ndo for
preenchido automaticamente pelo sistema, o usuario devera informar manualmente.
Além disso, deverdo ser preenchidos os campos “Data Transito”, da acdo de
conhecimento, “Data Transito (Recurso)” ou “Data Decurso Prazo”, da acdo de
Execucdo, para todas as partes/beneficiarios.

Ap0s a informacgdo dos dados, clicar no botao “Salvar”.
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Finalizado o procedimento, salvando os dados, o processo estarad pronto para

cadastro da requisicao de pagamento na rotina do Oracle.

O usudrio devera encaminhar o processo para “Aguardar expedicdo de RPV no
sistema Processual” ou “Aguardar expedicao de precatdrio no sistema Processual” para
controle dos cadastros de expedi¢des de requisicao de pagamento na rotina do sistema
processual — Oracle ( PIFVA 1529).
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Selecionada a acdo “Aguardar expedicdo de RPV no sistema Processual” ou
“Aguardar expedicdo de precatdrio no sistema Processual”, o processo transitara para a
tarefa “Aguardando expedicdo e juntada de RPV” ou “Aguardando expedicdo e juntada
de precatdrio”, para que o usuario, apds o cadastro da expedi¢cdo da requisicdo de
pagamento no sistema processual, faca juntada no Ple.
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Assinada a certiddo de juntada, o sistema faz as intimacGes automaticas
(expedicdo eletronica via Sistema) as partes acerca da requisicdo de pagamento
expedida e transitard o processo a tarefa “Aguardando prazo — Precatério” ou
“Aguardando prazo - RPV”.
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Se o advogado/procurador ainda ndo estiver acessado o sistema com
certificacdo digital, o Ple ndo intima automaticamente, devendo o usudrio realizar a
intimagdo na rotina de preparar comunicagdo. Neste caso, serd apresentada na parte
superior da tarefa “ Aguardando expedicdo e juntada de precatdrio” ou “Aguardando
expedicdo e juntada de RPV” a mensagem “Nem todas as partes do polo ativo poderdo
ser intimadas automaticamente” ou “Nem todas as partes do polo passivo poderdo ser

intimadas automaticamente”.
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Nas tarefas “Aguardando prazo — Precatério” ou “Aguardando prazo - RPV”, o
sistema podera ter dois comportamentos:



1) Findo o prazo dos expedientes e ndo havendo resposta as intimacdes, o
processo transitard para a tarefa “Aguardando migracdo de precatério” ou
“Aguardando migracdo de RPV”;

2) Se houver resposta as intimacdes, o processo transitara para a tarefa
“Aguardando prazo - Avaliar manifestacdo — Precatério” ou “Aguardando
prazo - Avaliar manifestagao — RPV”

A partir das tarefas “Aguardando prazo - Avaliar manifestacao — Precatdrio” ou
“Aguardando prazo - Avaliar manifestagdo — RPV”, o usudrio podera “Encaminhar para
aguardar migracao de precatério” ou “Encaminhar para aguardar migracao de RPV”, a
depender do tipo de requisicdo de pagamento. Nesta situa¢do, o processo transitara
para a tarefa “Aguardando migracao de precatdrio” ou “Aguardando migra¢dao de RPV”.

E possivel também nessas tarefas “Encaminhar para aguardar prazo e replicar o
processo em Andlise de Secretaria”, quando pertinente a realizacdo de outras
atividades/tarefas concomitante a rotina de requisicdo de pagamento. Neste caso, o
processo é mantido na rotina/tarefa de requisicdo de pagamento e incluido na tarefa
“Andlise de Secretaria”.
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Apds expedida e assinada a respectiva certiddo de migracao da requisicdo de
pagamento ao tribunal, o processo transitard para a tarefa “Aguardando depdsito ou
negativa de RPV” ou “Aguardando depdsito ou negativa de precatdrio”. Assim, neste
caso, o processo estara aguardando o depdsito ou pagamento da requisicio de
pagamento.
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Verificado o depdsito/pagamento da requisicdo e apds a expedicdo e assinatura
da respectiva certiddo na tarefa “Aguardando depdsito ou negativa de RPV” ou
“Aguardando depdsito ou negativa de precatério”, o processo retorna para a tarefa
“Andlise de Secretaria”, tendo em vista a finalizacdo da rotina de requisicdo de
pagamento.

OBSERVACOES:

O usudrio poderd utilizar as op¢bes/acdes “Encaminhar para aguardar prazo e
replicar o processo em Andlise de Secretaria” e “Manter processo nesta tarefa e
realizar outros procedimentos”, que dispara um fluxo paralelo em que possibilita
realizar outras tarefas e ao mesmo tempo manter o processo na tarefa respectiva da
rotina de requisicdo de pagamento. Assim, o processo além de permanecer na tarefa
da rotina de requisicdo de pagamento replica para a tarefa “Analise de Secretaria”.

Outras acgdes estardao disponiveis nas tarefas acima mencionadas, como
retornar para tarefa anterior, cancelar, avangar sem incluir documento.



FLUXO DA REQUISIGAO COM O NOVO SISTEMA DE REQUISICAO DE
PAGAMENTO AGIL - SIREA

A partir da tarefa "Escolher tipo de requisicdao de pagamento", foi incluida a
transicao de "Processar requisicdo no sistema SIREA".
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Se selecionada a transicdo, o processo no Ple transita para a tarefa “[Sirea] -
Processos remetidos ao Sirea”. Nessa tarefa, ha transicdo/saida para encaminhamento
a tarefa Andlise de secretaria quando finalizado o procedimento no Sirea ou quando o
orgdo julgador entender necessdrio movimentar o processo no sistema Ple. No
entanto, se a vara movimentar o processo para outra tarefa, ou seja, se o processo sair
da tarefa “[Sirea] — Processos remetidos ao Sirea”, caso haja a apresentacdo de
incidente, ndo haverd a movimentacdo automatica para a tarefa relacionada ([Sireal]
Incidente apresentado). Porém, nada impedira de, a partir de outras tarefas, realizar a

conclusdo do processo para a anadlise do incidente ocorrido no Sirea.
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Existe um fluxo automatico de intimacdo que, ocorrendo juntada de
determinados documentos pelo Sirea no processo, é disparada a intimagdo automatica
para as partes no sistema Ple, conforme a necessidade. Além disso, as requisi¢cdes

expedidas no Sirea serdo juntadas ao processo no PJe automaticamente.

Se houver um incidente no Sirea de discussdo/controvérsia sobre valores e/ou a
expedicdo da requisicio de pagamento, o Sirea juntara documento respectivo e o
processo transitard para a tarefa “[Sirea] Incidente apresentado”, onde sera possivel
fazer a conclusdo do processo ou mesmo retornd-lo para “[Sirea] Incidente

apresentado”, além de poder enviar para “Andlise de secretaria”.
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