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GPD — Gerenciamento de Processo Digital

1 APRESENTACAO

Devido a determinacdo exposta na Lei Federal n. 11.419, de 19/12/2006, que institui o
processo judicial digital, e ao cumprimento da determinacdo do Conselho de Justica Federal
no sentido de que os Tribunais Regionais Federais, a partir de 2 de janeiro de 2010,
distribuam novos processos judiciais no formato digital, a Secretaria de Tecnologia da
Informacdo do Tribunal desenvolveu sistema para o gerenciamento de processos digitais,
que se integra com o0s sistemas processuais existentes, possibilitando a gestdo de
documentos e de processos de 1° e 2° graus no formato digital e, ainda, a interagdo no
momento em que forem realizadas as a¢Oes para tais processos. O projeto foi instituido por
meio da PORTARIA/PRESI 600-287, de 28 de agosto de 2009. Com a finalidade de agregar
qualidade ao Sistema, este Manual do Usuério do Sistema GPD tem a finalidade de servir de
referéncia para 0s seus usuarios, pois demonstra como utilizar todas as funcionalidades por
ele oferecidas. O Manual apresenta, de forma detalhada, os procedimentos e a forma de

preenchimento de todas as telas do Sistema.
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GPD — Gerenciamento de Processo Digital

2 ACESSO AO SISTEMA

O acesso ao GPD ¢ realizado pelo link http://prd.trfl.gov.br/gpd/ ou pela pagina da
intranet https://intranet.trf1.jus.br/ clicando no banner e-Jur.

{Z .: Tribunal Regional Federal da 17 Regido :. - Windows Internet Explorer

— = —=
CH 6 @ hepsiifntranet.trf1.jus.brf ~ QJ 421X [vahoot searct (o]~
Arquivo Edker  Exbr Favoritos Femamentas  Ajuds
pdf - | v B search (P 0 PoF
% 4 @ . Tribunsl Regional Federal da 13 Regigo :. ]7| f - B - @ - [5rPégina v CF Ferramentas v

I>

DA PRIME SIAO
JAPRIMEIRA Sk
*-f Z Fi WPINTRANET
[ e &
Institucional Judicial Publicagées Formularios Administrativos Setoriais Servicos

N. do Processo
[Processo [[ox )

):' Jurisprudéncia
Boletim Informativo de
Jurisprudéncia
Universidade Corporativa
Juizes Federais o, stema de Citag3o e Intimagdo Eletronica
Satsads Ecpaciol Fadaral Calendario - TRF 13 Regido
ouwvidoria Tabels de Custas

Licitagses
Biblioteca
Plantdo Judiciario

Transparéncia

Problema com os Certificados do TRF1?
# Clique aqui para baixa-los @
Seccionais

Catalogo

TRF-1' Regido

Para acessar e utilizar o GPD, o usuério deve ser previamente cadastrado no Sistema e
estar devidamente incluido em um dos grupos descritos em Grupos de Usuérios. Ele deve
possuir acesso aos sistemas JURIS e PROCESSUAL e pelo menos uma lotagéo vinculada.
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GPD — Gerenciamento de Processo Digital

7

& o

5 &
TETATIS FUND

Acesso ao sistema

————— » Jurisdigdo * O1°Grau  (O2° Grau
—————— » Usuario *
——————— » Senha *

—————— » Database * Escolha ‘EI

* Presnchimento obrigatéric

—————————————— » =
. = ?2)
} FAQ - Davidas frequentes 1
F | — | Clique e veja as perguntas e respostas mais frequentes do GPD.
Apos o login o acesso ao FAQ e no botao Ajuda, no cabecalho. ‘
[A] Jurisdicao Campo de preenchimento obrigatorio. Selecionar a jurisdigdo para a qual o
usuario deseja acessar no sistema.
[B] Usuario Campo de preenchimento obrigatério. Preencher com o nimero da

matricula do usudrio que esta se conectando ao Sistema, de forma continua,

sem pontos e tragos.

[C] Senha Campo de preenchimento obrigatério. Preencher com a senha do usuério
gue estd se conectando ao Sistema, conforme cadastrado nos sistemas

administrativos.

[D] Database Selecionar, na lista apresentada, a database para a qual o usuério deseja

acessar o sistema.

[E] Acessar Botéo destinado a acessar o Sistema. Pode-se, também, pressionar <Enter>

apos o preenchimento dos campos [A] a [D].

[F] FAQ Link destinado a seguir para a tela de davidas frequentes referentes ao

Sistema.

Caso 0 usuério possua mais de uma lotacdo, aparecera a tela a seguir, permitindo

selecionar uma delas para acessar.

Acesso ao sistema

IE- —————— P Lotagio * | Escolha v|

* Preenchimante cbrigatario

——————————————— >
[A] Lotacéo Selecionar a lotagdo do usuario que esté se conectando ao Sistema.
[B] Continuar | Botdo destinado a continuar o login e acessar o Sistema. Pode-se, também,

pressionar <Enter> ap@s o preenchimento do campo [A].
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GPD — Gerenciamento de Processo Digital

3 GRUPO DE USUARIOS

O acesso as funcionalidades do GPD depende do perfil atribuido ao usuério conectado.
Para se conseguir trabalhar no Sistema, foram criados grupos de usuarios com fungdes

especificas, conforme descritos a seguir:

GRUPO ATRIBUICAO ACESSOS NO SISTEMA
e Associar e desassociar tarefa a
e Esta permissdo devera .
localizagéo
ser concedida as i
s _ e Gerenciar documentos
S chefias dos setores. Sao ]
£ o o e Gerenciar processos
@2 responsaveis por definir o
£ L e Conceder permissao de
S as permissdes de acesso o
-<OE - L localizagéo
dos usuarios a uma localizagao | o o
. e Conceder permissao a usuario
mais do setor
e Configurar area de trabalho
Existem dois tipos de perfis: e Realizar pesquisa avancada
e Supervisor —tem acesso a e Consultar historico dos
todos os processos de uma processos
localizagéo e Consultar processos em geral
e Responsavel — tem acesso e Gerenciar documentos
o .
= apenas aos processos e Gerenciar processos
§ atribuidos a ele. Essas
permissdes sdo concedidas
pelo Administrador do
Sistema aos demais
servidores, aos terceirizados e
estagiarios
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GPD — Gerenciamento de Processo Digital

A o\
SIS PN

4 PERMISSOES

Este menu tem como objetivo definir as permissdes de acesso, no sistema e nas

localizacGes, para o usuério. A concessdo pode ser feita pelo nome ou pela localizagéo.

4.1 Conceder permissdo para usuario

Ao selecionar o menu Permissbes / Conceder permissdo para Usuario, o

administrador concedera permissao ao usuario em uma localizacdo ou mais do seu setor.

Telas a seguir:

) GPD, - Gerenciador de Processo Digital v.1.4.1 20/08/2010 - Mozilla Firefox

Arquiva  Editar  Exibir  Histdrico  Faworitos  Ferramentas  Ajuda
hse https:)/172.16.3.152)gpd/page/permissaofFrmPermissaollsuariolocalizacan. Face i} '| ‘!' ‘fahoo

G - ¢ X oa (OF3 &
[8] Mais visitadns \j Primeiros passos | | (ltimas noticias |j HotMail gratuita |j Personalizar Links |j ‘Windows Media |j tiindows

\j GPD - Gerenciador de Processo Digit... | +

Modificar Mao modificar | €3

@ Deseja modificar a senha memorizada para TR17388P57

GPD

v Gerenciador de Processo Digital

Configuracdes

Permissies

Documentos
Conceder permissao para usuario

Processos

WESLEY OLIVEIRA AGULAR

Home do usuario *

* preenchimento obrigatdrio

{1153

Concluido

Pagina 8 de 47
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GPD — Gerenciamento de Processo Digital

Conceder permissao para usuario

m Home do usuirio * | WESLEY OLIVEIRA AGUIAR [ consultar | E
* preenchiments obrigatdrio
Home do usuirio: WESLEY OLIVEIRA AGUIAR m E E m
Pégina 1 de 2 Totsl de 15 ocorréneias. k¢ [l 2 | W) Marcar pécins |todas - Desmarcar: pénina | todss
E Localizagio Acesso Envio

ARGUIVG PROVISORIO

(3
GABU - GABINETE DO JUIZ FEDERAL

GAJUA - GABINETE DO JUIZ FEDERAL EM AUKILIO
GAJUS - GABINETE DO JUIZ FEDERAL SUBSTITUTO
JUIZ FEDERAL

JUIZ FEDERAL AUXILIAR

RECEBIMENTO E TRIAGEM
SEADE - SERVIGO DE ATIVIDADES DESTACADAS

8 66 |8 &8 & d &

SEAPA, - SEQAO DE APQIO ADMIMISTRATIO

Legenda

O
O
O
O
O
O
[0 iz FEDERAL SUBSTITUTO
O
O
O
(®]
Y}

& Y & ®
Acesso S Acesso como supervisor 0 Sem acesso i Envio '/ Sem envio

[1] Nome do usuéario — preencher com o nome do usuério que deseja consultar;

[2] Consultar — botédo destinado a realizar a consulta;

[3] Acesso como responsavel — botdo destinado a conceder acesso como Responséavel
a uma ou mais localizacdes selecionadas. Lembrando que, com esse perfil, o usuario s6
conseguira visualizar os processos atribuidos a ele na localizacao selecionada;

[4] Acesso como supervisor — botdo destinado para conceder acesso de Supervisor a
uma ou mais localizacBes. Com essa permissdo, 0 usuario tera acesso a todos 0s processos
listados nas localizacdes;

[5] Sem acesso — botdo destinado a retirar acesso da localizacdo selecionada;

[6] Envio — botdo destinado a conceder permissdo de envio entre as localizacGes, ou

seja, movimentacéo interna do processo;

[7] Sem envio — botéo destinado a retirar a permisséo de envio entre as localizagdes;

[8] Coluna destinada a selecdo de localizagbes em que serdo concedidas/revogadas as

permissoes;
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GPD — Gerenciamento de Processo Digital

[9] Localizagdo — coluna destinada a listar todas as localizagdes da lotacao;

[10] Acesso — coluna destinada a listar os tipos de acesso do usuario nas localizagdes,

em que pode ser Responsavel, Supervisor ou Sem acesso;

[11] Envio — coluna destinada a listar os tipos de envio pelo usuario nas localizacdes,

em que pode ser Envio ou Sem envio.

4.2 Conceder permissdo em localizacao

Ao selecionar 0 menu Permissbes / Conceder permissdo em localizacdo, o
administrador selecionara a localizacdo para a qual deseja conceder permissdo. Com isso, 0S
nomes dos usuarios lotados no setor serdo apresentados, e 0 administrador poderéa selecioné-

los para conceder as permissdes conforme a tela a seguir.

Conceder permissdo em localizacio

Localizagio * | ARQUIVO PROVISORTO Gl conuitar |

* Preenchimento obrigatiria

Localizagio: ARQUIVO PROVISORIO

P20BO®

Pagina 1 de 1. Totalde 108 oconéncias. & |« [l =2 = 2 5 b w| Marcar pacina |todas - Desmarcar: padina | todas
Matricula Usuirio Acesso Envio

O | TRz1209s ALESSANDRA CECY 3 &
O  orFissesTses ALVARO SIGISNANDO CANTANHEDE NETO ¥ &
O  ori7ars ANDERSEN DE MATOS MARTING n &
O TRI7I7eRS André da Silva Mestuita ! &
[0 | oFstbsses BIANCA SILYA PONTES COELHO n &
[0 DFi4oms? BRUMO NASCIMENTO BARROS DA SILVA L &
O | TR0263ES BRUMO TAVARES DA SILYA OLIVERA B &
O  TRssrs BRUNO TAVARES DA SILYA OLIVERA n &
O  oFstassEs BRUNO WILSON SARARA DE AMORIM 3 &
O  oFs13eEs CAID FELIPE CATARCIONE DE CASTRO ¥ &

{0 Legenda
D scoss0 @ acsssocomo supervisor & somscesse & ervic & zemenvio
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GPD — Gerenciamento de Processo Digital

5 CONFIGURACOES

5.1 Associar tarefa a localizacéo

O menu Configuracdes / Associar tarefa a localizacéo permite ao administrador criar,

associar e desassociar tarefas das localizacdes, ou seja, a configuracdo das localizagdes com
suas determinadas tarefas.

Associar tarefa a localizac&o
Tarefas da lotagda
) tHovatarefa [até 10 novas. 7 criadals), @ disponivelleis)]
1| pescricso
I
L—
En eeeee 550 Tipo | Afividade
-~
[0  corrieir capasTRD %
[0  corrieir minuTA
[0 ovEseraumar
[ o©ESENTRANHAR
[ CESENTRANHAR TERMO DE RECEBIMENTO, AUTUAGAD E DISTRIBUIGAD ® ~
& &
78]
Tarefas da lacalizag: .
[N [ e o ...

Localizag:

&} todas - Desmarcar: tod
© Legena=
) pesass s X e
Hova tarefa Tarefa padido

[1] Descricdo — campo livre destinado ao preenchimento do nome da nova tarefa que o
administrador deseja criar;

[2] Adicionar — bot&o destinado a confirmacao da acdo de inclusdo da tarefa;

[3] Coluna destinada a selecdo do(s) registro(s) que o administrador deseja associar a
uma tarefa ou desassociar dela em uma localizacao;

[4] Descricao — coluna que lista 0 nome da tarefa;
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[5] Tipo — coluna destinada a listar os tipos de tarefas: pode ser nova tarefa ~* ou
tarefa padréo criada pelo sistema. A tarefa padrdo ndo pode ser excluida pelo administrador,

apenas aquelas criadas por ele;

[6] Atividade — coluna destinada a exclusdo de tarefas criadas. Para o administrador

excluir uma tarefa, basta que clique no botdo " :

Associar tarefa a localizagdo

Tarsfas da |otagia
) Novatarefa (até 10 novas. 7 oriada(s), 3 disponivel(eis])

Descrigdo *

Marear: todas - Desmarcar todas
Descriglo Tipo  Atividade
~
¥l | CORRIGIR CADASTRO ; )
[ | cORRISIR MINUTA y
[0  cesarouiar
[]  CESENTRANHAR
[] | DESENTRANHAR TERMO DE RECEBIMENTO, AUTUAGAD E DISTRIBUIGAD i ® <
L
Tarefas da localizage
Localizag: Selecione LAl consultar |
Localizag

Descrigo Tips
[0 | ORGANIZAR AS PEGAS DO PROCESSO. DIGITALIZADD FORA DA ORDEM

) Legend=

[7] Associar — botéo destinado a associar tarefa em uma localizagdo %, Para associar,
selecione a localizacdo desejada e clique em consultar. Assim, ird ativar a tela a seguir com

algumas tarefas ja associadas nesta localizacao;
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Associar tarefa a localizacdo
Tarefas da lotagio
© MNova tarefa (até 10 novas. 2 criadais), § disponivel(eis))
Descrigio *
* Preenchimento obrigatdrio
Warcar: todas - Desmarcar: todas
Descrigio Tipo  Atividade
l:l DIGITALIZAR PROCESSO &
[0 | MOV TAREFA TESTE RODRIGO 2306 1147 53
[0 | PROCESSO TRAMITANDO FISICAMENTE. ¥"3)
i
Tarefas da localizagio
Localizagiio SEPIP - SEGAO DE PROTOGOLO E INFORMAGSES PROGESSUALS -
Localizagio:  SEFIP - SEGAC DE FROTOCOLO E INFORMAGOES PROCESSUAIS
Marcar: todas - Desmarcar: todas
Descrigio Tipo
—= (] AGUARDAR MANDADOISR d (=8
— [0 | ALTERAR CADASTRO DO PROCESSO % |
— O ANALISAR DOCUMENTO ’
— ] ANALISAR PETICAC =
— O ANALISAR PREVENGAD .‘5
-
@) Legenda
) pesassoviar &) associar S8 B
%7 Movatareta 7 Tareiapadréin

Selecione a tarefa que deseja associar na localizacdo e clique no botéo 82 para

confirmar a associacao.

Associar tarefa a localizac&o

Tarefas da lotagio
) Movatarefa (até 10 novas. 2 criada(s), 8 disponivel{eis))

Descrigio *

* Preznchimento obrigatirio

Marcar: todas - Desmarcar: todas

Deserigiio Tipo  Atividade
[0 | DieTaLzer PROCESSO
[ move TAREFA TESTE RODRIGO 23006 1147 % #” 9]
¥l | PROCESSO TRAMITANDO FISICAMENTE. ¥ * 9]
@
Tarefas da localizagio
Localizagio SEPIP - SEGAD DE PROTOSOLS E INFORMACSES PROCESSLAIS CAl consultar |
Localizagio:  SEPIP - SECA® DE PROTOCOLO E INFORMAGAES PROCESSUAIS
WMarcar: odss - Desmarcar: todas
Deserigiio Tipo
[0 AGUARDAR MANDADOIAR W |8
[0 | ALTERAR CADASTRO DO PROCESSO % |
[0 ansLISAR DOCUMENTO 7
[0 ansLsarPETICAD =
O ANALISAR PREVENGAD % g
© Legenda

(@) pesassociar ) associer ) Exclir

%7 Movaterefa ¥ Tarefa padréo
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[8] Desassociar — botdo destinado a desassociar uma tarefa de uma localizagéo a7
Para desassociar, o administrador devera selecionar a localizagdo e clicar no botdo

Consultar. Neste momento, deve-se selecionar a tarefa que se encontra na localizacao e

clicar no botio ‘& para efetuar a desassociacao.

Associar tarefa a localizacao

Tarefas da lotagiio
("a Nova tarefa (até 10 novas. 2 criada(s), 8 disponivel(gis))

Descrigio *

* preenchiments obrigatdria

Marcar: todas - Desmarcar: todas
Deserigiio Tipo Atividade
O DIGITALIZAR PROCESSO
O] MoV TAREFA TESTE RODRIGO 23/06 1147 e &
&®
Tarefas da localizagio
Localizagio SEPIP - SEGAC DE PROTOCOLO E INFORMAGHES PROCESSUALS CAl consulear |

Localizagdo: SEPIP - SEQAO DEPROTOCOLOE \NFORMAQéES PROCESSUAIS

Marcar: todas - Desmarcar: fodas

Descrigio Tipo
[0  PREPARAR PUBLICAGAG y |8
¥l | PROCESSC TRAMTANDO FISICAMENTE
[0  PUBLICAR DECISEG
[0 | PUBLICAR DESPACHD
[]  PUBLICAR SENTENGA 2

&) Legenda
A pesassociar &) associar E) Exenir

%7 Novatarefa ¥ Tarefapadido

6 PROCESSOS

Este menu tem como objetivo permitir o gerenciamento de processos, possibilitando
visualizar histérico, associar prazo, responsavel e localizagdo, anexar documentos e reservar

processos, além de ver resumo de todas as localizagfes as quais 0 usuario possui acesso.
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6.1 Verresumo

Nesta opc¢éo, 0 usuario pode ter informacgédo de todas as localizagdes as quais possui
acesso, facilitando sua rotina de trabalho. Na coluna Localizagdo, aparecerdo quantos
processos j& possuem tarefas, os sem tarefa e os processos com alerta (ocorre quando for
gerada alguma notificacdo automatica pelo sistema). Nas demais colunas, sera apresentada a
quantidade de processos que se encontram sob sua responsabilidade, os que estdo com outro

responsavel, os que estdo sem responsavel e o total de cada localizag&o.

) GPD - Gerenciador de Processo Digital v.1.4.1 20/08/2010 - Mozilla Firefox

Arquivo  Editar Exibir Histdrico  Favoritos  Ferramentas  Ajuda

P https:/172.16.3. 152} gpdipagefresumoFrmResumal otacao fface 77 -] [@- vahoo

(8] Mais visitados | | Primeiros passos 5] (ltimas noticias | ] HotMal gratuits | | Personalizar Links | ] Windows Media | ] Windows

|| GPD - Gerenciador de Processo Digit...

GPD

Gerenciador de Processo Digital

Processos  Documentos  Configuracdes  Permissdes
Ver resumo do processo da lotacao
Localizagio Minha responsabilidade Outros responsaveis Sem responsivel Total
ARGUIVO PROVISORID 1] (1] 1 1
GAEJU - GABINETE DO JUIZ FEDERAL (1] 8 [+] -3
GAJUS - GABINETE DO JUIZ FEDERAL SUBSTITUTO (1] 0 7 7
JUIZ FEDERAL 1] 5l 2 11
JUIZ FEDERAL SUBSTITUTO 1] 0 7 i
=) RECEBIMENTO E TRIAGEM 44 52 174 270
MINUTAR DECISAD 42 51 4 a7
MINUTAR DESPACHO o u] 3 )
MINUTAR SENTENGA o u] 1 1
SEM TAREFA 2 1 166 163
COM ALERTA 4 g 16 25
SEADE - SERYIGO DE ATIVIDADES DESTACADAS 1] 4 14 18
SEAPA - SECAD DE APOID ADMINISTRATIVO (1] 0 56 56
SECLA - SECAD DE DISTRIBUIGAD (1] 0 7 7
SECWA - DIRETORIA DA VARA 1] 1] 8 8
ggglgésssslﬁg DE FROTOCOLO E INFORMAGBES 0 1 26 27
SEXEC - SECAD DE EXECUCHES 1 ] ) 10
Total gerak: 723
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GPD — Gerenciamento de Processo Digital

6.2 Gerenciar processos

Ao selecionar a aba Gerenciar / Gerenciar processos, 0 sistema apresenta a tela a

sequir:

Listar processos de uma localizacao
Localizagio * CEMTRALDE DIGITALIZACEO TRF1 Perfil: Supearvizor
E Localizag@io: CENTRAL DE D\G\TALIZA;”:D TRF1
&) Fileeo
suiz Selecione v
Uttim Selecione v
movimen tagho
| 2
- .
] o atsions -
1) Fiitro avancado
Nimero do prosesso
Assunto
Cadigo ou deserig:
Farte - CPF
Farte - Nome da pessoa fisica
Parte — Cidige da entidade
Parte — Home da entidade
Advogade
0a8 Ao do 2dvogado ilos:
1 do d 1t
Periodo da distribuigie [ segredo de justiga
Dias sem mowimentagio
Reserva [[] Somente os reservados para mim
Auisos [J somente os alertas
Aplicar fittro

[1] Localizacdo — opcao para o usuario selecionar a localizacdo que deseja acessar;

[2] Definir localizagdo — bot&o para definir a localizagéo de consulta;

[3] Perfil — campo preenchido automaticamente pelo sistema apresentando a permissao

gue o usuario possui na localizacao acessada;

[4] — Campo preenchido automaticamente com a localizacéo que foi acessada;

[5] Juiz — ao selecionar esta opgédo no sistema, aparecerdo os nomes dos magistrados

que estdo vinculados aos processos naquela localizagéo;

[6] Ultima movimentacdo — ao ser selecionada, aparecerdo todas as movimentacoes

externas (JURIS) dos processos que estdo na localizagéo;
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[7] Responsavel — ao selecionar este filtro, serdo listados os nomes dos usuarios que
contém processos sob sua responsabilidade na localizacdo. Este campo € exclusividade dos

supervisores;

[8] Tarefa — ao ser selecionada, aparecerdo as tarefas preestabelecidas pelos usuarios

nos processos da localizacéo;

[9] Classe — ao ser selecionada, aparecerdo as classes dos processos que se encontram

na localizacéo;

[10] Filtro avancado — este filtro permite uma consulta mais detalhada de um processo,
ou seja, um refinamento maior na consulta de um processo. Nele podemos utilizar para a
consulta o Namero do processo, Assunto, Parte — CPF, Parte — Nome da pessoa fisica,
Parte — Codigo da entidade, Parte — Nome da entidade, Advogado, Periodo da
distribuicéo etc.;

[11] Aplicar filtro — botdo destinado a realizar a consulta dos parametros estabelecidos

nos filtros pelo usuério;

[12] Limpar filtro — bot&o destinado a limpar os dados inseridos nos filtros.
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7 LISTAR PROCESSOS

No momento em que o usuério confirma a sua consulta, habilita a seguinte tela:

Data da ultima

Prazo Classe . "
movimentagio

O ) oo00s7.542m04.m 3400 [ WESLEY OLIVERA AOUAR | Nenhums [y 17032010 18:30:00

SEGURANCA INDPADUAL
@

E|
E|

[} 2100 - MANDADO DE
O ) 0000580.98.2010.4.01 5400 o Henhum Nenhuma SEGURANCA INIVIDUAL ATM0F2010 18:30:00

[1] Assinar documento — botdo #) destinado a assinatura digital dos documentos

pelo magistrado, ou seja, a assinatura de varias minutas de diferentes processos de uma so

vez, utilizando a certificacdo digital Assinando Documentos;

. ~ % . . . .
[2] Associar prazo — botdo =¥ destinado a incluir um prazo para uma determinada

acdo em um processo (ndo é prazo processual) Associando Prazos;

[3] Enviar para outra localizacdo - botéo & destinado a realizacdo do
deslocamento interno do processo entre as localizagdes Enviando Para outras Localizages;

[4] Anexar documento — botdo = utilizado para incluir arquivo(s) que venha(m) a

ser juntado(s) ao processo Anexando Documento;

é&.

na localizacéo consultada Associando Responsavel;

[5] Associar responsavel — botao destinado a associar um responsavel ao processo

% y - - -
[6] Associar tarefa — botéo destinado a associar uma tarefa a um ou mais

processos na localizagdo consultada Associando Tarefa;
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[7] Criar documento — botéo L destinado a criacdo de minutas de documento no
sistema Criando Documento GPDac;

[8] Tornar processo publico - botéo ) destinado para tornar todas as pecas do
processo publico Tornando processo publico;

[9] Gerar relatdrio em Excel — botdo “=#' destinado a geracéo e exportacdo dos dados

selecionados dos processos em formato Excel Gerando Relatério Excel;

[10] Atividades — utilizadas para fazer as movimentacdes processuais dos processos
Utilizando Atividades;

[11] Reserva de processo — opcao destinada a reserva de processo(s). Ha 3 situacdes de

reserva: quando 0 USUArio reserva o processo parasi ~ , quando o0 processo esta reservado

para outro usuario * ; quando esta disponivel ““* . Para reservar ou retirar a agdo, basta
dar um clique no cadeado, desde gue seja 0 mesmo usuario que tenha feito a modificacao.
Se 0 processo estiver reservado por outro usuario, apenas os administradores conseguirdo
retird-lo desse status.

Obs: caso o0 usuario deseje reservar Vvarios processos, selecione-os e clique no botdo

“ . Para retirar a reserva, clique no botdo ', ambos na parte superior dos botées de
acao;

[12] Numero do processo — coluna que lista o namero do processo. Ao clicar em cima
do nimero do processo com o “botdo direito” do mouse, o usuério habilitara lista com 3
opcOes: Gerenciar documentos, Ver rolagem uUnica, Ver histérico do processo

Gerenciando Documentos, Visualizando Rolagem Unica e Histérico:

[13] Aviso — coluna destinada a informar os avisos do processo. Quando aparecer o

icone o na coluna de aviso, significa que 0 processo possui um ou mais avisos gerados
automaticamente pelo sistema. Exemplo: Peticdo pendente de juntada, Peticdo pendente

de analise, Termo de autuacdo etc. Manipulando Avisos;
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[14] Responsavel — coluna que apresenta a lista de responsaveis pelo processo;
[15] Tarefa — coluna que apresenta a lista de tarefa do processo;

[16] Prazo — coluna que apresenta a lista de prazo do processo;

[17] Classe — coluna que apresenta a classe do processo;

[18] Configurar area de trabalho - botdo destinado a selecionar a(s) coluna(s) que o

usuario deseja visualizar na tela de Consulta dos processos Configurando Area de

Trabalho.

7.1 Assinando documentos

Para 0 magistrado assinar varias minutas de diferentes processos, basta seleciona-los e

clicar no icone 2, conforme a tela a sequir.

Listar processos de uma localizacao

Perfil: Supervisor

Localizagiio * | JUIZ FEDERAL

ento obrigatiric

Localizagéo: JUIZ FEDERAL
) Filtro

) Filtro avangado

Aplicar filro | Limpar filto

) &) & & L) (B (s Atividade | selecione &

€

L:-
&
@

Pagina 1 de 1. Total de 1 ocaréncias. M (4 b K

v ] Nimero de processo Aviso Responsavel Tarefa Prazo Classe Data da iftima
movimentagio

) o) ¥ KATIA BALEIND DE i 1100 - AGAD ORDINARIS 1
4] ) 0013630.04.2010.4.01 3400 o R Al HO FERRERA: APRECIAR DECISED TRIBUT AR, 233201 017:27:48

Apbs ter clicado no botdo destinado a assinatura dos documentos, sera apresentada a
tela Gerenciar processo — Assinar minutas. Ela permite ao magistrado selecionar as

minutas dos processos que deseja assinar. Para isso, basta que as marque e clique no botéo

Assinar <.,
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Gerenciar processo - Assinar minutas
@&
Pégina 1 de 1. Total de S ocorréncias. K 4 b M Marcar: pécina | todas - Desmarcar: péuina | todas
Nimero do processo L¥ Descrigio UL Modelo Data de Criagio
B ¢ Documento ¢
Decisio Deciséo 24108/2010
[0 | Teste Acardo 310552010
000004657 2010.4 01 3400 [0 asinade rod 0821 Acdrdo Novo Modelo 140652010
Fl Documente 14:09 Acdrddo LodroEo 1410672010
O Documento de Teste da infi tica 18:26 Acorddo 3052010
Aravn de
[0 testereds A e AGRAVD 0910212010
AGRANVD DE
INSTRUMENTO DE
HEIED-EAAHIOAE S0 O testerods oECIsd AGRENT 090852010
DEMEGATORIA DE
RERESP
Decisio Decisfo 2410852010
O Legenda
@ s

O préximo passo é selecionar o Certificado digital e inserir a senha do Token de

Assinatura digital, para autenticar o documento que sera anexado ao processo digital.

) GPDoc - Editer de Documentos de Processos Digitais - Mozilla Firefox

| [ httpiif172.16.3.152:8080/GPDoc/gest acbocument ofjefprocessusljmanterDocument of abrefssinarL oteMinutasProcessos. do iﬁr‘

TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL DA PRIMEIRA REGIAQ
e-Jur - Processo Digital da 12 Regido

N . Usudrio: TR17388FS
GP DOC SECAC JUDICIARIA DO DISTRITO FEDERAL
Editor de Documentos de Processos Digitais

Assinar lote de minutas

Assinanda rminuta. 1 de 2
obtendo dados do certificado...
Agusrde... |

Certificados

Selecions o certificado:

=] ASSUSETE DUMONT REIS MAGALHAES DS 24
=] FRANCISCO DE ASSIS BETTIDS49

=] CARLOS OLAVO PACHECO DE MEDEIROS:DE2S
=] LEILA MARIA MOREIRATR300638

=] JOSE AMILCAR DE QUEIROZ MACHADO:DS36
[E=] MIGUEL ANGELO DE ALYARENGA LOPESIIU143
=] OSMANE ANTOMNIO DOS SANTOS U336

=] DIESP TESTEZ2

E=l capl 05 AUGHSTO PIRES BRANDAD. LTS

Recebendo dados de 172.16.3.152 |[CECCC L Tn]
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7.2 Associando prazos

Para incluir prazos, selecione 0s processos desejados e clique no botéo “*.

Associar prazo

Frocessol=s] selecionado(=] (1] 0000920-08 2006 .4.01 4200

M anter ofs) processo(s) selecionadols)

Data fim do prazo * |a® |:| Sem prazo

Maotivio do prazo

Abe 200 caracterns

* Pregachime vio cbrigaiorio

Na tela acima, seré exibida a data fim do prazo e o motivo do prazo, sendo obrigatério o
preenchimento dos campos que possuirem o sinal (*). Ao final, clique no botdo Confirmar
para o sistema efetuar a acéo.

Caso queira manter a selecdo do processo em que esta trabalhando, selecione a opg¢édo

Manter o(s) processo(s) selecionado(s).
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7.3 Enviando processos a outra localizacéo

Para efetuar o envio de um ou mais processos, selecione e clique no botéo T'=’ que sera
habilitada a tela abaixo:

Enviar para outra localizagao

Processo(s) selecionado(s) (3): 000000:3-90.2010.4.01 3400, 0000007 -60.2010.4.01 3400,
0000033-71.2010.4.01.3400

Localizagdo * | SEAPA - SECAD DE APDID ADMINISTRATIVG hd

Observagio *

Abe 200 caracterss

Responsavel Menhum “
Tarefa | penhuma v

Observagdo da
tarefa

AR 200 caracterss

Data fim do prazo = [ semprazo

Motivo do prazo

Abe 200 caracterss

" Preenchimento obrigatirio

Deve ser preenchida a Localizacdo de envio do processo, a Observacdo, o
Responsavel, a Tarefa, a Observacéo da tarefa, a Data fim do prazo e o Motivo do

prazo. Por fim, clique no botdo Confirmar.

Obs: é obrigatério o preenchimento apenas dos campos que estiverem com o simbolo

().
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7.4  Anexando pecas

Para anexar pega no processo, selecione os processos desejados e clique no botado @

Atualmente existem trés maneiras de anexar documento:

1 Registrar processo com o mesmo usudério — é utilizado quando o usuério que esta

conectado ao sistema serd 0 mesmo que ird anexar a pega ao processo. Selecione o

tipo de anexacdo Registrar com 0 mesmo usuario, clique na lupa L para procurar
0 caminho do arquivo, depois clique no botdo Open. Apds localiza-lo na pasta,
clique em Registrar.

Obs: é obrigatério o arquivo estar na extensdo PDF, com tamanho de no méaximo

S0MB.

Anexar documento
@
0000920-08.2006.4.01 4200
Processols]
selecionadals) (1]
Localizagdo:  CEMTRAL DE DIG\TALIZAQ;\D TRF1
Anexar * (3) e registrar com mesmo usudrio () e registrar com sutro usudrio () j& assinado
o 1
Ampuivo pemitido: POF, ahé 500,
* Preenchiments obrigatério
[ confirmar |
Escolha o arquivo |
ook [Sv0cmenios -]
D Decisao.pdf
File Name:  |Decisao.pdf |
Files of Tyne: | All Files e
ﬁ Open | ‘ Cancel |

DIATU-SEAPA Péagina 24 de 47



GPD — Gerenciamento de Processo Digital

Anexar documento

000263-31.2008.4.01.3000

Frocessals)
selecionadols) (1)

Localizaga:  DIRAD - DIVISAD DE REGISTROS, AUTUAQAD E D\STR\BU\QAD

fnesar » (®) & registrar som mesmo usudrio () e registrar som sutrs usudrio () 4 assinado

poquivo + | C\DecisSopdl =
Aruivo pemitido: POF, #te 50 Registrar o documenta

* Preenchimento abrigaténg

O sistema retornara a primeira tela de anexacdo. Entdo, cliqgue em Confirmar. Com
isso, a tela para Definir as propriedades do documento ird surgir, conforme a figura a

sequir.

Definir propriedades do documento

Deciséo
Descrigho

7po* | Escolha

Aoesso | Pylicos - nada

= Presnchimento obrigatério

e Descricdo — permite descrever o documento que sera anexado;

Definir propriedades do documento

Decisdn
Descrigho -

P9 Decisdn

Cantgo ds vacinagio

Carteira de Trabalho

e, oo

Certid3o de casamento

Centiddo de Exclus3o de Documenta

Comnprovagio de interposicia ds agravo
Cornprovarte
Comprovante de residéncia
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e Tipo — permite selecionar o tipo do documento;

Definir propriedades do documento

e Acesso — campo que permite informar se 0 documento a ser anexado pode ser
visto apenas pela intranet do TRF-1? Regido ou pela internet. Os acessos séo 0s

seguintes:

o Publico — Nada - todos os usuarios externos/internos tém acesso ao
documento sem nenhuma restricdo, desde que tenham cadastro na

consulta processual;

o Restrito as partes — somente as partes do processo terdo acesso ao

documento, por meio da Consulta processual;

o Restrito ao subgrupo da intranet — somente 0s usuarios internos do
TRF terdo acesso ao documento pela intranet, utilizando a Consulta

Processual;

o Os acessos Restritos as partes (Segredo de Justica) e Restritos ao
subgrupo (Sigiloso) contemplam somente documentos que nao cabem a

sua divulgac&o, sendo eles publicos ao Orgéo Julgador:
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g

| — os processos virtuais atualmente existentes nas varas de

Juizados Especiais Federais (JEF Virtual) e de Execucdo Fiscal

(PJD);
= |l - 0s processos criminais;
= |l — os processos e 0s procedimentos de investigacdo criminal sob

publicidade restrita, conforme a Resolugéo 58, de 25/05/2009, do
Conselho da Justica Federal — CJF, bem como 0s processos civeis

sigilosos ou que devam tramitar sob publicidade restrita;

= |V —0s processos fisicos de 1° e de 2° graus em tramite nas Sec¢des
Judiciarias e no Tribunal Regional Federal da Primeira Regido até
dezembro de 2009.

2 Registrar com outro usuario — op¢do que permite outro usuario registrar o

documento, habilitando a tela de login e senha conforme a tela a seguir.

Registrar documento
Usuario *

Orgio ™ | Escolha v
Senha -

® Freenchimenta obrigatéria

3 Ja assinado — opc¢do utilizada por usuarios que contém a certificacdo digital,
habilitando assim a tela em anexo. E onde o usudrio ira informar o arquivo original,
0 arquivo assinado “p7s” e o carimbador de tempo “tsr”.

Obs: é obrigatdrio o arquivo original estar na extensdo PDF.
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Anexar documento

L

0000863-31.2008 4.01.3000
Processo(s)
selecionadais] (1)

Localizagga:  DIRAD - DIVISAD DE REGISTROS, AUTUACAD E DISTRIBUICAD

fnexar () e registrar com mesma usudrie () e registrar com outre usudrio (3) ja assinade
Ao pemitido: POF, até S0 W
Arpuive pemitido: a7s, até S0k

A PRI T, 5t S0k,

7.5  Associando responsavel

Selecione o processo e clique no botéo & sera habilitada a tela a seguir para
selecionar o responsavel, a tarefa, a observacdo da tarefa e pressionar o botdo

Confirmar para efetuar a acao.

Associar responsavel

Processols] selecionadol=][1]: 0005439-22.2007 .4.01.4300

M anter ofs) processols) selecionadals)

Responsavel | ADRIANA AYILS DE BESSA i

Tarefa || AGLUARDAR hANDADDIAR

Observacio
da tarefa

A¥e 200 caractees
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7.6 Associando tarefa

Para associar a tarefa, selecione o(s) processo(s) desejado(s) e clique no botédo < com

isso, habilitara a tela abaixo para o preenchimento da tarefa.

Associar tarefa

Processo(s) selecionado(s) (1): 0001 045-92 20104 .01 3400

MWarter al=) processols) selecionadols)

Tarefa | APRECIAR DESPACHD v

Observagio da tarefa

A¥e 200 caracteres

[ confirmar | cancelar |

Clique em Confirmar para efetuar a acdo. Com isso a informacéo aparecera na coluna

Tabela com a alteracdo, conforme a tela abaixo.

Listar processos de uma localizacdo

Localizagio * | GABJU - GARINETE DO JUIZ FEDERAL v | IO Pl Perfil: Supervisar

* Preenchimento obrigatdrio

Localizagéo: RECEBIMENTO E TRIAGEM

@ Filtro

@ Filtro avancado

@D D @ ® e & & @ @ B (@ atvidade | seledone -

Pégina 1 de 1. Total de 1 oconénoiss. K| (4 | | W Mercar pacine | bodes - Desmarcar: péting | fodas &
v e Hamero de processo Aviso Responsavel Tarefa Prazo Classe :1:"::":‘2:;‘:'9';
) oomi046.922010.4.01 3900 o WESLEY OLIVEIRA AGUIAR | APRECIAR DESPACHO 30032010 égmmg%ﬁgﬁgu " 1200372010 18:96:25
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7.7 Criando documento GPDoc

Para criar uma minuta de documento para processos, selecione-o e clique no icone *D”.

A tela a seguir serd exibida.

) GPDoc - Editor de Documentos de Processos Digitais - Mozilla Firefox

'. http:[172. 16,3, 152: 8080/ GPDoc/gestanDocumento/jefprocessualimanterDocumentofabreIncluirDocumentas, do ©f
- . TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL DA PRIMEIRA REGLAOD
A\ e-Jur - Processo Digital da 12 Regido
\ . B Usudrio: TR17333PS
/ GPDOC SECAD JUDICIARIA DO DISTRITO FEDERAL
- e Editor de Documentos de Processos Digitais
| o | ey | ey !
L K1) L
»  Listar mi » Gerenciar modelos » Incluir documen to

Incluir documento

Incluir documento

L] 3| 3| 3|

ACAD ORDINARIA / SERVICOS EXAME PSICOTECHICO/PSIQUIATRICO - COMCURSO

0D00B0S-90.2010.4.01.3400  pjg 1cos PUBLICO/EDITAL - ADMINISTRATIVO

MARCELD REBELLD PIMHEIRC

Urn itern encontrado,

Tipo de documento * |SE|ECiDnE V‘

Modelo |Se|ecione "‘ Visualizar

Descricdo * | ‘

* Preenchirento obrigatbrio

Dicas importantes

JPara incluir ou alterar um modelo: clique no itern de menu "Gerenciar modelas".

JPara aproveitar um documento do Werd: Apds escolher o tipo, modelo e a descrigdo (nome) do
documento, cligue no botdo "Editor”, escolha o menu "Inserir” e selecione a opgdo "Arguivo”, Escolha o
documento do Word desejado e cligue em "Inserir”,

Concluido

[1] Incluir documento — nesta opc¢éo é possivel criar e incluir documentos nos

processos Incluir Documento;

[2] Listar minutas — nesta opc¢do é possivel visualizar todas as minutas de documentos
dos processos selecionados Listar Minutas;

[3] Gerenciar modelos — nesta opgéo é possivel a criacdo de modelos de documentos

para auxilio durante a criacdo de minutas Gerenciar Modelos.
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7.7.1 Incluir documento

Nesta opcdo, 0 usuario conseguira visualizar os dados do processo, como: numero do
processo, classe, assunto e magistrado.

Para adicionar uma minuta ao documento, é necessario preencher o:

e Tipo de documento (obrigatdrio) — campo que permite selecionar a categoria da

minuta a ser criada;

e Modelo (opcional) — campo que permite buscar um modelo ja criado no sistema.

Esta opc¢do sera detalhada no topico Gerenciar modelos;

e Descricdo (obrigatério) — permite informar o nome da minuta a ser criada.

Apds preencher os campos, clique em Editor e logo ap6s em OK para abrir a tela do

editor.

Incluir documenta

Incluir documento

3| (x] L] (=]

A(;.EO ORDINARIA / SERVICOS EXAME PEICOTECNICO/PSIQUIATRICO - CONCURSO
0000005-90,2010.4.,01,3400 pleLIcOS FUBLICO/EDITAL - ADMINISTRATIVG MARCELD REBELLC PINHEIRO

Urn itern encontrada.

Tipo de documento * |DEC\S§D "l
Modelo | selecione | [Cvisualizar |
Descricdo * |DEC|S§D |

* Preenchimento obrigatério

Abrir “incluirModeloEditor.do™

Dicas importan Wocé selecionou abrir:

M incluirModeloEditor.do

¥ Para aproveitar Tipo: JHLP Fie {nome) do
documenta, clique no Sike: http:)/172.16,3,152:6080 " Escolha o

documento do Word

¢ Para incluir ou o

© gue o Firefox deve Fazer?

@{abriv comor | Jawa(TM) Web Start Launcher (aplicativo .. %]

() Download

[] Mematizar a decis&no para este tipo de arquivo

DIATU-SEAPA Péagina 31 de 47



GPD — Gerenciamento de Processo Digital

& Modelo.odt - GPDoc-Office

Arquivo  Selec3o detags Editar Inserir Formatar Tabela

i by [Padize | [Times New Roman v|[z ~ N T S |§‘§ == (iSim s A2

[ I S S I - S - -] 8 El 11 0 -12- 4 435 14- 0 15 0 16 )
ES

o i)
- 8]
- (0]

< i /
Pagina 1/1 | [Padrao ][ Portugués (Erasi) | [ 100% | [ ]

= = —_—

O usuario pode preparar o documento digitando todo o contetdo na pagina em branco
ou utilizando algum modelo que se encontra em seu diretério (W:). Para isso, clique no
menu Inserir / Arquivo do Word e navegue até a pasta onde se localiza o arquivo.
Entretanto, ao utilizar essa opg¢do, se 0 documento ndo estiver no formato ODT ou RTF,
pode haver perda da formatacéo.

Para solucionar alguns problemas de formatacdo que tém acorrido ao transferir
documentos feitos no Microsoft Word para o GPDoc (BrOffice), é recomendado que abra o
documento do Word, selecione e copie apenas o corpo do documento, abra a minuta que esta

sendo feita e clique em Editar / Colar Especial.

O editor também contempla o menu Selecdo de Tags em que se pode associar algumas
TAGs ao corpo do documento para que o sistema possa preencher automaticamente no

momento da assinatura do magistrado ou durante a visualiza¢do das minutas.
Exemplos de TAGs: Advogado / Procurador do autor; Advogado / Procurador

réu; Autor; Autor principal; Classe do processo; Data atual curta; Data atual por

extenso; Juiz; Objeto do processo; Processo; Réu; Réu principal; Valor da causa; Vara.
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delo.odt - GPDoc-Office
Argquivo  SelegSo detags Editar Inserir Formatar Tabela

§ by [Pardareto < [arial “|[n | N 7 S

DECISA O

1. Trata-se de recurso especial, interposto com fundamento em permissivo
constitucional, contra acord4o da Terceira Turma deste Tribunal, cuja ementa tem o Seguinte teor:

"ADMINISTRATIVO. DESAPROPRIACAC INDIRETA. AREA DE FORMACAD
DO LAGO DA UHE — TUCURUL ACORDO AMIGAVEL DE INDENIZACAD,
REVISAO.

2. © recorrents alega violag4o @ diversos dispositivos legais e constitucionais.
Insurge-se contra o wvalor recebido a titulo de indenizagio e afimma a
existéncia de nulidades no processo de apossarmento administrativo

E incabivel, em recurso especial, o exame de violagdo a norma

constitucional. Nesse sentido, ja decidiu o Superior Tribunal de Justica

TACMINISTRATIVO.  VIOLACAD A  DISPOSITIVO  CONSTITUCIONAL
ATIVIDADE INSALUBRE TEMPO DE SERVICO. SERWVIDOR CELETISTA
SUPERVENIENGIA DO REGIME  ESTATUTARIO.  AVERBAGAO,
POSSIBILIDADE.

¥ - A apreciagio da alegagio de contrariedade =  disposiivos
constitucionais refoge & corrpeténcia desta Corte, a quem 2 Carla Polftica
confia & miss#0 de Lnificar o direifo federal

4. Emn face do exposto, né&o admito o recurso especial
5. Publigue-se

#data_curtad

#Huiz#
Juiz federal

Apo6s a confeccdo do documento cliqgue no menu Arquivo / Salvar. Com isso, uma
mensagem é apresentada, informando que o arquivo foi salvo com sucesso. Feito isso, clique
em Sair. O sistema retornara a tela do GPDoc para que seja acionado o botdo Finalizar, que

habilita a tela a seguir, contendo 3 formas de salvar 0 documento no sistema:

%) GPDoc - Editor de Documentos de Processos Digjtais - Mozilla Firefox

. http:/f172.16,3,152 6080/ GPDoc/gestaobocumentofjefprocessualimanter DocumentofopcoesIncluirDocumento, do {H

TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL DA PRIMEIRA REGIAOD
e-Jur - Processo Digital da 12 Regido

. . Usudrio: TR17388PS
GPDOC SEGAC JUDICIARIA DO DISTRITO FEDERAL

Editor de Documentos de Processos Digitais

» Llistarminutas » Gerenciarmodelos » Incluir documento

Salvar docurnento

Salvar documento

® como minuta
O e registrar

O e assinar

Confirmar Cancelar

e Como minuta — permite a revisdo e alteracdo do documento antes de ser juntado

em definitivo ao processo;
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Registrar documento — permite que o documento seja adicionado ao processo,

apos a autenticacdo do documento feito pelo usuario. Para confirmar o registro,

preencha os campos Usuéario, Orgéo e Senha de acesso;

) Registrar documento - Mozilla Firefox |Z||E|[z|

. http:f172.16.3.152:8080/GRDoc/ gestacDocument o) jefprocessualfmanterDocumentofregistrarDocuments

.......Registrar documento

Usuario * | |

frgao * |

Senha * | |

* Crecnchirnento obrigatario

| Confirmar J| Cancelar ]

Concluida

e Assinar — opc¢do utilizada somente pelos magistrados e por quem possuir

certificacdo digital.
7.7.2 Listar minuta

Lista as minutas que se encontram no processo selecionado, possibilita a visualizacéo,

alteracdo, a assinatura, o registro e a exclusao das minutas.
Contém os campos:
e Descricdo — nome da minuta;

e Tipo de documento — informar o exemplar que caracteriza o arquivo. Por

exemplo: sentenca, certid&o etc.;
e Data de alteracéo — data da tltima modificacdo do documento;

e Criado por —nome do usuario que criou a minuta;
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e Atividades — permite alterar, visualizar, assinar, registrar

2 GPDoc - Editor de Documentos de Processos Digitais - Mozilla Firefox

Editor de Documentos de Processos Digitais

, htkp:[f172. 16,3, 152:8080/GPDocgestanDocumentofjef processualfmanter DocumentoflistarMinuk as, do?d- 16544-p=18d-16544-5=38d-16544-0=1
TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL DA PRIMEIRA REGIAQ A
e-Jur - Processo Digital da 12 Regido
. . Usudrio: TR1733E8PS
GPDOC SECAG JUDICIARTA DO DISTRITO FEDERAL

» Listar minutas » Gerenciarmodelos » Incluirdocumento

Listar minutas

Processo selecionade: 0000005-90,2010.4,01,3400

[x] (=] (=)

Criando Minuta com usudrio novo Acdrddn 16/08/2010  FULANO DE TAL

Urn itern encontrada.

L]
BERADR

Legenda

@ Alterar

visualizar impresséo
Assinar

Registrar

Excluir

Concluido

7.7.3 Gerenciar modelos

Permite a inclusdo de novos modelos de documento no sistema GPDoc. Eles agilizam

todo o procedimento de criagdo de minutas para processos, além de

alteracdes posteriores dos modelos existentes.

possibilitar consultas e

) GPDoc - Editor de Documentos de Processos Digitais - Mozilla Firefox

<. hktpiff172,16.3. 152:8080/GPDoc/gestanDocumenta/manterModeloDocumento/listar Operacoes. do

TRIBUNAL REGIGNAL FEDERAL DA PRIMEIRA REGIAO
% e-Jur - Processo Digital da 12 Regido
\»#/ GPDoc

Editor de Documentos de Processos Digitais

. i Usudrio: TR17388PS
SECAC JUDICIARIA DO DISTRITC FEDERAL

» Listar minutas 5

Gerenciar modelos

» Incluir novo

» Consultar

Concluido
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Para incluir um novo modelo, clique em Incluir novo para carregar a tela na qual deve

se selecionado o tipo de documento. Apos, preencha a descricdo e clique em Editor / OK
para abrir o editor de texto (BrOffice) e comegar a prepara-lo.

TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL DA PRIMEIRA REGIAD
e-Jur - Processo Digital da 12 Regiao

- i Usudrio: TR17388PS
GP DOC SECAO JUDICIARIA DO DISTRITO FEDERAL
Editor de Documentos de Processos Digitais
» Listar minutas » Gerenciar modelos » Incluir documento

Incluir documento

] S L S

EXECUCAO CONTRA A FAZENDA IRSM DE FEVEREIRO DE 1994(38,67%) - RENDA MENSAL INICIAL
0002693-25.2010.4.01.3400 PUBLICA - REVISAO DE BENEFICIOS PAULO RICARDO DE SOUZA CRUZ

Um item encontrado.

Tipo de documento * | Decisio
Modelo [Selecione
Descricdo * ‘Modeche:\séu

* Preenchimento obrigatdrio

(Eator ) (Finatzar J

Vocg selecionou abrir:

| )] incluirtModeloEditor.do
Dicas importantes Tipo: JNLP File
Site: http://172.16.3.152:8080

7 Para incluir ou alterar um modelo: cligue no item de menu "Gerenciar model] g e o Frefo deve fazer?

@ Para aproveitar um documento do Word: Apés escolher o tipo, modelo e a d .
"Editor”, escolha 0 menu "Inserir” & selecione a opcdo "Arquive”. Escolha o documer] (@ fibrir com 0z | Java(TM) Web Start Launcher (aplcativo .. v

(O Download

[[] Memorizar a decis3o para este tipo de arquivo

Ao terminar o modelo, clique em Arquivo / Salvar e logo ap6s em Sair, para retornar
ao GPDoc.

Selegdo de tags  Editar  Inserir  Formatar Tabela

Sanar < [arial = [ =)
Sair F

DECISAOQ

1. Trata-se de recurso especial, interposto com fundamento em permissivo
constitucional, contra acordso da Terceira Turma deste Tribunal, cuja ementa tern o seguinte teor:

A ORI STRATINVG, DESADRO.C{R!A@EO INOIRETA, AREA DE FOF(’MAQ_EO
DO LAGO DA UHE — TUCURUL ACORDO AMIGAVEL DE INDENIZACAD.
REVISAD,

2. O recaorrente alega violagdo a diversos dispositivos legais e constitucionais
Insurge-se contra o walor recebido a titulo de indenizacao e afirma a existéncia de nulidades no
processo de apossamento administrativo
3. E incabivel, em recurso especial, o exame de wiolagdo a norma
constitucional. Nesse sentido, ja decidiu o Superior Tribunal de Justica
A ORINISTRATIVG. WVICSHACAD A DISPOSITIVO  CONSTITUCIONAL
ATIVIDADE INSALUBRE., TEMAD DE SERVICO. SERVIDOR CELETISTA
SUPERVENIENCIA Ie =] REGIME ESTATUTARICO. AVERBACAO
POSSIBILIDADE.
- A spreciacio da alegacSo de comtrariedade &  dispos#ivos
constitucionals refoge & competéncia desta Corte, & quemn a Cara Poltica
confia a misséo de unificar o direito federal

4 Por outro lado, verifica-se que a decisin se baseou no conjunto probatario
contido Nos autos. Por conse guinte, qualguer pronunciamenta sobre a questéo implicaria reexame
de prova, o que encontra ohice na Sumula n® 7 daguela Caorte

"4 prefensdc de simples reexame de prova n&o enseja recunso especial”

5. Demnais, o pedido contraria jurisprudencia do Superior Tribunal de Justica,
cormo se vé do seguinte julgado

"DESAPF’OF’_E#’AQANO AMIGAVEN.L - PERMUTA - QUNTACAD - PROCESSUAL
< i
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Entdo clique em Finalizar. Com isso, o seu modelo estara salvo para posterior consulta
e utilizacdo no sistema.

P TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL DA PRIMEIRA REGIAD
2\ e-Jur - Processo Digital da 12 Regido
\%¥/ GPDoc

B i Usudrio: TR17388PS
SECAO JUDICIARIA DO DISTRITO FEDERAL
Editor de Documentos de Processos Digitais

» Listar minutas » Gerenciar modelos »

s Incluir documento

Incluir decumento

Induir documento

=1 =) =) =
D002653-25.2010.4.01.3400 ,EEEEIUC%\’;‘O CONTRAAFAZENDA  IRSH DE FEVEREIRO DE 1994(39,67%) - RENDA MENSAL INICIAL by RICARDO DE S0UZA CRUZ
Um item encontrado.
Tipo de documento * | Decisao

ol
&)
|Mode\oDec|séo

|
Preenchimento obrigatdrio

Modelo

|Selemune

Descricio *

Dicas importantes

¥ Para incluir ou alterar um modelo: dique no item de menu "Gerenciar modelos”.

@ Para aproveitar um documento do Word: Apos sscolher o tips, modslo & a descricsn (nome) do documento, dlique no botdo
“Editor", escolha © menu “Inserir” e selecione a opgio "Arquivo”. Escolha o documento do Word desejado e dlique em “Inserir”.

Caso queira consultar o modelo criado anteriormente, cligue em Consultar na tela

Gerenciar modelos, selecione o Tipo de documento, Descri¢éo e Criado por e clique no
botdo Consultar.

Obs: é obrigatdrio apenas o campo Tipo de documento (*).

Gerenciar modelos > Consultar

»_Moltar
Gerenciar modelos

Consultar

Tipo de docurnento® | Decis&o "l

Descrigio |Decis§0 |

Criado par | |
* Preenchimento obrigatdrio

Consultar Limpar

Entdo abrira a tela contendo informagdes do tipo de modelos buscado, contendo:

e Descricdo — nome do modelo de documento;
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e Criado por —nome do usuério que criou a minuta;

e Atividades — campo que permite incluir no processo um documento a partir do

modelo, salvar uma cépia, alterar modelo, visualizar impressao.

Gerenciar modelos > Consultsr = Listsr modelos

»_Moltar
Gerenciar modelos

Listar modelos

Tipo de documento: Decisda

=] =]
DECISAG EDERSON CLATTON DA SILWA (W] ===
DECISAG DC JHONATHAN ABREU DE S0USA ) 2 [

2 itens encontrados,

Legenda

@ Incluir documento a partir do modelo
H—.‘ Salvar uma copia

B Attersr modslo

Visualizar impress3o

7.8  Tornado processo publico

Para alterar o acesso das pecas de um ou mais processos para publico, selecione o(s)

processo(s) desejado(s) e clique no botdo E’-‘ Conforme mostra a figura abaixo:

Listar processos de uma localizacdo

Localizagio * | RECEBIMENTO E TRIAGEM v Perfil: Supervisor

* preenchimento obrigatdria

Localizagio: RECEBIMENTO E TRIAGEM

@ Filtro

@ Filtro avancado

Aplicar fitro_ | Limpar filto_|

DDLEO®® DD E @ e s v
Pégina 1 de 1. Total de 34 o @
v a HNimero de processo Aviso Responsivel Tarefa Prazo Classe Dato de fiftkna,
movimentago
~
o 2100 - MANDADO DE -
) 000057054 20 0.4 01 3400 [ WESLEY OLIVERS AGUIAR  Nerhuma SEOLRANCA NOVDUAL 170362010 18:30:00
T 2100 - MANDADO DE -
o) D00DSED.08.2040.4 01 3400 il Henhum Nemhuma et 1710342010 18:30:00

Entdo o sistema apresentard uma tela de mensagem de confirmac&o, apresentando o(s)
processo(s) selecionado(s).

DIATU-SEAPA Péagina 38 de 47



GPD — Gerenciamento de Processo Digital

Tornar processo publico

Processo(s) selecionado(s) (2): 0000370-54 2010.4.01 3400, 0000330-95.2010.4.01 3400

Marter o) processols) selecionadols)

Deseja confirmar a atteragio de publicidade de todos os documentos para o(s) (2) processo(s)
selecionado(s) ?

Clique no botdo Confirmar para efetuar a agdo. Com isso 0os documentos sao alterados para
publico e o sistema exibe a mensagem de sucesso.

Mensagem b4

Documentolz] ateradols) com sucesso.

7.9  Gerando relatério Excel

Ao selecionar os processos ap6s a consulta, clique no botdo “# . Abrirad entdo a tela a

seguir para confirmar a geracdo do documento em Excel.

Abrir “Data_Export_1281380817104"

Yoo selecionou abrir:

& Data_Export_1281380817104

Tipo: Microsaft Office Excel 97-2003 Worksheet
Sike: https:ff172.16.3.152

0 que o Firefox dewe Fazer?

(®): abtir com 0t} | Microsaft Open ML Converter (aplicativa... %

() Download

[ Memarizar a decisdo para este tipo de arquivo

Ok, l ’ Cancelar
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7.10  Utilizando a opc¢éo atividades
Ao selecionar os processos e escolher a opcdo na lista de Atividades, abrira a tela a

seguir, solicitando confirmacdo para carregar o sistema PROCESSUAL, ja na rotina

selecionada.

Ajuda = Safr =

\u/ Gerenciador de Processo Digital

Processos  Doc Configuracées  Per

Listar processos de uma localizacéo

L izagio * | SEXEC - SECAO DE ERECUCHES V‘ pefinir localizacko Perfil: Supervisor

* Preenchimente obrigatdrio

Localizagio: SEXEC - SECAO DE EXECUCOES

0 Filtro

@ Filtro avancado

Aplicar filtro | Limpar filtra

o B &) Gw 8 [ED (L (s atividade | Szlzcions 9| [ continuar
I

IS/IEO\E/?I?IE‘I:TACKO PROCESSUAL FOR PROCESSO

PROCE:

Pégina 1 de 1. Total de 10 ocorréncias. | K 4 b M Marcar péoing |10dss - Desmarcar: poc e []
vl ] Hiimero de processo Aviso Responsivel Tarefa Prazo Classe Utima movimentagéo
o ; 135 -3 - CITACAD POR
L« l ) 0008431-21.2010.4.01.3400 1} Menhum Menhuma 1T1R|DE?L;T§E?QO ORDINARLS 7 OFICIAL MANDADO REMETIDO
CENTRAL
137 -1 - CONCLUSOS PARA
V] @ X -
0006442-50.2010.4.01.3400 1} WESLEY OLIVEIRA AGUIAR APRECIAR SEMTENGA 5124 - MOMTORIA DESPACHD
TR 2 - INTIMACAD
2100 - MANDADO DE
7 @ .
D006746-49.2010.4.01.3400 1 0 Menhum Menhuma SEGURANGA INDIVIDLIAL m%EEE:EA(OFELA
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“) GPD - Gerenciador de Processo Digital v.1.4.2 - Mozilla Firefox

arquive  Edtar  Exbiv  Histdrico  Favoritos  Ferramentas  Afuda

- O X o https:jf172.16.3.152 jgpd{pagefresumo/FrmResumol okacan. Face

Mais visitados | ] Primeiros passos (5] Ultimas noticias | ] HotMail gratuito | | Personalizar Links | ] Windows Media | ] windows

| "] GPD - Gerenciador de Processo Digit...

UMA MOVIMENTAGAO PARA VARIOS PROCESSOS

Processo(s) selecionado(s) (1): 0000005-90.2010.4.01 3400

Marter o(s) processo(s) selecionado(s)

Deseja confirmar a (UMA MD\IIMENTAC.ED PARA VARIOS PROCESSOS)
para os (1) processos selecionados?

[ confirmar] cancelar |

Rocuperar Processos
P~

-;l 26932520104013400,

b e e B

RErERreERRaeERERE R R R

-
T~ Todos J

<050 <DEG) |
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7.11  Gerenciando documentos, vendo rolagem dnica e vendo histérico do processo

Cligue com o “botéo direito”” do mouse no link do nimero do processo e sera possivel:

Gerenciar documentos — permite gerenciar documentos de um processo no qual o
administrador podera alterar descri¢do, ordenar, excluir e visualizar pecas especificas de um
processo. E 0s responsaveis/supervisores somente podem visualizar as pecas, adicionar
prazo, tarefa, responsavel, anexar documentos, criar documento e realizar o envio interno

(movimentac&o interna entre as localizagdes) e externo (movimentacdo PROCESSUAL);

Obs: a tela Gerenciar documentos também permite por meio de links ver o historico

do processo, os documentos excluidos, as minutas GPDoc e 0s avisos ativos.

Gerenciar documentos

@

Hiimero do processo * |0000093-31.2010.4.01.3400 | [ el

* preenchimento obrigatério

Processo selecionado: 0000093-31.2010.4.01.3400
Localizagio: RECEBIMENTO E TRIAGEM
Wer histdrico do processo Ver documentos excluidos (00 Yer minutas GPDoc (0) Yer avisos stivos (17 /1

D © ® @ @ O stvvidade | ssieaone v

Paging 1 de 1. Total de 3 ocorrénoias. M 4 b M

[ Descrigio Tipo Data Situagio Acesso Criado por Origem
O 1 Maszsa de dades- Documents 1 Agravo de Instrumento 28M052010 Registrado Plblicos - nada TR17358Ps  GPD
O 2 Massa de dados - Documento 2 Apelacin 2BM0/2010 Registrado Poblicos - nada TR17388PS  GPD
O 3 Massa de dadoes - Documento 3 Agravo Retido 281002010 Registrado Piklicos - nada TR17338P5  GPD
") Legenda

] 1Yy )
L_'}J Alterar propriedades J_U Reposicionar \8,/ Excluir
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Ver rolagem Unica — permite ver todo o contetdo do processo em uma unica rolagem.
Selecione o processo, clique no mouse com o0 “botéo direito”, escolha a op¢do Ver rolagem

Gnica e clique em Abrir arquivo;

@7

Gerenciador, de Processa Digital

Processos  Documentos  Configuragdes  Permissdes

Listar processos de uma localizacao

Localizagio * | SEHEC - SEQAC DE ERECUgOES Sl Definirlocalizacio [EC{ESTRCIEL

* Preenchimento obrigatdrio

Localizagdio: SEXEC - SECAO DE EXECUCOES
© Filtra

©) Filtro avancado

Aplicar filtre | Limpar filto

D2 DO ® & ) (&9 atividade | selecione v
Pégina 1 de 1. Tatal de 10 ocorréncias. K| 4 b | Marcar. pégina | todas - Desmarcar: paging | todas &
v ] Hiamero de processo Aviso Responsivel Tarefa Prazo Classe Uttima movimentagio
i i 1353 - CITACAC POR
P 000643121 2010.4.01 3400 a Menhum Menhuma 1T;{IDEDL;T':‘F;{fAO CROINARIE ¢ OFICIAL MANDADO REMETIDG
CENTRAL
Gerenciar documertos
@y | ver histdrico do processo 137 -1 - CONCLUSOS PARA,

O P/ g WESLEY OLIVEIRA AGUILR APRECIAR SEMTEMCA, 5124 - MONITORI2, DESPACHD

rquivo-1.pdf - Adobe Reader,

Arqui Editar Visualizar Documento Ferramentas  Janela  Ajuda x
B marcadores

2
[

>

—_— g
® az77 4 m
] 8386 a j
[E] 8418 =)
[ 5424 o 13 >
K 447 ADVOCACIA-GERAL DA UNIAQ - o

PROCURADORIA SECCIONAL FEDERAL DE VARGINHA/MG

[ 477 Av. Ministro Bias Fortes, 98 - Centro - Varginha/MG - CEP 37.002-450 - Tel.: (35) 2105-8200

[ gs0z fa/
EXMO. SR. DR. DESEMBARGADOR FEDERAL PRESIDENTE DO EGREGIO TRIBUN/

¥ ss07 .
B oot REGIONAL FEDERAL DA 12 REGIAD (FRIBUAAL FoGLOUIL FENCRRL #h L& REGIRG)
3 15

= .
] esz6 B5CAC JUDT
[E] a524

D Termo de Autuzcao
Q 25
[¥] pECISAC 208287201040 Wy /08 /2210

10000 Ao 26_1Q o1.00
[E] cerTIDAD DE ———
PUBLICAGED
[E] CERT.EXP.MANDADD i Processon®  0637.98.002709-7 (acko sob o procediment: . qjsone 5
5] PETICAD E-PROC - 12 Vara da Comarca de Sao Lourenco/MG) &7 "!’“ e
03/05/2010 10:44:31 Exequente: Maria Barbosa de Carvalho
Executado:  Instituto Nacional do Seguro Social

D CERT aMEX . MANDAD0
[E] manpspo 0E
INTIMAGAD
[E] MaNDADD DE
I ERBIALT A ADVOCACIA-GERAL DA UNIAO, por meio do Procurador Federal
] concLusio

infra-assinado, membro da Procuradoria-Geral Federal, neste ato representando o
NSTITUTO NACIONAL DO SEGURO_SOCIAL — INSS, ndo se conformando com a r.
deciséo interlocutéria proferida nos autos do processa em epigrafe que homologou
os calculos de f. 175-177 e determincu a expedigdo de RPVs (doc. 01 em anexo),
vem a presenga de Vossa Exceléncia interpor, dentro do prazo legal (art. 522 c/c o
art. 188, ambos do CPC), o recurso de AGRAVO DE INSTRUMENTO COM PEDIDO DE
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Ver historico do processo — permite verificar as informacgdes, as movimentacoes
externas (PROCESSUAL), a localizacdo e as tarefas referentes as movimentacdes internas

no setor dos processos.

Ajuda s Sair x

, GPD
v Gerenciador de Pracesso Digital

Processos  Documentos  Configuracdes  Permissdes

Listar processos de uma localizacao

Localizagdo * ‘ SEREC - SEGAO DE ERECUGOES v ‘ Definir localizacio Perfil: Supervisor

* preenchimente obrigatério

Localizagio: SEXEC - SECAOQ DE EXECUGGES

© Filtro
@ Filtro avancado

Aplicar il | Limpar filtro

@D @@ & & & @ L) (g atvidade | selecione #| [ continuar

Pégina 1 de 1. Total de 10 ocorréncias. K |4 b | M| Marcer. pécing | todes - Desmarcer: pécina |todas @

v ] Hamero de processo Aviso Responsivel Tarefa Prazo Classe Uttima movimentagio

1100 - AGED ORDINARIS ¢ |5 - 3 CITACAD POR

[ ¢ ! ) 0006431 -2 201 0.4 01 3400 ) Menbum Menhuma TRIBUTARIS CFICIAL MANDADC REMETIDO
CENTRAL
Gerenciar documentos
Ver rolsgem nica
- 137 -1 - CONCLUSOS PARA,
(.| X ! ) ) WESLEY OLIVEIRA AGUIAR APRECIAR SEMTEMGA 5124 - MONITORLA, DESPACHD

Ver historico do processo

Himero do processo * | 0039190-53.2010.4.01.0000 | [Nl

* preenchimento obrigatério
€ Informagses
Niimero do processo: 0033190-53 2010.4.01.0000
Orgio julgador:

Cadastrado em: 0B/08/2010 por TR173803

Uttima movimentagio: 09/05/2010 10:06:51 /f 70403 CONCLUSAC PARA DESPACHOIDECISAC /f TR48303
Desembargador(a): 512 - JUIZ MARCOS AUGUSTO DE SOUSA (CONY.)

Procurador:

Advogado(s): ADRIANA MALS WENTURINI
Advogado:

Advogado(s): LEOMARDO MENDES CHAGAS
Advogado:

Advogado(s): JULIAMA MENDES CHAGAS
Advogado:

Advogado(s): ANTONIO CHAGAS FILHO
Advogado:

Advogado(s): EUSTAGQUIO ALBERTO DE MELO
Classe: 35 - AGRAVO DE INSTRUMENTO
Assunto: 4010500 - Auxilio-Doenga Previdenciério - Beneficios em Espécie - Direto Previdenciério

[ @ Movimentages

€ Localizagses e tarefas

DIATU-SEAPA Pagina 44 de 47



GPD — Gerenciamento de Processo Digital

SIS RO

7.12  Manipulando avisos

Caso queira visualizar o aviso, clique no link da coluna que abrira a tela a seguir,

informando data de criacdo, descri¢do e criado por.

Ver avisos ativos

Processo sslecionade:  D005133-22 2007 401.4300
Localizago:  COM ALERTA
Wer avisos ativos e inatives
Pagina 1 de 1. Total de 1 ocoménsias. M| ¢ | » M Marear_pdgina |todas- Desmarcar_pdging [todas
Data ds crisgio Descrigis Crizda par
[0 | =omazotooooo Termo de Autuacan AUTOMATICD

) Legenas

* Preenchiments obrigatério

[ dicionar | Limpar_|

O usuério pode também criar um novo aviso. Preencha o campo da Descricdo e clique

em Adicionar e Confirmar.
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Ver avisos ativos

&
0005139-22 2007 .4.01.4300
COM ALERTA
Wer i ti
Pagina 1de 1. Total de 2 ocoméneias. K |« » | Marcar paina |todas- Desmarcar, pigina |tod
Data da criaglo Descriglo Criado por
% O  tomzzoto 1008 Teste TRATIEEFS
O  =omazotooooo Teimo de Autuacao AUTOMATICO
{6 Tegends
W pesst
) HNovo swizo

Além de criar, é também possivel desativar aviso(s). Para isso selecione-o, clique no

icone 3 e confirme a desativacdo. Caso queira visualizar os avisos desativados, clique
no link Ver avisos ativos e inativos.

Obs: os avisos Pendente de juntada e Pendente de andlise s6 podem ser desativados
pelos administradores do sistema.

Ver avisos ativos e inativos

&

0005138-22,2007.4.01.4300
COM ALERTA

Mersomente avisos ativos

Pagina 1 de 1. Total de 3 ocoméncias. K

] "

Data da criagio Descrigio Criado por Situagia Desativadopor  Data da desativagio
A0M/Z010 1005 Teste TR17388PS Inative TR17388PS A0ME/2010 1012
A0MS/Z010 1002 Teste TR17383PS Inative TR17383PS 10MS/2010 10:03
300442010 0000 Termo de Autuacan

AUTOMATICO Ative
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7.13 Configurando area de trabalho

Clique no icone e sera apresentada a tela abaixo, que permite ao usuario

selecionar as colunas que devem ficar ativas e verificar se a configuragdo deve ser salva

by

apenas na localizagéo selecionada ou salvar para todas as localizagdes R :

Configurar area de trabalho

€

Localizagéo * | DIANC - DIVISAO DE ANALISE E CLASSIFICAGAO DE FEITos v [TO0R gl

Localizagdo: COM ALERTA

Mostrar as mensagens de alerts

=@
Pagina 1 de 2. Total de 15 ocondneias. &« [l @ '» ¥ Marcarpagins | todas - Desmarcar. pigina | todas
Coluna
[0 advogado auter
[0 Advogado do réu
[0 Asunte
¥ Dpata da distribuigio
Data da ramitagio
Data de cadastra
Data Gltima movimentagio
Juiz
[0 Motivo do praze
Nome do autar
€) Legenda

22 salvar para a loealizagio eseolhida & Salvar para todas as localizaghes
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