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APRESENTACAO

Este manual objetiva servir de referéncia aos usudrios finais do Processo Judicial
Eletrénico — PJe no que concerne aos procedimentos de cadastro inicial no sistema,
tramitacdo de processos, realizacdo de tarefas e administracdo do érgao julgador por meio
de parametrizacdo basica.

O PJe é acessado em sistema web, estando adaptado para melhor funcionamento
no navegador Mozilla Firefox, em sua versdo mais recente. Necessaria, também, a
instalacdo dos seguintes softwares auxiliares: plugin Oracle Java Runtime Environment,
plugin Adobe Flash, driver de acesso a dispositivo criptografico (Certificacdo Digital do tipo
A3), todos na versdo mais recente.

Os links de acesso sao:

a) 12grau: pjelg.trfl.jus.br
b) 22 grau: pje2g.trfl.jus.br

O PJe foi configurado para que cada servidor obtenha acesso a funcionalidades
especificas considerando o papel desempenhado dentro do 6rgdo a que esta vinculado,
assim como a organizac¢do do trabalho ocorrera de acordo com as tarefas a realizar, e ndo
por processo.

E imprescindivel que todos aqueles que realizardo tarefas e assinardo expedientes e
atos de cunho decisério providenciem Certificacdo Digital A3, de forma que o acesso
valendo-se apenas de usuario e senha servird somente para fins de consulta.



VERIFICACAO DE AMBIENTE

Para analisar se o seu computador estd devidamente configurado para acessar o

Ple, realize os seguintes passos:
1) Acesse o site do PJe correspondente ao grau de jurisdicdo pretendido;

2) Clique em “Verificacdo de ambiente”;

Identificagdo Qutras opgdes

Consultas ao andamento processual

CPFICHP)
p— Acesso ag Push
erificagdo de ambiente £
Pré-requisitos para utilizagdo p:

Entrar Solicitar senha
Primeiro acesso?

Fale conosco

Acessar com certificado digital

3) Serd gerado um teste, devendo todos os requisitos obterem sinal verde. Caso
resultem sinais vermelhos, atualize seu navegador, o Java e demais plugins, bem

como habilite os pop-ups, ou contate a area de Tl de sua sec¢do judiciaria.

2
.: @

Identificacao Outras opcgoes

Processo Judicial Eletronico

CPFICNPJ
Senha
Verificagio de Ambiente
Entrar
@ Navegador de Intemet
‘, Java e plugins
Aces
@ Poo-ups habitadas
i Para testar sua certificaco digital, insira seu cartdo/token na leitora e cligue no
botdo "Teste”

Teste Fechar



CADASTRO INICIAL E PRIMEIRO
ACESSO

Os usuarios internos do processo judicial eletronico deverdo estar previamente
cadastrados no sistema, mediante solicitacdo via e-Sosti. O primeiro acesso deverd
observar os seguintes passos:

1) Insira o seu Token na porta USB;

2) Acesse o site do PJe correspondente ao grau de jurisdicdo pretendido;

3) Clique em “Acessar com certificado digital”;

Identificacédo Qutras opgoes
CPFICNP) Consultas ao andamento processual
Senta Acesso ao Push Ep
Verificagdo de ambiente A
Entrar Solicitar senha Pré-requisitos para utilizaco A

Primeiro acesso?
Fale conosco

< Acessar com certificado digital >

4) O sistema iniciard, automaticamente, o programa correspondente ao certificado
digital. Insira as informacdGes solicitadas e, apds, vocé terad acesso ao “Painel do

usudrio”. Obs: a senha do Token é a que vocé cadastrou junto a Certificadora.

ACESSO AO SISTEMA COM CPF/SENHA (CONSULTA)

O acesso ao sistema sem certificado digital ndo permite a visualizagcdo de processos

tramitando em segredo de justica, de documentos sigilosos e a assinatura de documentos.



1) Na pdégina inicial do sistema Ple correspondente ao grau de jurisdicdo pretendido,

clique em “Solicitar senha”;

Justica Federal da 1° Regiao (Homologacgéo - 1° grau)
Processo Judicial Eletronico

Consultas 20 andameno p
Acesso ao Push

Verificagéo de ambiente
Pré-requisitos para utilizagéo
Primeiro acesso?

Fals conosco

2) Insira as informagdes solicitadas no pop-up gerado (CPF/CNPJ e e-mail ja cadastrado

no sistema) e cligue em “Confirma”;

Justica Federal da 1% Regidao (Homologacao - 1° grau)
Processo Judicial Eletronico




3) Imediatamente, serd enviada uma mensagem a sua caixa de correio eletronico
contendo procedimentos para geracao de nova senha (obs: essa senha ndo é a do

Token);

Assunto:  Cadastro de Senha

Justiga Federal da 1* Regido

Processo Judicial Eletrénico

Senhor Usudrio,

Para alterar sua senha. acesse o enderego abaixo:

J/pielghml.trfl jus.br:80/pje/Senha/ativacaoSenha.seam?hashCodigoAtivacao=52a$128/2tVg0Mh Y WXL SRZv5hpenQ8IpwMXu Y 1deYx/fmQleud9w73A51IC&login=72

4) Clique no link informado e serd aberta uma nova janela em seu navegador de
internet. Caso o link ndo esteja ativo, copie o endereco e cole na barra de

enderecos de seu navegador de internet;

USUARIO: T2

: = : = Digite a senha
Justiga Federal da 1* Regido (Homologacdo - 17 grau)
Processo Judicial Eletrénico

F're:adm_a_: para Digite-a novamente
ativar seu cadastra, insira uma nova senha contendo
letras. numeros e tamanho entre 8 e 64 caracteres

Fale conosco Cadastrar Irpara PJE

5) Digite a nova senha e repita no campo imediatamente abaixo, cliqgue em

“Cadastrar” para ativa-la e, por fim, clique em “Ir para PJe”;
6) Insira os dados de identificacdo (CPF/CNPJ e nova senha cadastrada) e clique em

“Entrar”. O acesso com CPF/senha servira apenas para fins de consulta.



Justica Federal da 1° Regiao (Homologacéao - 1° grau)
Processo Judicial Eletronico

Consultas ao andamento processual
Acesso ao Push

Ve g Sinbiats
Pré-requisitos para utilizagéo

Primeiro acesso?

Fale conosco




PAINEL DO USUARIO

Ao entrar no sistema, caso existam avisos cadastrados pelo administrador do PJe ou
pelo administrador do érgdo processante, sera exibido o seguinte layout, contendo
mensagens que necessitem de ampla divulgagao:

Processo Judicial Eletrénico
Justica Federal da 1? Regiao (1° grau) - TREINAMENTO

ACESSIBILIDADE CORES FALE CONOSCD

* ANDREY LEONARDO LIMA E SILVA

Pesquisar -,»_:
llemagens |

AVISO GERAL
Incluida por ANDREY LEONARDO LIMA E SILVA em07/08/2015 10:24
Publicado em 07/08/2015

AVISO GERAL DA 5a VARA

Para acessar o ambiente de trabalho, clique em “Painel do usudrio” ou menu
“Painel”, “Painel do usuario”.

Serd exibida a tela com o painel do usudrio.
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Nucleo de Conciliacgo da SJDF / Supervisdo do Nucleo de Conciliag8o / Supervisor do niicleo de concilraga'ﬁ

_ Painel Processo Atividades Audiéncias e sessoes Configuragao Acesso rapido:
Painel do usuario
Caixas Expedientes Agrupadores Ultimas tarefas realizadas
Perfil de visualizagdo: © pectity ) Completo (somente consulta)

Caixas

Localizar caixa 5
Processos
Tarefas de processos

[l Desi ou administrar audiéncia (Tarefa: 3)

g
e

L Minutar ou anexar ata de ia com a do Magistradc

+ [F Triagem da conciliagdo (Tarefa: 1)
1y n F

Essa tela possui os seguintes elementos:

a) ACESSIBILIDADE: Ferramenta direcionada para deficientes visuais (em
desenvolvimento);

b) CORES: O usudrio pode escolher, entre as opc¢des disponiveis, o esquema de
cores da aplicacdo que mais lhe agrade;

c) FALE CONOSCO: Informacgdes de contato para suporte técnico;

d) Abaixo dos elementos mencionados nas alineas “a”, “b” e “c”, o usuario
encontrard informacdo a respeito de sua lotacdo e de seu perfil de
usuario/permissdes;

e) Aba “Caixas”, “Expedientes”’, “Agrupadores”’, “Ultimas tarefas realizadas”:
Nestes campos, serdo exibidos processos separados de acordo com o caminho
processual em que se encontram (os detalhes de cada aba e tarefas de
processos serdao esmiucados no corpo deste manual);

f) Menus “Painel”, “Processo”, “Atividades”, “Audiéncias e sessGes”,
“Configuragdo”: O usuario tera acesso a funcionalidades autorizadas de acordo
com o seu perfil (os detalhes de cada funcionalidade serdo esmiugcados no corpo
deste manual);

g) Acesso rapido: Neste campo, o usuario poderd escrever a funcionalidade
existente nos menus que deseja ter acesso rapido;

h) Clique Unico em ou : sai do sistema.
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ABAS

CAIXAS

Nesta aba, o usudrio tera acesso as tarefas disponiveis para o seu perfil (perfil de
visualizacdo restrito), onde podera, de acordo com a organizacdo do drgdo, analisar os
processos das tarefas sob sua responsabilidade. O usudrio poderd, ainda, consultar todas
as tarefas do érgdo processante que contém processos vinculados, bastando alterar o perfil
de visualizacdo para “Completo (somente consulta)”.

Niicleo de Conciliagéio da SJDF / Superviséo do Nacleo de Conciliagéo / Supervisor do nicleo de mndlmgﬁﬁ

® Painel Processo Atividades Audiéncias e sessoes Configuragao Acesso rapido:
Painel do usuario

Caixas Expedientes Agrupadores Ultimas tarefas realizadas

Perfil de visualizagdo: ) Rastrite @ Completo (somente consulta)

Caixas Minutar DECISAO
Localizar caixa =
Tarefas de processos Desqiizar 2
_'-:i] Assinar Ato (Tarefa: 1) Processos - Minutar DECISAO
= - Ario RTT .
—L-'l Desig o b {fatea3) Processo Pendente desde

& Minutar DECISAO (Tarefa: 1)

— /Nicleo de Conciliagdo da SJDF/Juiz
J| Minutar ata de audiéncia de conciliagao (Tarefa: 2}

Federal Coordenador

j] Minutar ou anexar ata de audiéncia com assinatura do Magistradc MS

Z_J Processos baixados por remessa a outro 6rgéo  (Tarefa: 2) 1004228-93.2015.4.01.3400
» f Triagem da conciliagao (Tarefa: 1) = 13/08/2015 10:25
4 s — m - s MOISES DA SILVA LIMEIRA

COELHO X DELEGADO DA
RFCFITA FFNFRAI NO BRASI FM

Ao realizar cligue Unico em qualquer das tarefas disponiveis, serdo exibidos os
processos que aguardam algum procedimento do usuario.



Painel do usuario

Caixas Expedientes Agrupadores Ultimas tarefas realizadas
Perfil de visualizagao: @ Restrito © Completa (somente consulta)
Caixas Triagem da conciliagdo
Localizar caixa = >
esquisar
Tarefas de processos g 2
[ Designar ou administrar audiéncia (Tarefa: 3) Processos - Triagem da conciliagéo
[‘ Minutar ou anexar ata de com a do ado . Peniiontedesin
¢ [ff Triagem da conciliagao (Tarefa: 1) = — =
= = /Mucleo de Conciliagdo da SJDF/Juiz

4 m ¥
5 Federal Coordenador

MsS Py
1004295-58.2015.4.01.3400  55,05/2015 1041

SIMONE HAMMES X Reitor da UNB
e outros (1)
Autuado em: 03/08/2015

Foram encontrados: 1 resultados
4| m [

Ao clicar em “Localizar caixa”, sera exibido um campo de pesquisa, em que
usuario podera verificar em quais tarefas determinado processo se encontra.

Caixas  Expedientes  Agrupadores  Ullimas tarefas realizadas
Perfil de visualizagio: @ Restrito Completo (somente consutta)
Caixas Analisar providéncias
Localizar caixa «
Pesquisar »
Nimero do processo Processos - Analisar providéncias
\LDDODGTZ=30.201 5011 3400 = Processo Pendente desde
Analisar providéncias Limpar 13* Vara Civel da SUDFIUEZ Federal Substiuto
Avaliar determinagbes MS 1000057-30.2014.4.01.3400 - Condigbes Especiais para Prestagdo de Prova AN mzors ez
PEDRO VINICIUS CORTEZ NOBRE X SECRETARIO RECEITA FEDERAL
Tarefas de processos Autuado em: 30102014

+ [} Aguardar documento intercorrente (Tarefs: 5}
Analisar providéncias (Tarefa: 1)

Andlise de Secretaria (Tarefa: 1)

Avaliar determinagdes (Tarefa: 2)

Preparar alvara (Tarefa: 1)

Preparar carta precatéria (Tarefa: 1)
Preparar comunicagio (Tarefa: 1] Em caixas: 1)
Preparar oficio (Tarefa: 1)

Preparar outros documentos  (Tarefa: 1)
Processo com prazo em curso  (Tarefa: 3)
Remeter  Instincia Superior (Tarefa: 2)
Retificar dados do processo (Tarefa: 1)
Triagem (Tarefa: 1)

Foram encontrados: 1 resutados

oy oy 0

Dentro de cada tarefa, para fins de organizacdo do ambiente de trabalho,
administrador do 6rgao podera criar caixas, nomeando-as como melhor convier para
Orgdo. Basta clicar com o botdo direito do mouse na tarefa ativa para acesso
funcionalidade.
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Caixas  Expedientes  Agrupadores  Uttimas tarefas realizadas

Perfil de visuali

g30: @) Restrito () Completo (somente consufta)

Caixas

Localizar caixa
Tarefas de processos
» (l Aguardar documento intercorrente (Tarefa: 5)
[ Analisar providér &= Nova caixa
7] Andlise de Secretaria (Tarefa: 1)
[ Avaliar determinagdes (Tarefa: 2)
[ Preparar alvaré (Tarsfa 1)
[ Preparar carta precatdria (Tarefa: 1)
+ [ Preparar comunicagdo (Tarefa: 1| Em caixas: 1)
[ Preparar oficio (Tarefa: 1)
[ Preparar outros documentos (Tarefa: 1)
[ Processo com prazo em curso  (Tarefa: 3)
[} Remeter 3 Instincia Superior (Tarefa: 2)
[ Retificar dados do processo (Tarefa: 1)
[ Triagem  (Tarsfa: 1)

Caixas | Expedientes  Agrupadores (ltimas tarefas realizadas

Perfil de visualizagio: ©) Restrits ©) Compieto (somente consuta

Caicas

zar caixa

Nova caixa para a tarefa

Home da caixa*

Incluir

[ repararoncio (1areta: 1)
Preparar outros documentos  (Tarefa: 1)
Processo com prazo em curso  (Tarsfa: 3
Remeter & Insténcia Superior (Tarefa: 2)
Retificar dados do processo (Tarefa: 1
Triagem  (Tarefa: 1

Pesquisar

Processos - Aguardar documento intercorrente

Processa

/3* Vara Civel da SJDF/Juiz Federal Tiular

Aguardar documento intercerrente

Pendente desde

MS 1000027-92.2014.4.01.3400 - Al ici de
EVELINE MENDES SOARES X Delegado da DRFIDF

Autuado em: 291102014

13* Vara Civel da SJDF/Juiz Federal Substiuto

Mon 1000066-89.2014.4.01.3400 - Cancelamento de voo
BANCO DO BRASIL S X BETANIA FRETAS DE SOUZA

Autuado em: DS/11/2014

73# Vara Civel da SJDF/Juiz Federal Thular

MS 1000018-33.2014.4.01.3400 - 1/3 de férias
LEONARDO SANTOS CARVALHO X Delegado da DRF/DF

Autuado em: 221102014

73* Vara Civel da SJDF/Juiz Federal Substiuto

Mon 1000085-07.2014.4.01.2400 - Bancarios
BANCO DO BRASIL SA X LEONARDO SANTOS CARVALHO

Autuado em: DS/11/2014

73* Vara Civel da SJDFJuiz Federal Thular

MS 1000012-26.2014.4.01.3400 - 1/3 de férias

mento inte!

Processo

3* Vara Civel da SJDF/Juiz Federal Tiular
MS 1000027-92.2014.4.01.3400 - Al ici: de

do Portuarie Avulso A

03/M112014 12:54.

AN osimons 125s

031112014 12:44.

0S/11/2014 10:26.

08/11/2014 18:12

Aguardar documento intercorrente

Pendente desde

EVELINE WENDES SOARES X Delegado da DRF/DF
wado em: 28
Vara Civel da SIDF Juiz Federal Substiuto

Mon 1000066-89.2014.4.01.3400 - Cancelamento de voc
BANCO DO BRASIL SA X BETANIA FRETAS DE SOUZA

Autuado em: 0511120
3 Vara Civel da SIDFAuiz Federal THular

MS 1000018-33.2014.4.01.3400 - 1/2 de férias
LEGNARDO SANTOS CARVALHO X Delegado da DRFIDF
Autuado em: 221107

3 Vara Civel da SJDFAJuiz Federal Substiuto

Mon 1000065-07.2014.4.01.3400 - Bancérios
BANCO DO BRASIL SA X LEONARDO SANTOS CARVALHO
Autuado em: 05111220
3 Vara Civel da SJDFAuiz Federal Thular

MS 1000012-26.2014.4.01.3400 - 1/3 de férias
ADRIANA JESUS DE MORAIS X Defensoria Pibiica da Unido
Autuado em: 20110720

do Tr Portudrio Avulse i

031172014

031172014

061172014 18:12

Foram encontrados: 5 resultados
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Para editar ou excluir a caixa, basta seleciona-la e clicar nos icones de bloco de
notas ou lixeira, respectivamente. Na edicdo da caixa, o usudrio poderd, inclusive, vincular
filtros para direcionamento automatico de processos no momento de entrada na tarefa.
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- Processo Judicial Eletronico
Justica Federal da 1* Regiao (Treinamento - 1° grau

Tarefas de processos ilw
| @ Assinar alvara (Tarefa: 1) P——
- [ Assinar edital - Magistrado (Tarefa: 1)
= [l Minutar Ato (Tarefa: 1) )
[ Teste () , —

Atividade 8

| Filtros.
Classe judicial Assunto
Processo Nome da Parte
= : -4.01.

CNPJ I CRE Data de Nascimento: )

De "ﬁ:Até buin’

OAB (UF DDD00O A) -
Namero do Processo (@ Prioridade:
Selecione...

Data de autuagio: Data de distribuigio:

De A T De A [

Gravar

Na area direita da tela abaixo, o usuario encontrara a lista de processos existentes
na tarefa selecionada. Para acessar op¢des avancadas e filtros de pesquisa, basta um clique
unico em “Pesquisar”, gerando a tela a seguir.
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Caxas Expedientes  Agrupadores | Uitimas tarefas realzatas

Perfil de visualizagéo: © Restrito (' Completo (somente consutta)
Caixas Aguardar documento intercorrente
Localizar caixa
P »
Tarefas de processos e
~ [ Aguardar documento intercorrente _(Tarefa: 5) Processos - Aguardar documento intercorrente
Iodo (0
% odo (0) 2 Processo Pendente desde

/3% Viara Civel da SIDF/luiz Federal Trular

MS 1000027-92.2014.4.01.3400 - Al de i o do Portuario Avulso M
EVELINE MENDES SOARES X Delegado da DRF/DF /\7 03/11/2014 12:54

[l Analisar providéncias (Tarefa: 1)
(7] Anlise de Secretaria (Tarefa: 1)

[ Avaliar determinagbes (Tarefa: 2) Autuado em: 29/10/2014.
[/ Preparar alvara (Tarefs: 1) 13° Viara Civel da SUDFIJuiz Federal Substituto
@ Preparar carta precatéria (Tarefa: 1) Mon 1000066-85.2014.4.01.2400 - Cancelamento de voo i 051112014 12:55
+ B Preparar comunicagéo (Tarefa: 1| Em caixas: 1) BANCO DO BRASIL SA X BETANIA FREMTAS DE S0UZA
Autuado em: 05172014
[l Preparar oficio (Tarefa: 1)

13 Viara Civel da SIDF/luiz Federal Tular

[ Preperar outros documentos  (Tarefs: 1) MS$ 1000018-33.2014.4.01.3400 - 1/ de férias SE01e 1244
[Jfl Processo com prazoem curse  (Tarefa: 3) LEONARDO SANTOS CARVALHO X Delegado da DRF/DF

(7] Remeter & Insténcia Superior (Tarefa: 2) Autuado em: 221102014

@ Retificar dados do processo (Tarefa: 1) /3* Vara Civel da SJDF/Juiz Federal Substituto

Mon 1000065-07.2014.4.01.3400 - Bancarios
BANCO DO BRASIL SA X LEONARDD SANTOS CARVALHO
Autuado em: 051172014

13* Viara Civel da SIDF/Juiz Federal Titular

MS 1000012-26.2014.4.01.3400 - 1/3 de férias
ADRIANA JESUS DE MORAIS X Defensoria Publica da Unide
Autuado em: 20/10/2014

[ Triagem (Tarefa: 1) 0501172014 10:26

08/11/2014 18:12

Foram encontrados: S resuttados.

Caxas  Expedientes  Agrupadores  Utimas tarefas realizadas

Perfil de visualizagio: @ Restrto ) Compieto (somente consutta)

Caixas Aguardar documento intercorrente

Localizar caixa

Pesquisar %

Tarefas de processos 4
[l Aguardar documento intercorrente (Tarefa: 2}
. Preencha os campos para filtrar a lista

[J] Analisar providéncias (Tarsfa: 1)
[ Preparar atvara (Tarefa: 1) Processo Objeto do processo ] Apenas processos incluidos pelo CLET
[}l Preparar carta precatoria (Tarefs: 1) A 4.01 o
= i
[l Preparar comunicagdo (Tarefa: 1) Assunto Classe judicial Prioridade do processo
(] Preparer mandado (Tarefa: 1) e he Selacione [=]
(]! Preparar oficio (Tarsfa: 1) Data de distribuigiie
[l Preparar outros documentos  (Tarefs: 1) e i
=
£ Redistribuir processo  (Tarefa:2) S ATicpam ab eas L r——
[ Remetidos 4 contadoria (Tarefa. 1) Selecione a Tarefa Anterior [=] pe At
cnpy 1 CRE
Data de autuagio: Data de nascimento: OAB (UF 000000 A)
De At ; e At Selecione.. [=]- g
Entidade
Cargo de juiz ] Somente sigilosos
Selecione... [=]
Consulta Nova Consulta
- Aguardar
= Processo Pendente desde

1% Vara Federal da SJDF/Juiz Federal Titular

MS 1000082-43.2014.4.01.3400 - Ex-combatentes
ETEENNE WMONTEIRO X Delegado da DRF/DF

Autuade em 10/11/2014

13 Vara Federal da & INF/uiz Federal Subsiiin

141112014 18:38

A tabela que demonstra o niumero de processo possui diversas funcionalidades,
conforme figura abaixo.

le visualizagio: © Restito (=) Completo (somente consula) AO CLICAR E ARRASTAR ESTE ICONE, O
USUARIO PODERA MOVER TODOS 05
= PROCESSOS DA LISTA PARA OUTRA Triagem

CAIXA DENTRO DA MESMA TAREFA
alizar caixa
fas de processos Peaguiser =
7l Aguardar documento intercorrente  (Tarefa: 1) Procesgffs - Trisgem
3 Processo com prazo em curso (Tarefa: 1)

z = Processo Pendente desde
3 Triagem (Torefa 1) '

/8 Vara Civel da SJDFAuiz Federal Titular
MS 1000008-19.2014.4.01.3400 - 1/3 de férjas N
ANDREY LEONARDO LIMA E SILVA X Procurador-Geral da ygenda Nacional

LR 201112014 14:31

Foram encontrados¥y] resukados

DATA DE
AO CLICAR E ARRASTAR ESTE [CONE, O ENTRADA DO
= 2 AQ EFETUAR UM CLIQUE AO EFETUAR UM CLIQUE
USUARIO PODERA MOVER O PROCESSO - e « i A PROCESSO NA
/O EFETUAR UM CLIQUE UNICO NESTE ICONE, SERA UNICO NO TEXTO EM INNGASAD DECR ORIANENA
PARA OUTRA CAIXA DENTRO DA MESMA i " ) : TRAMITACAO PROCESSUAL. TAREFA
S UNICO NESTE iCONE, SERA GERADA UMA NOVA NEGRITO, SERA GERADA T ok
GERADA UMA NOVA JANELA JANELA CONTENDO 05 UMA NOVA JANELA &
EM QUE O USUARIO PODERA DETALHES DO PROCESSO CONTENDO OS DETALHES SERAQ EXIBIDOS
EXECUTAR A TAREFA SOB SUA DO PROCESSO AUTOMATICAMENTE NAS

RESPONSABILIDADE PRIMEIRAS POSICOES DA LISTA.



Camxas Expedientes

Agrupadores Uttimas tarefas realizadas

Perfil de visualizagdo: @ Restrto (' Completo (somente consutta)

Caixas

Localizar caixa
Tarefas de processos

@ Aguardar documento intercorrente  (Tarefa: 3}
@ Controle de prazo manual (Tarefa: 1)

3 @ Processo com prazo em curso (Tarefa: 1)
@ Remetidos & Contadoria (Tarefa: 1)
@ Retificar dados do processo  (Tarefa: 1)

3 @ Triagem (Tarefa: 1| Em caixas: 1)

Caixas Expedientes

Agrupadores Uttimas tarefas realizadas

Perfil de visualizagio: @ Restrito () Completo (somente consutta}

Caixas

Localizar caixa

Tarefas de processos
+ [l Minutar Ato (Tarefa: 1)

EXPEDIENTES

Painel do usuario

TEXTO EM VERMELHO:
PROCESSO TRAMITANDO SOB
SEGREDO DE JUSTICA

Controle de prazo manual

Pesquisar

Processos - Controle de prazo manual

Process: Pendente desde
7 Vara Civel da SJDF/Juiz Federal Substitute
MS 1004150-02.2015.4.01.3400 - Juros/Corregio Qo
Monetaria p
SIMONE HAMMES X Diretor do INSS e outros (5)
Autugdo em: 24/06/2015

26/06/2015 10:25

ram encontrados: 1 resultados

INDICACAO DE PROCESSO SIGILOSO

Painel do magistrado

OPGAO DE MINUTA OU ASSINATURA EM LOTE

\ Minutar Ato &

Minutar em lote

Pesquisar »

Processos - Minutar Ato

Processo Pendente desde
14*Vara Civel da SJDF/Juiz Federal Susbtituto
MS 1004208-05.2015.4.01.3400 - 1/3 de férias
MARCIA4 NUMES DE MIRANDA CLEMENTINO X DELEGADO DA RECEMA
FEDERAL DO BRASIL - DRF e outros (1)
Autuade em: 01/07/2015

10/07/2015 18:41

Foram encentrados: 1 resultados
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Nesta aba, o usuario terd acesso a informagdes de atos de comunicagao expedidos,
data de confirmacdo da ciéncia e prazo final de manifestacdo. Os processos ficam
organizados de acordo com o estado do expediente.

Caixas Expedientes Agrupadores

Pendentes - 25

Mandadols) Pendente(s) - 45

Confirmadas pelo destinatario € dentro do prazo - 720
Confirmadas pelo PJe e dentro do prazo - 12

Prazos encerrados nos altimos 10 dias - 37

Sem prazo - 1

Painel do usuario

Ultimas tarefas realizadas

Ao efetuar um clique Unico no estado do expediente, a visualiza¢do serd expandida,
listando todos os processos que contém atos de comunica¢do na mesma situacdo. Obs: o
simbolo de dupla flecha, para direita ou esquerda, em destaque na figura abaixo, indica
gue o campo é expansivel ou comprimivel, respectivamente.
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Painel do usuério

as | Expedientes  Agrupsdores  Ullimas tarefas realizadas

sndentes -1
arreiols) Pendente(s) - 1
Pesquisar Meus Expedientes Meus Expedientes

D Processa Parte intimada Data do Expediente Data de Confirmagio Prazo Final Fii

. 4Dl 1000002-73 2014 4.01 3400 PAULO NOBRE 201112014 14:13

Foram encontrados: 1 resutados
Nome da Parte

CHPJ I CRE

[l

Entidade
Classe Judicial

Assunto

Conforme exibido no campo esquerdo da figura acima, o usuario poderd pesquisar
processos determinados da lista utilizando-se de filtros.

Em relacdo as intimagdes via Correios, o servidor poderd certificar a devolucdo do
Aviso de Recebimento - AR por meio da aba "Expedientes", dando inicio a contagem
automatica do prazo.

AGRUPADORES

Nesta aba, o usudrio terd acesso a processos separados em grupos de pendéncias
consideradas prioritarias (por exemplo: pedido de liminar/antecipa¢do de tutela nio
apreciado), de forma que poderad realizar as tarefas que sanardo a pendéncia e remové-lo
da lista de agrupadores.

Painel do usuario

Caixas Expedientes Agrupadores Ultimas tarefas realizadas

Processos com Habilitagbes nos Autos Nao Lidas - 16
Processos sob analise de prevengao - 76

Processos com Pedido de Liminar/Antecipagao de Tutela Nao Apreciados - 171 »
Processos com documento(s) nao lido(s) - 647

Mandados devolvidos pelo Oficial de Justica - 302 »

Agrupador de “Processos sob analise de prevengao”

O agrupador de “Processos sob analise de prevenc¢ao” nao é utilizado no ambiente
da Conciliagao.

ULTIMAS TAREFAS REALIZADAS

Nesta aba, poderdo ser consultadas as 10 ultimas tarefas realizadas pelo usuario,
tenham sido ou ndo no mesmo processo.
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JANELA DETALHES DO PROCESSO

Ao efetuar clique Unico no icone “Ver detalhes” A ou na numerag¢dao do
processo em negrito/em vermelho, é gerada a janela com os dados do processo. Confira,

na imagem a seguir, a descrigao das funcionalidades.

H ’GMS 1004150-02.2015.4.01.3400 - Juros/Correcdo Monetaria

Dados do processo

AO EFETUAR CLIQUE UNICO NO PAGINADOR, SERA GERADA NOVA
JANELA EM QUE O USUARIO TERA ACESSO AOS AUTOS DO PROCESSO,
EM ORDEM CRESCENTE OU DECRESCENTE, SEM ROLAGEM UNICA

Classe judicial Orgio julgador Autuagio (itima distribuigdo Valor da causa
MANDADO DE SEGURANGA (120} 7*Vara Civel da SIDF 240062015 2410672015 RS 147.896,32
Processo Incluir petiches edocumentos | Audiéncia | Expedientes | Caracterisficas do processo  Pericia  Segredogfsigio | Redisiribuigbes  Associados  Peficfesavulsas  Anexos | Acesso de ferceios.

Impress3o de lista de documentos

Detalhes do processo

Download de documentos em PDF

WES - CPF: 732.007.350-15 (MPETRANTE)
B TON LUCENA FERNANDES DE QUEIROZ - CPF: 053.029.684-52 (ADVOGAQO)

[AO EFETUAR CLIQUE UNICO
NESTE BOTAQ, O USUARIO
GERARA A LISTA DE
DOCUMENTOS EXISTENTES
NOS AUTO -3

Polo passivo
&2 Diretor do INSS.
&3 DRETORDO BANA
~ &2 WSTITUTO NACIONAL DO SEGURO SOCIAL - INSS - CNPJ: 29.979.036/0001-40 (MPETRADO)
& Procuradoris-Regional Federal da 12 Regiio
~ &2 NSTITUTO BRASILERO DO MEID AMBIENTE E DOS RECURSOS NATURAIS RENOVAVEIS - BAMA - CNPJ: 03559.16610001-02 (MPETRADO)

’ & Procuradoris-Regional Federal da 12 Regiio AO PASSAR O PONTEIRO DO MOUSE SOBRE
~ %2 FAZENDA NACIONAL - CNPJ: 00.394.460/0001-41 (MPETRADO - A A
) ESTE SIMBOLO, O USUARIO TERA ACESSO
AS FERRAMENTAS DE EDICAO DO OBJETO
DO PROCESSO, DE EXIBICAO DA SITUAGAO
DO PROCESSO E DE CONTROLE DE SEGREDO
DE JUSTICA, PODENDO TORNAR 0S AUTOS

Polo ativo
+ &3 SmoNE A
28 isanc

Assuntos
JuresiCorregio
Honetéria
(6005)

Procuradoria-Regional da Fazenda Nacional da 17 Regido
O FEDERAL - CHPJ: 00.394.41170001-09 (MPETRADO)

Outros interessados
Winistério Publica Federal

1 s o ipagdo de tutela? E/OU 0S DADOS DE DETERMINADA PARTE
s INDISPONIVEIS EM CONSULTA PUBLICA.
.

Movimentagbes do Processg,

CAMPO
EXPANSIVEL/COMPRIMIVEL EM
QUE O USUARIO TERA ACESSO AOS,
[DOCUMENTOS DO PROCESSO

AO EFETUAR CLIQUE UNICO NESTE BOTAO, O
USUARIO PODERA GERAR ARQUIVO PDF DE
UM OU MAIS DOCUMENTOS DO PROCESSO,
EM ORDEM CRESCENTE OU DECRESCENTE,
PARA FINS DE ROLAGEM UNICA.

CAMPO EXPANSIVEL/COMPRIMIVEL
EM QUE O USUARIO TERA ACESSO AO
HISTORICO DE MOVIMENTAGOES
PROCESSUAIS

[ABA COM INFORMACOES DE PERICIAS)|
DESIGNADAS, PERITO NOMEADO E
'VALOR DOS HONORARIOS

ABA COM INFORMACOES DE
PROCESSOS ASSOCIADOS POR
DEPENDENCIA, DESMEMBRAMENTO,
PREVENCAO E APENSAMENTO.

W ‘OMS 1004150-02.2015.4.01.3400 - Juros/Correcdo Monetéria

Dados do processo

Classe judicial Orgéo julgador (ttima distribuigio Valor da causa
MANDADO DE SEGURANCA (120) (ora Cive g 40612015 RS 147.896;
(=

sigiloso*

ABA COM
HISTORICO DE

ABA COM O REGISTRO
DO ACESSO DE

L fonte + Tamarho

= 2T REDISTRIBUICOES
ABA DESTINADA ABA COM INFORMACOES DE DO-PROCESSG TERCEIROS AOS AUTOS
AINCLUSAODE  ||ABACOM CARACTERISTICAS ATUAIS DO POR MEIO DE CONSULTA|
DOCUMENTOS INFORMACOES PROCESSO, TAIS COMO ABA COM PUBLICA
DIVERSOS NO DE DATA, TIPO, TRAMITAGCAO EM SEGREDO DE INFORMAGOES DE
PROCESSO, LOCAL E STATUS JUSTICA, PEDIDO LIMINAR, PETIGOES ABA COM INFORMACOES
EXCETD DE AUDIENCIAS GRATUIDADE JUDICIARIA E SOLICITANDO A DE NOVAS PETIGOES
DESPACHOS, DESIGNADAS PRIORIDADE PROCESSUAL PRIMEIRA PROTOCOLIZADAS, BEM
DECISOES E - HABILITAGAO DE COMO SE JA FORAM
SENTENCAS, QUE ABA COM INFORMACOES DE | {ARA DESTINADA A ADVOGADO NOS OBJETO DE APRECIAGAO
DEVENI SER ATOS DE COMUNICACAO CONCESSAO/REVOGAGCAO DE SIGILO| | AuToSs oU 0 (SELECIONE O DOCUMENTO
ELABQRADOS POR| | EXPEDIDOS E PRAZOS FINAIS | IpE DOCUMENTOS ESPECIFICOS DO sussTaABeLeciMENTOl |aPRECIADO E cLIQUE EM
MEIO DA TAREFA PARA CIENCIA E PARA PROCESSO, BEM COMO A ESCOLHA "CONFIRMAR")
"MINUTAR ATO" MANIFESTACAO NOS AUTOS | Ip0os RESPECTIVOS VISUALIZADORES

APQGS CLICAR EM SALVAR, O USUARIO PODERA VINCULAR ANEXOS AO DOCUMENTO
POR MEIO DO BOTAO "+ ADICIONAR". FINALIZADA A ELABORAGCAO DO
DOCUMENTO E INCLUSAO DE ANEXOS, CLIQUE EM "ASSINAR DOCUMENTO(S)"

4 Adicionar
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MENUS

PAINEL

Ao posicionar o ponteiro do mouse em “Painel”, automaticamente sera exibido um
menu, em que o usuario podera acessar o seu “Painel do usuario” ou o “Quadro de avisos”
efetuando um clique Unico nessas funcionalidades.

# Painel Processo Atividades Audiéncias e sessies Configuragdo Gestdo
Painel do usuario

Quadro de avisos

Caixas Expedientes Agrupadores Uttimas tarefas realizadas
Perfil de visualizagdo: @ Restritg Completo (somente consulta)

Ao posicionar o ponteiro do mouse em “Processo”, automaticamente sera exibido
um menu em que, através de submenus, o usuario poderd acessar opgdes de pesquisa,
bem como realizar determinadas acdes nos processos.
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Processo Judicial Eletrénico
Justica Federal da 12 Regiao (1° grau)

ACESSIBILIDADE CORES

Processos.

Processo Judicial Eletrénico
Justica Federal da 1% Regiao (1° grau)
o

Associar processos
Chamar a ordem
Incluir alerta
Retificar autuagao

| Caixas | Expedientes | Agupadores

Perfil de visualizago: @ Restita ' Completo (somente consulta)

e —— | Processos.
Funcionalidades
Pesquisar

a) Processo: o usuario terd acesso a tela com opgoes e filtros de pesquisa e
serdo exibidas para os processos encontrados informagdes de
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prioridade, 6rgdo julgador, autuacdo, classe judicial, polos ativo e passivo
e tarefas atuais;

b) LocalizagGes: o usudrio, através de filtros de nimero do processo, 6rgao
julgador ou tarefa, gerara uma lista das acdes em tramitacdo, bem como
terd acesso a quantidade de processos por tarefa;

¢) Consulta publica: nesta funcionalidade, o usuario podera consultar os
detalhes de processos que ndo estejam tramitando sob segredo de
justica e respectivos atos judiciais;

d) Consulta de prazos: nesta funcionalidade, de suma importancia para a
organizacdo do orgdo processante, o usuario poderd, utilizando-se de
filtros, pesquisar processos conforme a situa¢do do prazo (pelo menos
um prazo vencido, nenhum prazo vencido, todos os prazos vencidos) ou
do expediente (pelo menos um expediente fechado, nenhum expediente
fechado, todos os expedientes fechados). Obs: Ao efetuar a pesquisa,

para evitar que sejam exibidos processos com prazos findos em tempo

remoto, utilize, também, o filtro “Tarefa: Processo com prazo em curso”.

Outras agoes

a) Associar processos: nesta funcionalidade, o usudario poderd vincular
processos (apensamento) em virtude de desmembramento,
dependéncia ou prevencao;

b) Chamar a ordem: atualmente, esta funcionalidade somente sera
utilizada no caso em que houver o cancelamento da distribuicao
equivocamente. Ao clicar em “Formuldrio”, inserir o numero do
processo, a justificativa para a realizacdo do procedimento e clicar em
“Incluir”, o usuario retomara a tramita¢do do processo, que serd exibido
em tarefa do tipo “N6 de desvio”;

c) Incluir alerta: o usudrio poderd inserir um alerta em um ou mais
processos e indicar o nivel de criticidade (informacdo, alerta, critico);

d) Incluir no push: ao cadastrar determinado processo, o usuario receberd
em seu correio eletrébnico informagcbes a respeito da alteracdo na
movimentacdo processual;

e) Retificar a autuagdo: o usudrio podera corrigir informac¢des de autuacao
em processos localizados no drgdo a que esta vinculado.

ATIVIDADES

Ao posicionar o ponteiro do mouse em “Atividades”, automaticamente sera exibido
um menu em que o usuario podera consultar as pessoas fisicas e juridicas cadastradas no
sistema, com indicacdo dos processos em que constam como parte.



22

AUDIENCIAS E SESSOES

Ao posicionar o ponteiro do mouse em “Audiéncias e sessdes”, automaticamente
sera exibido um menu em que o usudrio podera consultar a pauta de audiéncias do érgao
em que esta lotado.
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CONFIGURACAO (PARAMETRIZACAO
BASICA)

Ao posicionar o ponteiro do mouse em “Configuracdo”, automaticamente sera
exibido um menu em que o usuario acessara funcionalidades vinculadas a organizacao
administrativa do 6rgao julgador.

FUNCIONALIDADES

Audiéncias e sessdes

a) Sala: nesta funcionalidade, o administrador do érgdo julgador dever3,
para que seja possivel designar audiéncias, cadastrar, na aba
“Formulario”, uma sala, de forma que, apds clicar em “Incluir”, sera
exibida a aba “Horarios” e podera configura-la conforme melhor convier
para o magistrado no que concerne a dias da semana e hordrios de
funcionamento;

F Painel Processo Atividades Audiéncias e sessdes Configuragio Gestio

Pesquiza Formulario
Cadastro.de sala

Sala* Aceita audiéncias em feriados?* Reservada para pauta especifica*
= @l
2} Sim @ Nao

A = Campos Obrigatorios

Incluir
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BN

Horarios da sala de sessdes de julgamento
Dia da semana® ~ Horiério de funcionamento® Situagio*
De: jAe: @ atvo O inativo

[Dominge  Segunda Terca Quarta Quinta Sexta Sabado]
"Canpusohrigatér'us

iy

ios da sala de des de j - Sala de &ncit |

‘ | 4 Diada semana ~ 4 Hora inicial * 4 Hora final * « Situagdo

Foram encontrados: 0 resultados

Documento

a) Modelo: nesta funcionalidade, o supervisor ou magistrado poderdo criar
modelos de documentos que estardao disponiveis para os perfis de
usudrios existentes no respectivo 6rgdo. Para tanto, basta cadastrar
novo documento na aba “Formulario”, preencher os campos necessarios
do editor de texto e clicar em “Incluir”;

Tipo de modelo de documento® Tipo de petigio ou documento®  Modelo de documento® -
Localizagdo®
3% \Jara Federal da SJDF

| Toodetome |+ Tamano |- 72 X 2 A G G 28 4
lel@”‘ié:ﬁ:ﬂgﬂj _’JHﬂ.C 2 ii"‘”li"n ol ||ﬂ i)

|
A pos Obrigatori




Pessoa
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a) Servidor: nesta funcionalidade, o supervisor poderd alterar os dados

cadastrais de outros servidores localizados no respectivo érgao
processante, alterando/excluindo/incluindo localizacdo/papel. Para
tanto, siga os seguintes procedimentos:

a.1) Acesse o cadastro dos servidores sob sua responsabilidade (menu

“Configuracdo”, “Pessoa”, “Servidor” e “Selecionar”; ndo cligue no

simbolo de lixeiral)

Pesquisa Pré-Cadastro
Pesquizar Servidor « Servidor
Nome
& AB
AD
CPF | Selecion
AD
Papel Al
TE AD
Localizagdo AD
T AD
AD
Situagdo Am

a.2) Cligue na aba “lLocalizacdo”. Em seguida cligue nos campos
“Localizacdo” e “Papel”, lembrando que as possibilidades de vinculagdo
“Localizacdo-Papel” sdo somente estas:

Supervisdo do Nucleo de Conciliagdo > Supervisor do nucleo de
conciliacdo

Servidores do Nucleo de Conciliacdo = Servidor do nucleo de conciliagdo
Servidores do Nucleo de Conciliacgdo —> Estagidrio do nucleo de
conciliacdo
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Pesguisa Formulario Localizacdo Visibilidade Documentos de |dentificacdo Enderecos Meio de Contato Qutros nomes
Adicionar localizagao

Orgao julgador” Localizagao™ Papel”
Nicleo de Conciliagéo da SJDF E|

L. * Campos Obrigatérios - LL,II Supenisdo do Nicleo de Cnnclhagan I—F@Supemsordn niicleo de conciliacio I

Senvidores do Nicleo de Conciliag Permite a wsuallzaA§A£D de toda
Incluir p I G Permite manipulaAA§AALa de pre
Senidor do niicleo de conciliacdo

Localizagbes o -
& Estagiario do nucleo de concil

« Orgao julgador = « Localizagéo ~ Permite a visualizaAA§AALo ¢
Foram pjevisualizaAbaAssociados

< I | v

a.3) Em seguida, clique em “Incluir”;

Pesquisa Formulario Localizac8o Visibilidade Documentos de |dentificagdo Enderecos Meic de Contato Outros nomes
Adicionar localizagdo

Orgao julgador® Localizagao* Papel*
Nicleo de Conciliagio da SJDF El Supervisdo do Micleo de C... ft. 7/ Supervisordo niicleo dec... &

A * Campos Obrigatérios

Gravar Novo

Localizagées
= Orgao julgador « Localizagao v « Papel =

Nicleo de Conciliagédo da SIDF Supenisdo do Nicleo de Conciliagdo Supenisor do nicleo de conciliagdo

Foram encontrados: 1 resultados

a.4) Criada a localizacdo, deve-se clicar na aba “Visibilidade”, para
determinar se o usuario podera visualizar todos os acervos do érgao.
Para tanto, por meio do campo “Localizacdo”, selecione a localizacdo
criada na aba anterior. Indique a “Visibilidade” e a “Data inicial” (indique
a “Data final” somente nos casos de cadastro de estagiario — data final
do contrato). Por fim, clique em “Incluir”.

Pesquisa Formulario Localizacdo Visibilidade Documentos de Identificacdo Enderecos Meio de Contato Qutros nomes
Adicionar visibilidade

Localizagao* Visibilidade* Data inicial *
Nucleo de Conciliagdo SJDF/Superviséo do|z| Todos

Data final® Selecione...
Todos

4. * Campos Obrigatérios

Incluir
Visibilidades

 Localizagao Visibilidade a Data inicial =  Data final ~

Foram encontrados: 0 resultados

OBS: o cadastro do Juiz Federal Coordenador da Conciliacio devera ser

providenciado junto aos administradores locais do sistema.



TAREFAS
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O processo judicial eletrénico possui diversas tarefas disponiveis para atuacdo do
usuario na tramitacdo processual, de forma que somente a pratica e a rotina de trabalho o
tornardo capaz de ter pleno entendimento do sistema e de prever as tarefas seguintes
apos realizar determinados atos. Vale frisar que o PJe permite que o processo esteja em
mais de uma tarefa ao mesmo tempo, possibilitando a atua¢do de varios usudrios

realizando tarefas distintas.
Abaixo, segue um resumo dos principais fluxos de tramitacdo processual existentes

no ambiente da Conciliagao do PJe de 12 grau.

|

s,
TG,
s
\

Minutar ou anexar ata de audiéncia Assinar ata -
2 E—
Designar ou - COM assinatura do magistrado Magistrado
4 administrar e
—
audiéncia - |
v Minutar ou anexar ata de audiéncia
. SEM assinatura do magistrado /
/
I
o Preparar |
comunicagio TS Minutar ou anexar certiddo I,'I
- /
|
. /
Minutar - » Assinar
- v [
e 3 {
LR ‘ DESPACHO = DESPACHO
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De tal forma, para ndo desvirtuar a natureza de referéncia rapida deste manual,
seguem detalhes das principais tarefas (Preparar comunicacdo de atos processuais — Tarefa
“Preparar comunicacao”, Fazer conclusdo — Tarefas “Minutar Despacho” e "Minutar Decisdo" e
Designar e administrar audiéncia — Tarefa “Audiéncia”).

Preparar comunicacoes de atos processuais - Tarefa

“Preparar comunicac¢ao”

A tarefa “Preparar comunicacdo” é utilizada para a expedi¢do de atos de intimacdo,
citacdo e notificacdo, correspondéncias, penhora e avaliagdo, pelos seguintes meios:

- via Sistema;
- via Central de Mandados;
- Pessoalmente (no balcdo);

- via Didrio Eletronico (ainda ndo esta integrado com o Ple; as publica¢des, caso
necessarias, sdo realizadas manualmente em sistema externo; o controle da data de ciéncia
¢é lancado também manualmente na tarefa “Processo com prazo em curso”);

- via Correios (ainda n3do esta integrado; o envio de correspondéncias, caso
necessario, é realizado manualmente; esta opcdo serve apenas para controle da devolugdo
do Aviso de Recebimento; o controle da data de ciéncia é lancado manualmente por meio
da aba Expedientes);

- via Edital (ainda ndo estd integrado com o Ple; as publicacdes de editais, caso
necessarias, sao realizadas manualmente em sistema externo; esta opgao serve apenas
para certificar a fixagdo do edital; o controle da data de ciéncia é langado também
manualmente na tarefa “Processo com prazo em curso”);

- via Carta (carta precatéria; ndo ha integragdo com as Centrais de Mandados; o
envio de cartas precatorias por este meio é realizado manualmente; esta opgdo serve
apenas para certificar a remessa da carta precatéria; o controle da data de ciéncia é
lancado também manualmente na tarefa “Processo com prazo em curso”);

Assim, para elaborar uma comunicagdo de ato processual, transite o processo para
a tarefa “Preparar comunicacdo”. Caso o processo ja esteja na referida tarefa, acesse-a,

A . . , g . .
escolha o processo e dé um clique Unico no icone (“Abrir a tarefa”). Serd gerada a tela
abaixo. Confiram-se as funcionalidades:

1) Escolha dos destinatdrios (ETAPA 1):
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MS 1004172-60.2015.4.01.3400 - Preparar comunicacéao
GABRIELA SANTOS TORRES X DELEGADO DA RECEITA FEDERAL DO BRASIL - DRF

U .
rar comuni

rar outros atos de camuni

:‘:‘::r’o":’m":“::” ge deciabo 16 Combnt pbnchs > Aauardar prezos pare Tl REY B COMUTTR AR G TDEAL & REHEICAR A AUTUACAO,
. rAPA S rAPA S INCLUINDO-A. OBS2: AD SELECIONAR PESSOAS JURIDICAS

Escolha dos destinatarios
Participantes do Pr:

4 infimar todos [t Mostrar todos Digite 0 nome, o CPF ou o CHPJ do destinatario:
- & o 7 I [CASO O MEIO DE COMUNICACAO ESCOLHIDO NAO DEMANDE A INDICACAO DE
eron Lotk remoES o oeon ENDERECO DO DESTINATARIO, TAL COMO O "VIA SISTEMA", A PREPARAGAO DO
ATO SERA REALIZADA EM 3 ETAPAS. POR OUTRO LADO, CASO SE ESCOLHA UM
LD ERRE LI MEIO DE COMUNICAGAO QUE NECESSITE DE INDICACAO DE ENDEREGO DO

& FISCAL DA LEI - Ministério Pilblico Federal

Preparar ato Escalher documentos vinculados e finalizar | NESTE CAMPO, ESCOLHA A UP(;ﬂo QUE EXIBE O CNPJ

Qutros destinatirios

CLIQUE NO LINK PARA
ADICIONAR O
DESTINATARIO DESEJADO

DESTINATARIO, TAL COMO O "CENTRAL DE MANDADOS", SERA EXIBIDA UMA NOVA
ETAPA CHAMADA "DEFINICAO DOS ENDERECOS" APOS CLICAR EM "PROXIMO"

EXCLUSAO DE DESTINATARIOS| Destinatarios
Destinatario Comunicagio Pessaal Meio Tipo do Prazo Prazo

Préximo |INCLUID05 OS DESTINATARIOS E ESCOLHIDOS O ATO DE COMUNICACAOQ, O MEIO, O TIPO DE PRAZO E O PRAZO,
CLI

Préxima agdo:  Néo intimar, CASO DESISTA DE PREPARAR O ATO DE COMUNICACAO,

UE EM "PROXIMO" PARA SEGUIR PARA A ETAPA "PREPARAR ATQ"

g | Ministério Publico Federal | iz mpe [Z] ] | EnviarVia Sistema =] diss =5
DELEGADO DA RECEITA

@ FEDERAL DO BRASIL - DRF | Notificacéio  intimacdo [=] Central de Mandados [=]  diss =5
IMPETRADO

INDICA QUE A PARTE E
REPRESENTADA POR
UMA PROCURADORIA
E PODE SER INTIMADA
VIA SISTEMA

CLIQUE EM "NAO INTIMAR". SE NAO HOUVER OUTROS
EXPEDIENTES EM ABERTO, O PROCESSO TRANSITARA PARA
A TAREFA "AVALIAR DETERMINAGOES". CASO EXISTAM
EXPEDIENTES EM ABERTO, O PROCESSO TRANSITARA PARA
A TAREFA "PROCESSO COM PRAZO EM CURSO"

2) Definigdo dos enderegos:
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FEDERAL DO BRASIL - DRF

 Fluxo bésico do 1° Grau: C d0-1G > Cumprir diligéncias intercorrentes > Aguardar prazos para manifestagiio > Preparar outros atos 40 > Preparar i »
Preparar comunicagio
Escalha di icdo dos G Preparar ato Escolher documentos vinculados e finalizar
“ Definigio de enderegos
i -] | Destinatario | CRFICHRY | Meio |

Préxima agdo:  N&o inimar

MM {iitima Alteragio
. : Secretaria da Receita Federal (Orgaos Regionais - MF}, S/M, Quadra 03, Bloco 0, Sala 400, Ed. Orgdos MQM,W—DF— CEP: 70079-900 010722015 1413
| Secrstaris da Receia Federal (Orgdos Regionais - MF}, Sala 400, Quadra 03 Bloco 0, Asa Sul, BRASILIA - DF - CEP; 70079-800 17032015 08:48
Selegioymederseosamatos CLIQUE AQUI PARA ADICIONAR OUTROS ENDERECOS ALEM DOS EXIBIDOS NA LISTA
ABAIXO. LEMBRE-SE QUE O CAMPO "CEP" SUGERE RESULTADOS. ASSIM, DIGITE O CEP
¥ el p— POR COMPLETO, AGUARDE A SUGESTAO DO ENDERECO PELO SISTEMA E CLIQUE EM

CIMA DO ENDERECO SUGERIDO. NAO APERTE "ENTER" OU "TAB". POR FIM, CLIQUE
EM "INCLUIR ENDERECO"

APOS CLICAR EM "EDITAR ENDERECOS" PARA
CADA UM DOS DESTINATARIOS, SELECIONE O
ENDERECO DESEJADO E CLIQUE EM "SELECIONA
ENDERECOS MARCADOS".
AUTOMATICAMENTE, SERA EXIBIDO UM CHECK
LIST VERDE AO LADO DO iCONE DA LIXEIRA

FINALIZADA A
INDICACAOQ DOS

ENDERECOS, CLIQUE
EM PROXIMO PARA
SEGUIR A ETAPA
"PREPARAR ATO"

3) Preparar ato (ETAPA 2):
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GABRIELA SANTOS TORRES X DELEGADO DA RECEITA FEDERAL DO BRASIL - DRF

> Aguardar prazos para manifestagio > Preparar outros atos de comunicagio > Pre

Fluxo basico do 1* Grau: Ci 30-1G > Cumprir diligé:

Preparar comunicagio

Escolha dos destinatdrios Preparar ato Escalher documentos vinculados e finalizar

Ato de comunicagiio

Definicdo dos enderecos

fuTiLizapo PARA
AGRUPAR

COMUNICAGOES DO
MESMOS TIPO E MEIQ

CPFICNPJ

Agrupar com

Instrumento de comunicagéo:

@ Documento do professo ) Documents novo

DESTINATARIOS, ESCOLHA SE DESEJA UTILIZAR UM DOCUMENTO DO
PROCESSO COMO INSTRUMENTO DE COMUNICACAO OU SE DESEJA CRIAR

= id Tipo \ At AUTOS DO BBEHMH“G__.O“ L ragio
@ - 126215 Intimacéo Réu ANDREY LEOI NARD—M Intimacéo Réu 07/07/2015 12:54:06
é“J - 126217 Intimagao MPF ANDREY LEONARDO LIMA E SILVA \ Intimagao MPF O7/07/2015 12:40:37
5‘@ - 126216 Intimagéo Autor ANDREY LEONARDO LIMA E SILVA \ Intimagéo Autor 070712015 12:54.2T
@ - 126218 Intimacéo PRU ANDREY LEOMARDO LIMA E SILVA \mmaqﬁo PRU 07/07/2015 12:51:36
é“J - 125854 Oficio NISMERE APARECIDA CANDIDO DE MEDEIROS ON 01/07/2015 15:18:46
1 » ww
P CLIQUE AQUI PARA UTILIZAR O DOCUMENTO INDICADO COMO OBS: CASO SELECIONE A
INSTRUMENTO DE COMUNICACAQ. APOS, CLIQUE EM CONFIRMAR] 0PCAO "DOCUMENTO NOVO",
MAIS RECOMENDADA,
Anterior || PIOXMO s VERIFIQUE AS ORIENTAGOES

APOS EDITAR TODOS OS EXPEDIENTES, CLIQUE EM "PROXIMO" PARA
SEGUIR A ETAPA DE "ESCOLHER DOCUMENTOS VINCULADOS E FINALIZAR"

Proxima agdo: ~ N&o infimar

NA TMAGEM SEGUINTE

IOBS: APOS A EDICAO DE CADA EXPEDIENTE, SERA EXIBIDO UM CHECK LIST VERDE AO LADO DO ICONE DA LIXEIRAI
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MS 1004172-60.2015.4.01.3400 - Preparar comunicagao

GABRIELA SANTOS TORRES X DELEGADO DA RECEITA FEDERAL DO BRASIL - DRF

. Escolha dos destinatarios Definicdo dos enderecos Preparar ato Escalher documentos vinculados e finalizar
Ato de comunicagda
[ & Destinatario | ceriowes Tino | Meio  Urgente | Sigiloso | Agrupar com

‘Nonﬁcagioeinumagiu |cenva4neuamm ‘

D

‘DELEGADODA RECEITA FEDERAL DO BRASIL - DRF |

5|

Instrumento de comunicagio
©) Documents do processa '@ Docymento novo

Modslo [Selecions o modelo]

CASO O ADMINISTRADOR DO ORGAO PROCESSANTE (DIRETOR/MAGISTRADO) TENHA|
CRIADO MODELOS DE DOCUMENTOS NO MENU CONFIGURAGAO-DOCUMENTO-
MODELO-MODELO, O SERVIDOR PODERA APROVEITA-LOS ATRAVES DESTE CAMPO

of 3 Teodetonte |- | Tamanhe - x, X' =@ K O & T

e A ~2 A= 3|57 =t F|

B 7 U &=

Fd
APOS SELECIONAR UM
"DOCUMENTO NOVO" (ROSTO DA
INTIMACAQ) COMO INSTRUMENTO
DE COMUNICACAO, PREENCHA O
EDITOR DE TEXTO E CLIQUE EM
"CONFIRMAR". POR FIM, CLIQUE EM
"PROXIMO" PARA SEGUIR A ETAPA
DE "ESCOLHER DOCUMENTOS
VINCULADOS E FINALIZAR"

Confirmar

Anterior Préximo

4) Escolher documentos a vincular e finalizar (ETAPA 3):
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Escolha dos destinatdrios Definicdo dos enderecos Preparar ato Escolher documentos vinculados e finalizar
Documentos vinculiveis & comunicago (1004472-60.2015.4.04.3400)
Id Tipo Emissor Documento Data de criagio Agbes
] 126215 Intimagaa Réu ANDREY LEONARDO LMA E SILVA Intimagéo Réu 0710712015 12:54:06 il
] 126217 Intimagio MPF ANDREY LEONARDO LMA E SILVA Intimacio MPF 0710712015 12:40:37 &
] 126216 Intimagéo Autor ANDREY LEONARDO LMA E SILVA Intimagéo Autor 0710712015 12:5427 &
(] 126218 Intimagdo PRU ANDREY LEONARDO LIMA E SILVA Intimagde PRU 07/07/2015 12:51:36 E‘ﬂ
] 125954 Oficio HISMERE APARECIDA CANDDO DE MEDEROS Oficio DIM7/2015 15:19:48 il
= » on

SELECIONE O(S) DOCUMENTO(S) DESEJADO(S) E CLIQUE
EM "VINCULAR DOCUMENTOS A EXPEDIENTE"

stinataro PO Meio Prazo

Nio ha decumentos vinculados,

Vincular documentos a exp

) Ministério Piblico Federal Intimagéoe MPF Enviar Via Sistema S dias. =]
a6 DELEGADO DA RECEMA FEDERAL DO BRASIL - DRF Notificagdo & intimagio (pessoal) Central de Mandados 5 dias =]

Anterior

/ Assinar digitalmente

) . = ATENGAO: SOMENTE CLIQUE NO BOTAO "ASSINAR
Préxima acdo:  N&o inimar N A . -

DIGITALMENTE" SE VOCE FOR O RESPONSAVEL NO ORGAO

SRS oET: AT AR T

Ul LR Ee ST AR b L BITS bidis. ETAPAE MC();\?A 0 PROCESSO PARA ;:)ENTRO DE UMA CAIXA

INFORMAR A CENTRAL DE MANDADOS 8 o

QUAIS DOCUMENTOS DEVERAO SER NA TAREFA" PREPARAR COMUNICACAO I:IOMEADA, POR

IMPRESSOS PARA ACOMPANHAR O EKE,MPLO' i AS,SINATU ST PIRETOR : A

MANDADO. NAS DEMAIS OPCOES DE MEIO APOS, O RESPONSAVEL ACESS.’QRA ESSA FAIXA, ABRIRA A

DE COMUNICACAO, NAD HA NECESSIDADE DE TAREFA NOVAMENTE, PULARA PARA A ULTIMA ETAPA

VINCULAR DOCUMENTOS. (ESCOLH@R DOCUMENTOS VINCULADOS E FINALIZAR) E
LANCARA SUA ASSINATURA DIGITAL.

Caso tenha escolhido como meio de comunicagdao a “Central de Mandados”, sera
aberta a tarefa “Selecionar Central de Mandado” e sera exibida uma tela para esolha da
Central que dard cumprimento ao documento. Confira-se:

Fluxo basico do 1° Grau: Cumprimento de deciséo-16 > Cumprir diligéncias intercorrentes > Aguardar prazos para manifestagio > Preparar outros atos de comunicagio > Selecionar Central de Mandado »

Selecionar Central de Mandado

ot s { ESCOLHA A CENTRAL DE MANDADOS QUE

ewne DARA CUMPRIMENTO A COMUNICACAO

o pesntir o “vgemo =~ s~

& - DELEGADO DA RECEITA FEDERAL DO BRASIL - DRF Notificagdo e intimagao NAQ NAQ
Gravar Proxima agdo: Remeter a Central de Mandados

T~

APOS, CLIQUE EM "REMETER A
CENTRAL DE MANDADOS"

OBS: EMBORA A CENTRAL DE
MANDADOS SEJA EXIBIDA NA
LISTA, LEMBRE-SE DE VERIFICAR
SE O PJE JA FOI DEVIDAMENTE
IMPLANTADO NA LOCALIDADE
ESCOLHIDA

Apds, o processo transitara automaticamente para a tarefa “Processo com prazo em
curso”.
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Fluxo basico do 1° Grau: Cumprimento de deciso-1G > Cumprir diligéncias infercorrentes > Aguardar prazos para manifestagio » Processo com prazo em curso

Processo cam prazo em curso

A data informada como data de ciéncia deve ser a data de publicacio, e ndo a data de disponibilizagdo no diario eletronico, se ele foi utilizado.

-] Ato de comunicagdo Registro

Registrar todos

Ato de comunicagio

B m% CASO SEJA NECESSARIO FECHAR EXPEDIENTES ANTECIPADAMENTE,
" Expecicio cllrinica (O107/2018 17:20.08) SELECIONE E CLIQUE EM "ENCERRAR EXPEDIENTES SELECIONADOS"

N Citagho e infimagéio (11236)
[EI 1 | rAZENDA NACIONAL
Expedigho eletronica (01/07/2015 17:20:06)

Encenar expedientes selecionados

Proxima acdo:  N&o ha outras manifestacies a aguardar Preparar outros atos de comunicagio

0BS1: APOS TODOS 0S EXPEDIENTES FECHAREM SEM
INTERVENGAO DO USUARIO, O PROCESSO TRANSITARA
AUTOMATICAMENTE DA TAREFA "PROCESSO COM PRAZO EM
CURSQ" PARA A TAREFA "ANALISE DE SECRETARIA".

0BS2: SE HOUVER MAIS DE UM EXPEDIENTE AGUARDANDO
RESPOSTA, CASO UMA DAS PARTES SE MANIFESTE, SERA
GERADA A TAREFA "ANALISAR MANIFESTACAO PARCIAL".

A retirada do processo da tarefa “Processo com prazo em curso” desliga a
ferramenta de controle automatico de prazo, mas ndo fecha os expedientes, que fecharao
automaticamente, apds a expiracdo do prazo para manifestagdo, ou manualmente,
conforme descrito na imagem acima (“Encerrar expedientes selecionados”).

Ademais, é possivel retornar o processo novamente para a tarefa “Processo com
prazo em curso” sem ter de criar novo ato de comunicacdo, na hipdtese de existitem
expedientes em aberto. Para tanto, basta transitar o processo para a tarefa “Preparar
comunicacdo” e clicar em “Nao intimar”.

Fazer conclusao - Tarefas “Minutar Despacho” e "Minutar
Decisao”

As tarefas “Minutar” sdo utilizadas para a elaboracdo de minutas de despachos e
decisGes. OBS: atos ordinatdrios devem ser incluidos no processo por meio da aba “Incluir
peticdes e documentos” da janela “Detalhes do Processo”, e, ndo, pelas tarefas “Minutar”.

Assim, para elaborar uma minuta de ato judicial, transite o processo para a tarefa
“Minutar Despaho” ou "Minutar Decisdo". Caso o processo ja esteja na referida tarefa,

a . . , ! . ,
acesse-a, escolha o processo e dé um clique Unico no icone (“Abrir a tarefa”). Sera
gerada a tela abaixo.



Fluxo bésico do 1° Grau; Preparar Ato Judicial > Minutar Ato

Minutar Ato

Tipo do Documento*
Selecione...

Modelo
B [SBelecione o modelo]

te - Tamanho

fis]

SCIONE

Decisdo

Decisdio Terminativa
Diespacho

Sentenga Tipo A

- L=y

- %o = A Ba B OE G 28 Y
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Sentenga Tipo B
Sentenga Tipo ©

Escolha o ato judicial desejado, preencha o editor e, em seguida, na arvore
escalonada de movimentacgdes, lance o evento correspondente (por exemplo: Magistrado,
Decisdo, Interlocutdria, Outros), observando que determinadas movimentac¢des necessitam

de complemento quanto a parte abarcada pelo decisério.

Por fim, encaminhe para assinatura do magistrado. Observe que, quando a minuta
estiver disponivel para assinatura, caso sejam realizadas alteracbes no conteudo do

decisério que resultem em mudanca de sentido da movimentacdo processual, antes de

assina-la, o magistrado deverd excluir a movimentacdo vinculada a minuta e adicionar a

nova movimentacdo correspondente, ou retorna-la a tarefa “Minutar”, para que o

serventudrio efetue o procedimento de alteracdo da movimentacdo processual.

Os movimentos & complementos indicados abaixo sdo provisérios. Eles serdo langados,
em definitivo, apds sua validagdo em uma tarefa posterior.

Selecione os Movimentos Processuais

Limpar 5}
QQ Magistrado @
v 2 Decisdo
3 QQ Julgamento
- QQ Despacho

|=| Ordenacdo de entrega de autos
|=| Mero expediente

+ L& Suspensdo ou Sobrestamento

v [A Conversdo

v L Concesséo
|2 Requisicéo de Informacies

ATENCAO!

MOVIMENTA(;.&O QUE NECESSITA DE COMPLEMENTO

Movimento Quantidade
Seguranca 1+
Liminar ’_1 5

MOVIMENTA(;EO COMFLETA

ARVORE HIERARQUICA DE MOVIMENTAGOES
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Para que seja possivel transitar o processo das tarefas "Minutar", é imprescindivel a
selecdo do "Tipo do Documento"” e do "Movimento Processual" antes de clicar em
"Gravar".

Assim, caso deseje cancelar a conclusdo, selecione um "Tipo do Documento" e uma
"Movimentacdo Processual" qualquer, clique em "Gravar" e escolha "Retornar para
secretaria". Nessa hipotese, a movimentacdo processual ndo sera registrada.

Designar e administrar audiéncia - Tarefa “Designar ou

administrar audiéncia”

A tarefa “Designar ou administrar audiéncia” é utilizada para a designacdo,
redesignacdo, cancelamento ou conversao em diligéncia de audiéncia.

Assim, para designar uma audiéncia, transite o processo para a tarefa “Designar ou
administrar audiéncia”. Caso o processo ja esteja na referida tarefa, acesse-a, escolha o

N . . , g . , .
processo e dé um clique Unico no icone (“Abrir a tarefa”). Sera gerada a tela abaixo.

ﬁ" ATENCAO: ANTES DE DESIGNAR UMA fUDIENCIA, 7
| LEMBRE-SE DE CRIAR A SALA DE AUDIENCIA E INDICAR
0S DIAS E HORARIOS DE FUNCIONAMENTO, ATRAVES
Fluxo bésico do 1? Grau: Cumprimente de decisdo-1G > Designar ou alterar audiéncia > Audiéncia DO MENU "CONFIGURACAQ-AUDIENCIAS E SESSOES-
Spdicacs SALA". POR EXEMPLO: "SALA DE AUDIENCIAS DO JUIZ

TITULAR"; "SALA DE AUDIENCIAS DO JUIZ SUBSTITUTO"

Dados do Processo
Documentos do processo 1004181-22.2015.4.04.3400

Processa Data de autuagio Data da distribuigio 1D Descrigio Anexado por Anexado em
1004181-22.2015.4.01.3400 01/07/2015 0110712015 as
ﬁ— 125879 | Intimaghio AMALIA ROSA RODRIGUES LEAD 0107MSs
Classe Judicial Orgéo Julgador asd " . y
JANDADO DE SEGURANGA (120} & Vara Civel da SIDF g 125878 | Intmagdo AMALIA ROSA RODRIGUES LEAD 01075
Qs "
97 125877 Intimagéio AMALIA ROSA RODRIGUES LEAD 01/07H5
1 3 Foram encontrados: 8 resultados
“ y [T
liitimas sudiéncias do processo
Sala da Audiéncia Tipo da Audiéncia Data da Audiéncia Status Agbes

Foram encontrados: 0 resultados

Augiéncia PASSO 1: INDIQUE SE DESEJA QUE O SISTEMA SUGIRA UMA
DATA E HORARIO OU SE DESEJA BUSCAR MANUALMENTE

Designar audi

© Designagiio sugerida ) Designagiio manual

Tipo de audiéncia * Duragéo da audiéncia (min.)* Sala da audiéncia Data de inicio
Selecione [Todas]
Procurar Horario PASSO 2: PARA DESIGNACAO SUGERIDA, PREENCHA OS CAMPOS

OBRIGATORIOS "TIPO DE AUDIENCIA" E "DURAGAO DA AUDIENCIA" EM
MINUTOS; PARA DESIGNACAO MANUAL, PREENCHA TODOS 0S CAMPOS"

b~ campos Obrigatdf

Gravar Préxima #gdo:  Preparar comunicac@es de atos processuais Saida

PASSO 3: NO CASO DE DESIGNAGAO SUGERIDA, CLIQUE EM
"PROCURAR HORARIO". JA NA HIPOTESE DE "DESIGNACAO
MANUAL, CLIQUE EM "RESERVAR HORARIO"

Na designacdo manual, apds clicar em “Reservar Horario”, caso o periodo escolhido
esteja disponivel, a audiéncia estara imediatamente designada.
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Por outro lado, na designacdo sugerida, ao clicar em “Procurar Horario”, serd
exibido um novo campo com “Hordrios sugeridos”, conforme imagem a seguir. Para
designar a audiéncia, clique em “Reservar sala”.

e 7

Dados do Processa
Documentos do processo 1004181-22.2015.4.01.3400

Processo Data de autuagio Data da distribuigio ] Descrigio Anexado por Anexado em
1004181-22.2015.4.01.3400 B107/2015 0140772015 Qs
5 125679 Intimacéo AMALIA ROSA RODRIGUES LEAO 7S
Classe Judicial Grgéo Julgador @s|. . e - -
WANDADO DE SEGURANCA (120) 8% Vara Civel da SIDF & 125878 Intimaco AMALIA ROSA RODRIGUES LEAC 007As
=)
QO e Intimagdo AMALIA ROSA RODRIGUES LEAD n07AS
1 3 Foram encontrados: 8 resultados
- y 1
Uitimas audiéncias do processo
Sala da Audiéncia Tipo da Audiéncia Data da Audiéncia Status Agdes
Audiéncia
Designar audiéncia
@ pesignagdo sugerida Designagdo manual
Tipo de audiéncia * Duragao da audiénia (min.)* Sala da audiéncia Data de inicio
Conciliagio = a0 [Todas] =]

Procurar Hordrio

L. = Campos Obrigatorios

Horarios sugeridos

Sala de Audiéncia Data Inicic Data Fim s
Titular 21/07/2015 15:00 | 21/07/2015 15

Apds a reserva da sala, o campo “Ultimas audiéncias do processo” sera preenchido
com os dados da audiéncia, podendo o usuario redesigna-la, cancela-la ou converté-la em
diligéncia.

Conforme imagem a seguir, como opc¢des de saida da tarefa "Designar ou
administrar audiéncia”, o usudrio podera intimar as partes, retornar para andlise de
secretaria ou indicar o resultado da audiéncia, anexando certiddo ou ata de audiéncia, esta
com ou sem a ratificacdo da assinatura em meio fisico por meio da assinatura digital do
magistrado.
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Classe Judicial Orgéo Julgador
MANDADO DE SEGURANCA (120)  Nicleo de Conciliacio da SJDF

Ultimas audiéncias do processo

Sala da Audiéncia Tipo da Audiéncia
sala de sudiéncia gabinete titular Conciliacéo
sala de audifncia gabinste titular Conciliacéo

Audiéncia

Designar audigncia

C] Designagdo sugerida ' 2 Designagdo manual
Tipo de audiéncia *
Selecione.. w

Duragdo da audiéncia (min.}*
Data de inicio

#& * campos Obrigatérios

Gravar Proxima acdo: Selecione. v

B ntl mr paes da audiéncia designada

Minutar ou anexar ata de audiéncia com assinatura do Magistrado
Minutar ou anexar ata de audi&ncia sem assinatura do Magistrado

Minutar ou anexar certiddo
Retornar para analise de Secretaria
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t‘;“j o 12740 audiéncia com RUBIA DE ALMEIDA

assinatura do MESQUITA ANGELD RIS
Magistrado
fa " RUBLA DE ALMEIDA
=1 5 OTHS
@ (59 128562 Intmacéo Autor T e 2800715
s o RUBIA DE ALMEDDA
&7 5
_] i/ 125841 Sentenca Tipo A MESQUITA ANGELO 2810815
1 4 Foram encontrades: 10 resutados
LR 3 1
Data da Audiéncia Status Acdes
Redesignar
03/08/15 15:00 designada Cancelamento
Converter em Diligéncia
07/08/15 14:00 redesignada Remarcado
Foram encontrados: 2 resultados
“
Sala da audiéncia Procurar Horério
[Todas] W

OBS1: a ratificacdo por meio da assinatura digital do magistrado, com o respectivo

lancamento da movimentagdo processual,

produtividade.

é essencial para fins estatisticos de

OBS2: o PJe ndo permite a assinatura de varios usuarios no mesmo documento digital,
razdo pela qual as atas de audiéncias terdo de ser assinadas em meio fisico e,
posteriormente, digitalizadas para inclusao no sistema.
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COMO REPORTAR ERROS NO PJe OU
SOLICITAR ORIENTACOES DE USO?

Para obter orienta¢des quanto ao uso do PlJe, entre em contato com o facilitador

local ou, em ultimo caso, abra solicitacdo via e-Sosti.

Para relatar erros do sistema, abra demanda a Tl via e-Sosti, anexe o PrintScreen da
tela de erro, informe os procedimentos realizados até se deparar com a inconsisténcia,
bem como indique a data e a hora da ocorréncia. OBS: caso apareca o campo “Unhandled

or Wrapper Exception”, clique sobre a barra e copie o inteiro teor da mensagem exibida.



