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APRESENTACAO

Este manual objetiva servir de referéncia aos usudrios finais (internos) do Ple no que concerne
aos procedimentos de cadastro inicial no sistema, tramitagdo de processos, realizacdo de tarefas e
administragao do érgao julgador por meio de configuragdo basica.

O PJe é acessado em navegadores web, estando adaptado para melhor funcionamento nos
navegadores Google Chrome e Mozilla Firefox, nas versdes atuais. Necessdria, também, a
instalacdo dos seguintes softwares auxiliares: PleOffice (software disponibilizado pelo CNJ para
assinatura eletréonica de documentos para o sistema Ple. O objetivo do aplicativo é garantir a
validade juridica dos documentos e processos, além de substituir a necessidade do plugin Oracle
Java Runtime Environment no navegador de internet e gerar maior praticidade na utilizagcdao do
sistema), plugin Adobe Flash, driver de acesso a dispositivo criptografico (Certificacdao Digital do
tipo A3), leitor de PDF (sugere-se Adobe Reader). Confira junto a Central de Servigos de Tl do TRF1
(61-3314-1620), as versdes recomendadas desses softwares.

Os links de acesso ao PJe no TRF1 s3o:
a) 192grau: https://pjelg.trfl.jus.br

b) 29 grau: https://pje2g.trfl.jus.br

O Ple foi configurado para que cada servidor obtenha acesso a funcionalidades especificas
considerando o papel desempenhado no érgao a que estd vinculado, assim como a organiza¢ao do
trabalho ocorrera de acordo com as tarefas a serem realizadas, e ndo por processo.

E imprescindivel que todos aqueles que realizardo tarefas e assinardo expedientes e atos de
cunho decisdrio providenciem Certificacdo Digital A3, de forma que o acesso valendo-se apenas de
usuario e senha servira somente para fins de consulta.

N3o deixe de conferir também a nossa hotpage do Ple http:\\pje.trfl.jus.br, com informacGes
complementares a respeito do sistema, normatizacao, tutoriais, ambientes de treinamento etc.


http://www.cnj.jus.br/wiki/index.php/PJeOffice
https://pje1g.trf1.jus.br/
https://pje2g.trf1.jus.br/
http://pje.trf1.jus.br/

ACESSO AO SISTEMA

P]é Processo Judicial Eletrdnico Entrar Formas de acesso Consulta processual Push Pré.requisitos Manuats Fale conosco

1 2 3 4 5

1. Formas de acesso: Exibe orientacdes sobre como acessar o sistema com ou sem certificado
digital.

2. Consulta processual: Abre a tela para consulta publica dos processos que tramitam no Ple.

3. Push : Abre a tela de cadastro/acesso ao push que permite recebimento de informativo via e-
mail acerca das movimentagdes processuais dos processos cadastrados.

4. Pré- requisitos: Verifica as configuracdes do computador a fim de validar os requisitos minimos

para acesso ao sistema.

5. Fale conosco: Orientagdes de como obter suporte ao sistema Ple.
6. Botdo para acesso por meio de certificado digital.

7. Campos para acesso com CPF/CNPJ e Senha.

8. Link para recuperacdo / solicitacdo de senha.



CONFIGURACAO DO PJEOFFICE

Disponibilizado pelo CNJ, o PJeOffice substitui a necessidade do plugin Oracle Java Runtime
Environment no navegador de internet e gera maior praticidade na utilizagdo do sistema.

Link para download e orientagdes de instalacdo:
http://www.cnj.jus.br/wiki/index.php/PJeOffice

Apds instalado, o modo de assinatura deve ser escolhido na tela de login do sistema e o acesso
feito normalmente clicando no botdo “CERTIFICADO DIGITAL".

X

De que forma vocé gostaria de realizar assinatura
digital e autenticagao?

JAVA APPLET Modo utilizado atualmente no PJe, precisa ser
instalado o Java no computador.
Al PJEOFFICE | Clique aquifpara instalar o PJeOffice.

I Modo de assinatura PjeOffice I

CERTIHCADO
o
Saiba como obter o certificado digital Esqueci minha senha
ENTRAR

Apds a instalacdo do PjeOffice, um icone do aplicativo ficard disponivel na barra de
notificacbes do Windows, clique com o botdo direito para ter acesso a “Configuracdo de
Certificado”.

| Configuracdo de Certificado |
Assinador off-line
Servidores Autorizados
Log
Sistama

T Sair



http://www.cnj.jus.br/wiki/index.php/PJeOffice

Configure o PJeOficce com as seguintes opgoes de solicitacao de senha :

. Apenas no primeiro acesso: a senha do PIN serd solicitada apenas no momento que logar
no sistema, e demais assinaturas internas, ndo sera necessario informar a senha novamente.

. Apenas no primeiro acesso(com confirmagao): a senha do PIN sera solicitada apenas no
momento que logar no sistema, e demais assinaturas internas, ndo serd necessario informar a
senha novamente, apds prosseguir dentro do sistema com protocolo de processos ou assinaturas
em documentos serd apresentado uma mensagem de confirmacao.

* Sempre: a senha do PIN sempre sera solicitada.

re Configuracao de Certificado n

Certificado Configurado
Tipo: |MSCAPI Descricdo: |ALEXSANDRA DA SILVA SANTOS: 101811 - 787780658

OU=CONSELHO NACIONAL DE JUSTICA-CNJ ~
OU=PRESTADOR DE SERVICO
CN=§ ¥ i = i

Preferéndas = Avancado PKCS12

Solicitac3o da senha do certificado:

Apenas no primero acesso v
Apenas no primero ac2sso

\Apenas no primeiro acesso (com confirmac3o)

ISempre

Concluir Cancelar



VERIFICACAO DE AMBIENTE

Para analisar se o seu computador estd devidamente configurado para acessar o Ple, realize os

seguintes passos:
1) Acesse o site do Ple correspondente ao grau de jurisdi¢cdo pretendido;

2) Clique em “Pré-requisitos”;

P]e Processo Judicial Eletrénico Formas de acesso Consulta processual Push  Pré-requisitos  Manuais

AMBIENTE DE HOMOLOGAGAO - 1° GRAU
### AMBIENTE DE HOMOLOGAGAO - 1° GRAU ###

Modo de assinatura PjeOffice CPF/ CNP|

CERTIFICADO DIGITAL
_ ou | senha
Saiba como obter o certificado digital
Esqueci minha senha
ENTRAR

Versao 2.0.0.7_trf1 - Atualizado em 15/08/2018 - 18:11

Fale conosco

3) Sera gerado um teste, devendo todos os requisitos obterem sinal verde. Caso resultem sinais

vermelhos, atualize seu navegador, e demais plugins, bem como habilite os pop-ups, ou contate a

area de Tl de sua secdo judiciaria.

Ple Processo Judicial Eletrénico Entrar Formas de acesso Consulta processual Push Manuais Fale conosco

AMBIENTE DE HOMOLOGAGAO - 1° GRAU
### AMBIENTE DE HOMOLOGAGAO - 1° GRAU ###

Pré-requisitos
O PJe é compativel com os principais sistemas operacionais utilizados atualmente
Para acessar o PJe € necessario possuir os seguintes itens:

v Navegador de Internet compativel

/ Popup's habilitadas

l PleOffice




CADASTRO INICIAL E PRIMEIRO ACESSO

Os usuarios internos do processo judicial eletrénico deverdo estar previamente cadastrados no
sistema, mediante solicitacdo via e-Sosti. O primeiro acesso devera observar os seguintes passos:

1) Insira o seu Token na porta USB;
2) Acesse o site do Ple correspondente ao grau de jurisdicdo pretendido;

3) Clique em “CERTIFICADO DIGITAL”;

Ple Processo Judicial Eletrénico Entrar Formas de acesso Consulta processual Push Pré-requisitos Y ELTETS Fale conosco

AMBIENTE DE HOMOLOGACAO - 1° GRAU
### AMBIENTE DE HOMOLOGAGAO - 1° GRAU ###

Modo de assinatura PjeOffice CPF/ CNPJ

Ou | Senha
Saiba como obter o certificado digita =
. Esqueci minha senha
ENTRAR

Versao 2.0.0.7_trf1 - Atualizado em 15/08/2018 - 18:11

4) O sistema iniciara, automaticamente, o programa correspondente ao certificado digital. Insira as
informagdes solicitadas e, apds, vocé tera acesso ao ‘“Painel do usuario”. Obs: a senha do Token € a
que vocé cadastrou junto a Certificadora.
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ACESSO AO SISTEMA COM CPF/SENHA
O acesso ao sistema sem certificado ndo permite a assinatura de documentos.

1) Na pagina inicial do sistema PJe correspondente ao grau de jurisdicdo pretendido, cliqgue em
“Esqueci minha senha”;

P le Processo Jud[ual Eletrénico Entrar Formas de acesso Consulta processual Push Pré-requisitos Manuais Fale conosco

AMBIENTE DE HOMOLOGAGAO - 1° GRAU
### AMBIENTE DE HOMOLOGAGAO - 1° GRAU ###

Modo de assinatura PJeOffice ‘ ka / CNP) ‘

E CERTIFICADO DIGITAL
ou | senha
Saiba como obter o certificado digital )
Esqueci minha senha
T ENTRAR

Versao 2.0.0.7_trf1 - Atualizado em 15/08/2018 - 18:11

2) Insira as informacgGes solicitadas no pop-up gerado (CPF/CNPJ e e-mail ja cadastrado no
sistema) e clique em “Solicitar”;

3) Imediatamente, serd enviada uma mensagem a sua caixa de correio eletrénico contendo
procedimentos para geracao de nova senha (obs: essa senha ndo é a do Token);

PJe Processo Judicial Eletrénico Entrar  Formasdeacesso  Consulta processual  Push Pré-requisitos  Manuais Fale conosco

Solicitar senha

CPF-CNP)

08835970711

Email

usuario@trf1 jus.bil
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4) clique no link informado e serd aberta uma nova janela em seu navegador de internet. Caso o
link ndo esteja ativo, copie o endereco e cole na barra de enderecos de seu navegador de internet;

5) Digite a nova senha e repita no campo imediatamente abaixo, cligue em “Cadastrar” para
ativa-la e, por fim, clique em “Ir para Ple”;

P]_e - Varas e Juizados (1° grau)

&

Varas e Juizados (1° grau)
Justiga Federal da 1* Regido

Prezado(a) RAPHAEL SIMOES D ARCO, para ativar
seu cadastro, insira uma nova senha contendo
letras, numeros e tamanho entre § e 64 caracteres.

Fale conosco
Usuario 08835 #7717

Digite a senha

s o CADASTRAR IR PARA PJE

6) Insira os dados de identificacdo (CPF/CNPJ e nova senha cadastrada) e clique em “Entrar”. O

acesso com CPF/senha ndo permitira assinatura de documentos.

P] e Processo Judicial Eletrénico Entrar Formas de acesso Consulta processual Push Pré-requisitos [LELTETS Fale conosco

ustica Federal da 12 Regiao
¢ g

Varas e Juizados (1° grau)

Modo de assinatura PJeOffice 088 "7

B ammocone: [ — —b

Salba como obter o certificado digital
Esqueci minha senha
S -—

Versao 2.0.0.7_trfl - Atvalizado em 15/08/2018 - 18:11
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PAINEL — PAINEL DO USUARIO GESTOR

Ao entrar no sistema, caso existam avisos cadastrados pelo administrador do Ple ou pelo
administrador do 6rgdo julgador, sera exibido o seguinte layout, contendo mensagens que
necessitem de ampla divulgacao:

= P]e Quadro de avisos - ### AMBIENTE DE HOMOLOGAGAO - 1° GRAU ####

Pesquisar @ v

Mensagens

ABRANGENCIA DO SISTEMA PJe NA 1° REGIAO

Inciuida por ANDREY LEONARDO LIMA E SILVA em26/03/2018 1254
Publicado em 26/03/2018

ABRANGENCIA DO SISTEMA Pje NA 1° REGIAO

O Pje esta implantado no 1° grau:
a) para todas as classes civels de vara comum (exceto para a competéncia execugdo fiscal e juizado especial civel) e respectivos
Incidentes em todas as Segdes Judiciarias e nas Subsegdes Judicianas de:

- AC: Cruzeiro do Sul

- BA: Alagoinhas, Barreiras, Campo Formoso, Eundpolts, Feira de Santana, Guanambi, lihéus, Itabuna, Jequié, Paulo Afonso,
Teixeira de Freitas e Vitoria da Conquista

- GO: Andpolis, Aparecida de Golania, Formosa, ltumbiara, Luziania, Jatal, Rio Verde e Uruaqu

- MA: Balsas, Bacabal, Caxias e Imperatriz

Para acessar o ambiente de trabalho (Painel do usudrio), clique no menu, “Painel”, “Painel do
usuario gestor”.

X P]e Quadro de avisos - Varas e Juizados (1° grau)

Q Acesso rapido

[ T I —— > <« [d PAINEL

= Processo > Painel do USUAriO ZeSTOr fm—
[# Atividades > Quadro de avisos
Audiéncias e sessdes >

£ Configuracao >
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Sera exibida a tela com o painel do usuario.

= P]_e Painel do usuario - Varas e Juizados (1° grau) Raphael Darco
# » Assinaturas
# *Minhas tarefas
& »Tarefas
W Euquetas
7] Agrupadores
= Expedientes Aqui sera possivel visualizar as suas tarefas ou sessdes.
= Ultimas tarefas
Q Consulta

processual

Essa tela possui os seguintes elementos:

“Assinaturas”

No item Assinaturas sdo listados todos os processos que constam documentos pendentes de
assinatura. A visualizacdo dos processos é organizada através de agrupamentos, classificados de

acordo com o tipo do ato processual vinculado ao documento pendente de assinatura.

= P]e Painel do usuario - Assinaturas - ### AMBIENTE DE HOMOLOGAGAO - 1° GRAU ### RaphselDarco &

& ~Assinaturas Despacho (18 MS 1008362-61.2018.4,01.3400 - Assinar DES. v 7190 3L 214
ROBERVAL CUNHA JUNQUEIRA X CHEFE DO SEPRO/COASF/IBAMA apoo ‘

Decisdo 1 » |Q

Despacho 18 4 hd

Sentenga Tipo C 1 Este ato judicial ndo foi marcado como 3igioso. O

Ato ordinatério 1

W » Minhas tarefas ) Dad £ SE f 4] ] Il 1 AL

™ »Tarefas

PROCESSO 100E3E2£1.2018.4.01.24800

W Etiquetas s - L = ol y
) Agrupadores 8 03051 IMPETRALG: CHEFE Da m%us PROCESSOS DE  CORA
SANDONADOR, ANMBIENTAL E ASCAL DO | D BRASLEIRD DO MEID AMBIENTE E
—, e PROORD 1001502-44.2018.4.01.3400 D05 RECURSDS NATURALS REN 5 « SEPROACOWSEIBAMA
&5 Bpedientes Multas e demais Sangdes
/ ara Federal C z F | Tiutar
= Uimas tarefas <o

0

Consulta processual

(] 8 03051
Mo nture de chter mas eclprecmentos acerca oo avunio em peta
PROORD 1017563.14.2017.4.01.3400
Perdimento de Bens
1* Vara Foderat Civel da SIOF / Juz
, =2 O

notadameme em rardo das wWeiss alegaghies Fatcas mencdonacas Ny omea te pesir

Tular remota, que demardam o preen esabeleomento do contraditono asaepuradc

corattucionaimente{ 1] & no art, 5°, caput do CPOT2L & guee deve suleschar, #m regra, as

decrsdes pdiciars §0 somadn a0 fato de o medica ndo se tomar inehicaz ro periodn, ¢

mprescincreel o ntres oy sutondade impetraca, smes o aprecar o pletto kmnar

Assam, depio pard apesclar © pedido de Iminy apds opomunizar ©
!‘ROUR[\W!‘."/%bﬁ'l'.\”.f.()! 3400 PO y Sp— Binsadiilianst P PR N A

1. Menu de Navegacdo, apresenta os agrupamentos separados pelos tipos de atos processuais.

2. Area de Exibicdo , exibe os processos que possuem documentos pendentes de assinatura do
tipo do ato processual selecionado. Os processos comuns sdao exibidos com o texto na cor azul,
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enquanto que os processos sigilosos sdo exibidos com o texto na cor vermelha e com o simbolo

o a frente do texto.

Nessa area sao exibidas as seguintes agdes:
* Selegdo I;l: selecionar ou desmarcar todos os processos.
* Assinar conferidos : assina os processos que possuem o status de conferido.

« Conferir L“|: adiciona o status de documento conferido ao processo selecionado. E
apresentado o icone na cor verde na frente do numero do processo.

*  Remover conferénci@: remove o status de conferido do processo selecionado.

* Adicionar etiquetas % |: adicionar uma anotacdo ou rétulo para a identificagdio ou
classificacdo do processo.

* Em Pesquisar, é possivel realizar a pesquisa de processos que constam na tarefa, por filtros
especificos. Para habilitar a janela de filtro, acionar a seta disponivel em Pesquisar.

= P]é Painel do usudrio - Tarefas - Justica Federal da 1* Regidao

" Analisar manifestacao parcial (31)
* @ 2
=~ Namero do processo Objeto Assunto
@ Classe Nome da parte CPF | CNPJ
=
E Competéncia Orgao Julgador Cargo Judidial
Q Selecione v Selecione ~ Selecione ~ i
Ordem Por etiqueta Data da autuacao
Mais antigo v . A

[ sem etiqueta Prioridade

[ somente sigiloso? Selecione ~

PESQUISAR LIMPAR
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“Minhas tarefas”

No item Minhas tarefas sdo listados todas as Tarefas que constam processos com etiquetas
gue foram sinalizadas pelo usudrio como Favorita.

— P]e Painel do usuério - Minhas tarefas - #4# AMBIENTE DE HOMOLOGAGAO - 1° GRAU ### Raphael Darco
# * Assinaturas Preparar comunicagdo (11) CUMSEN 1007558-98.2015.4.01.3400 - Preparar __ v E K S
CAIXA ECONOMICA FEDERAL X W=7 msa EVENTOS LTDA
% ~Minhas tarefas ! v ~
Filtros > O
Aguardar documento i 1" PROCESSOS ETIQUETAS @ 2 3
. A
Andlise de Secretarna 2 ¥ 8 090418 ESCOLHER DESTINATARIOS

[J CUMSEN 1007558-98.2015.4.01.3400

Preparar comunicag&o 1 Contratos Bancarios P P
11° Vara Federal Civel da SJDF / Juiz articipantes do Processo
& »Tarefas Federal Titular
CAIXA ECONOMICA FEDERAL X ¥
. EVENTOS LTDA N + INTIMAR TODOS 'fs MOSTRAR TODOS
W Etiquetas ULTIMA MOVIMENTAGAO: PROFERIDO
DESPACHO DE MERO EXPEDIENTE
@ Agrupadores P [ Exibir partes inativas/baixadas
» &% Polo ativo
= Expedientes
X B8 090418 » & Polo passivo
= Ulumas tarefas [ CUMSEN 1014282.50.2017.4.01.3400
Corregao Monetaria .
Q Consulta processual / 1% Vara Federal Civel da SJOF / Juiz Outros destinatarios
Federal Titular
& BORGES SILVA X . "
Digite o nome, o CPF ou o CNPJ do destinatario

DEPARTAMENTO NACIONAL DE
INFRAESTRUTURA DE TRANSPORTES
ULTIMA MOVIMENTAGAO: PROFERIDO
DESPACHO DE MERO EXPEDIENTE

Cumsen X v

1. Menu de navegacao lateral

2. Apds selecionar uma Tarefa, sera exibida a lista de processos que constam na Tarefa
selecionada.

3. Ap0s selecionar um processo da lista na drea de exibicdo, serd apresentada a atividade que
estd pendente no processo selecionado.
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“Tarefas”

O usudrio tera acesso as tarefas disponiveis para o seu perfil, onde podera, de acordo com a

organizagao do 6rgdo, analisar os processos das tarefas sob sua responsabilidade.

Aguardands ilgamenta pela 29
35140 SUpe REGISTRAR TODOS

= P]é Painel do usudrio - Tarefas Raphael Argy
# ¥ Assinaturas “ Analisar manifestagao parcial (50) (4 PROORD 1000987-16.2017.4.01 3700 - PIOCESSO COM prazo em curso  + i o~
LEDA MARIA MENDES E SILVA X FUNDACAD UNIVERSIDADE FEDERAL DO MARANHAD

W * Minhas tarefas 2 o @ m
SIE (5

& ~Tarefas o g i A data informada como data de ciéncia deve ser a daca de endoa data poribilizagdo n did anico, se ele fol

R : 5505 ETIQUETAS wtilizadk,
[+] 2 B % 2

Aguardands audidncia 2 Q g Ato de comunicagio Registro
[ PROORD 1001145.37_2018.4.01.3700

Aguardar decuments 289
ntercomant; O Ao de comunicagho
Anahsar manifestacio parcial 90 Intimago (B45022;
E FUNDACAO UNIVERSIDADE FEDERAL DO MARANHAO

Analizar providéncias Expedig3o eletrdnica (03/05/2018 11:45.07)
Andiise de Secretaria 357 It masg i (645023

o : E| UNIVERSIDADE FEDERAL DE PERNAMBUCO 9
e 173 [+] P ; Expediglo eletrinica (0305/2018 11:46.07)
Assinar DECISAD 4 CANCELAR EXPEDIENTE(SM ENCERRAR PRAZO{S)

Assinar DESPACHO

ATENGAO!

Assinar SENTENGA B
1. Menu de Navegacdo (barra lateral) -Apresenta os agrupamentos separados pelas tarefas.

2. Area de Exibicdo (central) - Exibe todos os processos que estdo pendentes na tarefa
selecionada.

3. Areade Atividades (a direita) - Exibe a atividade que esta pendente no processo selecionado.
4. Acesso aos Autos (detalhes do processo).

5. Pesquisar processo dentro da tarefa selecionada.

6. Opc¢ao de movimentagao em lote.

7. Etiqueta.

8. Lembrete.

Permite a inclusdo de lembretes no processo. A janela é aberta em uma nova guia, onde é
possivel cadastrar um lembrete definindo a data de visibilidade, permissées de visualizagao
(Localizagdo, Papel e Pessoa) e verificar os lembretes ja cadastrados.

O lembrete sé pode ser visualizado pelos servidores lotados no 6rgdo julgador em que o
processo se encontra, permitindo especificar quais servidores terdo a visibilidade ou “Todos”.

Um lembrete marcado para “Todos” em processo posteriormente remetido a outro érgao
julgador tera sua visibilidade permitida aos usudrios do érgdo de destino, a ndo ser que se
especifique previamente quais usudrios poderao ter acesso e se desmarque a op¢do “Todos”.
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0 1° Vara Federal Civel da S)AM/Juiz Federal Titular
P] ProOrd 1000955-56.2017.4.01.3200
R 9 AR W s DA SILVA X CAIXA ECONOMICA FEDERAL
PESQUISA LEMBRETE
Cadastro de Lembrete - Visualizagao
Descrigao Orgdo julgador* . - Diregdo de secretaria
Teste de cadastro de novo lembrete. 19 Vara Federal Civel da SIAM ¥ 1* Vara Federal Civel da SJAM - RAPHAEL SIMOES DARCO
Pessoa
RAPHAEL SIMOES DARCO Q \e
ADICIONAR
Visivel até Para:
02/09/2019 ) Todos
Situagio
® Ativo Inativo
SALVAR CANCELAR
9. Prioritdrio.
10. Préxima agdo (outras opgdes).
11. Expandir.
, . . . @ Historico das tarefas
O icone Mais detalheslil, aciona a janela onde encontra-se o , com as

informacdes das tarefas de fluxo em que o processo ja tramitou.
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“Etiquetas”

Etiquetas funcionam como meta tags vinculadas aos processos, ou seja, como anotacdes ou
rétulos que permitem a identificagao e classificagdao de processos. Nesse item de menu é possivel
gerenciar as etiquetas criadas.

= P]é Painel do usudrio - Etiquetas - ### AMBIENTE DE HOMOLOGAGAO - 1° GRAU ### Raphael Darco &
L]
) Bavees Edicao de etiqueta 9
* Q
Nome Numero do processo CPF/CNP)
w8
(1 o — Aguardando assinatura despacho prevengao
Tiawn @ -
Nome da parte Classe judicial Prioridade
[0 Advogados ndo cadastrados 17 &
CEI (1) 4 Selecione ~ Selecione =
= (O Ag Publicagio (0) T e Data de distribuig3o (inicio) Data de distribuigao (fim) Menor?
]
= [0 Aguardando assinatura o E ﬁ ﬁ
despacho prevengdo (1)
a
O Aline (23) e
[0 Anderson (0) oTE
O Apelagio (0) wE

1. Area de Exibicdo

Apresenta a relacdo de todas as etiquetas criadas no sistema. Além do Pesquisar, que
possibilita a pesquisa da etiqueta, nessa area também sdo exibidas as seguintes acdes:

* Selegao I_I selecionar ou desmarcar todas as etiquetas.
* Marcar como favorito \_‘: adiciona as etiquetas selecionadas na lista de favoritos.
* Remover favorito : remove as etiquetas selecionadas da lista de favoritos.

* Excluir_Z_t exclui as etiquetas selecionadas.

Logo abaixo das acGes estd disponibilizada a lista das etiquetas criadas no PlJe. Além do nome
da etiqueta, sdo apresentadas também as acdes:

L] teste wiki W o2

* Selegdo da etiqueta.

* Indicacdo se a etiqueta estda marcada como favorita (se sim, apresenta a estrela preenchida
de amarelo e se ndo, estrela sem preenchimento). Nesse icone também realiza a acdo de
favoritar a etiqueta.

* Remocdo da etiqueta.

* Quantidade de processos que se encontram cadastradas com a etiqueta.

As Etiquetas que estdo sinalizadas como Favoritas| | sdo apresentadas em “Minhas tarefas”.
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Adicionar etiquetas

No item do menu de Navegacao “Tarefas” do Painel do Usuadrio, apds clicar na Tarefa desejada,

selecione o(s) processo(s) que se deseja inserir uma Etiqueta:

= P]é Painel do usudrio - Tarefas Raphael Arco ;.

& Analisar manifestacdo parcial (30) PROORD 1001145-37.2018.4.01.3700 - Analisar manifestacdo pardal  ~ mama, ) 7 5 TR MO rEDER n i w0 &
- Q

o
[ AGUARDA PAUTA AUD =
o "

PRECATORIAIN

0 aGu. cp

[J AGUARDANDO CRIOFICIO
MANDADO

[ ATO ORDINATGRIO
O AUDIENCIA

18.4.01.3700

A 1 Juiz Federal

1 - Adicionar etiqueta na Area de Exibi¢do
Nessa area, a inclusdo das etiquetas pode ser realizada selecionando:
* Processos especificos: clicar no|_- lque é apresentado na frente do processo.
* Todos os processos: clicar o campo Selecionar/desmarcar todos disponiveis ao lado de
Adicionar etiquetaEl Nessa opcdo, sdo selecionados apenas os processos da pdagina
selecionada do paginador.

Apds a selecdo do(s) processo(s), clicar em Adicionar etiqueta m serd apresentada a janela:

Etiqueta

ADICIOMAR

Esse campo de pesquisa é autossugestivo, caso ja exista uma etiqueta com a(s) palavra(s)
inserida(s), serdo apresentas as opc¢des abaixo do campo de pesquisa para selecdo. Apds digitar ou
selecionar o rétulo escolhido, clicar em Adicionar que apresentard a mensagem confirmando a
vinculacdo e a quantidade de processos e clicar em OK. A etiqueta serd apresentada na Area de

exibicdo, abaixo dos dados do processo:
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2 - Adicionar etiqueta na Area de Atividades

Nessa area, localizada a direita da tela, é possivel incluir etiquetas no processo através da caixa:

a:®

O

O

O AGuUA

Ox ‘

O g

Clicar na caixa “Nova Etiqueta” e inserir o texto desejado. Para salvar, clicar em qualquer lugar
fora da caixa ou pressionar a tecla “Enter” do teclado.

“Agrupadores”

Em “Agrupadores”, o usudrio tera acesso a processos separados em grupos de situacdes
consideradas prioritarias (por exemplo: pedido de liminar/antecipa¢do de tutela ndo apreciado),

de forma que o usuario podera realizar as tarefas e remové-los da lista de agrupadores.

= Pre Painel do usudrio - Agrupadores - ### AMBIENTE DE HOMOLOGAGAO - 1° GRAL #it# Raphael Darco
ra esquisar
*
Processo Classe judicial Assinto
&
® O
g0 julgador MNome da parte (DAE (D0000D A UF)
@ T
= OcPr®cne)
= [CProcesso com parte sem CPFICNP]
Q
Processos com pedido de assisténcia judicidria gratuita ndo apreciado - (750) v
Processos com pedido de liminar ou de antecipagao de tutela ndo apreciado - (367) »
s com habilitagdes nos autos ndo lidos - (37) v
Processos com documentos nao lidos - (108) »
Processos com mandados devolvidos pelo Oficial de justiga - (1460) v
Processos com petigfes avulsas ndo lidas - (2975) ~
Ao clicar no agrupamento, sdo apresentados o(s) processo(s) e possiveis agoes.
Processos com habilitagdes nos autos ndoe lidos - (1) -~
O o Processo Solicitante Méwmdo  Daa Classe judicial Polo ativo Polo passivo Agbes
ot IR - CAIXA ECONOMICA FEDERAL - CHNPJ. e - . -
(] 1003498-82.2015.4.01.3400 | Automdtica 23/12/2015 MONITORIA 00 360.305/0457-10 st Y @ s
LEGENDA

@  Osprocessos em destaque possuem prioridade(s) associadals)
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“Expedientes”

Nesta aba, o usudrio terd acesso a informacdes de atos de comunicacdo expedidos, data de
confirmacgao da ciéncia e prazo final de manifestacao. Os processos ficam organizados de acordo

com o estado do expediente.

= PJ@€ Painel do usuario - Expedientes - ### AMBIENTE DE HOMOLOGAGAO - 1° GRAU ### RaphaelDarco &

P %
* Processo Nome do destinatiirio OCPF®CNP)
&

Data de criagio Data do prazo final
L Mein de comunicacdo

De ALe: De ALE:
fa] Selecione hd
=

Classe judicial Assunto Tipo de documento
— Selecione h
Q

[FExpedientes em destaque?

Pendente - (39) v
Sem registro de intimagdo - (1) W
cConfirmada pelo destinatdrio e dentro do prazo - (1) W
Confirmado pelo Ple e dentro do prazo - (0) v
Prazo encerrado nos Gltimos 10 dias - (0) w
Sem prazo - (0) v

Ao clicar no agrupamento, sdo apresentados o(s) processo(s) e possiveis agoes.

A exibicdo dos dados referentes as colunas da tabela estd condicionada ao agrupamento
selecionado. Na coluna Ag¢bes de todos os agrupamentos sdo apresentados icones que executam
acOes. Para saber qual a agdo que o icone executa, posicionar o cursor do mouse sobre o icone,

s ~ . , '
onde sera apresentada a acdo a ser executada ao ser acionado. O icone “Ver detalhes"abre 0s

“Autos do processo”, e o “Visualizar” Elabre o documento do expediente.

Pendente - (1) ~
[ Processo s Destinatério = Meio de comunicagdo Data de criago « Prazofinal «  Agles &
1004748-53.2015.4.01.3400 L B el Correios 30/07M15 19:37 B =

1 resultados encontrados.

RETIRAR DE DESTAQUE

LEGENDA

© Osprocessos em destaque possuem prioridade(s) associadals).
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Nos agrupamentos Pendentes e Sem registro de intimagao também é apresentado o icone

EL que abre a tela para o cadastro do documento para registrar a intimagdo/citacdo:

P]c Registro de intimag&o

~
Expedientes - Registro de intimag3o ~ l
Processo Parte
1004748-53.2015.4.01.3400 & 1 LR |
Data do Expediente Prazo Final

30/07/201519:37

Namero do AR* Resultado® Data de recebimento do resultado do AR*
Selecione v
Tipo de documento® Descrigao Namero (opcional) Modelo
Selecione (v Selecione um modelo |~ Osigiloso
Rascunho salo em
Tipodefom~ Tamanho = X, x° &= X Bz s [aln #2%
i= E »A-v.-= HaT ¥

“Ultimas tarefas”

Nesta aba, poderdo ser consultadas as 10 ultimas tarefas realizadas pelo usudrio, tenham sido
OU N30 N0 MEsSMOo Processo.

P]e Painel do usuario - Ultimas tarefas - ### AMBIENTE DE HOMOLOGAGAO - phael Darco

Processo Tarefa atual Tarefa executada Execugdo datarefa Duragdo

[JEF] Aguardando devolucdo de AR,

1011622-83.2017.4.01.3400 [JEF] Assinar comunicacao via Ceman local

[JEF] Assinar comunicacdo via Sistema ouDJe  24/08/2018 13:51:15  0052d 05h 45m 16s

1000955-83.2018.4.01.3600 [Crim] Preparar comunicagdes e outros expedientes - rotina em lote  [Crim] Assinar comunicac3o via Sistema ou DJe  24/08/2018 13:51:02 0112d 19h 03m 26s

&~
1009320-45.2017.4,01.3800 /guardar documento intercorrente, Assinar mandado - Diretor de Secretaria 241082018 13:50:51 01184 23h 52m 40s
W Mandado assinado
Aguardar documento intercorrente,
@ 1000063-39.2017.4.01.3818 Mandado assinado Assinar mandado - Diretor de Secretaria 24/08/2018 13:50:43 01180 23h 59m 31s
< 1001104-70.2018.4.01.3700 [Crim] Aguardando prazo manual [Crim) Assinar comunicacdo via Ceman local 24/08/2018 13:50:34 01250 20h 23m 06s
)
1000115-16.2017.4.01.3501 /Quardar documento intercorrente Assinar mandado - Magistrado 24/08/2018 13:50:26 0134d 20h 03m 11s
Mandado assinado
1000152-43.2017.4.01.3501 | guardar documento intercorrente, Assinar mandado - Magistrado 240812018 1349556 01344 20h 14m 055
Q Mandado assinado
Aguardar documento intercorrente.
1004812-58.2018.4.01.3400 Mandado assinado Assinar mandado - Diretor de Secretaria 24/08/2018 13:49:10 0137d 00h 13m 19s
1002020-05.2017.4.01.4100 [Crim] Minutar Sentenca - Gabinete [Crim] Avaliar ato judicial proferido 16/08/2018 10:38:42 00004 00h 00m 31s

1002020-05.2017.4.01.4100 [Crim] Minutar Sentenca - Gabinete [Crim] Lancar movimentac3o n3o registrada 16/08/2018 10:38:11  0000d 00h 00m 57s
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“Consulta processual”

Além do painel do usuario, esta opcao também pode ser acessada através do menu:

Processo - Pesquisar - processo

= P]e Painel do usudrio - Consulta processual - #4## AMBIENTE DE HOMOLOGAGAO - 1° GRAU ##+# RaphaelDarco &

Nome da Parte Processo Prioritdrio Orgdo julgador  Autuado em Classe judicial Polo ative Polo passive  N6(s) atual{is) Ultima moviment
e Soice pica PROCEDMENTO. &0 o uacionAL 00 Becebdo ol
92555 400 I
Nome do Representante 1008925-55.2018.4.01.3400 Adunio 2 21*vara 2082018 ﬁpﬂz:mm ST P VISUALIZAR | o or
Federal da SJDF A JUNIOR SOCIAL - INSS
Objeto do processo wow > B 1 resultados encontrados

CPF® CNPj O

Nimero do processo

BEERERR

1008925 | 55 2018 "4 01
Processo referéncia

® Numeragdo dnica O Livre

A consulta de processos pode ser realizada com dados especificos, utilizando os filtros
disponibilizados, ou sem a utilizagao dos filtros. Apds informar os dados desejados acionar o botao

FESQURSAR

|, localizado na parte inferior da tela. O resultado da pesquisa serd apresentado a direita da

tela.
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AUTOS DIGITAIS (DETALHES DO PROCESSO)

Ao clicar sobre o nimero do processo ou no botao = , acessam-se os Autos digitais.

### AMBIENTE DE HOMOLOGAGAQ - 1° GRAU ####

— P]e Painel do usudrio - Tarefas - ### AMBIENTE DE HOMOLOGAGAD - 1° GRAU ###

&  Anilise de Secretaria (1) EXCON 1001546-81.2018.4.01.3200 - Anilise de Secreta...  ~
MARIA SILVA X CHEFE DA DIVISAO ADMINISTRATIVA DO INCRA

1001546-81.2018.4.01.3200 - Q

O

DESMEMBRAR PROCESSO

PROCESS0S ETIQUETAS

o Y
EXCON 1001546.81.2018.4.01.3200 L
ATPiAdicional de Torita Portudria Acesso aos Autos Digitais /
11 Vara Federal Civel da SJAM [ Juiz Federal
Titular

g.:%_‘-?‘;w X CHEFE DA DVISAD ADMINISTRATIVA Secao Judiciaria do Estado do Amazonas

12 Vara Federal Civel da SJAM

OPNMUE € Q=

S i OKK % PROCESSO: 1001546-81.2018.4.01.3200
CLASSE: ACAD DE EXIGIR CONTAS (45)
AUTOR: MARLA SILVA

REU: CHEFE DA DIVISAO ADMINISTRATIVA DO INCRA, INCRA-INSTITUTO NAC.DE COL..E REFORMA AGRARIA-

DECISAD

Visdo geral dos Autos digitais:

P'e ( i]”]f"!:’]l‘l l‘r(‘v‘-r1-1{{ 29.2016.2.00.0000 1
R 4 B.S m 6 7

~
= (s
200 o » e - ; e + A &
. o 0000
EXPEDICAO DE AVISO DE
RECEBIMENTO (AR)
2 1808654 . Intimagho
Cematie o masl b buome
A AMOMPANNAMENTO DR (T MPRIMESTO BDE DECTRAD  S8014™" 19 2004 1 0 e
& Booguerente COMON AL | EPORIS ¢ sntves
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1. No cabecalho da tela, na faixa azul, ao lado do simbolo do Ple, é apresentado o niumero do
processo. Ao clicar na seta, sera expandida uma janela onde sdo apresentados todos os
detalhes da autuacgao.



QR ©xCon 1001546.81 2018401 3200w |

MARIA SILVA X CHEFE DA DIVISAO ADMINISTRATIVA DO INCRA

Classe judicial AGAO DE EXIGIR CONTAS (45)

@ rolo ativo @ Polo passivo
Assunto  ATP/Adicional de Tarifa
Portuaria (6073) MARIA SILVA - CPF: 77777777777 (AUTOR) CHEFE DA DIVISAO ADMINISTRATIVA DO INCRA (REU)
& Scorpii Lyrae (ADVOGADO

Jurisdicdo  Secdo Judicidria do Estado do

INCRA-INSTITUTO NAC.DE COL..E REFORMA AGRARIA- -
Amazonas

) ) 5 _ . CNPJ:03.173.469/0001-10 (REU)
Objeto incra Copiar nUmero para area de transferéncia @ Procuradoria Federal nos Esta

Autuagdo 03 out 2018
Ultima distribui¢do 03 out 2018

Valordacausa 0,00

Segredo de justica? NAO
Justica gratuita? NAO
Tutela/liminar?  NAO

Prioridade? SIM
memio haa

2. Na area lateral esquerda, esta disponibilizada a cronologia dos documentos e movimentos
do processo em ordem decrescente.

* Os documentos criados no editor de texto do Ple sdo apresentados com o icone\ile 0s
arquivos em PDF com o icone

* Os documentos sigilosos sdo apresentadas com a fonte em vermelho.

» Os movimentos s3o apresentados com a letra MAIUSCULA.

* Os icones em forma de bola acima do quadro de documentos e movimentos representam o
tipo de usuario que realizou o ato, onde:

[®polo Ativo; [@polo Passivo; [®Usuario externo; |®Ususario interno.

3. Campo de pesquisa que possibilita inserir um argumento para a pesquisa dos documentos e
movimentos do processo.

4. Agdo que possibilita ordenar os documentos e movimentos apresentados e filtrar somente
os documentos ou somente movimentos.

5. Acdo que possibilita pesquisar dentro da listagem de documentos e movimentos.

6. Acdo que permite atualizar a relacdo de documentos e movimentos.
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7. Campo expansivel/comprimivel em que o usuario tera possibilidade de ocultar a cronologia
de documentos juntados e movimentos do processo.

8. Area onde é possivel visualizar o contetido dos documentos listados na cronologia. No titulo
da drea, é apresentado o ID do documento seguido do Tipo de documento. Logo abaixo, é
apresentado o nome da pessoa que juntou o documento seguido da data e hora da juntada.

9. Agdes que possibilitam a navegag¢ao entre os documentos juntados.

10. A¢do que possibilita adicionar o documento exibido no visualizador aos “Favoritos”.

11. Agdo que possibilita visualizar certiddo do documento. A janela é aberta em uma nova guia.

12. A¢do que permite a inclusdo de lembretes no documento do processo. A janela é aberta
em uma nova guia, onde é possivel cadastrar um lembrete definindo a data de visibilidade,
permissdes de visualizacdo (Localizacdo, Papel e Pessoa) e verificar os lembretes ja cadastrados.

O lembrete s6 pode ser visualizado pelos servidores lotados no érgdo julgador em que o
processo se encontra, permitindo especificar quais servidores terao a visibilidade ou “Todos”.

Um lembrete marcado para “Todos” em processo posteriormente remetido a outro érgdo julgador
terd sua visibilidade permitida aos usudrios do drgdo de destino, a ndo ser que se especifique
previamente quais usuarios poderdo ter acesso e se desmarque a op¢ao “Todos”.

13. Agao que permite realizar o download do documento exibido no paginador.

14. Acdo que possibilita visualizar dados da assinatura do documento, como signatario (home
do usuario), Data (da assinatura), CN Certificado e Emissor.

15. Campo expansivel/comprimivel em que o usudrio terd acesso a visualizacdo dos
documentos marcados como favoritos. Além da exibicdo da lista de documentos, é exibida
também a opcgdo para o download de todos os documentos definidos como favoritos, conforme
item 10.

16. Ac¢do que possibilita a impressao da lista de documentos juntados ao processo.
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17. Acdo que possibilita o download de documentos do processo, permitindo o download pelo
Tipo de documento que consta nos autos do processo, por ID, por Periodo ou de todo o conteudo
dos autos do processo.

18. Agao que exibe as situagdes do processo.

19. Menu que possibilita a realizacdo de atividades diversas no processo e consulta a
informacdes auxiliares.
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ACOES (MENU DOS AUTOS DIGITAIS)

No menu de a¢Oes dos autos digitais sdo exibidas todas as a¢des (também conhecida por abas)
gue podem ser visualizadas e realizadas no processo, obedecendo a permissdo de visualizacdo do

usudrio logado (localizagdo x papel).

Editar objeto do processo Qutras ag¢des
- Exibir tarefa atual do processo
T iorma Autos
Retificar autuagdo
Bl Juntar documentos
Solicitar comunicagdo entre érgdos julgadores
a Audiéncia
= ceaere 2o
- s Com S 20 § &% do 2 205 &0 (PC_ sedagio empreendidapeln L Expedientes
Prorumesso COGER = 125 de 08 de sbrd de 2006 < Pormra =" 02 2006
= 18] & 15 de apowe de 2016 &E-ee vum 3 Ussiio pars ofmcn e sexmeny Caracterfsticas
p— 20 prazo de 1 (gumce) Sou apresesty as conmmaades (= 1000 §1°.CF
guamdc for o case © Que Supde o 3= 185 & CPC Perfcia
@ DA LE s m.:me:m.mxt 1008 § Segredo ou sigilo
oo = 3 PEYT EOAOCD JEKY M mENSeEE e 0 Jumse S cbwer mmdo e Juamd
: Saplcom I HOX Redistribui¢tes
oo cceSrwrads @ hpoeme o o obe prosesmads & CoemwrIy =
g ) Associados (0)
mios g0 (R - I* Repde com as cmmeis &e omic
o e v
Seasiia 37 de shed de 2018 Peti¢des avulsas
[
Acesso de terceiros
c s
Documentos
Ry de Caun Movimentagdes
T e 20
s Sersrrrvrerva Foos T Rivawva vi
Abaixo detalhamos cada uma das acdes:
« »
Autos

Aba referente aos Autos digitais do processo, onde o sistema mostra a classificacdo da acao,
suas partes, peticdes/documentos anexados e caracteristica do processo.

“Juntar documentos”
Aba em que é possivel cadastrar novos documentos no processo e incluir anexos. O Ple

somente permite a inclusdo de anexos associados a um documento principal, elaborado no editor
de textos do sistema.



P]”e Mon 1004312-94.2015.4.01.3400

0 DOS SANTOS X UNWO FEDERAL

Juntar documentos
Tipo de documento® Descrigho Namero (opcional) Modelo

Certiado v Certiddo Certado (Brasdo) v! [ sigiloso
B Iy Tpocefonte Tamanho « X, x° &= XBmCals M =} LS T »A-2.7 WY %3

Segue om anexo
Arquivos suportados e tamanho maximo permitido:
Arquivo “image/png™-3.0MB
Arquivo “application/pdf™-5.0MB
Arquivo “image/jpeg™-3.0MB
Arquivo "audio/x-ms-wma"-50.0MB
Arquivo “video/x-ms-asf™-50.0MB
Arquivo "audio/vorbis™-5.0MB
Arquivo “audio/mpeg™-5.0MB

Arquivo “audio/ogg™5.0MB
Arquivo “audio/mp3™-5.0MB
Arquivo "video/x-ms-wmv™-50.0MB

Arquivo “video/ogg™-10.0MB
Arquivo "image/jpg"-3 OMB
Arquivo “video/quicktime®-10,0MB

SALVAR Arquivo “audio/mp4™-50.0MB
Arquivo “video/mp4™-50.0MB

ASSINAR DOCUMENTO(S)

* Tipo de documento

A selecdo desse campo é obrigatdria. A visibilidade dos tipos de documentos disponiveis nesse
campo estd condicionada a permissdo do papel vinculado ao usudrio logado.

* Descricao

O titulo do documento vem automaticamente preenchido com o mesmo texto do Tipo de
documento escolhido, no campo de texto livre “Descricdao”. A descricdo pode ser alterada pelo
usuario da maneira que lhe for conveniente.

e Numero

O numero do documento, que pode ser incluido no campo “Numero (opcional)”, é utilizado
como uma informacdo a mais para referéncia do processo pelo usudrio peticionante e é sensivel a

pesquisa na “Consulta processual”.

* Modelo

Os modelos de documentos que podem ser exibidos para selecdo no campo “Modelo” sdao
filtrados pelo “Tipo de documento” selecionado e sdo limitados aqueles associados a localiza¢do
do usuario. Ao selecionar um modelo, o documento é exibido no editor de texto do Ple.



* Sigiloso
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A informacdo de sigilo do documento pode ser marcada através do campo de selecdo
“Sigiloso”. Dessa forma, o documento serd tratado ao longo do processo de acordo com

procedimentos especificos relacionados a essa caracteristica.

» Areade edicdo

A drea de edicdo contém o editor de textos do Ple, onde se cria o documento principal. Apds
realizar a criacdo e/ou edicdo do documento e clicar no botdo SALVAR, sera habilitado o botdo para
ADICIONAR documentos anexos e o botdo ASSINAR DOCUMENTO(S).

Teclas de atalho do editor de textos do Ple

Negrito: “Crtl” +“B” Localizar/Substituir: “Crtl” + “F”
Italico: “Crtl” + “i” Desfazer: “Crtl” + “2”
Sublinhado: “Crtl” + “U” Refazer: acptl” + “y”

Selecionar tudo:

llCrtIII + IIAII

Espagcamento simples e 6pt depois:

”Cftl” + Il7”

Copiar: “Crtl” + “C” Espacamento simples e Opt depois: “Crtl” + “8”
Colar: “Crtl” + “V” Espacamento simples, texto italico e Opt depois: | “Crtl” + “9”
Cortar: “Crtl” + “X” Inserir hyperlink: “Crtl” + “K”
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“Audiéncia”

Apresenta informacbes sobre as Audiéncias agendadas no processo, tais como Data prevista,
Tipo de Audiéncia, Sala e Status da Audiéncia.

P]re Mon 1003581-21.2017.4.01.3500 &

CAIXA ECONOMICA FEDERAL X B X 2

Audiéncias do processo

Data prevista Tipo de Audiéncia Sala Status da Audiéndia
14/02/19 17:00 Conciliagdo CEJUC/SIGO designada

1 resultados encontrados

“Expedientes”

Exibe os dados dos expedientes do processo. Sao apresentados os nomes das partes, o ato de
comunica¢do, a data limite prevista para ciéncia ou manifestacdo, os documentos e se o
expediente encontra-se fechado ou aberto. O expediente é fechado quando hd resposta da parte
em relacdo aquele expediente ou, ndo havendo resposta, quando ha decurso do prazo processual.

Na coluna “Documentos”, existem icones que executam ag¢des. Para todos os usudrios internos

gue possuem visibilidade da aba Expedientes, é possivel consultar o ato e os dados referentes a
assinatura digital.

PJe Mon 1005566-05.2015.4.01.3400

CAIXA ECONOMICA FEDERAL X '™ < N

Expedientes

Partes

Ato de comunicagdo Data limite prevista para ciéncia ou manifestagdo Documentos Fechado

Citacdo (28757)

- n [~ a2 - | " G a
Carta Precatéria (17/11/2015 16:55:01)
Prazo: 15 dias

NAO
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*  Visualizar atolilonde é aberta uma janela em uma nova guia com dados sobre o expediente
e o documento.

P]re ACP 1005579-24.2017.4.01.3500 - Aposentadoria

Intimacgio (464004) .
Destinatario SINDICATO DOS DOCENTES DAS UNIVERSIDADES FEDERAIS DE GOIAS - ADUFG SINDICATO

Expedicdo eletrbnica 16/01/2018 13:36:560 sistema registrou ciéncia em 01/02/2018 23:59:59
Prazo 15 dias

Data limite para manifestagdo 23/02/2018 23:59:59

Fechado? SV
4119369 - Intimagdo polo ativo e I & a
Juntado por il Fis " em 16/01/2018 13:36:56

PODER JUDICIARIO JUSTICA FEDERAL EM GOIAS
SEGUNDA VARA

Classe:AGAO CIVIL PUBLICA (65)
Processo: 1005579-24.2017.4.01.3500
AUTOR: SINDICATO DOS DOCENTES DAS UNIVERSIDADES FEDERAIS DE GOIAS - ADUFG SINDICATO
REU: - i -
INTIMAGAO VIA SISTEMA Pje
(ADVOGADO)

* Validar assinatura digital Elonde é apresentada a janela com informagdes sobre a assinatura
digital do usuario que juntou o documento:

Dados do documento

Identificador do documento: 4119369

Responsavel pela inclusde:  Informacg3o restrita

Data de inclusdo: Terga-feira, 16/01/2018 13:35:42
Assinaturas presentes: 1

Assinaturas do documento

Signatario Data CN Certificado Emissor
ARIAS Tercafeira, CN=Raii " OU=SERVIDOR, OU=SECAO ‘:ENS'S?;‘?'X_‘:‘JdUSC eador d
AUGUSTO  16/01/2018  JUDICIARIA GOIAS-SJGO,OU=Auteridade Certificadora da Justica - ACJUS MBI S AR e

Justica - AC-JUS 0=ICP-

LOBO 13:36:56 v, OU=Cert-JUS Institucional - A3, 0=ICP-Brasil C=BR )
Brasil. C=BR.

Entretanto, dependendo do meio de comunicacdo utilizado, na coluna documentos sao
apresentadas mais agées (icones):

* Para expedientes onde o meio de comunicagao utilizado foi Correios, o icone Registrar
g

Intimagdo e Citacdo . abre a tela para o cadastro do A.R. e registrar a intimacdo/

citacao:



P]e Registro de intimagao

Expedientes - Registro de intimagdo

Processo Parte
1004748-53.2015.4.01.3400
Data do Expediente

Praro Final
300772015 19:37

Namero do AR* Resultado* Data de recebimento do resultado do AR*

Selecione

Tipo de documento® Descrigao

Numero (opcional) Modelo
Selecione Selecione um modelo ~|  Osigileso
OB T U EE

| B Tipodeform- Tamanho - X,

Rascunho salvo em
Wi X s Lale M TS =

H@O9 »4

* Para expedientes onde o meio de comunicacdo utilizado foi Carta Precatéria, o icone| “ |—
Elaborar Certidao: abre a tela para o cadastro da certidao:

— P]e - ### AMBIENTE DE HOMOLOGAGCAO - 1° GRAU ###

Raphael Darco &
Tipo de documento™

Descrigao Nuamero (opcional) Modelo
Certiddo v Certiddo Selecione um modelo j O sigiloso
Rascunho salvo em28/08/2018 15:27:45
B B I Uak === Tpodefoni~ Tamanho - X x* 3= 5! % B3 ip Cale #h3
Sis o= E »vA-w. @ W oT X
Certifico que ...

| SALVAR

ADICIONAR Arquivos suportados

ASS5INAR DOCUMENTO(S)
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“Caracteristicas”
Exibe as caracteristicas cadastradas nos autos do processo. O acesso a edi¢do das

caracteristicas do processo esta disponivel em:

* Menu dos autos digitais > Outras a¢des > Retificar autuacgao.
. Menu do sistema > Processo > Outras a¢des > Retificar autuacgao.

P]e ProOrd 1015335-66.2017.4.01.3400 - Gratificagoes de Atividade

By P R X UNIAO FEDERAL ~

Adicionar Caracteristicas do Processo

Justiga Gratuita? Pedido de liminar ou de antecipagio de tutela? Valor da causa (R$) Possui Custas?

® sim O Nio ® sim O Nio — Clique aqui para calcular as custas do processo.
i ] U i

SALVAR

Selecionar o sigilo do processo

Sim
Nao

© * Campos obrigatdrios
Prioridade de processo*

Selecione v

INCLUIR

Prioridade Processual

Prioridade de processo

“Pericia”
Exibe informacdes referentes as pericias e suas situacdes.

-

. X INSTITUTO NACIONAL DO 5EGURO SOCIAL - INSS

P]'e ProOrd 1000800-53.2017.4.01.3200 &

Pericias

Data Valor da pericia Perito Situagao

0 resultados encontrados
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“Segredo ou sigilo”

Exibe opgdes que permitem tornar o processo sigiloso, visualizar as solicitagdes de segredo
apreciadas, tornar parte sigilosa ou conceder/revogar acesso aos documentos.

&' X INSTITUTO NACIONAL DO SEGURO SOCIAL - INSS

P]e ProOrd 1000800-53.2017.4.01.3200 &

Segredo ou Sigilo Tornar processo sigiloso

Exibir todas solicitagdes de segredo apreciadas

Documentos
Tornar parte SIgI|CISa
Marcar
todas Id Juntado em Documento Tipo de documento Detalhes da atribuicao de sigilo Visualizadores Anexos Certiddo
[m}
Bl a
] 5600234 03/05/18 16:00 comprovante.intimac&o.1000800.2 E-mail & o
]

*  Tornar processo sigiloso:

Ao escolher essa opc¢do, aparecera a tela solicitando uma “Justificativa”, depois de preenchida
basta clicar em “CONFIRMAR”.

P]'e ProOrd 1000807-11.2018.4.01.3200 &

8. W B8, X UNIAO FEDERAL

Segredo ou Sigilo

Tornar o processo sigiloso

Justificativa®

"Tornando o processo sigiloso para efeito de testes .."

CONFIRMAR CANCELAR

*  Exibir todas solicitacdes de segredo apreciadas

Opgao que mostra os detalhes de todas as solicitagdes de sigilo ou segredo do processo.



P]_e ProOrd 1000807-11.2018.4.01.3200 & _

SR, X UNIAO FEDERAL

Segredo ou Sigilo

Data 30/08/2018 15:00
Motivo Tornando publico pa
Situagado recusada

Data 30/08/2018 15:00

Situagao acatada

*  Tornar parte sigilo

Solicitagdo de sigilo ou segredo do processo

Solicitante RAPHAEL SIMOES DARCO

ra testes

Solicitante RAPHAEL SIMOES DARCO

Motivo "Tornando o processo sigiloso para efeito de testes .."

Sa

Opcdo que permite tornar a Parte sigilosa no processo. Apds inserir a justificativa para

decretacdo do sigilo, basta clicar no icone “+” da coluna “Sigiloso” referente a Parte que se deseja

atribuir o sigilo e em seguida utilizar o botdo “CONCLUIDO”. Caso seja necessario tornar todas as
partes sigilosas, basta utilizar o botdo “TORNAR TODOS SIGILOSOS”.

P]'e ProOrd 100080

7-11.2018.4.01.3200 & _

Tornar parte sigilosa

Justificativa®

Parte

AUTOR
L [ D AL AT
Inscrigdio do contribuinte -

i . W 8 X UNIAO FEDERAL

Insira o motivo para a decretagdo de sigilo e aperte no icone para tornar a parte sigilosa.

[ B

TORNAR TODOS SIGILOSOS CONCLUIDO

Tornar a parte sigilosa

Sigiloso

™~
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Processos sigilosos apresentam destaque na cor vermelha.

I)]E ProOrd 1000366-30.2018.4.01.3200 1y,

XUNIAD FEDERAL

Segredo ou Sigilo Tornar processo publico DPGUeS |

Exibir todas solicitagBes de segredo apreciadas

visualizadores (20) Acrescentar visualizador VER TODOS

Liberar visualizagdo para todas as partes L

Liberar visualizagdo para todos os servidores do orgdo julgador a8

Tornar parte sigilosa Ll

ALY WAk, . SEPE - 8

ata & 1 . i 8

*  Tornar processo publico:

Escolhida essa opgdo, o sistema apresentard uma tela onde deve ser inserida uma justificativa,
e em seguida acionar o botao “CONFIRMAR”.

e Acrescentar visualizador:

Opcdo que permite acrescentar visualizador ao processo sigiloso, a sequéncia de passos esta
enumerado na ilustra¢do abaixo:

P]E ProOrd 1000807-11.2018.4.01.3200 &

[ . # X UNIAO FEDERAL

Segredo ou Sigilo

Autorizar pessoa a visualizar o processo

CPF, CNPJ] ou parte do nome da pessoa que sera autorizada a 20
visualizar este processo sigiloso. /

08835970717 ~ S 10 Q

Pessoa Visivel

RAPHAEL SIMOES DARCO
Inscricdo do contribuinte: 088.359.707-17

CONCLUIDO — 0

Visualizadores (3) VER TODOS

RAPHAEL SIMOES DARCO

088.359.707-17
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* Liberar visualizagao para todas as partes:

Ao clicar nesta opcdo o sistema acrescenta todas as partes no rol de visualizadores do
processo.

* Liberar visualizacdo para todos os servidores do érgao julgador

Ao clicar nesta opgdo, todos os servidores do 6érgao julgador, cadastrados no Ple, passam a ter
visibilidade no processo.

“Redistribuicoes”
Exibe o histdrico de redistribuicdes do processo.

“Associados”
Exibe o(s) processo(s) associado(s) ao processo que estd sendo visualizado, por prevencgao,

dependéncia ou desmembramento.

“Peticdes avulsas”
Apresenta peticdes protocoladas por usuario externo que ndo faz parte da relagdo processual,

lista as peticOes avulsas no processo e permite a visualizacdo do conteddo através do botdo
“visualizar”.

-

W R AT || SETEATE, AW A X UNIAO FEDERAL

P]E ProOrd 1000807-11.2018.4.01.3200 &

PeticBes avulsas

O processo possui Petices Avulsas. Apds apreciacio da peticdo, clique aqui para retird-lo do painel

Documento Tipo de Documento  Visualizar Peticdo
Manifestacio (Manifestacio) Manifestacio = Declaro, sob as penas da lei. que neste ato apresentei instrumento de mandato.
visualizar

1 resultados encontrados




39
“Acesso de terceiros”

Exibe todos os registros de acesso aos autos do processo realizado por usudrios externos que
ndo sdo partes do processo.

“Documentos”

Exibe a lista de todos os documentos juntados ao processo.

“Movimentacoes”
Exibe todas as movimentag¢des que foram lancadas no processo.

P]é ProOrd 1000807-11.2018.4.01.3200 %y

W R BT | ST AT WA X UNIAO FEDERAL

Movimentagdes
Eventos do Processo

Visivel Externamente N°do Evento  Movimento

Visibilidade de Complementos
v

Documento
16225361  04/09/2018 10:01:54 - Juntada de manifestacdo

B g
v 4679339 22/06/2018 00:45:00 - Decorrido prazo de UNIAO FEDERAL em 11/06/2018 23:59:59 El
’ 4694528 22/06/2018 00:41:26 - Decorrido prazo de UNIAO FEDERAL em 11/06/2018 23:59:59 B

SALVAR

Na coluna Visivel Externamente é possivel selecionar se a movimentacdo serd ou nao visivel

por usuarios externos, inclusive na Consulta publica. No campolIIé possivel selecionar ou

desmarcar os movimentos e depois de realizada as alteragdes clicar no botdao SALVAR para que
sejam realizadas.

Na coluna Visibilidade de Complementos, na acdo Alterar a visibilidade de complementos
| Fe

¢ acionada janela que exibe o Complemento, o Tipo de Complemento e o campo =
selecionar se o complemento do movimento sera visivel externamente.

ara

Essa funcionalidade oculta a visibilidade do complemento da movimentacdo, exemplo:
“Conclusos para decisdo”, o complemento “para decisdo” ndo sera visivel externamente.
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“Outras ac¢oes”

“Editar objeto do processo”

Apresenta um campo de texto onde o usuario pode editar o objeto do processo. A informacgao

incluida nesse campo fica disponivel para usuarios internos e externos.

“Exibir tarefa atual do processo”

Exibe a(s) tarefa(s) atuais em que o processo se encontra.
P]é ProOrd 1000807-11.2018.4.01.3200 @

. * Bl % X UNIAO FEDERAL

Tarefas pendentes do processo - 1000807-11.2018.4.01.3200

Andlise de Secretaria

“Retificar autuacao”

Permite a retificacdo de dados da autuacdo em processos localizados no drgdo a que estdo

vinculados.

])]’ ProOrd 1000807-11.2018.4.01.3200 - Concessao
) e . A b - X UNIAD FEDERAL

DADOS INICIAIS ASSUNTOS PARTES CARACTERISTICAS DO PROCESSO PROCESSO

Cadastro de processo

Secdo/Subsecdo* Localizar Classe Classe Judicial*

Secdo Judiciaria do Estado do Armr ¥ PROCEDIMENTO COMUM v

SALVAR
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PAINEL — QUADRO DE AVISOS

O quadro de avisos aparece logo apds o login no sistema e traz informacdes cadastradas por
usuarios autorizados. A visibilidade da mensagem é restrita a determinados grupos de usudrios.

Varas e Juizados (1° grau)

X Ple Quadro de avisos Link direto para o Quadro de avisos.

Q  Acesso rapido

L painel > |« 3 PAINEL

= Processo > Painel do usudrio gestor
[# Atvidades » Quadro de avisos

ﬁ Audiéncias e sessdes >

£+ Configuracao >

https://pje1g.trfljus.br/pje-web/QuadroAviso/listViewQuadroAvisoM seam
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MENU - PROCESSO

Varas e Juizados (1° grau)

[= PESQUISAR

IX P]E Quadro de avisos

Q Processo
i Pesquisar
o Ml Localizagdes
= Painel = PROCESSO
Consulta publica
= Processo Novo processo incidental
i Informacgdes de distribuicao
[# arividades Ndo protocolado
A
) 1 consultade prazos
f Audiéncias e sessbes Pesquisar
£+ configuracdo Outras acdes > OUTRAS ACOES
Associar processos
Incluir alerta

Incluir no push

Retificar autuacdo

Incluir processo(s) em rotina paralela

“Novo processo incidental”

Para incidentes de processo principal que tramita em outros sistemas, preencha o numero do
processo diretamente no campo ‘Processo Referéncia’ e informe, adicionalmente, a ‘Jurisdicdo’ e o
‘Orgdo Julgador’ e a classe judicial.

Para incidentes em processos principais que tramitam no Ple, pesquise o processo principal
por meio do campo “Pesquisar Processo no Ple”, aguardando a sugestdao do sistema. Clique no
nimero sugerido correspondente e o campo “Processo Referéncia” sera preenchido
automaticamente, bem como serdo gerados campos complementares e a aba “Processo
Originario”, que contém resumo do processo principal.

Indique a “Classe Judicial” do incidente e clique em “Incluir”, o que resultard na exibicao das

demais abas para cadastro de processo.
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_ e #t# AMBIENTE DE HOMOLOGAGCAD - 1° GRAL ###
= P]e Cadastro de Processo Incidente Raphael Darco &

SINARIC Resumo do processo principal

* Campos obrigatorios

Numero do Processo Referéncia / Originario™ Secdo/Subsecao Orgéo julgador
1008943-76.2018.4.01.3400 Secdo Judiciaria do Distrito Federal 10* Vara Federal Criminal da SJDOF
Classe Judicial®
CRIMES AMBIENTAIS (293) v

PESQUISAR OUTRO PROCESSO

“Nao protocolado”

Esta funcionalidade permite retomar os procedimentos de criacdo de “Novo processo” ou de
“Novo processo incidental”, caso ndo tenham sido finalizados e protocolados. Para tanto, clique no
icone “Editar”, existente na tabela de processos nao protocolados.

Na hipdtese de os processos ndo protocolados ja estarem com todos os campos preenchidos e
documentos assinados, é possivel protocola-los em lote. Basta marcar os desejados e clicar em
“Protocolar em Lote”.

“Pesquisar”

“Processo”
O usuario terd acesso a tela de “Consulta processual”, com op¢des de filtros de pesquisa, e

serdo exibidas para os processos encontrados informacdes de prioridade, 6rgdo julgador, autuacao,
classe judicial, polos ativo e passivo, nd(s) atual(is), que sdo as tarefas, e ultima movimentacao;

“Localizagoes”
O usuario, através de filtros de nimero do processo, 6rgao julgador ou tarefa, gerard uma

lista das acGes em tramitacdo, bem como terd acesso a quantidade de processos por tarefa;
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### AMBIENTE DE HOMOLOGAGAO - 1° GRAU ####

—
= P]e Consulta de Localizagdo de Processo Raphael Darco &
PESQUISA QUANTIDADE DE PROCESSOS POR TAREFA
Namero do processo Localizagao dos Processos
allo]
~ Processo ~ Fluxo « - Tarefa ~ « Data de entrada ~
Orgdo julgador
= 1000807-11.2018.4.01.3200 Preparacdo de expedientes Escolher os expedientes  04/09/2018 16:41 (6 dias)

1*Vara Federal Civel da S)AM ¥
1002373-29.2017.4.01.3200 Preparacdo de expedientes Escolher os expedientes  10/09/2018 11:20 (1 dia)

o]

Fluxo

Preparacdo de expedientes ¥

* Restrito’' Completo

Tarefa
Selecione v

Data de Autuagdo

De 01/08/2 |[@)Até )

PESQUISAR LIMPAR

“Consulta publica”
Nesta funcionalidade, o usuario poderd consultar os detalhes de processos (Partes,

movimentagdes, classe, assunto, 6rgdo julgador) que ndo estejam tramitando sob segredo de
justica e respectivos atos judiciais;

“Informacoes de distribuicao”
Esta funcionalidade gera tabela com o registro de processos distribuidos na

Secdo/Subsecdo Judiciaria e respectivo d6rgdo julgador, assim como indica o processamento do

sorteio.

“Consulta de prazos”
Nesta funcionalidade, o usudrio poderd, utilizando-se de filtros, pesquisar processos

conforme a situacdo do prazo (pelo menos um prazo vencido, nenhum prazo vencido, todos os
prazos vencidos) ou do expediente (pelo menos um expediente fechado, nenhum expediente
fechado, todos os expedientes fechados). Obs.: Ao efetuar a pesquisa, para evitar que sejam
exibidos processos com prazos findos em tempo remoto, utilize, também, o filtro “Tarefa: Processo

com prazo em curso”.
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“Outras ac¢oes”

“Associar processos”
Nesta funcionalidade, o usuario poderad vincular processos (apensamento) em virtude de

desmembramento, dependéncia ou prevencao;

“Incluir alerta”
O usudrio podera inserir um alerta em um ou mais processos e indicar o nivel (informacao, alerta,

critico);

“Incluir no push”
Ao cadastrar determinado processo, o usudrio receberd em seu correio eletrénico

informacdes a respeito da alteracdo na movimentagao processual;

“Retificar autuacao”
O usuério podera corrigir informacdes de autuacdo em processos localizados no 6rgdo a

que esta vinculado.

“Incluir processos(s) em rotina paralela”
Esta funcionalidade é utilizada para incluir processos na rotina de inspe¢dao ou correicao,

depois de pesquisado o processo, deve-se marcar o chekbox, “Escolha do fluxo” e selecionar,

“Fluxo de Correicao” ou “Fluxo de Inspecado”.
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MENU - ATIVIDADES

4 AMBIENTE DE HOMOLOGAGAD - 1° GRAU ###

X Ple Quadro de avisos Raphael Darco
Q  |acesso rapido
L Painel > |+« @ ativipabes
= Processo > Avisos
[# Atividades > Consulta pessoa
ﬁ Audiéncias e sessfes ¥ Pauta de pericia
¥+ Configuragdo » Registrar disponibilidade de perito
Registrar indisponibilidade de perito
“Avisos”

Opcdao onde o usuario poderd cadastrar avisos gerais com visualizagdo para perfis
determinados. Atencdo: Essa funcionalidade ndo deve ser utilizada para comunicados restritos ao
orgao julgador ou a pessoas determinadas.

Cadastro de avisos

i #### AMBIENTE DE HOMOLOGAGAO - 1° GRAU ###
X Ple Quadro de avisos

Q Acesso rapido

L painel > 4 [# ATIVIDADES

= Processo > Avisos

(& Atividades > Consulta pessoa

Audiéncias e sessdes > Pauta de pericia

£+ Configuracao > Registrar disponibilidade de perito
Registrar indisponibilidade de perito
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Ao acessar “Avisos”, é aberta uma tela com foco na aba “PESQUISA”, que permite a
localizacdo de avisos através de filtros.

. ###t AMBIENTE DE HOMOLOGAGAQ - 1° GRAU ###
= P}e Quadro de avisos Raphael Darco &
PESQUISA FORMULARIO
Titulo Quadro de avisos
Botao “Inativar" aviso.
a Thule ~ Publicagio « Expiragio « « Situacho -
Publicagao
De Aré AVISO | (teste) 051092018 06/09/2018 Inativo
Situagso <- Botao "Editar" , permite alterar a sistuacao do aviso para "Ativo ou "intaivo" ' -
e a data de Expiracao.
Todos v
PESQUISAR LIMPAR .
<-Ferramentas de pesquisa

A aba “FORMULARIO” é usada para confeccionar um novo aviso, solicita obrigatoriamente o
preenchimento do “Titulo”, “Publicacao” e “Situa¢do” (Ativo ou “Inativo”) e a edicdo na ferramenta
de texto.

_ - ###t# AMBIENTE DE HOMOLOGAGAO - 1° GRAU #3##
= P]e Quadro de avisos Raphael Darco &

PESQUISA FORMULARIO

* Campos obrigatdrios

Titulo™ Publicacéo™ Expiracéo

AVISO" (teste) 05/09/2022 e 06/09/2023 e
Situagao™

® Ativo © Inativo

B I Uae == Tipo de font~ || Tamanho - J'E- Bm 't Calm i S

TiE = 5| = » A-2. @ EhiE xwx QTE 2 H

Esta menasagem esta sendo escrita para publicacio teste no Quadro de avisos

Aqui & um teste de insercdi de link - PJE - 1G

Aqui & um feste de insercdo de imagem:

INCLUIR
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Ap6s preenchimento do “FORMULARIO” e acionamento do botdo “INCLUIR”, sera habilitada a
aba “ASSOCIAR PAPEL”, onde deve ser selecionado o grupo de usuarios que terd visibilidade do
aviso. Para finalizar, clique em “Incluir”.

_ = ### AMBIENTE DE HOMOLOGAGAO - 1° GRAU ###
= P]e Quadro de avisos Raphael Darco &

PESQUISA FORMULARIO ASSOCIAR PAPEL

* Campos obrigatdrios

Papel*

Selecione v I_
INCLUIR

Papeis associados - AVISO ! (teste)

« Papel ~ AN g

= W Administrador

= ] Advogado

"Papel" (visualizadores) selecionados.
= W Diretor de Secretaria

= ] Magistrado

4 resultados encontrados

“Consulta pessoa”
Permite a consulta de pessoas fisicas e juridicas cadastradas no sistema, com acesso

Q-

-

visualizacdo dos dados pessoais, endereco, meios de contato e relagdo de processos em que
parte.

“Pauta de pericia”
Permite verificar a pauta de pericia do érgao julgador, utilizando-se de filtros de pesquisa.
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“Registrar disponibilidade de perito”

Nesta aba, é possivel localizar disponibilidades (agenda do perito) ja cadastradas, editar ou

removeé-las.

#3## AMBIENTE DE HOMOLOGAGAO - 1° GRAU ###

= Plé Disponibilidade do perito RaphaelDarco &

FORMULARIO
Situacdo Disponibilidade do perito
Ativo v
Perito Especialidade Diadasemana Horédrioinicial Horério limite Situacdo
Perito s 8
s B RAPHAEL SIMOES DARCO Aeronautica  Terca 08:00:00 13:00:00 Ativo
RAPHAEL
s E RAPHAEL SIMOES DARCO Aeronautica  Quinta 08:00:00 12:00:00  Ativo
Dia da semana
2 resultados encontrados
Todos v L
Remover
Hordario inicial .
Editar
Hordrio limite

PESQUISAR LIMPAR

A aba “FORMULARIO” é utilizada para cadastro de nova disponibilidade do perito.

### AMBIENTE DE HOMOLOGAGAO - 1° GRAU ###

= P]é Disponibilidade do perito Raphael Darco

Disponibilidade do perito r 2

© * Campos obrigatérios

Perito* Especialidade* Hordario inicial*

RAPHAEL SIMOES DARCO Q Engenharia-Agronautica v | 08:00

Horario limite*

13:00

Dia(s) da Semana* Forma de Atendimento Duragdo Média da Pericia (Em minutos)*

v L . 60
Segunda Terga Quarta Quinta Sexta Sabado Dominge Quantidade de Pericias Duragdo Média da Pericia
Situagdo*

® Ativo Inativo

Nl €<— 3

Importante: Antes de se registrar a disponibilidade de um perito, o mesmo deve estar previamente
cadastrado no sistema. Confira adiante em “Configuracdo” ->”Pessoa” ->”Perito” - “Perito”.
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“Registrar indisponibilidade de perito”

Permite cadastrar um periodo de indisponibilidade do perito, por exemplo, em virtude de
férias ou editar registros de indisponibilidade ja cadastrados.

A aba “PESQUISA” contém filtros de busca, permite editar ou inativar registros.

### AMBIENTE DE HOMOLOGAGAD - 1° GRAU ###

Raphael Darco

Situaglo
Ao . « Perito » . Motivo da Indisponibilidade » . Especialidade » « Data Inicio » « Hora Inicio » « Data Fim » « Hora Fim » 4 Situagdo =
i RAPHAEL
Periin # & | SIMOES Ministrando trei Arqui 17109/18 00:00 18/09/18 2359 Ativo
DARCO
ados encontra
Data Inicio
Hora Inicio
Data Fim
Hora Fim

PESQUISAR LIMPAR

A aba “FORMULARIO” permite cadastrar um novo registro de indisponibilidade do perito. Para
tanto, basta preencher os campos obrigatérios e clicar no botao “INCLUIR”.

_ g #it# AMBIENTE DE HOMOLOGAGAO - 1° GRAU ###
— P]e Indisponibilidade do perito Raphael Darco

PESQUISA | FORMULARIO —1

Indisponibilidade do perito r 2

0 * Campos obrigatérios
Perito* Especialidade* Especialidade*
RAPHAEL SIMOES DARCO Q Todos @ Escolher Especialidade Arquitetura v
Periodo de Indisponibilidade* Hora inicial* Hora final*
De 17/09/2 [mjA 18/09/2 [ 00:00 23:59
Situagdo* Motivo da indisponibilidade*
® Ativo Inative Ministrando treinamento.
F2
(247100)

= —
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MENU — AUDIENCIAS E SESSOES

B ##HH# AMBIENTE DE HOMOLOGAGAO - 1° GRAU ##H#
I X P]e Quadro de avisos ) Raphael Darco &
Q. |acesso rapido
L Painel > | « B8 AupiENCiAs E SESSOES
= Processo 3 Pauta de audiéncia
(&' Atividades >
E Audiéncias e sessdes »
£+ Configuracio »

“Pauta de audiéncia”

Permite pesquisar a pauta de audiéncia do 6rgdo julgador, utilizando vérias opc¢des de filtro,
apos localizar determinada pauta, temos opcdo de “Gerar PDF” com a lista de processos pautados,
fazer “Download dos documentos dos processos” e acessar os “Detalhes do processo”.

#4#4# AMBIENTE DE HOMOLOGAGAD - 1° GRAL ##4

= P]e Pauta de audiéncia

PESQUISA

Jurisdigio Pauta de audiéncia
Gerar PDF.

Se¢do judicidria do Distrito Federal Y

Grglo julgador
Download dos documentos dos processos.
15* Vara Federal Criminal da SJDF ¥ Ministério Publico Fe
Magistrado = 18/09/2018 14: 1008941-09.20 15 Vara Federal Cr  deral (Procuradoria)  AGAD PENAL - PROCEDIM  Inquirigio de  Sala de Audidnci Realizada
00 18.4.01.3400  iminal da SIDF X ENTO ORDINARIO (283)  Testemunha  as da 15 Vara

Detalhes do processo. S

B @ « Data/Hora = « Processo»  « Orgdo Julgador »  Partes « Classe Judicial » aTipo = - Salaw  Situagado v

1 resultados encontrados
Conciliador

Situacdes de Audiéncia

[IDesignada
Cancelada
[ Redesignada
[ Realizada
| N3o-Realizada
| Convertida Em Diligencia
[pesquisada
Periodo da audiéncia
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I X P’e Quadro de avisos

Q Acesso rapido

;:] Painel

&> Processo

(Z Auvidades

9 Audiencias e sessoes

£ Configuracao

“Audiéncias e sessoes— “Sala”

¢« & CONFIGURAGAO

Audiéncias e sessdes é >

Documento

Pessoa

Tabelas basicas

### AMBIENTE DE HOMOLOGAGAO - 1° GRAU ###

< L AUDIENCIAS E SESSOES

Sala

« £ TABELAS BASICAS

Calendario

¢« £ DOCUMENTO <« £ MODELO

Modelo Modelo

« {3 PESSOA

< {3 PERITO

Perito

Perito

Servidor

Ao clicar nesta opgdo, serd aberta a janela com a aba “PESQUISA” em foco. Nessa aba ha
filtros de pesquisa para localizacdo de sala de audiéncia ja cadastrada e opcGes de “Editar” ou

“Inativar” a sala.

PESQUISA FORMULARIO

Situaglo
Todos v

Sala

PESQUISAR

LIMPAR

###H# AMBIENTE DE HOMOLOGAGAD - 1° GRAU #H#

Sala

a Sala v » Orglo julgador v De

Salade 4\, 2 Federal Civ

# -] audiénci

e el da SJAM

Sala de 1* Vara Federal Civ

s 8 audiénci

el da SJAM

/

as
L Inativar

—— Editar

09:00
09:00
09:00
09:00
09:00

10:00

Aré

18:00
18:00
18:00
18:00
18:00

12:00

Raphael Darco &

Dia dasemana « Aceita audiéncias em feriados? = « Reservada para pauta especifica » Situagdo

Segunda Ativo
Terca Ativo
Quarta NAQ NAO Ativo
Quinta Ativo
Sexta Ativo
Quinta NAD SIM Ativo

2 resultados encontrados

A aba “FORMULARIO” permite a criacdo de nova sala de audiéncia. Apds preenchimento dos
“Campos obrigatérios” e acionamento do botdo “INCLUIR”, serdo habilitadas mais duas abas,
“HORARIOS” e “TIPOS DE AUDIENCIA ASSOCIADOS A SALA DE AUDIENCIAS..”.




PESQUISA FORMULARIO

0 * Campos obrigatorios
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##4 AMBIENTE DE HOMOLOGAGAQO - 1°
GRAU #HH#

Raphael Darco

Sala*

Sala de audiéncias 03

Aceita audiéncias em feriados?* *

_ _ O 4
© sim ® Nio Reservada para pauta especifica

o

Na aba “HORARIOS”, devem-se preencher o(s) dia(s) da semana e horario(s) em que a sala
estara disponivel e clicar no botdo “INCLUIR”.

### AMBIENTE DE HOMOLOGAGAD - 1° GRAU ####

Raphael Darco &

-
PESQUISA FORMULARIO HORARIOS TIPOS DE AUDIENCIA ASSOCIADOS A SALA DE AUDIENCIAS 03
© * Campos obrigatorios
Dia da semana® Horario de funcionamento® Situagao
7 i De Q7:00 Até 11:00 [®] Ativo Inativo
[Domingo Segunda Terca Quarta Quinta Sexta Sabado :f)d?s o5
ias]

INCLUIR B

Horarios da sala de sessGes de julgamento - Sala de audiéncias 03

« Diadasemana »
& ] Segunda

4 8 Terca

a Hora inicial » a Hora final » « Situagdo «

09:00 12:00 Ativo

08:00 13:00 Ativo



54

E possivel especificar o “Tipo de audiéncia” que sera realizada. Para tanto, utilize a aba “TIPOS
DE AUDIENCIA ASSOCIADOS A SALA DE AUDIENCIAS...”.

#H# AMBIENTE DE HOMOLOGAGCAO - 1° GRAU
L Raphael Darco g

PESQUISA FORMULARIO HORARIOS TIPOS DE AUDIENCIA ASSOCIADOS A SALA DE AUDIENCIAS 03

© * Campos obrigatorios

Tipo de Audiéncia®

Selecione v F

INCLUR | S

Tipos de audiéncia associados a - Sala de audiéncias 03
4 Tipo de audiéncia ~
o Instrucdo e julgamento

2} Conciliacio

2 resultados encontrados

Apds preenchimento das abas pertinentes, retorne a aba “FORMULARIO” e clique em “SALVAR”
para finalizar.

### AMBIENTE DE HOMOLOGAGAO - 1° GRAU
B Raphael Darco &

PESQUISA FORMULARIO HORARIOS TIPOS DE AUDIENCIA ASSOCIADOS A SALA DE AUDIENCIAS 03

© * Campos obrigatdrios

*

Sala™ Aceita audiéncias em feriados?*

S _ . [C) Reservada para pauta especifica
Sala de audiéncias 03 O Sim ® Nao parap p

SALVAR NOVO
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“Documento” - “Modelo”— “Modelo”

Nesta funcionalidade, o diretor de secretaria ou magistrado podera criar modelos de
documentos que estardo disponiveis para os perfis de usuarios existentes no respectivo érgao
processante. Para tanto, basta cadastrar novo documento na aba “FORMULARIO”, preencher os
campos necessarios do editor de textos e clicar em “INCLUIR”. E possivel também copiar modelos
elaborados por outros érgaos julgadores, utilizando a aba “COPIAR MODELO”.

Aba de “PESQUISA”, onde é possivel localizar um modelo, edita-lo ou inativa-lo.

= P]e Modelo de documento e Raphael Darco

Situagdo Modelo de documento
ATO v
« Id » & Modelo de documento - « Tipo de modelo de documento »  Tipo de peticio ou documento + a Situagiio » « Localizaglo -
Tipo de modelo de documento
r -] 2306  DespDecis/Sentenca (Via Sistema) Mandado Intimaciio polo ative Aivo 1* Vara Federal Civel da SJAM
Q
a | 111134 *Distio Etetrani " — " » v ivel da SJAM
Tipo de petigio ou documenta # ) 1134 “Didrio Eletrdnico Aandado Intimagio pole ativo Afiva 1* Vara Federal Civel da 5.4}
ntimag3o polo ativa Q
Modelo de documento
Localizag3o
Q

PESQUISAR LIMPAR

Aba “FORMULARIO”, utilizada para criacdo de novo modelo de documento ou edicdo de
modelo existente.

= 3 @i AMBIENTE DE HOMOLOGAGAD - 17 GRAU 858
= PJ€ modelo de documento Rophoel Dorco &

Tips de mosels de documento® Tipe de patigho ou documente® Medelo de documents®
Despacho ¥ Despacho ¥ modeio de despacho-01
Localizs Gict satuagicr

Madelo de documents®

[erve s oo cono - SXRAGH N £} = o) ) EFETEIELTE

BARRA DE FERRAMENTAS DO EDITOR DE TEXTO —T

INSERGAO DE VARIAVEIS QUE CARREGAM DADOS DO PROCESSO:
#{processoTriHome.processoPartePoloAtivoDetalhadoStr}
#{processoTrfHome.instance.assuntoTriListStr} =
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Aba “COPIAR MODELQO”, permite pesquisar e copiar modelos utilizados por outros drgaos
julgadores, Apds selecionar os modelos desejados e clicar no botdo “COPIAR MODELO”, o
documento passard a constar na aba “PESQUISA” e podera ser editado.

#&# AMBIENTE DE HOMOLOGAGCAD - 1° GRAU 888

Prﬂ Modelo de documento

Raphael Darco &

* Campos obrigatdrios

Localizagdo arigem dofs) documento(s) Tipa de modelo de documento

10% Vars Federsl Civel d2 B4 v

Carta Precatdria b Flltros de pesquisa
v

Selecione modelofs) a copiar

Carta Precatoria Citag3c ORD 10 5)BA ™ Carta Precatdria Notificagdo AC 10 5[BA
Carta Precatdria Penhora s/ adv 10 5|BA

Modelo selecionado para copia.
Modelos que podem

ser copiados. “

Localizagdo desting®

e wem,  Botdes que permitem selecionar um ou todos os modelos pesquisados

Modelo de documento

l-'f cesso Jud nico -
CARTA PRECATORIA - 10° VARA
CIVEL
PRAZO DE 20 DIAS
DEPRECANTE: 104 VARA FEDERAL DA 3EGAC JUDICIARIA DO EATADO DA BAHIA
DEPRECADO:
" rHol
agadosih
oSt}
cassoPate ol oPassivoSemaAdvagadasStr), para, am quinze das, maniestar-se. do ax vi artigo 17, § 7, Lai n" B. (=2 a2 Quisar. apresentar documantos @ ustificaghes, conforma despacha
", da Led n. 1141906 A consulta refarica nos §5 17 @ 27 deste artign deverd ser feita am até 10 [0e2) dias cOMicos contados da data ¢ envio da inimagaa, sob pana de
oue i3 sa relerne 0 wincular a peticdo oo resposta & intimagda,
oo r o Manual o PJa farnais.
OB BERVACAD e dividas quanio & configuraclio do com -
ridade Impetrada ou agenis pabdco. A
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“Pessoa”
Para cadastro de “pessoa” no Ple, é necessario estar logado com certificado digital, tendo em

vista o servico de consulta a base da Receita Federal.

“Perito”
Ao acessar essa op¢ao, é possivel localizar um perito ja cadastrado, editar ou inativar o perfil.

#H AMBIENTE DE HOMOLOGAGCAO - 1° GRAU

_—
= P]e Perito o Raphael Darco &
PRE-CADASTRO
Nome Peritos
RAPHAEL
Nome CPF Perfil Ativo?
CPF
& ) RAPHAEL SIMOES DARCO 088.359.707-17 Sim
Especialidade w o« » »p 1 resultados encontrados

Botoes "Editar" e "Inativar perfil"

Situagdo do perfil

Ativo v

PESQUISAR LIMPAR

Para cadastro de novo perito, utilize a aba “PRE-CADASTRO”, digite o CPF e clique no botdo
“PESQUISAR”, O sistema buscard automaticamente o nome vinculado ao CPF. Apds clique em
“CONFIRMAR”.
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##H AMBIENTE DE HOMOLOGAGAO - 1° GRAU

= P]E Perito e Raphael Darco &

PESQUISA | PRE-CADASTRO |

CPF*

088.359.707-17 PESQUISAR LIMPAR

Nome

RAPHAEL SIMOES DARCO

CONFIRMAR

Apds confirmacdo do CPF e Nome, serd aberta a aba “FORMULARIO” para preenchimento dos
dados pessoais obrigatérios. Ao fim do formulario, clique em “SALVAR”, que guardara os dados

inseridos. Apds essa acao, clique na aba “ESPECIALIDADE”.
Botdo “NOVO” - Inicia o procedimento de novo cadastro.

Botdo “REMOVER CERTIFICADO” - E utilizado para reparar erros relacionados ao Certificado
Digital, limpando as informacdes atuais para carregamento de novas informacgdes do Token.

#44 AMBIENTE DE HOMOLOGAGAQ - 1° GRAU ###

RaphaelDarco &

Pessoa fisica

CPF* Nome* Nome da m3e*
RAPHAEL SIMOES DARCO MARCIA REGINA DIAS SIMOES

Nome do pai Data de nascimento® UF Nascimento*

ITALO D ARCO FILHO 06/04/1982 RIO DE JANEIRO
Naturalidade* Profissdo Escolaridade

RIO DE JANEIRO Q Q Ensino Superior Incompleto
Conselho profissional N* de inscric3o profissional Data de inscrigdo
Estado cvil Etnia Email*

Casado v MULTIRRACIAL/PARDO v raphael darco@trf1 jus.br
Telefone celular Telefone residencial Telefone comercial Sexo* Situag3o deste perfil* Situag3o do cadastro geral do usudrio®

® Masculing @ Feminino ® Avo © Inativo At @ Tnatio

SALVAR NOVO REMOVER CERTIFICADO
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Na aba “ESPECIALIDADE”, selecione a(s) especialidade(s) do perito na coluna a direita. Apds
localizar a especialidade desejada, clique no botdao com desenho de seta. As opg¢des escolhidas
passardo a figurar na coluna a esquerda. Escolhidas as especialidades, passe para a préxima aba
“ORGAO JULGADOR".

### AMBIENTE DE HOMOLOGAGAO - 1° GRAU ###

= P]e Perito Raphael Darco &
PESQUISA  FORMULARIO | ESPECIALDADE | ORGAOJULGADOR  DOCUMENTOS DE IDENTIFICAGAO  ENDERECOS  MEIO DECONTATO  OUTROS NOMES
Especialidade - RAPHAEL SIMOES DARCO Especialidade

Especialidade

. PESQUISAR LIMPAR
> Computacao

£ Arquitetura Especialidade - RAPHAEL SIMOES DARCO
* Aerondutica Especialidade
Remove a especialidade 3 resultados encontrados . Administracio
€ Agrimensor
Seleciona a especialidade | ¢ Agronomia
€ Ambiental
€ Anestesista

Na aba “ORGAO JULGADOR”, utilize a coluna a direita para indicar o(s) Orgdo(s) que terdo o
perito habilitado para agendamento de pericias.

#iH# AMBIENTE DE HOMOLOGAGAO - 1° GRAU ###

= P]e Perito RaphaelDarco &
PESQUISA FORMULARIO ESPECIALIDADE DOCUMENTOS DE IDENTIFICAGAO ENDEREGOS MEIO DE CONTATO OUTROS NOMES
Orgao Julgador - RAPHAEL SIMOES DARCO Orgdo Julgador
Orgio julgador
P
> 1% Vara Federal Civel da SJAM PESQUISAR LIMPAR
N R 1 resultados trados Orgdo Julgador - RAPHAEL SIMOES DARCO
Remove o Orgo julgador atribuido ' "<*¢7= Eneontaae gdo Julg
Orgdo julgador
€« 1® Vara Federal Civel da SJAP
Atribui um Orgao julgador € 1% Vara Federal Civel da SJBA
€ 1# Vara Federal Civel da SJDF
€ 1% Vara Federal Civel da SJGO

€ 1% Vara Federal Civel da SJPA
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A aba “DOCUMENTOS DE IDENTIFICACAO” j4 traz como documento cadastrado o CPF utilizado

no pré-cadastro, ndo havendo necessidade de se preencher essa tela.

##H# AMBIENTE DE HOMOLOGAGAO - 1° GRAU ###

= PJe ) RaphaelDarco &
ESPECIALIDADE ORGAO JULGADOR DOCUMENTOS DE IDENTIFICAGAO ENDERECOS MEIO DE CONTATO OUTROS NOMES
*
Adicionar Documento - RAPHAEL SIMOES DARCO
0 * Campos obrigatérios
Nome registrado neste documento* Tipo do documento* Namero*
Selecione v
Estado* Documento falso? Documento principal?
Selecione v
Situagdo*
® Ativo Inativo
INCLUIR LIMPAR
Documentos - RAPHAEL SIMOES DARCO
Nome da pessoa Tipo do documento Namero Situacao
s RAPHAEL SIMOES DARCO CADASTRO DE PESSOAS FiSICAS 088.359.707-17 Ativo

* As abas “ENDERECOS”, “MEIO DE CONTATO” e “OUTROS NOMES” trazem as informacdes
inseridas no cadastro de pessoa fisica (quando houver) e ndo podem ser editadas no cadastro de

perito.
Para finalizar o cadastro do perito, basta retornar a aba “FORMULARIO” e acionar o botdo

“SALVAR”.
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“Servidor”

Esta opcdo permite a(o) usuario(a) administrador do Orgdo cadastrar novos usuarios no
sistema. A primeira tela exibida é a aba “PESQUISA”, que permite pesquisar, editar ou inativar um
perfil de servidor ja cadastrado.

_— #4#% AMBIENTE DE TREINAMENTO - 1° GRAU ##4
= Ple Servidor Raphael Darco  §

Nome Servidor
Nome CPF Visibidade Perfil Ative?
CPF
Cenfral de Periclas da 55J de Juiz de Fora-MG / Supervisdo da Central de Periclas /| Administra
088.359.707-17 dor Pericia - Todos
Tribunal Regional Federal da 1* Regido / Consulta - Todos
Orglo julgador /e RAPHAEL SIMOES 088, 355.707-17 DistribuicBo da SJGO0 | Supervisio da Distribuicdo 1/ Supervisor da Distribuicio - Todos Sim
- DARCO Tribunal Regional Federal da 1* Regido / Administrador - Todos !
[Todos) v 5* Vara Federal Civel da SJDF / Direcio de secretaria / Diretor de Secretaria - Todos
Central de Conciliagdo da 55J de Rondondpoks-MT / SupervisBo da Central de Conciliago / Su
Papel pervisor do nicleo de conciliagio - Todos
& ltade
Localizagdo
&
Situag3o do perfil
ATIVO v

PESQUISAR LIMPAR

Para cadastro de novo Servidor, utilize a aba “PRE-CADASTRO”, digite o CPF, clique no botdo
“PESQUISAR” e, em seguida, em “CONFIRMAR”. Serao carregadas novas abas e o préximo passo é
o preenchimento da aba “FORMULARIO”.

_ - ##H AMBIENTE DE TREINAMENTO - 1° GRAU ###
= P]e Servidor Raphael Darco &

PESQUISA PRE-CADASTRO

CPF*

088.359.707-17 PESQUISAR LIMPAR

Nome

RAPHAEL SIMOES DARCO

CONFIRMAR
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Em “FORMULARIO”, devem-se preencher os campos obrigatérios com os dados pessoais do
servidor e clicar no botdo “SALVAR”.

==y ### AMBIENTE DE TREINAMENTO - 17 GRAU ###
= P]e Servidor RaphaelDarco &

Servid
CPFe Nome* Email*
RAPHAEL SIMOES DARCO raphael darco@trf1 jus.br
Etnia
MULTIRRACIAL/PARDO

Estado cvil Profiss3o Escolaridade

Casado v Q Selecione
Sexo UF Nascimento* Naturalidade*

Masculino v RIO DE JANEIRO ¥  RIO DE JANEIRO
Data de nascimento® Nome do genitor Nome da genitora

06/04/1982 i) ITALO D ARCO FILHO MARCIA REGINA DIAS SIMOES
Data de 6bito N° celular N* residencial N* comercial
] ‘ 61 33145957

N* de matricula Data de posse Situacdo deste perfil*

TR301279 01/06/2017 -] ® Atvo

Situaglio do cadastro geral do usudrio®

SALVAR NOVO REMOVER CERTIFICADO GERAR SENHA

Botdao “NOVO” - Inicia o procedimento de novo cadastro.

Botdo “REMOVER CERTIFICADO” - E utilizado para reparar erros relacionados ao Certificado
Digital, limpando as informac&es atuais para carregamento de novas informacdes do token.

Botdo “GERAR SENHA” - Envia um link para o e-mail do usuario cadastrado no sistema que
permite o cadastro de nova senha.



63

Ap6s preencher e “SALVAR” na aba “FORMULARIO”, o préximo passo é definir a localizagdo do
servidor clicando na aba “LOCALIZACAO”, preenchendo o “Orgdo julgador” (se houver),
“Localizacdo” e “Papel”. Em seguida, clique no botdo “INCLUIR” e o registro passara a figurar na
lista de localiza¢Oes, podendo ser editado ou removido.

S 7 Varas e Juizados (1° grau)
= P]e Servidor RaphaelDarco &
PESQUISA FORMULARIO DOCUMENTOS DE IDENTIFICAGAO ENDEREGOS 1EIO DE CONTATO OUTROS NOMES
© * Campos obrigatérios
Orgao julgador Localizagao* Papel*
1% Vara Federal Civel da SJAM ¥ Servidores da secretaria € Servidor .4
INCLUIR
Localizagbes
 Orgdo julgador « a Localizagdo a Papel v
s ] Distribuicdo da SJGO Supervisdo da Distribuicao 1 Supervisor da Distribuicdo
s 8 12* Vara Federal Civel e Agraria da SIMG Servidores da secretaria Servidor
s a8 Central de Conciliacdo da SJAM Direcdo da Central de Conciliacdo Diretor da Conciliacdo
’ 8 Central de Conciliacdo da SJAM Servidores da Central de Conciliacao Servidor da Conciliacao
s - | 21® Vara Federal Civel da SIDF Direcd@o de secretaria Diretor de Secretaria
3 15 resultados encontrados
2
. Apds preenchimento dos campos e
pigina acionamento do botdo "INCLUIR", a
i localizacdo passa a figurar na lista

O servidor com localizacdo definida ainda ndo tem acesso as tarefas do Orgdo, que é
concedido por meio da aba “VISIBILIDADE”.

O primeiro campo a ser definido é a “Localizacdo”, que ja foi previamente cadastrada. Para
tanto, basta seleciona-la, definir a “Visibilidade” do acervo, a “Data inicial” e, se for o caso, a “Data

III

final” (por exemplo, a data final do contrato de estagiario).

Preenchidos os campos obrigatdrios, clique em “INCLUIR” para finalizar.



Varas e Juizados (1° grau)

= P]é Servidor

PESQUISA FORMULARIO LOCALIZAGAO VISIBILIDADE DOCUMENTOS DE IDENTIFICAGAO

ENDERECOS

MEIO DE CONTATO
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Raphael Darco &

OUTROS NOMES *

© * Campos obrigatérios

Localizagao® Visibilidade*

1* Vara Federal Civel da SJAM / Direcdodes v Todos

INCLUIR

Data inicial*

v 08/03/2018

Data final

™) fatl

Visibilidade 4 Data inicial v « Data final v

Visibilidades
a Localizagdo v
Juizado Especial Civel e Criminal Adjunto a 1* Vara Federal da SSJ de Patos de Minas-MG / Dire¢
4 8 . A : ; Todos
3o de secretaria / Diretor de Secretaria
s a 2* Vara Federal Civel da SJGO / Direcé@o de secretaria / Diretor de Secretaria Todos
s 8 1* Vara Federal Civel da SJAM / Direc&o de secretaria / Diretor de Secretaria Todos
s -] 6* Vara Federal Civel da SJBA / Servidores da secretaria / Servidor Todos
e 8 Tribunal Regional Federal da 1* Regido / Supervisor da SEPAR Todos

05/03/18 00:00

07/03/18 00:00

08/03/18 00:00

09/03/18 00:00

21/03/18 00:00

Finalizada a atribuicdo de visibilidade, o usudrio cadastrado ja podera acessar o sistema com o

uso do Certificado Digital ou solicitar senha para acesso com CPF e senha.

* Essas abas s3o irrelevantes para o cadastramento de Servidores. A aba “DOCUMENTOS DE IDENTIFICACAQ” permite o

cadastramento de outros documentos. Por padrdo, o CPF é incluido no momento do pré-cadastro. As abas “ENDERECOS”, “MEIO DE

CONTATO” e “OUTROS NOMES” permitem somente a consulta.
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“Tabelas Basicas” — “Calendario”
E utilizado para cadastro de eventos como feriados, inspecdes, indisponibilidades etc., que
interferem na contagem de prazos do sistema.

A vara somente cadastra eventos no ambito do 6rgdo julgador. Verifigue nas normas do Ple o
procedimento para cadastramento de feriados nacionais, estaduais e municipais.

Ao escolher a opgdao “Calendario”, é disponibilizada a aba “PESQUISA”, onde é possivel
pesquisar aplicando diversos filtros para localizagao de evento ja cadastrado.

### AMBIENTE DE TREINAMENTO - 1° GRAL #88

= P]e Calendario Raphael Darco &
PESQUISA FORMULARIO
Situagdo Calendario
Todos T
Descriglo  Ato  DataouPeriodo  Repete Anualmente? Abrangéncia Estado  Municipio  Orglojulgador  Feriado Judicidrio?  Situagio
Descricio
Ades}o_do. LEM
Maranhdo a - MARAN
At ir!cependén. 5711 281711965 NAO Estado H;RO SIM Ativo
cia do Brasi
; 964
Dia
Adesdo do
- x , LEP
Grao-Pard A59
h aindepend oo 151811957 NAD Estado PARA SIM Ative
éncia do Br ggla
Més asil
Todos M
LER _
Ano Evangélico 0.0 18162002 NAO Estado RONDU SIM Ativo
. 2602 NIA
- 001
Abrangéncia
LER
Todos v ol . RIO DE
Consciénci 140 544112003 NAO Estado JANEIR SIM Ativo
a negra o7 0
Feriado Judicidrio 002
Todos v
LER
Emancipag 0 22 . " RONDO ;
PESQUISAR LIMPAR a0 politica 9172 L. o T NIA SiM Ativo
010
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Para cadastro de novo evento, utilize a aba “FORMULARIO”, preenchendo os campos

obrigatérios e finalizando no botdo “INSERIR”.

- - ’ #i## AMBIENTE DE TREINAMENTO - 1° GRAU ###
= PJe Calendario Raphael Darco &

PESQUISA FORMULARIO

) * Campos obrigatorios

Descrigao® Ato Data Inicial® Data Final®
INSPECAO ORDINARIA 2016 EDITAL DIREF/DF de 27.11.2015 29/02/2016 ) 11/03/2016 )
Periodicidade* Repete Anualmente?” Suspende Distribuigao? Suspende Prazo?
Dia ® Periodo Sim ® Nao Sim @ Nao ® Sim Nao
Feriado Judiciario? Feriado? Indisponibilidade do si ?
Sim ® Nao Sim ® Nao Sim ® Nao
Abrangéncia Orgéo julgador Situagao”

5* Vara Federal Civel da SIDF " "
Municipio Orgdo Julgador o Ao ingtve
Nacional Estado oz 9 9

INSERIR

Apds a insercdo de um evento, o mesmo podera ser visualizado na aba “PESQUISA”, mas
somente administradores do sistema poderdo alterd-lo ou inativd-lo através de solicitacdo de
atendimento via e-SOSTI.

ATENCAO: Eventos marcados como “Suspende Prazo? Sim” ocasionam a suspensdo da contagem
do prazo que volta a correr normalmente apdés o término do periodo. Por sua vez, eventos

XA

marcados como “Suspende Prazo? N3o” e como feriado ou indisponibilidade ndo ocasionam a

suspensdo da contagem do prazo, mas, sim, a prorrogac¢ao para o proximo dia util.



67

TAREFAS - TRAMITACAO PROCESSUAL

O PJe possui diversas tarefas disponiveis para atuacdo do usudrio na tramitacdo processual, de
forma que somente a pratica e a rotina de trabalho o tornardo capaz de ter pleno entendimento
do sistema e de prever as tarefas seguintes apos realizar determinados atos. Vale frisar que o Ple
permite que o processo esteja em mais de uma tarefa ao mesmo tempo, possibilitando a atuacado
de vdrios usudrios realizando tarefas distintas. Seguiremos com detalhes das principais tarefas
(Preparar comunicacdo de atos processuais — Tarefa “Preparar comunicacdo”, Preparar outros
expedientes — Tarefa “Escolher expedientes”, Fazer conclusdao — Tarefa “Minutar Ato”, Designar e
administrar audiéncia — Tarefa “Audiéncia”, Nomear perito e administrar pericia — Tarefa “Nomear
perito”, Remeter ao TRF — Tarefa "Remeter ao TRF").

Preparar comunicagﬁes de atos processuais - Tarefa “Preparar
comunicac¢ao”

A tarefa “Preparar comunicacdo” é utilizada para a expedicdo de atos de intimacdo, citacdo e
notificacdo, correspondéncias, penhora e avaliacdo, pelos seguintes meios:

- via Sistema;

- via Central de Mandados;
- Pessoalmente (no balcdo);
- via Didrio Eletrénico

- via Correios (ainda ndo esta integrado; o envio de correspondéncias, caso necessario, é realizado
manualmente; esta op¢do serve apenas para controle da devolugdo do Aviso de Recebimento; o
controle da data de ciéncia é lancado também manualmente na tarefa “Processo com prazo em

curso”);

- via Carta (carta precatdria; ndo hd integracdo com as Centrais de Mandados; o envio de cartas
precatdrias é realizado manualmente; esta opc¢do serve apenas para registrar e permitir o controle
da data de devolucdo na tarefa “Processo com prazo em curso”, é langado também manualmente).

Assim, para elaborar uma comunicacdo de ato processual, transite o processo para a tarefa
“Preparar comunicacao”. Caso o processo ja esteja na referida tarefa, acesse-a, escolha o numero
do processo e clique sobre ele para abrir a tarefa. Sera gerada a tela abaixo:
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###% AMBIENTE DE HOMOLOGAGAO - 1° GRAU ###

= P]é Painel do usuario - Tarefas - ### AMBIENTE DE HOMOLOGAGAO - 1° GRAU #i## RaphaelDarco &

DESAPR 1001544-14.2018.4,01.3200 - Preparar comunicaclo  ~ MARIA SILVA X CHEFE DA DIVISAQ ADMINISTRATIVA DO INCRA u 1o o

€ Q% 5

&

1001544.14.2018.4

Digite 0 nome, 0 CPF ou 0 CNPJ do destinatério

oMK

& 05 MINGACDS 10rem Crecionados & Centraes O Mandados (@ [ursdigdes) Gistingas, realize O Procedimento de elaboraao Cesses Mandados Um por Vel

RETIACAR AUTUAGAO

12 Escolha o(s) destinatario(s)

22 Na lista “Destinatarios”, selecione a op¢do de comunicac¢do pertinente nos campos exibidos

ao lado de cada um dos nomes.

Caso o meio de comunicacdo escolhido ndo demande a indicacdo de endereco do destinatario,
tal como via “Sistema”, a preparagao do ato sera realizada em trés etapas. Por outro lado, caso
escolha um meio de comunicagdo que necessite de indicacdo de endereco do destinatario, tal
como via “Central de Mandados”, sera exibida uma nova etapa chamada “Definir Enderecos” apds
clicar em “PROXIMO”.
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DESAPR 1001544-14.2018.4.01.3200 - Preparar comunicac... v
MARIA SILVA X CHEFE DA DIVISAO ADMINISTRATIVA DO INCRA

® 2

ESCOLHER DESTINATARIOS PREPARAR ATO

Participantes do Processo

#+ INTIMAR TODOS "Iz MOSTRAR TODOS

[ Exibir partes inativas/baixadas
= & Polo ativo
= & AUTOR - MARIA SILVA - CPF: 77777777777 (AUTCOR})
& ADVOGADO - RAPHAEL SIMOES DARCO
* & Polo passivo

REU - CHEFE DA DIVISAQ ADMINISTRATIVA DO INCRA
& (rev)

n REU - INCRA-INSTITUTO NAC.DE COL._E REFORMA
AGRARIA- - CNPJ: 03.173.469/0001-10 (REU)
» 8 Terceiros

L FISCAL DA LEI - Ministério Publico Federal
(Procuradoria) (FISCAL DA LEN)

Destinatirios

Qs

3

ESCOLHER DOCUMENTOS E AINALIZAR

Outros destinatarios

Digite o nome, o CPF ou o CNPJ do destinatario

Campo destinado a inclusdo de outros
destinatdrios ndo integrantes da autuacao.

Este meio ndo possibilita acesso da parte

aos autos, mas somente ao ato de comunicacao.

Alertamos que o campo (checkbox) "Pessoal" nao deve
ser marcado em expedientes direcionados a partes
representadas por Procuradoria, uma vez que esse
procedimento resulta na indisponibilidade (nao
visualizagdo) do ato de cormunicagdo no painel do
representante, o que pode provocar a nao
manifestagac de Procuradorias e perda de prazo.
Assim, o campo (checkbox) "Pessoal" deve ser
marcado somente guando o expediente for direcionado
& propria parte, mas nac ao seu representante
(advogado).

& Destinatario Comunicagdo Pessoal pMeic Contagem do prazo a partir Tipo do Prazo Prazo
MARIA SILVA
&  CPF TTTITITITIT Intimacao v o Sistema v dias v |5
AUTOR
INCRAJINSTITUTO NAC.DE === [ndica que a parte é representada por uma procuradoria.
'B AGRARIA- Intimacao v 0 Sistema v dias v |5
CNPJ: 03.173.465/0001-10
REU
CHEFE DA DIVISAOQ ———
o I'“‘N[::"H":"STRMN“ Do Intimacéo v Central de Mar v | Dajuntada da certidi * dias v &
REU | Selecione 0 meio de comunicagiol
Didrio Eletrénico
Correios PROMIMO =»
Carta Precatdria %
Edital
ATENCAD! Pessoalmente

Na hipotese de elaboracao simultanea de mais de um mandado para Cumprimento via Central de Mandados, observe que, a0 final, somente uma

Central podera ser selecionada, ou seja, de uma Gnica jurisdigo.

Assim, se os mandados forem direcionados a Centrais de Mandados (e jurisdighes) distintas, realize o procedimento de elaberagao desses mandados

RETIFICAR AUTUACAD

U par vez.
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No exemplo, foi escolhido um meio de intimagdo que exige a indicagdo de um enderego
(Central de Mandados). Portanto, o sistema abre a etapa “DEFINIR ENDERECOS”, conforme a tela

seguinte:

DESAPR 1001544-14.2018.4.01,3200 - Preparar comunicacdo |~ 3 s -
MARIA SILVA X CHEFE DA DIVISAO ADMINISTRATIVA DO INCRA

@ @ : ‘
ESCOLHER DESTINATARIOS DEFINIR E\IDEREEOS PREPARAR ATO ESCOLHER DOCUMENTOS E FINALIZAR

Definicdo de enderecos

AUm ou mais destinatarios foram omitidos da lista por utilizarem meios de envio que nado exigem escolha de enderegos.

Um expediente por

B Destinatério CPF/CNPJ Meio endereco
— B
CHEFE DA DIVISAO ADMINISTRATIVA
s &
} DO INCRA Ceniral de Mandados
+ Enderecos de destino - CHEFE DA DIVISAO ADMINISTRATIVA DO INCRA
_Permite a inclusao
de novo enderego
Enderegos
da parte.
Nome Endereco Ultima Alteragio
> @ CHEFE DA DIVISAO ADMINISTRATIVA DO INCRA ~ RUA 4 A, SANTA GENOVEVA 2, GOIANIA - GO - T P

(Parte) CEP: 74682-123

AVENIDA LAURO SODRE, 3050, - DE 3050/3051 A
305573056, COSTA E SILVA, PORTOVELHO - RO - 08M272017 14:10
CEP: 76803-488

CHEFE DA DIVISAD ADMINISTRATIVA DO INCRA,
(Parte)

€ ANTERIOR PROXIMO =D
ATENGAO!

Na hipdtese de elaboragado simultanea de mais de um mandado para cumprimento via Central de Mandados, observe que, ao final, somente uma
Central podera ser selecionada, ou seja, de uma unica jurisdigso.

Assim, se os mandados forem direcionados a Centrais de Mandados (e jurisdigdes) distintas, realize o procedimento de elaboragdo desses mandados

um porwvez.
RETIFICAR AUTUAGAO

7

A préxima etapa é “PREPARAR ATO”. Pode-se usar como instrumento de comunica¢gdo um
“Documento do processo” ou “Documento novo”. Para “Documento novo”, deve-se elaborar o
expediente, clicar em “CONFIRMAR” e, por fim, em “PROXIMO”".
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DESAPR 1001544-14.2018.4.01.3200 - Preparar comunicacdo v n 1 w9
MARIA SILVA X CHEFE DA DIVISAO ADMINISTRATIVA DO INCRA

@ ©, 4

ESCOLHER DESTINATARIOS DEFNIR E! PREPARARATOI ESCOLHER DOCUMENTOS E FINALIZAR
Ato de comunicagao

& " Destinatario CPF/CNP) Tipo Meio Urgente Sigiloso Agrupar com

W /2 B 76 MARASILVA TTTTTTTTIT Intimacdo Sistema a =] [Exper v
INCRA-NSTITUTONACDE  03.173.469/0001- = =

v 7 81 T oL EREFORMA AGRARIA- 10 Slmagto i 8 @ |[Beev
E— CHEFEDADVISAO Central de =
— MIJ L2175 ;DMINISTRATIVADO INCRA Imagd  pangados D -

A A funcionalidade "Agrupar com” permite a selegao/elaboracso de apenas um ato para 05 destinatanos agrupados.

Para que todos 05 destinatarios sejam exibidos no corpo do documento, 0 agrupamento deve ser feito anteriormente a escolha do
modelo do documento.

Edicdo do ato de comunicagao - Destinatario: 75 - CHEFE DA DIVISAO ADMINISTRATIVA DO INCRA

& COMUNICag
) Documento do processo * Documento novo |

Intimagdo autoridade - dec/sen v

B I Yo BE WM ¥ Verdans ~ Tamanho ~ X, x'& S X MM IAMS M

EECE S0 WAl @ WeT 4%

Segho Judicidria do Estado do Amazonas
12 Vara Federal Civel da 5JAM

MANDADO DE INTIMAGCAO
(AUTORIDADE COATORA)
REU: CHEFE DA DIVISAO ADMINISTRATIVA DO INCRA, INCRA-INSTITUTO NAC.DE GL. E REFORMA AGRARIA- -
CONFIRMAR P
= <
€ ANTERIOR —>  PRONMO
ATENGEO!

Na hipotese de elaboragdo simuitanea de mais de um mandado para cumprimento via Central de Mandados, observe que, a0 final, somente uma
Central podera ser selecionada, ou 52/3, de uma Unica jurisdigdo.

Assim, s& 05 mandados forem direcionados a Centrais de Mandados (e jurisdighes) distintas, realize o procedimento de elaboragdo desses mandados
um por vez.

RETIFICAR AUTUACAO
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Na etapa “ESCOLHER DOCUMENTOS E FINALIZAR”, selecione o(s) documento(s) e clique em
“VINCULAR DOCUMENTOS A EXPEDIENTE”.

OBS: A indicacao dos documentos vinculados serve, principalmente, para informar a central de
mandados quais documentos deverao ser impressos para acompanhar o mandado.

*ATENGCAO: Somente clique no botdo “ASSINAR DIGITALMENTE” se vocé for o responsavel
no 6rgao processante pela assinatura de expedientes de comunica¢do, caso contrdrio, feche a
janela nesta tarefa. O responsavel acessara a tarefa novamente, pularda para ultima etapa
“ESCOLHER DOCUMENTOS E FINALIZAR” e langara sua assinatura digital.

DESAPR 1001544-14.2018.4.01.3200 - Preparar comunicacdo |~ E P o
MARIA SILVA ¥ CHEFE DA DIVISAO ADMINISTRATIVA DO INCRA

@ = & ®

ESCOLHER DESTINATARIOS DEFIMIR ENDEREGOS PREPARAR ATO ESCOLHER DOCUMENTOS E FINALIZAR |

Documentos vinculaveis a comunicagdo (1001544-14.2018.4.01.3200)

Id Tipo Juntado por Documento Data de juntada  Agbes

5695102 Intimacdo RAPHAEL SIMOES DARCO Infimacio ESE?E?B =

ol - 5695099 Intimacdo polo ativo RAPHAEL SIMOES DARCO Infimagao polo afivo 53'32%218 =

5685001 Informacao de RAPHAEL SIMOES DARCO - SUPERVISOR DA Informacao de 25/09/2018 =
Prevencdo DISTRIBUICAC Prevencio 11:55:02

¥ 5585000 Certiddo de RAPHAEL SIMOES DARCO - SUPERVISOR DA Cerfiddo de 25/09/2018 >
redistribuicao DISTRIBUICAO redistribuicao 11:00:07

. . 25/09/2018 -

5695089 Peticao inicial RAPHAEL SIMOES DARCO - POLO ATIVO - ADVOGADO Peticdo inicial 10:45:08 £

"o« » BB

Ha 1 documento vinculado. VINCULAR DOCUMENTOS A EXPEDIENTE
Destinatario CPF/CNP) Tipo Meio Prazo ["y
_Indica que foi asssinado
\/ n L P
" MARIASILVA digitalmente 7777y Infimacio Sistema 5 dias @
' 8 INCRA-INSTITUTO NAC.DE 03.173.469/0001- Infimacio Sistema 5 dias a
&  COL.E REFORMA AGRARIA- 10 ¢

v & A
- S SRS PRI Infimacao Central de Mandados 5 dias @

ADMINISTRATIVA DO INCRA

€ ANTERIOR ) ASSINAR DIGITALMENTE

ATENCAO!

MNa hipdtese de elaboragdo simultanea de mais de um mandado para cumprimento via Central de Mandados, observe que, ao final, somente uma
Central podera ser selecionada, ou seja, de uma unica jurisdigdo.

Assim, se 0s mandados forem direcionados a Centrais de Mandados (e jurisdigbes) distintas, realize o procedimento de elaboragao desses mandados

um por vez.
RETIFICAR AUTUAGAO
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Caso tenha escolhido como meio de comunicacdo a “Central de Mandados”, serd aberta a
tarefa “Selecionar Central de Mandado” e serd exibida uma tela para escolha da Central que dara
cumprimento a comunicac¢do. Apds cliqgue no menu de opc¢bes e escolha “Remeter a Central de
Mandados”. O processo transitard automaticamente para a tarefa “Processo com prazo em curso”.

DESAPR 1001544-14.2018.4.01.3200 - Selecionar Central de Mandado | v aoll

MARIA SILVA X CHEFE DA DIVISAQ ADMINISTRATIVA DO INCRA ;
I Remeter & Central de Mandados "
Remeter & Central de Mandadas

I Centrais de Mandado*

Central de Mandados da S)AM "J" ~
B Destinatario (s) Tipo » Urgente » « Sigilo
= - CHEFE DA DIVISAO ADMINISTRATIVA DO INCRA Intimagéo NAD NAD
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DESAPR 1001544-14.2018.4.01.3200 - Processo com prazo em curso v ! %o
MARIA SILVA X CHEFE DA DIVISAD ADMINISTRATIVA DO INCRA
N&o aguardar prazo

Preparar outras comunicacdes de atos processuais

Verificar existéncia de outros pendentes

A data informada como data de ciéncia deve ser a data de publicacdo, e ndo a data de disponibilizacdo no diario eletrénico, se ele foi

utilizado.
=3 Ato de comunicagao Registro
A integracdo do didrio eletrdnico Data de ciéncia
retorna com a data de publicacao,
Intimag&o (660094) somente quando houver problema
& | MARIA SILVA no retorno o usuario informa para

Edital (01/10/2018 13:22:42finjcjar a contagem do praze processual.
REGISTRAR

Intimacédo (660064)
CHEFE DA DIVISAO ADMINISTRATIVA DO INCRA
Central de Mandados (27/09/2018 14:01:12)

REGISTRAR TODOS
E MARIA SILVA
Expedicdo eletrénica (27/09/2018 14:01:12) o m— 0
Caso seja necessario fechar expedientes
Intimac&o (660063) antecipadamente, selecione e clique em
E INCRA-INSTITUTO NAC.DE COL..E REFORMA AGRARIA-  |"CANCELAR EXPEDIENTE(S)/ENCERRAR
Expedicdo eletrénica (27/09/2018 14:01:12) PRAZO(S)"

CANCELAR EXPEDIENTE(S) ENCERRAR PRAZQ(S)

SOMENTE ENCERRE O EXPEDIENTE RELACIONADO A AUTORIDADE IMPETRADA QUANDO HOUVER A JUNTADA DAS INFORMACOES NOS
AUTOS.

NAQ ENCERRE OS EXPEDIENTES DAS DEMAIS PARTES. O ENCERRAMENTO OCORRERA AUTOMATICAMENTE QUANDO HOUVER
RESPOSTA OU DECURSO DO PRAZO.

OBS: A RETIRADA DO PROCESSO DESTA TAREFA NAQ INTERFERE NA CONTAGEM AUTOMATICA DO PRAZO.

ATENGAO: O botdo “CANCELAR EXPEDIENTE(S) / ENCERRAR PRAZO(S)” retira o expediente
de comunicagdo/intimag¢do do painel do Advogado/procurador, ndo sendo mais possivel sua
visualizacdo, e fecha o ato de comunicagao.

A retirada do processo da tarefa “Processo com prazo em curso” ndo interfere no controle
automatico de prazo, mas impede a transicdo automatica do processo a tarefa “Andlise de
Secretaria”. Os expedientes fechardo automaticamente apds a expiracdo do prazo para
manifestacdo, ou manualmente, conforme descrito na imagem acima (“CANCELAR EXPEDIENTE(S)
/ ENCERRAR PRAZO(S)”).

Ademais, é possivel retornar o processo novamente para a tarefa “Processo com prazo em
curso” sem ter de criar ato de comunicacao, na hipdtese de existirem expedientes em aberto. Para
tanto, basta transitar o processo para a tarefa “Preparar comunicacdo” e clicar em “Ndo intimar”.
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Preparar outros expedientes - Tarefa “Escolher expedientes”

7

A tarefa “Escolher expedientes” é utilizada para a elaboracdo e assinatura de minutas de
oficios, alvards, editais, carta precatdria, carta rogatéria, mandados ou outros documentos que

demandem a assinatura do magistrado (exceto despachos, decisGes e sentencas).

Assim, para elaborar um expediente, transite o processo para a tarefa “Avaliar determinacdes”.
Caso o processo ja esteja na referida tarefa, acesse-a, escolha o processo e dé um clique Unico no
numero do processo (“Abrir a tarefa”). Marque o checkbox “Preparar outros expedientes (Controle

de prazo manual)” e escolha a op¢ao “Prosseguir”, conforme tela abaixo.

< a MBIENTE DE HOMOLOGAGAO - 1° G
P]e Painel do usudrio - Tarefas - ### AMBIENTE DE HOMOLOGAGAC - 1° GRAU ##i# RaphaelDarco &
& Avaliar determinacdes (1) PROORD 1001545-96.2018.4.01.3200 - Avaliar determinacdes + u I 3 B
MARIA SILVA X CHEFE DA DIVISAO ADMINISTRATIVA DO INCRA
i 1001545-96 vl Q Prossequir
O %
8 £ - Preparar comunicagdes de atos Cumprir outras providéncias Preparar outros expedientes (Controle
PROCESSOS ETIQUETAS
processuais O de prazo manual)
® 5 T a) 2]
Ainda ndo ha ato judicial produzido nos presentes autos

@ [0 PROORD 1001545.96.2018.4.01.3200

1/3 de férias
- I 1 Vara Federal Civel da SJAM / Juiz Federal SALVAR
= Titular

MARIA SILVA X CHEFE DA OIVISA
= ADMINISTRATIVA DO INC
e ULTIMA MOVIMENTAGAO: JUNTADA DE

CERTIDAC

Escolha um ou mais expedientes desejados ¢ clique em “Prosseguir”.

Rt AMEIENTE DE HOMOLOGAGCAD - 1° GRAU ###

= PJe Painel do usudrio - Tarefas - ### AMBIENTE DE HOMOLOGAGAO - 1° GRAU ###

Escolher os expedientes (1) FPROORD 1001545-96.2018.4.01.3200 Escolher os expedientes n P %o S
MARIA SILVA X CHEFE DA DIVISAD ADMINISTRATIVA DO INCRA

1001545-96.2018.4.01.3200 - a Prossequs &

O s Retonar

PROCESSOS ETIQUETAS

o 2 @ otvas A ¥

[ PROORD 1001545.96.2018.4.01.3200

Juiz Federal Titular * Campos obrigatérios
TRATIVA B -

a‘::..u MOVIMENTAGAD: JUNTADA DE CERTIOAS Nimere de mandados COM TEOR DIFERENTE* Nimero de ofickes COM TEOR DIFERENTE* Namero de alvaris (até 3)*

Manusl %

OHNHES € R * N

Nomero de cartas precatdrias COM TEOR DIFERENTE®  Namero de editals (até 3)*

2 2

Lembre-se: O usuario somente deve escolher mais de um expediente do mesmo tipo
(Mandado, carta precatodria, oficio, alvara e edital) se for de teor diferente. A escolha de mais de
um expediente ocasiona a duplicidade do processo na tarefa de modo a permitir a expedicao de
dois ou mais documentos do mesmo tipo.
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No nosso exemplo, foram escolhidos duas cartas precatérias e dois editais. Observe na
imagem abaixo que o processo aparece repetido nas respectivas tarefas, conforme a quantidade e

tipo de documento escolhido.

_ - ) ### AMBIENTE DE HOMOLOGAGAO - 1° GRAU Z
= P]e Painel do usuario - Tarefas - ### AMBIENTE DE HOMOLOGACAO - 1° GRAU #i##

Raphael Darco

& »Assinaturas  Preparar carta precatoria (2) PROORD 1001545-96.2018.4.01.3200 - ﬂ
MARIA SILVA X CHEFE DA DIVISAO ADMINISTRATIVA DO

W »Minhas tarefas  1001545-96.2018.  ~  Q a
Cancelar preparag3o

& ~Tarefas m L Encaminhar para assinatura do Magistrado
PROCESSOS  ETIQUETAS

Filtros o o e
O b 3 Q 01-10-18

1001545-96.2018 4

0 PROORD
1001545.96.2018.4.01.3200
1/3 de férias
/ 1* Vara Federal Civel da SJIAM
I Juiz Federal Titular

MARIA SILVA X CHEFE DA
DIVISAO ADMIN A < D
Pesquisar ";ix::o ADMINISTRATIVA DO Tipo do T

ULTIMA MOVIMENTAGAO:
Limpar )/  JUNTADADE CERTIDAD Carta Precatéria i

Manual X
Preparar carta 2 ) Modelo e
precatoria e

e ¥ & 011018 *Citagdo e Intimacdo (Pessoa Juridica) v
Preparar edital 2 [ PROORD
1001545-96.2018.4.01.3200
®  Edquetas 113 de férias B I Uax = E=E Tpodefoni~ Tamanho ~ X: X &=

I 1% Vara Federal Civel da SJAM

I Juiz Federal Titular (e = E 9 aby
@ Agrupadores MARIA SILVA X CHEFE DA = o ! A-Z-E
DIVISAO ADMINISTRATIVA DO Pr J IE
i c Processo Judicial Eletrnico
B Epedientes :t::u MOVIMENTAGA
QAO: PODER JUDICIARIO

JUNTADA DE CERTIDAO

Ultimas tarefas

Q Consulta
processual

CARTA PRECATORIA PJE N°  /2D1

CLASSE:PROCEDIMENTO COMUM (7)
PROCESSO: 1001545-96.2018.4.01.3200
AUTOR: MARIA SLVA_

REU: CHEFE DA DVISAO ADMNISTRATIVA DO INCRA, NCRA-MSTITUTO NAC.DE COL. E HEFC

Incluir Anexos v

N
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1) E possivel pesquisar em qual tarefa o processo se encontra, utilizando filtros.

2) Resultado da pesquisa, mostra as tarefas atuais do processo e a quantidade de tarefa a ser
realizada.

3) Apds selecionar a tarefa e clicar sobre o nimero do processo, deve-se editar o documento.

4) Terminada a edicdo e/ou inclusdo de arquivos, utilize o botdo “SALVAR” para gravar as
alteracgdes.

5) Por fim, utilize o botdo de opg¢Ges para “Encaminhar para assinatura do Magistrado”.

ApOds esses passos, o documento serd encaminhado para uma tarefa de assinatura onde o
Magistrado deverd atuar. Assinado o documento pelo magistrado, o processo transitard
automaticamente para uma tarefa que indica que o documento foi assinado (exemplo: “Carta
precatdria assinada”). A saida dessa tarefa é pelo botdo “Outras opcdes”—> “Concluir”, o processo
transitara para tarefa “Controle de prazo manual”. Ndo havendo a necessidade de controlar prazo
para o documento elaborado, clique em “Prosseguir” e, assim, o processo serd encaminhado para

a tarefa “Analise de Secretaria”.
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Preparar Ato de Comunicac¢ao - Em lote ou individual

Nessa rotina, é possivel utilizar um mesmo expediente de comunica¢do/intimacdo para todas
as partes do processo. O procedimento pode ser feito em lote ou individualmente e tem como
limitacdo o envio somente a CEMAN local, se esse for o meio de comunicagao escolhido.

No exemplo, confecciona-se uma comunica¢do que serd enviada via sistema e diario eletronico.
O processo encontra-se na tarefa [JEF] Analise de secretdria. Escolhe-se a opg¢do Preparar
comunicagao e outros expedientes, transitando o processo para a tarefa “[JEF] Escolher rotina de
comunicagoes e outros expedientes”, conforme imagem abaixo.

### AMBIENTE DE HOMOLOGACAD - 1° GRAL #4##

= P]é Painel do usudrio - Tarefas - #4## AMBIENTE DE HOMOLOGAGAO - 1° GRAU #4:# RaphaeiDarco &

# v hssinaturas [JEF] Andlise de secret: PJEC 1003916-67.2018.4.01.3803 - UEF] Anlise de secr.. v BB LY
MARIA SILVA X EITOR PARTAMEN F1LEL I IMEMACEHICICEED/AACL
Yo . -l a MARIA SILVA X DIREITOR D0 DEPARTAMENTO N* Gt Do para cespachu GAB
» Minhas tarefas
* Concluir para despacho - SEC
& wTarefas vie Concluir para julgamento - GAB
Filtros | GEEsmE (madeE SELECIONE A PROXIMA AGAD NO BOTAQ "ouT  Concluir para julgamento - SEC
[+] + @ 2 . Controlar pericia na prépria Vara
1003516-67 2018.4.01.3803 - Elaborar parecer ou cdlculos na prdpria Vara
_ PJEC 1003916-67.2018.4.01.3803 Evoluir de classe judicial
Competéncia Financiamento do SUS § .
[ Juizado Especial Civel & Criminal da 4* Vara Expedir RPV/Precatdrio
Federal da 55J de Uberandia-MG  Juiz Federal

F Minutar ato ordinatdrio
Titular
" Minutar certidao

[JEF] Analise de secretaria 1

Minutar informacao

I Freparar comunir.a-;ir.l & outros expedientes I

Reclassificar tipo de documento

® Eiquews Redistribuir processo
Remeter 4 Central de Conciliacio

£ Agrupadores

J& com o processo na tarefa “Preparar comunicagao e outros expedientes”, escolhe-se a opg¢do
“Rotina em lote ou individual - SOMENTE A CEMAN LOCAL DISPONIVEL”.

#4 AMBIENTE DE HOMOLOGACAD - 1° GRAL ###

= P]e Painel do usudrio - Tarefas - ### AMBIENTE DE HOMOLOGAGAO - 1° GRAU ### Raphael Darco
’9 LJEF] Andlise de secretaria (0) PJEC 1003916-67.2018.4.01.3803 - [JEF] Escolher rotina de comunicacdes e outros expedi... = n I w0
MARIA SILVA X DIREITOR DO DEPARTAMENTO NACIONAL DE AUDITASIA B €1 1E INENMALHIS /S LEDAE,
s 1003916-67.2018.4.01.3803 - Q Cancelar
N I Rotina em lote ou individual - SOMENTE A CEMAN LOCAL DISPONIVEL I
= Rotina individual - TODAS AS CEMANs DISPONIVEIS
PROCESSOS ETIQUETAS AFOtiNG de Comunicagles & de outros expedientes Para asSiNAtUNa TU TIEEISU U0 E3t UTSPUTIIVET SOTTRTIUE THI UPGE0 - MOUTS ¥1TT IO UU OIS
¥
=~

O processo tramitara a tarefa “[JEF] Preparar comunicag¢oes e outros expedientes - rotina em
lote”, onde se deve escolher a quantidade de comunicacGes ou expedientes e “Prosseguir”. Caso a
guantidade seja maior que um, o processo sera replicado dentro da mesma tarefa seguinte.
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#3H AMBIENTE DE HOMOLOGACAD - 1° GRAL) #i##

= P]e Painel do usudrio - Tarefas - ### AMBIENTE DE HOMOLOGAGAO - 1° GRAU ### Raphael Darco
f LIEF] Andlise de secretaria (0) PJEC 1003916-67.2018.4.01.3803 - [JEF] Preparar comunicacbes e outros expedientes - rotina e... - u I %o S
MARIA SILVA X DIREITOR DO DEPARTAMENTO NACIONAL DE AUDITORIA DO SUS (DENASUS/SGEP/MS)
r 1003916-67.2018.4.01.3803 - Q Cancelar
- B
PROCESSOS ETIQUETAS * Carr
Informe a quantidade de comunicagbes ou expedientes COM TEOR DIVERSD. Quantidade maior que ™1” ocasiona a replicagdo do processo dentro da
fﬁl mMesma tarefa seguinte
= Numero de comunicagdes via sistema ou didrio  NOmero de comunicagBes via ceman local COM  Ndmero de comunicagBes via correios COM TEOR
COM TEQR DIVERSQ TEQR DIVERSO® DIVERSO*
=
- 1 0 0
Q Nimero de comunicagBes via edital COM TEOR  Ndmero de comunicagBes via telefone (até 3) Namero de comunicagBes via carta precatéria
DIVERSO* COM TEOR DIVERSO* COM TEOR DIVERSO*
0 0 0
Nomero de comunicagBes via carta rogatéria (até  Ndmero de comunicagBes por outros medos (até  Ndmero de alvards (até 3)*
3) COM TEOR DIVERSO® 3) COM TEOR DIVERSO™
0 0

O préximo passo é a confecgdo do documento. Nessa mesma tela, ha uma area expansivel
chamada “Preparar Ato de Comunicac¢do”. Clique para expandir, selecione as partes (Polo Ativo,
Polo Passivo, Terceiros), informe o prazo e selecione/clique o meio de comunicacgdo.

Na barra “Documentos vinculdveis a comunica¢do”, selecione o documento/ato a ser
vinculado ao expediente.

Por fim, clique no botdo “GRAVAR DADOS DO(S) EXPEDIENTE(S)” e encaminhar para assinatura,
conforme tela abaixo.



"

PN ¥ %

= P]e Painel do usuario

[JEF] Preparar comunicacado via Sis...

1003916-67.20184.01 ~  Q
N

PROCESSOS ETIQUETAS

@ 2 8 261018

PJEC 1003916-
67.2018.4.01.3803
Financiamento do SUS

/ Juizado Especial Civel e Criminal
da 4° Vara Federal da SSJ de
Uberldndia-MG / Juiz Federal Titular
MARIA SILVA X DIREITOR DO
DEPARTAMENTO NACIONAL DE
AUDITORIA DO SUS
DENASUSISGEP/MS)

ULTIMA MOVIMENTAGAO:
REMETIDOS OS AUTOS DA

UICAQ A JUIZADO E
CRIMINAL DA 4° VAS
AL DA SSJ DE UBERLANDIA-MG

### AMBIENTE DE HOMOLOGAGAO - 1° GRAU ###
- Tarefas - ##H# AMBIENTE DE HOMOLOGACAO - 1° GRAU ###

v

PJEC 1003916-67.2018.4.01.3803 - [JEF] Prepar... E (S
MARIA SILVA X DIREITOR DO DEPARTAMENTO NACIONAL DE AUDITORIA DO SUS (DEN St

Cancelar e retornar para preparar comunicacdes e outros expedientes

Encaminhar para assinatura do diretor ou servidor designado
Tipo do Documento*|

Encaminhar para assinatura do magistrado

Intimacdo b4
Modelo

Via sistema - Advogado y

B I U a& &= |Tipodefontv | |Tamanho ~| X, x* 3= X @i Cale #hi
S e E WAy @ "ma ¥

INTIMAGAO VIA SISTEMA PJe
(ADVOGADO)

PROCESSO: 1003916-67.2018.4.01.3803 -
CLASSE: PROCEDIMENTO DO JUIZADO ESPECIAL CIVEL (436)
AUTOR: MARIA SILVA

REU: DIREITOR DO DEPARTAMENTO NACIONAL DE AUDITORIA DO SUS (DENASUS/SGEP/MS), UNIAO
FEDERAL

: Intimar o advogado da parte () acerca do(a) ato ordinatorio / despacho / decisao / sentenca
proferido(a) nos autos do processo em epigrafe

AO 1; ICAGA ONI P y ° § 3 i

PEERRCL Ot SR 0G0 ¥ 10810 docte aos devars sar fea em ata b e das Larics

50? aélo?, da datg do envio da intimatdo, sob pena de considerar-se a intimacao automaticamente realizada na
ata go termino gesse prazo,

ORSFRVACAO 2: Quandn da resnnsta a este sxnediente deve ser selerionada a intimacio a aue ela se refera

Incluir Anexos v para informar o destinatario do expediente, o prazo processual e 0 meio de

comunicacao clique em “Preparar ato de comunicacdo™

-
‘ » Preparar Ato de Comunicagdo
~ POLO ATIVO POLO PASSIVO TERCEIROS
~
Prazo: Melos de
| Comunicagdo
Nome Endereco = 15 Pessoal Urgente
— dias Sistema Eletronico
DIREITOR DO DEPARTAMENTO
I NACIONAL DE AUDITORIA DO SUS 15 @
(DENASUS/SGEP/MS)
| UNIAO FEDERAL 15 =]
« « Clique para
selecionar
——>  Documentos vinculdveis a comunicagao v

GRAVAR DADOS DO(S) EXPEDIENTE(S)

‘ ﬁ

—~
> 4

80
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Apds assinatura da comunicagdo, o processo tramitara de tarefa de acordo com o tipo de
comunicacdo expedida. No exemplo, o processo ird para a tarefa “[JEF]Aguardando prazo
automatico”. Sendo o meio de comunicacdo diario eletrénico, a data da ciéncia serd registrada
automaticamente no dia da publicacdo do ato.

_ ) ##H# AMBIENTE DE HOMOLOGACAD - 1° GRAU #H##
= P]e Painel do usuario - Tarefas - ### AMBIENTE DE HOMOLOGACAO - 1° GRAU ###

Raphael Darco

|#* | LEF] Assinar comunicagdo via Sist... PJEC 1003916-67.2018.4.01,3803 - LJEF] Aguar... v : -

R
MARIA SILVA X DIREITOR DO DEPARTAMENTO NACIOMNAL DE AUDITORIA DO SUS (DEN IsaErTvs)
* 1003916-67.20184.01 | ~ | Q

[ *

B A data informada como data de ciéncia deve ser a data de publicagdo, e ndo a data de disponibilizagdo
PROCESSOS ETIQUETAS no diario eletrénico, se ele foi utilizado.

[?’ Ato de comunicagdo Registro

Data de ciéncia

Intimaco (671563)

OMWN &

—»  DIREITOR DO DEPARTAMENTO NACIONAL DE AUDITORIA DO
= SUS (DENASUS/SGEP/MS)
Didrio Eletronico (26/10/2018 14:40:05)
REGISTRAR
REGISTRAR TODOS Campo para regitro de ciéncia

manual, para o caso de expediente
I que necessite de tal acédo

[ Ato de comunicagdo

Inti n‘@géo (671562)
a UNIAO FEDERAL
Expedicio eletrdnica (26/10/2018 14:40:05)

Intimac&o (671563)
a DIREITOR DO DEPARTAMENTO NACIONAL DE AUDITORIA DO SUS (DENASUS/SGEP/MS)
Didrio Elefrdnico (26102018 14:40:05)

CANCELAR EXPEDIENTHS) ENCERRAR PRAZO(S)
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Fazer conclusio - Tarefas “Minutar DECISAQ”, “Minutar DESPACHO”
e “Minutar SENTENCA”

Essas tarefas estdo relacionadas a preparacdo de atos judiciais do magistrado. Sdo utilizadas
para a elaboragdo de minutas de despachos, decisGes e sentengas. OBS: atos ordinatdrios devem
ser incluidos no processo por meio das tarefas “Preparar atos de serventuario”, “Minutar ato
ordinatorio” ou da opcdo “Juntar documentos” do menu localizado nos Autos digitais.

Assim, para elaborar uma minuta de ato judicial, transite o processo a tarefa desejada:
“Minutar DECISAQ”, “Minutar DESPACHO” ou “Minutar SENTENCA”. Caso o processo ja esteja na
referida tarefa, acesse-a, escolha o processo e dé um clique Unico no nimero do processo. Serd

gerada a tela abaixo:



»

[«

Ol v €

’F Minutar DESPACHO (1)

Pesquisar - Q

N (=

PROCESSDS ETIQUETAS

o

3 & o208

DESAPR 1001544 :

14.2018.4.01. 3200 ﬁ Tipo do Dotumento®
Aquisigio pe

1 1% Vara Federal Civel !

Juiz Federal Tibolar
MARLA DI X CHEFE D DAASAD
ADMONISTRAT RS DO INORA
ULTIMA MOVIMENTAGAD:
COMCLUSCS PAAA DESPRCHD

Manual =

DESAPR 1001544-14.2018.4,01,3200 - Minutar DE...  ~
MARIA SILVA X CHEFE DA DIVISAD ADMINIST RA pdie sl D
Cancalar conclusio @ retornar para Secretania

Encaminhar para assinatura

Encaminhar para reviso
PREPARAR NOVD M

Este ato judicial deve permanecer sigiloso apas a assinatura?

= Despacho v
wie @)
= * Correta Formagdo do Processo v

B I Uai  FFE Tpodefoni= | Tamanho = X, ®' = Y ‘.".’1 -h .B H-:.,.-_

= = E B v A-v. o w0 o9

Classe DESAPROPRIACAD (80)
Processor 100154414 2018 4.01 3200
R MARLA SILVA
REL: CHEFE DA DIVISAD ADMINISTRATIVA DO INCRA, INCRA-INSTITUTO NAC. DE COL. E REFORMA,

9 DESPACHO

Incluir Anexos v ATENCAD!

Oirserve 3 necessidade de haver tormespondinda entré o Tpo do daeduments escolhido & o grupamento

) Tipe do docurnento “Despache” - grupamenta de movimentos “Despacho’;
B Tipos do documento "Decisdo” & "Decitdo Terminativa™ -> Srupaments de movimentos "Decitdo”
€} Tips €0 documento “Sentenga” - gruparments de movimantas “Julgamenta”.

A ndo observanca dessa correspondéndia podera trazer prejulzos aos dados estatfsticos do magistrado.

Os movimenios e complementos indicados abaio s30 provisdnios. Eles serdo langados, em
definithve, apds Sua validagio &m uma tarela postenion

Seleclone o5 Movimentos Processuals Algumas movimentacoes

necessitam de complamenta,

o ou desaricdo cligue para preencher

LiMPAR o Movimentacao
completa

& 1 Magistrado (1)

uujyﬁf Quantidade

] ] Mo conhecido o recurso de #{nome_da_parte) 1

L3

< €
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1) Cliqgue no nimero do processo para iniciar a tarefa.

2) Escolha o “Tipo de documento” e “Modelo” a ser carregado para edi¢do. O botdo
“PREPARAR NOVO MODELO”, remete atelade “Modelo de documentos”, onde é
possivel criar modelos, conforme ja demonstrado em paginas anteriores.

3) Edite o documento, caso necessario, inclua anexos.

4) Selecione os “Movimentos Processuais”, lance o evento correspondente (por exemplo:
Magistrado, Decisdo, Concessdo, Liminar), observando que determinadas
movimentac¢des necessitam de complemento quanto a parte abarcada pelo decisério.

5) Salve o documento.

6) “Encaminhar para assinatura” - O processo tramita para uma tarefa de assinatura do
Magistrado (exemplo: “Assinar DECISAQ”).

“Encaminhar para revisdao” - O usudrio poderd, se entender pertinente, encaminhar para esta
tarefa para revisar a minuta. Apds a revisdo terd opcao de “Encaminhar para assinatura” ou
“Retornar para minutar”.

Atencdo: quando a minuta estiver disponivel para assinatura, caso sejam realizadas altera¢des
no conteudo do decisério que resultem em mudanca de sentido da movimentagao processual,
antes de assina-la, o magistrado devera excluir a movimentag¢ao vinculada a minuta e adicionar a
nova movimentacdo correspondente, ou retorna-la a tarefa “Minutar Ato”, para que o serventudrio

efetue o procedimento de alteracdo da movimentacdo processual.
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Designar e administrar audiéncia - Tarefa “Audiéncia”

A tarefa “Audiéncia” é utilizada para a designacao, redesignacao, cancelamento ou conversdo
em diligéncia de audiéncia.

Assim, para designar uma audiéncia, transite o processo para a tarefa “Designar e administrar
audiéncia” ou similar. Caso o processo ja esteja na referida tarefa, acesse-a, escolha o processo
cligue no numero do processo para iniciar a tarefa. Sera gerada a tela abaixo.

Atencdo: Antes de designar uma audiéncia, lembre-se de criar a sala de audiéncia e indicar os
dias e horarios de funcionamento, através do menu “CONFIGURACAO - AUDIENCIAS E SESSOES
—>SALA” (conforme consta neste manual).



4

O WEE € W »

Designar ou administrar Audiénci...

resquisar -

|0
PROCESSDS — ETIQUETAS
L] 3 8 s

EXCON 1001 546-
81, 2018.4.01.3200
ATP/Adicional de Tarila
Portudria
[ 1" ara Faderal Chvel da SJaM /
2 Fdural Tl
MRS B X CHEFE Dk DMIGAD
ADAMNISTRATAM DO NCRA
ULTIMA MOVIMENTAGAD:
AUOENCIA CONCILIALAD DESIGNADA
PARLA 18/90Z018 0000 EM 1* VRAA
FEDERAL ChEL DA 58N

(ATL AT oK =

Indigue se deseja que o
sistema sugira uma data
e horario ou se deseja
buscar manualmente

Para designacao
sugerida, preencha os
campos obrigatorios

Para designacao manual,
preencha todos os

campos

EXCOM 1001546-81,2018,4.01,3200 - Designar ou...  ~ u LY
MARLA SILVA X CHEFE D DIVISAD ADMINISTRATIVA DO INCRA

Dados do Processo ~
Processo Data de autuaglo Data da distribuicio
1001546-81. 20184013200 03102018 032018
Classe pudicial Grglo Julgador

AGRO DE EXQIGIR CONTAS (45) 1" Vara Pederal Cived da SJAM

Documentes do processe 100154581201 8.4.01.3200

[} Descrigio Aneado por Anesxado em
@& sgarr2
= 5 Informaciio de Prevenglio RAPHAEL SIMOES DARCO 031018

@& sgar2
i Cerlidiio da redﬁlrﬂnq:h RAPHAEL SIMOES DARCO 03MDME

B | & ssmz
3 Pe‘hq.hln.ﬂﬂ RAPHAEL SIMOES DARCO 031018
kY

3 resultados enconirados

Ultimas audiéncias do processo

Sals da Audincia  Tipo da Audidéneis  Dats ds Audidncia  Status  Agles

Redesignar
Sala de Gudssncias designa  Cancelamentn
o1 Concliagio 15110618 0800 da p o
1 resultados encontrades
audigncia ~

0 * Campos obrigatdrios
= Desj 30 sugerida manual
Tipo de audidnca *

P Instrugdo e julgamento .

Duragdo da awdidnda (min.p*
e &0

Sala da audiéncia

= Todas v

Duata de Iniclo

No caso de "Designagao sugerida", clique
em "PROCURAR HORARIO", ja na hipotese
de "Designacac manual”, o botaoc mudara
de nome para "PROCURAR HORARIO"

Caso no seja informada uma 0ata de e SURerida, 0 SiSIeMma DUsCar Nomios dspormyets Com
um prazo mnimo de 10 dials) corrdols) & partir ge noje

Para escolha do horério sugerido,

Horarios sugeridos r.'lique am "Reservar sala"

Sala de Audibnegs  Data lnfdo Data Fim Ak o
Sala de audiéneias 01 15M02018 10000 15102018 11:00 Reservar sala %
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Na designacdo manual, apds clicar em “Reservar Horario”, caso o periodo escolhido esteja
disponivel, a audiéncia estard imediatamente designada.

Por outro lado, na designacdo sugerida, ao clicar em “Procurar Horario”, serd exibido um novo
campo com “Horarios sugeridos”, conforme imagem a seguir. Para designar a audiéncia, clique em

“Reservar sala”.

Ap6s a reserva da sala, o campo “Ultimas audiéncias do processo” serd preenchido com os
dados da audiéncia, podendo o usuario redesigna-la, canceld-la ou converté-la em diligéncia.

Caso necessario, “Intimar as partes da audiéncia designada”, utilize a op¢ao no menu “Outras
opcoes”. Ao escolher a opgcao “Aguardar audiéncia”, a tarefa sera fechada e o processo transitara a

tarefa “Aguardando audiéncia”.



Designar ou administrar Audiéncl...
Pesquisar hd Q
FRAAE]

PROCESSOS ETIQUETAS

o 3 8 o0

2! £ EXCON 1001546
£1.2018.4.01.3200

ATP/Adicional de Tarifa
:

1 1* Vara Fedecal Civel da SJAM /

Juz Federal Tular

MARIA SLVR X CHEFE DA OVISAO

ADMASSTRATIA DO INCRA

Q ULTIMA MOVIMENTAGAO:
AUOENCIA INSTRUCAOD £

JULGAMENTO DESIGNADA PARA

00/902018 1000 EM 1° VARA FEDERAL

CIVEL DA AV

Mamai ® % =

EXCON 1001546-81.2018.4.01.3200 - Designar ou...  ~ 1 LT
MARIA SILVA X CHEFE DA DIVISAO ADMINISTRATIVA DO INCRA
Aguardar avdiéncia
Anexar ata de avdiéncia
Intimar partes da audiéncia designada
Minutar ou anexar certidao
Dados do Processo & PACH CUlpeir cotras IIaGHe
Processo Data de autuagdo Data da distribuigso
1001546-81 2018.4.01.3200 0310v/2018 o3no2018
Classe Judicial Orgao julgador

ACAD DE EXIGIR CONTAS (45) 1° Vara Federal Civel ca SJAM

Dados gravados com sucesso

Documnentos do processo 1001546-81.2018.4,01.3200

D Descri¢io Anexado por Anexado em
oo
; 5697125 Informacio de Prevencio RAPHAEL SIMOES DARCO 031018
)
= 5597124 Cendlio de redistribuiclo RAPHAEL SIMOES DARCO 0W10v18
®|e

5697123 Peticlo inicial RAPHAEL SIMOES DARCO 01018

3 resultados encontrados

Ultimas audiéncias do processo

Dados gravados com sucesso
SaladoAudiéncia  TipodaAudifncla  Datads Audinda  Status | Agdes
R = L w
:;'“‘ TGOS IR™e oonong 1000 ST m
Diigéncia
Sela de auckincias o acso 15/10/18 0900 Cancetado

01
2 resuUtados encontrados

Audiéncia ~

Audiéncia reservada ~

Tipo de audiéncla
Conaliagao

Sala

Sala de audiéncias 01
Inicio

15/10/2018 08:00
Término

151072018 1000

Situagso
Cancelada

Designagio
Sugenda

ATENGAO!

SOMENTE E POSSIVEL DESIGNAR AUDIENCIAS SE HOUVER SALA PREVIAMENTE CRIADA POR MEIO DO
MENU "CONFIGURAGAO-AUDIENCIAS E SESSOES-SALA"
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Nomear perito e administrar pericia - Tarefa “Nomear perito”

A tarefa “Nomear perito” é utilizada para a designacdo, redesignacdo ou cancelamento de

pericia.

Assim, para designar uma pericia, transite o processo para a tarefa “Nomear perito” ou similar.

Caso o processo ja esteja na referida tarefa, acesse-a, escolha o processo e dé um clique Unico no
numero do processo para abrir a tarefa e clique em “NOMEAR PERITO” ou “CADASTRAR PERITO".

= #584# AMBIENTE DE HOMOLOGAGAD - 1° GRALI ####f
= PJ€ Painel do usurio - Tarefas - ### AMBIENTE DE HOMOLOGAGAO - 1° GRAU #if RopnselDarco &
& No EXCON 1001546-81.2018.4,013200 - Nomear per_.  ~ MARIA SILVA X CHEFE DA DIVISAD ADMINISTRATIVA DO INCRA 0 »: -
* Q

-
w T 8
@ EXCON 1001546-81.2018.4. 200
= " A - "

Clique para abrir a janela de nomeacéo do perito.

Q

Atencao: Antes de realizar esse procedimento, lembre-se que, caso o perito nao esteja cadastrado no sistema e nao tenham
sido indicados seus horarios de disponibilidade, o Diretor devera realizar esses procedimentos, seguindo as orientagoes
contidas neste manual:

Cadastrar perito: (Menu-> Configuracoes -> Pessoa -> Perito ->Perito)

Registrar disponibilidade de perito: (Menu -> Atividades -> Registrar disponibilidade do perito)

Serd gerada a tela abaixo.

#3## AMBIENTE DE HOMOLOGAGAO - 1° GRAU #4##

= P]e Designagao de Pericia

Dados do Processo

Designar Pericia Arvore hierarquica de especialidades
Especialidade*
Arquitetura
B Administragio
* (1 Arquitetura
[ Edificagdes

A Urbanismo

Perito*

RAPHAEL SIMOES DARCO

Periciado € parte?

v ®Sm Nao

Periciado

MARIA SILVA

Objeto da pericia Valor da causa Valor da pericia
f 0,00
| } 785,00
o | Nan Quesitos Motivo

NaN

(UL e Preencha os campos obrigatoérios e clique em "CONTINUAR"

(0 | NaN

Em seguida, indique a data desejada para realizacdo da pericia, consulte os horarios e clique

em “Confirmar”.
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##H# AMBIENTE DE HOMOLOGAGAD - 1° GRAU ###

= P]e Designagdo de Pericia

Dados do Processo

PERICIA
06/10/2018 =]
L

Horario Marcar

08:00:00 CONFIRMAR
0:00:00 CONFIRMAR
10:00:00 CONFIRMAR
11:00:00 CONFIRMAR

wl o 12 U

A pericia estara imediatamente designada, bastando fechar a janela.

Apds a designacdo de pericia, ha a op¢do de administra-la.

EXCON 1001546-81.2018.4.01.3200 - Nomear per... ~ MARIA SILVA X CHEFE DA DIVISAO ADMINISTRATIVA DO INCRA il

Administrar pericia

Retornar para cumprir determinacdes

NOMEAR PERITO
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“Administrar pericia”: E possivel “CANCELAR” a designagdo de pericia.

— D ) ) ## AMBIENTE DE HOMOLOGACAD - 1° GRAL) ###
— [ le Painel do usudrio - Tarefas - ### AMBIENTE DE HOMOL D(iAQAU - 1% GRAU ###

EXCOM 1001546-81.2018.4.01.3200 - Administrar perf..  ~ MARIA SILVA X CHEFE DA DIVISAD ADMINISTRATIVA DO INCRA

Bl%s /~
Preparar comunicaches de slos processuais
Prossequir
ADMINISTRAR PERICIA

Rﬁpara tarefa "Cumprir determinages”

&\

#8 AMBIENTE DE HOMOLOGACAD - 1° GRAU ###
= P]e Detalhes do Processo

Dados do Processo

~
Processo Data de autuaclo Data da distribuido Classe judiclal
1001556-81.2018.4.01 3200 03102008 nwzne
Grglo julgador

AGAO DE BOGIR CONTAS (45)
1* Vara Federal Chvel da SJAM

peRicIa
Pericias Cancelar a pericia
Data Valor da pericia Perito Stuagdo AgSo
Redesignar
061102018 08:00 RAFHAEL SIMOES DARCO Designada .

As pericias designadas ou canceladas podem ser visualizadas na Pauta de pericia (Menu =
“Atividades”—> “Pauta de pericia”).
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Remeter ao TRF

A tarefa "Remeter ao TRF" é utilizada para a remessa do processo em grau de recurso. OBS: no
momento, esta tarefa ndo pode ser utilizada para declinio de competéncia do 12 para o 22 grau,
cujo procedimento adequado deve ser o envio, por ferramenta externa, das pecgas digitais, nos
tamanhos e tipos aceitos pelo Ple, a Coordenadoria de Registros e Informacdes Processuais, do TRF,
para que, entdo, esse setor realize a distribuicdo do processo no ambiente do Ple de 22 grau.

Assim, para remeter um processo ao TRF em grau de recurso, transite-o a tarefa "Remeter a
Instancia Superior".

— B o ##H# AMBIENTE DE TREINAMENTO - 1° GRAU ###
= P]e Painel do usudrio - Tarefas - ### AMBIENTE DE TREINAMENTO - 1° GRAU #i## Raphael Darco
& Andlise de Secretaria (1) RTPOSSE 1003631-40.2018.4.01.3200 - Andlise de Secretaria v HTI 1S
. JOSE ELIAS DE OLIVEIRA JUNIOR X CHEFE DA DIVISA( W 7
* Baixar definitivamente por remessa a outro 6rgao o2
& Ol%|® Cancelar distribuicio
PROCESSOS ETIQUETAS SELECIONE A PROXIMA AGAO NO BOTAO "OUTRAS Encaminhar para avaliar determinacdes
» o P @ 091010 TELA. Encaminhar para preparar atos de serventuario
Q] Evoluir de Classe Judicial -
[0 RTPOSSE .
1003631.40.2018.4.01.3200 Executar nova analise de prevencdo
Posse Expedir RPV/Precatério
/ 1% Vara Federal Civel da SJAM / Juiz N 3
; Federal Substituto Procesq Fazer conclusdo para decisdo
E_is-iveélfg AARESTARRADORCRA. 5295011:3:?:? Fazer conclusdo para despacho
Q g;:p’:::;":"s":‘i:;‘g;‘;;:,;:”'“9 Fazer conclus3o para juigamento
ONk % Redistribuir processo
PROCESSO: 1003631-40.2018.4.01.3200 Remeter ao TRF
CLASSE: REINTEGRACAO / MANUTENCAO DEl S =T oY o7 T ) o X AT - |
AUTOR: JOSE ELIAS DE OLIVEIRA JUNIOR ¢ | Remeter ao TRF
Suspender ou sobrestar processo v
REU: CHEFE DA DIVISAO ADMINISTRATIVA DO INCRA, INCRA-INSTITUTO NAC.DE COL..E REFORMA
AGRARIA-
DECISAO

MANAUS, 9 de outubro de 2018.
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ATENCAO (REMESSA AO TRF OU ARQUIVAMENTO): o Ple realiza testes automaticos de
verificacdo de pendéncias no processo que impedem a sua remessa a instancia superior ou ao
arquivo, quais sejam: audiéncias ou expedientes com prazo em aberto, inexisténcia do documento
tipo “Sentenca” nos autos, peticbes pendentes de apreciacdo, e pedido de justica gratuita
pendente de confirmagdo. Caso existam pendéncias, sera exibida a tarefa “Exibe pendéncias
anteriores a remessa ao TRF” ou a tarefa “Exibe pendéncias anteriores ao arquivamento”,
anteriormente a transicdo a tarefa “Remeter a Instancia Superior” ou “Definir tipo de
arquivamento”, respectivamente.

Verifique a solugdo para cada pendéncia:
1) Expedientes com prazo em aberto: escolha a op¢do “Encerrar prazos em aberto”.

2) Audiéncias em aberto: escolha a opcdo “Retornar para andlise de secretaria” e transite o
processo até a tarefa “Audiéncia”. Em seguida, cancele a audiéncia em aberto e tente novamente a
remessa;

3) Inexisténcia do documento tipo “Sentenca” nos autos: verifique se a sentenca proferida nos
autos foi assinada manualmente, digitalizada e incluida por meio da aba “Incluir peti¢cdes e
documentos” (ou seja, sem a utilizacdo do fluxo de preparacdo de ato judicial). Nesse caso,
transite o processo a tarefa “Reclassificar tipo de documento”, reclassifique o documento cujo
conteudo é uma sentenca para o tipo “Sentenca” e tente novamente a remessa;

4) Peticdo pendente de apreciacdo: acesse o menu “Agrupadores” de seu “Painel do usudrio”,
clique no agrupador “Processo com documentos nao lidos”, selecione o processo desejado e retire-
o da lista de “Processos com documentos ndo lidos”. Em seguida, cliqgue em “Testar existéncia de
pendéncias”;

5) Pedido de justica gratuita pendente de confirmacdo: Caso o magistrado ja o tenha apreciado
no ato judicial, é necessdrio que seja lancada a confirmacdo ou ndo desse pedido. A opcdo
“Registrar apreciacao do pedido de gratuidade de justica” ignora essa pendéncia.

Na hipdtese de nao existirem pendéncias no processo e este ja esteja na tarefa “Remeter a
Instancia Superior”, acesse-a, escolha o processo e um clique no nimero do processo para abrir a

tarefa. Serd gerada a tela abaixo.
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RTPOSSE 1003631-40.2018.4.01.3200 - Remeter A Instincia Superior |~ JOSE ELIAS DE OLIVEIRA JUNIOR X CHEFE DA DIVISAD ADMINISTRATIVA DO INCRA n I % A
~
DADOS INICIAIS | ASSUNTOS  PARTES VISUALIZAR ULTIMO DESPACHO ~ CARACTERISTICAS DO PROCESSO
Instineia * Segho/Subsegio * Classe judicial *
TRF1 2 Grau W Tribunal Regional Federal da 1° Regido w REMESSA NECESSARLA (199 ) W

Motivo da remessa®

em grau de recurso v Nos campos obrigatorios, escolha as opgoes pertinentes a remessa

ATENGAO! A CONFIGURAGAD DA REMESSA DO PROCESSO AD 2* GRAU DEVERA OBSERVAR. PREVIAMENTE:

A) 5E O RECURSO APRESENTADO RESULTA EM INVERSAQ/DUPLICACAD DOS POLOS DO APELANTE/RAPELADO. PARA ALTERACOES NOS POLOS, ACESSE A ABA "PARTES". EXCLUA REGISTROS INATIVOS:

8) SE O ASSUNTO CADASTRADD NA AUTUACAD DO PROCESSO E FIEL AQ DBJETO DA LIDE. UMA VEZ QUE ESSE FATOR E DETERMINANTE PARA A DISTRIBUIGED CORRETA DO PROCESSO NO TRIBUNAL, CUJOS ORGADS
JULGADORES POSSUEM COMPETENCIA ESPECIALIZADA POR ASSUNTO

PARA CADASTRAR NOVO ASSUNTO, ACESSE A ABA "ASSUNTOS™, CAMPO "PESQUISAR ASSUNTO", ESCREVA UM TRECHO DO NOME DO ASSUNTO E AGUARDE O SISTEMA SUGERIR RESULTADOS (NAD APERTE "ENTER" OU
“TAB"), SELECIONE O ASSUNTO DESEJADO POR MEID DO CHECKBOX E. POR FIM.

CASO SEJA A HIPOTESE. MARQUE-O COMO PRINCIPAL
NAD UTILIZE AS CLASSES JUDICIAIS "INCIDENTE DE ARGUICAD DE INSCONSTITUCIONALIDADE” E "INCIDENTE DE ASSUNGAD DE COMPETENCIA
AS CLASSES "INCIDENTE DE IMPEDIMENTO" E "INCIDENTE DE SUSPEIGAO" SOMENTE SERAQ UTILIZADAS PARA A REMESSA A QUE SE REFERE A SEGUNDA PARTE DO §1* DO ARTIGO 146 DO NOVO CPC.

NAQ UTILIZE ESTA TAREFA PARA REMETER PROCESSOS AQ TRF POR DECLINIO DE COMPETENCIA. NO CASO DE DECLINIO DE COMPETENCIA AD TRF DEVE-SE UTILIZAR A OPGAD "BAIKAR DEFINITIVAMENTE POR REMESSA A
OQUTRO ORGAO™ EXISTENTE NA TAREFA "ANALISE DE SECRETARIA™,

CONFLITOS DE COMPETENCIA NAD DEVEM SER REMETIDOS POR MEIO DESTA TAREFA, DEVENDO-SE MANTER O PROCESSO NA 1° INSTANCIA € OFICIAR AO TRIBUNAL INSTRUINDO COM OS5 DOCUMENTOS NECESSARIOS.

*ATENCAO! A CONFIGURACAO DA REMESSA DO PROCESSO AO 22 GRAU DEVERA OBSERVAR,
PREVIAMENTE:

A) SE O RECURSO APRESENTADO RESULTA EM INVERSAO/DUPLICACAO DOS POLOS DO
APELANTE/APELADO. PARA ALTERACOES NOS POLOS, ACESSE A ABA "PARTES". EXCLUA REGISTROS
INATIVOS;

B) SE O ASSUNTO CADASTRADO NA AUTUACAO DO PROCESSO E FIEL AO OBJETO DA LIDE,
UMA VEZ QUE ESSE FATOR E DETERMINANTE PARA A DISTRIBUICAO CORRETA DO PROCESSO NO
TRIBUNAL, CUJOS ORGAOS JULGADORES POSSUEM COMPETENCIA ESPECIALIZADA POR ASSUNTO.

PARA CADASTRAR NOVO ASSUNTO, ACESSE A ABA "ASSUNTOS", CAMPO "PESQUISAR
ASSUNTO", ESCREVA UM TRECHO DO NOME DO ASSUNTO E AGUARDE O SISTEMA SUGERIR
RESULTADOS (NAO APERTE "ENTER" OU "TAB"), SELECIONE O ASSUNTO DESEJADO POR MEIO DO
CHECKBOXE, POR FIM,

CASO SEJA A HIPOTESE, MARQUE-O COMO PRINCIPAL.

NAO UTILIZE AS CLASSES JUDICIAIS "INCIDENTE DE ARGUICAO DE INCONSTITUCIONALIDADE"
E "INCIDENTE DE ASSUNCAO DE COMPETENCIA".
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AS CLASSES "INCIDENTE DE IMPEDIMENTO" E "INCIDENTE DE SUSPEICAO" SOMENTE SERAO
UTILIZADAS PARA A REMESSA A QUE SE REFERE A SEGUNDA PARTE DO §12 DO ARTIGO 146 DO
NOVO CPC.

NAO UTILIZE ESTA TAREFA PARA REMETER PROCESSOS AO TRF POR DECLINIO DE
COMPETENCIA. NO CASO DE DECLINIO DE COMPETENCIA AO TRF, DEVE-SE UTILIZAR A OPCAO
"BAIXAR DEFINITIVAMENTE POR REMESSA A OUTRO ORGAQ" EXISTENTE NA TAREFA "ANALISE DE
SECRETARIA".

CONFLITOS DE COMPETENCIA NAO DEVEM SER REMETIDOS POR MEIO DESTA TAREFA,
DEVENDO-SE MANTER O PROCESSO NA 12 INSTANCIA E OFICIAR AO TRIBUNAL, INSTRUINDO COM
0S DOCUMENTOS NECESSARIOS.

RTPOSSE 1003631-40.2018 4.01.3200 - Remeter a Instincia Superior  ~ a S
JOSE ELIAS DE OLIVEIRA JUNIOR X CHEFE DA DIVISAD ADMINISTRATIVA DO INCRA

DADOS INICIAIS | ASSUNTOS ~ PARTES  VISUAUZAR ULTIMO DESPACHO  CARACTERISTICAS DO PROCESSO | PROCESSO
Polo Ativo Polo Passivo
Participante Participante
@ CHEFE DA DIVISAO ADMINISTRATIVA DO INCRA (JUIZO RECORRENTE) JOSE ELIAS DE OLIVEIRA JUNIOR - CPF: 797.738.341-15 (RECORRIDO)

8 ERICK GAMA TOURET DE FARIA - CPF: 015.404.491-14 (ADVOGADO)

INCRA-INSTITUTO NAC.DE COL..E REFORMA AGRARIA- - CNPJ:
03.173.469/0001-10 (JUIZO RECORRENTE)

Caso necessario, adicione outros assuntos a autuagao,

wverrerpoo | ousLicar realize a inversao/duplicagao dos polos,
visualize o ultimo despacho proferido nos autos
ou as caracteristicas do processo.

Outros Interessados - Ndo existemn Partes cadastradas a Outros Interessados




Em seguida, ao clicar na aba “Processo”, sera

funcionalidades:

RTPOSSE 1003631-40.2018.4.01 3200 - Remeter a Instanda Superior  ~
JOSE ELIAS DE OLIVEIRA, JUNIOR X CHEFE DA DIVISAD ADMINISTRATIVA DO INCRA
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exibido um resumo da remessa. Confira as

DADDS INICIAIS ASSUNTOS

Detalhes do Processo

Jurisdigio

Tribunal Regional Federal da 1* Regido

Assunto Principal

Posse (10444

Polo Ativo

Participante

CHEFE DA DIVISAC ADMINISTRATIVA DO INCRA {JUIZO RECORRENTE)

INCRAINSTITUTO HAC.DE COL..E REFORMA AGRARIA. . CNPJ:
03T 3A469/0001-10 (JUIZO RECORRENTE)

QOutros Interessados - N3o existem Partes cadastradas a Outros Interessados.

Documentos

] Juntado em
10101456 09/10/18 D&49
10100352 081018 1713
10100951 0aMoiME 1709

Caracteristicas do Processo

Segredo de Justica?

NAD

Prioridade em Processo

Prioridade de processo

Kaoso(a) masor de 80 anos

Mar para ana

PARTES VISUALIZAR ULTIMO DESPACHD CARACTERISTICAS DO PROCESSO PROCESSD

Valor da Causa Mumero Processo

10035631-40 2018 .4.01 3200

|

Polo Passivo

Participante

JOSE ELIAS DE OLIVEIRA JUNIOR - CPF: T97.738.141.15 (RECORRIDD)
ERICK GAMA TOURET DE FARLA - CPF: 015.404 49114 (ADVOGADO)

Documents

Tipo de documento Vizualizar Certidio Validagio
Decisdo Decisfo [E2 = Nao Validado
Infarmag 3o de Prevengio Informagde de Prevengio 3 o Validado
Peticdio inicial Patigia micial & <3 Vakdado
3 resultados encontrados
Justica Gratuita? Pedido de LiminarfAntecipagio de Tutela?

HAD N&D

1 resultados encontrados

ATENCAO: Cligue em “GRAVAR" antes de “REMETER" o processo.

Caso deseje deletar todos os dados da remessa, clique em “DELETAR",

© que nao o retirara da tarefa. Caso deseje retirar o processo dessa tarefa
sem remeté-lo, escolha a opgac “Retornar para analise de secretaria”,

1 resultados encontrados
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Apods clicar no botdo “Remeter”, aguarde o sistema finalizar o procedimento antes de fechar a

janela (pode demorar alguns minutos).

2

Havendo sucesso no procedimento, o processo transitard automaticamente a tarefa
“Aguardando julgamento pela instancia superior” e somente saira dela apds o retorno dos autos

do TRF, automaticamente.

RTPOSSE 1003631-40.2018 4.01.3200 - Aguardando julgamento pela instancia superior. |~ : %0
JOSE ELIAS DE OLIVEIRA JUNIOR X CHEFE DA DIVISAQ ADMINISTRATIVA DO INCRA

Este processo foi remetido e por isso ndo pode ser movimentado

Observacdo: Recebidos os autos do TRF, o processo transitard automaticamente a tarefa

“Recebidos da instancia superior”.
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COMO REPORTAR ERROS NO PJe OU SOLICITAR
ORIENTACOES DE USO?

Para obter orientacGes quanto ao uso do Ple, entre em contato com o facilitador local ou, em
ultimo caso, abra solicitacdo via e-Sosti.

Para relatar erros do sistema, abra demanda a Tl via e-Sosti, anexe o PrintScreen da tela de
erro, informe os procedimentos realizados até se deparar com a inconsisténcia, bem como indique
a data e a hora da ocorréncia. OBS: caso apare¢a o campo “Unhandled or Wrapper Exception”,

clique sobre a barra e copie o inteiro teor da mensagem exibida.



