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APRESENTACAO

Este manual objetiva servir de referéncia aos usudrios finais do Processo Judicial Eletrénico
- PJe no que concerne aos procedimentos de acesso ao sistema, anexa¢do de laudos periciais,
ciéncia e resposta de intimagdes via sistema, registro de disponibilidade ou indisponibilidade do
perito e consulta processual.

O PJe é acessado em navegadores web, estando adaptado para melhor funcionamento nos
navegadores Google Chrome e Mozilla Firefox, nas versdes atuais. Necessaria, também, a
instalacdo dos seguintes softwares auxiliares: PleOffice (software disponibilizado pelo CNJ para
assinatura eletrénica de documentos para o sistema Ple. O objetivo do aplicativo é garantir a
validade juridica dos documentos e processos, além de substituir a necessidade do plugin Oracle
Java Runtime Environment no navegador de internet e gerar maior praticidade na utilizacdo do
sistema), plugin Adobe Flash, driver de acesso a dispositivo criptografico (Certificacdao Digital do

tipo A3), leitor de PDF (sugere-se Adobe Reader).

Os links de acesso ao PJe no TRF1 sdo:
a) 12grau: https://pjelg.trfl.jus.br
b) 29 grau: https://pje2g.trfl.jus.br

O Ple foi configurado para que cada usudrio obtenha acesso a funcionalidades especificas
considerando o papel desempenhado junto ao 6rgao judicidrio.
E imprescindivel que os Peritos providenciem Certificagdo Digital A3, de forma que o acesso

valendo-se apenas de CPF e senha servira somente para fins de consulta.


http://www.cnj.jus.br/wiki/index.php/PJeOffice
https://pje1g.trf1.jus.br/
https://pje2g.trf1.jus.br/

ACESSO AO SISTEMA

P]e Processo judicial Eletronico Entrar  Formasdeacesso  Comsultaprocessual  Push  Prérequisiios  Manuais  Fale conosco

1 2 3 4 5

0o  Es

1. Formas de acesso: Exibe orientacdes sobre como acessar o sistema com ou sem
certificado digital.

2.  Consulta processual: Abre a tela para consulta publica dos processos que tramitam no
Ple.

3. Push : Abre a tela de cadastro/acesso ao push que permite recebimento de
informativo via e-mail acerca das movimentacdes processuais dos processos cadastrados.

4.  Pré- requisitos: Verifica as configuragdes do computador a fim de validar os requisitos
minimos para acesso ao sistema.

5. Fale conosco: Orienta¢des de como obter suporte ao sistema Ple.

6 Botdo para acesso por meio de certificado digital.
7. Campos para acesso com CPF/CNPJ e Senha:
8

Link para recuperacdo / solicitagdo de senha.



CONFIGURACAO DO PJEOFFICE

Disponibilizado pelo CNJ, o PJeOffice substitui a necessidade do plugin Oracle Java Runtime
Environment no navegador de internet e gera maior praticidade na utilizagdo do sistema.

Link para download e orientacdes de instalacdo:
http://www.cnj.jus.br/wiki/index.php/PleOffice

Depois de instalado, o modo de assinatura deve ser escolhido na tela de login do sistema e

o acesso feito normalmente clicando no botdo “CERTIFICADO DIGITAL”.

X

De gque forma vocé gostaria de realizar assinatura

digital e autenticacao?

S APPLET Mode utizado atualmente no Pje, precisa ser
instalado © Java no computador.

PJECERICE

2 aguipara instalar o PleOffice.

. S ENTRAR

Apds a instalacdo do PjeOffice, um icone do aplicativo ficard disponivel na barra de

notificacbes do Windows, clique com o botdo direito para ter acesso a “Configuracdo de
Certificado”.

| Configuracio de Cerificado |
Assinador off-line
Servidores Autorizados
Log
Sistama

Sair



http://www.cnj.jus.br/wiki/index.php/PJeOffice

Configure o PJeOficce com as seguintes opg¢oes de sol

* Apenas no primeiro acesso: a senha do PIN sera so

acessar o sistema, nas demais assinaturas internas, nao

novamente.

* Apenas no primeiro acesso (com confirmagdo): a se

* Sempre: a senha do PIN sempre serd solicitada.

icitacdo de senha :
licitada apenas no momento em que

serd necessario informar a senha

nha do PIN serd solicitada apenas no

momento em que acessar o sistema, nas demais assinaturas internas, nao sera necessario informar

a senha novamente, mas sera apresentada uma mensagem de confirmacao.

e Configuracao de Certificado

Certificado Configurado

Tipo: |MSCAPI Descrigdo: |ALEXSANDRA DA SILVA SANTOS: 101811 - 787780658

OU=CONSELHO NACIONAL DE JUSTICA-CNJ
OU=PRESTADOR DE SERVICO
CN=#

Preferéndas = Avancado PKCS12

Solicitac3o da senha do certificado:

Apenas no primero acesso
| Apenas no primeiro acesso

\Apenas no primeiro acesso (com confirmacao)
ISempre

Concluir Cancelar




VERIFICACAO DE AMBIENTE

Para analisar se o seu computador estd devidamente configurado para acessar o Ple, realize

0s seguintes passos:

1)  Acesse o site do PJe correspondente ao grau de jurisdi¢do pretendido;

2)  Cliqgue em “Pré-requisitos”;

I] ]E Processo Judicial Eletronico Fonmas de acesso Consulta processual Push Pré-requisibos Manuais Fale: conoson

AMBIENTE DE HOMOLOGAGAQ - 1° GRAU
### AMBIENTE DE HOMOLOGACRO - 1° GRAU ###

3)  Serd gerado um teste, devendo todos os requisitos obter sinal verde. Caso resultem

sinais vermelhos, atualize seu navegador, e demais plugins, bem como habilite os pop-ups, ou

contate a drea de Tl de sua sec¢do judiciria.

AMBIENTE DE HOMOLOGAGAO - 1° GRAU
### AMBIENTE DE HOMOLOGAGAD - 1° GRAU ###

Pré-requisitos
O P € compacivel com os prindpais sistemas operacionais utlizados atssimente.
Para acessar o Ple € natessno pOossur 05 SEgUIes ibems:

'f MNawegador die Intennet compative]

¥ 2opuos habinadas

r
T
i




CADASTRO INICIAL E PRIMEIRO ACESSO

Os Peritos deverao estar previamente cadastrados no sistema em perfil especifico. O
cadastro pode ser realizado por servidores dos érgaos julgadores ou das Centrais de Pericia.
O primeiro acesso devera observar os seguintes passos:

1) Insira o seu Token na porta USB;

2)  Acesse o site do PJe correspondente ao grau de jurisdicdo pretendido;

3) Clique em “CERTIFICADO DIGITAL”;

Consuita processual Push Pré.requisitos Manusss Fale conoso

P]e Processo Judicial Eletronico Entrar  Formas de acesso

AMBIENTE DE HOMOLOGACAO - 1° GRAU

£## AMBIENTE DE HOMOLOGACAO - 1° GRAU ###

4) O sistema iniciara, automaticamente, o programa correspondente ao certificado digital.
Insira as informagoes solicitadas e, apos, vocé tera acesso ao “Quadro de avisos”. Obs.: a senha do

Token é a que vocé cadastrou junto a Certificadora.



ACESSO AO SISTEMA COM CPF/SENHA

O acesso ao sistema sem certificado ndo permite a anexacgdo/assinatura de documentos.

1)  Na pagina inicial do sistema PJe correspondente ao grau de jurisdicdo pretendido,

clique em “Esqueci minha senha”;

P]e Processo Judicial EletrGnico frar  Formas de aoesso Corsulia processua Push Pré-requisiios Manuais Fale conasco

AMBIENTE DE HOMOLOGAGAO - 1° GRAU
### AMBIENTE DE HOMOLOGAGAQD - 1° GRAU #5&

no obter o cemtificado digita e Frids e

Versao 2.000.7_orfl - Ansalizado emn 15008/2018 - 18:11

2) Insira as informagdes solicitadas no pop-up gerado (CPF/CNPJ e e-mail ja cadastrado
no sistema) e clique em “Solicitar”;
3) Imediatamente, serd enviada uma mensagem a sua caixa de correio eletrénico

contendo procedimentos para gera¢do de nova senha (obs.: essa senha ndo é a do Token);

I] IE Processo Judicial Eletrdnico Entrar  Formasdeacesse Consubaprocessual — Push  Prérequisitos  Manuais  Falle conosoo

Solicitar senha

usuario@artl jus. t-'i

E .I‘-..' ( E -JI- ::
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4)  Cligue no link informado e serd aberta uma nova janela em seu navegador de internet.
Caso o link ndo esteja ativo, copie o endereco e cole na barra de enderecos de seu navegador de
internet;

5) Digite a nova senha e repita no campo imediatamente abaixo, clique em “Cadastrar”

para ativa-la e, por fim, clique em “Ir para Ple”;

P]e - Varas e juizados (1° grau)

Varas e jazados (17 graul
Justiga Federalca "*Regao

__. ——

6) Insira os dados de identificagdo (CPF/CNPJ e nova senha cadastrada) e clique em

“Entrar”. O acesso com CPF/senha ndo permitira assinatura de documentos.

P]E Processo Judicial Eletrénioo Entrar  Formas ok Corsultz 55 Push Pré-requisitos Manuais Fale

ustica Federal da 12 Regido
g g

Varas e Juizados (1° grau)

- e e
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PAINEL — PAINEL DO REPRESENTANTE PROCESSUAL

Ao entrar no sistema, caso existam avisos cadastrados pelo administrador do Ple, serd

exibido o seguinte layout, contendo mensagens que necessitem de ampla divulgacao:

— P]e Quadro de avisos - ##% AMBIENTE DE HOMOLOGAGAO - 1° GRA

Pesquisar

Mensagens

Pubicado em 25032018

- AC: Cruzesro do Sul

ABRANGENCIA DO SISTEMA PJe NA 1* REGIAO

Incuics por ANDREY LEONARDO LIMA £ SR 26022018 12

O Pje esta implantado no 1° graw

3) para todas as dasses dvers de vara comum (exceto para a competéncia execucdo fiscal e juizado especial divel) e respectivos
ncidentes em todas as Segdes jJudicianas e nas Subsegbes Judicianas de:

- BA: Alagoinhas, Barreiras, Campo Formoso, Eundpolis, Feira de Santana, Guanamb, lihéus, Itabuna, Jequié, Paulo Afonso,
Teixeira de Freitas e Vitdna da Conguista

- GO: Andpolis, Aparecida de Goiania, Formosa, ltumbiara, Luzidnia, Jatad, Rio Verde e Uruagu
- MA: Balsas, Bacabal, Caaas e imperatriz

ABRANGENCIA DO SISTEMA Pje NA 1* REGIAD

Para acessar o Painel do representante processual, cligue no menu, “Painel”, “Painel do

representante processual”.

Q  Acesso rapido

|:| PAINEl  eo—

= Processo

E,f Atividades

X P]é Quadro de avisos

v

v

Raphael Darco

Q. Acesso rapido RAPHAEL SIMOES DARCO

RAPHAEL SIMOES DARCO | 17}/ Perito ~

« CJ PAINEL

Painel do representante processual

Painel do perito

Serd exibida a tela com o titulo “Painel do Advogado” (Mesma funcionalidade utilizada pelos

advogados).

Essa tela possui os seguintes elementos:
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Aba “EXPEDIENTES”

Visualiza todos os expedientes direcionados para o usuario logado. Pendentes de manifes-
tacdo, ou seja, aqueles processos que tiveram uma citagao, intimagdo ou notificacao dirigida ao
ente, de que o ente teve ciéncia (real ou ficta) e que estdo dentro do prazo de manifestacdo. No

painel apresentado sdo liberadas a¢des como tomar ciéncia, responder, mover processos para

caixa, selecionar para mover varios expedientes e ver detalhes do processo.

m
= P]e Painel do Advogado Raphael Darco &‘
E ACERVO  MINHAS PETICOES
Pesquise por nimero de pro :f—w;:o a |2 Secdo Judiciaria do Distrito Federal > Caixa de entrada © ¥ £ Q
gendentes de ciéncia ou de resposta 2 =] E Expedientes
v I Seco Judiciaria do Distrito Federal 2 @
RAPHAEL SIMOES DARCO ProceComCiv 1018133-97.2017.4.01.3400 [
L @& Ccaixadeenirada 2 a a Intimacéo (16061313) DIOGO CORREIA GONZAGA X INSTITUTO NACIONAL DO SEGURO SOCIAL INSS
Expedico eletrénica (21/08/2020 16:42) /132 Vara Federal Civel da SJDF
@G Caixa 1 0 & Prazo:15 dias
& Caixa? 0 Data limite prevista para ciéncia: 31/08/2020 23:59
L @ Caxad( usudrio pode criar / nomear 0 RAPHAEL SIMOES DARCO ProceComCiv 1015346-61.2018.4.01.3400 []
conforme achar pertinente) -] ] Intimac#o (16061312) RIOMAR DA SILVA MELLO X UNIAO FEDERAL
O Expedicdo eletrénica (21/08/2020 16:22) /13° Vara Federal Civel da SJDF
|) Apenas pendentes de ciéncia 1 hal Prazo:5 dias
s Vocé tomou ciéncia em 21/08/2020 20:10
Giéncia dada pelo destinatario direto ou 1 Data limite prevista para manifestagao: 28/08/2020 23:59
indireto - pendente de resposta
Ciéncia dada pelo Judiciario - pendente 1) o
de resposta
Cujo prazo findou nos Gltimos 10 dias - 0

sem resposta

Sem prazo 1)

Respondidos nos (ltimos 10 dias 1)

2 resultados encontrados

Visao geral da aba EXPEDIENTES:

1. Agrupadores: as intimacdes sdo agrupadas conforme a situacdo do expediente.

2. Jurisdicdo: Indica a jurisdicdo que o expediente se encontra vinculado.

3.  Caixas: as caixas cadastradas pelos representantes sempre serdo apresentadas abaixo
da “Caixa de entrada” das jurisdi¢gdes, permitindo que se manipulem os periodos de inativacao e
filtros.

4.  Atualizar: a qualquer momento o representante poderd atualizar os dados do painel.

5. Ordenacgdo : opcao que permite ao representante inverter a ordem cronolégica de

visualizagao da lista de expedientes.

6. Painel dos expedientes:

Tomar ciéncia: op¢ao que permite tomar ciéncia do expediente.

= Visualizar expediente: op¢ao que permite visualizar os dados do expediente.
A2 ~ . .

Responder: opgao que permite responder o expediente.
8 S ~ T e

Autos Digitais: Opgdo que permite visualizar os autos digitais.
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Historico de movimentagdes entre caixas

7. Botdo “Mover itens selecionados”: opg¢do que permite mover um conjunto de expe-
dientes selecionados para determinada caixa.

8. Ao clicar no niumero do processo sao apresentados os autos digitais.

9. Pesquisa por nimero do processo.

10. Pesquisar nesta caixa: opcdo que permite a pesquisa de expedientes por filtros espe-
cificos.

11. Copiar o numero do processo para a area de transferéncia.

12.  Nova caixa: permite criar caixas abaixo da Caixa de entrada.

13. Distribuir expedientes da jurisdicao utilizando filtros das caixas. (Utilizado por procurado-

rias)
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Aba “ACERVO”

O usuadrio visualiza todos os processos nos quais consta na autuacao como parte ou terceiro

(outros participantes).

= P]E Painel do Advogado

RaphaelDarcc &
L ]
EXPEDIENTES | ACERVC | MINHAS PETIGOES
Pesquise umero de processo o Q|2 Secdo Judiciaria do Distrito Federal > Caixa de entrada (+] # 1= Q
Iv Sec#o Judiciaria do Distrito Federal o 2 =] gpmmsmg
L @& Caixa de entrada 2
a XINSTITUTO NACIONAL DO SEGURO SOCIAL INSS
v ProceComCiv 1018133-97.2017.4.01.3400 [J oF
L & caixa1 0 a & @
L @ Caixaz 0 = ARIA X GERENTE DA CAIXA ECONOMICA FEDERAL AG 0014 & outros (1)
m] MSCiv 1026936-98.2019.4.01.3400 [ F
Caixa 3 ( usuario pode criar / 0 &
L & nomear, conforme achar
pertinente)
Sec#o Judiciaria do Estado do 1 e
>
Maranhzo
> Subsecdo Judiciaria de Eunapolis-BA 1
> Subsecdo Judiciaria de Guanambi-BA 1

Visao geral da aba ACERVO:

1. Jurisdicdo: Indica a jurisdicao onde tramita o processo.

2.  Caixas: as caixas cadastradas pelos representantes sempre serdo apresentadas abaixo

da “Caixa de entrada” das jurisdi¢cdes, permitindo que se manipulem os periodos de inativacdo e

filtros.

3.  Atualizar: a qualquer momento o representante podera atualizar os dados do painel.

4. Ordenagdo: op¢dao que permite ao representante inverter a ordem de visualizacao

da lista de processos.

5. Painel do acervo:

Autos Digitais: Op¢do que permite visualizar os autos digitais.

=
B

Histdrico de movimentacdes entre caixas

6. Botdo “Mover itens selecionados”, opcao que permite mover um conjunto de proces-

sos selecionados para determinada caixa da mesma jurisdicdo.
7. Ao clicar no numero do processo sdo apresentados os autos digitais.
8.  Copiar o numero do processo para a area de transferéncia.

9.  Pesquisa por nimero do processo.

10. Pesquisar nesta caixa: op¢do que permite a pesquisa de processos por filtros especifi-

COos.
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11. Nova caixa: permite criar caixas abaixo da Caixa de entrada.

12. Distribuir processos da jurisdicdo utilizando filtros das caixas. (utilizado por procuradorias)

Aba “MINHAS PETICOES”

Nesta aba, o usuario terd acesso geral a todas as peti¢des que protocolou em processos do

Ple.

= P]e Painel do Advogado Raphael Darco &
EXPEDIENTES  ACERVO | MINHAS PETIGOES
—
Numero do processo Identificador Processo Documento Tipo de Dacumento AcBes
4| o a
86704553 1015346-61.2018.4.01.3400 Resposta_LaudoPericial 002 Laudo pericial
]
PESQUISAR NIV za
86704552 1015346-61.2018.4.01.3400 Laudo pericial Laudo pericial
]
# &
86704052 1018133-97.2017.4.01.3400 Laudo pericial Laudo pericial
=
a
86704053 1018133-97.2017.4.01.3400 LaudoPericial_001 Laudo pericial
]
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INTIMACOES (Ciéncia e manifestacio)

A seguir, confiram-se as funcionalidades existentes na aba “EXPEDIENTES” para que o

usuario tome ciéncia do instrumento de comunicagdo e o responda.
Ciéncia

Caso o usudrio decida tdo somente por”Tomar ciéncia” do ato de intimagdo, o
processo continuard no agrupador “Pendentes de ciéncia ou de resposta” e constara também no

agrupador “Ciéncia dada pelo destinatario direto ou indireto — pendente de resposta”.

Observe o destaque para o prazo final da manifestacao:
= P]E Painel do Advogado Raphael Darco &'
EXPEDIENTES ~ ACERVO  MINHAS PETIGOES
Pesquise por nimero de processo a gz Segao Judicidria do Estado da Bahia > Caixa de entrada Q ¥ 1 Q
™ Pendentes de ciéncia ou de resposta 1  Expedientes
v @ segio Judiciéna do Estado da Bania 1 RAPHAEL SIMOES DARCO ProceComCiv 1011758 55.2018.4.01.3300 []

Intimacdo (16061314

GILBERTO NASCIMENTO SANTOS X UNIAQ FEDERAL & outros (2)

L @& caixace entrada 1 a g Expedicao eletranica (2110612020 21.19) 12% Vara Federal Civel da SJBA
i P P9 Prazo'5 dias
Apenas pendentes de ciéncia 0 Vocé tomou ciéncia em 21/08/2020 23:40
Data limite prevista para manifestacéo: 28/08/2020 23:59
Ciéncia dada pelo destinatario direto ou 1

indireto - pendente de resposta

Ciéncia dada pelo Judiciario - pendente 0
de resposta Responder
Cujo prazo findou nos ultimes 10 dias - 0 Observe o destaque

sem resposta

Sem prazo 0
> Respondidos nos ultimes 10 dias 1
Resposta

Conforme disposto no artigo 52, § 39, da Lei 11.419/2006, nas intimacgGes feitas por meio
eletronico em portal proprio, o destinatdrio terd o prazo de 10 (dez) dias corridos contados da data
do envio da intimacdo para tomar ciéncia. Caso ndao tome ciéncia, considera-se a intimacdo
automaticamente realizada na data do término desse prazo. Nesse contexto, o processo constard

no agrupador “Ciéncia dada pelo Judicidrio — pendente de resposta”.


EXPEDIENTES#_Aba_
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. o) - o . .
Caso se decida por “Responder” o ato de intimacdo, sera gerada uma nova janela em

gue o usudrio poderd peticionar nos autos do processo e responder a intimacdo, conforme figura

abaixo:

P]re ProceComCiv 1011758-55.2018.4.01.3300 - Fornecimento de Medicamentos

EREIN PSR AW X UNIAO FEDERAL e outros

Marque os expedientes que pretende responder com esta peticao ~

Selecionar

Intimacéo (16061314) 28/08/2020 23:59:59
RAPHAEL SIMOES DARCO

Expedicéio eletrénica (21/08/2020 21:19:08)

- 3
g Vocé tomou ciéncia em 21/08/2020 23:40:18.
Prazo 5 dias.
Exibir expediente

Tipo de documento™ Descrigao Numero (opcional) O Sigiloso

P Resposta v Resposta
Rascunho salve em22/08/2020 00:30:06
B B I U =EE == Tpodefom- 4(4py - X 3 &= 50X B in Caln ik 3
e ] E wA-|lw. = H oM %X =

A janela de peticionamento exige que seja escolhido o “Tipo de documento”, bem como que sejam inseridos caracteres
neste editor mesmo que seja apenas para indicar que a peticBo segue em anexo (por exemplo: “Segue, em anexo,
resposta.. ")

=

Apos a edicéo | cliqgue em "SALVAR"

SALVAR

Somente sera possivel incluir anexos, apds salvar o contetido do
documento do editor

Ao clicar em “Salvar”, sera exibida a opcao de inclusdo de até 40 (quarenta) anexos, que

devem observar os seguintes tipos e limites de tamanho de arquivos:
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TIPO DE ARQUIVO EXTENSAO TAMANHO MAXIMO
Documento pdf 20 MB
Imagem ipeg 10 MB

png 10 MB
Audio mp3 20 MB
mp4 20 MB
mpeg 20 MB
ogg 20 MB
vorbis 20 MB
Video mp4 50 MB
mov (quicktime) 50 MB
mpeg 50 MB
wmv 50 MB
asf 50 MB

Caso existam anexos, para adiciona-los com sucesso (check list verde), é obrigatério que,

apos clicar em “ADICIONAR” e escolher o arquivo, o usuario indique o “Tipo de documento”.

ADICIONAR LIMPAR Arquivos suportados

Resposta_Intimagao.pdf Tipo de documento
Resposta v
2.4 MiB
M application/pdf Descricio

Resposta_lntimagao

MNamero (opcional)

Sigiloso (opcional)(J

ADICIONAR LIMPAR Arquivos suportados
ASSINAR DOCUMENTO(S)

Finalizada a peticdo e a adicdo de anexos, basta que o usuario cliqgue em “Assinar
documento(s)” e insira os dados do certificado digital, para que protocole a peticdo. O processo
saira, automaticamente, do agrupador “Ciéncia dada pelo destinatdrio direto ou indireto —
pendente de resposta” e constara no agrupador “Respondidos nos ultimos 10 dias”.

Caso o destinatario da intimacdo ndo se manifeste, o processo saird, automaticamente, do
agrupador “Ciéncia dada pelo destinatario direto ou indireto — pendente de resposta” e constara
no agrupador “Cujo prazo findou nos ultimos 10 dias”.

Por outro lado, caso a intimacdo ndo possua prazo para manifestacdo, o processo constara,

de inicio, no agrupador “Sem prazo”.
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PAINEL — PAINEL DO PERITO

Para acessar o ambiente de trabalho (Painel do perito), clique no menu, “Painel”, “Painel

do perito”.

X P]e Quadro de avisos &

Raphael Darco
Q  Acesso rapido Q, Acesso rapida

L Painel  e— > | « OO PaINEL

= Processo > Painel do representante processual

Painel do perito

E’[ Atividades >

O painel do perito apresenta as informagdes como o numero do processo, nome do
periciado, data de marcacdo da pericia, horario, valor, situacdo (designada ou pendente) e o campo
“Acdo” com os status “Anexar laudos periciais” indicando que o processo esta apto a receber os

laudos ou “Pendente” quando o perito ja houver anexado os laudos.

— P]e Painel do perito

RaphaelDarco  §

PERICIAS DESIGNADAS

Filtros de pesquisa

NUmero do processo Nome do periciado

PESQUISAR LIMPAR

Minhas Pericias
Visualizar os autos digitais
Ndmero do processo Nome do periciado Data de G Horério

Acdo que permite anexacdo dos laudos

Ag3o

Anexar laudos periciais

= © 1011758-55.2018.4.01.3300 S ASEL =S s 24/08/2020 09:00 Designada RS 200,00

<3 © 1011758-55.2018.4.01.3300 o S D AN v 25/08/2020 09:00 Designada R$ 200,00 Anexar laudos periciais
g ©® 1018133-97.2017.4.01.3400 L] S LN e e 28/08/2020 08:00 Pendente RS 10000 Pendente
—.

\lndicador - Urgente

Status do processo com laudo anexado/ TR IR
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Anexar laudos periciais

Ao clicar sobre a acdo “Anexar laudos periciais”, o sistema transitara para a tela onde serd
possivel realizar a a¢do.

O primeiro passo é informar sobre a auséncia da parte, o passo seguinte é o cadastro do
documento, é exigido que seja escolhido o “Tipo de documento”, bem como que sejam inseridos
caracteres no editor ali incorporado, mesmo que seja apenas para indicar que o laudo segue em
anexo (por exemplo: “Segue, em anexo, laudo pericial”).

Recomenda-se que o laudo pericial seja elaborado no editor de textos do préprio PJe uma

vez que a anexacao de PDF ocupa maior espaco em disco no banco de dados do sistema.

= P]é Painel do perfto Raphael Daro &

Realizag3o de Pericia - Processo: 1011758-55.2018.4.01.3300

nformagdies da pericia

Local de informacio sobre auséncia da parte - Sim/Nao

Ausénda da Parte?

—
O Sim @ Nlo
Cadastro do documento : . . * ratdr ) -
lipo de documento - campo selecionavel e obrigatorio Ferramentas do editor de texto
Tipo de documento* Descrigio Nimero (opcional] O sigiloso
Laudo pericial 3 Laudo pericial
BTy EESE [pocshou|[mane <] % ¢ E HXERESAE WL EE o= " A w T 407 ¥¥ &

Segue em anexo , laudo pericial.

/ Botdo SALVAR, que guarda o conteudo do editor de textop que obrigatoriamente deve conter algo redigido

/ Botdo ADICIONAR, fica visivel apos o acionameto do bhotao SALVAR e permite escolher um documento a ser anexado

VAR

LaudoPericial_001pdf Tipo de documencof | . ericia ~
24m8
M seplicston/pdf . ) - . - Beeerli®e) | omariial o1

Campo selecionavel e obrigatario p—

Numera lopcional)

. . L. . Sigiloso opeionali])
Excluir um arquivo adicionado (antes da assinatura)

Finalizado o upload do arquiva LaudoPericial 001 pdf com sucesso.

Assina e anexa o documento redigido e os arquivos adicionados, finalizando a tarefy  e———f-
—

Ao clicar em “Salvar”, sera exibida a opcdo de inclusdo de até 40 (quarenta) anexos, que

devem observar os seguintes tipos e limites de tamanho de arquivos:



TIPO DE ARQUIVO EXTENSAO TAMANHO MAXIMO
Documento pdf 20 MB
Imagem ipeg 10 MB

png 10 MB
Audio mp3 20 MB
mp4 20 MB
mpeg 20 MB
0gg 20 MB
vorbis 20 MB
Video mp4 50 MB
mov (quicktime) 50 MB
mpeg 50 MB
wmv 50 MB
asf 50 MB
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Caso existam anexos, para adiciona-los com sucesso (check list verde), é obrigatério que,

apos clicar em “+ Adicionar” e escolher o arquivo, o usudrio indique o “Tipo de documento”.

Finalizada a edicdo e a adicdo de anexos, basta que o usudrio clique em “Assinar

documento(s)” e insira os dados do certificado digital, para que protocole o documento. O sistema

retornard para o painel do perito, automaticamente e o status do campo “A¢dao” mudara para

“pPendente”, indicando ao Orgdo julgador que o laudo pericial foi anexado.

O perito pode verificar a juntada do documento, clicando no botao

no painel do perito.

"Ver detalhes”
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MENU - PROCESSO —» PESQUISAR—- PROCESSO

#### AMBIENTE DE HOMOLOGAGAQ - 1° GRAU #i##

X P]é Quadro de avisos Raphael Darco &

| Pesquisar
L Paine = PROCESSO = PESQUISAR
Pracesso Pesquisar Processo

# Atividades

# Configuragdo

O usuario terd acesso a tela de “Consulta processual” , com opg¢des de filtros de pesquisa, e
serdo exibidas para os processos encontrados informacgdes de prioridade, 6rgao julgador, autua-

¢ao, classe judicial, polos ativo e passivo e ultima movimentacdo;

_ ##t AMBIENTE DE HOMOLOGAGAO - 1° GRAU ##t#
= Ple Consulta processos Raphael Darco 8

Nome da Parte Processo Prioritdrio Orgdo Julgador Autuado em Classe judicial Polo ativo Polo passivo Ultima moviment.

INCRA-INSTITUTO  N&o conhecido o

A . AGRODE UK NACDECOLE  recursode MARIA
1001547- 13 Vara Federa = GAMA _
Nome do Representante e e e 09/10/2018 EXIGIR RMA PF
66.2018.4.01.3200 Civel da SJAM CONTAS TOURET 21A -
=l 2 DE FARIA ) UA- @ outros
(1)

CPF® CNP)

Ndmero do processo

W Ao clicar no numero do presso,
100154 ]88 _[[20n8[] || 3= sdo abertos os autos digitais

Processo referéncia

® Numeragdo dnica © Livre

Assunto
Classe judicial

Namero do documento
OAB (000000 A UR)

Jurisdiglio

Selecione v
Orglio Julgador

Selecione v
Data de Autuagio

De Até

Valor da Causa

De Aré

Movimento processual

Apos aplicar filtros de pesquisa, clique no botao "PESQUISAR"

w e P para realizar a busca.
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AUTOS DIGITAIS (DETALHES DO PROCESSO)

. , , = .
Ao clicar sobre o nimero do processo na consulta processual ou no icone localizado,

por exemplo, no painel do oficial de justica, temos acesso aos Autos digitais.

o0—— 00000

(e o e e bwan

- SOONFANEAMENTO DE €L MPEDMESTO B8 DECTRAO S e™ 1% 200e 1 - —
° B g OO AT | PORTS ¢ e—
EFEDCAD 0F QUTROS Boguenks. BESIRWLIES
)
T W
- - . >
Pr Beawmama s b s cvmteeamc ) Swmimw s B s: lcaw s b ema & pvccia wm va s et Seew

s s s - S B ol wmlewme e = s

L ehbonds et e S s B Sl o em—"—_ 4 w——
2 — e
STREUID0 POS SORTE . e St (v CARATT™GA W L2 4 -
L LN S
@ CANMEN LEELA DA COSTA TRRRA DAS NEVES MAREA DA SELVEIRA

1. No cabecalho da tela, na faixa azul, ao lado do simbolo do Ple, é apresentado o
nuimero do processo. Ao clicar na seta, serd expandida uma janela onde sdo apresentados todos os

detalhes da autuacao.

Copiar nimero para area de transferéncia |
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2. Na area lateral esquerda estd disponibilizada a cronologia dos documentos e

movimentos do processo em ordem decrescente.

* Os documentos criados no editor de texto do Ple s3ao apresentados com o |'cone|:le 0s

arquivos em PDF com o iconelj
* Os documentos sigilosos sdo apresentadas com a fonte em vermelho.
» Os movimentos s3o apresentados com a letra MAIUSCULA.
* Os icones em forma de bola acima do quadro de documentos e movimentos representam
o tipo de usuario que realizou o ato, onde:
Ei’olo Ativo; Dolo Passivo;Eleuério externo;ELlsuério interno.
3. Campo de pesquisa que possibilita inserir um argumento para a pesquisa dos
documentos e movimentos do processo.
4. Acao que possibilita ordenar os documentos e movimentos apresentados e filtrar
somente os documentos ou somente movimentos.

5. A¢do que possibilita pesquisar dentro da listagem de documentos e movimentos.

6. Acdo que permite atualizar a relagdo de documentos e movimentos.

7. Campo expansivel/comprimivel em que o usuario tera possibilidade de ocultar a
cronologia de documentos juntados e movimentos do processo.

8. Area onde é possivel visualizar o contetdo dos documentos listados na cronologia. No
titulo da area é apresentado o ID do documento seguido do Tipo de documento. Logo abaixo, é
apresentado o nome da pessoa que juntou o documento seguido da data e hora da juntada.

9. Agdes que possibilitam a navegagao entre os documentos juntados.

10. Agao que possibilita adicionar o documento exibido no visualizador aos “Favoritos”.

11. Acdo que possibilita visualizar certiddo do documento. A janela é aberta em uma nova
guia.

12. (Disponivel apenas para servidores de secretaria) Acdo que permite a inclusdo de
lembretes no documento do processo. A janela é aberta em uma nova guia, onde é possivel cadas-
trar um lembrete definindo a data de visibilidade, permissdes de visualizacdo (Localizacdo, Papel e
Pessoa) e verificar os lembretes ja cadastrados.

O lembrete sé pode ser visualizado pelos servidores lotados no 6rgao julgador em que o

processo se encontra, permitindo especificar quais servidores terdo a visibilidade ou “Todos”.
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Um lembrete marcado para “Todos” e posteriormente sendo o processo remetido a outro
6rgao julgador, terd sua visibilidade permitida aos usudrios do 6rgao de destino, a ndo ser que se
especifique previamente quais os usuarios poderdo ter acesso e desmarque a opgao “Todos”.

13. Acdo que permite realizar o download do documento exibido no paginador.

14. Agdo que possibilita visualizar dados da assinatura do documento, como signatario
(nome do usuario), Data (da assinatura), CN Certificado e Emissor.

15. Campo expansivel/comprimivel em que o usuario terd acesso a visualiza¢do dos docu-
mentos marcados como favoritos. Além da exibicdo da lista de documentos é exibida também a
opcao para o download de todos os documentos definidos como favoritos, conforme item 10.

16. Agao que possibilita a impressao da lista de documentos juntados ao processo.

17. Agao que possibilita o download de documentos do processo, permitindo o download
pelo Tipo de documento que consta nos autos do processo, por ID, por Periodo ou de todo o con-
teudo dos autos do processo.

18. (Disponivel apenas para servidores de secretaria) A¢dao que exibe as situa¢des do pro-
cesso.

19. Menu que possibilita a realizacdo de atividades diversas no processo e consulta a in-

formacgdes auxiliares.
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ACOES (MENU DOS AUTOS DIGITAIS)

No menu dos autos digitais sdo exibidas todas as a¢des (também conhecidas por abas) que

podem ser visualizadas e realizadas no processo pelo usuario.

P]E ProceComCiv 1011758-55.2018.4.01.3300 (1,

LT s i) A IR X UNIAO FEDERAL

80882110 - Intimagao PRU

Y a 2 AuTos
Juntado por CARLA FUGIWARA SANTOS - SERVIDOR em 26/08/2019 15:50.59
Juntar documentos
22 Aug 2020 [ € T74dess > >
Redistribuicdes
@ ¥ JUNTADADE PETIASALO DE LAUDO

PERICIAL

Acesso de terceiros
2 86705049 - Laudo pericial

L@ 6705050 - Laudo pericial

-y
i ) Secédo Judiciaria do Estado da Bahia
{LaudoPericial 001) ¥ 122 Vara Federal Civel da SJBA

Documentos

2028

@ ¥ JUNTADADE PETIASAZO DE RESPOSTA

INTIMAGAO VIA SISTEMA PJe
3 86704554 - Resposta

(UNIAO FEDERAL)
L B 36704555 - Resposta (Resposta

ntimacio) x ]

21 Aug 2020 L

Abaixo detalhamos cada uma das ac¢des:

“Autos”

Aba referente aos Autos digitais do processo, onde o sistema mostra a classificacdo da acdo,

suas partes, peticdes/documentos anexados e caracteristica do processo.

“Juntar documentos”

Aba em que é possivel cadastrar novos documentos no processo e incluir anexos. O Ple

somente permite a inclusdo de anexos associados a um documento principal, elaborado no editor

de textos do sistema.



P]‘é Mon 1004312-94.2015.4.01.3400

904 DOS SANTOS X UNUO FEDERAL

Nimero {opcionad) Modelo

Certizo Certid3o (Bras3o) ~| O sigioso

S B UXESEE Tpocehm- Bmano - . xS SXRRAMNAE SE == EvA-Y. H09Y »3

Arquivos suportados e tamanho maximo permitido:
f -3.0MB

ASSINAR DOCUMENTCES)

* Tipo de documento

A selecdo desse campo é obrigatdria. A visibilidade dos tipos de documentos disponiveis
nesse campo esta condicionada a permissdo do papel vinculado ao usuario logado.

* Descrigao

O titulo do documento vem automaticamente preenchido com o mesmo texto do Tipo de
documento escolhido, no campo de texto livre “Descricdao”. A descricdo pode ser alterada pelo
usudrio da maneira que lhe for conveniente.

* Numero

O numero do documento, que pode ser incluido no campo “Numero (opcional)”, é utilizado
como uma informacgao a mais para referéncia do processo pelo usudrio peticionante e é sensivel a
pesquisa na “Consulta processual”.

* Modelo

Os modelos de documentos que podem ser exibidos para selecdo no campo “Modelo” sao
filtrados pelo “Tipo de documento” selecionado e sdao limitados aqueles associados a localiza¢do
do usuario. Ao selecionar um modelo, o documento é exibido no editor de texto do Ple.

* Sigiloso

A informacdo de sigilo do documento pode ser marcada através do campo de selecdo
“Sigiloso”. Dessa forma, o documento serd tratado ao longo do processo de acordo com

procedimentos especificos relacionados a essa caracteristica.

* Area de edicdo
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Na area de edicdo contém o editor de texto do Ple, onde se editard o documento principal.
Apos realizar a criacdo e/ou edi¢do do documento e clicar no botdo SALVAR, serd habilitado o

botdo para ADICIONAR documentos anexos e o botdao ASSINAR DOCUMENTO(S).

Teclas de atalho do editor de texto do Ple

Negrito: “Crtl” +“B” Localizar/Substituir: “Crtl” + “F”
Italico: “Crtl” + “i” Desfazer: “crtl” + “2”
Sublinhado: “Crtl” + “U” Refazer: “Crtl” + “Y”
Selecionar tudo: “Crtl” + “A” Espagamento simples e 6pt depois: “Crtl” + “7”
Copiar: “Crtl” + “C” Espagamento simples e Opt depois: “Crtl” + “8”
Colar: “Crtl” + “V” Espagamento simples, texto itdlico e Opt depois: “Crtl” + “9”
Cortar: “Crtl” + “X” Inserir hyperlink: “Crtl” + “K”
“Redistribuic¢oes”

Exibe o histérico de redistribuicdes do processo.

“Acesso de terceiros”

Exibe todos os registros de acesso aos autos do processo realizado por usudrios externos

gue ndo sao partes do processo.

“Documentos”

Exibe a lista de todos os documentos juntados ao processo.
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MENU - PROCESSO - OUTRAS ACOES— INCLUIR NO PUSH

Ao cadastrar determinado processo, o usudrio receberd em seu correio eletronico

informacdes a respeito da alteragdo na movimentagao processual

X P]e PJe Push Raphael Darco &
Q  Acessorépido PJE PUSH

= OUTRAS AGOES Inclusdo de processos para acompanhamento
Incluir no push Nimero do Processo* Observagio

401 ___

Incluir o processo digitado

0] 150
PROCESSOS CADASTRADOS PROCESS50S RELACIONADOS
Autos digitais Processo Data de inclusao Observagio
B ¢ 0 1004826-42.2018.4.01.3400 20/03/2018 10:09
Editar ohservagio
= rd m 1001135-09.2017 4.01.3900 22/03/2018 11:47
= rd ju 1026936-98.2019.4.01.3400 15/10/2019 10:52
=2 S | 1000657-82.2018.4.01.3700 24106/2020 13:22

¢ 4
\Remove o processo do PUSH
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MENU - ATIVIDADES

X P]é Quadro de avisos Raphael Darcc &

Q, Acesso répido

< [& ATIVIDADES
Registrar disponibilidade de perito

Registrar indisponibilidade de perito

“Registrar disponibilidade do perito”

Aba “PESQUISA”, tela que possibilita visualizar, editar ou remover uma disponibilidade

previamente cadastrada.

= P]e Disponibilidade do perito Raphael Darco &

FORMULARIO
Dia da semana Disponibilidade do perito
Todos v Editar
Especialidade Dia da semana Hordrio inicial Hordrio limite Situagdo

Horério inicial | m Engenharia Quinta 09:00-00 12:00:00 Ativo

S o Engenharia Quarta 08:00:00 16:00:00 Ativo
Hordrio limite S m Cardiclogista Terga 09:00.00 16:00:00 Ativo

S m Cardiologista Segunda 09:00:00 16:00:00 Ativo
LIMPAR S m Computacio Sexta 08:00:00 12:00:00 Ativo

\ 5 resultados encontrados
Remover




Aba “FORMULARIO”, tela que possibilita o cadastro de disponibilidade do perito

= P]_e Disponibilidade do perito

PESQUISA FORMULARIO p— 1

Disponibilidade do perito

Raphael Darco

31

0 * Campos obrigatorios
Perito*

RAPHAEL SIMOES DARCO - 088.359.707-17 Q

Hordrio limite*

15:00

Dia(s) da Semana*

] ] o O ]

Segunda Terca Quarta Quinta Sexta Sabado Domingo

Especialidade*

Engenharia

Forma de Atendimento

O Quantidade de Pericias ® Duragdo Média da Pericia

Situagao*

® Advo O Inativo

~

Horério inicial*

08:00

Duragdo Média da Pericia (Em minutos)*

30

-
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“Registrar indisponibilidade do perito”
Permite cadastrar um periodo de indisponibilidade do perito, por exemplo, em virtude de

férias ou editar registros de indisponibilidade ja cadastrados.

A aba “PESQUISA” contém filtros de busca, permite editar ou inativar registros.

— P]—e Indisponibilidade do perito Raphael Darco &

PESQUISA FORMULARIO

Situagdo

Ativo -  Motivo da Indisponibilidade ~ s Especialidade ~ . Data Inicio » 4 Hora Infcio + « Data Fim v & Hora Fim + a Situagdo «
Data Infcio LA :ﬁj:;’;”er DIEDCAREETFEDD @ ey 26/08/20 00-00 26/08/20 2359 Afivo

& o] . .
pessoal Engenharia 27/08/20 00:00 27108120 2359 Ativo
Hora Inicio f \ 2 resultados encontrados
Inativar
Editar

Data Fim
Hora Fim

PESQUISAR LIMPAR

A aba “FORMULARIO” permite cadastrar um novo registro de indisponibilidade do perito.

Para tanto, basta preencher os campos obrigatdérios e clicar no botdo “INCLUIR”.

— P]—e Indispanibilidade do perito Raphael Darco &

PESQUISA FORMULARIO ~f— |

Indisponibilidade do perito

-

© * Campos obrigatérios
Perito* Especialidade* Especialidade*
RAPHAEL SIMOES DARCO - 088.359.707-17 O Todos ® Escolher Especialidade Administragao v
Periodo de Indisponibilidade* Hora inicial* Hora final*
De| 21/08/2 [HAte| 21/08/21 g 00-00 2359
Situagdo* Motivo da indisponibilidade*
@ ativo O Inativo Folza
4
(57100}

-
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COMO REPORTAR ERROS NO PJe OU SOLICITAR
ORIENTACOES DE USO?

Para obter orienta¢des quanto ao uso do Ple, entre em contato com um servidor local ou,

em ultimo caso, abra solicitagdo via Central de Servigos de Tl ( csti@trfl.jus.br ).

Para relatar erros do sistema, abra demanda a Central de Servicos de TI, anexe o
PrintScreen da tela de erro, informe os procedimentos realizados até se deparar com a
inconsisténcia, bem como indique a data e a hora da ocorréncia. OBS: caso apareca o campo

“Unhandled or Wrapper Exception”, clique sobre a barra e copie o inteiro teor da mensagem

exibida.


mailto:csti@trf1.jus.br

