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APRESENTACAO

Este manual objetiva servir de referéncia aos usuarios finais (internos) do PJe no que concerne
aos procedimentos de cadastro inicial no sistema, tramitagdo de processos, realizacdo de tarefas e
administragao do érgao julgador por meio de configuragdo basica.

O PJe é acessado em navegadores web, estando adaptado para melhor funcionamento nos
navegadores Google Chrome e Mozilla Firefox, nas versdes atuais. Necessdria, também, a
instalacdo dos seguintes softwares auxiliares: PleOffice (software disponibilizado pelo CNJ para
assinatura eletréonica de documentos para o sistema Ple. O objetivo do aplicativo é garantir a
validade juridica dos documentos e processos, além de substituir a necessidade do plugin Oracle
Java Runtime Environment no navegador de internet e gerar maior praticidade na utilizacdao do
sistema), plugin Adobe Flash, driver de acesso a dispositivo criptografico (Certificacdao Digital do
tipo A3), leitor de PDF (sugere-se Adobe Reader). Confira junto a Central de Servigos de Tl do TRF1
(61-3314-1620), as versdes recomendadas desses softwares.

Os links de acesso ao PJe no TRF1 s3o:
a) 19grau: https://pjelg.trfl.jus.br

b) 29 grau: https://pje2g.trfl.jus.br

O Ple foi configurado para que cada servidor obtenha acesso a funcionalidades especificas
considerando o papel desempenhado no érgao a que estd vinculado, assim como a organiza¢ao do
trabalho ocorrera de acordo com as tarefas a serem realizadas, e ndo por processo.

E imprescindivel que todos aqueles que realizardo tarefas e assinardo expedientes e atos de
cunho decisdrio providenciem Certificacdo Digital A3, de forma que o acesso valendo-se apenas de
usuario e senha servira somente para fins de consulta.

N3o deixe de conferir também a nossa hotpage do Ple http:\\pje.trfl.jus.br, com informacGes
complementares a respeito do sistema, normatizacdo, tutoriais ambientes de treinamento etc.


http://www.cnj.jus.br/wiki/index.php/PJeOffice
https://pje1g.trf1.jus.br/
https://pje2g.trf1.jus.br/
http://pje.trf1.jus.br/

ACESSO AO SISTEMA

P]é Processo Judicial Eletrdnico Entrar Formas de acesso Consulta processual Push Pré.requisitos Manuats Fale conosco

1 2 3 4 5

1. Formas de acesso: Exibe orientacdes sobre como acessar o sistema com ou sem certificado
digital.

2. Consulta processual: Abre a tela para consulta publica dos processos que tramitam no Ple.

3. Push : Abre a tela de cadastro/acesso ao push que permite recebimento de informativo via e-
mail acerca das movimentagdes processuais dos processos cadastrados.

4. Pré- requisitos: Verifica as configuracdes do computador a fim de validar os requisitos minimos

para acesso ao sistema.

5. Fale conosco: Orientagdes de como obter suporte ao sistema Ple.
6. Botdo para acesso por meio de certificado digital.

7. Campos para acesso com CPF/CNPJ e Senha:

8. Link para recuperacdo / solicitacdo de senha.



CONFIGURACAO DO PJEOFFICE

Disponibilizado pelo CNJ, o PJeOffice substitui a necessidade do plugin Oracle Java Runtime
Environment no navegador de internet e gera maior praticidade na utilizagdo do sistema.

Link para download e orientagdes de instalacdo:
http://www.cnj.jus.br/wiki/index.php/PJeOffice

Depois de instalado, o modo de assinatura deve ser escolhido na tela de login do sistema e o
acesso feito normalmente clicando no botdo “CERTIFICADO DIGITAL".

X

De que forma vocé gostaria de realizar assinatura
digital e autenticagao?

JAVA APPLET Modo utilizado atualmente no PJe, precisa ser
instalado o Java no computador.
Al PJEOFFICE | Clique aquifpara instalar o PJeOffice.

I Modo de assinatura PjeOffice I

CERTIHCADO
o
Saiba como obter o certificado digital Esqueci minha senha
ENTRAR

Apds a instalacdo do PjeOffice, um icone do aplicativo ficard disponivel na barra de
notificacbes do Windows, clique com o botdo direito para ter acesso a “Configuracdo de
Certificado”.

| Configuracdo de Certificado |
Assinador off-line
Servidores Autorizados
Log
Sistama

T Sair



http://www.cnj.jus.br/wiki/index.php/PJeOffice

Configure o PJeOficce com as seguintes opgoes de solicitacao de senha :

. Apenas no primeiro acesso: a senha do PIN serd solicitada apenas no momento que logar
no sistema, e demais assinaturas internas, ndo sera necessario informar a senha novamente.

. Apenas no primeiro acesso (com confirmac¢do): a senha do PIN serd solicitada apenas no
momento que logar no sistema, e demais assinaturas internas, ndo serd necessario informar a
senha novamente, apds prosseguir dentro do sistema com protocolo de processos ou assinaturas
em documentos serd apresentado uma mensagem de confirmacao.

* Sempre: a senha do PIN sempre sera solicitada.

re Configuracao de Certificado n

Certificado Configurado
Tipo: |MSCAPI Descricdo: |ALEXSANDRA DA SILVA SANTOS: 101811 - 787780658

OU=CONSELHO NACIONAL DE JUSTICA-CNJ ~
OU=PRESTADOR DE SERVICO
CN=§ ¥ i = i

Preferéndas = Avancado PKCS12

Solicitac3o da senha do certificado:

Apenas no primero acesso v
Apenas no primero ac2sso

\Apenas no primeiro acesso (com confirmac3o)

ISempre

Concluir Cancelar



VERIFICACAO DE AMBIENTE

Para analisar se o seu computador esta devidamente configurado para acessar o Ple, realize os

seguintes passos:
1) Acesse o site do Ple correspondente ao grau de jurisdi¢cdo pretendido;

2) Clique em “Pré-requisitos”;

P]e Processo Judicial Eletrénico Formas de acesso Consulta processual Push  Pré-requisitos  Manuais

AMBIENTE DE HOMOLOGAGAO - 1° GRAU
### AMBIENTE DE HOMOLOGAGAO - 1° GRAU ###

Modo de assinatura PjeOffice CPF/ CNP|

CERTIFICADO DIGITAL
_ ou | senha
Saiba como obter o certificado digital
Esqueci minha senha
ENTRAR

Versao 2.0.0.7_trf1 - Atualizado em 15/08/2018 - 18:11

Fale conosco

3) Sera gerado um teste, devendo todos os requisitos obter sinal verde. Caso resultem sinais

vermelhos, atualize seu navegador, e demais plugins, bem como habilite os pop-ups, ou contate a

area de Tl de sua secdo judiciaria.

Ple Processo Judicial Eletrénico Entrar Formas de acesso Consulta processual Push Manuais Fale conosco

AMBIENTE DE HOMOLOGAGAO - 1° GRAU
### AMBIENTE DE HOMOLOGAGAO - 1° GRAU ###

Pré-requisitos
O PJe é compativel com os principais sistemas operacionais utilizados atualmente
Para acessar o PJe € necessario possuir os seguintes itens:

v Navegador de Internet compativel

/ Popup's habilitadas

l PleOffice




CADASTRO INICIAL E PRIMEIRO ACESSO

Os usuarios internos do processo judicial eletronico deverao estar previamente cadastrados no

sistema. O primeiro acesso devera observar os seguintes passos:
1) Insira o seu Token na porta USB;
2) Acesse o site do Ple correspondente ao grau de jurisdicdo pretendido;

3) Clique em “CERTIFICADO DIGITAL”;

Ple Processo Judicial Eletrénico Entrar Formas de acesso Consulta processual Push Pré-requisitos Manuais

AMBIENTE DE HOMOLOGACAO - 1° GRAU
### AMBIENTE DE HOMOLOGAGAO - 1° GRAU ###

Modo de assinatura PjeOffice CPF/ CNPJ

Ou | Senha
Saiba como obter o certificado digita =
. Esqueci minha senha
ENTRAR

Versao 2.0.0.7_trf1 - Atualizado em 15/08/2018 - 18:11

Fale conosco

4) O sistema iniciara, automaticamente, o programa correspondente ao certificado digital. Insira as
informagdes solicitadas e, apds, vocé tera acesso ao “Painel do usuario”. Obs.: a senha do Token é a

que vocé cadastrou junto a Certificadora.




ACESSO AO SISTEMA COM CPF/SENHA
O acesso ao sistema sem certificado ndo permite a assinatura de documentos.

1) Na pagina inicial do sistema PJe correspondente ao grau de jurisdicdo pretendido, clique em
“Esqueci minha senha”;

P le Processo Jud[ual Eletrénico Entrar Formas de acesso Consulta processual Push Pré-requisitos Manuais Fale conosco

AMBIENTE DE HOMOLOGAGAO - 1° GRAU
### AMBIENTE DE HOMOLOGAGAO - 1° GRAU ###

Modo de assinatura PJeOffice ‘ ka / CNP) ‘

E CERTIFICADO DIGITAL
ou | senha
Saiba como obter o certificado digital )
Esqueci minha senha
T ENTRAR

Versao 2.0.0.7_trf1 - Atualizado em 15/08/2018 - 18:11

2) Insira as informacgGes solicitadas no pop-up gerado (CPF/CNPJ e e-mail ja cadastrado no
sistema) e clique em “Solicitar”;

3) Imediatamente, serd enviada uma mensagem a sua caixa de correio eletrénico contendo
procedimentos para geracao de nova senha (obs.: essa senha ndo é a do Token);

PJe Processo Judicial Eletrénico Entrar  Formasdeacesso  Consulta processual  Push Pré-requisitos  Manuais Fale conosco

Solicitar senha

CPF-CNP)

08835970711

Email

usuario@trf1 jus.bil
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4) clique no link informado e serd aberta uma nova janela em seu navegador de internet. Caso o
link ndo esteja ativo, copie o endereco e cole na barra de enderegos de seu navegador de internet;

5) Digite a nova senha e repita no campo imediatamente abaixo, clique em “Cadastrar” para
ativa-la e, por fim, clique em “Ir para Ple”;

P]_e - Varas e Juizados (1° grau)

&

Varas e Juizados (1° grau)
Justiga Federal da 1* Regido

Prezado(a) RAPHAEL SIMOES D ARCO, para ativar
seu cadastro, insira uma nova senha contendo
letras, numeros e tamanho entre § e 64 caracteres.

Fale conosco
Usuario 08835 #7717

Digite a senha

s o CADASTRAR IR PARA PJE

6) Insira os dados de identificacdo (CPF/CNPJ e nova senha cadastrada) e clique em “Entrar”. O

acesso com CPF/senha ndo permitira assinatura de documentos.

P] e Processo Judicial Eletrénico Entrar Formas de acesso Consulta processual Push Pré-requisitos [LELTETS Fale conosco

ustica Federal da 12 Regiao
¢ g

Varas e Juizados (1° grau)

Modo de assinatura PJeOffice 088 "7

B ammocone: [ — —b

Salba como obter o certificado digital
Esqueci minha senha
S -—

Versao 2.0.0.7_trfl - Atvalizado em 15/08/2018 - 18:11
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PAINEL — PAINEL DO OFICIAL DE JUSTICA (Distribuidor)

Ao entrar no sistema, caso existam avisos cadastrados pelo administrador do Ple ou pelo
administrador do 6rgdo julgador, sera exibido o seguinte layout, contendo mensagens que
necessitem de ampla divulgacao:

— P]e Quadro de avisos - ### AMBIENTE DE HOMOLOGAGAO - 1° GRAU ###

Pesquisar @ v

Mensagens

ABRANGENCIA DO SISTEMA PJe NA 1° REGIAO

Inciuida por ANDREY LEONARDO LIMA E SILVA em26/03/2018 1254
Publicado em 26/03/2018

ABRANGENCIA DO SISTEMA Pje NA 1° REGIAO

O Pje esta implantado no 1° grau:
a) para todas as classes civels de vara comum (exceto para a competéncia execugdo fiscal e juizado especial civel) e respectivos
Incidentes em todas as Segdes Judiciarias e nas Subsegdes Judicianas de:

- AC: Cruzeiro do Sul

- BA: Alagoinhas, Barreiras, Campo Formoso, Eundpolts, Feira de Santana, Guanambi, lihéus, Itabuna, Jequié, Paulo Afonso,
Teixeira de Freitas e Vitoria da Conquista

- GO: Andpolis, Aparecida de Golania, Formosa, ltumbiara, Luziania, Jatal, Rio Verde e Uruaqu

- MA: Balsas, Bacabal, Caxias e Imperatriz

Para acessar o ambiente de trabalho (Painel do usuario), clique no menu, “Painel”, “Painel do
oficial de justica”.

##H# AMBIENTE DE HOMOLOGAGAO - 1° GRAU ###
X P]e Painel do oficial de justica Raphael [

Q |Acesso rapido

« [ PAINEL

[ Painel  s——
E= Processo > Painel do oficial de justica j—
(& Atvidades > Quadro de avisos

£ Configuragio >
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Sera exibida a tela com o painel do oficial de justica (distribuidor).

###H# AMBIENTE DE HOMOLOGAGAD - 1° GRAU #H##

= P]é Painel do oficial de justica Raphael Darco &

1

EXPEDIENTES PARA DISTRIBU g:.f.(: 225 EXPEDIENTES PARA REDISTR EU\;E; 49 EXPEDIENTES JA DISTRIBUIDOS (594

Processo s Expediente ¢« Cadastrado em ¢ Recebido em ¢ Destinatério Endereco(s) Anexos

Citacdo e WADINA OLIVEIRA MACHADA DA quadra QNP 32 Conjunto A, 04, Ceilandia Sul e ~

9 = & @ 1003267-50.2018.4.01.3400

/ s
- intima&o e SILVA (Ceilandia), BRASILIA - DF - CEP: 72236-201
CONSELHO FEDERAL DE SDS ED. BOULEVARD CENTER - SALAS, 201/10
& @ Q_1002211-522018.401.3700  Intimagdo 3010412018 CORRETORES DE IMOVEIS SDS Bloco A Lote 44, PLANO PILOTO, BRASILIA -
DF - CEP: 70391-900
PDG REALTY S/A
3 TVS, B I IA - DF -
& | @ O 1001507-66.2018.4.01.3400 C'h‘aga["e 02/052018 EMPREENDIMENTOS E g?g_’f;;éso‘;]mo e @
intimac&o PARTICIPACOES i
« 12 3 456 7 8 91 » W 22
DISTRIBUIR o

Essa tela possui os seguintes elementos:

1. Abas onde os expedientes ficam separados conforme o status, para distribuicdo, para re-
distribuicdo ou ja distribuidos.

2. Consulta e imprime mandado.

3. Exibe os autos digitais.

4. Indicacdo de urgéncia.

5. Consulta e gera PDF dos documentos juntados ao mandado.

6. Caixa de selecdo para escolha dos mandados que serdo distribuidos, a marca¢do de um dos
mandados habilita o botdo “DISTRIBUIR” que acionado realiza a agao.

7. Botdo “DISTRIBUIR”, abre a janela para escolha do Grupo de Oficial de justica”, e o “Oficial
de justica” que recebera o expediente.
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DISTRIBUICAO DE EXPEDIENTES (Oficial de justica
distribuidor)

No painel do oficial de justica distribuidor devem ser marcadas as caixas de selecdo dos man-
dados que serdo distribuidos, e acionado o botao “DISTRIBUIR”, abrira a tela de distribuicao onde
deve ser escolhido o “Grupo de Oficial de justica”, o “Oficial de justica”, e concluir a distribuicao
acionando o botao “DISTRIBUIR”, conforme imagem abaixo:

_ = #4## AMBIENTE DE HOMOLOGAGAO - 1° GRAU #4#
= P]e Distribuicdo de expediente Raphael Darco &

DISTRIBUIGAO

Distribuicdo de expediente l l
Oficial de Justica

Grupo de Oficial de Justica*

Zona 3 v SERGIO MACHADO DO CARMO v

DISTRIBUIR VOLTAR

4\

Apds concluir a distribuicdo, o sistema exibira a lista dos processos distribuidos para simples

conferéncia, o botao “OK” fecha a janela.

_ = ### AMBIENTE DE HOMOLOGAGAO - 1° GRAU ###
= P]e Distribui¢do de expediente Raphael Darco &

DISTRIBUIGAO DE EXPEDIENTE

Processo Oficial de justica

1003267-50.2018.4.01.3400 SERGIO MACHADO DO CARMO
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PAINEL — PAINEL DO OFICIAL DE JUSTICA

Para acessar o ambiente de trabalho (Painel do usudrio), clique no menu, “Painel”, “Painel do
oficial de justiga”. Sera exibida a tela do Painel do oficial de justica

= P]E Painel do oficial de justica

Raphael Darco &

EXPEDIENTES PARA CUMPRIMENTO (2)

Nimero do processo Nome do destinatario*

Tipo de mandado*

Todos v
Grupo Oficial de Justica™ Jurisdigio
Todos v | Todas v
Orgéo julgador Proxima audiéncia Distribuigdo
Todos v De [ Ate: De: Ale
pESQUISAR [TV o
Painel do Oficial de Justica
Ato de comunicagio Préxima audiéncia Enderego(s) Anexos
116* Vara Federal Civel da SJDF/16* Vara Federal Civel da SJDF / Juiz Federal Titular
BAAF 1020141-76.2019.4.01.3400 - Mandado
8 /@ O Destinatirios #13571854 ALEXSANDRA BRAGA DE CALDAS FONTELES Quadra A Conjunte 3, (VI Roriz), Setor Oeste (Gama), BRASILIA - DF - CEP: 72420-413 [
Expedicio  05/0812019 18:50
Distribuigio: 30/09/72019 12:44
H0* Vara Federal Criminal da SJDF/10° Vara Federal Criminal da SIDF / Juiz Federal Substituto
8lls 2 ® g:;l;\sa‘?a':g:E533‘;3353;‘;1:&‘!‘:2{‘:“‘:?)0‘(;:;3:;652?;&E[AITavm LOC PCADOS TRES PODERES, SN, Praca dos Trés Poderes Lote (inico, EIXO o
Expedicio 02082018 1708 MONUMENTAL. BRASILIA- DF - CEP: 70175-900
Distriouigio: 3010972019 12:44
A " n
Indicador "Urgente
2r

1. Filtros para pesquisa de expedientes.

2. Consulta e imprime mandado.

3. Exibe os autos digitais.

4. Registrar resultado diligéncia — Abre a tela para preenchimento do resultado da diligéncia,

tarefa de suma importancia.
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CONTROLE DE VISITA / RESULTADO DA DILIGENCIA

O usudrio deve selecionar o resultado correspondente, caso seja “Positiva”, abrird o campo
“Data de cumprimento do mandado” para preenchimento, apds clique em “Continuar”.

Controle de Visita ~
Ndmero Processo Expediente Tipo de Diligéncia
1020141-76.2019.4.01.3400 Mandado

RESULTADO DA DILIGENCIA

Tipo de resultado da diligéncia* Data de cumprimento do mandado* Contagem do prazo*
Positiva 9 v 0 Da juntada da certiddo v

Selecione
Posit
Parcialmente positiva
Megativa
| Redistribuicio

5. Selecdo do resultado da diligéncia.
6. Data de cumprimento do mandado.

7. Continuar —segue para edicdo da certidao.

Apds clicar em “Continuar”, sera gerado o editor de textos do PJe, onde o usuario podera ela-
borar a “Certidao de devolugdo” e inserir anexos, que devem observar os seguintes tipos e limites
de tamanho de arquivos:

TIPO DE ARQUIVO EXTENSAO TAMANHO MAXIMO
Documento pdf 10 MB
Imagem ipeg 10 MB

png 10 MB
Audio mp3 20 MB
mpd 20 MB
mpeg 20 MB
0gg 20 MB
vorbis 20 MB
Video mp4d 50 MB
mov (quicktime) 50 MB
mpeqg 50 MB
wmv 50 MB
asf 50 MB
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Controle de Visita =~
Ndmero Processo Expediente Tipo de Diligéncia
1020141-76.2019.4.01.3400 Mandado
RESULTADO DA DILIGENCIA
Data de cumprimento do mandado* Contagem do prazo* @ X
30/09/2019 13:00 = Da juntada da certiddo da diigéncia v CANCELAR INCLUSAO
Tipo de documento® Descrigio Nimero (opcional) Modelo & 9
Sigiloso
Diligéncia v Diligéncia Certidio padrio o
BB I Uk === Tpodefome 3(1200 - X x' i S XEIBCATE ML SE - o= g = vA-w @ @Y % s

Segdo Judicidria do Distrito Federal
16° vara Federal Civel da SJDF

PROCESSO N° 102014176.2019.4.01.3400 o

Certifico que
BRASILIA, 30 de setembro de 2019]

CERTIDAO

Oficial de Justica

10,

SALVAR

JOllelelIY: I  Arquivos suportados
11 T

AASSINAR DOCUMENTO(S)

8. Campos de classificacdo do documento.

9. Area de edicdo de texto.

10. Salvar documento editado.

11. Adiciona arquivos (habilitado apds salvar o documento).
12. Assina o documento.

13. Cancela a inclusdo da certiddo.

Ao assinar a certiddo, o expediente saira automaticamente do painel do oficial de justica.
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PAINEL — QUADRO DE AVISOS

O quadro de aviso aparecerd logo apds login no sistema e traz informacdes com teor
informativo que sdo cadastradas por usudrios com permissdo para tal, e pode ter a visibilidade
restrita a determinados grupos de usuarios.

Varas e Juizados (1° grau)

X P]e Quadro de avisos Link direto para o Quadro de avisos.

Q  Acesso répido

L painel > |« G PAINEL

= Processo N Painel do oficial de justica
[# Atividades > Quadro de avisos

£ Configuragdo >

https://pjeg.trfl.jus.br/pje-web/QuadroAviso/listViewQuadroAvisoM .seam
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MENU - PROCESSO —» PESQUISAR—- PROCESSO

#### AMBIENTE DE HOMOLOGAGAQ - 1° GRAU #i##

Raphael Darco &

X P]é Quadro de avisos

} Pesquisar
& Paine = PROCESSO = PESQUISAR
Pracesso Pesquisar Processo

# Atividades

£ Configuragdo

O usuario terd acesso a tela de “Consulta processual” , com op¢des de filtros de pesquisa, e
serdo exibidas para os processos encontrados informacdes de prioridade, 6rgdo julgador, autua-
¢do, classe judicial, polos ativo e passivo, né(s) atual (is) e ultima movimentacao;

_ - #:## AMBIENTE DE HOMOLOGAGAO - 1° GRAU ###
— P]e Consulta processos Raphael Darco &

Nome da Parte Processo Prioritdrio Orgdo julgador Autuado em Classe judicial Polo ativo Polo passivo (itima moviment.

ERICK INCRA-INSTITUTO N3o conhecido o
1001547 1 Vou Faut ACAO DE et NAC.DE COL.E recurso de MARIA
001547- Vara Federa AN
Nome do Representante i ~ - 09/10/2018 EXIGIR _ REFORMA VA - CPF
66.2018.4.01.3200 Civel da SJAM TOURET -
CONTAS _ AGRARIA-e outros 7777
DE FARIA 1

PE® CNP)

ados encontrados

Ndmero do processo

— ) Ao clicar no numero do presso,
1o0134:]]66 ]| 08| || |[32eC sao abertos os autos digitais

Processo referéncia

® Numeragdo Unica Livre

Assunto

Classe judicial

Ndmero do documento

OAB (000000 A UF)

Turv

Jurisdigio

Selecione v
Orgdo Julgador

Selecione v
Data de Autuagio
De Aré
Valor da Causa
De Até

Movimento processual

PESQUISAR LIMPAR

Apos aplicar filtros de pesquisa, clique no botao "PESQUISAR"
para realizar a busca.

N
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AUTOS DIGITAIS (DETALHES DO PROCESSO)

. , , Eq .
Ao clicar sobre o nimero do processo na consulta processual ou no icone localizado, por
exemplo, no painel do oficial de justica, temos acesso aos Autos digitais.

Cumprdec 0001477-29.2016.2.00.0000 1
se Lo X1 ab We
SO0 U
| ©
03
28.0ct 20% ° . e . e + A &
X ASO DE
AR)
1288654  Intimagho
 omeatie Nocmast b bene
A MOMPANNAMESTO DI €L MPRIMESTO DE DECTRAD S0 4™ 2% 2004 1 = e
e Rogurente CORONAL L EPORI ¢+ sutres
EXPEDICAO DE OUTROS Roguerste PANED MEZEN
C MENTOS
NI W
D 1852653 . Intimagho
P Svvrmama b b |t o Vonbow s omaelhown s Botghor s bon swton S processe wm wia fua Dt Besem
ek s pws S oa b b wmlewme yee e
e ehbonde atene b Sae o he S ws s Begede an s e o s 8 e
L D— W
DISTRIBUIDO POR SORTE Ve oemd Sanie Cme CARATINGA W CRF Ve -e
Brnedin 0 S iben S0 004
k) CARMEN LETA DA COSTA TERREA DAS NEVES MARREA DA SEAVTIRA
-

1. No cabecalho da tela, na faixa azul, ao lado do simbolo do Ple, é apresentado o nimero do
processo. Ao clicar na seta, serd expandida uma janela onde sdo apresentados todos os
detalhes da autuacao.

ExCon 1001546-81.2018.4.01.320C/ %

MARIA SILVA X CHEFE DA DIVISAO ADMINISTRATIVA DO INCRA

Classe judicial ACAO DE EXIGIR CONTAS (45)

® rolo ativo ® rolo passivo
Assunto  ATP/Adicional de Tarifa
Portuaria (6073) MARIA SILVA - CPF: 77777777777 (AUTOR) CHEFE DA DIVISAO ADMINISTRATIVA DO INCRA (REU)
L & Scorpii Lyrae (ADVOGADO

Jurisdigdo  Secao Judiciaria do Estado do

INCRA-INSTITUTO NAC.DE COL..E REFORMA AGRARIA.- -
Amazonas

e . _ . CNPJ:03.173.469/0001-10 (REV)
Objeto incra Copiar numero para area de transferéncia @ Procuradoria Federal nos s

Autuagdo 03 0ut2018
Ultima distribui¢do 03 out 2018

Valor da causa 0,00

Segredo de justica? NAO
Justica gratuita? NAO
Tutela/liminar?  NAO

Prioridade? SIM

- - ]
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2. Na area lateral esquerda esta disponibilizada a cronologia dos documentos e movimentos
do processo em ordem decrescente.

* Os documentos criados no editor de texto do Ple sdo apresentados com o iconel:le 0s
arquivos em PDF com o iconeD

* Os documentos sigilosos sdao apresentadas com a fonte em vermelho.

» 0Os movimentos s3o apresentados com a letra MAIUSCULA.

* Os icones em forma de bola acima do quadro de documentos e movimentos representam o
tipo de usuario que realizou o ato, onde:

[®polo Ativo; [@Polo Passivo; [®@usuario externo; |®Usuario interno.

3. Campo de pesquisa que possibilita inserir um argumento para a pesquisa dos documentos e

movimentos do processo.

4. Agdo que possibilita ordenar os documentos e movimentos apresentados e filtrar somente

os documentos ou somente movimentos.
5. A¢do que possibilita pesquisar dentro da listagem de documentos e movimentos.
6. Acao que permite atualizar a relagdao de documentos e movimentos.

7. Campo expansivel/comprimivel em que o usudrio tera possibilidade de ocultar a cronologia
de documentos juntados e movimentos do processo.

8. Area onde é possivel visualizar o contetdo dos documentos listados na cronologia. No titulo
da area é apresentado o ID do documento seguido do Tipo de documento. Logo abaixo, é
apresentado o nome da pessoa que juntou o documento seguido da data e hora da juntada.

9. A¢bes que possibilitam a navegacao entre os documentos juntados.
10. Agdo que possibilita adicionar o documento exibido no visualizador aos “Favoritos”.

11. Acdo que possibilita visualizar certiddo do documento. A janela é aberta em uma nova guia.
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12. (Disponivel apenas para servidores de secretaria) Acdo que permite a inclusdo de lembre-
tes no documento do processo. A janela é aberta em uma nova guia, onde é possivel cadastrar um
lembrete definindo a data de visibilidade, permissdes de visualizagao (Localiza¢cdo, Papel e Pessoa)
e verificar os lembretes ja cadastrados.

O lembrete so pode ser visualizado pelos servidores lotados no 6rgdo julgador em que o pro-
cesso se encontra, permitindo especificar quais servidores terdo a visibilidade ou “Todos”.

Um lembrete marcado para “Todos” e posteriormente sendo o processo remetido a outro 6r-
gdo julgador, tera sua visibilidade permitida aos usuarios do 6rgdo de destino, a ndo ser que se
especifique previamente quais os usuarios poderao ter acesso e desmarque a opgao “Todos”.

13. Agao que permite realizar o download do documento exibido no paginador.

14. Agao que possibilita visualizar dados da assinatura do documento, como signatario (nome do
usudrio), Data (da assinatura), CN Certificado e Emissor.

15. Campo expansivel/comprimivel em que o usudrio terd acesso a visualizagdo dos documentos
marcados como favoritos. Além da exibicdo da lista de documentos é exibida também a opcdo
para o download de todos os documentos definidos como favoritos, conforme item 10.

16. Agao que possibilita a impressao da lista de documentos juntados ao processo.

17. Agdo que possibilita o download de documentos do processo, permitindo o download pelo
Tipo de documento que consta nos autos do processo, por ID, por Periodo ou de todo o conteldo
dos autos do processo.

18. (Disponivel apenas para servidores de secretaria) A¢ao que exibe as situacdes do processo.

19. Menu que possibilita a realizacdo de atividades diversas no processo e consulta a informacdes
auxiliares.



22

ACOES (MENU DOS AUTOS DIGITAIS)

No menu de a¢Oes dos autos digitais sdo exibidas todas as a¢des (também conhecida por abas)
gue podem ser visualizadas e realizadas no processo, obedecendo a permissao de visualizacdo do

usudrio logado (localizagdo x papel).

P]é MS 1002211-52.2018.4.01.3700 & ~

e =S X PRESIDENTE DO CONSELHO FEDERAL DE CORRET...

x a o 5630127 - Diligéncia Exibir tarefa atual do processo Outras agoes
Juntado por RAPHAEL SIMOES DARCO - OFICIAL DE JUSTICA e
10 Oct 2018 l |« € 38 de 38 Autos
[ ] JUNTADA DE DILIGENCIA Juntar documentos
[® 5630127 - Diligéncia PROCESSO N° 1002211-52.2018.4.01.3700
Expedientes
14:41
R Documentos
CERTIDAO
@  MANDADO DEVOLVIDO
Certifico que
CUMPRIDO
14:41 SAO LUIS, 19 de julho de 2018.
544
[ ] MANDADO DEVOLVIDO RAPHAFIL SIMOES D ARCO
CUMPRIDO Oficial de Justica

Abaixo detalhamos cada uma das acdes:

“Autos”
Aba referente aos Autos digitais do processo, onde o sistema mostra a classificacdo da acdo,

suas partes, peticdes/documentos anexados e caracteristica do processo.

“Juntar documentos”
Aba em que é possivel cadastrar novos documentos no processo e incluir anexos. O Ple

somente permite a inclusdao de anexos associados a um documento principal, elaborado no editor

de textos do sistema.



P]”e Mon 1004312-94.2015.4.01.3400

0 DOS SANTOS X UNWO FEDERAL

Juntar documentos
Tipo de documento® Descrigho Namero (opcional) Modelo

Certiado v Certiddo Certado (Brasdo) v! [ sigiloso
B Iy Tpocefonte Tamanho « X, x° &= XBmCals M =} LS T »A-2.7 WY %3

Segue om anexo
Arquivos suportados e tamanho maximo permitido:
Arquivo “image/png™-3.0MB
Arquivo “application/pdf™-5.0MB
Arquivo “image/jpeg™-3.0MB
Arquivo "audio/x-ms-wma"-50.0MB
Arquivo “video/x-ms-asf™-50.0MB
Arquivo "audio/vorbis™-5.0MB
Arquivo “audio/mpeg™-5.0MB

Arquivo “audio/ogg™5.0MB
Arquivo “audio/mp3™-5.0MB
Arquivo "video/x-ms-wmv™-50.0MB

Arquivo “video/ogg™-10.0MB
Arquivo "image/jpg"-3 OMB
Arquivo “video/quicktime®-10,0MB

SALVAR Arquivo “audio/mp4™-50.0MB
Arquivo “video/mp4™-50.0MB

ASSINAR DOCUMENTO(S)

* Tipo de documento

A selecdo desse campo é obrigatdria. A visibilidade dos tipos de documentos disponiveis nesse
campo estd condicionada a permissdo do papel vinculado ao usudrio logado.

* Descricao

O titulo do documento vem automaticamente preenchido com o mesmo texto do Tipo de
documento escolhido, no campo de texto livre “Descricdo”. A descricdo pode ser alterada pelo
usuario da maneira que lhe for conveniente.

e Numero

O numero do documento, que pode ser incluido no campo “Numero (opcional)”, é utilizado
como uma informacdo a mais para referéncia do processo pelo usudrio peticionante e é sensivel a

pesquisa na “Consulta processual”.

*  Modelo

Os modelos de documentos que podem ser exibidos para selecdo no campo “Modelo” sdao
filtrados pelo “Tipo de documento” selecionado e sdo limitados aqueles associados a localiza¢do
do usuario. Ao selecionar um modelo, o documento é exibido no editor de texto do Ple.



* Sigiloso
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A informacdo de sigilo do documento pode ser marcada através do campo de selecdo

“Sigiloso”. Dessa forma, o documento serd tratado ao longo do processo de acordo com

procedimentos especificos relacionados a essa caracteristica.

» Areade edicdo

Na area de edicdao contém o editor de texto do Ple, onde se editara o documento principal. Apds

realizar a criacdo e/ou edi¢cdo do documento e clicar no botdo SALVAR, sera habilitado o botdo para
ADICIONAR documentos anexos e o botdo ASSINAR DOCUMENTO(S).

Teclas de atalho do editor de texto do Ple

Negrito: “Crtl” +“B” Localizar/Substituir: “Crtl” + “F”
Italico: “Crtl” + “i” Desfazer: “Crtl” + “2”
Sublinhado: “Crtl” + “U” Refazer: acptl” + “y”

Selecionar tudo:

llCrtIII + IIAII

Espagcamento simples e 6pt depois:

”Cftl” + Il7”

Copiar: “Crtl” + “C” Espacamento simples e Opt depois: “Crtl” + “8”
Colar: “Crtl” + “V” Espacamento simples, texto italico e Opt depois: | “Crtl” + “9”
Cortar: “Crtl” + “X” Inserir hyperlink: “Crtl” + “K”
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“Expedientes”

Exibe os dados dos expedientes do processo. S3o apresentados os nomes das partes, o ato de
comunica¢do, a data limite prevista para ciéncia ou manifestacdo, os documentos e se o
expediente encontra-se fechado ou aberto. O expediente é fechado quando ha resposta da parte

em relacdo aquele expediente ou, ndo havendo resposta, quando ha decurso do prazo processual.

Na coluna “Documentos”, existem icones que executam acdes. Para todos os usudrios internos
gue possuem visibilidade da aba Expedientes, é possivel consultar o ato e os dados referentes a
assinatura digital.

PJe Mon 1005566-05.2015.4.01.3400

CAIXA ECONOMICA FEDERAL X '™ SR NS A

Expedientes

Partes

Ato de comunicacdo Data limite prevista para ciéncia ou manifestagdo Documentos Fechado

Citagdo (28757)

= = L0 e s - b4 " @ &
Carta Precatdria (17/11/2015 16:55:01) @
Prazo: 15 dias

NAO

e \Visualizar atolilonde € aberta uma janela em uma nova guia com dados sobre o
expediente e o documento.

P]E ACP 1005579-24.2017.4.01.3500 - Aposentadoria

Intimagao (464004) "
Destinatario SINDICATO DOS DOCENTES DAS UNIVERSIDADES FEDERAIS DE GOIAS - ADUFG SINDICATO

Expedicdo eletrbnica 16/01/2018 13:36:560 sistema registrou ciéncia em 01/02/2018 23:59:59
Prazo 15 dias

Data limite para manifestacdo 23/02/2018 23:59:59
Fechado? 51V

4119369 - Intimagao polo ativo © ¥ & a
Juntado por iR kel 5.1 Sl em 16/01/2018 13:36:56

PODER JUDICIARIO JUSTICA FEDERAL EM GOIAS
SEGUNDA VARA

Classe:AGAQ CIVIL PUBLICA (65)
Processo: 1005579-24.2017.4.01.3500
AUTOR: SINDICATO DOS DOCENTES DAS UNIVERSIDADES FEDERAIS DE GOIAS - ADUFG SINDICATO
REU: . i .
INTIMAGCAO VIA SISTEMA Pje
(ADVOGADQ)




26

* Validar assinatura digital - Ionde é apresentada a janela com informacgdes sobre a assinatura
digital do usuario que juntou o documento:

Dados do documento

Identificador do documento: 4119369

Responsavel pela inclusde:  Informacgdo restrita

Data de inclusdo: Terca-feira, 16/01/2018 13:35:42
Assinaturas presentes: 1

Assinaturas do documento
Signatario Data CN Certificado Emissor

CN=AC CAIXA-JUS

ARIAS Terca-feira, CN=ialtte.l [ s S OU=SERVIDOR, OU=SECAD v2.0U=Autoridade Certificadora da

AUGUSTO 16/01/2018 JUDICIARIA GOIAS-SJG0O, OU=Autoridade Certificadora da Justica - ACJUS Justica - AC-JUS O=ICP-
LOBO 13:36:56 v, OU=Cert-JUS Institucional - A3,0=ICP-Brasil, C=BR . ’
Brasil,C=BR
«“ ”»
Documentos

Exibe a lista de todos os documentos juntados ao processo.

“Outras ac¢oes”

“Exibir tarefa atual do processo”

Exibe a(s) tarefa(s) atuais em que o processo se encontra

P]é ProOrd 1000807-11.2018.4.01.3200 1,

- . ## X UNIAO FEDERAL

Tarefas pendentes do processo - 1000807-11.2018.4.01.3200

Andlise de Secretaria
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MENU - ATIVIDADES

- #it AMBIENTE DE HOMOLOGAGAQO - 1° GRAU #H#
X P]e Quadro de avisos Raphael Darco &

Q  Acesso rapido

= Painel > |4 [ ATIVIDADES

= Processo 5 Consulta pessoa

[# Atividades > Distribuic3o de expediente
£ configuragao > Redistribui¢do de expediente

“Atividades” — “Consulta pessoa”

Permite a consulta de pessoas fisicas e juridicas cadastradas no sistema, com acesso a
visualizacdo dos dados pessoais, endereco, meios de contato e relacdo de processos em que é
parte.

“Atividades” —»“Distribuicao de expediente”

Exibe a tela com os expedientes pendentes de distribuicdo, possui filtros de pesquisa e op¢do de
distribuir apds marcacdo da caixa de selecdo de um ou mais expedientes.

“Atividades” —»“Redistribuicdao de expediente”

Exibe a tela com os expedientes pendentes de redistribuicdo, possui filtros de pesquisa e op¢ado de
distribuir apds marcacao da caixa de selecdo de um ou mais expedientes.
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MENU - CONFIGURACAO (Oficial de justica distribuidor)

#444# AMBIENTE DE HOMOLOGAGAO - 1° GRAU ###

Raphael Darco &

IX P]E Quadro de avisos

Q |acesso répido Pesquisar {3 CENTRAL DE MANDADOS
el Painel % CONFIGURACAQ Grupo T
= Processo . Central de mandados £+ DOCUMENTO £+ MODELO
[# Atividades Documento ] Modelo Modelo
# configuragao - Pessoa ] {3 PESSOA
Oficial de justica

“Configuracao”— “Central de mandados”— “Grupo”

Esta opg¢do permite a criacdo e edicdo de grupos de oficiais de justica, a aba “PESQUISA” apre-
senta filtros para localizagdo de grupos ja cadastrados, apds a localizagdo de um grupo, o usuario
pode “Editar” ou “Inativar” utilizando os botGes localizados ao lado de cada registro, conforme a

imagem abaixo.

#### AMBIENTE DE HOMOLOGAGAO - 1°¢

= P]e Grupo de oficiais de justica Raphael Darco
PESQUISA FORMULARIO
Situagdo Grupo de oficiais de justica
Todos v Editar
Grupo de oficiais de justica Central de mandados Situacdo
Grupo de oficiais de justica
s B Zona 1 i Central de Mandados da SJDF Ativo
1 Inativar
Central de mandados s | & Zona 10 Central de Mandados da SJDF Ativo
Todos v s 8 Zona 2 Central de Mandados da SJDF Ativo
PESQUISAR LIMPAR S B Zona 3 Central de Mandados da SJDF Ativo
7| 8 Zona 4 Central de Mandados da SJDF Ativo
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Para criar um novo “Grupo de oficiais de justica”, utilizamos a aba “FORMULARIO”, preen-
chendo os campos “Grupo de oficiais de justi¢a”, “Central de mandados” e definindo a “Situagao”
(Ativo ou Inativo), o botdo “INCLUIR” finaliza o cadastro.

_ = : #### AMBIENTE DE HOMGLOGAQ;\O - 1° GRAU ####
= P]e Grupo de oficiais de justica Raphael Darco &

PESQUISA FORMULARIO

Grupo de oficiais de justica

* Campos obrigatorios
Grupo de oficiais de justica* Central de mandados* Situacdo*

Zona 18 Central de Mandados da S)DF v @® Aivo Inativo

INCLUIR
~

Apds a criagdao de um Grupo de oficiais de justica, uma nova aba é habilitada com o nome de “OFI-
CIAL DE JUSTICA”, essa aba permite vincular os Oficiais de justica previamente cadastrados no sis-
tema, ao grupo, para tal devemos utilizar os filtros de busca e o botdo “Adicionar”.

= 5 ] ### AMBIENTE DE HOMOLOGAGAO - 1° GRAU ###
= PJe Grupo de oficiais de justica Raphael Darco &

PESQUISA FORMULARIO OFICIAL DE JUSTICA Filtl’os de Pesquisa

/

Oficial de Justica Nome
Nome Situacao
CPF
> JOSE ELIAS DE OLIVEIRA JUNIOR Ativo
088.359.707-17

"Remover" 1 resultados encontrados | e de matricula

remove um Oficial do grupo
PESQUISAR [EIVIN:

Oficial de Justica

Nome CPF N° de matricula

"Adicionar" I « I RAPHAEL SIMOES DARCO 088,359 707-17
adiciona um Oficial ao grupo

1 resultados encontrados
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“Documento” = “Modelo”- “Modelo”

Nesta funcionalidade, o diretor de secretaria ou magistrado poderdo criar modelos de
documentos que estardo disponiveis para os perfis de usuarios existentes no respectivo érgao
processante. Para tanto, basta cadastrar novo documento na aba “FORMULARIO”, preencher os
campos necessarios do editor de texto e clicar em “INCLUIR”, outra opg¢do é copiar modelos
elaborados por outros érgaos julgadores, utilizando a aba “COPIAR MODELO”.

Aba de “PESQUISA”, onde é possivel localizar um modelo, edita-lo ou inativa-lo.

= P]e Modelo de documento e Raphael Darco

Situagdo Modelo de documento
ATO v
« Id » & Modelo de documento - « Tipo de modelo de documento »  Tipo de peticio ou documento + a Situagiio » « Localizaglo -
Tipo de modelo de documento
r -] 2306  DespDecis/Sentenca (Via Sistema) Mandado Intimaciio polo ative Aivo 1* Vara Federal Civel da SJAM
Q
a | 111134 *Distio Etetrani " — " » v ivel da SJAM
Tipo de petigio ou documenta # ) 1134 “Didrio Eletrdnico Aandado Intimagio pole ativo Afiva 1* Vara Federal Civel da 5.4}
ntimag3o polo ativa Q
Modelo de documento
Localizag3o
Q

PESQUISAR LIMPAR

Aba “FORMULARIO”, utilizada para criacdo de novo modelo de documento ou edicdo de
modelo existente.

= 3 @i AMBIENTE DE HOMOLOGAGAD - 17 GRAU 858
= PJ€ modelo de documento Rophoel Dorco &

Tips de mosels de documento® Tipe de patigho ou documente® Medelo de documents®
Despacho ¥ Despacho ¥ modeio de despacho-01
Localizs Gict satuagicr

Madelo de documents®

[erve s oo cono - SXRAGH N £} = o) ) EFETEIELTE

BARRA DE FERRAMENTAS DO EDITOR DE TEXTO —T

INSERGAO DE VARIAVEIS QUE CARREGAM DADOS DO PROCESSO:
#{processoTriHome.processoPartePoloAtivoDetalhadoStr}
#{processoTrfHome.instance.assuntoTriListStr} =
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Aba “COPIAR MODELO”, permite pesquisar e copiar modelos utilizados por outros drgaos
julgadores, apds selecionar os modelos desejados e clicar no botdo “COPIAR MODELO”, o
documento passard a constar na aba “PESQUISA” e pode ser editado.

#&# AMBIENTE DE HOMOLOGAGCAD - 1° GRAU 888

Prﬂ Modelo de documento

Raphael Darco &

* Campos obrigatdrios

Localizagdo arigem dofs) documento(s) Tipa de modelo de documento

10 \iara Federal Civel d2 SJBA ¥ | Cartz Precatériz v Filtros de pesquisa
=

Selecione modelofs) a copiar

Carta Precatoria Citag3c ORD 10 5)BA
Carta Precatdria Penhora s/ adv 10 5|BA

™ Carta Precatdria Motificag3o AC 10 5)BA

Modelo selecionado para copia.
Modelos que podem

ser copiados. “

o dene o BOtOEs que permitem selecionar um ou todos os modelos pesquisados
a Federal Civel da SJAM

Modelo de documento

[PFracessa s
CARTA PRECATORIA - 10° VARA

-
CIVEL
PRAZO DE 20 DIAS
DEPRECANTE: 104 VARA FEDERAL DA 3EGAC JUDICIARIA DO EATADO DA BAHIA
DEPRECADO:
. THal
agadosih
oSt}
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“Configuracao”— “Pessoa”— “Oficial de justica”

Esta opcdo permite a (o) usudrio (a) com perfil de “Oficial de justica Distribuidor”, cadastrar
novos usuarios do sistema com o perfil de Oficial de Justica ou Oficial de justica distribuidor.

A primeira tela que veremos é a aba “PESQUISA” que permite pesquisar, editar ou inativar um
perfil de servidor ja cadastrado.

= 2 : #4## AMBIENTE DE HOMOLOGAGAO - 1° GRAU ###
= P]e Oficial de justica Raphael Darco &

"Editar"
Nome ‘ Nome Matricula CPF Perfil Ativo?

Jose elias s @ JOSE ELIAS DE OLIVEIRA JUNIOR 797.738.341-15 Sim

Matricula
"Inativar perfil"

CPF

Situagdo do perfil

Ativo v

PESQUISAR LIMPAR

Para cadastro de novo Oficial de justica, utilizaremos a aba “PRE-CADASTRO”, digitando o CPF,
clicando no botdo “PESQUISAR” em seguida “CONFIRMAR”, serdo carregadas novas abas e o pro-
ximo passo é o preenchimento da aba “FORMULARIO”.

#H# AMBIENTE DE TREINAMENTO - 1° GRAU ####

= P]é Oficial de justica Raphael Darco &

PESQUISA PRE-CADASTRO

CPF*

088.359.707-17 LIMPAR

Nome

RAPHAEL SIMOES DARCO

CONFIRMAR
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Em “FORMULARIO” iremos preencher os campos obrigatérios com os dados pessoais do ser-
vidor e clicar no botdo “SALVAR” para executar esta agdo.

#### AMBIENTE DE HOMOLOGAGAO - 1° GRAU ###

= P]é Oficial de justica

PESQUISA FORMULARIO LOCALIZAGAO DOCUMENTOS DE IDENTIFICAGAO ENDERECOS MEIO DE CONTATO

Oficial de justica

Raphael Darco

[e]
&
— |
el

0S NOMES

o

© * Campos obrigatérios

CPF* Nome* E-mail*
088.359.707-17 RAPHAEL SIMOES DARCO raphael.darco@trf1.jus.br
Etnia Estado civil Profissdo
MULTIRRACIAL/PARDO Casado v
Escolaridade Sexo Data de nascimento*
Selecione Masculino v 06/04/1982 B

UF Nascimento*

Naturalidade*

Nome do genitor

RIO DE JANEIRO RIO DE JANEIRO Q ITALO D ARCO FILHO
Nome da genitora Data de 6bito N° celular
MARCIA REGINA DIAS SIMOES 61 992994788
N° residencial N° comercial N° de matricula
61
Data da posse Situagdo deste perfil* Situagdo do cadastro geral do usuario*
B ® Ativo © Inativo Ativo  Inativo

SALVAR NOVO REMOVER CERTIFICADO ENVIAR SENHA

Botdo “NOVO” - Inicia o procedimento de novo cadastro.

Botdo “REMOVER CERTIFICADO” - E utilizado para reparar erros relacionados a Certificacdo
Digital, limpando as informacdes atuais para carregamento de novas informacdes do token.

Botdao “GERAR SENHA” - Envia um link para o e-mail do usudrio cadastrado no sistema que
permite o cadastro de nova senha.
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Apds preencher e “SALVAR” a aba “FORMULARIO”, o préximo passo sera definir a localizac3o
do servidor clicando na aba “LOCALIZACAO”, preenchendo o “Orgdo julgador”, “Localizacdo” e
“Papel”, por fim clicamos no botao “INCLUIR” e o registro passara a figurar na lista de localizacdes,
podendo ser editado ou removido.

_ . ##H# AMBIENTE DE HOMOLOGAGAO - 1° GRAU
— P]e Oficial de justica HHE Raphael Darco &

PESQUISA FORMULARIO LOCALIZAGAOD DOCUMENTOS DE IDENTIFICAGAO ENDERECOS MEIO DE CONTATO OUTROS NOMES I

Adicionar Localizacdo - RAPHAEL SIMOES DARCO

* Campos obrigatorios

Central de mandados* Localizacao*
Central de Mandados da SJGO Y Central de Mandados da SJ... &
Papel*

= Oficial de Justica © Oficial de Justi¢a Distribuidor %

INCLUR £
N

Localizacdo - RAPHAEL SIMOES DARCO

"Editar"
Central de mandados Localizagdo Papel
S| & Central de Mandados da SJDF Central de Mandados da SJDF Oficial de Justica Distribuidor
s | & Central de Mandados da SJDF Central de Mandados da SJDF Oficial de Justica

\, "Remover" )
? resultados encontrados

Finalizada a atribuicdo da localizacdo, o oficial de Justica ja possui acesso ao sistema e pode
ser vinculado a um grupo de oficiais.

* Essas abas s3o irrelevantes para o cadastramento de Oficiais de justica, a aba “DOCUMENTOS DE IDENTIFICACAO”, permite o
cadastramento de outros documentos, por padrdo o CPF é incluido no momento do pré-cadastro, as abas “ENDERECOS”, “MEIO DE
CONTATO” e “OUTROS NOMES”, permitem a visualiza¢do dos dados referentes, mas sé podem ser editadas no cadastro de Pessoa
Fisica.
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COMO REPORTAR ERROS NO PJe OU SOLICITAR
ORIENTACOES DE USO?

Para obter orientacGes quanto ao uso do Ple, entre em contato com o facilitador local ou, em
ultimo caso, abra solicitacdo via e-Sosti.

Para relatar erros do sistema, abra demanda a Tl via e-Sosti, anexe o PrintScreen da tela de
erro, informe os procedimentos realizados até se deparar com a inconsisténcia, bem como indique
a data e a hora da ocorréncia. OBS: caso apare¢a o campo “Unhandled or Wrapper Exception”,

clique sobre a barra e copie o inteiro teor da mensagem exibida.



