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Ple - Utilizagao do miniPac nas tarefas de preparar ato judicial

Existe disponivel, nas tarefas de preparar ato judicial, ferramenta que contribui
sobremaneira a celeridade da tramitacdo dos feitos: miniPac.

O miniPac permite gerar intimagdes a partir do préprio ato judicial (via sistema ou por
publicacdo) e imediatamente apds a assinatura pelo magistrado. Ou seja, nesse caso,
ndo é necessaria a confeccao de intimacdo posterior no Ple, pela Secretaria, o que
otimiza os servigos.

Nas tarefas dos fluxos de preparar ato judicial, hd uma barra expansivel nominada
“Preparar Ato de Comunicacdo” que, ao clicar, permite a configuracdo do expediente,
gue tera como documento o préprio ato judicial.

— e Ato de - Clique para expandir

»

Ao expandir a barra “Preparar Ato de Comunicagao”, o usudrio tem acesso as opgoes
de configuracdo do expediente, como destinatario, prazos, meios de comunicac3o. E
possivel também vincular documento(s) do processo ao expediente, se necessario.
Para tanto, basta clicar no botdo "Documentos vinculaveis a comunica¢do":
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PREPARAR NOVO MODE
POLO ATIVO POLO PASSIVO TER!

1 Selecionar os polos da demanda
destinatarios da intimacdo a ser
assinada via ato judicial

Preparar Ato de Comunicagdo

=
3

Prazo; Meios de Comunicagdo
Nome Endereco 2 15 essoal ’L%lgeme e
. U " iario
Selecionar os prazos e SHEma. L enico
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—
# Ministério Pablico Federal AGF Major Amarante, Avenida Major Amarante 4638, Centro (Nova Vilhena), VILHENA - RO - - &
(Procuradoria) CEP: 76980-972 o
3 —
Selecionar o meio da intimacgdo - se por
Documentos vinculaveis & comunicagdo sistema ou publlcagao v

Gravar dados do(s) expediente(s) 4
—

I GRAVAR DADOS DO(S) EXPEDIENTE(S) I

Apbs assinatura do ato, o processo deve ser enviado £

Y = Movimentos processuais
diretamente para a tarefa de controle de prazo (marcagio
somente ser4 efetiva ap6s encaminhamento para a assinatura)?

~ci P N&o ha agrupamen tos refacionado
Osim ONao L

URGENTE? (marcagdo somente serd efetiva apds encaminhamento para a assinatura)
]

SIGILOSO? (marcagdo somente serd efetiva aps encaminhamento para a assinatura)
~

Especial atencdo para GRAVAR DADOS DO(S) EXPEDIENTE(S). Apds os registros, clique

nesse botdo e verifique a mensagem “Dados do(s) ato(s) de comunicac¢ao gravados
com sucesso”.
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PREPARAR NOVO MODELO

Dados do(s) ato(s) de comunicago gravados com sucessol

Preparar Ato de Comunicagdo

POLO ATIVO POLO PASSIVO TERCEIROS

Fra; Meios de Comunicacdo
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dias Sistema Didrio EletrGnico
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Documentos vinculéveis & comunicagao v

\ ‘GRAVAR DADOS DO(S) EXPEDIENTE(S)

A auséncia do aviso ndo permitird a geracdo do expediente. Nessa situacdo, apenas o
documento assinado sera gerado e juntado ao processo.
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ATENCAO

O miniPac gera expediente utilizando o préprio ato judicial como meio de
comunicagdo/intimagdo. Nessa situagdo, esse ato judicial somente ficara disponivel para
visualizacdo pelo(s) destinatario(s) apds o registro da ciéncia (tacita ou expressa) - Lei
11.419/2006.

Para os demais usudrios externos, que ndo sao destinatarios, o documento ficard disponivel
apenas apds o registro de ciéncia em todos os expedientes envolvidos.

Assim, caso seja expedida comunicacdao posterior para determinada parte utilizando um
documento novo, e ndo o ato judicial ja utilizado na intimagdo pela rotina do miniPac, essa
parte somente tera visualizagdo do teor do ato judicial apds a ciéncia de todos os
destinatarios da intimagdo em que se utilizou o ato judicial como expediente de comunicacéo.

Portanto, se utilizado o préprio ato judicial para intimagdo de uma parte (miniPac nas tarefas
de preparar ato judicial), recomendamos que seja também utilizado o mesmo documento/ato
judicial para eventuais novas intimacdes, se a nova comunica¢do/intimacdo estiver
relacionada a esse mesmo ato judicial.

Para utilizar o proprio ato judicial em expediente posterior, deve-se elabora-lo por meio da
rotina de preparar comuni¢ao — individual.

Observacoes importantes:

A utilizacao do miniPac nessa rotina gera, ap0ds a assinatura do ato judicial, certiddo
automatica com as informagdes da intimagdao, como destinatarios, meio utilizado
(sistema ou diario eletronico) e prazo.

Nas intimagdes por publicacdo (DJEN), é imprescindivel que se deixe consignado o
nome dos patronos da parte a ser intimada (art. 272, §22, CPC). Tal informagdo ja é
recuperada automaticamente no cabegalho dos modelos de “Decisdao Padrdo
(brasdo)”, “Despacho Padrdo (brasdo)” e “Sentenca Padrdo (brasdo)”. Isto porque é o
préprio provimento jurisdicional (na integra) que serd publicado.

Nas intimagGes por publicagdo (DJEN), atengdo para eventuais informagGes/dados
sigilosos que porventura constem do provimento jurisdicional, notadamente nos
processos que tramitem em segredo de justica. Para estes casos, NAO ¢é
recomendavel a utilizacdo do miniPac na rotina de preparar ato judicial, visto que isso
importard na disponibilizacdo da integra da decisdo no 6rgdo oficial de publicacdo.
Nesses casos, a Secretaria devera providenciar a intimagdo por publicacdo (se for o
caso) apenas com o dispositivo ou informag&es imprescindiveis a intimagao.
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DEMAIS OPGCOES DA TAREFA

Apds assinatura do ato, o processo deve ser enviado diretamente para a tarefa de
controle de prazo?

Se marcada “Sim”, apds a assinatura do ato, o processo é encaminhado diretamente a
tarefa de controle de prazo (“Aguardando prazo automatico”). Nessa situacdo, é
suprimida a tarefa “Avaliar ato judicial proferido”.

RECOAP 1024052-98.2021.4.01.3200 - [CNM] MINUTar Sent

Apés assinatura do ato, o processo deve ser enviado
diretamente para a tarefa de controle de prazo (marcagdo
somente serd efetiva apés encaminhamento para a assinatura)?

Sim ON3o

URGENTE? (marcac3o somente serd efetiva apds encaminhamento para a assinatura)

SIGILOSO? (marcagdo somente serd efetiva apés encaminhamento para a assinatura)

Recomendamos o seu uso quando o ato judicial preparado determina apenas a
intimacdo das partes (sem outras determinacGes de diligéncias que devem ser
executadas pela Secretaria) e tiver sido utilizado o miniPac na rotina (indicadas todas
as partes que devem ter ciéncia do ato).

O registro “Sim” ndo pode ser marcado se houver mais alguma determinacdo ou
intimacdo eventualmente n3o cadastrada no miniPac, sob pena de a Secretaria nao
avaliar os termos do ato judicial proferido, j3 que o processo sera encaminhado
diretamente a tarefa “Aguardando prazo automatico”, tarefa esta em que ndo é
acompanhada pela Secretaria, considerando que se trata de rotina automatizada de
processos com prazo em curso.

Se houver expediente em aberto no processo e marcado o registro "Sim", o
encaminhamento a tarefa  “Aguardando  prazo automatico”  ocorrerd
independentemente da utilizagdao do miniPac na tarefa.

A marcacdo “N3o”, ou auséncia de marca¢do, encaminha o processo a tarefa de
“Avaliar ato judicial proferido”.
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“URGENTE?”

Marcada essa op¢ao, apds assinado o ato judicial, o processo é encaminhado para a
tarefa “Avaliar ato URGENTE proferido”. Esse registro é ignorado, se a op¢do de envio
direto ao controle de prazo estiver marcada como “Sim”.

“SIGILOSO?”

A marcacao torna o ato judicial sigiloso (ndo o processo), apds assinado. Ele perde o
sentido se o processo ja for sigiloso e ndo houver o intuito em impor esse sigilo as
partes.

Observacao importante:

Em razdo de caracteristicas do sistema, essas opcOes somente terdo efeito se o
processo for encaminhado para as tarefas de assinatura.

Como o sistema permite a assinatura na prdpria tarefa de minutar, se assim o for,
essas opcOes sdao desconsideradas pelo sistema. Portanto, se alguma dessas opc¢des for
utilizada, o processo deve ser assinado nas tarefas de assinatura.

Movimentos processuais:

Apds salvar/gravar o documento, é exibido o campo para selecionar o(s) movimento(s)
processual(is) que corresponde(m) ao ato judicial minutado.

Essa selecdo deve ser feita antes do envio do processo as tarefas de assinatura.

Selecione os Movimentos Processuais inf. criminal relev.? Movimento Quantidade

UMPAR 3
«m\ Selecionar movimento(s)

Carregar modelo de documento

2
Salvar documento

PODER JUDICIARIO
JUSTICA FEDERAL
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