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APRESENTACAO

Este manual objetiva servir de referéncia aos usuarios finais (internos) do Ple
no que concerne aos procedimentos da rotina de inspecdo e correi¢cdo no sistema Ple.

O PJe foi configurado para que cada servidor obtenha acesso a funcionalidades
especificas considerando o papel desempenhado no érgdo a que esta vinculado, assim
como a organizac¢do do trabalho ocorrera de acordo com as tarefas a serem realizadas,
e ndo por movimentagado processual.

E imprescindivel que todos aqueles que realizardo tarefas e assinardo
expedientes e atos de cunho decisério providenciem Certificacdo Digital A3, de forma
gue o acesso valendo-se apenas de usudrio e senha servird somente para fins de
consulta.

O Ple é acessado em sistema web, estando adaptado para melhor
funcionamento no navegador Mozilla Firefox. Necessaria, também, a instalacdo dos
seguintes softwares auxiliares: plugin Oracle Java Runtime Environment, plugin Adobe
Flash, driver de acesso a dispositivo criptografico (Certificacdo Digital do tipo A3), leitor
de PDF (sugere-se Adobe Reader). Confira junto a Central de Servigos de Tl do TRF1
(61-3314-1620), as versdes recomendadas desses softwares.

DICA: O CONSELHO NACIONAL DE JUSTICA DESENVOLVEU UM NAVEGADOR DE
INTERNET CUSTOMIZADO E PRE-CONFIGURADO PARA UTILIZACAO DO PJE.
PESQUISE NO GOOGLE "NAVEGADOR PJE CNJ", PARA OBTENCAO DO LINK DE
ACESSO A PAGINA DE DOWNLOAD DO SOFTWARE E ORIENTACOES DE
INSTALACAO.

Os links de acesso ao PJe no TRF1 s3o:

a) 19grau: http:\\pjelg.trfl.jus.br
b) 29 grau: http:\\pje2g.trfl.jus.br

N3do deixe de conferir também a nossa hotpage do Ple http:\\pje.trfl.jus.br,

com informacdes complementares a respeito do sistema, normatizacao, tutoriais etc.


http://pje1g.trf1.jus.br/
http://pje2g.trf1.jus.br/
http://pje.trf1.jus.br/

INCLUSAO DE PROCESSOS PARA INSPECAO/CORREICAO

Para incluir processo nas rotinas de inspecdo ou de correicdo, o servidor deve
acessar o menu “ Processo — Outras acdes — Incluir processo (s) em rotina paralela”.

ATENGAO! SUA SENHA EXPIRA EM 25 DIA(S)
»
132Vara Federal Civel da SJDF / Diregdo de secretaria / Diretor de Secretaria

a Painel Processo Atividades Audiéncias e sessdes Configuragio Acesso rapido: e o
Hovo processo incidental

H&o protocolado

Pesquisar > 2
Pesquisar Outras agbes s Associar processos
TR Incluir alerta
Incluir no push
Retificar autuagio
NOVA ROTINA PARA OS SE (o}

Incluir processo(s) em rotina paralela
Incluida por ANDREY LEONARDO LIMA E S.=vromearvweor oo
Publicade em 22/06/2017

NOVA ROTINA PARA OS SERVIDORES DA DISTRIBUICAO

Sr.(a) Servidor(a) da Distribuicio,

Na tela para inclusdo de processos na rotina de inspecdo ou de correi¢ao, ha
diversos filtros, entre eles, a pesquisa por meio da inser¢cdo dos numeros dos
processos, separados por virgula. Apds a pesquisa, selecione-os, escolha o fluxo de
Correicdo ou de Inspecdo e clique no botdo “Incluir processo(s) no fluxo”.

Observacdo: o checkbox "todos" marca apenas os processos apresentados na
tela. Ou seja, caso haja necessidade de incluir todos os processos filtrados, a selecdo
deve ser realizada pagina a pagina.

¥ ATENGAO! SUA SENHA EXPIRA EM 25 DIA(S)
L
132 Vara Federal Civel da SJDF | Diregdo de secretaria | Diretor de Secretaria
#  Painel  Processo Atividades  Audiéncias e sessbes Configuragio Acesso ripido: e o
Pesquisar Processos « Processos
o o8 (separados por ) Processo Orgéo Julgador Autuado em Classe
2016.4.01.3400.1005698-91.20174.01.3400 1005698-91.2017.4.01.3400 13# Vara Federal Civel da SIDF 20162017 PROCEDIMENTO COMUM
N 1004181-85.2016.4.01.3400 13° Vara Federal Civel da SIDF 18052016 MANDADO DE SEGURANCA
Nimero do processo
- 4.0 Total de registros: 2.
Nome da Parte
cer @ cupy O
Assunto
Classe judicial
Orgio Julgador
132 Vara Federal Civel da SIDF -
Data de Autuagio
De
Pesquisar Limpar
Escolha o fluxo: Selecione Incluir processa(s) no fluxo

Realizado o procedimento de inclusdo dos processos na rotina de inspecao ou
de correicao, serd acionado o fluxo paralelo correspondente. Ou seja, os processos



permanecerdo nas tarefas atuais e serdo replicados nas tarefas respectivas das rotinas
de inspecdo ou de correicao.

Os processos enviados para a rotina de inspecdo ou de correicdo estardo nas
tarefas iniciais '[INSPECAO] Processo incluidos' ou '[CORREICAOQ] Processo incluidos'.

Confira o titulo ao final do manual: “DICA PARA INSER(;AO DE
VARIOS PROCESSOS DO RELATORIO DO E-SIEST NA

ROTINA DE INCLUSAO DE PROCESSOS NOS FLUXOS DE
INSPECAO OU DE CORREICAOQ”.

ROTINA DE PROCESSOS PARA CORREICAO

A partir da tarefa inicial, abrindo a tarefa [, hd duas acdes “Cancelar correicao
no processo” e “Encaminhar para Minutar Vistos”.
@ Processo Judicial Eletronico: Processo - Mozilla Firefox

& hitps://pjelghml.trf1 jus.br/pje/Processo

‘'movimentar.seam?idProcesso=81082&newTaskld=49778919
Ple

Fluxo basico do ° Grau: CORREICAO - Processos incl uidos
CORREICAQ - Processos incl luidos

j A
O can:

celamento da inclusio do processo em Correicdo fecha a rofina de Correigio

- Processo com documentos néo lidos

Encaminhar para Minutar Vistos

A acdo “Encaminhar para Minutar Vistos”, possibilitard minutar “Vistos em

correi¢cdo” e registrard no processo a data de inicio da situacdo "Em correicao".

Apds a assinatura do documento “Vistos em correicdao” pelo Corregedor ou Juiz
em auxilio a Corregedoria, o processo serd enviado para a tarefa “[CORREICAQ]
Processos correicionados”. Ao finalizar essa tarefa, o sistema registrara a data fim da
situacdo "Em correicao".

Foi disponibilizado modelo de documento no PJe “Vistos em Correicdo (Padrao
COGER)”".



- Processo com documentos néo lidos

Fluxo bisico do 1° Grau: CORREICAO - Processos correiciona dos
CORREIGAD - Processos correiciona dos

D do Documento: 2568491
Por; RUBIA DE ALWEIDA NESQUITA ANGELD

Em: 07/022018 07:24:45

Tipo de Documentos Vistos em correigdo
Documento: Vistos em correigéo

VISTOS EM CORREICAO

Proxima ado:  Registrar carreicionade e concluir

ROTINA DE PROCESSOS PARA INSPECAO

A partir da tarefa inicial, o servidor devera abrir a tarefa = e clicar no botao
“iniciar”, que encaminhara o processo para a tarefa seguinte conforme a situacdo do
processo.

Se o processo ndo estava concluso, serd encaminhado automaticamente para a
tarefa “[INSPECAO] Processos n3o conclusos antes da Inspec¢do”. Se o processo estava
concluso, serd encaminhado automaticamente para a tarefa “[INSPECAQO] Processos
conclusos antes da Inspecao”.

ROTINA DE PROCESSOS CONCLUSOS ANTES DA INSPECAO

Na tarefa “[INSPECAO] Processos conclusos antes da Inspecdo”, existem
duas agdes: “Minutar vistos — conclusao mantida” e “Proferir ato judicial em
Inspecao”.



@ Processo Judicial Eletrénico: Processo - Mozilla Firefox - ] X

@ hitps://pjel ghmi trf1 jus.br/pje/Processo/movimentar.seam?idProcesso=87418&newTaskld=43778739

5~
ﬁ' - Processo com documentos nao lidos

HSPEGAO] Pro

Fluxo basico do

onclusos antes da Inspegio

[INSPEGAO] Proc: nclusos antes da Inspegio
A transicéo "Proferir ato judicial em InspegAo” encaminha 0 processo a tarefa “NSPEGAD - Aguardando ato judicial - conclusos antes da Inspacao’

A transigio "Minutar Vistos - conclus o mantida” encaminha o processo & tarefa INSPECAO - Minutar Vistos - conchusio manfida”, destinada & elaborago do Vistos em Inspecio somente com a indicago de que a concluséo foi mantids, ou seja,

néo foi proferido ato judicial em Inspegdo. Para outras providén: & ser proferido ato judicial

Préxima agso:  Minutar Vistos - conclusdo mantida Proferir ato judicial em Inspegao

Minutar Vistos em Inspegdo - conclusdo mantida

Se a acdo escolhida for “Minutar Vistos — conclusdo mantida”, apds a
elaboracdo e assinatura do documento “Vistos em inspecdo — conclusdo mantida” o
processo serd encaminhado automaticamente para a tarefa “[INSPECAO] Processos
inspecionados”.

Esta situacdo se enquadra na hipdtese em que se deve apenas manter a
conclus3o, sem realizar/elaborar o ato judicial durante a inspecdo.

Foi disponibilizado modelo de documento no Ple “Inspe¢do - conclusdo
mantida (Padrdo COGER)".

Proferir ato judicial em Inspecdo

Se a acdo escolhida for “Proferir ato judicial em Inspecdo”, o processo
transitara da tarefa “[INSPECAO] Processo conclusos antes da inspec¢do” para a tarefa
“[INSPECAOQ] Aguardando ato judicial — conclusos antes da Inspecdo”. Neste caso, o ato

judicial deve ser elaborado e assinado nas tarefas pertinentes do fluxo principal —
tarefas de Minutar, Revisar e Assinar atos judiciais, assim como “Prevencao - Analisar e
minutar ato" e "Prevencdo - Assinar ato". Assinado o ato judicial, o processo saira
automaticamente da tarefa “[INSPECAO] Aguardando ato judicial — conclusos antes da
Inspecdo” e transitard para a tarefa “[INSPECAOQ] Processos inspecionados”.

Além disso, paralelamente, no fluxo principal, apds a assinatura, o processo
transitara normalmente pelas tarefas respectivas.

Foi disponibilizado modelo de despacho (Vistos em Inspec¢ao) no PJe “Conclusos
antes ou durante Inspecdo (padrdao COGER)”.



ROTINA DE PROCESSOS NAO CONCLUSOS ANTES DA INSPECAO

A tarefa “[INSPECAQ] Processos ndo conclusos antes da Inspe¢do” apresentara
as seguintes acdes: “Em ordem? Sim”, “Em ordem? Ndo. Minutar vistos — a conclusao”

e “Em ordem? N3o. Proferir ato judicial em Inspecdo”.

@ Processo Judicial Eletrénico: Processo - Mozilla Firefox -

@ hitps://pjelghmlirf1.jus.brpje/Processo/movimentar.seam?idP rocesso=87282BinewTaskld=A49778750

7 o P

3 -Pr ) com néo lidos
d

Fluxo basico do 1° Grau: [IIISPEQAU] Processos nao conclusos antes da Inspegao

[INSPEGAO] Processos ndo conclusos antes da Inspegio

- A transigio "Em ordem? Sim” encaminha o processo 4 tarefa "\NSPE(}E\O - Minutar Vistes - em ordem™

- A transigio "Em ordem? Néo. Proferir ato judicial em Inspegéio” encaminha o processo & tarefa "\NSPE(}E\O - Aguardande conclusio do processo”

- A transigio "Em ordem? Néo. Minutar Vistos - & conclusfo” encaminha o processo & tarefa "\NSPEQ’:O - Minutar Vistos - & conclusio”, destinada & elaboraglio do Vistes em Inspeiio somente com a determinagdio de conclusdo. Para outras providéncias,

deve ser proferido ato judicial

Préxima ag&o: Selecione. Selecione uma préxima ag¢ao ao lado.
Selecione.
Em ordem? Ndo. Minutar Vistos - 3 conclusdo
Em ordem? Nao. Proferir ato judicial em Inspegdo

Minutar Vistos em Inspeg¢do - em ordem

Se a agao escolhida for “Em ordem? Sim”, apds a preparac¢ao e assinatura do
documento “Vistos em inspe¢do — em ordem” o processo transitard automaticamente
para a tarefa “[INSPECAO] Processos inspecionados”.

Confira o titulo ao final do manual: "SITUA(;OES QUE DEVEM SER
OBSERVADAS - ALTERA A ROTINA REGULAR DA
INSPECAOQ”.

Foi disponibilizado modelo de documento no Ple “Inspegdo - em ordem
(Padrao COGER)”.

Minutar Vistos em Inspegdo - a conclusdo

Se a acdo escolhida for “Em ordem? Ndo. Minutar vistos — a conclusdo”, apods a
preparacao e assinatura do "Vistos em inspecdo — a conclusdo”, o processo transitara
automaticamente para a tarefa “[INSPECAO] Processos inspecionados”.




Esta situacdo se enquadra na hipdtese em que se deve apenas determinar a
conclusdo, sem realizar/elaborar o ato judicial durante a inspec3o.

Confira o titulo ao final do manual: “SITUA(;()ES QUE DEVEM SER
OBSERVADAS - ALTERA A ROTINA REGULAR DA
INSPECAO”.

Foi disponibilizado modelo de documento no Ple “Inspecdo - a conclusdo
(Padrao COGER)”.

Proferir ato judicial em Inspeg¢do

Se a acdo escolhida for “Em ordem? Nao. Proferir ato judicial em Inspeg¢ao”, o
processo transitara da tarefa “[INSPECAO] Processos ndo conclusos antes da Inspecdo”
para a tarefa “[INSPECAQ] Aguardando conclus3o do processo”.

Conclusos os autos, no fluxo principal, o processo saira da tarefa “[INSPECAQ]
Aguardando conclusdo do processo” automaticamente e transitard para a tarefa
“[INSPECAQ] Aguardando ato judicial — conclusos durante a inspecdo”.

Assinado o ato judicial, no fluxo principal, o processo saira automaticamente da
tarefa “[INSPECAO] Aguardando ato judicial — conclusos durante a inspe¢do" e
transitara para a tarefa “[INSPECAQ] Processos inspecionados”.

Neste caso, o ato judicial deve ser elaborado e assinado nas tarefas pertinentes
do fluxo principal — tarefas de Minutar, Revisar e Assinar atos judiciais, assim como
“Prevencao - Analisar e minutar ato" e "Prevencdo - Assinar ato".

Além disso, no fluxo principal, apds a assinatura, o processo transitard
normalmente pelas tarefas respectivas.

Esta opcdo deve ser escolhida apenas nos casos em que devera haver
determinacdo diversa de "a conclusdo" ou "em ordem".

Foi disponibilizado modelo de despacho (Vistos em inspec¢do) no PJe “Conclusos
antes ou durante Inspecdo (padrdao COGER)".

Para decisGes e sentencas, utilize modelos proprios da Vara.



TAREFAS [INSPECAO] PROCESSOS INSPECIONADOS e
[CORREICAO] PROCESSOS INSPECIONADOS

Nas tarefas “[INSPECAQ] Processos inspecionados” e “[CORREICAQ] Processos
correicionados”, ao finalizar o procedimento de inspegdo ou correi¢do, (agao
“Registrar inspecionado e concluir” ou “Registrar correicionado e concluir”’), o
processo saira automaticamente do fluxo paralelo da rotina de inspecdao ou de
correicdo, permanecendo apenas no fluxo principal, e registrara a data fim da situagao
Correigcao ou Inspegao, conforme o caso.

@ Processo Judiciel Eletrénico: Processo - Mozilla Firefox - o x
& hitps://pjelghmi trf1 jus.br/pje/Processo/movimentar.seam?idProcesso=830388&inew Taskld=49778645
] I
Pg .
=Pr com néo lidos

ID do Documento: 256831
Por: RUBIA DE ALWEDA MESQUITA ANGELO
Em: 28/01/2018 10.01:28
Tipo de Documento: Despacho
Documento: Despacho

SECAQ JUDICIARIA DO DISTRITO FEDERAL
13° Vara Federal da SJDF

PROCESSO: 1004337-39.2017.4.01.3400

CLASSE: PROCEDIMENTO COMUM (7)

AUTOR: BENIGNO DELGADO MACHICADO

REU: CONSELHO FEDERAL DE MEDICINA, CONSELHO REGIONAL DE MEDICINA DO ESTADO DE SAO PAULO

DESPACHO

Deixo de designar audiéncia de conciliagio ou de

do, conforme previso do art. 334, §5° do NCPC, uma vez que a Procuradoria Regional da Unido - PRU, em nome Unido Federal que representa, jd
na comp (Oficio- 14/2016/GAB/PRUIR/PGU/AGU, de 23/03/2016), em razio da necessidade de ampla instrugio probatéria, bem assim da indisp do
interesse pablico a inviabilizar a celebraco de ajuste na forma estabelecida pelo Novo Cédigo de Processo Civil

Cite(m}-se.

Brasilia/DF, 29 de janeiro de 2018.

Edna Mircia Silva Medeires Ramos

Juiza Federal
Préxima agdo:  Registrar e concluir <
v
‘@ Processo Judicial Eletrénico: Processo - Mozilla Firefox - X

@ hitpsi//pjelghml trfl jus.br/pje/Process it ZidProcesso=74411
ﬁ - Processo com documentos néo lidos )

Fluxo basico do 1° Grau: CORREICAQ - Processos correiciona dos

CORREIGAO - Pracessos correicion dos

VISTOS EM CORREGAO
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SITUACOES QUE DEVEM SER OBSERVADAS - ALTERA A
ROTINA REGULAR DA INSPECAO

1. Na rotina “[INSPECAO] Processos ndo conclusos antes da Inspe¢do”, caso seja
escolhida a opgao “Em ordem? Sim” e, no fluxo principal, antes de assinado o
"Vistos em Inspecdo - em ordem", for elaborado e assinado ato judicial, o
processo transitara da tarefa “[INSPECAO] Minutar vistos em inspeg¢do - em
ordem” ou da tarefa “[INSPECAO] Assinar vistos em inspe¢io — em ordem”

para a tarefa “[INSPECAO] Processos inspecionados”;

2. Na rotina “[INSPECAOQ] Processos ndo conclusos antes da Inspe¢do”, caso seja
escolhida a opgdo “Em ordem? Nao. Minutar vistos — a conclusao”, e, no fluxo
principal, antes de assinado o "Vistos em Inspe¢ao - a conclusio”, for
elaborado e assinado ato judicial durante a inspe¢ao, o processo transitara da
tarefa “[INSPECAO] Minutar vistos — a conclusdo” ou da tarefa “[INSPECAO]

Assinar vistos — a conclusio” para a tarefa “[INSPECAO] Processos

inspecionados”.

DICA PARA INSERCAO DE VARIOS PROCESSOS DO
RELATORIO DO E-SIEST NA ROTINA DE INCLUSAO DE
PROCESSOS NOS FLUXOS DE INSPECAO OU DE
CORREICAO

1. Exportar o relatério em formato excel:
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M C|lY|® 2| ..
4 PODER JUDICARID Vodo de pagina eiginas i
=r TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL [ . Comsuta: OTO2IS082T
i SECRETARIA DE GESTAO ESTRA' Ut stusizagho: | 07102118 0923
DIVISAQ DE ESTATISTICA Ativar acoes de recolhimento
Ultin iso - PJe - 1° GRAU
Abrir no designer ...
Vara: 132 Vara Federal Civel da SJDF
Quantidade de Pro ias: 380
Exportar. _
Niimero do Processo  Descrigdo Classe  Cargo bmunim Qddiassem  Tarefasaseremexecutadas  Descrigio(itima  Datada  Qtddias  Nicleode  Tramitando
Enviar para. . ltagio movimentagao Tarefa Utima na  Conciliagio
Tarefa tarefa
1004029-37.2016.4.01.3400 MANDADO DE Juiz Federal 06/07/2017 216 Suspensdo ou Sobrestamento Suspenséo ou 3001722017 3 Néo Sim
SEGURANCA Substtuo  Propriedades. 15:16:00 Sobrestamento
1004096-02.2016.4.01.3400 MANDADO DE Juiz Federal 091022017 335 Aguardande julgamento pela ‘Aguardando 09/03/2017 33 Néo Sim
SEGURANCA Tiular Sobre 18:04:41 insténcia superior julgamento pela 192657
insténcia superior
1002580-10.2017.4.01.3400 MANDADO DE Juiz Federal 2000612017 23 Suspensiio ou Sobrestamento Suspenséo ou 2000612017 23 Mao sim
SEGURANCA Substituto Ajuda 14:37:37 Sobrestamento 14:37:38
1001041-092017.401.3400  MANDADODE | Juiz Federal | PrOCESSUSUSPENSUOUSOBIESIED™]™" 25/07.2017 197 Suspensdo ou Sobrestamento Suspensdoou | 28072017 | 197 Hgo sim
SEGURANCA Substituto 18:35:52 Sobrestamento 18:35:53
1005476.60.2016.4.01.3400 MANDADO DE Juiz Federal Mandado devolvido cumprido. 17092017 143 Suspensiio ou Sobrestamento Suspenséo ou 031082017 188 Mao sim
SEGURANCA Titular 144627 Sobrestamento 18:40:40
100514311 2016.4.01.3400 MANDADO DE Juiz Federal Conclusos para julgamento 091032017 182 Minutar SENTENGA Minutar 091032017 182 Mao sim
SEGURANCA Substituto 15:05:39 SENTENCA 15:05:41
1007978.69.2016.4.01.3400 MANDADO DE Juiz Federal Conclusos para julgamento 1410872017 77 Winutar SENTENGA Minutar 1410872017 T Mao sim
SEGURANCA Substituto 16:08:03 SENTENCA 18:08:05
1008528-642016.4.01.3400  MANDADODE  Juiz Federal Conclusos para pigamento 141082017 i Minutar SENTENGA Hinutar 82017 | 17T Wi sim
SEGURANCA Substituto 19:28:08 SENTENCA 19:28:10
1001623-502016.4.01.3400  MANDADODE  Juiz Federal Conclusos para jigamento 151082017 176 Minutar SENTENGA Hinutar 15082017 | 176 Wi sim
SEGURANCA Substituto 13:52:08 SENTENCA 13:52:09
1008099-97.2016.4.01.3400  MANDADODE | Juiz Federal Conclusos para pigamento 15082017 176 Minutar SENTENGA Hinutar 15082017 | 176 Wi sim
Clicar em exportar
4 TRF1 - Sistemas Informatiz.. % | Jy Sistema de Informagses Ge.. % | + - X
€ ) @ esiesttef.jus.br/BOE/BlLaunchpad @ || Q Pesquisar wE &+ A0 =
8 < B = Bem-vindo(a): r300954 e-Siest v Q g

EXPORTAR PARA

Excel

SELEGAO DE EXPORTACAO CONFIGURAGOES DA PLANILHA

® (B Excel
(i POF

(%> HTML

2. Copiar a listagem dos processos para o editor de textos (Word) sem

formatagao:

Selecione um ou varios relatorios

V| Todos

| Relatério 1 (Relatorio atual)

Exportar

Cancelar

manter a
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2E LR Uttima Situagéo do Processo - Ple - 1° Grau [Somente leitura] - Microsoft Excel - X

Inicio | Inserir  layoutdaPégina  Fomulas  Dados  Revisio Exibicio ® - o x
TR oA [Brcumstots Automatiament] | foto B g [t eem Fm Ex W] Zeeemec Ay oy
“— L3 copiar e E B @] preencner =
Colar NI s E-o-All== ——— G- 5, goo||%3 | Fomatacio  Formatar  Incorreto Neutra | Inserir Excuir Formatar Classificar Localizar &
" Fomatar pincel || 8B oA e [ 15848 | ionat - como Tabeia~ =) || - || 2tmear- cFitrar~ Selecionar -
Area de Transferénda 1 Fonte " Alinhamento " Nimero " Estiio Céuias Edicio
| AL -0 /2 | Numero do Pracesso
~ B C 1] E F G H | J K L M N o
o e I . - Data Uitima Qtd dias sem DescricéoUltima ~ Data daUlima ~ Qtd dias  Niicleo de »
Nimero doProcesso { DescrigioClasse  Cargo  Descrigio Ultima Movimentagdo = "% imentocao  Tarelas a serem executadas e Tarefa matarefa Concilacgo Tramitando
MANDADODE  Juiz Federal " - Suspensio ou .
onape7a0ts entaunn §(EIERTE T luntada de certdio 081072017 15:16:01 216 Suspensiio ou Sobrestamento oy 2002017 160022 973 N0 Sm
N Aguardanda
004096.022016.4.01.3400 | "anoADODE | Juiz Federal Juntada de certtio 091032017 18:04:41 a3 Aguardando plgamentopela nstinci | ugamento pela 091032017 1926557 | 335 N sm
SEGURANCA Thular superior p
instancia superior
MANDADODE  Juiz Federal . Suspensio ou &
oozsso-t0 2017 4013400 § ' ZCRETE TR processo suspenso ou sobrestado 291080017 143757 23 Suspensio ou Sobrestamento oy 29062017 143738 223 no sm
MANDADODE | Juiz Federal " Suspensio ou .
ootoat00 2017 e0t3en0 | 'ZORRRTE I SRTEe Processo suspenso ou sobrestado 251072017 183553 1e7 Suspenso ou Sobrestamento oy 2S0TR0IT 183554 197 N0 sm
MANDADODE  Juiz Federal . Suspensio ou 5
oosee0 20t 013400 § | ZCnE B Mandado devolvido cumprido 17/0812017 14:46:28 143 Suspenso ou Sobrestamento oy 0302017 1B4041 138 N0 sm
MANDADODE | Juiz Federal .
oostesttzts etz § (ORI e Concusos para jigamento 091082017 15,0539 182 Minutar SENTENCA Minutar SENTENCA | 09106/2017 150541 182 N0 sm
MANDADODE  Juiz Federal .
oorrsssznts etz § IR e Concusos para jlgamento 141082017 16:08:04 r Minutar SENTENGA Minutar SENTENGA | 14/06/2017 16:08:06 | 177 no sm
MANDADODE | Juiz Federal .
R LTIER vt Concusos para jigamento 141082017 18:28:09 7 Minutar SENTENGA Minutar SENTENGA | 14008/2017 19:28:11| 177 o sm
MANDADODE | Juiz Federal .
oorezssozteataenn | (ZERTE TR Concuisos para jigamento 151082017 13:52:09 178 Minutar SENTENGA Minutar SENTENGA | 15008/2017 135210 176 ngo sm
MANDADODE | Juiz Federal 5
oososn.cr20te eorzun0 | EIERRTE U Concusos para julgamento | 15/08/2017 17:26:12 176 inutar SENTENCA Minutar SENTENCA | 150062017 17:24:14 | 176 o Sim
MANDADODE  Juiz Federal 5 B Remeter & nsténia =
[ TUETR ity vy luntada de certddo 230082017 16:04:17 162 Remeter 4 Isténcia Superior iR 23082017 180454 | 168 N0 Sim
00736583 2015.4.01.3400 | WANDADODE iz Federal luntada de ceritio 230082017 145551 12 Remeter & nstincia Superior | Rl 8 MSINGIE pnapni7 susene | se N Sim
SEGURANCA uperior
MANDADODE | Juiz Federal - . . .
008179.542017.401.2400 | 2400 °F Zrodera! Juntada de pelcho intercorrente 041072017 11:09:37 126 Andlise de Secretaria Andlise de Secretaria 241082017 00:12:49 | 187 N0
W4 b W] Relatério 1,/ [ m
Selecione o local de destino e tecle ENTER ou use ‘Colar’ Contagem: 361

Colar especial

Crigem: Planilha do Microsaft Office Excel
Relatdrio 11C1

Como:

@® Colar: Planiha do Microsoft Office Excel: objeto Exdbir como fcone
() Colar vinculp: | LEf0 formatado (RTF

Imagem (Metarquivo do Windows)
Bitmap

Imagem (Metarquivo Avancado)
Faormato HTML

Texto em unicode sem formatacao

Resultado

- Insere o contetido da Area de transferénda como texto sem formatacio.

—

3. Deletar o termo “Numero do Processo”, mantendo somente os numeros dos

processos.



9 0) ¢ Documento? - Microsoft Word - X
G
Inido | Inserr  lajoutdaPigina  Referéncas  Corespondéncas  Revsio  Exbicio @
N T N : S| B
E e Calibri (Corpo} [n AaBbCcDe| AsBbCcDe AaBBC: AaBbCe AAB asbce aossceo. acsbeen aasbceo: nabeenc & subctiuir
& F Formatar Pincel N 7 § ~ae x, % Aa~ MNormal | nSem Esp..  Titwlo 1 Titulo 2 Titulo Subtitulo  Enfase Sutil Enfase  Enfase Int.. Forte - EAs:‘;‘;i" [y
/irea de Transferéncia % Fonte o ] Estilo i Edicdo

Nimero do Processo

1004029-37.2016.4.01.3400
1004096-02.2016.4.01. 34OD|
1002580-10.2017.4.01.3400
1001041-09.2017.4.01.3400
1005476-60.2016.4.01.3400
1005143-11.2016.4.01.3400
1007978-69.2016.4.01.3400
1008528-64.2016.4.01.3400
1001823-50.2016.4.01.3400
1008099-97.2016.4.01.3400
1005438-82.2015.4.01.3400
1007365-83.2015.4.01.3400

1006179-54.2017.4.01.3400
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4. Clicar Substituir ou Ctrl + U:

IlDD4[)29737.2016.4.[)1. 3400
1004096-02.2016.4.01.3400

1002580-10.2017.4.01.3400

Localizar e substituir 3 x
1001041-09.
Localizar ~ Substituir  Ir para

Localizar: |

1005476-60.

1005143-11.

Substituir por: |
1007978-69.
1008528-64. Mais >> SOLELLT | |Sub5ﬁtuirTudo | |Lu(3\izar Froime ‘ ‘ Cancelar |

1001823-50.2016.4.01.3400

1008099-97.2016.4.01.3400

1005438-82.2015.4.01.3400

1007365-83.2015.4.01.3400

1006179-54.2017.4.01.3400

1003182-98.2017.4.01.3400

“«n

5. Digitar “Ap” no campo “Localizar” e, no campo “Substituir por”, digitar “,

(virgula). Apds, clicar em “Substituir Tudo”:



Documento? - Microsoft Word - [m] *

Inserir  layoutdaPagina  Referéncias  Comespondéncas  Revisio  Exibicio (7]

" 34 Localizar =
Calibri (Corpo} |11 M 'AaBbCCD(' AaBbCcDe AaBbCi AaBbCc AaB 6& o

% Recortar

123 Copiar - 2. Substituir
Calar . = Aa-|[? - A - - e — Alterar
ORI Formatar Pincel | N I 8§ ~abe %X, X' Aa || A | ‘Q &5 | THormal | T Sem Esp, Titula 1 Titula 2 Titulo o AR ecionar -
Area de Transferéncia ™ Fonte & Pardgrafo & Estilo I} Edigio

Localizar e substituir ? x

Localizar ~ Substitur  Ir para

Localizar: “p

1004029-37.2016.4.01.3400

Substituir por:

1004096-02.2016.4.01.3400

1002580-10.2017.4.01.3400

substiuir | | substituir Tudo | [ Localizar Proxma | | Cancelar

1001041-09.2017.4.01.3400

1005476-60.2016.4.01.3400
1005143-11.2016.4.01.3400
1007978-69.2016.4.01.3400

1008528-64.2016.4.01.3400
Palawas: 380 | X5 Portugués (Brasi) | [EEEE= e

Pagina: 1 de 15

6. Resultado final para copiar e colar na rotina de inser¢do de processos nos

fluxos de inspeg¢ao ou de correigao:

: Documentod - MicrosoftWord - %
Infcio | Inserir  layoutdaPigina  Referincias  Correspondéndias  Revisdo i @

3 tocalizar +

% Recortar . . -
Calibri (Corpo) n aBbCcDc AaBbCi AaBbCc AaB AaBbCc. AaBbCcD( AaBbCcDt AaBbCcD: AaBbCeD( %

Copiar

Colar E ¢ Aa-|[¥- A - 3 & £ Aterar
# Formatar rincet ||| N £ § v de X, %' Aa - A ‘ Titulo 1 Titulo 2 Titulo Subtitulo  Enfase Sutil  Enfase  Enfaselnt..  Forte Mterar || % setedonar -

Estilo & Edicio

&, substitun

deTransferénda 13 Fonte. 0

1004029-37.2016.4.01.3400,1004096-02. 2016.4.01.3@0,1002580'

10.2017.4.01.3400,1001041-09.2017.4.01.3400, 10054 76-60.2016.4.01.3400,1005143-
11.2016.4.01.3400,1007978-69.2016.4.01.3400, 1008528-64.2016.4.01.3400,1001823-
50.2016.4.01.3400,1008099-97.2016.4.01.3400, 10054 38-82.2015.4.01.3400,1007365-
83.2015.4.01.3400,1006179-54.2017.4.01.3400,1003182-98.2017.4.01.3400,1008011-
93.2015.4.01.3400,1004292-06.2015.4.01.3400, 1008575-38.2016.4.01.3400,1009234-
47.2016.4.01.3400,1001065-71.2016.4.01.3400,1001437-20.2016.4.01.3400,1002360-
12.2017.4.01.3400,1002868-55.2017.4.01.3400,1002934-35.2017.4.01.3400,1004660-
78.2016.4.01.3400,1005814-34.2016.4.01.3400, 1006149-53.2016.4.01.3400,1006483-
87.2016.4.01.3400,1006610-25.2016.4.01.3400, 1006880-83.2015.4.01.3400,1007020-
20.2015.4.01.3400,1007262-42.2016.4.01.3400,1007327-03.2017.4.01.3400,1007 364~
64.2016.4.01.3400,1008439-07.2017.4.01.3400,1009022-89.2017.4.01.3400,1009155-
05.2015.4.01.3400,1009163-11.2017.4.01.3400,1009172-70.2017.4.01.3400,1009185-
69.2017.4.01.3400,1009490-53.2017.4.01.3400, 1009653-33.2017.4.01.3400,1001048-
35.2016.4.01.3400,1001622-58.2016.4.01.3400,1002862-48.2017.4.01.3400,1004432-
06.2016.4.01.3400,1004664-18.2016.4.01.3400,1004980-31.2016.4.01.3400,1006553-
07.2016.4.01.3400,1006620-69.2016.4.01.3400, 1006622-39.2016.4.01.3400,1009009-
90.2017.4.01.3400,1009102-87.2016.4.01.3400,1009457-63.2017.4.01.3400,1010015-
69.2016.4.01.3400,1010333-18.2017.4.01.3400,1001368-51.2017.4.01.3400,1001502-
78.2017.4.01.3400,1006423-51.2015.4.01.3400, 10084 14-28.2016.4.01.3400,1010759-
30.2017.4.01.3400,1001241-16.2017.4.01.3400,1007235-25.2017.4.01.3400,1000368-
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FLUXOGRAMA ROTINA INSPECAO

Conferir pagina seguinte.

15



[ Processos incluidos ]
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Iniciar
Processos conclusos \4 Concluso? Nao =( Processos nao conclusos
antes da Inspegao J L antes da Inspegao
A A
Em ordem Ato judicial em inspec¢do
Preparar ato Manter conclusao Determinar a conclusdo
na inspegdo
v
[Minutar vistos em inspegao - conclusao mantida] [ Minutar vistos em inspegao - em ordem ] [ Minutar vistos em inspegdo - a conclusﬁo] [ Aguardando conclusdo do processo ]
A A A
.
v v v Automatico
[Assinar vistos em inspegao - conclusao mantida] [ Assinar vistos em inspec¢ado - em ordem ] [ Assinar Vistos em inspegao - a concluséo]
A 4
\ 4 ( \ 4
Aguardando ato judicial - ) :L Processos inspecionados J< ( Aguardando ato judicial -
conclusos antes da Inspecdo J Automatico* Automatico* L conclusos durante a inspe¢do
Concluir
h 4

Fim



