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APRESENTACAO

Este manual objetiva servir de referéncia aos servidores de comarcas e
Tribunais de Justica no que concerne aos procedimentos de cadastro inicial no sistema

e ajuizamento de processos no ambito do exercicio da competéncia delegada.

O Ple é acessado em sistema web, estando adaptado para melhor
funcionamento no navegador Mozilla Firefox. Necessaria, também, a instalacdo dos
seguintes softwares auxiliares: plugin Oracle Java Runtime Environment, plugin Adobe
Flash, driver de acesso a dispositivo criptografico (Certificagao Digital do tipo A3).

Recomenda-se que todos os aplicativos sejam da versdao mais recente.

Uma dica é instalar o "Navegador Ple CNJ" (busque no Google), ja pré-

configurado para utilizacdo do Ple.
O link de acesso ao PJe do TRF1 é:

a) 292grau: pje2g.trfl.jus.br

E imprescindivel que todos aqueles que protocolardo processos e assinardo
documentos no Ple providenciem Certificacdo Digital A3, de forma que o acesso

valendo-se apenas de usuario e senha servira somente para fins de consulta.


https://pje2g.trf1.jus.br/

VERIFICACAO DE AMBIENTE

Para analisar se o seu computador esta devidamente configurado para acessar
o Ple, realize os seguintes passos:

1) Acesse o site do Ple;
2) Clique em “Verificagdo de ambiente”;

Justica Federal da 1? Regido (Homologacéo - 1° grau)
Processo Judicial Eletrénico

Identificagdo Qutras opgoes

cercwes Consultas ao andamento processual

Acesso ag Push
Pré-requisitos para utilizagdo
Primeiro acesso?

Fale conosco

3) Sera gerado um teste, devendo todos os requisitos obterem sinal verde. Caso
resultem sinais vermelhos, verifique a versdo de seu navegador, do Java e
demais plugins, bem como habilite os pop-ups, ou contate a area de Tl local.

Justica Federal da 1* Regidao (Homologagéo - 1° grau)
Processo Judicial Eletrénico

Verificagao de Ambiente

. Navegador de Intemet




CADASTRO INICIAL E PRIMEIRO
ACESSO

Os servidores de comarca/TJs deverdo estar previamente cadastrados no
sistema, conforme indicado na Portaria Presi 390/2017. O primeiro acesso devera
observar os seguintes passos:

1) Insira o seu Token na porta USB;

2) Acesse o site do Ple;

3) Clique em “Acessar com certificado digital” (obs: caso o referido botdo seja
exibido como "Carregando o assinador", significa que o plugin Java ndo estd

instalado ou estd instalado e bloqueado para o site Ple);

Identificacéo Qutras opgoes

CPFICNPJ Consultas ao andamento processual

@&

Senha Acesso ao Push

Verificacdo de ambiente

Entrar Solicitar senha Pré-requisitos para utilizacdo

Primeiro acesso?
< Acessar com certificado digital >

ot B B
B+ BB

Fale conosco

4) O sistema iniciard, automaticamente, o programa correspondente ao
certificado digital. Insira as informacdes solicitadas e, apds, vocé tera acesso ao
“Painel do usudrio”. Obs: a senha do Token é a que vocé cadastrou junto a

Certificadora.



ACESSO AO SISTEMA COM CPF/SENHA (CONSULTA)
O acesso ao sistema sem certificado digital ndo permite a assinatura de
documentos e exige que o usudrio ja esteja cadastrado no sistema.

1) Na pdgina inicial do sistema Ple correspondente ao grau de jurisdicdo

pretendido, clique em “Solicitar senha”;

Identificagao Outras opgoes

CPFICHPJ Consultas ao andamento processual

&

Acesso ao Push

Senha
Verificagcdo de ambiente

Entrar Solicitar senha Pré-requisitos para utilizagdo £
Primeiro acesso? £

Fale conosco

¥ i
B+ B

Acessar com certificado digital

2) Insira as informagdes solicitadas no pop-up gerado (CPF/CNPJ e e-mail ja

cadastrado no sistema) e clique em “Confirma”;



Identificagéo Outras opgoes

CPFICNPJ Consultas ao andamento processual
Senha Acesso ao Push
VarfimrarSa A ‘“’"‘"‘;SHte
Solicitar senha
Entrar St

dtilizacdo

Informe os seus dados de acesso

Acessar com cert | cpricnpy

Email

Confirma Cancelar

3) Imediatamente, serd enviada uma mensagem a sua caixa de correio eletrénico

contendo procedimentos para geracdo de nova senha (obs: essa senha ndo é a
do Token);

Assunto: Cadastro de Senha

Justia Federal da 1* Regido

Processo Judicial Eletrénico

Senhor Usudrio,

Para alterar sua senha, acesse o enderego abaixo

http-//pjel ghml trfl jus br-80/pje/Senha/ativacacSenha seam ?hashCodigoAtivacao=52a5128 /2t VgOMh O WXT 8R Zv ShpenQ8IpwMXu Y 1deYx/ fmQ1eudw73A511C&login=72

4) Clique no link informado e serd aberta uma nova janela em seu navegador de

internet. Caso o link ndo esteja ativo, copie o endereco e cole na barra de

enderecos de seu navegador de internet;



USUARIO: T2

Justica Federal da 1* Regido (Homologacdo - 1° grau) Digite a senha

Processo Judicial Eletrdnico

Prezado(a) , para Digite-a novamente

ativar seu cadastro, insira uma nova senha contendo
letras, numeros & tamanho entre 8 e 64 caracteres.

Fale conosco

5) Digite a nova senha e repita no campo imediatamente abaixo, cligue em
“Cadastrar” para ativa-la e, por fim, clique em “Ir para PJe”;
6) Insira os dados de identificagdo (CPF/CNPJ e nova senha cadastrada) e clique

em “Entrar”. O acesso com CPF/senha servird apenas para fins de consulta.

Justica Federal da 12 Regido (Homologacao - 1° grau)
Processo Judicial Eletronico

Outras opgoes

CPFICHR) Consultas ao andamento processual

Acesso ao Push

Verificagdo de ambiente

Senha
Solicitar senha Pré-requisitos para utilizagdo

Primeiro acesso?

Fale conosco
Acessar com certificado digital




PAINEL DO USUARIO

Ao entrar no sistema, caso existam avisos cadastrados pelo administrador do
PJe ou pelo administrador do 6rgdo julgador, serd exibido o seguinte layout, contendo
mensagens que necessitem de ampla divulgacao:

&

#  Painel Processo Acesso rapido: e («

Distribuicdo via Competéncia Delegada / Servidor da Distribuicdo - Competéncia Delegada

Pesquisar

Mensagens

Painel do usuario

Para acessar o ambiente de trabalho, cligue em “Painel do usudrio” ou menu
“Painel”, “Painel do usuario”.

Essa tela possui os seguintes elementos:

a) ACESSIBILIDADE: link com informagdes de teclas de acesso;

b) CORES: o usudrio pode escolher, entre as op¢des disponiveis, o esquema de
cores da aplicacdo que mais lhe agrade;

c) FALE CONOSCO: informacdes de contato para suporte técnico;

d) Abaixo dos elementos mencionados nas alineas “a”, “b” e “c”, sdo exibidas
informacdes do perfil de usuario (nome e papel);

e) Menus “Painel” e “Processo”: O usudrio terd acesso a funcionalidades
autorizadas de acordo com o seu perfil (os detalhes de cada funcionalidade
serdo esmiucados no corpo deste manual);

f) Acesso rdpido: Neste campo, o usudrio poderd digitar o nome da

funcionalidade existente nos menus que deseja ter acesso rapido;



g) Cligue Unico em

: sai do sistema.
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MENUS

PAINEL

Ao posicionar o ponteiro do mouse em “Painel”, automaticamente sera exibido
um menu, em que o usuario poderd acessar novamente o "Quadro de Avisos"

efetuando um clique Unico nessa funcionalidade.

Processo Judicial Eletrénico
Tribunal Regional Federal da 12 Regido (2° grau) e Turmas Recursais e Regional dos Juizados Especiais Federais

ACESSIBILIDADE CORES FALE CONOSCO

ANDREY LEONARDO LIMA E SILVA

Quadro de avisos

Pesquisar »

Painel do usuario

PROCESSO

Ao posicionar o ponteiro do mouse em “Processo”, automaticamente serd
exibido um menu em que o usudrio poderd protocolar os processos oriundos da

competéncia delegada, acessar opgOes de pesquisa, entre outros.
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Processo Judicial Eletronico

Tribunal Regional Federal da 12 Regido (2° grau) e Turmas Recursais e Regional dos Juizados Especiais Federais
o

ANDREY LEONARDO LIMA E SILVA

N Quadro de avisos

Painel do usuario

NOVO PROCESSO

Ao efetuar clique Unico nesta funcionalidade, serdo exibidos campos destinados

ao cadastro de processo.

Cadastro de processo

Segdo/subsegdo”
Tribunal Regional Federal da 1# Regido | ¥| Selecione.

Selecione, no campo "Sec¢do/Subsec¢do”, a opgao "Tribunal Regional Federal
da 12 Regido", bem como SOMENTE a classe judicial "COMPETENCIA DELEGADA
(9999). Em seguida, clique em “Incluir” para que sejam geradas as demais abas do
cadastro (Assuntos; Partes; Caracteristicas; Incluir peticbes e documentos; e,

Processo).



#  FPainel Processo Audiéncias e sessbes Configuragio
Dados iniciais ~ Assuntos  Pares  Caracleristicas  Incluir peficies e documentos  Processo
Assuntos Associados*
Cod. Assunto Principal Assunto

Foram encontrados: 0 resultados
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Acesso rapido: e o
Pesquisar Assuntos*
Assunto Codigo
Pesquisar | Limpar
Assuntos®

Cod. Assunto

5062  DIRETO TRIBUTARIO|ContribuicSesContrbuigdes Previdenciérias/13 de férias]
DIREITO TRIEUTARIO|Contribuighes CantribuicBes Especiais a0 Frete

5076 T
para Renovacio da Marinha Mercante

sz DFETO TRBUTARID Contrbuicdes|Contibuicdes Especias de
Indenizagdo do Trabahador Poriudrio Avulso

11847 DREMO ADUINISTRATIVO E OUTRAS WATERIAS DE DRENO PUBLICO Garantias
Constiucionais/ASSISTENCIA SOCIAL]
DIREITO TRIBUTARID|ContribuicBesContrbuicdes Especiais)ATPHAdicional de Tarifa

6073

ortuiria

7789 DIRETO DO CONSUMIDORResponsabikiade 0o FormecedonAbatimento proporcienal 4o
precol

11ogs DFETO ADHNISTRATIVG E OUTRAS MATERIAS DE DIRETTO PUBLICO Servidor Piblico
CivilSistema Remuneratdrio ¢ BeneficiosAbona Pecuniirio (Ar. 75 Lei &, 112/1980)

15 DRETQ PREVIDENCIARIORMI - Renda Wensal nca, Realustes ¢ Revisdes

52 EspecificasReajustes ¢ Revisdes EspecificosjAbono da Lei B.178/91
10052 DFEITO ADHNISTRATIVG E OUTRAS ATERIAS DE DIRETTO PUBLICO/Servidor Piblico

Civilsistema Remuneratorio & BeneficiosiAbone de Permanéncil
DREMO PREVIDENCIARIO[Beneficios em Espécielibone de Permanéncia em Servigo
813 it o)
¥

1 130

Foram encontrados: 1295 resuttados
> » 1

Pesquise o(s) assunto(s) correspondente(s) e o(s) adicione ao campo “Assuntos

Associados”, conforme a figura abaixo:

#  Painel  Processo  Audiéncias ¢ sessées  Configuragio

Dados Iniciais | Assuntos | Partes | Caracterisicas  Incluir petiches & documentos  Processo

Assuntos Associados*

Cod. Assunto

Assunto

DREO ADMINISTRATIVO E QUTRAS MATERIAS DE DIREITO
PUBLICOILictacBesAdiudicacio

DRETO ADMINISTRATIVO E QUTRAS MATERIAS DE DIREITO
PUBLICO|LictacBes|Recursos Administrativos|

10383

10391

Foram encontrados: 2 resukados.
Remover

€ASO SEJAM ADICIONADOS
MAIS DE UM ASSUNTO,
NECESSARIO QUE SE
INDIQUE O PRINCIPAL

Acesso rapido: ]

Pesquisar Assuntos®

Assunto Codigo
Licitagbes

Pesquisar Limpar
Assuntos®

cod. Assunto
DRETO ADMINSTRATIVO E QUTRAS MATERIAS DE DIRETO
PUBLICO[LictacBes|Convénio]
REITO ADMINISTRATIVO E OUTRAS WATERIAS DE DIRETO PUBLICOLLIcagbesiEdtal
IREITO ADMINISTRATIVO E OUTRAS WATERIAS DE DRETO
PUBLICOLictacbes]Habiitacéo / Registro Cadastral / Julgamento / Homologacio,
DRETO ADMINSTRATIVO E OUTRAS MATERIAS DE DIRETO
BLICOILictagesiModalidade / Limite / Dispensa /
DREMO ADMINSTRATIVO E QUTRAS MATERIAS DE DIRETO
PUBLICOLictacbes|Revogaciol
DRETO ADMINSTRATIVO E QUTRAS MATERIAS DE DIRETO
PUBLICOILictagBesiSanches Administrativas|

5| 10382

| Adicionar

10386

10389

10380

Foram encontrados: 6 resutados

Concluida a aba “Assuntos”, cligue em “Partes”. Sera exibida a seguinte tela:

A Painel Processo Configuragio
Dados Iniciais Assuntos Partes Caracteristicas Incluir peticies e documentos
Polo Ativo
&  Parte gp  Procurador/Terceiro Vinculado

Participante

Foram encontrados: 0 resuftados

Outros Participantes

5 Participante &g ProcuradoriTerceiro Vinculado

Participante

Ministério Publico Federal

Foram encontrades: 1 resuftados

Acesso rapido: e o
Processo w
Polo Passivo
&  Parte gp  Procurador/Terceiro Vinculado

Participante

Foram encontrados: 0 resuttades

m

Para adicionar a parte no polo ativo, clique em “+ Parte” e indique, entre as

opcoes disponiveis, o tipo de pessoa: Fisica (brasileiro ou ndo); Juridica (publica ou

ndo); e “Ente ou autoridade”.
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Adicione o advogado em “+Procurador/Terceiro Vinculado” somente apds a
inclusdo da parte, lembrando que, nos casos de parte pessoa juridica publica, em
alguns casos a vinculacdo a Procuradoria é automatica, no momento da adicdo da
parte (obs: verifique no "Quadro de Avisos" do Ple a lista das principais entidades que

estdo cadastradas como "Procuradoria" no Ple).

Caso selecione pessoa fisica, digite o CPF e clique em “Pesquisar”. Os dados

serao automaticamente trazidos da base da Receita Federal.

Associar parte a0 processo

Tipo da Parte: IMPETRANTE
1° Passo -> Pré-cadastro

Tipo de pessoa
Dados Ini @ Fisica ) Juridica ' Ente ou autoridade
Brasileiro?
@ sim O NEo
CPF: *
000.000.000-00

Nome: * =
A EREFCEONXRDOCONOOE BN

Pesquisar Limpar

Confirmar

Participante
Ministério Pablico Federal

Foram encontrados: 1 resultados

Apds, clique em “Confirmar”. Serdo exibidos novos campos para

complementacao do cadastro da parte.

Associar parte ao processo

Tipo da Parte: INPETRANTE
Ci

2° Pas=o -> Complementagéo do cadastro

Aviso:
Informagies pessoais Documentos de identificacio Enderecos Meios de contato
« FERNAI Nome* Nome da genitora Nome do genitor
AURRKIECRRIOGK KX ocukado ocukado
Sexo Data de nascimento Data de obito
ocultado ocultado
Etnia Estado civil Escolaridade
Selecione.. E‘ Selecione... lz‘ Selecione... lz‘
Profissido Pais de nascimento
zral = Selecione... lz‘
Salvar
Defensoria
Nenhuma Iz‘ Inserir Valtar

Nenhuma
Defensoria Piblica da Unido no Distrito Federal

OBS: se a parte estiver representada por Defensoria Publica, dever-se-3

selecionar o campo “Defensoria”.



15

Percorra as abas “Informagdes pessoais”, “Documentos de identificacdo”,

“Enderecos” e “Meios de contato”, inserindo todos os dados necessdrios a regular
expedicdo de intimacgdes.

Observe que, na aba “Enderecgos”, campo “CEP”, o sistema sugerira o endereco
assim que digitado por completo o nimero do CEP. Quando o endereco da parte nao

possuir CEP (por exemplo: meio rural), utilize o CEP geral do municipio e complemente

os dados.

Associar parte ao processo

Tipo da Parte: IMPETRANTE

2° Passo -» Complementagéo do cadastro

Aviso:

Dados Inis
Informacies pessoais Documentos de identificacéo Enderecos Meios de contato

Adicionar enderego

CEP (99999-999)* Estado Cidade
71915-500 =
Quadra 106 Morte (Aguas Claras) BRASILIA-D  Bairro* Logradouro*
Complemento Enderego apenas para correspondéncia?

EFETUE CLIQUE UNICO NO
ENDERECO SUGERIDO

Logradouro Bairro Nimero Complemento
4 {11} + Foram encontrados: 1 resuftados

Inserir Vaoltar

Apds clicar no enderego sugerido, os campos “Estado”, “Cidade”, “Bairro” e
o 4 ~ . . s . . .
Logradouro” serdo automaticamente preenchidos, devendo o usudrio apenas indicar

“Numero” e “Complemento”, caso existam. Em seguida, clique em “Incluir”.



Associar parte ao processo

Tipo da Parte: INPETRANTE
o

tes
2° Passo -> Complementagéo do cadastro
Aviso:
Informacies pessoais Documentos de identificacio Enderecos Weios de contato
EERMANE Adicionar enderego -
CEP (99999-999)~ Estado
71915-500 = DISTRITO FEDERAL
Bairro*
Norte (Aguas Claras)
Nimero Complemento
tral .m
Enderegos - ANDREY LEONARDO LIMA E SILVA
Registro inserjg
Usar no processo CEP Logradouro
= 71515-500 Quadra 106

Bairro

Norte (Agu as Claras)

Cidade
ERASILIA

Logradouro*
Quadra 106

Enderego apenas para correspondéncia?

Nimero Complemento

TN ECIE)

Inserir Voltar

.- 4

Foram encontrados: 2 resultados
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Caso a parte possua mais de um endereco cadastrado, deve-se selecionar qual

serd usado no processo. Para finalizar o cadastro da parte, clique em “Inserir”.

Dados Iniciais Assuntos Partes Caracteristicas Incluir peticies e documentos

Polo Ativo
5 Parte 5 ProcuradoriTerceiro Vinculado

Participante

PR REEEN ESE0 - CPF (IMPETRANTE)

ISAAC NEWTON LUCENA FERNANDES DE QUEIROZ - CPF:
(ADVOGADO)

Foram encontrades: 2 resultados

Outros Participantes
Ll Participante Lol ProcuradoriTerceiro Vinculado

Participante

Ministério Piiblico Federal

Foram encontrados: 1 resultades

Processo

Polo Passivo

=

Parte

=

ProcuradoriTerceiro Vinculado

Participante

Foram encontrados: 0 resultados

m

Havendo a necessidade de cadastrar outras partes no polo ativo, repita o

procedimento.

Por outro lado, na hipdtese de inclusdo de representante legal ou de

litisconsorte ativo pessoa fisica, clique em “+ Procurador/Terceiro Vinculado”.

Quanto ao polo passivo, os procedimentos sdo similares.

Contudo, deve-se observar que o sistema PJe ja possui em seu banco de dados

uma lista completa de pessoas juridicas publicas cadastradas, de forma que a inclusdo

dessas pessoas como parte exige os seguintes procedimentos:
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Pain pssociar parte a0 processo

Tipo da Parte: INPETRADD

1° Paggo -> Pré-cadastro 1) SELECIONE TIPO DE PESSOA: JURIDICA

Dados
Tipo de pessoa
_) Fisica @ Juridica () Ente ou autoridade
2) INDIQUE SIM PARA As pnncipaﬂis entidades ja se encontram cadastradas no sistema com o CNPJ nacional, tais
= GRGAO PUBLICO como: UNIAO FEDERAL, INSS, FAZENDA NACIONAL, CEF, IBAMA, ENTIDADES DE

) I
v Sm 1 Nae ENSINO e etc

Polo
Orgéo Piblico?*
- idos
Nome: * 4) EFETUE CLIQUE UNICO EM "PESQUISAR"
Unidio

3) ESCREVA POR EXTENSO, PELO MENOS, PARTE
DO NOME DA PESSOA JURIDICA PUBLICA

Outros Participantes
L Participante ProcuradoriTerceiro Vinculado

Participante

Ministério Publico Federal

Serd gerada uma lista de pessoas juridicas correspondentes. Procure o nome

desejado e clique em “Adicionar”.

Fain Associar parte ao processo e
Tipo da Parte: IMPETRADO
1° Passo -» Pré-cadastro
Dados
Tipo de pessoa

Polo _ _ ~

) Fisica @ Juridica ) Ente ou autoridade

. Orgio Piblico? As principais entidades ja se encontram cadastradas no sistema com o CNPJ nacional, tais
5 i ) como: UNIAQ FEDERAL, INSS, FAZENDA NACIONAL, CEF, IBAMA, ENTIDADES DE
@ sim O NEo
ENSINO e etc
Idos
Nome: * Pesquisar
Unido
Pessoa juridica
« Home « « Tipo de pessoa = CHPJ
MUNICIPIO DE UNIAO PAULISTA Grgéo Piblico do Poder Executivo Municipal 4572844500019
Outr¢ 5
&=  Uniio Federal Orgdo Piblico do Poder Executivo Federal 00.394.460/0216-53
- 4 Foram encentrados: 17 resultados
« (Ao m
. ~ . .
O nome constard, entao, na lista de partes do polo passivo.
# Painel Processo Audiéncias € sessbes Configuragio Acesso rapido: (2] (!J
Caracteristicas Incluir peticies e documentos Processo

Dados Iniciais Assuntos Partes
Polo Ativo Polo Passivo
g Parte gp  ProcuradorTerceiro Vinculado & Parte g5 Procurador/Terceiro Vinculado
Participante Participante
BHEREC RSB E MR - CPF: (IMPETRANTE) Unido Federal - CNP.J: 00.394.460/0216-53 (IMPETRADO)
ISAAC NEWTON LUCENA FERNANDES DE QUEIROZ - CPF: Foram encontrados: 1 resutados
(ADVOGADO) g

m

Foram encontrades: 2 resultados

Qutros Participantes

& Participante & ProcuradoriTerceiro Vinculado

Participante

Ministério Piblico Federal

Foram encontrades: 1 resultados

OBS: caso seja necessario adicionar um “Ente ou autoridade”, ndo inclua como

pessoa fisica. Siga os seguintes procedimentos:
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Associar parte ao processo

Tipo da Parte: IMPETRADO

Painel
1% Passo > Pré_cadastro 1) SELECIONE O TIPO DE PESSOA: ENTE OU AUTORIDADE
Tivo de 2) ESCREVA NO CAMPO "AUTORIDADE" O CARGO EXERCIDO PELA i
lpode pessoa ) AUTORIDADE IMPETRADA E AGUARDE A SUGESTAO DO SISTEMA
Dados Ini (20 Fisica ) Juridica @ Ente ou autorida
Poloar |~ Autoridade: _ Pesquisar
Diretor =
o —— = Criar novo ente ou auloridade ,___OBS: CASO A SUGESTAO DO SISTEMA
DIRETORDO BAMA  DIRETOR DO IBAMA NAO LHE ATENDA, CLIQUE EM "CRIAR
Diretor Geral do CESPE  Diretor Geral do CESPE NOVO ENTE OU AUTORIDADE
Diretor do INSS Diretor do INSS
n Foram encontrados: 1 resuftados
(AD

3) CASO A SUGESTAO DO SISTEMA LHE
ATENDA, CLIQUE SOBRE O CARGO SUGERIDO
DA AUTORIDADE IMPETRADA. EM SEGUIDA,
CLIQUE EM "CONFIRMAR", INDIQUE
Qutros Part OBRIGATORIAMENTE O ENDERECO ONDE A
£y AUTORIDADE PODERA SER NOTIFICADAE,
- POR FIM, CLIQUE EM “INSERIR"

m encontrados: 2 resuftados

lado

Participante
Ministério Pablico Federal

Foram encontrades: 1 resutados

Na hipdtese de o sistema sugerir cargo de autoridade que nao |lhe atenda, crie

um “novo ente ou autoridade”, seguindo os seguintes passos:

Associar parte ao processo

— Tipo da Parte: INPETRADO
ine

2° Passo -> Complementagio do cadastro 1

" Aviso, 1) ESCREVA POR EXTENSO O CARGO DA AUTORIDADE IMPETRADA
- Informacies pessoais
oA Ente ou autoridade publica
|- ) 2) INDIQUE CORRETAMENTE O ORGAO DE
Home * Orgiio de Vi i VINCULACAO DA AUTORIDADE IMPETRADA,
Diretor da Faculdade de Direito da UnB Fundag&o Universidade = AGUARDANDO A SUGESTAO DO SISTEMA A
AL = Campos Obrigatrios FUNDACAQ UNNERSIDADE DE BRASILIA - MEDIDA QUE SE AVANCA NA ESCRITA. CLIQUE
FUNDAGAO UNIERSIDADE DE BRASILIA | SOBRE O NOME DO ORGAO SUGERIDO E, EM =
inciui FUIDAGAO UNVERSDADE DO AIAZONAS INDIQUE OBRIGATORAMENTE G ENDERECO
FUNDAGA0 UNNERSIDADE FEDERAL DA GR EM QUE A AUTORIDADE IMPETRADA PODERA
i FUNDAGAD UNNERSIDADE FEDERAL DE CIEN = SER NOTIFICADA E CLIQUE EM "INSERIR"
Inserir Voltar FUNDACAD UNWERSIDADE FEDERAL DE MAT
FUNDAGAO UNNERSIDADE FEDERAL DE MAT)
tps FUNDAGAD UNMERSIDADE FEDERAL DE OUR —

= Participante & ProcuradorTerceira Vinculads  FUNDAGAO UNIVERSIDADE FEDERAL DE PELC
FUNDA(,'AO UNWERSIDADE FEDERAL DE RON
Participante FUNDAGAO UNNERSIDADE FEDERAL DE SAC +

Ministério Publico Federal 4 m | 3

Foram encontrados: 1 resultados

O campo “Outros Participantes” é utilizado para incluir no feito terceiros

interessados, fiscal da lei etc.
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Dados Iniciais Assuntos Partes Caracteristicas Incluir peticiies & documentos Processo

Associar participante ao processo

1° Passo -> Tipo de Participagéo

[Selecione.. ] lz‘ _r
[Selecione. ] |
CUSTUS LEGIS

TERCEIRO INTERESSADO

Participante

Ministério Publico Federal

Foram encontrados: 1 resultados

Inseridos os dados das partes, clique na aba “Caracteristicas” para indicar se ha
pedido de “Justica Gratuita”, de “Pedido de liminar ou de antecipacdo de tutela”, bem
como o valor da causa, se o processo deve tramitar em sigilo, lembrando-se sempre de

"Gravar" os dados inseridos.

A  Ppainel Processo Acesso rapido:

Dados Iniciais | Assuntos  Pares | Caracteristicas | Incluir petighies e documentos | Processo

Adicionar caracteristicas do processo

Justiga Gratuita? Pedido de liminar ou de antecipagao de tutela? Valor da causa (R$) Possui Custas?
Cligue aqui para calcular as custas do processo.
O sm @ nzo O sim @ nio claueaaip P
Gravar

Selecionar o sigilo do processo

O sim ® nzo

Gravar Sigiloso
Adicionar prioridades ao processo

Prioridade de processo
Selecione. ~

Incluir

Prioridade em processo

Em seguida, caso existam, adicione as prioridades ao processo. Havendo

inclusdes indevidas, basta remové-las utilizando a “lixeira”.

Adicionar prioridades ao processo

Prioridade de processo
. CASD EXISTAM, SELECIONE AS PRIORIDADES E CLIQUE EM INCLUIR
Selecione. E

Incluir

Prioridade em processo
Prioridade do Processo
Doenca Terminal
f§  Deficients Fisico
Foram encontradoes: 2 resultados.

‘ Rernover registro |

Vencida a etapa de caracteristicas do processo, clique na aba “Incluir peti¢des e

documentos”. Confira as funcionalidades da tela exibida:
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ATENGAO: O PRIMEIRO "TIPO DE DOCUMENTO" DO PROCESSO E SEMPRE
"PETIGCAO INICIAL". NAO ALTERE!

=
Dadoshices | Assunios | Parles | Caracterisicas | Inclur petices ¢ documentos | Processa \sx\N

MARGUE ESTE CAMPO CASO FORMULE PEDIDO DE
To0 g8 documento Descncds Nimero (opcenal) SigRese SIGILO DO CONTEUDO DESTA PETICAD INICIAL, A
Peticio inicial = Peticdo inicial SER APRECIADO PELO MAGISTRADO.
POR PADRAO, O TIPO DE DOCUMENTO TRAZIDO A CRIAR UM NOVO PROCESSO £ PETICED INICI Rsscunhio salvo emOZO12015 12:35:54

d B F U & EE W B Teocefonts - Tamanho o, e N DAGG M
iy =ik B cA-2.HF QT eo
PENCAO MICIAL

0 EDITOR DE TEXTO DO SISTEMA PIE POSSUI
RECURSOS BASICOS, PODENDO OCORRER A
PERDA DE FORMATAGAD MAIS ELABORADA
NA HIPOTESE DE PRODUCAO EM EDITOR
AVANCADO E COLAGEM NESTE CAMPO,
CONTUDO, £ OBRIGATORIA A INSERCAO DE
CARACTERES (POR EXEMPLO: SEGUE, EM
ANEXO, A PETICAO INICLAL)

INSERIDO O TEXTO NO EDITOR PADRAQ DO PJE, CLIQUE EM “SALVAR

PARA GERAR A FUNCIONALIDADE DE ADICIONAR ANEXOS.
oo
E OBRIGATORIA A SELECAO DO TIPO DE
' | Petigdo Inicial.pdf Tipo de documento DOCUMENTO PARA QUE O SISTEMA
6,3 KiB Descrigho Petigao e FINALIZE COM SUCESSO O UPLOAD DO
opbca ANEXO (CHECKUIST VERDE
@ sesndd Himero (opcional ! !
CASO DESEIE EXCLUIR © ANEXO, CLIQUE X
NO ICONE DE "LIKEIRA™ Siioso (opconal
MARQUE ESTE CAMPO CASO FORMULE PEDIDO POR FIM, ASSINE COM Assinar documento(s)
CLIGUE PARA ADICIONAR ANEXDS, OBSERVANDO-SE OS TIPOS E DE SIGILO DO CONTEUDO DESTE ANEXO, A SER SEU CERTIFICADO DIGITAL
TAMANHOS DE ARQUIVO ADMITIDOS PELO SISTEMA PIE APRECIADO PELD MAGISTRADO

Finalizado o upload do arquiva Peticia Inicial pdf com sucesso

OBS: A janela de peticionamento exige que seja escolhido o “Tipo de
documento”, bem como que sejam inseridos caracteres no editor ali incorporado,
mesmo que seja apenas para indicar que a peticdo segue em anexo (por exemplo:

“Segue, em anexo, peti¢do de...”).

Ao clicar em “Salvar”, serd exibida a opc¢do de inclusdo de até 40 (quarenta)
anexos, que devem observar os seguintes tipos e limites de tamanho de arquivos

(PORTARIA PRESI 467 DE 17 DE DEZEMBRO DE 2014):
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TIPO DE ARQUIVO EXTENSAO TAMANHO MAXIMO
Documento pdf 5 MB
Imagem jpeg 3 MB
png 3 MB

Audio mp3 5 MB
mp4 50 MB
mpeg 5 MB
0gg 10 MB
vorbis 5 MB

Video mp4 50 MB
mov (quicktime) 10 MB
mpeg 5 MB
0gg 10 MB
wmy 50 MB
asf 50 MB

Salvar
& Adicionar ¥ Limpar

1 = Port_Presi 467-2014 regulamentagdo
PJe.pdf

] 86,3 KiB
application/pdf

Tipo de documento:

Descricio
Mimero (opcional);

Sigileso (opcional):

Impugnagio

Impugnagdo aos embargos & monitéria

[=]

Assinar documento(s)

| Finalizado o upload do arquivo Port_Presi 467-2014 regulamentagio PJe.pdf com sucesso. |

Caso existam anexos, para adiciona-los com sucesso (check list verde), é

obrigatdrio que, apds clicar em “+ Adicionar” e escolher o arquivo, o usuario indique o

“Tipo de documento”.

Finalizada a peticdo e a adicdo de anexos, basta que o usuario clique em

“Assinar documento(s)” e insira os dados do certificado digital.

Caso seja necessario adicionar mais de 40 anexos, repita o procedimento,

escolhendo o "Tipo de documento" "Outras pecas" do editor de textos do Ple.

Incluidos e assinados todos os documentos, clique na aba “Processo”, que traz

um resumo dos dados do processo.
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Nos casos em que a classe judicial, o assunto ou partes escolhidos possam ser
de competéncia de mais de um érgdo processante na jurisdicdo, sera exibido, de

imediato, o campo abaixo para selecdo:

Dados Iniciais Assuntos Partes Caracteristicas Incluir peticies e documentos Processo
Ha mais de uma competéncia possivel na jurisdigo referente a classe, assuntos ou partes selecionadas

Selecione uma competéncia
Selecione... E

Selecione...
TRF1-Segao-Administrativa
TRF1-Corte Especial

OBS: caso deseje refazer a peticdo inicial, antes de “Protocolar”, clique no
agrupador “Documentos” e exclua o documento principal (os anexos serdo excluidos
automaticamente), devendo-se, repetir os procedimentos na aba “Incluir peticGes e

documentos” para elaboragdo de nova peticao inicial.

Dados hicisis ~ Assuntos  Partes | Caracleristicas  Incluir petiches e documentos  Processo

Impresséo de Lista de Documentos Download de documentos em PDF

Dados do processo

Himero do processo Orgio julgador Data da distribuigio
Jurisdigio lasse Valor da causa
Segho Judiciaria do Distrito Federal WANDADO DE SEGURANGA (120}

Detalhes do processo

Assuntos Polo ativo Polo passivo
ANDREY LEONARDO LIMA E SLVA - CPF: 721.758 341-15 (IMPETRANTE) Delegado da Policia Federal
ISAAC MEWTON LUCENA FERNANDES DE QUEIRCZ - CPF: 053.029.684-52 (ADVOGADO) Unidio Federal - CNPJ: 00.394 460/0216-53 (IMPETRADO)

Outros interessados ATEN‘;ﬂO: CERTIFIQUE-SE DE QUE TODOS OS DOCUMENTOS ESTAO COM O CADEADO
Ministério Piblico Federal FECHADO. CASO ALGUM DELES ESTEJA ABERTO, CLIQUE NO CADEADO E ASSINE NOVAMENTE

Segredo de justiga? Justiga gratuita? Redido de liminar ou antecipagio de tutsla?
nio nio
Documentos
Id Nimero | Origem Juntado em Juntado por Documento Tipo Anexos ertidio | Validagio
2100 1° Grau ISAAC NEWTON LUCENA FERNANDES DE QUEROZ Port Presi 467-2014 regulamentacio Ple Outras pecas e Ll Validado
2099 1° Grau ISAAC NEWTON LUCENA FERNANDES DE QUEROZ Outras pecas Outras pecas &S Ll Validado
2076 1° Grau ISAAC NEWTON LUGENA FERNANDES DE QUEROZ Inicial nicial &) il Validado

Foram encontrados: 3 resuttados

Protocolar

Concluida a elaboragdo do novo processo, clique em “Protolocar”. Se os pop-

ups de seu navegador estiverem adequadamente ativados, serd gerada uma nova
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janela com os dados de numeracdo atribuida ao processo e érgdo julgador a que foi

distribuido (no Sistema PJe, a distribuicdo é livre e automatica).

Detalhes do Processo

Jurisdigio brado Julgador Classe Judicial Valor da Causa (RS)
Secéo Judiciaria do Distrito Federal 20° Vara Federal da SIDF MANDADO DE SEGURANCA (120) 0,00

Nimero Processo
1000001-60.2015.4.01.3400

Protocolo do Processo
Processo distribuido com o numero 1000001-60.2015.4.01.3400 para o érgac 20? Vara Federal da SJDF.

Fechar

Caso o bloqueador de pop-ups ndao tenha permitido a abertura da janela de
“Protocolo do Processo”, aperte a tecla “Esc” de seu teclado e, em seguida, clique no

botdo “Salvar comprovante”.

-3 Painel Processo Audiéncias e sessbes Configuragéo Acesso rapido: e (.IJ
Dados Iniciais Assuntos Partes Caracteristicas Incluir peticies e documentos Processo -
Impressdo de Lista de Documentos Download de documentos em PDF Paginador

Dados do processo

Nimero do processo Orgéo julgador Data da distribuigéo
1000001-60.2015.4.01.3400 20° \ara Federal da SJDF 02/01/2015 01:17.57
Jurisdigio Classe Valor da causa
Secdo Judicidria do Distrito Federal MANDADO DE SEGURANCA (120} 0,00

m

Detalhes do processo

Assuntos Polo ativo Polo passivo

Adjudicacio (10393) Reitor do Centro Universitario de Brasilia - UNICEUB
Recursos Administrativos CENTRO DE ENSINO UNIFICADO DE BRASILIA CEUB - CNPJ
(10381} 00.058.857/0001-87 (IMPETRADO)

Outros interessados
Ministério Plblico Federal

ngredo de justiga? J!sliga gratuita? Pidwdo de liminar ou antecipagdo de tutela?
HAQ NAD NAD
Documentos

Salvar comprovants Movo Processo

NAO PROTOCOLADO

Esta funcionalidade permite retomar os procedimentos de criacdo de “Novo
processo”, caso nao tenham sido finalizados e protocolados. Para tanto, clique no

icone “Ver detalhes”, existente na tabela de processos ndo protocolados. Confira:
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Nome da Parte
P — MS - MANDADO DE SEGURANGA
Aposentadoria Especial (Art. 57/8)
Nao definida X Nao defnida
Ver Detalnes ['DADO DE SEGURANCA
Assunto - fe"as_ .
o) Mo definida X Nao definida
- IAJ - IMPUGNAGAO DE ASSISTENCIA JUDICIARIA
Classe Judicial Nio definida X Nao definida
h: Z?_ Foram encontrados: 3 resultados

DAB (UF 000000 A)
Selecione...

Consulta

Na hipdtese de os processos nao protocolados ja estarem com todos os campos
preenchidos e documentos assinados, é possivel protocold-los em lote. Basta marcar

os desejados e clicar em “Protocolar em Lote”.

Marcar/Desmarcar Todos "
Nome da Parte @ Processo Situagéo
CNPJ I GRE MS - MANDADO DE SEGURANGA
|| Aposentadoria Especial (Art. 57/8) &)
Ndo definida X Ndo definida
MS - MANDADO DE SEGURANGA
Assunto © 1] 1/3 de férias @
o) Ndio definida X Ndo definida
- 1AJ - IMPUGNAGAQ DE ASSISTENCIA JUDICIARIA
Classe Judicial Niio definida X Ndo definida
TT: 3_ Foram encentrados: 3 resultados
OAB (UF 000000 A)
Selecione...

Consulta

PESQUISAR

Processo Judicial Eletronico
Tribunal Regional Federal da 12 Regido (2° grau) e Turmas Recursais e Regional dos Juizados Especiais Federais (HOMOLOGAGAO)

ACESSIBILIDADE ~ CORES  FALE CONOSCO

ANDREY LEONARDO LIMA E SILV4

Funcionalidades

a) Processo: o usuario terd acesso a tela com opgdes e filtros de
pesquisa de processos. Serdao exibidas informagdes de prioridade,
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orgao julgador, autuagao, classe judicial, polos ativo e passivo e
tarefas atuais. Ao efetuar clique Unico no icone “Abrir paginador”, é
gerada a janela com os detalhes do processo. Confira, nas imagens a
(OBS: algumas
funcionalidades podem nao estar disponiveis no seu perfil de acesso

seguir, a descricdo das funcionalidades

ao sistema);

Pesquisar Processos

Nome da Parte

(‘)rg&njuu:dm Autuado em Classe judicial Polo ativo

000000-66.2015.4.01.3500
CPF @ cnpy ©

Nicleo de
Conciliacio da
SJOF

GLEDE
BERMACCI
GOLLUSCIO | .0

MONITORIA

Numero do processo

1000000 - o1

Assunto

Classe Judicial

Numero do documento

OAB (UF 000000 A)
Orgéo Julgador*
Selecione...

Selecione.

Data de Autuagdo
e -

== asa

7* Vara Civel da SIDFLIIIZ Fadaral Qunatituta

1

SIMONE HAMMES X DIRETOR DO INSS € outros

Dados do processo

Orgo julgador
7% Vara Civel da SJDF

Autuagio

Classe judicial
WAl 24/06/2015

NDADO DE SEGURANGA (120)

Valor da causa

(itima distribuigdo
2410602015 RS 147.896 32

Processo

el

=

IMES - CPF: 732.007.350-15 (MPETRANTE)
\{TON LUCENA FERNANDES DE QUEROZ - CPF: 053,029.684-52 (ADVOGRQQ)

AO EFETUAR CLIQUE UNICO
NESTE BOTAO, O USUARIO
GERARA A LISTA DE
DOCUMENTOS EXISTENTES
NOS AUTO

Qutros interessados
Winistério Piblico Federal

segredo de
justia?
£

Justiga gratuita?
NAQ

Movimentagdes do Processg,

S

=

Polo passivo
& Diretor do NSS
&3 DRETOR DO BAMA
+ &} WSTITUTO HACIONAL DO SEGURO SOCIAL - INSS - CNPJ: 29.97.038/0001-40 (MPETRADD)
@ Procuradoria-Regional Federal da 17 Regido
+ % NSTITUTO BRASILERO DO MEID AMBIENTE E DOS RECURSOS NATURAIS RENDVAVESS - BAMA - CHPJ: 03559, 188/0001-02 (MPETRADO)

&8 ProcuradorizReginalFederal da 1*Regio JAO PASSAR O PONTEIRO DO MOUSE SOBRE
~ & FAZENDA NACIONAL - CNPJ: 00.394.460/0001-41 (IMPETRADO)] . L .
G Frocuredoris Regonal da Fazenda Nacionl da 1= Regéo | ESTE SIMBOLO, O USUARIO TERA ACESSO
ﬂﬁ;ﬁ:ﬁ, o UrETRA) AS FERRAMENTAS DE EDICAO DO OBJETO
DO PROCESSO, DE EXIBIGAO DA SITUAGAO
DO PROCESSO E DE CONTROLE DE SEGREDO
DE JUSTICA, PODENDO TORNAR 0S AUTOS
E/OU 0S DADOS DE DETERMINADA PARTE
INDISPONIVEIS EM CONSULTA PUBLICA.

Pedido de liminar ou ar
£

ipagio de tutela?

CAMPO
EXPANSIVEL/COMPRIMIVEL EM

CAMPO EXPANSIVEL/COMPRIMIVEL
EM QUE O USUARIO TERA ACESSO AO

HISTORICO DE MOVIMENTAGOES DOCUMENTOS DO PROCESSO

QUE O USUARIO TERA ACESSO AOS

AO EFETUAR CLIQUE UNICO NESTE BOTAO, O
USUARIO PODERA GERAR ARQUIVO PDF DE
UM OU MAIS DOCUMENTOS DO PROCESSO,
EM ORDEM CRESCENTE OU DECRESCENTE,

PROCESSUAIS

PARA FINS DE ROLAGEM UNICA.




[“T OMS 1004150-02.2015.4.01.3400 - Juros/Correcdo Monetaria|

Dados do processo

Classe judicial
MANDADO DE SEGURANGA (120)

kfonte ~ Tamaro

MIEE it T 1= Y i

'VALOR DOS HONORARIOS

[ABA COM INFORMAGCOES DE PERICIAS
DESIGNADAS, PERITO NOMEADO E

Himero (opcional)

Uitima distribuigio

HISTORICO DE

ABA COM INFORMAGOES DE
PROCESSOS ASSOCIADOS POR
DEPENDENCIA, DESMEMBRAMENTO,
PREVENCAO E APENSAMENTO.

Valor da causa
RS 147.896,

26

POR MEIO DE CON|

ABA COM O REGISTRO

TERCEIROS AOQS AUTOS
ULTA

ik dlir=1 REDISTRIBUIGOES DO ACESSO DE
ABA DESTINADA [ABA COM INFORMAGCOES DE DO PROCESSO
A INcUusAO DE ABACOM CARACTERISTICAS ATUAIS DO
DOCUMENTOS INFORMACOES PROCESSO, TAIS COMO ABA COM PUBLICA
DIVER50S NO DE DATA, TIPO, TRAMITAGAO EM SEGREDO DE INFORMAGOES DE
PROCEHSSO, LOCAL E STATUS JUSTICA, PEDIDO LIMINAR, PETICOES [ABA COM INFORMAGOES
EXCET] DE AUDIENCIAS GRATUIDADE JUDICIARIA E SOLICITANDO A DE NOVAS PETIGOES
DESPACHOS, DESIGNADAS PRIORIDADE PROCESSUAL PRIMEIRA PROTOCOLIZADAS, BEM
DECISOES E - HABILITACAO DE COMO SE JA FORAM
SENTENCAS, QUE ABA COM INFORMACOES DE | [ABA DESTINADA A ADVOGADO NOS OBJETO DE APRECIACAO
DEVEN SER ATOS DE COMUNICACAO CONCESSAO/REVOGAGAO DESIGILO| |auTOS OU O (SELECIONE O DOCUMENTO
ELABQRADOS POR| | EXPEDIDOS E PRAZOS FINAIS| | pE DOCUMENTOS ESPECIFICOS DO SUBSTABELECIMENTO| |APRECIADO E CLIQUE EM
MEIO PA TAREFA | | PARA CIENCIA E PARA PROCESSO, BEM COMO A ESCOLHA "CONFIRMAR")
"MINUTAR ATO" MANIFESTAGAO NOS AUTOS | Ipos RESPECTIVOS VISUALIZADORES

&  Adicionar

APOS CLICAR EM SALVAR, O USUARIO PODERA VINCULAR ANEXOS AO DOCUMENTO
POR MEIO DO BOTAO "+ ADICIONAR". FINALIZADA A ELABORAGAO DO
DOCUMENTO E INCLUSAO DE ANEXOS, CLIQUE EM "ASSINAR DOCUMENTO(S)"
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COMO REPORTAR ERROS NO
SISTEMA OU PEDIR ORIENTACOES
DE USO E PETICIONAMENTO NO PJe?

Para obter orientacdes quanto ao uso do Ple, entre em contato pelo telefone
61-3314-1620 ou encaminhe e-mail a Central de Servicos de Tecnologia da Informacgao
(csti@trfl.jus.br), com sugestdes, duvidas ou relato de problemas técnicos, nesta
hipétese acompanhado de PrintScreen da tela de erro e descrigao dos procedimentos
realizados, com data e hordrio da ocorréncia. Informamos que o e-mail da CSTI nao
poderad ser utilizado para fins de peticionamento, de forma que documentos recebidos

nesse sentido serdao imediatamente descartados;

OBS: na ocorréncia de erro, caso apareca o campo “Unhandled or Wrapper

Exception”, clique sobre a barra e copie o inteiro teor da mensagem exibida.



